Kapitel 6: Tabulatoren und Tabellen
Word 2010

	
	
	
	Löschen Sie diese Spalte

	
	
	
	

	Fügen Sie oberhalb dieser Zeile eine neue Zeile ein.
	
	
	

	
	
	
	


Löschen Sie die Tabelle.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	

	
	Fügen Sie mit der Tastatur eine neue Zeile hinzu.


Fügen Sie links von der Spalte Ort eine neue Spalte für PLZ ein.

Fügen Sie oberhalb der Zeile Scheuer, Daniel eine Zeile ein für Bauer, Eva
	Name
	Vorname
	Ort

	Scheuer
	Daniel
	Hamburg

	Zott
	Heidi
	München


Alle Spalten sollen die gleiche Breite erhalten – Spalten verteilen

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Richten Sie die Tabelle am rechten Rand aus. 

	Datum:
	
	08.01.24

	Ihr Zeichen:
	
	A.B

	Unser Zeichen:
	
	XY


Verkleinern Sie die Spaltenbreite auf die geringstmögliche Größe. 
	Artikel
	Artikelnr.
	Lieferant

	Schlüsselanhänger
	123
	InnDesign

	Magnet
	222
	StickIT


Weisen Sie den Tabellenspalten folgende Breiten zu:
	6 cm
	1 cm
	3 cm
	2,5 cm
	1,5 cm

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



