1. Übung
Diese Zeile soll in Größe 8 geschrieben werden.

Diese Zeile soll in Größe 16 geschrieben werden.

Diese Zeile soll in Größe 19 geschrieben werden.

Diese Zeile: „Times New Roman“, Größe 16

Diese Zeile: „Comic Sans MS“, Größe 26
Diese Zeile: „Verdana“, Größe 14

Formatieren Sie die folgenden Worte entsprechend ihrer Bedeutung: 
Fettschrift, unterstrichen, Schrägschrift (kursiv), fettkursiv, durchgestrichen, tiefgestellt, hochgestellt.

Ändern Sie für die folgenden Worte die Textfarbe (entsprechend ihrer Bedeutung): 
Rot, Grün, Blau, Magenta
2. Übung

Dieser Text soll in der Mitte stehen.

Dieser Text soll rechtsbündig stehen.

Dieser komplette Absatz soll um zwei Zentimeter nach rechts eingerückt und im „Blocksatz“ geschrieben werden. „Blocksatz“ bedeutet, dass die Ränder der Zeilen sowohl auf der linken als auch auf der rechten Seite optisch bündig erscheinen. Sie sollen bei dieser Übung keine eigenen Absatz- oder Zeilenschaltungen einfügen und auch keine Tabulatorzeichen oder Leerzeichen einfügen.

Bei diesem Absatz soll die erste Zeile um einen Zentimeter und alle weiteren Zeilen um weitere zwei Zentimeter nach rechts eingerückt geschrieben werden. Sie sollen hierfür keine eigenen Absatz- oder Zeilenschaltungen einfügen und auch keine Tabulatorzeichen oder Leerzeichen einfügen.
3. Übung

Hier soll eine nicht nummerierte Aufzählung entstehen. Bitte beachten Sie auch, falls es Unterpunkte gibt, dass diese entsprechend eingerückt werden.

Insekten

Hummel
Biene

Wespe

Säugetiere

Affe

Elefant

Tiger

Fische

Karpfen

Hai

Wels
4. Übung

Machen Sie eine nummerierte Liste:
Pfanne auf den Herd stellen

Öl in die Pfanne geben und Herd einschalten

Eier aufschlagen und in die Pfanne geben

Eier mit etwas Salz bestreuen

ca. drei Minuten warten 
5. Übung

	Ändern Sie in dieser Spalte die Spaltenbreite – sie soll so breit sein, dass das Wort in der nächsten Zeile ganz in die Spalte passt.
[image: image1.jpg]



	Ändern Sie in dieser Zelle die Hintergrundfarbe.
	Ändern Sie in dieser Zelle die Zellausrichtung. Dieser Text soll rechtsbündig und unten stehen.

	Feuerwehrrettungshubschrauber
	
	

	
	In dieser Zeile sollen links und rechts von dieser Zelle eine doppelte, rote Trennlinie mit 3 pt Breite sein.
	


6. Übung
Word unterscheidet zwischen Zeilen- und Absatzabständen. Verändern Sie in diesem Absatz den Zeilenabstand auf 1,5 und machen Sie anschließend diese Aktion mit Strg+Z wieder rückgängig. 

Markieren Sie dann diesen und den vorhergehenden Absatz und verändern Sie den Absatz-Abstand vor und nach dem Absatz. Beobachten Sie die Auswirkungen.
7. Übung

	Ändern Sie die Farbeinstellungen für diesen Text folgendermaßen:
1. Die Hintergrundfarbe für das gesamte Textfeld soll hellgrau sein
2. Der gesamte Text soll dunkelblau geschrieben werden
3. Schreiben Sie alle Buchstaben „Text“ auf gelber Farbe (wie mit Textmarker)


8. Übung
Diese Zeile soll mit einem erweiterten Zeichenabstand geschrieben werden.
Diese Zeile soll mit einem schmäleren Zeichenabstand (1 Pt.) geschrieben werden.
„Stellen“ Sie die Worte entsprechend ihrer Bedeutung: hochgestellt, tiefgestellt.

