BildfiirBild |

CH DATEITYP AUSWAHLEN

m Windows Media
m Groove-Musik

Ales 3
Vles auf einen Biick

Player

Filme & Fe! nsehsendunge "
! msehsendudt | AP auswahlen

Filme & Fermsehsendunden @ Groove-Musik

Groove-Musik

Windows Media Player - \m Store nach einer AP

\Windows Media Player
INFo-cenTER
Gnstelangen
R Insder Bt abvgen

p suchen

Berin
[

egleter fi Teefon e
Note

B Vot e i
R s s abrten

Apps & Features 2 3 N\ :
R ‘ : - T

gildschirm
htigungen und Awtionen Qptionale v e
Auom
ische Wiedergabe

Benachric
wonnen nach Laufwerk
Volume ()

Apps & Features Sie

Nach GroBe sortiere™ 3
Multitasking -
Nach Namen sortiere” :

Ta\)lel'MOdll‘i i
Nach Installationsd=’
giesparen L@ pps auf allen
o e
me
ot

NetzbetrieD und Ener

speicher L
LY eBay,Inc

Offlinekarten
a Kamera
Standard-APPS Microsoft
office h
Microsof

Windows 10

Tipps & Tricks

PHILIP KIEFER
Markt+Technik




Windows 10 Tipps & Tricks



Windows 10

Tipps & Tricks

Philip Kiefer

Markt+Technik



Dieses Werk einschlieBlich aller Inhalte ist urheberrechtlich geschiitzt. Alle Rechte
vorbehalten, auch die der Ubersetzung, der fotomechanischen Wiedergabe und der
Speicherung in elektronischen Medien.

Bei der Erstellung von Texten und Abbildungen wurde mit groRter Sorgfalt vorgegan-
gen. Trotzdem sind Fehler nicht véllig auszuschlieRen. Verlag, Herausgeber und Auto-
ren konnen fiir fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder eine juristische Verant-
wortung noch irgendeine Haftung tibernehmen. Fiir Anregungen und Hinweise auf
Fehler sind Verlag und Autoren dankbar.

Die Informationen in diesem Werk werden ohne Riicksicht auf einen eventuellen
Patentschutz veroffentlicht. Warennamen werden ohne Gewdhrleistung der freien
Verwendbarkeit benutzt. Nahezu alle Hard- und Softwarebezeichnungen sowie
weitere Namen und sonstige Angaben, die in diesem Buch wiedergegeben werden,
sind als eingetragene Marken geschiitzt. Da es nicht moglich ist, in allen Féllen
zeitnah zu ermitteln, ob ein Markenschutz besteht, wird das ®-Symbol in diesem
Buch nicht verwendet.

ISBN 978-3-95982-353-1

© 2015 by Markt+Technik Verlag GmbH
Espenpark 1a
90559 Burgthann

Produktmanagement Christian Braun, Burkhardt Lihr
Herstellung Jutta Brunemann

Covergestaltung David Haberkamp

Coverfoto © Rido - Fotolia.com

Satz Astrid Stdhr, Thorsten Schlosser

D



Foto: Tanja Binder

Liebe Leserin, lieber Leser,

Neben der Riicknahme der Kacheloberflache
und der Renaissance des Startmeniis wartet
Windows 10 mit einer Reihe echter, spannen-
der Neuerungen auf. Dazu z&hlt die Assistentin
Cortana, der Sie entweder durch Sprachbe-
fehle oder durch Tastatureingaben im Task-
leisten-Suchfeld die unterschiedlichsten Befeh-
le erteilen. Unter Windows 10 ist es auBerdem
erstmals moglich, mehrere Desktops anzule-
gen, Sie erhalten Benachrichtigungen in einem
Info-Center, und zum Aufrufen von Webseiten
dient unter Windows 10 nicht mehr der Inter-
net Explorer (obwohl er noch vorhanden ist),
sondern der neue Microsoft-Webbrowser Edge.
Und es gibt noch weitere Neuerungen!

Lernen Sie Windows 10 mithilfe dieses Buches
ausfiihrlich kennen und erhalten Sie die besten
Tipps und Tricks rund um das perfekte Einrich-
ten und die optimale Nutzung des Microsoft-
Betriebssystems. Viel SpaB beim Erarbeiten der
Inhalte wiinscht Ihnen

lhr Autor Philip Kiefer

)
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Schnellstart mit Windows 10

Im ersten Kapitel dieses Buches mdchte ich Ihnen zundchst beim Start mit
Windows 10 behilflich sein und lhnen zeigen, wie Sie ein Upgrade mithilfe
des offiziellen Download-Tools durchfiihren, wie Sie beim Einrichten lhre ei-
genen Einstellungen vornehmen und wie Sie sich entweder mit einem lokalen
Benutzerkonto oder mit einem Microsoft-Konto bei Windows 10 anmelden.

Lernen Sie auRerdem in einem ersten Uberblick die Bedienoberfliche von
Windows 10 kennen - gleich in Kapitel 2 erhalten Sie dann tolle Tipps und
Tricks, wie Sie diese entsprechend den eigenen Vorstellungen anpassen.




Upgrade per Download-Tool

(]

Verwenden Sie das Tool zur Medienerstellung, um Windews herunterzuladen, Dieses Tool ermglicht Kunden
mit Windows 7, 8.1 und 10 den optimalen Download. Das Tool umfasst:

* Fiir den Download optimierte Dateiformate

& |ntegrierte Medienerstellungsoptionen fir USB-Sticks und DVDs

& Optionale Konvertierung ins ISO-Dateiformat

Tool (32-Bit-Version) jetzt herunterladen

@ Jetzt Upgrade fur diesen PC austihren

@ [netallationsmedien fur einen anderen PC erstellen

Tool (64-Bit-Version) jetzt herunterladen

L 2
G He
© + 1 8 » DieserPC » Downloads

L

4.7 Favariten MName

B Desktop |ﬁ MediaCreationToolx6d, exe

& Dawnloads |

£ Goagle Drive \
= Zuletzt besucht v

% iCloud-Fotos

n Entscheiden Sie sich unter der Webadresse www.microsoft.com/de-de/software-download/
windows10 flir den Download des passenden Tools (entweder 32-Bit- oder 64-Bit-Version).

E Fihren Sie die heruntergeladene Datei aus. Hier doppelklicke ich dazu im Ordner
Downloads auf die Datei.

B Es 6ffnet sich ein Assistent, in dem Sie die Option Jetzt Upgrade fiir diesen PC ausfiihren
mit Weiter bestatigen. Als Alternative wird lhnen das Erstellen eines Installationsdaten-
tragers angeboten.

Wer einen Computer mit Windows 7 (mit Service Pack 1),
Windows 8 oder Windows 8.1 sein Eigen nennt, kann kosten-
los auf Windows 10 upgraden. Wie Sie dazu das offizielle
Download-Tool von Microsoft nutzen, zeige ich lhnen auf die-
ser Doppelseite. Die Systemanforderungen von Windows 10

entsprechen denen von Windows 7, 8 und 8.1.



http://www.microsoft.com/de-de/software-download/windows10
http://www.microsoft.com/de-de/software-download/windows10

1 Schnellstart mit Windows 10

Wahlen Sie aus, was Sie behalten mochten

Letzte Aktualisierung: Juli 2015/

MICROSOFT-50F TWARE-LIZENZBESTIMMUNGEN
@ Nur persanliche Dateien behaltes

WINDOWS-BETRIEBSSYSTEM 525
WENN SIEIHREN WOHNSITZ (ODER IHREN HAUPTGESCHAFTSSITZ) IN DEN
VEREINIGTEN STAATEN VON AMERIKA HABEN, LESEN SIE BITTE DIE KLAUSEL ZUM
RECHTSWERBINDLICHEN SCHIEDSVERFAHREN UND DEN VERZICHT AUF
SAMMELKLAGENM IN ZIFFER 10. DIES BETRIFFT DIE BEILEGUNG VON
RECHTSSTRETIGKETEN.

Vielen Dank, dass Sle sich fir Microsoft entschieden habenl

Abhangig davon, wie Sie die Windows-5oftware enworben haben, ist dies istein
Lizenmvertrag heen Threen und dies atehersteller oder dem
Softwareinstall ationsun ternehm en, der bow. das o mammen mit lhrem Gerst
vertreibt, oder (i) zwischen Thnen und der Micresolt Corperation (bzw. einem

T T
L3

+ Windows 10 Home installieren

' Personliche Dateien und Apps behalten

n Windows 10 wird nun heruntergeladen, was eine ganze Weile dauert. Nachdem das
Upgrade vorbereitet wurde, bestdtigen Sie die Lizenzbedingungen.

E Bevor es mit dem Upgrade losgeht, entscheiden Sie per Radio-Button, was mit den
bestehenden Dateien und Apps geschehen soll - méchten Sie diese unter Windows 10
weiterverwenden oder wollen Sie Tabula rasa machen?

E Klicken Sie zum Schluss auf Installieren, um das Upgrade durchzufiihren. E[@@] ‘

Sie haben unter friiheren Windows-Versionen Wenn Sie sich statt fiir ein Upgrade fiir
das Windows Media Center genutzt? Dieses das Erstellen eines Installationsdatentra-
steht flir Windows 10 leider nicht mehr zur Ver- gers entschieden haben, booten Sie auf

fligung. Die Deinstallation des Windows Media einem PC von diesem Datentrdger, um
Center muss beim Upgrade bestdtigt werden. eine Neuinstallation durchzufiihren.




Einrichten mit eigenen Einstellungen

Start Einstellungen anpassen

Persanalisierung

Schnell einsteigen

Sle kianen die Einstellungen jederzedt indern. Durch Express-Einstellungen kinnen Sle:

ting 4 daten an Microsol werkennung unc
Apgs die Verwendung Mrer Werbe- 1D fr die Ag dende Nutzung erauben.
Apg—

Einstellungen anpassen

Brower und Schutz

Klicken Sie, wenn Ihnen die Express-Einstellungen angeboten werden, auf den kleinen Link
Einstellungen anpassen.

E Deaktivieren Sie per Schalter die Funktionen, die nicht lhrer Vorstellung von Datenschutz
entsprechen, etwa die Verwendung einer Werbe-ID flir alle Apps. Bestatigen Sie mit Weiter.

Deaktivieren Sie auch im folgenden Fenster nicht gewtiinschte Funktionen per Schalter,
beispielsweise die ,Seitenvorhersage”, bei der Ihr Browserverlauf an Microsoft geschickt
wird. Bestdtigen Sie erneut mit Weiter.

Beim Einrichten von Windows 10 sollten Sie als fortgeschrittener
Nutzer nicht einfach auf die Schaltflache Express-Einstellungen
verwenden klicken. Denn die Einstellungen, die Sie schon beim
Einrichten des Betriebssystems vornehmen, haben es im Hinblick
auf den Datenschutz durchaus in sich!

WISSEN



1 Schnellstart mit Windows 10

Einen Moment bitte...

Wem gehort dieser PC?

st wichtig und kann spé
urch Verwendun

E Meiner Firma
{n) Mir

ﬂ lhre Einstellungen werden libernommen, was einen kurzen Moment dauert.

E Bestimmen Sie nun noch, ob Sie Windows 10 auf einem Firmenrechner
(Option Meiner Firma) oder auf einem Privat-PC (Option Mir) verwenden.

E Bestdtigen Sie mit Weiter, um sich im nadchsten Schritt mit einem Benutzer-

konto anzumelden. Ende

Bereits wahrend des Einrichtens von Windows 10 Windows 10 mochte, wie Sie bereits beim
kénnen Sie auf verschiedene Bedienungshilfen, z. B. Einrichten feststellen, sehr viele Ihrer Daten ins
eine Bildschirmtastatur, zugreifen. Dazu klicken Sie Internet senden. Sorgen Sie von Anfang an da-

auf das Symbol {i». fir, den Wissensdurst Microsofts so weit wie
moglich einzuschranken!

TIPP



“ Anmelden mit lokalem Benutzerkonto

Start

Konto fur diesen PC erstellen

Ganz lhrs!

Wienn Sie ein Kennwor venwenden mdchten, dann wahlen Sie ein Kenmwort aus, das leicht zu merken,
aler van anderen schwer zu ematen ist.

Von wem wird dieser PC genutzt?

| Philip

Achten Sie auf Sicherheit.,

oy oe D B [emseees |
AL A,

|4 9] 8] 9 9 o] of 9] = [

n Klicken Sie, wenn Sie zur Anmeldung mit einem Microsoft-Konto aufgefordert werden,
auf den kleinen Link Diesen Schritt (iberspringen.

E Geben Sie in das erste Feld einen Benutzernamen fir Thr Benutzerkonto ein, im Normalfall
lhren eigenen Namen.

B Geben Sie zweimal IThr Wunschkennwort flir das Benutzerkonto ein. Falls Sie kein
Kennwort verwenden méchten (nicht empfohlen), lassen Sie die Kennwortfelder
einfach frei.

Wenn Sie unter Windows 10 den Store und seine Apps verwenden
mOochten, ist die Anmeldung mit einem (Online-)Microsoft-Konto
Pflicht. Doch Windows 10 ldsst sich auch, wenn Sie dies bevorzugen,
auf herkdmmliche Weise mit einem lokalen Benutzerkonto verwen-
den. Wie Sie sich mit einem lokalen Benutzerkonto anmelden, zeige
ich Thnen auf dieser Doppelseite.

WISSEN



1 Schnellstart mit Windows 10 _

Konto fur diesen PC erstellen %

Wenn Sie ein Kennwort verwenden machten, dann wiihlen Sie ein Kennwort aus, das leicht zu merken,
aber von anderen schwer zu erraten ist.

Von wem wird dieser PC genutzt? E

| philip |

Achten Sle auf Sicherhelt. u

| Oma Naoltes Lieblingsessen |

)
4|

9| 915 9] 9 o] o 5 9 =

] 98 oo o) o A 8]
(4 98 9] 9 9] Ul_ll_u
[D‘ [ =)

Bess

Es dauert nicht lange.

ﬂ Nachdem Sie ein Kennwort eingegeben haben, tippen Sie auch noch einen Kennworthin-
weis ein, der Ihnen auf die Spriinge hilft, falls Sie das Kennwort mal vergessen sollten.

E Bestdtigen Sie das Erstellen des lokalen Benutzerkontos mit Weiter.

E Nachdem Sie Ihr Benutzerkonto erstellt haben (entweder ein lokales Benutzerkonto
oder ein Microsoft-Konto), wird die Bedienoberfliche von Windows 10

furr Sie vorbereitet und steht kurze Zeit spater zur Verfligung. -
Ende

Der Kennworthinweis Das erste Benutzerkonto, das Sie unter Ohne Internetverbindung
aus Schritt 4 wird lhnen Windows 10 einrichten, ist automatisch wird lhnen automatisch
automatisch angezeigt, ein Administrator-Benutzerkonto mit er- das Anmelden mit einem

wenn Sie bei der Anmel- weiterten Rechten. Spater kénnen Sie noch lokalen Benutzerkonto an-
dung ein falsches Kenn- weitere Benutzerkonten (Administrator- geboten.
wort eingeben. oder Standard-Benutzerkonten) hinzufiigen.

TIPP TIPP



Anmelden mit Microsoft-Konto

(FS] — S P

maxmustermannbdd

Erstellen Sie Ihr Konto

(9 9] 9| 9] &) o 9 9f 4 9] =
i iEEECEaEs
(‘0[] S 4] ] ] o] 9 4] Y
LB —— =

[

@ &

n Falls Sie bereits lber ein Microsoft-Konto verfligen sollten, geben Sie wahrend des Einrich-
tungsprozesses lhre Benutzerdaten ein und bestétigen mit Anmelden. Um ein neues Micro-
soft-Konto anzulegen, klicken Sie auf den Link Erstellen Sie ein Konto.

a Geben Sie Thren Namen ein. Entscheiden Sie dann, ob Sie eine bestehende E-Mail-Adresse
fiir Ihr Konto verwenden mdchten oder nicht. Hier wihle ich den Link Fordern Sie eine neue
E-Mail-Adresse an.

B Geben Sie die gewlinschte E-Mail-Adresse sowie ein Passwort dazu ein, am besten eine
Kombination von Grof3- und Kleinbuchstaben, Ziffern und Sonderzeichen.

Wenn Sie Windows 10 in vollem Umfang nutzen mdchten,
bendtigen Sie ein Microsoft-Konto. Dieses wird im Internet erstellt,
was gleichzeitig bedeutet, dass eine Menge Daten (iber Sie bei
Microsoft gespeichert werden. Wie Sie ein neues Microsoft-Konto
wdahrend des Einrichtens von Windows 10 erstellen, lesen Sie hier.

WISSEN




1 Schnellstart mit Windows 10 ﬂ

-

eitsinfos hinzufigen

ﬂ Bestdtigen Sie Ihre bisherigen Einstellungen zum Microsoft-Konto mit Weiter.

E Nun wird eine Sicherheitsinfo gefordert. Sie konnen Ihre Rufnummer eingeben, doch das
werden viele Nutzer nicht wiinschen. Wenn das bei lhnen ebenso ist, klicken Sie auf den
Link Stattdessen eine alternative E-Mail-Adresse hinzufiigen. Machen Sie Ihre Angaben und
bestétigen Sie mit Weiter.

E Achten Sie darauf, dass die beiden Kontrollkdstchen bezliglich Werbung deak- Ende
tiviert sind, bevor Sie das Erstellen des Microsoft-Kontos mit Weiter abschliefRen.

Néhere Infos zum Microsoft- Die Sicherheitsinfo aus Schritt 5 ist Klicken Sie ruhig mal auf den
Konto und eine Moglichkeit, nicht ganz unwichtig, denn sie dient Link Bestimmungen zu Daten-
dieses alternativ in einem dazu, lhr Microsoft-Konto im Notfall schutz und Cookies, damit

Webbrowser zu erstellen, fin- wiederherzustellen. Microsoft ver- Sie wissen, worauf Sie sich
den Sie hier: www.microsoft. spricht, die hinterlegten Daten nicht bei der Verwendung eines
com/de-de/account. flir Werbung zu verwenden. Microsoft-Kontos einlassen.

TIPP TIPP


www.microsoft.com/de-de/account
www.microsoft.com/de-de/account

m Die Bedienoberfléche im Uberblick
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INFO-CENTER

Einstellungen

o Insider-Builds abrufen

T Tipps

I_ mm Al Apps und mehr auf der Startse
- beren linken Eck

Automatische Wiedergabe

Begleiler lar 1., Onefote

Eingebautes Suchfeld Taskleiste Infobereich

n Gegenliber friheren Windows-Versionen hat sich die Bedienoberfliche von Windows 10
gar nicht grofRartig verdndert. Den groBten Teil der Bedienoberflache nimmt weiterhin
der Desktop ein, auf dem Symbole abgelegt und Fenster gedffnet werden. Unterhalb
des Desktops finden Sie die Taskleiste, in der Sie per Klick auf das Windows-Logo [E}
das Startmenii 6ffnen. Neu in Windows 10 ist das in die Taskleiste eingebaute Suchfeld.
Im Infobereich rechts in der Taskleiste ldsst sich auBerdem per Symbol [§ ein Info-Center
mit Benachrichtigungen und verschiedenen Optionen aufrufen - unter anderem finden Sie
die Schaltflache Tabletmodus, um die Bedienoberfldache in eine fiir Touchscreens optimierte
Form umzuschalten.

Wer bereits einmal mit einer friiheren Windows-Version gearbeitet
hat, wird sich auch unter Windows 10 schnell zurechtfinden.
Zwar hat sich im Startmeni und in der Taskleiste einiges getan,

doch die wesentliche Bedienoberfldche ist die gleiche geblieben.




1 Schnellstart mit Windows 10 _

 © =

Grovve-Musik Filme & Femsehse..

Tote und Verletzte nach Anschlag in

Eegleiber li Telefon

a Wenn Sie in Windows 10 den Tablet-Modus aktivieren (bzw. wenn der Tablet-Modus
auf einem Tablet-PC automatisch aktiviert wird), fiihlen Sie sich vielleicht an die Startseite
von Windows 8 bzw. Windows 8.1 erinnert. Die im Tablet-Modus angezeigte Kachelober-
flache ist einfacher strukturiert und fiir die Nutzung auf dem Touchscreen optimiert.
Neben den Kacheln zum Offnen der einzelnen Apps finden Sie links einen Navigations-
bereich, in dem Sie beispielsweise alle installierten Apps aufrufen, sowie rechts
unten den bereits von der Standardoberflache bekannten Infobereich. -
Auf der Standardoberflache wurden die Kacheln ins Startmenu integriert. nd

Task ist das englische Wort
fur ,Aufgabe”. Der Haupt-
zweck der Taskleiste besteht =

darin, die Symbole geodffneter
Programme anzuzeigen.

TIPP TIPP
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Tipps fur die Bedienoberflache

Windows 10 ldsst sich genauso einfach bedienen wie die friiheren Windows-
Versionen, aber es gibt ein paar neue Funktionen, die Sie in diesem Kapitel
kennenlernen. Erhalten Sie auBerdem eine Menge Tipps und Tricks, mit denen
Sie die Windows-Bedienoberflache individuell einrichten: Lassen Sie beispiels-
weise als Desktophintergrund eine Diashow mit eigenen Bildern ablaufen,
heften Sie beliebige Ordner an die Taskleiste an oder erstellen Sie zusatzliche
Windows-Uhren, damit Sie jederzeit wissen, wie spat es gerade in New York
City und Mumbai ist.




n Hintergrund-Diashow auf dem Desktop

Start

ri Angicht
Sartieren nach
Aktualisieren

Linfiigen

Verkniipfung einfiigen

Meu

1 Anzeigeeinstellungen
g Anpassen

£33 PERSONALISIERUNG

. Vorschau
Farben

Sperrbildschirm
Designs

Start

2 ==

Hintergrund

Drashow

Alben Il dhe Deashow auswiblen

Bilder

Durchsuchen ﬁ
" B

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Fliche des Desktops. Im sich 6ffnenden
Kontextmeni wéhlen Sie den Eintrag Anpassen.

a Die entsprechenden Einstellungen werden getffnet. Dort wahlen Sie im Drop-down-Menii
Hintergrund den Eintrag Diashow aus.

Nun missen Sie noch den Ordner bestimmen, in dem sich die Bilder fiir die Diashow
befinden. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Durchsuchen.

Ein stdndig gleicher Desktophintergrund ist lhnen zu langweilig?
Dann sorgen Sie doch fiir einen regelmaRigen Tapetenwechsel,
indem Sie auf dem Desktop eine Diashow mit eigenen Bildern
ablaufen lassen. Wie das unter Windows 10 funktioniert, erfah-
ren Sie auf dieser Doppelseite.

WISSEN




2 Tipps fiir die Bedienoberflédche

Ordner auswahlen R
1 Minute
& 3 v P |« Web > Wallghper » w O Wallpaper” durchsuchen o b
B o By 10 Minuten
Organisieren MNeuer Grdner . B (7] ntervall:
& Downloads  # ~  plame Anderungsdatum | Typ
%] Dokumente 4 ~ PBlumen 10.07.2015 15:16 Dateiud]
& Bilder * || Wirndoaurs WAT2M51516  Dateionds
Ji Mussik . Windows 10 10.07.2015 1516 Diateiordr 1'Stunde wihlen
| System]? -,
2 b Stunden
B videos
& Unclirve 1Tag
I Dieser PC
b Netowedk
d Heimnetzgruppe
v < I » E
Ordner: |Blumcn I
A
Diesen Ordper hen i
(i i | | A | N
Dehnen
Kachel
7entriert
Strecken

ﬂ Wahlen Sie den Ordner aus und bestétigen Sie mit Diesen Ordner auswéhlen.

E Bestimmen Sie jetzt noch - wieder per Drop-down-Menti -, in welchem Intervall der
Bildwechsel erfolgen soll. StandardméRig ist ein Bildwechsel alle halbe Stunde eingestellt,

dieser lasst sich aber beschleu

nigen oder verlangsamen.

E Fiir Desktophintergriinde empfiehlt sich grundsétzlich eine der Bildschirmauflosung

entsprechende Auflésung. In einem weiteren Drop-down-Menii ldsst sich aber
auch festlegen, wie mit nicht passenden Bildern verfahren werden sollen.

Die Akzentfarben werden automa-
tisch dem jeweiligen Desktophinter-
grund entnommen. Flir eigene
Farbeinstellungen wahlen Sie links in
den Personalisierungseinstellungen
Farben und dann Farbe auswahlen.

HINWEIS

Sie wiinschen sich statt eines
Bildes eine einheitliche Farbe
als Desktophintergrund?
Dazu wahlen Sie im Drop-
down-Menti aus Schritt 2
den Eintrag Volltonfarbe.

TIPP

=

Desktophintergrund manuell
wechseln: Hierzu klicken Sie
mit der rechten Maustaste
auf eine freie Flache des
Desktops und wdhlen Néchs-
ter Desktophintergrund.

HINWEIS




Neues Windows-Design herunterladen

- Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: Kategarie ~

System und Sicherheit . Benutzerkonten
Status des Computers uberprufen a % kon
totyp Andem

' Sicherungskopien von Dateien mit dem

Deteiversonsverlaul spechem Darstellung
Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) h D
Bild: uflasung anpassen
Ersignisanzeige = PR o
MNetzwerk und Internet . Zeit, Sprache und Region
System Metowerkstatus und aufgnl:tn nnmgcn "
I

~

Anpassung

Programme und Features

Euengiraptinnen Puubleme eskennen und beheben

prache hannutiigen

Gerate-Manager fesirn I . - und F Lo Eingabemethoden sndern
- o L Dsturni=, Uhezet- oder Zehlentomat dnderm

Bletzwarkverbindungn Hard ds d

ardware und Soun < bt Badkin
Datentrigervenwaltung 7 il G F.r|l.‘l( hterte Bedienung

i i Einstellungen empfehlen lassen
Computerverwaltung S Vasuelle Darstellung des Bildschims ophmisren
Emgabeauttorderung Pragramme
Cingabeauffarderung {Admmstratar) [:]JJ Programm deinstallieren

lask Mamager

- S
Exploral
is [ rrr— - B x
Suchen
Banfiiben - B ng + Darstellung und & + Anpasiung ST N ro——

Herunterfahren oder abmelden ¥ Saniseie der StemaAUIG  Endern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer
Desbtap Kicken Sie auf ein Design, um Desktcphintergrund, Farbe und Sounds ghtichzeitig tu andem.
Eigene Dessgns (2) -

', u-ml geaprchertes  Sechronmte
Design umgn
Design speichern  Wedme [lc s gline besehen
Wanderas: eandard-Desgns (1)

Windows 10 Blumeﬂ

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Windows-Logo |} links unten auf der
Bedienoberflache. Entscheiden Sie sich im Kontextment flir den Eintrag Systemsteuerung.

E Klicken Sie in der Systemsteuerung unter der Kategorie Darstellung und Anpassung auf den
Eintrag Design dndern.

B Sie kénnen nun per Mausklick eines der angebotenen Designs auswéhlen. Um ein neues
Design herunterzuladen, klicken Sie auf den Link Weitere Designs online beziehen.

Neben dem Desktophintergrund ldsst sich auch das komplette
Windows-Design lhrem Geschmack anpassen. Dies ermdglichen
die Design-Pakete, von denen aber nur wenige an Bord sind. Kein
Problem: Weitere Designs lassen sich kostenlos aus dem Internet
beziehen. Wie es gemacht wird, verrdt diese Doppelseite.

WISSEN




2 Tipps fir die Bedienoberfldache

Designs

Windgws-Diesagns knnen rur m Windows 7, Windows 2.1 wnd Windows BT 8.1 verwendie? winden, Wenn S Windows XP oder
Windews Vists verwenden, stehen daflr Hunderte Desktophintergrinde zur Verflgumg. Oder Sie entscheiden sich filr sine neus
iriaon von Windews und nee Personalisiesungsmiglichkeiten.

Ausgewihite Designs

Tiore
Kunst (lustrationen)

Kunst (Fatografic)

Aoy

Spleie Aus der Community: Wanderwege
Design mit 17 Bldern
Feiertage und Jahreszeiten Maturlandschaften 3 1
Design mit 21 Bddern Fenstertarbe
Pt Fensterfarke
Datalls
Wunder der Natur
Sy Herunterladen
St und Landschatten 5
Herunterladen

Pianzen und Blurmen n

Orte und Landschaften
Herunterladen

PHlanzen und Blumen

Br:
1 Der Download von | ootpaths themepack 1st ahgeschlnssen. m Downloads anzeigen (. '
i S

ﬂ Es 6ffnet sich eine Webseite, auf der Sie nach Threm Wunschdesign stébern. Wenn Sie es
gefunden haben, klicken Sie auf den zugehdrigen Downloadlink Herunterladen.

E Nachdem der Download - standardmdBig im Webbrowser Edge - beendet ist, klicken
Sie auf die Schaltfliche Offnen.

E Das Design wird nun in die Design-Ubersicht (ibernommen und automatisch

auf der Bedienoberflache eingerichtet. m

Sie mochten ein heruntergeladenes Falls Sie von einer élteren Windows-Ver-
Design wieder entfernen? Dazu klicken sion umsteigen: Auch unter Windows 10
Sie es in der Design-Ubersicht mit der gibt es noch einen Mix aus neuen Einstel-
rechten Maustaste an und wahlen lungen und alter Systemsteuerung. Die
dann Design léschen. Das Design darf Systemsteuerung kénnte aber mittelfristig
dabei nicht ausgewdhlt sein. komplett abgeschafft werden.

HINWEIS




Eigenes Windows-Design erstellen

. .

55 PERSONALISIERUNG

Hintergrund Desig o
€ [Cinstelungen Rate Designeinstedungen
£33  PERSONALISIERUNG Spentdschiom )
g Verwandte Einstellungen
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J
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Farben

Mauszeigereinstelhungen

Sperrbaldschirm

Designs ﬁ
L

Start n

& Sanmnd » B

wiadorgabe  Aufnabme  Smul  gommunikation

Ein Seundschema beinhaltet Sounds, dic bei Windows- und
Frogrammersignisyen abigespiell wenden. Sie kinnen sn
bastehendas Schema wihlen oder 2in verindartes Schama speichemn,

Soundsichema:
Windows-Standard = | Speichemn unter... Laschen

U Saunds 2u andern, Bicken b2 der Liste aut &n
Programmereignis und wahlen 5ie ¢inen Sound aus. Die Anderungen

Hintengrund
Kannen als ein neuss Soundscnama gespeichert werden.
Drashow w Programmerdignisse
B Windows ~
i ] Alarm bei kritischem akkuslmd_
Alban it Blashow; ausiihiar -€] Alarm bei niedrigem Akkustand
Hundelotos i .Amwahllm :
td] DBenachrichtigung
Fo] Bemachichiigung tiber neue E-bail o
Durchsuchen [TTwWindows-Startsound wicdergchen
Sounds:
Windows Foreground v "-men .
A

n Wihlen Sie in den Personalisierungseinstellungen zundchst, wie bereits kennengelernt, den
gewtinschten Desktophintergrund aus und klicken Sie dann in der Leiste links auf Designs.

Um die Windows-Sounds anpassen zu kdnnen, klicken Sie im Abschnitt Verwandte
Einstellungen auf Erweiterte Soundeinstellungen.

B Wahlen Sie ein Ereignis aus und klicken Sie auf Durchsuchen, um eine eigene Sounddatei
(im WAV-Format) zu verwenden. Bestétigen Sie mit Ubernehmen, um weitere Sounds
einzurichten, bzw. zum Schluss mit OK, um die Einstellungen zu ibernehmen.

Ein Windows-Design beinhaltet nicht nur den Desktophintergrund

und die Akzentfarbe, sondern auch Sounds sowie den - eher nicht
benétigten - Bildschirmschoner. Wie Sie ein eigenes Design nicht

nur einrichten, sondern abspeichern, zeige ich lhnen hier.

WISSEN




2 Tipps fir die Bedienoberfldache _

@

n Anddrn der visuellen Effektdund der Sounds auf dem Computer
Klickep Sie auf ein Design, um Desktfphintergrund, Farbe und Sounds gleichzeitig zu dndern.

Eigdhe Decigns (3]

iz Freigabe speichem

Micht gespeichentes Fuotpaths Synchronmsientes
Design Design

Design speichern  Westere Designs online beziehen

E Design speichern unter X

Designname:
| Hundefotog] |

| Speichem | | Abbrechen |
I

| S S[ S S S o 4T 4] 3]
PloDeyoee

(S8 9] Sy 9] & 5 5[ =] .
..

ﬂ lhr Design wird in der Design-Ubersicht als Nicht gespeichertes Design gefiihrt. Klicken
Sie es mit der rechten Maustaste an und wéhlen Sie - fiir die Verwendung nur auf lhrem
eigenen Computer - Design speichern.

E Geben Sie dem Design eine schliissige Bezeichnung und klicken Sie auf Speichern.

E Auch dieses Design kann nun jederzeit in der Design-Ubersicht aufgerufen wer- m
den - in diesem Fall ein Design mit Hundebildern der Fotografin Tanja Binder.

Mochten Sie Ihr Design - Urheber- Ein fiir die Freigabe be-
rechte auf Bilder und Sounds voraus- stimmtes Design wird im
gesetzt - auch an andere Personen Packformat .deskthemepack
weiterreichen? Dann wéhlen Sie im gespeichert. Ein Doppelklick
Kontextmenii aus Schritt 4 Design auf diese Datei installiert das
fiir die Freigabe speichern. entsprechende Design.

HINWEIS




m Sperrbildschirm einrichten
E Vorschau

€ Enstellungen

@ PERSOMALISIERUNG

n Farben i)
P 5pe hirm i
Designs
n J Hintergrund
Start q Diashow
Alben fur die Diashow auswahlen

Hundefotos

4k Ordner hinzutlgen

5

B App 7um Anzeigen ausfithrlicher Statusinfos auswihlen

-

u Apps zur Anzeige kurzer Statusinfos auswahlen

+| [+ [ [+ [+ [+] [+ \'

n Um den Sperrbildschirm einzurichten, klicken Sie in den Personalisierungseinstellungen auf
den Eintrag Sperrbildschirm.

a Auch auf dem Sperrbildschirm ldsst sich eine Diashow einrichten, indem Sie im Drop-down-
Menii die entsprechende Option auswéhlen und den oder die Ordner fiir die Diashow
bestimmen.

B Zusatzlich lassen sich auf dem Sperrbildschirm Infos einzelner Apps anzeigen. Fiir ausfihr-
liche Infos einer App klicken Sie auf das Symbol [¥] im Abschnitt App zum Anzeigen aus-
fiihrlicher Statusinfos auswdéhlen.

Wenn Sie lhren Computer mit Windows 10 hochfahren - bzw. den
Bildschirm sperren -, wird lhnen zundchst mal der Sperrbildschirm
angezeigt. Auch dieser ldsst sich mit einem eigenen Hintergrund
sowie weiteren Infos versehen. Wie Sie den Sperrbildschirm indivi-
duell einrichten, lesen Sie auf dieser Doppelseite.

WISSEN




2 Tipps fir die Bedienoberfldache _

App zum Anzeigen ausfihrlicher Statusinfos auswahlen

App zum Anzeigen ausflhrlicher Statusinfos auswahlen

Apps zur Anzeige kurzer Statusinfos auswahlen

b

ﬂ Wihlen Sie im folgenden Menli eine App aus, die ausfiihrliche Infos anbietet.

E Andere Apps bieten kurze Infos an. Um diese auszuwahlen, klicken Sie im Abschnitt
Apps zur Anzeige kurzer Statusinfos auswahlen wiederum auf ein Symbol [*| und
wahlen anschlieRend die App aus.

E Die entsprechenden Infos werden Ihnen auf dem Sperrbildschirm angezeigt
- solange Sie auf den Sperrbildschirm klicken, um zum Anmeldebildschirm
zu wechseln. .

Den Windows-Bildschirm schnel- Sie mochten doch einen Bildschirmschoner

ler sperren: Verwenden Sie dazu verwenden, wenn Sie den Computer eine

den Shortcut @@+1). Weile lang nicht nutzen? Um diesen
einzurichten, klicken Sie ganz unten im
Abschnitt Sperrbildschirm auf Einstel-
lungen fiir Bildschirmschoner.

HINWEIS
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E Explorer
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ﬁ Einstellungen

Klicken Sie in den Personalisierungseinstellungen auf den Eintrag Start und bestimmen Sie
per Schalter unter anderem, welche Elemente im Startment angezeigt werden sollen und

welche nicht.

Um weitere Kacheln ans Startmenii anzuheften, lassen Sie sich zundchst unter Alle Apps
die installierten Apps und Programme anzeigen.

Klicken Sie eine App oder auch ein Desktop-Programm mit der rechten Maustaste an und
wdhlen Sie im Kontextmeni den Eintrag An ,Start” anheften.

Die von Windows 8 bzw. Windows 8.1 gewohnten Kacheln finden
Sie unter Windows 10 im Startment wieder. Wie Sie das Startment
insgesamt und die Kacheln im Speziellen einrichten, lesen Sie auf
dieser Doppelseite.

WISSEN




2 Tipps fir die Bedienoberfldache m

ﬂ Eine Kachel lasst sich innerhalb eines Kachelblocks bei gedriickter Maustaste in die
gewlinschte Position ziehen.

E Um einen neuen Kachelblock zu erstellen, ziehen Sie die Kachel aus einem Kachelblock
heraus auf den beim Herausziehen erscheinenden Balken.

E Der Kachelblock ldsst sich benennen. Dazu bewegen Sie den Mauszeiger auf die noch
unsichtbare Titelleiste des Kachelblocks, klicken die auf diese Weise einge- Er@te
blendete Titelleiste an und geben die gewlinschte Bezeichnung ein.

Mochten Sie das Startmen( vergréRern? Be- Kachelblocke lassen sich verschieben: Klicken Sie in
wegen Sie dazu den Mauszeiger an den rechten  die Titelleiste eines Kachelblocks und ziehen ihn bei
bzw. oberen Rand und ziehen Sie es bei ge- gedriickter Maustaste in die gewlinschte Position.

driickter Maustaste groRer. Das Startmenii ldsst ~ Um eine Kachel aus dem Startmeni zu entfernen,
sich auch jederzeit durch Driicken der (&} Taste klicken Sie diese mit der rechten Maustaste an und
offnen und wieder schlief3en. wdhlen im Kontextmenii Von , Start” I6sen.

TIPP
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m Desktop-Symbole einblenden
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Entscheiden Sie sich in den Personalisierungseinstellungen (Sie erinnern sich: Rechtsklick
auf den Desktop und Menliwahl Anpassen) fiir den Eintrag Designs.

a Klicken Sie im Abschnitt Verwandte Einstellungen auf Desktopsymboleinstellungen.

Bestimmen Sie nun einfach per Kontrollkdstchen, welche Desktop-Symbole eingeblendet
werden sollen und welche nicht. Neben dem Papierkorb stehen Symbole fiir den Computer
(Dieser PC), lhren Benutzerordner, das Netzwerk sowie die Systemsteuerung zur Verfligung.

Auf dem Desktop wird standardmaBig nur das Symbol des Papier-
korbs eingeblendet. Doch es lassen sich noch weitere Symbole fiir
den schnellen Zugriff auf wichtige Windows-Funktionen einblenden.
Und diese Symbole lassen sich sogar, wenn gewiinscht, durch
eigene Icons individualisieren. Hier lesen Sie, wie es gemacht wird.

WISSEN
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2 Tipps fir die Bedienoberfldache

ﬂ = Diasktopsymbaoleinstellungen b o ‘ Neiddices SylnhOI %
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[ dulzssen. dass Desktopsymbale durch Designs geandeit werden

¢ C

[ | (i)

ﬂ Méochten Sie ein Desktop-Symbol durch ein eigenes Icon austauschen? Dazu wadhlen Sie
ein Symbol aus und klicken dann auf Anderes Symbol.

E Wihlen Sie das gewlinschte Symbol aus der Liste aus oder klicken Sie auf Durchsuchen,
um den Pfad zu einem eigenen Icon anzugeben.

E Nachdem Sie lhre Einstellungen mit OK bestdtigt haben, stehen die Symbole

auf dem Desktop zur Verfiigung. Das Offnen auf dem Desktop erfolgt per
Doppelklick. cle

Die Symbole von Verkniipfungen auf dem Icons online erstellen: Das
Desktop lassen sich ebenfalls anpassen: erledigen Sie mit wenigen
Klicken Sie eine Desktop-Verkntipfung Handgriffen auf der Webseite
hierzu mit der rechten Maustaste an und www.xiconeditor.com.
wadhlen Sie Eigenschaften. Im sich 6ffnen-

den Fenster klicken Sie auf Anderes Symbol.

HINWEIS



www.xiconeditor.com

Texte und Symbole gréBer darstellen
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Ansicht
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1 —
t< L2
Augrichtung B

Querformat wr |

Anwenden  Abbrechen

n Zundachst das Einfachste: Um die Symbole auf dem Desktop zu vergréBern, klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf eine freie Fliche des Desktops, bewegen den Mauszeiger im
Kontextmeni auf Ansicht und wahlen dann GroSe Symbole.

a Um Texte zu vergroBern, klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste auf eine freie Flache
des Desktops und wéhlen im Kontextmen( diesmal den Eintrag Anzeigeeinstellungen.

B Fiir eine generelle VergréRerung ziehen Sie einfach den Schieberegler nach rechts.

Wenn die Symbole und Texte auf dem Bildschirm fiir lhren Ge-
schmack zu klein geraten sind, halte ich auf dieser Doppelseite
einige Losungen fir Sie parat, die Sie zuséatzlich zu den unter

Windows 10 verfligbaren Bedienungshilfen anwenden kénnen.

WISSEN




2 Tipps fiir die Bedienoberflédche

Grafie von Text, Apps und anderen Elementen Sndern: 125%
i
Ausrichtung
Querformat W
Anwenden Abbrechen 21 Anzeige - n x
Erweiterts J\n@geelnste‘-lungen 4 B+ Systemsteuerung » Darstellung und Anpassung s Anzeige ~ O Wystemsteusrung d.. 0O
Startseite der Systemsteuerung Elementgrﬁﬁe Andern
PniliEsang anpassers Um die GroGe von Text, Apps und anderen Elementen zu andem, verwenden Sie diese
S’ fnzesgeenctellungen. Wenn Sie emen el des Bildschirme vordbergehend vergroern machten,
@ Farbe kalibrieren verwenden Sie die Dildschirmlupe, Wenn keine dieser Methoden das gewiinschte Ergebnis bringt,
AR AR A B e konnen Sie gina benutzerdsfinierte Skalierungectufe fectiegen (nicht empfohlen). Das Festlegen
3 gl benutzerdefinierter Stufen kann auf cinigen Anzeigen zu unerwartetem Verhalten fihren,
ClearType- Text anpassen
Nur die TextgréBe dndern
Sie kénnen auch nur die Textgrole cines bestimmten Elements statt die GréBe aller Elemente auf dem
DNesktop Andem.
Auflasung
sz <] Qe
Menis
Anwenden Abbrechan Mel| ungsfelder =
e Ubeinehmen
Verwandte Einstellungen cickine

Farbkalibrienung

ClearType Text E

Erweiterte [.mlwmn&smnq for Text und andere Elemente

Adaptereigenschaften anzeigen + E

ﬂ Oder moéchten Sie nur bestimmte Elemente auf dem Desktop vergréBern? Dann klicken
Sie unten auf Erweiterte Anzeigeeinstellungen.

E Entscheiden Sie sich anschlieBend im Abschnitt Verwandte Einstellungen flr Erweiterte
GréBendnderung fiir Text und andere Elemente.

E lhnen werden verschiedene VergroBerungsoptionen angeboten. Hier entscheide m
ich mich fiir gréRere Texte in Meniis und bestétige mit Ubernehmen.

Eine vergroBerte Darstellung der Im Kontextmenii aus Schritt 1 Nur flir Tablet-Nutzer inte-
Inhalte ldsst sich auch durch eine finden Sie auch niitzliche ressant: Im Fenster aus
Verringerung der Bildschirmauflo- Optionen, um die Desktop- Schritt 4 finden Sie ein
sung erreichen. Legen Sie die ge- Symbole zu sortieren und Meni zum Anpassen der
wiinschte Bildschirmauflésung per automatisch auszurichten. Bildschirmausrichtung.
Menii im Fenster aus Schritt 5 fest.

HINWEIS HINWEIS
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Symbole im Infobereich ausblenden

-

& svsTEm

Bildschinm

schnelle Aktionen

Schinelie Aktionen auswahlen

Apps & Features
Multitasking

Tablat-Modus Symbade fr u-e@ze:ie auf ger Taskleiste auswahlen

wrmbolleisten

Datum,/Uhrzeit andern

Benachrichtigungssymbaole anpassen

! = Systemsymboie aktivieren oder deaktrseren
Netzbetrieb und Energiesparen W

Suchen >

~ Taskansicht-Schaltfliche anzeigen

Bildschirmtastatur anzeigen {Schaltfliche}

g = Emsteliungen
Fenster dberlappen

Fenster gestapelt anzeigen 9%  SYMBOLE FilR DIE ANZEIGE AUF DER TASKLEISTE AUSWAHLEN

Fenster nebensinander anzeigen

Desktap anzeigen Immer alle Symbaole im Benachrichtigungsbereich anzeigen

@ aus
Task-Manager
Netrwerk m Ein
" Taskleiste fivieran ke Metzwerk 3 Internetzugriff
Eigenschaften
9 Lautstirke ﬂ Ein
LT b)) N 5 06.08.2015 Kopthdrer: 67'%

Windows-Explorer @ Aus

Hardware sicher entfernen und Medium aus...
PRl Microsoft OneDrive Ein
l CrieDhive — Aktus]

* ;

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die im Infobereich angezeigte Uhr und wahlen
Sie im Kontextmenli Eigenschaften (oder alternativ Benachrichtigungssymbole anpassen).

a Klicken Sie in den sich 6ffnenden Systemeinstellungen zunéchst auf Symbole fiir die
Anzeige auf der Taskleiste auswdéhlen.

B Entscheiden Sie per Schalter, welche Symbole ein- bzw. ausgeblendet werden sollen.
Auf ausgeblendete Symbole haben Sie weiterhin Zugriff, indem Sie im Infobereich auf
den nach oben weisenden Pfeil I klicken.

Im Infobereich rechts unten auf der Windows-Bedienoberfldche
finden Sie, wie bereits erwdhnt, verschiedene Systemsymbole
sowie gegebenenfalls auch Programmsymbole. Auch der Info-
bereich ldsst sich ganz lhren Bediirfnissen entsprechend anpassen.
Wie Sie dazu vorgehen, erfahren Sie hier.
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& Einstellungen
n 33 SYSTEMSYMBOLE AKTIVIEREN ODER DEAKTIVIEREN
(é Einstellungen - Uhr @D cin
§5%7  SYMBOLE FUR DIE ANZEIGE AUF DER TASKLEISTE AUSWAHLEN n Eautstae —>@ i
I lle Symbole im Benachrichtigungshereich anzei -
mmer alle Symbole im Benachrichtigungsbereich anzeigen N K @ cn
@ an :
n Stromversorgung
- tingabeindikator ® D Aus
ﬂ Position
@ (=3 o & H Info-Center @D :in

E Symbole fur die Anzeige auf der Taskleiste auswahlen E

ﬁ Sleums';ml.lalE ktiwieren oder deaklvieren
b Benachrichtigungen

ﬂ Wechseln Sie per Mausklick auf das Pfeilsymbol « links oben im Fenster zurtick
zu den Systemeinstellungen.

E Klicken Sie jetzt auf Systemsymbole aktivieren oder deaktivieren.

E Wieder bestimmen Sie per Schalter, was im Infobereich angezeigt werden soll
und was nicht. Achtung: Ausgeblendete Systemsymbole sind im Infobereich m
nicht unter dem nach oben weisenden Pfeil i erreichbar.

Sicher haben Sie es schon bemerkt: Rechts neben dem Soll der Desktop nur voriibergehend
Infobereich gibt es noch einen schmalen Streifen der eingeblendet werden? Dazu drticken
Taskleiste. Wenn Sie diesen anklicken, werden alle geoff- Sie die Tastenkombination [s&)}+(_].
neten Fenster minimiert und der Desktop wird angezeigt. Der Desktop bleibt in diesem Fall nur
Das Ein- bzw. Ausblenden des Desktops kann auch mit so lange eingeblendet, wie Sie die
dem Shortcut [&)}+(D) erfolgen. (88)-Taste gedriickt halten.
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m Info-Center einrichten

Start
E Tipps zu Windows anzeigen

- ﬁq ) Aus
~ App-HBenachnichbigurgen anzeg
Task-Manager @

Benachrichtigungen auf dem Sperrbildschirm anzeigen
~ Taskleiste fixieren @

Benachrichtigungen

Eigenschaften

‘Weckzeiten, Erinnerungen und eingehende VolP-Anrufe auf
Sperrbildschirm anzeigen

m Ein

Benachrichtigungen bei der Py

@D aus

Benachrichtigungen dieser Apps anzeigen B

Hardcopy - Drucken Fenster/Bildschirminhalt, PW
Aus ~=
. Microsoft OneDrive m Ein

Eire Banner, Sounds

. Ophonale Fealures m Em

Ein: Banner, S5ounds

Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste auf die im Infobereich angezeigte Uhr und
wdhlen Sie im Kontextmen( den Eintrag Eigenschaften.

Entscheiden Sie im Abschnitt Benachrichtigungen per Schalter, welche Benachrichtigungen
Sie erhalten mdchten und welche nicht. Die Benachrichtigungen werden sowohl in einem
kleinen Fenster oberhalb des Infobereichs angezeigt als auch im Info-Center.

B Wenn Sie die Benachrichtigungen durch Apps generell erlaubt haben, kdnnen Sie im
Abschnitt Benachrichtigungen dieser Apps anzeigen noch per Schalter festlegen, von
welchen Apps Sie Benachrichtigungen wiinschen und von welchen nicht.

Das Info-Center ist unter Windows 10 neu hinzugekommen. Es
dient in erster Linie dazu, lhnen Benachrichtigungen des Systems
sowie verschiedener Apps anzuzeigen. Sie erhalten im Info-Center
aber auch raschen Zugriff auf einige wichtige Funktionen, wie
beispielsweise das Umschalten in den Tablet-Modus. Diese Dop-
pelseite erkldrt, wie Sie das Info-Center individuell einrichten.
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&« Einstellungen
52 sysTEM

Bildschirm

Schnelle Aktionen

Schnelle Aktionen auswahlen

Apps & Features
Multitasking \& I n @ CE ‘ D @

Tablet-Modus Symbale fiir die Anzeige auf der Taskleiste auswahlen

Netzbetrieb und Energi = Systemsymbobe aktvieren oder deaklivicren

{(:l} Alle Einstellungen
‘;E Verbinden
E %> PN
— ] Notiz
* N

G Ruhezeiten
8 ~f O 3

& Position . . NIE
Tabletmedus ~ Verbinden Notiz Einstellungen

16:

ﬂ Nun bestimmen Sie noch, auf welche Funktionen Sie im Info-Center besonders haufig
zugreifen. Klicken Sie dazu im Abschnitt Schnelle Aktionen auf eines der vier Symbole.

E Wahlen Sie dann die gewtinschte Funktion aus und wiederholen Sie den Vorgang mit
den anderen drei Symbolen.

B Die ,schnellen Aktionen" sind im Info-Center auch im reduzierten Zustand
sichtbar; mit einem Klick auf Erweitern machen Sie auch die anderen

Funktionen sichtbar. m

Méchten Sie durch eingehende Ruhezeiten aktivieren, ohne das
Benachrichtigungen des Info-Cen- Info-Center zu &ffnen: Klicken
ters nicht gestort werden? Dann Sie mit der rechten Maustaste
klicken Sie im Info-Center auf die auf das Symbol & und wdhlen
Schaltflache Ruhezeiten, um einen Sie im Kontextmenli den Eintrag
Nicht-stéren-Modus einzuschalten. = Ruhezeiten aktivieren.

HINWEIS
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Swmbaolleisten

Datum/Uhrzeit andern

Benachritdtigungssymbale anpassen

Suchen
~ Taskansicht-5chaltfliche anzeigen
Bildschirmtastatur anzeigen {Schaltflache)

Fenster iberlappen

Fenster gestapelt anzeigen

Fenster nebenzinander anzeigen
Desktop anzeigen

Alle Fenster nunimieren riickgangig machen
Task-Manager

~ Taskleiste fiersn

Eigenschaften

Formate

Erster Wochentag: Mantag

Kurzes Datum: UB.08.2015

Langes Datum: Daonnerstag, 6. August 2015
Kurze Uhirzei 16:34

Lange LIhrreit 65404

Daturns: urd Uhrzeitformal Sndern

Verwandte Einstellungen

Lusdlehche Datums-, Uhrzeit- und Linderemstelungen E

Uhren far umersijﬁie dliche Zeitzenen hinzufigen (

& Datum und Uhzeit

Datum und Uhrzeit  Zusitzliche Uhren  Internetzeit

Mit zusétzlichen Uhren kann die Uhrzeit fiir andere Zeitzonen angezeigt
werden, Klicken Sie auf die Uhr in der Taskleiste bzw. zeigen Sie mit dem

Mauszeiger darauf, um die zusitzlichen Uhren anzuzeigen.

Diese Uhr anzeigen

Zeitzone auswihlen:

| (UTC +01:00) Am'gteldam, Berlin, Bern, Rom,‘ Stockhalm, Wien ~
b

Anzeigenamen eingeben:

Kf l |Uhr'l |

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die im Infobereich angezeigte Uhr und wahlen
Sie im Kontextmen( den Eintrag Datum/Uhrzeit dndern.

a Ihnen werden verschiedene Einstellungen fiir die Hauptuhr angeboten. Wéhlen Sie im
Abschnitt Verwandte Einstellungen den Link Uhren fiir unterschiedliche Zeitzonen
hinzuftigen.

B Im sich 6ffnenden Fenster soll das Kontrollkdstchen Diese Uhr anzeigen aktiviert sein.
Klicken Sie auf das Drop-down-Menli Zeitzone auswahlen.

Wenn lhre Tochter in den USA studiert oder Sie einen Geschafts-
partner in China haben, méchten Sie wissen, wie spat es gerade
an dem anderen Ort ist. Richten Sie unter Windows 10 bis zu
zwei zusdtzliche Uhren ein. Das ist eine Sache nur weniger Schrit-
te, wie auf dieser Doppelseite gezeigt wird.

WISSEN




2 Tipps fir die Bedienoberfldache

S+ Datum und Uhrzeit
Datumund Uhrzeit  Zusétziche Uhren  Internetzeit
Mit zusdtzlichen Uhren kann die Uhrzeit fir andere Zetzonen angezeigt

werden. Klicken Sie auf diz Uhr in der Tacklziste bzw. zzigen Sie mit dem
Mauszeiger darauf, um die zusatzlichen Uhren anzuzeigen.

[ Diese Uhr anzeigen

Zeitzone auswihlen:

{UTC +08:00) Peking, Changaing, Hangkang {SAR), Urimichi
{UTC +06:00) Mowaosibirsk (RTZ 5} A
{UTC 1 05:30) Yangon {Rangun)
(UTC+07:00) Bangkak, Hanoi, Jakarta

n {UTC + 07000 Krasnajarsk (RTZ 6)
~——

<

{UTC+08:00) Irkutsk {RTZ 7)
(UTC +02:00) Kuala Lumpur. Singapur
= ing, Hongkong (SAR), Urumchi

(UTC +083:00) Taipeh
{UTC +08:00) Wan-Bator

E [ Diese Uhr anzeigen
Zemzone auswihlen:

{UTC +(€:000 Peking, Chongging. Hongkong (SAR), Urumchi -
UE%IJ[U@.J J' LILIILR[ULIJ JLJlf Anseigenamen eingelen:
LU N
e e D EDEL > {rebed
s e

[ Diese Uhr anzeigen
Zertzone ausarshlen
AUTC « 012080 Amsterdam. Barhn, Bem, Rom, Stockholm, Wien

en eingeben:

Uhr 2

ﬂ Wihlen Sie im Menl die gewiinschte Zeitzone aus, in diesem Fall entscheide ich mich
fir die Pekinger Zeit.

E Geben Sie der zusatzlichen Uhr eine schllissige Bezeichnung - am besten verwenden
Sie den Ortsnamen oder bei kleineren Staaten den Ldandernamen - und bestatigen Sie
mit OK.

E Wenn Sie die Uhr im Infobereich anklicken, wird lhnen oberhalb der Haupt-
uhr die zusatzliche Uhr angezeigt. ele

Fiir die schnelle Info: Bewegen Sie Die Windows-Uhr wird standardmaBig automatisch mit einem
den Mauszeiger auf die Uhr im Internetserver synchronisiert. Wenn Sie sich im Fenster aus
Infobereich, um die Uhrzeiten aller Schritt 4 fiir den Reiter Internetzeit entscheiden und dann auf
eingerichteten Uhren in einem Einstellungen dndern klicken, kénnen Sie die automatische
Infotext einzublenden. Synchronisierung per Kontrollkdstchen abschalten.
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m Taskleiste positionieren

Start

Semballeisten
Suchen

~" Taskarsichi-Schaltflache anceigen

anzeiggens {5ehallfliiche)

nemander anzeigen
Deshtop anzeigen

Alle Fenster minimieren ruckgangig machen
Task-Marnager

Tasklti:;te fideren

S
Eigenithaften

n Um die Taskleiste anders positionieren zu kénnen, klicken Sie zundchst mit der rechten
Maustaste auf eine freie Flache der Taskleiste. Im Kontextmenu klicken Sie auf Taskleiste
fixieren, um das Hakchen vor diesem Eintrag zu entfernen.

E Klicken Sie nun auf die Taskleiste und ziehen Sie diese bei gedriickter Maustaste in die
gewlinschte Position. Hier wdhle ich beispielsweise den linken Bildschirmrand.

Oder mochten Sie die Taskleiste vergroBern? Dazu klicken Sie auf den oberen Rand der
nicht fixierten Taskleiste und ziehen sie bei gedriickter Maustaste groRer.

Die Taskleiste wird im PC-Alltag oft gebraucht. Nehmen Sie sich
deshalb ein paar Minuten Zeit, um auch diese den eigenen Beddirfnis-
sen optimal anzupassen: Verdndern Sie die Position der Taskleiste,
vergroBern Sie diese oder blenden Sie sie nur bei Bedarf ein.

WISSEN
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n Task-Manager E Task-Manager

Tasklziste fixieren ~ Taskleiste fixieren
Eigen slémften Eigenschaften

E u Eigenschaften von Taskleiste und Startmend g

i

[ rasklrsste Frxieren

— || Taskleiste subomatisch ausblenden
leine chen der > den
Posttion der Taskliste auf dem Didschirm: _l-_-'fﬂ‘ vl
Sthahilachen der |
Taskleishe:

| Tmmer gruppeeren, Reschrftungen anshlenden |

Infobereich: Anpassen,..

" Anri Prek® [ chire Gerskt oymviorschams wrwsrichen, wer der
Mauczenger auf dis Schaltflache "Liesktop anzegen” am knde der
Tackleicte bawegt wird

'Wie kiinnen Taskleisken angepasst werden?
P ok | Abbeochen | | Ubernchmen |

ﬂ Vergessen Sie nicht, die Taskleiste wieder zu fixieren, damit Sie sie nicht mal versehentlich
verschieben. Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste auf eine freie Flache des Desk-
tops und setzen Sie per Mausklick ein Hakchen bei Taskleiste fixieren.

E Die Taskleiste nur bei Bedarf einblenden: Klicken Sie dazu erneut mit der rechten
Maustaste auf eine freie Fliche der Taskleiste und wahlen Sie Eigenschaften.

B Aktivieren Sie im folgenden Fenster das Kontrollkdstchen Taskleiste m
automatisch ausblenden und bestétigen Sie diese Einstellung mit OK.

Um mehr Taskleistenplatz fiir die App-Sym- Normalerweise werden mehrere Fenster
bole zu erhalten, kénnen Sie die Symbole eines Programms auf der Taskleiste grup-
auch verkleinern. Aktivieren Sie dazu im piert angezeigt. Wenn Sie eine Positionie-

Fenster aus Schritt 6 das Kontrollkdstchen rung nebeneinander wiinschen, wéhlen Sie
Kleine Schaltfldchen der Taskleiste verwen- im Drop-down-Menii Schaltflachen der
den - aber nur, wenn Sie gute Augen haben! Taskleiste den Eintrag Nie gruppieren.

TIPP HINWEIS
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Ordner an Taskleiste anheften

2

Hewe Symehalleiste - Ordrer ausveahlen ®
“ v s DieserPC 5 Bider 5 w8 | Bidafurchiuchen s
Ovganisieren »  Neuer Ordner SR ]
~
# Schneltnugriff
I Desktop *
& Downloads
4 Dobumente o
1 ider " Figene Gespeicherte Hundefotos
Adresse Symbolleisten Aufrahinen Bilder
I Mk
Links
Suchen Systemil
Deskta " a Vi
i Taskansicht-Schaltflache anzeigen W Videos
Heue Symballeiste... Baldschmmtastatur anzeigen {Schaltflache) . Onelirive
B Dieser PC
Fenster dberlappen o
Fenster gestapelt anzeigen i etz L
Fenster nebeneinander anzeigen Ovduves; | Hunedefotos
Deshtop anzeigen

Alle Fenster minimieren riickgangig machen

Task-Manager

(@

Tasklenste fuaeren

Eigenschaften

T

U] _8TAd027-Bearbeitet

n Klicken Sie auf eine freie Flache der Taskleiste, bewegen Sie den Mauszeiger im Kontext-
menl auf den Eintrag Symbolleisten und wéhlen Sie Neue Symbolleiste.

E Entscheiden Sie sich fiir den Ordner, den Sie der Taskleiste hinzufligen méchten, und besta-
tigen Sie mit Ordner auswahlen.

B Doppelklicken Sie auf den Ordner, um ihn in der Taskleiste ,auszuklappen®, bzw. klicken Sie
auf das zugehorige Pfeilsymbol B, um auf die enthaltenen Dateien in einem Menii Zugriff
zu erhalten.

Wenn Sie einen Ordner hdufig bendtigen, kdnnen Sie beispielsweise
per Sprungliste (Rechtsklick auf das Explorer-Symbol in der Taskleiste)
darauf zugreifen. Oder Sie legen den Ordner direkt in die Taskleiste.
Wie Sie dazu vorgehen, zeige ich lhnen Schritt fiir Schritt auf dieser
Doppelseite.
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e 3 Adresse

Ovdner 8ffnen Links

Text anagen Dresktop

Irtel anzeigen Blene Symbolleiste...

wymballenste schhieben
Symballeisten >

Suchen =
« Taskamcht-Schaltiliche snzeigen

Bildchinmitastatus anzeigen {Schaltflic he)

I enster dberlappen

Fenster gestapelt anzeigen

Fenster nehenemander anreigen

==
Symbollensten

Suchen
Tankannicbit-5c haltflic he anzeigen
Bildschirmtastatur anzeigen {Schalflache)

Fenuter iilamlappen

Fenster gestapelt anzeigen
Fenster nebencimander anzeigen
Desktap anseigen

Adle Fenster minimigren ruckgangig machen
Tank-Manager

Taskleiste fiaeren
Eigenschaften

Desktap anmeigen

Alle T enster minimieren nickgingiq machen
Task Manager

Tasklente fvaeren

Eigensclusften

=
@& OneDrive
@ rhiip

! Diecer PC

‘' Biblivlheken
i Netzwerk

*§ Heimnetzgruppe
[EE Systemsteuerung
& Papierkorh

[EH Syctemsteuerung

ﬂ Méochten Sie den Ordner im Explorer aufrufen? Dann klicken Sie ihn in der Taskleiste mit
der rechten Maustaste an und wahlen Sie im Kontextmenii den Eintrag Ordner 6ffnen.

E Der Desktop ldsst sich sogar noch einfacher an die Taskleiste anheften: Klicken Sie dazu mit
der rechten Maustaste auf eine freie Fliche der Taskleiste, bewegen Sie den Mauszeiger auf
Symbolleisten und klicken Sie auf den Eintrag Desktop.

E Unter dem zugehdrigen Pfeilsymbol B erhalten Sie Zugriff auf lhre Desktop-
Verkniipfungen und wichtige Desktop-Funktionen. cle

Um einen nicht mehr benétigten Ordner Sogar Webadressen lassen sich
wieder aus der Symbolleiste zu entfernen, direkt in der Taskleiste aufrufen:
klicken Sie ihn mit der rechten Maustaste Um ein entsprechendes Adressfeld
an und wéhlen im Kontextmeni den in der Taskleiste einzublenden,
Eintrag Symbolleiste schlieSen. Bestdtigen = setzen Sie im Kontextmeni aus
Sie den folgenden Hinweis mit OK. Schritt 5 ein Hakchen bei Adresse.

HINWEIS




m Bildschirmtastatur verwenden

Taskansicht Schaltflache anzeigen Bilkchimdaciatin
& Bildschirmtastatur anzeigen {Schaltflache)

Symbollenten

Fenster iberlappen

ster gestapelt anzeigen
Fenster nebencinander anzeigen
Desktop anzeigen

Alle Fenster imnnmieren ickygangig machien
Task-Manager

Taskleiste fraeren

Figenschaften

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Fliche der Taskleiste und wéihlen Sie
im Kontextmen( den Eintrag Bildschirmtastatur anzeigen (Schaltflache).

E Um die Bildschirmtastatur aufzurufen, brauchen Sie nur auf das Symbol [E&] im Infobereich
zu klicken. (Auf einem Tablet-PC wird die Bildschirmtastatur bei Bedarf automatisch geoff-
net, wenn Sie in ein Eingabefeld tippen.)

B Die Bildschirmtastatur gliedert sich in mehrere Ebenen. Zundchst wird Ihnen die Buchstaben-
ebene angezeigt. Klicken Sie einen Buchstaben an, um ihn einzufiigen. Zum Einfligen eines
GroRbuchstabens klicken Sie zuerst auf die (£_J-Taste und dann auf den Buchstaben.

Windows 10 bietet lhnen zwei Bildschirmtastaturen an. Das Abbild
einer normalen Tastatur in den Bedienungshilfen sowie eine eigent-
lich flir Touchscreens gedachte Tastatur, die sich aber ebenso auf
Desktop-PCs und Notebooks einsetzen lasst.
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ﬂ Bestimmte Buchstabenvariationen, etwa einen Vokal mit Akzent, rufen Sie auf, indem Sie
den entsprechenden Buchstaben auf der Tastatur anklicken und gedriickt halten.

Zur Ebene mit den Ziffern und Sonderzeichen wechseln Sie per Klick auf die Taste &723.
Wenn Sie die Taste erneut anklicken, gelangen Sie zurlick zur Buchstabenebene.

SchlieBlich bietet die Bildschirmtastatur noch eine nicht uninteressante Smiley-
Ebene, die Sie per Smiley-Taste aufrufen. Damit lassen sich auf einfache Weise Er@te
Smileys und andere Symbole in lhre Texte einbinden.

Die Bildschirmtastatur wird normaler- Spracheinstellungen vorneh- Per Doppelklick auf die
weise am unteren Bildschirmrand men, die Tastatur teilen oder () Taste ldsst sich die
angezeigt. Um sie von dort zu |6sen Text frei eingeben: Diese GroBschreibung feststellen.

und frei zu positionieren, klicken Sie Optionen finden Sie unter der ~ Ein erneuter Klick auf die
rechts oben in der Bildschirmtastatur Taste = ganz rechts unten (& ) Taste lI6st die Fest-
auf das Symbol [=]. auf der Bildschirmtastatur. stellung wieder.

TIPP TIPP
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Windows 10 individuell
einrichten

Nachdem Sie in Kapitel 2 eine ganze Reihe von Tipps und Tricks zum Einrichten
der Windows-Bedienoberfldche erhalten haben, geht es in Kapitel 3 mit weiteren
Tipps zum Einrichten von Windows weiter.

Vielleicht mochten Sie einen anderen Mauszeiger verwenden oder bei der Nut-
zung lhres Windows-Computers deutlich mehr Energie sparen als bisher? Wie Sie
bei dieser und weiteren Aktionen vorgehen, lesen Sie auf den folgenden Seiten.




m Farben kalibrieren

m n ldentifizieren  Erkennen
[ ]

\:

GrésBe von Text, Apps und anderen Elementen dndern: 100% (empfohlen)
L]

Ansicht Ausrichtung

Sartieren nach Querformat wr |

Altualisicren

Eififdgich Anwenden Abbrechen E

Werkntipfung einfiigen b o
Freeiterte nr]éi-'lqe-mu\.lpllu! e

Laschen rickgangig machen

Ten

1 Anzeigeeinstellungen
g NIPJS!J}

Auflosung

| 1152 x 864 X

Anwenden Abbrechen

B Verwandte Einstellungen
R {511k TUNG
Clearlype-lext

Erweiterte Grofeninderung fir Text und andere Flemente

Adaptereigenschaften anzeigen

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Fliche des Desktops und wéhlen Sie
im Kontextmenii den Eintrag Anzeigeeinstellungen.

E Klicken Sie in den gedffneten Einstellungen auf Erweiterte Anzeigeeinstellungen.
E Nun entscheiden Sie sich im Abschnitt Verwandte Einstellungen fiir den Link Farbkalibrierung.

ﬂ Im Assistenten missen Sie jeweils nur auf Weiter klicken, nachdem Sie die Einstellungen am
Monitor vorgenommen haben.

Bleiben wir noch ein wenig bei der Bedienoberfldche von
Windows 10. Auf dieser Doppelseite méchte ich Ihnen einen
Assistenten vorstellen, der Ihnen bei der Farbkalibrierung
behilflich ist, wobei Sie die Einstellungen in diesem Fall nicht
direkt unter Windows, sondern an Ilhrem Monitor vornehmen.

WISSEN
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Gamma

|Cole

Wenn Sie mit dieser neuen Kalibrierung zufrieden sind, klicken Sie auf "Fertig stellen”, um dia
Kalibrigrung zu speicharn und zu verwenden.

Klhicken Sie aut "Abbrechen”, wenn Sie die vorhange Kalibnerung verwenden machten.

Wann Sia auf "Abbrachen” klicken, werdan alla Finstellungien, die mithilta car Baldschinmtastan
ader (ihar das Ruldschirmmenii mit den Anzeigeanstellungen gedndart wurden baibehaltan.
Mese Finstellungen kénnen micht mehr avtomatisch wiederhergastellt werdan.

i ClearType-Tuner starten, wenn ich auf "Ferti) stellen® gekhickt habe, um sicherzustellen, dass
der Text nchtig angezeigt wird {emptohlen)

Fertig stellen Abbrechen
L P

E Die Einstellungen unterscheiden sich je nach Monitor. Bei meinem eigenen Monitor muss
ich eine Menlitaste driicken, um das Meni zu 6ffnen, und kann mich dann durch weitere
Tasten in diesem Menli bewegen und eine Auswahl treffen.

E Bestdtigen Sie zum Schluss mit Fertig stellen. StandardmaBig wird als Ndchstes die
ClearType-Anpassung gestartet. Wenn Sie dies nicht wiinschen, deaktivieren
Sie das entsprechende Kontrollkdstchen.
Ende.

TIPP HINWEIS



Textoptimierung

m Aufidaung

M52 = 964 -
Ausrichtung Anwenden Abbreghen
| Querformat v
Verwandte Einstellungen
Anwenden Abbrechen E Farbkalibrierung
. —} ClearType-Text
Erwciterte @;ﬁigccms‘c”ungcn Erweiterte Grobenanderung fr Text und andere Clemente
A Adaptereigenschaften anzeigen

[ ClearType- Testoptimicrung B

\ ' Verbessern Sie die Lesbarkeit des Texts auf lhrem Bildschirm

a_ﬁ E ClearType aktivieren

ClearType ist eine von Microsoft entwickelte Softwaretechnologie, mit der die
Lesbarkeit von Text auf vorhandenen LCDs (Liguid Crystal Displays), 2. B, auf

L il i Pocked PC-Bildschi und Fl il i primiert wird.
Mt der ClearType i gie sehen die Worter aul Ihrem Computer last so
scharf und klar aus wie auf Papier gedruckt.

- )[ mﬁ; | Abbeechen

n Entscheiden Sie sich in den Anzeigeeinstellungen (Rechtsklick auf den Desktop und
Mentlwahl Anzeigeeinstellungen) fiir Erweiterte Anzeigeeinstellungen.

a Klicken Sie im Abschnitt Verwandte Einstellungen auf den Link ClearType-Text.

B Entscheiden Sie per Kontrollkdstchen, ob Sie ClearType verwenden mochten oder nicht.
Bestdtigen Sie Ihre Auswahl mit Weiter.

Nicht nur die Anzeige der Farben ldsst sich optimieren, sondern
auch die Anzeige des Textes. Die ClearType-Text-Einstellungen
nehmen Sie entweder direkt im Anschluss an die Farbkalibrierung
vor oder bringen diese - wie ich es auf dieser Doppelseite zeige
- manuell in Gang. Nehmen Sie sich einen Moment Zeit, um die
bestmogliche Textdarstellung auf dem Bildschirm zu erhalten.
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Y4

4+ M CleaType Tedoptimierung

Klicken Sie auf das Textheispiel, das am besten leshar ist. {1 von 5)

| Franz jagt im komplett
werwahrlesten Taxi quer durch | verwahrlosten Taxi quer durch
Bayern. Lorem ipsum dolor sit Bayern. Lorem ipsum delor sit
amet, elit. amet, elit.
Mauris omare odio vel risus, | Mauris omare odio vel risus.
Maecenas et metus, | Magscenas elit mietus,

Franz jagt im kamplett

Klicken Sie auf das Textbeispiel, das am besten leshar ist. (2 von 5)

Framz jagl im kormplett
visrwsiburbostisn Taxi quier
durch Bayern, Lorem ipaum
dolor it amest, consectetuer
addipiseing lil. Mauris ornane
odicrved risus, Marcemas elit
b, pellentesgue quis,
pretium.

Franz jagt im komplett
verwahrlosten Taxl quer
durch Bayern. Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Mauris ornare
odio vel risus. Maecenas elit

Franz jagt im komglett
wirwshrlostion Taxi guier
durch Bayeen. Larem ipsum
dexlew sit amaet, consectetuer
adipisging elit. Mauris ornare
orckien varl risues, Maeasnas elit
mietus, pellentesgus quis,
pristivm,

Franz jagt im komplett
verwshrlosten Taxl quer
durch Bayern. Lorem ipsum
delor sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Mauris ornare
odio vel risus. Mascenas elit

Eranz jagl im komglett
vorwahrloston Taxi guier
durch Bayern. Lorem ipsurm
daslear sit armet, comseetituer
adipiscing elit. Mauris ormare
oiefies wirl risars. Maeoenas elit
metus, pellentesgue guis,
pretium.

Franz jagt im komplett
verwahrlosten Taxi guer
durch Bayarn._ Lorem Ipsum
dolor sit amet, consectetuer
adipiscing 2lit. Mauris ornare
odio vel risus. Mascenas elit

pellantesque qils, pretiurs, pellantesque quis, Eretium. metus, pellentesque quis, metus, pellentesque quis, metus, pellentesque quis,

pretium. pretium. pretium,
I ‘ I

Die Finstallungen fiir den auf dem Monitor angezeigten Text wurdan

H abgeschlossen.

ﬂ Im folgenden Assistenten werden Ihnen jeweils verschiedene Versionen des gleichen
Textes angezeigt. Wahlen Sie die beste Version aus und bestatigen Sie mit Weiter.

E Das geht insgesamt flinfmal so. Nehmen Sie sich aber wirklich die Zeit, die jeweils

beste Version auszuwahlen.

ClearType ist eine von Microsoft entwickelte Technologie,
um Texte mit geglatteten Kanten darzustellen, die
Darstellung auf dem Bildschirm wird dadurch detaillierter.
Achtung: Wenn ein Screenshot flir den Ausdruck be-
stimmt sein soll, empfehle ich, zuvor ClearType zu
deaktivieren, um eine bessere Druckqualitat zu erzielen.

B Bestdtigen Sie zum Schluss mit Fertig stellen. Zukiinftig werden Texte auf
dem Bildschirm in der optimierten Form dargestellt.

Noch mehr ClearType gewtinscht?
Dann verwenden Sie den Online-
tuner, den Sie (allerdings in
englischer Sprache) unter der
Webadresse www.microsoft.com/
typography finden.

HINWEIS
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Anderen Mauszeiger verwenden

Erstelungen

€53 EINSTELLUNGEN

B3 Cinstellungen

Web und Windows durch:

System Gerdte Netzwerk und Intemet
Anzeige, Bluetooth, Drucker, WLAN, Flugzeugmodus,
Benachrichtigungen, Maus VPN
Apgs, Stromversargung Ly
B & Emstellungen E
53 GERATE
Drucker & Scanner
Maus
Angescilossene Gerile Primdre Taste auswihlen
Links - |
Eingabe Mausrad drehen, um einen Bildlauf auszufihren
Mehrere Zeilen auf einmal
FAutamatische Wiedergahe

Auswahlen, um wie viele Zeilen geblattert wenden sall

Inaktive Fenster beim Daraufzeigen scrollen

‘ En

Verwandte Einstellungen

Weitere Mausnptionsn
b

n Offnen Sie das Startmenii und entscheiden Sie sich dort fiir das Offnen der
Einstellungen.

a Wihlen Sie in den Einstellungen die Kategorie Gerdte.

B Klicken Sie in der Leiste links auf den Eintrag Maus und Touchpad, um einige Einstellungs-
moglichkeiten fiir die Maus zu erhalten. Wahlen Sie im Abschnitt Verwandte Einstellungen
den Link Weitere Mausoptionen.

Rund um die Maus gibt es eine Menge Konfigurationsmoglichkeiten:
Sie konnen bei Linkshdndigkeit die linke und rechte Maustaste ver-
tauschen, eine Mausspur einblenden oder die Zeigergeschwindigkeit
erhdhen bzw. verlangsamen. Oder wollen Sie statt des 08/15-Maus-
zeigers einen anderen Mauszeiger verwenden? Auch dies ist moglich
- auf dieser Doppelseite lesen Sie, wie es geht.
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JF Durchsuchen X E
Suck Il""f|  Lursors "’EGL’E-‘E‘
Hame . Anderungsdatum  Typ
i' o ™wpend 10,07.2015 1824 Cursar
Schnellrogil W oop 5 10.07.2015 1024 Cursor
- "w pen_im 10072015 1024 Cursor
™ pen_| 10.07.2015 1024 Cursor
> tnguu*teuwn Maus X Dasktop Ny pesm 10.07.2015 1024 Cursor
Tone 158 - e = N jrens 10072015 1024 Cursar
" m Ny prenil 10.07.2015 10624 Cursan
T ation Ribiliatheken ™ pen_im 100720115 1624 o
LI Primiee und sehundie Taste umschaen ! & smel 10,07, 2015 1024 Cursar
Albirvieran Sie dieces KomtolkSstchen. um dis i i i 4
Aukiece 6 st : s - -y # sizel i 10072015 10:2 Cursor
Avsswihiee urd Tishin mu wwenden Dieser PC & sizel_m 10.07.2015 10:24 Cursor
i o sl TG7.2015 Tk24 Lursor
* A el wn LT A, TR0 Tuwenr ¥
< ¥
Hetzwerk
Dalirusre: (et ~| | ifen
Dateityp: | Cursor [".ani, ".cul B | #mmh |
Vongshia \

E F Eagernchattens von b S
Tt Zo0n Tmgeptionsn Fad  Hadwe

ﬂ Klicken Sie im folgenden Fenster auf den Reiter Zeiger. Im gedffneten Fenster bieten sich
lhnen neben dem Andern des Mauszeigers noch viele weitere Optionen zum Einrichten
der Maus.

E Klicken Sie den Mauszeiger an, den Sie dndern mdchten. Entscheiden Sie sich anschliefend
fiir die Schaltfliche Durchsuchen.

B Sie erhalten eine Standardauswahl an Mauszeigern. Wahlen Sie den m
gewiinschten aus und bestétigen Sie mit Offnen.

Eigene Mauszeiger kreieren: Den Mauszeiger vergréBern:

Dies ist z. B. mit dem Online- Diese Option finden Sie in den

editor unter der Webadresse Einstellungen in der Kategorie

www.cursor.cc moglich. Erleichterte Bedienung und dort
unter dem Eintrag Maus.



www.cursor.cc

Neue Schriftarten installieren

Anpassung
Decign andern | Soundeffekte andern | Bildechirmcchoner Snderm

Anzeige
Test und weitese Elemente vergréBern oder verklenen  Bildschimeullonng snpazsen

[

g gl BH

Taskleiste und Navigation
Nevigstsonsegenschatten

Center fir erleichterte Bedienung

Fir Sehschiwbchen snpassen

)
Y

gebeverwenden | Easy Access-Tasten aktnieren
Hohen Kontrast aktiviesen oder deaktivieren

1 Explorer-Optionen

Einzel- brw. Doppelidick rum Offen festlegen | Verstaclte Dateien und Crdner aushlenden

Ss'hli%i!il en
A S n in der Verschau anzeigen, loschen oder ein- und ausblenden  Schriftarteinstellungen

B E Cﬁ:-'ﬁﬂdnpﬂun

Einstellungen des Computers anpassen Lpzege  Eavegere = B
System und Sicherheit Benutze rkanten

h

ateen mit dem
ichem olls r
ichem und Wisderherstallen (Windews T) h
Probleme eroennen und behebey L
. g ein
o men rscheeer

Metzwerk und Intermet - 24
Metswerkstatut und - sgaben bnseigen g 5
usushlen (P O

Haimastzgruppen- und Fraigabasptionsn sus

|/ Hardhware und Sound
G r sesaigen

Programme

n Zundchst bendtigen Sie die gewiinschte neue Schriftart. Hier lade ich eine solche unter der
Webadresse www.dafont.com/de auf meinen Computer.

a Offnen Sie die Systemsteuerung und entscheiden Sie sich fiir die Kategorie Darstellung und
Anpassung.

B In der folgenden Liste wihlen Sie den Eintrag Schriftarten, um eine Ubersicht der bereits
installierten Schriftarten zu erhalten.

Unter Windows 10 sind bereits zahlreiche Schriftarten (englisch:
Fonts) mit an Bord. Aber vielleicht bendtigen Sie fiir bestimmte
Zwecke noch weitere Schriftarten? Wie Sie zum Installieren von
Schriftarten vorgehen, die Sie aus dem Internet heruntergeladen
haben, erfahren Sie auf dieser Doppelseite.
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g und Anp g » Shiftaten w @ Seheiftasten” dusch. O

ol Sty Auf dem Computer installierte Schriftarten in der Vorschau anzeigen,

Seheiftarteinsteliungen laschen oder ein- und ausblenden

Wiebere g
Sehefameninformstionen Qrgenisiersn = . [ ]
online abrufen -
ClearType-Teot anpassen L L L S b
Zeichen suchen 1 ] =

\E re
Seheitgrad Sndem Ab | E . Al?g Abg .
Cambiia

Opticnale Festures verwaiten 1 A
el

~abbn Cambna Math Candan
sacd

Sand.
1 1 1
= Tools Fr kompnmesrte Ovdnes  madion — =] ®

Fregeen  Angicnt Letraisren L] Abg _Abg_

H Dokumente & Bilder Systemi? - i

J thna B e Humdefoton +
W Oesiton o Downboads [§ Dodumente =

Ale
erahieren

4§ » Dieser PO+ Downlsads » madisen v & | “madison’ durchsu.. B x|
PE— Hame Tp Komgrmiene Groke  Kenmwomd. Gfae - .
B Desdtop -, A Madnon o — A Truse Type - Schuftartendates ITKE  Hem

& Doveloah

[ Dokimnente o
E

smanaara

— G
E : Attribute: [ Schreibgeschiitzt

; [versteckt

L Vorsdhau
) M:' Aurslhend Sicherheit: Die Datei stammt von einem [ Zulassen

N |
a star arderen Computer. Der Zugriff
| Kopienan wurde aus Sicherheitzariinden
| Listhen eventuel blockiert.
| Eigemschafien :
- ZiLioh. :) DKL\\ | Abbrechen | | Obermehmen

—_ Diucken

ﬂ Ziehen Sie die heruntergeladene Schriftart bei gedriickter Maustaste in die Ubersicht bereits
vorhandener Schriftarten.

E Die Schriftart steht anschlieRend in der Ubersicht zur Verfiigung. Klicken Sie die Schriftart
nun noch mit der rechten Maustaste an und wéhlen Sie Eigenschaften.

E Aktivieren Sie im Abschnitt Sicherheit das Kontrollkdstchen Zulassen und
bestdtigen Sie mit OK. Bestdtigen Sie anschliefend als Administrator mit m
Fortsetzen.

Um eine Schriftart zu instal- Aufgepasst: Oder mochten Sie eine eigene
lieren, kénnen Sie alternativ Auch auf Schriftarten gibt es Schriftart kreieren? Mit der
auch auf die entsprechende ein Urheberrecht - die meisten entsprechenden Software kein
Datei doppelklicken und angebotenen Schriftarten sind Problem, beispielsweise mit
dann Installieren wéhlen. nur fiir den privaten Gebrauch FontForge (Download unter der
kostenlos. Webadresse fontforge.github.io).

HINWEIS HINWEIS
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Leistung statt Design-Schnickschnack

m E System

Startseite der Systemsteuerung

g ¥ Systemisteusnung > System und Sicherheit 3 System

Basisinformationen dber den Compuler anzeigen
Programme und leatures @ Gerte Manager Windows-Fdition

[nergicoptionen $ Remoleeinstellungen Windows 10 Pro

Ercignisanzeige $ Coamputerschuts

® 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten.
tystem

Q Erweiterte Systemeinstellungen
Gerite-Manager

Syslemn
Netzwerkverbindungen

Datentragerverwaltung

Computervenwaltung

Eingabeaufforderung I
Fingaheauffardering (Administrarar) E
Task-Manager

Systemstauznung

Esplorer
Suchen
Ausfiihren

Hemunterfahren ader abmelden

Deskrop Systemeigenschaften =
Computemame Hadware Crwetett  Computerschutz  Remote

Sie midssen als Administrator angemeldat sein, um diese Anderungen
duchfihren zu kidnnen.

Leislury
Wisuele Cifekbe, Mozessorzeitplanung, Speichermutzung und vituelsr
Speichor

B S Emnstellungen...
*
Bonutzoiprofle
Dackloperetallungan beaigich der Anmeldung

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Windows-Logo [l und entscheiden
Sie sich im Kontextmend fir den Eintrag System. Die Systemeigenschaften lassen
sich alternativ auch mit dem Tastenkdirzel [g&)+(Pause) aufrufen.

a Klicken Sie links in den Systemeigenschaften auf den Eintrag Erweiterte System-
einstellungen.

B In den erweiterten Systemeigenschaften klicken Sie unter dem Reiter Erweitert
im Abschnitt Leistung auf die Schaltflache Einstellungen.

Sie wollen noch ein wenig mehr Leistung aus lhrem Computer
herauskitzeln und sind bereit, daftir auf den einen oder anderen
Design-Schnickschnack zu verzichten. Wie Sie die entsprechenden
Einstellungen vornehmen, zeige ich lhnen hier.
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(®)Fiir optimale Leistung anpassen

(CiBenutzerdefiniert:

Wisucle EFfckic Enweilerl | Daleniousiil rungsverl ey [J animation beim Finmieren und Maxmieren von Fenstemn

[ snimationen auf der 1askeiste

[ vurchsichtigen Hintergrund fur Symbalunterschrften auf dem
[ ourchsichtiges auswahirechteck anzeigen

(@ Optimale Einstellung automatisch auswahlen [ Fensteninhak beim Zishen anzeigen

(D) Firr optimale Darstellung anpassen L] Fensterschatten anzeigen

[] kanten der Blldschirmschniftarcen verfeinern
q %r optimala Leistung anpassen [ Mausschatten anzeigen
rutzerdefinert: [] Mennelemente nach &ufruf aushlenden

Leistungsoptionen >

Wahlen Sie die Finstell ngen, dis fir Dar<eling ond
Systerdeistung auf dem Computer verwendet werden sollen,

[ menos in ansicht ein- oder susblenden

B4 asnimniation heim Minimieren und Maximisren von Fenstern

[ animationen auf der Taskleiste [ rMiniaturansichten anstelle von Symbolen anzelgen

2 Curchsichtigen Hinkergrund Fiar Symbolunkerschriften auf dem D Minsialur asicl e rorsclioo T Tasklzisle speidl e

[ Durchsichtiges duswahlrechteck anzeigen [ e Kundbinationsleer il en

% Fensterinhalt beim Zishen anzeigen [ coptimieren Bilauf [Ge Liskenlehler verwenden

[ Fensterschatten anzeigen [ Pk ablivierzn

[ Kanten der Bildschimschrifarten verfeinarmn [ uitkinfu i A1 silil gin- uder cusbieden

I IMausschatten anzeigen [ Steuereteme e il Bl te el v Feislen aninicrn
< >

[ nr | Abhrerhen | | ihemehmen

Starten und Wiederherstellen

Systemnstart, Systemfehler und D ebuginformationsn

Einstellungen...
Umgebungzwvariablen...

E :) 0K | Abbrechen | | Ubernehmen|
1

ﬂ Um die Leistung zu optimieren, aktivieren Sie die Option Fiir optimale Leistung anpassen.
Sie kdnnen aber auch die Option Benutzerdefiniert wahlen und dann per Kontrollkdstchen
bestimmen, welche visuellen Effekte Sie verwenden mochten und welche nicht.

E Wenn Sie sich fiir die optimale Leistung entschieden haben, werden automatisch alle
Kontrollkdstchen deaktiviert. Bestatigen Sie mit OK.

B SchlieRen Sie dann noch die erweiterten Systemeinstellungen mit OK. m

Die erweiterten Systemeinstellungen = Sie m6chten den Computer-
lassen sich auch durch Ausfiihren namen dndern, der z. B. im
von sysdm.cpl 6ffnen. Die Datei- Netzwerk angezeigt wird?
endung steht tibrigens fiir Control Dies erfolgt in den erweiterten
Panel - Systemsteuerung. Systemeigenschaften unter
dem Reiter Computername.
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Systemsteuerungselement auf Desktop ziehen

m B] [Eireceecens
Pragramme und Features e DEELEDDS

Encrgicaptionen (9999 LL]L\I_J'% ‘
e s .S

Ereiqnisanzeiae

System

Gerate-Manager

Metzwerkverbindungen

Datentragerverwaltung o O €

Computerverwaltung

Fingaheauffardenng w Systemsteuzrung 4. 0

n Lingabeaufforderung {Administrator)

Anzeige:  Kategorie ¥

Task-Manayer

é Swatemsteniering
E»ploum Benutzerkonten
Suchen & Kontotyp dndern

Ausfiihren
Darstellung und Anpassung

Herunterfahren oder abmelden % Design dndern
Deskrop g Bildschirmauflosung anpassen

[EH schnift - Systemsteusrung

B o v A EH s Systemsteuerung »

Schriftar] Schriftarten
Schriftar] Andern und verwalten Sie Schriftarten fer gin- und ausblenden
auf dem Computer, oder figen Sie

h Anzeig Schriftarten hinzu.

<3 Tod und wertere Elemente vergroBiern oder verkleinem

ClearType-Text anpassen

-oWindcw;—Hilfe und Support nach "schrift” durchsuchen

n Offnen Sie die Systemsteuerung, z. B. per Rechtsklick auf das Windows-Logo [J und die

Mentwahl Systemsteuerung.

a Wenn Sie das Systemsteuerungsfenster 6ffnen, ist automatisch das Suchfeld aktiv. Tippen

Sie einfach ein, welches Systemsteuerungselement Sie suchen.

B Klicken Sie einen Eintrag in der Systemsteuerung an und halten Sie ihn gedriickt, um ihn

anschlieBend bei gedriickter Maustaste auf den Desktop zu ziehen.

Nach besonders hdufig benétigten Systemsteuerungselementen
mdochten Sie nicht immer lange suchen. Erstellen Sie zu diesen
Elementen doch einfach Desktop-Verkniipfungen (die Verknilipfungen
lassen sich natdirlich auch in einem anderen Ordner ablegen),

um jederzeit schnell darauf zugreifen zu kénnen.
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A Schriftarten

« « A » Systemsteuerung » Darstellung und Anpassung » Schrif‘&rten »

~

Papierkorb

Schriftarten -
Verkniipfung

Schriftarten

j ¢ Verkniiptung erctellen in Desktop

A Schriftarten = (m] x

- < A A Systersteuening 3 Darstellung und Anpassung > Schriftarren » v “chrifrarten” durch.. &

Startseite der Systemsteuerun 5 5 Y p i o
i 9 Aut dem Computer installierte Schriftarten in der Vorschau anzeigen,

SehftEnslingen |6schen ader ein- und ausblenden

n Alternativ klicken Sie auf einen Eintrag in der Adressleiste der Systemsteuerung und halten
diesen gedriickt, um ihn anschlieBend bei gedriickter Maustaste auf den Desktop zu ziehen.

E Das Systemsteuerungsfenster muss logischerweise verkleinert sein, damit Sie den Eintrag auf
den Desktop ziehen kdnnen.

E Um das Systemsteuerungselement zu 6ffnen, brauchen Sie zukiinftig nur auf
die entsprechende Desktop-Verkniipfung doppelzuklicken. E@@ ’

Im Menii Anzeige rechts oben im
Systemsteuerungsfenster kénnen
Sie sich statt der Kategorien auch

eine Liste von Systemsteuerungs-
funktionen (Symbole) anzeigen
lassen.

TIPP TIPP



m Text und Steuerelemente auf dem
Bildschirm vorlesen lassen
Die Sprachausgabe liest alle Elemente auf dem Bidschirm (wie Text
und Schaltflachen) vor.
£33 EINSTELLUNGEN
Sprachausgabe
- -
Sprachausgabe automatsch starten
@D s
Sprache
Stamme auswahlen
......
g E Geschwindigkeit
System Gerate ]
Anzeige, Bluetaoth, Drucker, Torhdhe
Benachnichiigungen, Maus 3
Apps, STromyversorqung A
Wiedergegebene Sounds
(] 7l —
i 1Pps hir Sheusretements und Schalflachen leser
A L P
- —} Mg
Zeit und Sprache Erleichterte Bedienung
Spracherkennung, Sprachausgabe, Eingegubeni Zeschen
Region, Datum Bildschirmlupe, hoher ’ @ en
Kontrast
[;? Eingegebene Worter
@
Lautstirks anderer Apps vermngern, wenn die Sprachausgabe skt
ist
n @0
Audichifeise wisdergeben
@D cin
Cursor und Tasten
Cursor hervorheben
@ in

n Offnen Sie, z. B. im Startmeni, die Einstellungen und wihlen Sie die Kategorie Erleichterte

Bedienung.

a Schalten Sie die Option Sprachausgabe auf Ein und nehmen Sie erste Einstellungen dazu
vor, etwa was die Sprecherstimme oder die Sprechgeschwindigkeit anbelangt.

B Der Cursor der Sprachausgabe wird durch einen blauen Rahmen dargestellt - alles, was sich
innerhalb dieses Rahmens befindet, wird vorgelesen. Im Abschnitt Wiedergegebene Sounds
lassen sich weitere Elemente der Sprachausgabe abschalten, etwa das Vorlesen von Infotexten.

Eigentlich flir Windows-Nutzer mit erheblichen Sehproblemen
gedacht, kann die integrierte Sprachausgabe tatsachlich fiir jeden
Nutzer ein Segen sein, um sich zwischendurch mal Texte vorlesen
zu lassen und die Augen zu entspannen. Die Computerstimme hat
zwar nicht die Talente eines Horbuchsprechers, aber immerhin!
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‘i Emstellungen e Sprachangabe - = % A Betehle sucher
9
ikommes =
Drochen 5ot exne bekedige Taste auf der Tastatur, um den Namen dieser Taste zu m:mmk!mﬂm;n. um Lesen baricin Stevenmy
ickripeivd b aniom i du O Frimare Aktion ansiuden Feststelltaste Phuszshien
Lesrtaste
Tuma nachaten Clement wechaeln Feststelltaste Pluszeichen
Fieil rechis
. Zum vorhengen Elsment wechisein Fastutelitaste Phuzechen
Havigation Pled ks
Anden Sie o imithilfe derSp Ansicht nclern Feststelltaste Phaszeschen
Nach-Oiben-Taste
Stinime - . .
Andern e ot Geschwndighel Tonhihe o der Liutstike des shluellen Shimene, edes wiblen Sie e andere Shmme aus Arsichit amdem estutelitn te Pluszechen
Mach-Unten-Taste
Bofehle Betelibshiste anceagen Feststelltaste Pluszeschen F1
Eritelien S sigene Toimaturkelehle .
Bedehie fir das absuele Dement anceigen Feststelltaste Pluszeschen F2
Minimieren Suachmoddug e asschalten Fastotalitaste Pluszeschen
Misirsisers Sie: des Feeriber, won qur Agps unicksubehren. Einabatavts
E
Beenden Bereichsdehninon: | Alle Eafehle ~;
Rewnden Sie dim Speachaungabe.

E

Details

E:nsl.leg und Umstieg aUTWMOoWs 10

[Steigen Sie mihelos aut Windows: 10 um. Wenn Sie von Windows 7 oder Windows 8 bzw. 8.1 auf die neue Windows-
‘ersion upgraden, unterstiitzt Sie dieses Duch dabei, sich schnell in Windows 10 zurechtzufinden. In (ibersichtlichen

ind leicht nachvallziehbaren Warkshops wird gezeigt?, was beim Umzug nach windows 10 7u heachten ist und welche

[verénderungen es gegeniiber den dlteren Versionen des Detriebssystems gibt

Zudem bekommen Sie viele Tipps zu den zentralen Features von Windows 10, sodass Sic dic neue Version dirckt im

Grifl haben und im Dschungel der nahezu unendlichen Miglichkeiten des Belriebssysterns nichl den Oberblick
verliaren.

Aus dem Inhalt:

ﬂ Wenn Sie die Sprachausgabe aktivieren, wird - im minimierten Zustand - ein weiteres
Fenster gedffnet, in dem sich zusatzliche Einstellungen vornehmen lassen.

E Driicken Sie die Tastenkombination (&_J+(f1), um eine Ubersicht der Shortcuts zu erhalten,
die fiir die Sprachausgabe zur Verfligung stehen - das sind eine ganze Menge!

B Die Sprachausgabe ldsst sich in allen Apps und Programmen anwenden.
Hier lasse ich mir beispielsweise Text auf einer Webseite vorlesen. m

Auch das Center fiir erleichterte Die Sprachausgabe ldsst sich
Bedienung ist unter Windows 10 auch mit diesem Shortcut
weiterhin vorhanden. Sie 6ffnen aktivieren bzw. deaktivieren:
es in der Systemsteuerung @)

bzw. mit der Tastenkombination

E=HY.




n Beliebige Inhalte vergréBern

m Nachverfolgung

Dem Tastaturfolus folgen

@ as

Dem Mauszeiger folgen (’: )
ﬁ -

€ Einstellungen
5% ERLEICHTERTE BEDIENUNG

Sprachausgabe

Eleqpente auf dem Bildschirm vergroBern

= Bildogkrmiupe
Hoher Kontrast iy

Farben umkehren

Untertitel fir Horgeschédigte ) Bitdscliin _ |
@ ) Aus & eildschinmlu... ¥
Tastatur Bildschirmiupe automatisch starten |© + 100%  Ansichten + g ﬂ
—
@D aus

Maus

Entscheiden Sie sich in den Einstellungen fiir die Kategorie Erleichterte Bedienung, wéhlen
Sie den Eintrag Bildschirmlupe und aktivieren Sie die gleichlautende Option.

a Klicken Sie auf die angezeigte Lupe, um das zugehdrige Optionsfenster zu &ffnen.

Klicken Sie auf das Symbol €, um die Anzeige schrittweise zu vergroRern, bzw. auf das
Symbol &, um diese wieder zu verkleinern.

Eine weitere spannende Bedienungshilfe ist die Bildschirmlupe,
mit der Sie beispielsweise Kleingedrucktes in einem Vertrag auf
die Schnelle ndher ranholen. Wie Sie die Bildschirmlupe mit ihren
unterschiedlichen Ansichten zum VergréBern beliebiger Inhalte
clever nutzen, erfahren Sie hier.
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B -
. 5 ERLEICHTERTE BEDIENUNG
B Bildschimlu.. — L X
Speachausgabe i n 2
i Elemente auf dem Bildschirm vergriBern
Em e pie E—
Vollbild Strg +AlT+F o Farben umkehren
Untertite fur borgeschadigte @ Aus
dockt Stro+Alt+D Taot I
arschau im Vollbildmadus Strg+Alt+Leertaste Maus Bi'dSChlrmmpE automati

Weiteee Optionen @ D Aus

n Dem Tastaturickus foigen
[

Q =
EI: @ :in
B

- Einstellungen - o x
@ ERLEICHTERTE BEDIENUNG Emnstellung suchen P ol
Sprachausgabe 3 ; %

Elemente auf dem Bildschirm vergroBern
Hoher Kontrast @ oo
. Farben umkehren
Untertitel fur Hérgeschadigte @ Au

ﬂ StandardmaRig gilt die gewdhlte VergroBerungsstufe fiir den gesamten Bildschirm
(Option Vollbild). Sie kénnen sich jedoch - unter Ansichten - auch fiir die Option
Lupe oder Angedockt entscheiden.

E Die Lupe folgt dem Mauszeiger und zeigt in einem Lupenfenster den vergréfRerten
Ausschnitt an. Die GréRe der Lupe ldsst sich unter dem Symbol & anpassen.

B Mit Angedockt wird der obere Bildschirmbereich fiir ein Lupenfenster reserviert. m
Dort wird vergroRert dargestellt, was Sie gerade mit dem Mauszeiger anvisieren.

Die VergrolRerungsstufe per Die Bildschirmlupe ldsst sich Zum Umschalten zwischen den
Tastenkombination anpassen: | alternativ auch mit dem Ansichten der Bildschirmlupe kénnen
Dazu dienen die Shortcuts Shortcut [@&)+(+] aktivieren Sie ebenfalls Tastenkiirzel einsetzen:
(=8)+(+) sowie (sa)+(-). und mit (#&)}+Esc) wieder (strg)+(AlJ+(F] (Vollbildlupe),
ausschalten. (strg}+(AlJ+(1) (Lupenfenster) und
(Strg}+(Alt)+D) (Angedockte Lupe).
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/OB Mehr Energie sparen

Energiesparplan erstellen
Programme und Meatures ke S miaachut S, i basarinan S
. e
- () Aurshalanclert femplohlen)
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Enignisk:igc Stellt st omatisch enen Ausglech mwmchen Lestung und Sromverbrauch der Hardware her, doe
diese Fumition usterstiest.

v

System

() Enerespasrmodis

Gerate-Manager Spart Energie, indem der Stromverbrauch duzient wird, wenn dies meglich ist.
Pletzwerkverbindungen Hochateistung
Datentragerverwaltung Die Leistung des Computers hat Viorrang, der E: i kanm aber hiher sein.
Camputerverwaltung
Emngabeauttardemng Erergie
E I £ (Ad atar) E defini giesparplan 1
q
Task-Manager T m@ Abbrechen
Systemsteucrung =
Loplorer I B
Suchi -
o (S[ 9 S] 91 4 ) 4 9] 4]
Ausfiilien L[LD\LL EREEF
TR T ST IT NI
erunteifahen oder abimelden (B e
n Q Deskrop
B tnerqeophonen
T 3 > Systemsteuesung > Hardware und Sound > Energieaptionen v & | Syster

Pastonite ot 3y g Auswiihlen nder Anpassen eines Energiesparplans

Kennwort bei i g Ein i ist gine 5 lung von Hardware- und Systemeir (z B. Bildschi
h des

anfordem Energiesparmodus usw.), mit denen der E i g wird, Weitere
liaformationen g apldn
Auswihlen, was bein Drilcken
\ﬂolll\ Metzschaltern geschehen Bevorzugte Energiesparpline
50
- : ; " () Ausbalanciert (empfohlen) Energiesparplaneinstellungen andem
) % soelico Stellt autornatisch einen Ausgleich swischen Leistung und Stromverbrauch des Hardware her, die
& Zeitpunityat das Ausschalten diese Funkhion unterstistt,

des Bildschirms auswahlen
) Energissparmudus Enegimsparplaneinstellungen andemn
Spart Energie, indem der Stromuverbrauch des Computers reduziet ward, wenn dies méglch ist.

W Energiespaimodus Sndern

Westere Energuesparpline enblenden

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Windows-Logo g und entscheiden Sie
sich im Kontextmendi fiir den Eintrag Energieoptionen.

a Sie kénnen nun einen bereits vorhandenen Energiesparplan auswéhlen oder einen neuen
erstellen. In diesem Fall entscheide ich mich flir letztere Option, indem ich in der Leiste
links auf Energiesparplan erstellen klicke.

Wihlen Sie einen bestehenden Energiesparplan aus, auf dem der neue Plan basieren soll,
geben Sie diesem eine schlissige Bezeichnung und klicken Sie auf Weiter.

Energie ist kostbar, und gerade leistungsstarke Computer fressen
einiges an Strom. Wie Sie - Ihren Beddirfnissen angepasst - mehr
Stromersparnis aus dem Computer herauskitzeln, zeige ich lhnen
auf dieser Doppelseite. Als Faustregel gilt dabei, dass das
Stromsparen immer zulasten einer gewissen Leistung geht.
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Einstellungen fur Energiesparplan andern: Benutzerdefinierter Energiesparplan 1

Wahlen Sie die Fnesgiespar- und Anzeigesinstellungen aus, die Sie fir den Computer verwenden machten,
D midschim ausschaltens |3 Minuten |
W Energiesparmodus nach: 5 Mindden | -
G Anzeigehellghst anpassens

@ Fnegicaptianen

Fnuseittste Einstelngen

L 4
5

Bemrtzerdefiniester Energiesparplan 1 [Aktiv]

Wahlen Sie den anzupassenden Energiesparplan und dis
gewinschten Encrgicsparcinstellungen aus,

= Benutzerdefimerter Energiespaplan 1
= Kennwort ber Heaktremng antardem
Enstellung: Men
= Festplatte
= Testplatte ausschalten nach

Bevorzugte Energiesparpldne

(") Ausbalanciert (empfohlen) Energiecparplaneinctellungen Sndern

Stelit automatisch cinen Ausglach zwischen Lastung und Stromverbrauch der Hardware her,
diee e Fumbdion unbenidled.

(®) Benutzerdefinierter Encrgicsparplan 1

& Intemet Eaplarer
& Deiktophintergundeinstellund
& Drahtlasadaptersinstellingen

& Foeroie snaesn

|| | Abbuechen | | (bemetmen

4] 9] 5] 51} 9 4] 9] 5] =

& Bildschirm ausschalten:

Encrgicsparplancinstellungen andem

9 Energuesparmodus nach:

G Anzeigehelligket anpassen: O

rgeeeinsbellun 0

ﬂ Bestimmen Sie, nach wie vielen Minuten der Nichtnutzung der Bildschirm ausgeschaltet
oder der Energiesparmodus aktiviert werden soll; passen Sie auBerdem per Schieberegler
die Anzeigehelligkeit an, bevor Sie auf Erstellen klicken.

E Das war's noch nicht. Klicken Sie beim erstellten Energiesparplan auf Energiesparplanein-
stellungen dndern und wahlen Sie als Ndchstes Erweiterte Energieeinstellungen dndern.

Soll der Computer in den Ruhezustand versetzt
werden, wenn Sie den Ein-/Ausschalter betétigen?
Diese Einstellung nehmen Sie unter Auswdhlen, was
beim Drticken von Netzschaltern geschehen soll vor.

B Machen Sie im folgenden Fenster weitere Energiesparangaben - diese richten
sich wie gesagt nach den eigenen Bedurfnissen.

Passwortabfrage abschalten: Dazu wéhlen Sie
Kennwort bei Reaktivierung anfordern, klicken
auf Einige Einstellungen sind momentan nicht
verftigbar und treffen dann im Abschnitt Kenn-
worteingabe bei Reaktivierung lhre Auswabhl.
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Mit dem Explorer
Dateien verwalten

Auch unter Windows 10 dient der Explorer (Datei-Explorer, Windows-Explorer)
der Verwaltung lhrer Dateien. Lernen Sie in diesem Kapitel niitzliche Tipps und
Tricks flir die Verwendung des Explorers kennen:

Egal, ob Sie Dateien in einem Ordner verstecken méchten, die Dateieigenschaf-
ten vor dem Versenden einer Datei entfernen wollen oder durchgefiihrte Suchen
in einer Art ,intelligentem Ordner” speichern méchten - diese und weitere
Tricks erarbeiten Sie sich Schritt fiir Schritt auf den nédchsten Seiten.




74 Elemente verschieben, kopieren, verknipfen
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n Ein einzelnes Element wahlen Sie im Explorer aus. Um mehrere Elemente zu markieren,
halten Sie beim Anklicken die (Strg)-Taste gedrtickt.

a Mochten Sie mehrere Elemente in einer Reihe markieren? Dazu klicken Sie zundchst das

erste Element in der Reihe an. Halten Sie dann die ({_J-Taste gedriickt und klicken Sie das
letzte Element in der Reihe an.

B Um sdmtliche Elemente in einem Ordner zu markieren, driicken Sie (Sirg}+(A). Sie finden die
Option auch im Meniband des Explorers unter Start und dort im Bereich Auswahlen.

Beginnen Sie mit ein paar Basics, ndmlich dem Auswdahlen von
Elementen im Explorer und dem Drag-and-drop - dem Verschieben
oder Kopieren der markierten Elemente mit der Maus.
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n Zum Verschieben der Elemente ziehen Sie diese einfach bei gedriickter Maustaste an den
neuen Speicherort.

E Wollen Sie die Originalelemente am urspriinglichen Speicherort beibehalten?

Zum Kopieren der markierten Elemente halten Sie beim Ziehen mit gedriickter Maustaste
die (Strg}-Taste gedriickt.

E Oder mochten Sie eine Verkniipfung erstellen? Dazu ziehen Sie die Elemente E@I_te
bei gedriickter (Alt)}-Taste an den neuen Speicherort. )

Ausgewdhlte Elemente direkt an
einen bestimmten Speicherort
kopieren oder verschieben: Im

Menuband unter Start finden Sie
dazu die Schaltflachen Kopieren
nach sowie Verschieben nach.
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n Um der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff ein Standardsymbol hinzuzuftigen, klicken Sie
in der Symbolleiste auf das Pfeilsymbol [7.

a Setzen Sie per Mausklick ein Hakchen bei der gewlinschten Funktion - sie steht anschlie-
Rend in der Symbolleiste zur Verfligung.

B Auch Funktionen aus dem Menuband lassen sich der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
hinzufligen. Dazu klicken Sie eine Funktion im Meniiband mit der rechten Maustaste an
und wahlen den Eintrag Zur Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzuftigen.

In der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff links oben im Explorer
legen Sie die am hdufigsten benétigten Funktionen ab, um
besonders schnell darauf zugreifen zu kénnen.
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ﬂ Sie brauchen ein Symbol in der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff bloB anzuklicken,
um die entsprechende Funktion aufzurufen.

E Mochten Sie ein Symbol aus der Symbolleiste wieder entfernen, klicken Sie es mit der
rechten Maustaste an und wahlen Aus Symbolleiste fiir den Schnellzugriff entfernen.

B Nicht entfernen lasst sich das Programmsymbol ganz links in der Titelleiste.

Wenn Sie es anklicken, 6ffnen Sie ein Meni mit den verschiedenen Fenster- m
funktionen.

Sie mochten die Symbolleiste fiir Das Meniiband ist ausgeblendet Die Symbolleiste fiir den
den Schnellzugriff lieber unterhalb und nur die Mentileiste wird Schnellzugriff finden Sie in
des Meniibands ansiedeln? Dann angezeigt? Klicken Sie rechts vielen weiteren Microsoft-
entscheiden Sie sich unter dem oben im Explorer auf den nach Programmen, z. B. auch in
Pfeilsymbol & fiir den Eintrag unten weisenden Pfeil @, um das = den Zubehdrprogrammen
Unter dem Mentiband anzeigen. Menliband einzublenden. Paint und WordPad.
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7438 Der perfekte Schnellzugriff
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n Um dem Schnellzugriff einen Speicherort hinzuzufiigen, kénnen Sie diesen einfach per
Drag-and-drop in den Schnellzugriff ziehen, um dort eine Verkniipfung zu erstellen.

E Alternativ wahlen Sie einen Speicherort im Anzeigebereich oder auch im Navigations-
bereich des Explorers aus. Klicken Sie dann im Mentiiband unter Start auf die Schaltflache
An Schnellzugriff anheften.

B Um einen Speicherort wieder aus dem Schnellzugriff zu entfernen, klicken Sie diesen mit
der rechten Maustaste an und wahlen den Eintrag Von Schnellzugriff I6sen.

Microsoft hat den Favoriten im Navigationsbereich des Explo-
rers unter Windows 10 die Bezeichnung Schnellzugriff verpasst.
Dort finden sich jetzt nicht mehr nur die Speicherorte, die Sie
hinzufligen, sondern standardmaBig auch hdufig verwendete
Elemente. Wie Sie den Schnellzugriff persénlich einrichten,
zeige ich lhnen hier.
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Datenschutz

[ Zuletzt verwendete Dateien im 5 chnellzugrif anzeige

Haufig wenvendete Ordner im Schnellzugriff anzeigen

atei-Explarerverlauf lzchen
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v 3 Schnellzug
Reduzieren
I Desktop
* D Altuellen Ordner an Schnellzugnff anheften
ownloa 3
Dukurmner LACGED
Al art" anheften
&=/ Bilder
In §euem Fenster affnen
5 i (Inelnve
[ ok || Abbrechen | | Ubemehmen |

iy

T
ﬂ Dem Schnellzugriff hdufig verwendete Elemente automatisch anheften: Klicken Sie im Navi-
gationsbereich den Eintrag Schnellzugriff mit der rechten Maustaste an und wéhlen Optionen.

Deaktivieren Sie im Abschnitt Datenschutz die Kontrollkdstchen. Per Schaltfliche Léschen
ldsst sich hier auch der bisherige Explorer-Verlauf bereinigen.

B Bestdtigen Sie Ihre Einstellungen mit OK. Der Schnellzugriff enthélt anschliefend
nur noch die Standardelemente sowie diejenigen Speicherorte, die Sie selbst m
hinzugefligt haben.

Der Schnellzugriff funktioniert im Auch der Schnellzugriff Idsst sich
Prinzip wie die Bibliotheken, die auf der | ans Startmenu anheften: Klicken
folgenden Doppelseite Thema sein Sie dazu den Eintrag Schnellzu-
werden: Er sammelt Inhalte von ver- griff mit der rechten Maustaste
schiedenen Speicherorten, ohne deren an und wéhlen Sie im Kontext-
urspriinglichen Speicherort zu dndern. meni An ,Start” anheften.
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Klicken Sie im Explorer mit der rechten Maustaste auf eine freie Flache des Navigationsbe-
reichs und wahlen Sie im Kontextmenti den Eintrag Bibliotheken anzeigen.

E Die bekannten Standard-Bibliotheken fiir Musik, Dokumente etc. stehen bereits zur Verfi-
gung. Um eine neue Bibliothek zu erstellen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
zuvor eingeblendeten Eintrag Bibliotheken. Wédhlen Sie im Kontextmenu Neu/Bibliothek.

B Tippen Sie eine schllissige Bezeichnung fiir die neue Bibliothek ein und bestatigen Sie mit

der (< )-Taste.

Falls Sie die Bibliotheken in Windows 7 lieb gewonnen haben und
sie nun unter Windows 10 vermissen: Mit wenigen Handgriffen
lassen sich die Bibliotheken wieder einblenden. Wie Sie zum
Einblenden der Bibliotheken vorgehen und auch gleich noch eine
neue Bibliothek erstellen, zeige ich lhnen hier Schritt fiir Schritt.
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Klicken Sie auf "Hinzufugen”, um Ordner in diese Bibliothek
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ﬂ Im nachsten Schritt mochten Sie der Bibliothek Ordner zuweisen. Hierzu klicken Sie die

Bibliothek im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste an und wéhlen im Kontext-
menu Eigenschaften.

I Dieser PC

E Klicken Sie im sich 6ffnenden Fenster auf Hinzuftigen. Spater wird Ihnen in dem Feld eine

Liste der hinzugefiigten Ordner angezeigt.

B Waéhlen Sie den gewtlinschten Ordner aus und bestdtigen Sie mit Ordner
aufnehmen.

Ausgewdhlte Ordner in eine Bib-
liothek aufnehmen: Dazu kénnen
Sie auch im Meniiband unter
Start auf das Symbol #l klicken
und die Bibliothek unter In Bib-
liothek aufnehmen auswdahlen.

HINWEIS

Wird eine Bibliothek wieder
geldscht, bleiben die darin
enthaltenen Ordner am
urspriinglichen Speicherort
erhalten.

TIPP

Die Option zum Einblenden der
Bibliotheken finden Sie auch im
Menliiband unter Ansicht und
dort unter der Schaltfliche
Navigationsbereich.
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Dateien sortieren und gruppieren
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 Bibliatheken :

n Um zum Sortieren der Elemente in einem Ordner eine Sortierleiste einzublenden, entschei-

den Sie sich im Startmeni unter Ansicht fiir die Ansichtsoption Details.

a Klicken Sie auf einen Eintrag in der Sortierleiste, um eine entsprechende Sortierung durchzu-

flihren. Falls Ihnen Kategorien fehlen, klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Sortier-
leiste, um die fehlende Kategorie per Kontextmenii hinzuzufiigen.

B Zum Sortieren der Elemente in einer anderen Ansicht klicken Sie im Meniiband unter Ansicht
auf die Schaltflache Sortieren nach und wahlen im Menti das gewlinschte Sortierkriterium aus.

Um in einem Ordner auch bei vielen enthaltenen Elementen stets
den Uberblick zu behalten, bietet der Explorer lhnen Optionen

zum Sortieren und Gruppieren.
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ﬂ Das Sortieren nach DateigroBe hat geklappt, wie der Wechsel zur Ansicht Kacheln
(die eine GroBenangabe beinhaltet) beweist.

E Beim Gruppieren

werden die Elemente ebenfalls nach einem bestimmten Kriterium

sortiert und gleichzeitig in entsprechenden Gruppen zusammengefasst. Dazu wéhlen Sie
im Meniiband unter Ansicht die Schaltfliche Gruppieren nach und klicken auf das

gewtinschte Grup

E Hier wurden die i

Die jeweilige Ansicht im Explorer
ldsst sich auch per Tastenkiirzel
andern: Dazu driicken Sie die

Tasten (Strg}+{_) sowie eine

Taste von (1)-(8).

pierkriterium.

Wenn Sie auf die Uberschrift
einer Gruppe klicken, ldsst
sich diese fiir mehr Ubersicht
reduzieren bzw. auf gleiche
Weise wieder erweitern.

m Ordner enthaltenen Dateien nach ihrer GréRRe gruppiert.

Um eine Gruppierung wieder zu
beenden, wahlen Sie unter der
Schaltflache Gruppieren nach
den Eintrag (Keine). Der Eintrag
wird nur angezeigt, wenn eine
Gruppierung vorliegt.
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Ausblenden und Schreibschutz
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Die ausgewihiten Dateien oder Dateien und Ordner anzeigen
Ordner ausblenden, oder aushlenden.

n Um ein Element im Explorer auszublenden, wahlen Sie dieses zundchst an und klicken
dann im Meniiband auf den Reiter Ansicht.

a Entscheiden Sie sich anschlieBend - ebenfalls unter Ansicht - fiir die Schaltflaiche Ausge-
wéhlte Elemente ausblenden.

B Das Element ist nicht mehr sichtbar. Um auch die ausgeblendeten Elemente anzuzeigen,
aktivieren Sie - wiederum unter Ansicht - das Kontrollkdstchen Ausgeblendete Elemente.

Soll eine Datei nicht auf Anhieb sichtbar sein, wenn lhnen jemand
iiber die Schulter blickt? Oder méchten Sie Anderungen an einer
Datei verhindern? Wie einfach Sie Dateien ausblenden bzw. mit
einem Schreibschutz versehen, zeige ich lhnen hier.
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ﬂ Sie stellen fest, dass nun auch das ausgeblendete Element wieder im Ordner sichtbar ist.

E Es soll ein Element mit einem Schreibschutz versehen werden, sodass in der Datei keine
Anderungen gespeichert werden koénnen. Klicken Sie das Element dazu im Explorer mit
der rechten Maustaste an und wahlen Sie im Kontextmeni den Eintrag Eigenschaften.

B Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Schreibgeschiitzt und bestdtigen Sie mit
OK. (Das darunter befindliche Kontrollkdstchen Versteckt bietet eine alter- m
native Moglichkeit zum Aus- bzw. erneuten Einblenden.)

Manchmal méchten Sie Anderungen an Geschiitzte Systemdateien einblenden: Um das zu be-
der Dateiendung vornehmen. Die Datei- werkstelligen, klicken Sie unter Ansicht auf die Schalt-
endungen sind standardméaRig ausgeblen- fliche Optionen und wahlen Ordner- und Suchoptionen
det, doch mit dem Kontrollkdstchen andern. Klicken Sie im sich 6ffnenden Fenster auf den
Dateinamenerweiterungen unter Ansicht Reiter Ansicht und deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen
lassen sie sich jederzeit einblenden. Geschiitzte Systemdateien ausblenden.
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n Klicken Sie eine Datei, deren Eigenschaften Sie bearbeiten méchten, mit der rechten
Maustaste an und wahlen Sie im Kontextmeni den Eintrag Eigenschaften.

a Entscheiden Sie sich im folgenden Fenster fiir den Reiter Details.

B Ilhnen wird eine Liste mit Dateidetails angezeigt. Klicken Sie unterhalb dieser Liste auf
Eigenschaften und personliche Informationen entfernen.

Besonders dann, wenn Sie eine Datei an andere Personen weiterrei-
chen mdchten, konnten Sie sich wiinschen, bestimmte Eigenschaften
aus der Datei zu entfernen. Wie Sie dazu vorgehen, erklart lhnen
diese Doppelseite.
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ﬂ Sie kdnnen sich nun entscheiden, eine Kopie der Datei zu erstellen, in der alle moglichen
Eigenschaften gel6scht werden. Oder Sie wdhlen - wie hier im Beispiel zu sehen - die
Option Folgende Eigenschaften aus dieser Datei entfernen.

Wahlen Sie die zu |6schenden Eigenschaften durch Aktivieren der entsprechenden Kontroll-
kdstchen aus und bestdtigen Sie mit OK.

B Wenn Sie erneut einen Blick in die Dateidetails werfen, stellen Sie fest, dass m
die ausgewdhlten Eigenschaften entfernt wurden.

Die Angaben (iber eine Datei Details anpassen: Dazu klicken Sie im
bezeichnet man tbrigens auch | Eigenschaften-Fenster einer Datei unter

als Metadaten, da sie sich Details in das Feld neben der Eigenschaften-
nicht direkt auf den Datei- bezeichnung. Bei vielen, aber nicht bei allen
inhalt beziehen, sondern auf Eigenschaften lassen sich eigene Angaben
die Datei an sich. machen und per (</)Taste bestatigen.
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n Klicken Sie einen Ordner im Explorer mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie im
Kontextmeni den Eintrag Eigenschaften.

a Entscheiden Sie sich im folgenden Fenster fiir den Reiter Anpassen.

B Zundchst mal kénnen Sie die Ordner per Drop-down-Menti fiir unterschiedliche Inhalte
optimieren. Wéhlen Sie beispielsweise Bilder, werden lhnen beim Auswéhlen des Ordners
die Bildtools angezeigt etc.

Ordner lassen sich flir bestimmte Dateiarten optimieren, aber
auch mit eigenen Bildern oder Symbolen versehen. Wie Sie das
Ordner-Outfit Ihren Wiinschen entsprechend anpassen, erklare
ich auf dieser Doppelseite.
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Ordnerbilder

Wahlen Sie eine D atei aus, die auf diesem Ordnersymbal
angezeigt wird.

E Symbol fiir Ordner "Beispielordner” andern X
Wiederherstellen

Nach Symbolen in dieser Datei suchen:
| yskemRook %l system32ishellz2. dll | | Durchsuchen. .. |

Wahlen Sie ein Symbol aus der folgenden Liste
aus!
= EARY=

IS-@fa v, |
D%.ﬁ@"n/@bﬁ Q
F— =29 T0@:

Sie kionnen das Ordnersymbol ndem. Wenn Sie das Syumbol
drderr, wind keire Yoschau den Dudnzrinballe metn angeseygt. <

oﬂ

el

o_

ﬂ Wenn es sich um einen Bilderordner handelt, legen Sie selbst fest, welches der Bilder auf
dem Ordner angezeigt werden soll. Dazu klicken Sie auf Datei auswéhlen und entscheiden
sich anschlieBend fiir das gewtinschte Bild.

E SchlieBlich l&dsst sich auch das Symbol des Ordners individuell anpassen. Hierzu klicken
Sie auf die Schaltfliche Anderes Symbol.

B Waéhlen Sie im folgenden Fenster ein Symbol aus bzw. geben Sie unter m
Durchsuchen den Pfad zu einem eigenen Icon an.

Sollen gar keine Bilder auf den Ordnern angezeigt
werden? Dann klicken Sie im Meniiband des
Explorers unter Ansicht auf die Schaltfliche
Optionen, wdhlen im folgenden Fenster den
Reiter Ansicht und aktivieren das Kontrollkdstchen
Immer Symbole statt Miniaturansichten anzeigen.
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Dateisuche mit Operatoren
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n Zundchst wéhlen Sie in der Navigationsleiste des Explorers den Speicherort aus, an dem
Sie die Dateisuche durchfiihren méchten - das kann ein einzelner Ordner sein oder der
gesamte PC.

a Wenn Sie einen Suchbegriff in das Suchfeld rechts oben im Explorer eintippen, werden
Ihnen bereits wahrend der Eingabe passende Treffer angezeigt.

B Um mehrere Begriffe durch ein unsichtbares UND zu verknlpfen, werden diese durch
ein Leerzeichen voneinander getrennt.

Wenn Sie im Explorer in das Suchfeld klicken, werden Ihnen im
Mentliband verschiedene ,Suchtools” zum Verfeinern lhrer Datei-
suche angeboten. Doch Sie kénnen auch - dhnlich wie bei einer
Websuche - Operatoren direkt im Suchfeld anwenden. Besonders
wichtige Suchfunktionen stelle ich lhnen auf dieser Doppelseite vor.
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ﬂ Soll entweder der eine oder der andere Suchbegriff in den Suchergebnissen enthalten sein?
Fiir eine Oder-Suche verknipfen Sie die Begriffe durch den Operator OR.

E Oder mochten Sie bei zu vielen Treffern bestimmte Begriffe von der Suche ausschlieBen?
Dies gelingt mit dem Operator AND NOT.

B Wenn Sie schlielich nach einer Zeichenfolge innerhalb eines Wortes suchen,
stellen Sie der Zeichenfolge das Zeichen * voran. Man spricht in diesem m
Zusammenhang auch von einer Wildcard, einem Platzhalter.

Sie kénnen Operatoren auch ver- GroB- oder Kleinschreibung Windows 10 versteht auch
kniipfen. So liefert die Suche nach spielt auch bei den Suchbe- Deutsch. Statt der gdngigen
haus OR villa AND NOT palast griffen keine Rolle, wobei die = englischen Operatoren lassen
Ergebnisse, in denen entweder das Operatoren OR sowie AND sich auch deutsche Operatoren
Wort ,Haus" oder ,Villa" vorkommt, NOT aber jeweils groRge- einsetzen: ODER statt OR, UND
nicht jedoch das Wort ,Palast". schrieben werden miissen. NICHT statt AND NOT etc.
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Suchordner speichern
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Bestimmen Sie in der Navigationsleiste des Explorers wieder, an welchem Speicherort Sie
lhre Suche durchfiihren méchten, und geben Sie den bzw. die Suchbegriffe ein, um mit
der Suche loszulegen.

Passen Sie die Suche durch Operatoren bzw. - wie hier in der Abbildung zu sehen
- durch die in den Suchtools im Meniiband angebotenen Filter individuell an.

B Wenn die Suche lhren Wiinschen entspricht, klicken Sie in den Suchtools auf die Schalt-
flache Suche speichern.

Wenn Sie im Explorer eine Suche durchfiihren, kénnen Sie diese
auch abspeichern - daraus resultiert eine Art intelligente Bibliothek,
die automatisch Elemente aufnimmt, die lhrer Suche entsprechen.
Wie Sie zum Speichern der Suche vorgehen, lesen Sie hier.
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ﬂ Waéhlen Sie den Speicherort fiir die Suche aus, dndern Sie gegebenenfalls die Bezeichnung
und klicken Sie auf Speichern, um die Suche am gewdhlten Speicherort abzulegen.

E Die Suche wird am Speicherort wie ein Ordner oder eine Bibliothek aufgerufen,
in diesem Fall per Doppelklick darauf. (Die Suche wird auch im Navigationsbereich

angezeigt.)

B Die Suche wird Ihren Kriterien entsprechend erneut durchgefiihrt und die
passenden Ergebnisse werden lhnen nach durchgefiihrter Suche angezeigt.

Fiir eine schnellere Suche werden von Windows
bestimmte Speicherorte indiziert. Um festzulegen,
welche Speicherorte in diesen Index aufgenom-
men werden sollen, klicken Sie in den Suchtools
auf Erweiterte Optionen und wdhlen dann
Indizierte Orte dndern.

HINWEIS

Auf lhre zuletzt durchgefiihrten
Suchen kénnen Sie auch jederzeit
in den Suchtools unter Zuletzt
ausgefiihrte Suchvorgdnge erneut
zugreifen.
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n Klicken Sie mit der Maus in das in die Taskleiste integrierte Suchfeld.

Geben Sie Ihren Suchbegriff ein - bereits wahrend des Eintippens werden lhnen passende
Vorschldge angeboten.

B Klicken Sie eine gefundene Datei mit der Maus an, um sie mit der dafiir vorgesehenen
App zu 6ffnen. Der ganz oben gelistete Eintrag kann auch durch Driicken der (<])-Taste
gedffnet werden.

Fiir die Suche nach Dateien, aber auch nach Einstellungen oder Begrif-
fen ldsst sich das in die Taskleiste eingebaute Suchfeld einsetzen. Wenn
das Suchfeld in der Taskleiste zu viel Platz beansprucht, ersetzen Sie es
durch ein Symbol: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie
Flache der Taskleiste und wahlen Sie Suchen/Suchsymbol anzeigen
bzw. bei aktivierter Cortana Cortana/Cortana-Symbol anzeigen.

WISSEN
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ﬂ Méochten Sie die Datei nicht 6ffnen, sondern diese im Explorer anzeigen lassen?
Dazu klicken Sie sie mit der rechten Maustaste an und wéhlen Speicherort 6ffnen.

E Mehrere Begriffe werden durch ein unsichtbares UND verkniipft, die weiteren aus dem
Explorer bekannten Operatoren stehen im Taskleisten-Suchfeld nicht zur Verfligung.
Um Filteroptionen zu erhalten, klicken Sie auf Meine Daten.

E Hier beschrédnke ich die Suche per Drop-down-Menli beispielsweise auf die m
Anzeige von Fotos.

Im Fenster aus Schritt 6 Programme starten oder Ordner
kdnnen Sie im Abschnitt 6ffnen: Auch unter Windows 10
Andere Suchméglichkeiten steht das Fenster Ausfiihren zur

zur Suche im Explorer oder in Verfiigung, das Sie mit dem

den Einstellungen wechseln. Shortcut E&}+(R) aufrufen.

HINWEIS
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n Wahlen Sie die endgtiltig zu l16schende Datei aus und klicken Sie im Mentiband auf den
unteren Teil der Schaltflache Loschen.

a Entscheiden Sie sich im sich 6ffnenden Mendi fiir den Eintrag Endgtiltig I6schen.

B So geht's auch: Ziehen Sie eine Datei bei gedriickter (£_J- und Maustaste auf das Papier-
korbsymbol auf dem Desktop, um diese endgiiltig zu I6schen.

Wenn Sie eine Datei oder ein anderes Element I6schen, wird
dieses standardmdRig erst mal in den Papierkorb verschoben und
kann dort bis zum endgiiltigen Léschen bei Bedarf wiederher-

gestellt werden. Wie Sie zum endgiiltigen Léschen einer Datei
vorgehen, erfahren Sie hier.
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ﬂ Eine im Papierkorb befindliche Datei endgiiltig 16schen? Doppelklicken Sie auf das Papier-
korbsymbol, um den Papierkorb zu &ffnen. Klicken Sie die Datei mit der rechten Maustaste
an und wihlen Sie Léschen. Alternativ markieren Sie die Datei und driicken die (Entf)-Taste.

E Sollen Dateien stets endgililtig gel6scht werden? Um das einzurichten, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das Papierkorbsymbol und wéhlen Eigenschaften.

E Aktivieren Sie im folgenden Fenster die Option Dateien sofort l6schen und

bestdtigen Sie mit OK.

Auch so lasst sich eine Datei
endgtiltig 16schen: Markieren
Sie die Datei und drticken Sie

das Tastenkiirzel (§&_J+(Entf).

Selbst ,endgiiltig" geldschte
Dateien lassen sich unter Um-
stinden wiederherstellen. NSA,
Steuerfahndung, Kriminalpolizei
und Co. verfligen selbstverstand-

lich Gber entsprechende Software.

Soll der Papierkorb auf Ihrem
Computer ,Miilleimer" heiRen?
Auch der Papierkorb ldsst sich
umbenennen, indem Sie ihn
markieren und die (F2)-Taste
driicken.
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ISO-Datei brennen
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n Zunachst bendtigen Sie die ISO-Datei. Hier lade ich den Partitionseditor GParted unter der
Webadresse sourceforge.net/projects/gparted aus dem Internet.

a Eine ISO-Datei ldsst sich unter Windows 10 direkt 6ffnen, indem Sie einfach darauf doppel-

klicken.

B Schon haben Sie Zugriff auf die in der ISO-Datei enthaltenen Dateien. In diesem Fall bringt
das aber nicht viel, da eine Live-CD gebrannt werden soll.

ISO-Dateien lassen sich unter Windows 10 wirklich kinderleicht
brennen. Wie es funktioniert, zeige ich lhnen auf dieser Doppelseite
am Beispiel des Partitionierungseditors GParted, der auf eine CD
gebrannt wird, von der dann als Live-CD gebootet wird.
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ﬂ Um die ISO-Datei zu brennen, klicken Sie sie mit der rechten Maustaste an und wéhlen
im Kontextmenl Datentrégerabbild brennen.

E Legen Sie einen beschreibbaren Datentrdger ins Laufwerk ein und klicken Sie auf
Brennen.

B Ein griiner Balken informiert Sie liber den Brennfortschritt. Nachdem das
Brennen abgeschlossen ist, beenden Sie den Vorgang mit SchlielSen.

Die ISO-Datei wie ein Laufwerk
verwenden: Klicken Sie sie hierzu
mit der rechten Maustaste an
und wahlen Sie im Kontextmenii
Bereitstellen.

Eine ISO-Datei ist das Abbild
einer CD oder DVD. Die
Bezeichnung stammt von der
Norm ISO 9660, die sich auf
das Dateisystem optischer
Datentrédger bezieht.
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Mochten Sie das Bereitstellen
wieder beenden, klicken Sie das
.Laufwerk" mit der rechten
Maustaste an und wahlen im
Kontextmenii Auswerfen.




m Explorer-Optionen festlegen
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n Entscheiden Sie sich im Meniband des Explorers fiir den Reiter Ansicht.
a Klicken Sie auf den oberen Teil der Schaltfliche Optionen.

Wahlen Sie im Drop-down-Menu Datei-Explorer 6ffnen fiir die Startansicht aus. Standard-
maBig wird der Schnellzugriff angezeigt, Sie kénnen jedoch auch die Ansicht Dieser PC
auswahlen.

Der Explorer bietet ein paar Optionen, die nicht jeder kennt - die
aber jeder kennen sollte. Lassen Sie mich Ihnen zum Abschluss des
Kapitels besonders wichtige Optionen vorstellen: das Andern der
Startansicht sowie die Auswahl durch einfachen Mausklick.
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M arkigrefvon Elementen

() Symbolunterschiiften wie im Browser unterstraiche
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ﬂ Soll das Offnen von Elementen im Ansichtsbereich des Explorers oder auf dem Desktop
zukiinftig mit einem einfachen Mausklick statt mit einem Doppelklick erfolgen? Dazu akti-
vieren Sie im Abschnitt Markieren von Elementen die Option Offnen durch einfachen Klick.

E Bestdtigen Sie Ihre Einstellungen mit OK.

B Die Elemente werden nun wie bei einem Link auf einer Webseite unter-
strichen dargestellt, wenn Sie den Mauszeiger darauf bewegen. Das Offnen m

erfolgt durch einfachen Mausklick.

Im Fenster aus den Schritten 3-5 finden
Sie unter dem Reiter Ansicht noch einige
weitere Optionen wie etwa das Aus-
blenden von Laufwerkbuchstaben, das
Einblenden vollstdandiger Dateipfade etc.

HINWEIS

Zum Offnen des Explorers
mit der gewdhlten Start-

ansicht ldsst sich auch der
Shortcut (#8}+(E) einsetzen.
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Beliebige Explorer-Startseite
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Offnen Sie im Explorer auf dem lokalen Datentriger (meistens C:\) den Ordner

Windows.

a Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei explorer.exe und wéhlen Sie

im KontextmenU Senden an/Desktop (Verkniipfung erstellen).

Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf die erstellte Desktop-Verkniipfung
und entscheiden Sie sich im Kontextmenii fiir den Eintrag Eigenschaften.

WISSEN

Sie mochten den Explorer per Taskleistensymbol direkt mit
einem beliebigen Ordner &ffnen. Dies ist durch einen kleinen
Trick moglich, den ich lhnen hier vorstelle.
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n Im Feld Ziel erganzen Sie den Eintrag durch c:\users\philip, wobei Sie statt c:\users\philip
natiirlich den eigenen gewlinschten Ordnerpfad verwenden.

E Ziehen Sie die Desktop-Verkniipfung bei gedriickter Maustaste in die Taskleiste, um sie
dort anzuheften. Dass bereits ein Explorer-Symbol vorhanden ist, stort tiberhaupt nicht.

E Klicken Sie auf das neue Symbol, um den Explorer mit der gewtlinschten
Startansicht aufzurufen. (Wenn Sie auf das bereits vorhandene Symbol E@e
klicken, wird der Explorer weiterhin mit der Standardansicht ge6ffnet.) '

Einen Ordnerpfad ermitteln: Klicken Sie
einen Ordner mit der rechten Maustaste
an und wéhlen Sie Eigenschaften. Unter

Ort wird lhnen der Pfad angezeigt. Im
Explorer kénnen Sie auch einfach in das
Adressfeld doppelklicken.
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Mit Apps und Programmen
arbeiten

In diesem Kapitel halte ich spannende Tipps und Tricks rund um den Umgang mit
Apps und Programmen fiir Sie auf Lager. Gerne zeige ich lhnen Schritt flir Schritt,
wie Sie Programme per selbst erstelltem Shortcut oder véllig automatisch starten
- entweder direkt nach dem Hochfahren des Computers oder nach Zeitplan.

Lesen Sie auferdem, wie Sie Dokumente als Datei ,drucken”, in welchem Ordner
Sie auf die installierten Apps zugreifen und noch so einiges Niitzliche mehr.




m Fenster ideal positionieren
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Wohin geht's als Nachstes?

Mein Nachnchtenleed Borcitgesiell von MEK

Anpassen

Um die GroBe eines Fensters manuell zu verdndern, missen Sie ein maximiertes Fenster
gegebenenfalls zundchst verkleinern. Am schnellsten gelingt der Wechsel zwischen maxi-
miertem und verkleinertem Fenster per Doppelklick in die Titelleiste.

E Bewegen Sie den Mauszeiger an einen Rand oder in eine Ecke des Fensters und ziehen
Sie es bei gedriickter Maustaste grofRer oder kleiner.

B Zum Verschieben eines Fensters klicken Sie in die Titelleiste und ziehen es in die gewiinsch-
te Position. Zum Platzieren auf einer Bildschirmhdlfte ziehen Sie es zum Bildschirmrand.
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Wohin gehits als Nachstes?

Masnon Nachrichtenfoed armsigen

n Das ausgewdhlte Fenster befindet sich auf der linken Bildschirmhalfte. Klicken Sie nun
das Fenster an, das auf der rechten Bildschirmhalfte platziert werden soll.

Nun wollen Sie ein weiteres Fenster auf der rechten Bildschirmhélfte platzieren.
Ziehen Sie dieses Fenster bei gedriickter Maustaste in eine der rechten Ecken.

E In diesem Fall habe ich das Fenster auf der rechten Bildschirmhélfte unten
positioniert. Per Mausklick auf das angebotene Fenster platziere ich dieses [E@C:ﬂ@‘
oben auf der Bildschirmhalfte. 4

Die Einstellungen zum ,Andocken”
lassen sich anpassen, und zwar in
den Einstellungen (Sie 6ffnen diese
z. B. per Eintrag im Startmenti)
unter System/Multitasking.

Das Platzieren eines Fensters auf
einer Bildschirmhalfte kann auch
mit den Shortcuts E&+<J und
E)+=) bzw. (=8}+(1) und EEHY)

erfolgen.
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Zunachst mal legen Sie weitere Desktops an. Dazu klicken Sie in der Taskleiste auf das
Symbol (Taskansicht).

Klicken Sie oberhalb des Infobereichs auf die Schaltfliche Neuer Desktop.

Der neue Desktop wird erstellt. Die Taskansicht dient nun auch zum Umschalten zwischen
den von lhnen erstellten Desktops.

Ein spannendes neues Feature von Windows 10 ist die Mdglichkeit,
mehrere ,virtuelle" Desktops anzulegen und auf diesen Desktops
unterschiedliche Fenster zu 6ffnen. Das kann beispielsweise praktisch
sein, wenn Sie geschaftliche und private Fenster trennen wollen.
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Um eines oder mehrere Fenster auf dem neuen Desktop zu platzieren, klicken Sie in der
Taskleiste erneut auf das Symbol [HE.

lhnen werden Miniaturversionen der gedffneten Fenster angezeigt. Ziehen Sie das Fenster
bei gedriickter Maustaste auf den gewtlinschten Desktop.

Das entsprechende Fenster wurde auf dem anderen Desktop platziert.

Wiederholen Sie den Vorgang gegebenenfalls mit weiteren Fenstern. End
(0 (S
Ein neuer Desktop lasst Wenn Sie ein Fenster in Die Taskansicht 6ffnen und schlieRen
sich auch mit dem Shortcut  der Taskansicht auf die gelingt noch schneller mit dem Shortcut
(@&)+{strg)+(D) anlegen. Schaltfliche Neuer Desk- @)+(=). Die gedffneten Fenster durch-

top ziehen, wird ein neuer blattern konnen Sie auch mit dem Short-
Desktop mit diesem Fens- cut (AIJ+(S]) bzw. per Minivorschau in
ter erstellt. der Taskleiste per Shortcut E#}+(T).
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n Offnen Sie das Startmenii und klicken Sie auf den Eintrag Einstellungen.

E Waéhlen Sie in den so gedffneten Einstellungen die Kategorie System.

B Klicken Sie in der Leiste links auf Standard-Apps.
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iswdhilen

4 Emstellungen

5% STANDARD-APPS NACH DATEITYP AUSWAHLEN
mpv = Windows Media Player \
Filmclip i
o3 Groove-Musik
MP3-Datei
mpd Filme & Femsensendungen A 3hl
MP4-Datei PP auswanien
mpdy Filme & Fermschsendungen o~ Groove-Musik
MPAV-Dater ®
Jmpa Groove-Musik ; Windows Media Player
MPA-Datei @
Jmpe Ol Windews Media Player I Stare nach einer App suchen
Filmclip -
mpeg Windoews Media Player
Filmlip

n Um eine App fiir alle unterstiitzten Dateitypen auszuwdhlen, klicken Sie diese im Abschnitt
Standard-Apps auswdhlen an und bestimmen im Menl die gewiinschte Standard-App.

Oder soll einem bestimmten Dateityp eine App zugewiesen werden? Dazu klicken Sie
unterhalb der Standard-Apps auf den Link Standard-Apps nach Dateityp auswahlen.

E Scrollen Sie zum Dateityp, klicken Sie auf die dort angezeigte App und wéahlen
Sie im Menli eine andere App aus.

Auch unter Windows 10 gibt es
noch die Systemsteuerungsfunktion
Standardprogramme festlegen. Sie
offnen diese, indem Sie im Fenster
aus Schritt 5 auf Standardeinstel-

lungen nach App festlegen klicken.

nde

So geht's auch: Klicken Sie
eine Datei mit der rechten
Maustaste an und wéhlen
Sie die gewiinschte App
unter Offnen mit aus.



Programm per Shortcut starten

Start

An Slarl” anheflen
An Taskleiste anheften

Als Administrator ausfuhren

Dateipfad &ffnen

Wetter

hehereich

Mame Anderungsdatum
> + 1| Editor -
v Brice|  Oteen
Diateipfad affnen
s Als Advinistrator ausfulien

A “Start” anheften

An Tasklente anheften

Yorgi herstellen

B Sanden an )

Ausschneiden

Kapieren

Verkntipfung erstellen
Laschen

Umbenennen

) Ligenschaften
I~
L

n Klicken Sie das Programm, fiir das Sie eine Tastenkombination erstellen mochten,
im Startmeni unter Alle Apps mit der rechten Maustaste an.

E Entscheiden Sie sich im Kontextmend fiir den Eintrag Dateipfad éffnen. Alternativ ziehen
Sie einen Eintrag einfach bei gedriickter Maustaste aus dem Startmenii auf den Desktop.

B Klicken Sie die Programmverkniipfung im Explorer mit der rechten Maustaste an und
wdhlen Sie Eigenschaften.




Ausfiihren i
Taztenkombination:
Ausfiihrer:
Kamnmentar:

D ateipfad offnen
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|"/QHDMEDF|I\J'E°/J'/=HDI~f1EF'.i5«TH°/°

|STHG+ALT+E|( |

Normales Fenster ~

|Erstellt und bearbeitet Textdateien unter Ve

Anderes Symbaol... Erweitert...

Auzfubren in:

|°/OHDMEDF|IVE°/O°/OHDMEF'ATH°/O |

T astenkombinatior: |STF|G +ALT +E |

Ausfuhren:

MHarmales Fenster ~

Kammentar:

|Erstellt und bearbeitat Textdateien unter \-"e|

D ateipfad difnen

p
W

Anderes Symbal...

Erweitert...

. §|K Abbrechen | | Dbernehmen

Dieses Fenster
wurde per

Shortcut
aufgerufen.

Klicken Sie in das Feld Tastenkombination und geben Sie ein Zeichen ein, sinnvollerweise
den Anfangsbuchstaben des Programms. Die weiteren Tasten (Strg)+(Alt) werden automa-

tisch eingefligt.

Bestdtigen Sie das Erstellen des Shortcuts mit OK.

Schon lasst sich das Programm mit der entsprechenden Tastenkombination

starten, hier beispielsweise das Zubehorprogramm Editor.

Fiir die Programme und Apps,
die Sie der Taskleiste hinzuge-
fligt haben, stehen Shortcuts
bereits zur Verfligung: @@}+(1)
fir die erste App, [@&)}+(2) fiir
die zweite App etc.

Manche Tastaturen bieten
Sondertasten zum Offnen be-
stimmter Programme, etwa
des Webbrowsers oder des E-
Mail-Programmes. Vielleicht ja
auch lhre Tastatur?

D

Sogar die Maus ldsst sich per Tasta-
tur bedienen: Aktivieren Sie dazu im
Center fiir erleichterte Bedienung
(das starten Sie mit #&)}+U)) unter Be-
dienung der Tastatur erleichtern die
Option Maustasten aktivieren.



Programm beim Hochfahren starten

Start

Mame Anden ngsdatum

L [T

| &
n i Microsott kdge  Fotd Dateipfad affnen
Al Administrator ausfuhren
B s - q=

An CStart” anheften
An Taskleiste anheften

L

E Vorgangerversionen wiederherstellen

Senden an i
Ausschneiden

—q Kopieren

\l’ﬂk%pfung erstellen

Laschen
9 Umbenennen

tabelle | Dateipfad Gttnen

Ligenschaften

Lokaler Datentrager {C:} » ProgramData * Microsoft » Windows » StatMenu » Programs : Windows-Zubehar * Tablet PC

\d

Mame Anderungsdatum Tvp Grafe

[ SWmdow;-]oumzl 10.07. 2005 10:25 Verkniptung KB

Klicken Sie im Startmeni unter Alle Apps mit der rechten Maustaste auf das Programm,
das Sie dem Autostart hinzufiigen méchten, und wéhlen Sie im Kontextmenu Dateipfad
offnen (nur bei Desktop-Programmen maoglich, nicht bei Store-Apps).

E Klicken Sie die Programmverkniipfung im folgenden Fenster mit der rechten Maustaste
an und entscheiden Sie sich im Kontextmenu fiir den Eintrag Kopieren.

B Als Néchstes klicken Sie in der Adressleiste des Explorers auf den Programs-Eintrag.
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Dieser PC » Lokaler Datentriger {(C) » Pragram

~
Mame

g Autostart

\ ’ Erleii&erte Bedienung
Hardcopy - Bildschirmausdruck

Maintenance ®o Zugriff auf den Zielardner wurde verweigert —. X

Windows-System

Sie missen Administraterberechtigungen angeben, um in diesen Crdner
zu kopieren,

Autostart
Erstelldatum: 10.07.2015 10:28

=
( ‘ ) ) Fortsetzen Uberspringen Abbrechen
Ansicht o k
Sortieren nach b
Gruppicren nach > Mehr Details

Aktualisieren

Ordner anpassen... |

( 7 )
\é — Einfiigen E (
Vcl&fjpﬁmg anfiigen \
Laschen rickgangig machen Strg+Z v

Freigeben fiir ¥
Meu b

Eigenschaften

n Offnen Sie den Ordner Autostart.

E Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Fliche des Anzeigebereichs und
wahlen Sie im Kontextmen( Einftigen.

E Bestdtigen Sie das Einfligen der Verkniipfung als Administrator mit Fortsetzen.
Das Programm wird ab sofort zusammen mit Windows 10 gestartet. E@ d @‘

Auch eine beliebige Dateiverkniip- ~ Wenn Sie eine Verkniipfung aus dem  Legen Sie wirklich nur

fung ldsst sich in den Autostart Autostart-Ordner |6schen, wird auch die immer benétigten
legen, um die Datei mit dem da- der entsprechende Autostart been- Programme in den Auto-
fiir vorgesehenen Programm bzw.  det. Ziehen Sie den Autostart-Ordner  start, um den Windows-
der entsprechenden App auto- am besten in den Schnellzugriff, um Start nicht unnétig zu
matisch aufzurufen. ihn schneller verfiigbar zu machen. verlangsamen!



Die Autostarts verwalten

Start
B Tack-Manager - r 'Y

EA Karten
E Microsolt Edye

_B Windows-Journal

Programme und Features

Energizoptionen

Ereignisanzeige

System

Geriite-Manager
Metrwerkverhindungen

Natentrigererwaltung E
Camputerverwalfung

Engabeauffarderun
. “ ¢ . @ Iehi Detals Task beenden
Eingabeaufforderung {Administrator)

Task-IManager
SYDlL‘II Iklllﬂ ur IH
Exprlurer

Suchen

Ausliilunen

?. Herunterfahren oder abmelden

Desktop

1B Task-Manager
Datei  Optionen  Ansicht

Prozesse |eistung App-Verdauf Autpstart Benutzer Details  Dienste

i 26%

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Windows-Logo [l und wéhlen Sie im
Kontextmenl den Eintrag Task-Manager. Alternativ verwenden Sie zum Starten des

Task-Managers den Shortcut (Strg)+© J+(Esd).

Wenn lhnen im Task-Manager zundchst die reduzierte Ansicht angezeigt wird, klicken
Sie links unten im Fenster auf Mehr Details.

B Entscheiden Sie sich nun oben im Task-Manager fiir den Reiter Autostart.
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1% Task Manager

Dater  Optionen  Ansicht

~
Mame Herausgeher Status

& Micresoft OneDrive Microsoft Corporation Altiviert

B Windows Journal Microsoft Corporation Aldtraert
Rt S

Prozesse Leistung App-Verdauf Autostat Benutzer Details Dienste s

E 7l Task-Manager

Datei  Optionen  Ansicht

\

v

Weniger Details

Prozesze Leistung App-Verdauf Autostat Benutzer Details Dienste

v Mame Herausgeber Status Startauswirkun..

& Micresoft OneDrve Microseft Corporation Abtiiert Hoch

6 ﬂ E Windows-Journal Microsoft Corporation Deaktiviert Hech

n lhnen werden die Programme mit einem Autostart-Eintrag angezeigt, und zwar jeweils
mit der Information, ob der Autostart flir das Programm aktiviert oder deaktiviert ist.
Um den Autostart fiir ein Programm zu deaktivieren, klicken Sie es in der Liste an.

E Entscheiden Sie sich dann rechts unten im Fenster fiir die Schaltfliche Deaktivieren.

E Genauso lassen sich deaktivierte Autostarts auch wieder aktivieren: Klicken Sie
ein Programm an und wadhlen Sie rechts unten die Schaltfliche Aktivieren.

Auch der automatische Start von Diensten ldsst sich
bei Bedarf unterbinden: Klicken Sie im Task-Manager
auf den Reiter Dienste und wéhlen Sie Dienste 6ff-
nen. Klicken Sie nun einen Dienst mit der rechten
Maustaste an und wahlen Sie Eigenschaften. Treffen
Sie im Drop-down-Meni Starttyp lhre Auswahl.

[E[md@j

So lassen sich die Dienste ebenfalls 6ffnen:
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
das Windows-Logo [l und &ffnen Sie die
Computerverwaltung. Klicken Sie links in
der Computerverwaltung auf Dienste und
Anwendungen und wahlen Sie Dienste.




Programm nach Zeitplan starten

Aktionen

Verbindung mit anderem C...

'@ Einfache Aufgabe erstellen... E

E Aufgagfjle. stellen... <
Aufga
i Alle aktiven Aufgaben anze...
= 9
Verlauf fiir alle Aufgaben ak...
q

mportieren...

C*

Konfiguration des AT-Diens...
Ansicht »
|('_l, Altualisieren

Hilfe

(& Auflyabe enlellen

; 3 B Algermein  Trigger Aktionen Bedingungen Einstellungen
ELJLUU!_JI_JLUL[U[L

&S&ﬁ&&b&gaj N@P' )‘ Dutlook um 3 Uhr automatisch stanerJ
L .5 Speicherort: i

Autor: DESE I O 14 UHLEFp

Rerzrhreihiung:

n Entscheiden Sie sich im Startmeni unter Alle Apps und dort im Ordner Windows-
Verwaltungsprogramme fiir das Offnen der Aufgabenplanung.

E Klicken Sie in der Aktionsleiste der Aufgabenplanung auf den Eintrag Aufgabe
erstellen.

B Geben Sie der Aufgabe eine schliissige Bezeichnung, hier gebe ich beispielsweise
,Outlook um 9 Uhr automatisch starten” ein.
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“tatus

Tagramim i
£\ Pragram Fibes (<35 Mceavelt Office ' Office
Aagumante hinzifisgen [apanal

Sarten as faptianal)

E
o

e S
J J Energie
E R EEE EE R [ futgatee nur startan. alls Carnputer im Netzbetiab susgelabi wird
Eflgfuod D@ o Lﬂiﬁ enden, wenn Compuler m den Abkubelrieb wacheel
48 ( [m] f.an er zurn Bushihren dér Bubgabe reabinersn
\ Nels
\ On _wenn falgrade Netmunsre thindung verighar ist
Alle Verbindungen
HNeusr Trigg
Aufgabe staterc | Mach einem Zeaplan E
Entellungen v
Kinmal s 15 B~ | peaen0 [ Zeitzane
%) Taghch e —El Bhbrechen
©) Wachemdich Wredenholung alle; |1 Tage .‘
) Manathich \

n Klicken Sie auf den Reiter Trigger und dann auf Neu. Geben Sie den Zeitpunkt an,
zu dem das Programm automatisch gestartet werden soll. Bestimmen Sie auBerdem

das Wiederholungsintervall.

Im ndchsten Schritt klicken Sie unter dem Reiter Aktionen auf Neu. Wéhlen Sie mit
Durchsuchen das Programm aus, das automatisch gestartet werden soll.

Machen Sie, wenn gewlinscht, noch weitere Angaben zur Aufgabe, etwa ob
diese auch im Akkubetrieb ausgefiihrt werden soll oder nicht. Bestétigen Sie @D@]@‘
i

zum Schluss mit OK.

Eine Aufgabe ldsst sich nachtréglich jeder-
zeit andern. Wahlen Sie dazu links in der
Aufgabenplanung den Eintrag Aufgaben-

planungsbibliothek und doppelklicken Sie

auf eine Aufgabe, um diese zu bearbeiten.

In der Aufgabenplanungsbibliothek finden Sie auch solche
Aufgaben, die von diversen Programmen hinzugefligt
wurden. Auch diese Aufgaben lassen sich anpassen, um
beispielsweise die Suche nach Updates nur noch
wochentlich statt tdglich durchzufiihren.



m Windows-Funktionen verwalten

Start

ﬁ Pragramme und Fearures
b d » Gystensteuerung » Programme > Programme und Teatures

Ctartseite der Systemisteucrun . . &
oy o Programm deinstallieren vder danden

Qn

Task-Manager [E4 Windaws-Features = m] -
Systemsteuerung ‘Windows-Features aktivieren oder deaktivieren (7]
Explarer Sae die ven, urm di prechenden Features sin-
ader hal Fins annsgefidlltes Kantrallk hen hedeutet, dass em
Suchen Feature nur teibwreise aktiviert ist.
Ausfithren B O Webkam fur Intemetinformationsdiens te -
Q ® 0 | Hypa-v
' Herunterfahren ader abmelden ’ %
Desktap B Intemetmfarmationsdienste
B0 Legacybomponenten
w kA Medienfeatures
[ mhicrasatt-Druckausgabe an POF
w ] Migrosoft-Message Queue-Server
O Mulﬂ'emt Connector
O Ra 1 Marager-Verwaltungskit (CMAK) )
€ >
| At

Prag ne und Features
Energieopt
Ereignisanzeige

System

Gerate-Manager
Femwerkverbindungen
Datentragerverwvaltung
Camputervenwaltung
Eingabeauffordemng

Eingabeaufforderung {Administratar}

Installierte Updates anzeigen

Wahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und ki

g Jeirstalli
& Windows Features aktivieren P L

oda degytivieran
Organisieen
Mame
& Audacty 2.1.0
[®Hardcopy

ﬂt';

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Windows-Logo g und wéhlen Sie im

Kontextmenl den Eintrag Programme und Features.

Sie 6ffnen das Fenster, in dem Sie auch installierte Programme deinstallieren. Klicken Sie
dort links auf Windows-Features aktivieren oder deaktivieren.

Bestimmen Sie per Kontrollkdstchen, welche Windows-Features Sie verwenden mochten
und welche nicht. In diesem Fall deaktiviere ich das Kontrollkdstchen Internet Explorer 11.
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Windows-Features

ﬂ Winduws-Fealures

= a X
Durch das Deaktivieren von “Internet Windows-Features aktivieren ader deaktiviersn (7]
Explorer 11" werden eventuell andere Verwenden Sie die Kantrallkastchen, um dis entsprechenclen Features ein-
Windows-Features und —Programme. ader auszuschalten. Ein ausgefiilltes Kontrollkistchen bedeutet. dass ein

. 5 . 2 Featu teilweise altiaert ist.
einschlieBlich der Standardeinstellungen, i ek
die auf dem Computer installiert sind, |:|__[ Hastfahiger Webkern fir Inter etinformationsclienste ~
Bk = o . 1 )

beeintrachtigt. Mdchten Sie den Vorgang @ L] Hyper

_, D;l Intemel Explores 11 -

fortsctzen? [0 Intemetintormationsdienste ‘
L ntel

Weitere Informationen erhalten Sie onlinge & I_l—‘ egacskomponentn

= & :L Madienfeaturas

E_i Microsolt-Diuckausgalee in POF
Ja
—

= |:||__"' Microsoft-Message Cueue-Server
5 M MultiPaint Connectar

O RASVerbindungs-Manager-Verw#ftingskit (CIMAK) 0
L=

E D.-_-'. RAS-YVerbindungs-Manager-Verwaltungshkit {CRAK) ~
| < S tanfint: P}

D> 0&_' | .M:lu:nllcn

—4 Jetzt ney starten | | Micht neu starten
g’

ﬂ Lesen Sie den folgenden Warnhinweis durch und bestétigen Sie ihn mit Ja.

E Bestdtigen Sie die gewdhlten Windows-Features mit OK.

Die Anderungen werden vorgenommen. Starten Sie zum Schluss den
Computer neu.

TIPP
=N


windows.microsoft.com/de-de/windows-live/essentials. 
windows.microsoft.com/de-de/windows-live/essentials. 

Als Datei drucken

m é Drucken
Allgenmein
.'3 Unbenannt - Editor
Datei | Bearbeiten Format  Ansicht Drucker auzwihlen
Meu Strog+M = Fax
Offnen... Strg+0 & Microsoft Print ta PDF
Speichern Strg+S o) Mitloshf}ﬂ Document Writer
Speichern unter...
Seite einrichten... a I
Seitenbersich
® Alles Anzahl Exemplare:
() Markienng ) Aktuele Seie

() Seiter: l:l [ Sotieren
)5l g8

»Drugken | Abbrechen | |Ubernehmen|
]

Entscheiden Sie sich in einem Programm flir die Druckfunktion. Hier wahle ich z. B. im
Editor Datei/Drucken.

a Entscheiden Sie sich nun flir den bereits vorhandenen ,Drucker” Microsoft Print to PDF.

Nehmen Sie gegebenenfalls noch weitere Einstellungen zum Ausdruck vor, bevor Sie mit
Drucken bestatigen.

WISSEN
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Unbenannt
wird gedruckt
Abbrechen
« « & [ » Dieser PC » Desktop
v gk Schnellzugriff
[ Desktop + e

* Downloads o+

pdf

Dokument

Hundefatos o+

|§| Dakumente o+

[&=] Bilder o+

@
0

_J.] Druckausgabe speichern unter
« « 4 s DicserPC » Desktop -

Organisieren v Meuer Crdner

3 Schnellzugriff Ilame

I Desktop * ‘_é S

* Downloads o ’

Hundefotas

E’_ Dokumente

=] Bilder o+
f@ OneDrive

_ Dieser PC

=] Bilder w €

*
V] Desktop” durchsuchen 2
- @

Anderungsdatum Typ

Suchergehnisse gefunden

Dateiname: | Dokument

Dateityp: I*-Doku ment (*.pdf)

= Ordner ausblenden

Speichem Abbrechen

Es 6ffnet sich das Druckfenster, doch es wird in diesem Fall kein Ausdruck durchgefiihrt.

E Wihlen Sie einen Speicherort fiir die Datei aus, geben Sie dieser eine schliissige Bezeich-
nung und klicken Sie auf Speichern.

E Die PDF-Datei kann anschlieRend am gewdhlten Speicherort gedffnet werden.

Eine Alternative zum PDF-Format
bietet das weniger gangige XPS-
Format. Um dieses zu verwenden,
wadhlen Sie in Schritt 2 den Drucker
Microsoft XPS Document Writer.

Den Standarddrucker festlegen?
Wihlen Sie in der Systemsteue-
rung Gerdte und Drucker anzeigen.
Klicken Sie einen Drucker mit der
rechten Maustaste an und wahlen
Sie Als Standarddrucker festlegen.

Cende

Einen Ausdruck als Datei
speichern: Dazu aktivie-
ren Sie im Fenster aus
den Schritten 2 und 3
das Kontrollkdstchen Aus-
gabe in Datei umleiten.




Auf App-Ordner zugreifen

Start

Eigenschaften von Windwws Apps o

Algemein Frsigabs Sicheihei <qfgimy

2 CivProgram F les! Lpp
& =& « T s DieserPC 5 Lokaler Datentrager (C) » Programme »
& Schrelbugriff Name Anderungsdatum Top o: Aripsigen dot Ex dhecsins (bgekis beni
m Desktop r Audacity Ottnen jordmer Elicken Sie auf “Erweeit". um den 'Yoegang fortzusstren.
& Dovmlaads * Cormmon Files In nénem Fenster iffnen ordiver
Hundefatos r Hardeopy An Schnellzugnff anheften ordrier
7 Intemet Caplor - ordiner
|5 Dokumente » Freigeben tir »
Microsaoft MET W . —— ardnier
= Bi fargangenersionen wisderthersrellen
B Biider * MSBuild 9 .9 ordrer
In Bebliathek aufnchmen >
& OneDiive Reference Asse ) ) ordmer
Uninstall Infar ARSI Al ordier
I Dieser PC Windaws Defel Senden an > lordner
(=] Bilder Windows Jour % . ordrer X
sschneicden Elrcken Swe gul "E welent”’, um spenele lﬁ
I Deskrop Windaws Mail Ko ordner Betechigungen anzuzeigen. "".'S“
apieren
E] Dakumente Windows Medi ordrer
$ Downtoads | Windows My Yerkndfung ertelen prange [0k [ sbivechen | Ubmrsto
J’ Musik Windows NT Laschen ordrer
Windaws Phat Umbenenmen rdner
Viden
B Videas Windows Mortz Eigenschaften jordmer
‘L. Lakaler Darentrager WindawsApps P
i CD-Laufurerk {0 1 Windaow, erShell 0.07.2015 1028 Daterordner
- Volume (F:)

Hlaame:

CAProgram Files\WindowsApps
Besitner: Der sktuslle Besitzer kann nicht angereiqt werden. 8 Lndem
Berechtiqungen  Uherwachung  Effebtver Zugnit

O Zum Anzeigen der Eigenschaften dieses Objekts benatigen Sie Leseberechtigungen.

Elicken Sie auf “Weiter. um den Yorgang mit &

ESu |

n Achten Sie darauf, dass im Explorer unter Ansicht das Kontrollkdstchen Ausgeblendete
Elemente aktiviert ist. Offnen Sie dann auf dem lokalen Datentrédger (meistens C:\) den
Ordner Programme. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den darin befindlichen
Ordner WindowsApps. Wahlen Sie im Kontextmenlii Eigenschaften.

E Im folgenden Fenster klicken Sie unter dem Reiter Sicherheit auf die Schaltfliche Erweitert.

B Bestdtigen Sie im ndchsten Schritt mit der Schaltfliche Weiter.
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Trueiterte Sicherheitseinstelhmngen fiie "Windowshpps' E Benutzes oder Gruppe auswablen X
Ottty
Mame: ChProgram Files\ Windows/\pps. |BW'“- e oxded rtagri i iy | | Objehilypen.. |
) ; Suchplard
: A R
Diesitrer: Irustedinstaller :@m |F£$KTITIPWUJHLG | Plade.,
Integrititsel : Hirdrige VerhindlichEeitsstufe )
eqrititichens irdrige VerhindlichEritsst L e e e Gt Gl ) e
| - . - - | (8 o[ & o) of o] 9f 9] 9 A r
| Barechtigungen  Uberwachung  Effektiver Zugniff e ne) | Marmen uberpiuden
e ) i i i [ PP
Dappalklicken e auf ginen Barechtiqungsaintrag, um zusiczliche Informationen zu erhakten
Berechtigungseintrags den Eintrag aus, und Micken Se auf "Bearbeiten” [soweit varhanden]. | Erwsben [ 0K f., | Abbunchan
Berechtigungseintrage: ] ]
Tvp Prinzipal Zugriff Geerbt von
B Zulas.. Trustedinstaller Vollzugriff Keine
B2 Zulas. 511330024 2p35282841 L. Lesen, Austihren Kamne
E “ - 4 + DieserPC > Lokaler Datertrager (C > Programme » WindowsApps »
#+ Schneltugntt Marme Andenengadatum T
B Desktop * Dheleted 02615 1424 Dateiordner
& Downloads + Deleted Al e ackages Dateiordner
L 5 Microsott I0Budder_10.1.9.0_neutral_sph.. Daterordner
- Bicrosolt. J0Budder_10.1.5.0_x86__Bweky... Laterordner
% Dokumente & B
Microsoft. JDBudder_201%.720.2 1 36.0_neuw... Daterordner
&= Bidder -+
FMicrasaft Appoonnector_1.2.2.0 neutral_... Daterordner
i OneDive MicrasoftAppeonnector_1.3.5.0 neutral .. | Dageiordner
Microsoft Appeonnector_2015.707.5500_... Dateiordner
I Dicser PC Microsoft BingFinance_3,3.155.0_neutral_... Dareiordner
= Bilder MicrasoftBingFinance_4.4.200.0_34_ dw... Dateiordner
Bl Desbrop Micrasoft.BingFinance 1000222000 ne... Dageiordner
E Dakuments Micrasoft.BingHlews <.3.155.0 neutral sp... Darciordner
{ Dawnlaads Microsoft.Binghlews 24,2000 =35 Seek.. Darciordner
J’ Musik Microsoft BingMews 100042 200.0 neutr... Dargiordner
Microsoft BingSpors 442000 newtral 5. Dargiordner
B videos 5 4 4
Microsoft BingSports 442000 =36 Swe.. Danziordner
= Lolaler Datentrigse Micrasoft BingSports_10004.4, 2000 _neut... Dareiordner
ol CO-Laufwerk (D) L Micrazoft BingWeather 4.5.155.0 neutral Darsiordner
- Wolume {E} Microsoft.BingWeather 4.4,200.0 neutral Dazeiordner
Microzoft.BingWeather_2.2. 20000 x86_ 2. Darziordner
b Netzwedd : 3
Microsoft.BingWeather_1 00042000 ne.. Darziordner

n Klicken Sie bei Besitzer auf den Link Andern.

E Geben Sie Ihren Benutzernamen ein und klicken Sie auf Namen iiberpriifen. Der Computer-
name wird automatisch ergdanzt. Bestdtigen Sie mit OK.

E SchlieBen Sie auch die erweiterten Sicherheitseinstellungen mit OK.
Der Ordner WindowsApps ldsst sich nun 6ffnen.

Ende

Wichtig zu wissen: Zwar stehen auch fiir die
Apps EXE-Dateien zur Verfligung, jedoch lassen
sich diese nicht direkt 6ffnen - beim Versuch
kommt die Meldung, dass das Offnen nur im
Kontext eines App-Containers moglich ist.

HINWEIS



Speicher verwalten

o
18} Einstellungen g

System
ﬁ Anzeige,
Benachrichtigungen,
Apps, Stromversorgung

B - Einstellungen

T3 svsTEM

Bildschirm

Apps & Features

Ber i und Ak

COptionale Features verwalten

Sie kdinnen nach Laufwerken suchen. sortieren und filtern. Wenn Sie

? Mach GrésBe sortieren adchten, wihlen Sie sie
Multitasking

u Nach Namen sortieren
Tablet-Modus

s

ieb und Energiesp. -
| E Apps auf allen Laufwerken anzeigen - |

Speicher
oy EEAY 16,2 ME
eBay, Inc 07.09.2015
Offinekarten
Kamera 44,0 KB
Standard-Apps Microsoft Corporation 05.09.2015
Info 1) Office holen 469 KB
Microsoft Corporation 05.09.2015

k] Offnen Sie die Einstellungen.

E Waéhlen Sie in den Einstellungen die Kategorie System.

B Klicken Sie links auf Apps & Features, um eine Ubersicht iiber den Speicherhunger der
einzelnen Apps zu erhalten. Die Apps lassen sich per Drop-down-Ment nach unterschied-
lichen Kriterien sortieren.




5 Mit Apps und Programmen arbeiten | "7/

n € Goselngen
55 SYSTEM

Bildschirm

Recovery lmage (D)
e Q17 GB verwendet von 10,4 GB

Cs e N A pparen )

Speicher
EATRCUOONT Enc Ldicour ‘Wihien Sie ein Laufwerk aus, um zu sehen, was dont Speicher

belegt.
Apgs & Features

g Dieser PC(C)
Multitasking == 326 GB verwendet von 920 GB

== - ‘

Tabslet-Modus l;

- Speiche
Orte speichern

o Emstellungen

3% DIESER PC (C)

Speichernutzung

Letzte Aktualisierung: 08092015 08:35 1
326 GB verwendet von 920 GR

| 1
Sehen 5ie sich die einzelnen Abschnitte an, und entfernen Sie alles,
E was Sie nicht benatigen.

System- und reservierte Komponenten

;Ts—)ﬂzt B

Apps und Spuele
121 GB
L

Dokumente
140 GB

o

E € tntehngm
02  SYSTEM. UND RESERVIERTE KOMPONENTEN

Systemdateien

22,2 GB

Diese Systemndateien ermaglichen den ordnungsgemaben Betrieb
von Windows. hr PC ist ohne die Dateien nicht funitsonsfahig.

Virtueller Arbeitsspeicher

13.0 GB

Durch diese Option konnen mehrere Apps gleihaeitsg auf dem PC
ausgefihn werdien.

Ruhezustanddatei

317 GB

Dradurch kann der PC in den Stromspamodus wechseln, wihrend
Ihr Benutzerstatus erhalten blebt

Systemwiederherstellung

7,01 GB

Dot Systemwiederersteliung speichert Kopien der erforderlichen
Systemdateien, falls the PC auf einen friheren Zustand
TURBCRELELT weidEn s,

Systemmiederhersteliung verwalten

n Fir einen Uberblick tiber den Gesamtspeicher klicken Sie links auf den Eintrag Speicher.

Wihlen Sie in der folgenden Ubersicht ein Laufwerk aus.

E Sie erhalten Angaben zur Speichernutzung. Fiir Detailinformationen klicken Sie einen

Eintrag an.

In diesem Fall wird beispielsweise der Speicherbedarf des Systems

aufgeschliisselt.

Wenn Sie in der Speichertibersicht auf Tem-
pordre Dateien klicken, lassen sich nicht nur
temporédre Dateien und der Papierkorb l6schen,
sondern auch die vorherige Windows-Version,
die sonst noch einen Monat nach dem Upgrade
auf Windows 10 verfiigbar ist.

nde

Interessant ist auch der Eintrag
Weitere ganz unten in der
Speicheriibersicht. Hier greifen
Sie auf Cloud-Ordner und
sonstige nicht zugeordnete
Speicherorte zu.






Mdchten Sie in einem Heimnetzwerk Dateien austauschen oder einen Drucker
gemeinsam verwenden? Die besten Tipps und Tricks zum Thema Netzwerk
erhalten Sie in diesem Kapitel. Dabei kommt auch das Thema Cloud nicht zu
kurz - das Speichern und Austauschen von Dateien im Internet.

Unter Windows 10 ist hierfur Microsofts Cloud-Speicherdienst OneDrive bereits
mit an Bord und mit einem Microsoft-Konto bereits einsatzbereit. Wie Sie das
Beste aus Netzwerk und Cloud herausholen, lesen Sie auf den folgenden Seiten.



Y

v+ MNetzwerk- und Freigabecenter

P 5 5 Systemsteuel

Startseite der Systemsteuerung

Adaptereinstellungen ndem

eeinstellungen dndemn ‘ s

Prablembehandlung

Metzwerk- und Freigabecenter affnen
— —

Privat

Gast oder Offentlich (aktuelles Profil)

Alle Metzwerke

Freigabe des affentlichen Ordners

Wenn "Freigabe des &ffentlichen Ordners” aktiviert ist, kinnen die Personen im Netzwerk

6 (einschlieBlich der Heimnetzgruppen-Mitglieder) auf die Dateien in den Ordnern “Offentlich
zugreifen.
A — - - : _— o
"\.J Freigabe einschalten, sodass jeder Benutzer mit Metzwerkzugriff in Dateien in den Ordnern
v Cffentlich” lesen und schreiben kann

() “Freigabe des offentlichen Ordners” deaktivieren (an diesemn Computer angemeldete
Benutzer konnen weiterhin auf diese Ordner zugreifen)

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Netzwerksymbol im Infobereich (fH] bei
einem LAN, [ bei einem WLAN) und wéhlen Sie im Kontextmen(i Netzwerk- und
Freigabecenter offnen.

Klicken Sie links im Netzwerk- und Freigabecenter auf Erweiterte Freigabeeinstellungen
dndern.

Achten Sie darauf, dass nebst der Netzwerkerkennung sowie der Datei- und Druckerfreiga-
be - unter Alle Netzwerke - auch die Freigabe des éffentlichen Ordners eingeschaltet ist.

Fiir den unkomplizierten Dateiaustausch mit anderen Personen
bzw. fiir die gemeinsame Verwendung von Dateien steht auch
unter Windows 10 ein offentlicher Ordner mit diversen Unter-
ordnern bereits zur Verfligung. Auf dieser Doppelseite zeige ich
Ihnen, wie in einem Netzwerk auf den 6ffentlichen Ordner
zugegriffen werden kann.

D



6 Netzwerk und Cloud mit Windows 10

‘i Lokaler Datentriger
2 . <« « A B 5 Metzwerk > DESKTOP-VT4UHLG »
B CD-Laufwerk (D7) )_
- Volume (E:) v 3t Schnellzugriff
A Users
v b Netzwerk B Desktop b
> [ DESKTOP-VTAUHLG ¥ Doinlaack

Default. migrated MName

Ciffentlich Offentliche Bilder

Ph Offentliche Dokumente
Offentliche Downloads
Offentliche Musik
Offentliche Videos

Um auf den offentlichen Ordner im Netzwerk zuzugreifen, wahlen Sie den Netzwerkrechner
in der Navigationsleiste des Explorers aus.

Offnen Sie den Netzwerkordner Users.

Offnen Sie schlieRlich den Ordner Offentlich, um auf die enthaltenen
Unterordner und deren Inhalte zuzugreifen.

Den offentlichen Ordner Ein Netzwerk wird in der Regel Die Netzwerkerkennung sowie
kénnen Sie unter diesem Pfad mit einem Router hergestellt, an die Datei- und Druckerfreigabe
éffnen: C:\Benutzer\Offentlich  den alle Computer angeschlossen  sollten Sie nur fiir private
bzw. C:\Users\Public. werden, meistens drahtlos in Netzwerke aktivieren.

einem WLAN.



s Treiber

Windaows
Ordner
I

Mame

fSysReset
Benutzer
Perlluys

Programme

3
-

Y
start Freigeben Ansicht

' o Heimnemgruppe evstelien oder beftreten

B rieimut

& Betimmte Personen

& B

_|Freigabe  Erweiterte
v

beenden  Sicherhest

3 Dateifreigabe
Personen fir die Freigabe auswahlen

nach Personen zu suchen.

Jedel]

V|| Hinzufiigen |
|

4

Geben Sie einen Namen ein, und klicken Sie dann auf "Hinzufiigen”, oder klicken Sie auf den Pfeil, um

.
9

-
9

Wihlen Sie im Explorer den Ordner aus, den Sie im Netzwerk freigeben mochten.

Entscheiden Sie sich im Menlband unter Freigeben fiir die Freigabe an Bestimmte

Personen.

Geben Sie als Benutzernamen Jeder ein und bestatigen Sie mit Hinzuftigen.

Im Netzwerk lassen sich beliebige Ordner freigeben - und das
fiir beliebige Benutzer. Wie Sie eine Ordnerfreigabe fiir alle
Benutzer des Netzwerks vornehmen, erklare ich auf dieser

Doppelseite.




6 Netzwerk und Cloud mit Windows 10

Mame Berachtigungsebens
Hinzufiioer ’
i Hinzuiige 52 leder Lesen/Schrethen ¥

2 Philip K | 1 Besitzer

Berechtiqungsebene

Lesen ¥ (or Lesen |
Besitzer

die Leseny/Schreiben |
- R

Entfernen ‘

- - -
V Ich habe Probleme beim Freigeben

eFleiEbe Abbrechen

€« B Dateifreigabe

Der Ordner wurde freigegeben. A ’

Sie kimnen jernandern Links 2 diesen freigegelenen Elementen per BBl senden oder die Links
Lapisren und in ¢in anderes Pregramm einfugen

Einzelne Elemente -

Ordner

Alle Metowerklieigalien dieves Compatess angeigen i

Standardmalig werden fiir den freigegebenen Ordner nur Leserechte vergeben. Damit
andere Benutzer die Inhalte des Ordners auch verdndern kénnen, entscheiden Sie sich fir
die Berechtigungsebene Lesen/Schreiben.

Bestdtigen Sie das Freigeben des Ordners, indem Sie auf die Schaltfliche Freigabe klicken.

lhnen wird der Ordnerpfad angezeigt, wobei Sie unter Windows auch wieder
im Explorer unter Netzwerk auf den Netzwerkcomputer bzw. auf die e
freigegebenen Ordner zugreifen kdnnen. Bestatigen Sie mit Fertig. il

StandardmaBig ist unter Windows 10 das kennwort- ~ Geben Sie immer nur so viele Ordner im
geschutzte Freigeben aktiviert, das nur Personen mit ~ Netzwerk frei, wie unbedingt notwendig ist,

Benutzerkonto den Zugriff auf freigegebene Ordner um nicht den Uberblick zu verlieren! Um eine
ermoglicht. Das Ausschalten erfolgt im Netzwerk- Freigabe wieder zu beenden, wéhlen Sie den
und Freigabecenter unter Erweiterte Freigabeeinstel-  Ordner im Explorer aus und klicken unter Frei-
lungen &ndern und dort unter Alle Netzwerke. geben auf die Schaltfliche Freigabe beenden.



Benulzer

{éﬁ» Ordner

Perflogs
Program

v Treiber

Window{

(iffmen
In neuem Fenster affnen

An Schnellzugriff anhefren

Treigeben fir

Vargangemversionen wiederherstellen
In Babhothek aufnchmen

An Start” anheften

Senden an

Ausschnaden

Kapieren

Verkmiipfung erstellen
Laschen

Umbenennen

Eigenschatten

i

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den freizugebenden Ordner und wahlen Sie im
Kontextmeni den Eintrag Eigenschaften. (Unter Freigeben fiir erhalten Sie die gleichen
Freigabeoptionen wie im Mentiband.)

W

\

Eige nsclnﬂ*\uon Ordner

Aligemein I-mﬁ:p Sicherheit  Waorgang

a

rdned

Tunr Diatrinrdnen

-
A

Klicken Sie im folgenden Fenster auf den Reiter Freigabe.

Eiggernchraften von Ordner

Algemein  Firale  Sichedheit  Vorggngerversionan  Anpaczen

Dater und Drucherireigabe m Nelzwers

Urdrwct
Micht freigegehan

Metzwerpad
Ml hisieyed v

Frweilrales Fieiggal e

Legan Sie benutzendefiniane Barschtigungan fed, erctelen Sie
mehnere Freigaben und richiten Sie Oplionen fir die envekerle

Farsgjalze pint

W Frusleale Freigde

Ku‘nmltx:hw;

Entscheiden Sie sich als Nédchstes fiir die Schaltfliche Erweiterte Freigabe.

Neben der auf der vorherigen Doppelseite gezeigten Methode
gibt es noch eine weitere Freigabemethode mit einigen erwei-

terten Optionen, die hier vorgestellt werden.




Erweiterte Freigabe

6 Netzwerk und Cloud mit Windows 10

- ﬁ Diesen Ordner freigeben
- 3

shelungen

Berechtigungen fiir "Ordner X

) Freigalmeane;
v Ordner

Hinzufiigen

Entfarnan

Freigabeberachligungen

Gruppen- oder Berwitzernamer:

[ iiljeder
Erweiterte Freigabe X
A Diesen Ordner Freigeben
Hinzufiigen F nifernen
Eirsteslhu e
Freigabename: Berechtigungen fur "Jeder™ Zulsssen  Vemeigem <o
e P a}‘—n—__‘
Hinzufigen Entfernen Andem O
— Lesen M 1
Zugelassene Benukzeranzahl einschranken o0 4
auf:
Kommentare:
* Abliechen Ulserietunen
Ablredhen Ubew et ween

Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Diesen Ordner freigeben.

Um festzulegen, wer auf den freigegebenen Ordner in welcher Form zugreifen darf,
klicken Sie auf Berechtigungen.

In diesem Fall ist eine Freigabe flir Jeder bereits vorhanden. Sie kdnnen diesen

entfernen und andere Benutzer hinzufligen. Die Berechtigungen legen Sie fiir

jeden Benutzer per Kontrollkdstchen fest.

Soll der Ordner im Netzwerk unter

einem anderen Namen zur Verfi-
gung gestellt werden? Klicken Sie
dazu unter Freigabename auf
Hinzufiigen und geben Sie die
gewlinschte Bezeichnung ein.

Soll nur eine bestimmte Benutzer-
anzahl gleichzeitig auf den freige-
gebenen Ordner zugreifen diirfen?
Diese Einstellung nehmen Sie im
Feld Zugelassene Benutzeranzahl
einschrédnken auf vor.



Freigeben Anghcht
a o) Auf Datentriiger brennen o) Heimnetzgruppe erstallen ader baitraten [ | S
i - - ] .
= Drucke B Heimut |
ZIF - Freigabe  |[reeiterte
& Max & Betimmts Personen = | baendan slchelrl.\\:e«
& =% w A i s DieserPC » Lokaler Datentriger () Erweiterte Sicherheit
- Die erweiletten
Mame Anderungsdatum Iyp Freigabesinstellungen fir das
# Schneltzugriff ausgewahite Elament manuell
B Deskiop + Yuysheset Uaterordner | festlegen
* Drawidends # Renulzer Dateiondner
COrdner Dateiordner
IHundefotos 4
. Perflogs Datziordner
% Dokunente +
: Progranime Dateiordner
Woel Bl r o4 Toeiber Dateiondues
& OneDiive Windows Datziordner

Erweiterte Sicherheitseinstellungen fur “Ordner

Berechtiqungseintrag fur “Ordner

Hame: CAOrdner

Besitzer Philip K [ 1 & Andern

Prinzipal Prinzipal auswahlen
I g :'n (

6’%
{J \ Berechtigungen  Uberwachung  Effektives Zuguff
Ty Zulassen
Doppelklicken Sie auf einen Berechtigungs cintrag. um zusatzhiche Informationen zu erhalten.

: - - Berechiigungseimtrags den Eintrag aus, und kicken Sie auf "Bearbeiten” [soweit vorhanden).
Anwenden aut: | Diesen Ordner, Unterardner und Dateien

Berechtigunigseintrage
Tve Prinzipal Zugriff Geesbt von
B8R Zulas.. SYSTEM Vollzugriff Keine
& Tules. PhilipK( Wollzwgriff Keine
R Zulas.. Administratoren (DESKTOP-V...  Volkzugriff Keine

-

\

Hinzyfigen | | Eutfenen Anzeigen
Vererbung aktiviersn

Wihlen Sie im Explorer einen Ordner aus und klicken Sie im Meniiband unter Freigeben
auf die Schaltflache Erweiterte Sicherheit.

Um im folgenden Fenster einen Benutzer hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltflache
Hinzuftigen. Wenn erforderlich, klicken Sie zundchst auf Berechtigungen édndern.

Jetzt klicken Sie auf Prinzipal auswahlen.

Neben den bereits kennengelernten Berechtigungsebenen bietet
Windows 10 noch eine ganze Reihe weiterer Berechtigungsebenen,
die fiir einen freigegebenen Ordner festgelegt werden kdnnen.
Hier erfahren Sie, wie es geht.
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Benutzer ader Gruppe auswahlen s Eerechbgungssintaag fie “Oredner o o
Qi Fanzipal Iedes
Berndze, Giuppe oder Irtegientes Skhmbelspnzpd Objekitypen..
Tre: Zudsssen
Suchpiad:
DESKTOPNTALIHLG Fiade.. Spwendden st | Disven Oudaer, Untesordier und Datesn -
Geben Sie dis 2u venwendenden Objekmamen en (B sispisiet
Heded Hamen uberpruten Grundlegende Bere i gungen
| [mp kFJ
[l dndem
[ Lesen Ausfiuhien
Erweitenl... = nhalt anzeigen
o
] Beerechigrunagen mu fie Obpebte undsder Contaner in diesem Contumer Ubemehmen Alle laschen

A

& ==
W

Brvechtgungsenira fir *Ordnes o %
Puirzipal Jeder Brinzipal auswehien
Ty Zidussen -
Arvwenden auf: | Dveven Orddnes, Unterordner us Datesen .
Ermeiterte Berechtigungen Srundlegends Berechigungen snzeigen
(] volkugrifé (] Astibate schriben
" 1 Ovdner dnc hchien / Dater ausfiihoen [ Ermeterte Attnbute schinben
6 ] Crndineer aarflisters | Diaten lesen || Unvtersedner und Dateien lsschen
£ atenibuste lesen [OLeschen
\
\ ] tnwerterte Attnbute lesen [ Berechtigungen besem
» iyl Dancien eseelln / Daten sehueben ] Besecheigungen sndeen
Cfthedner exstellen / Baten anhangsn [ Besitz ubermehmen
[ ] Berechaigungen nur fiie Ohjekte und/ader Cantainer i diesem Cartaines dhernehmen Alle laschen

Geben Sie den gewlinschten Benutzernamen ein - in diesem Fall wéhle ich wieder Jeder -

und bestétigen Sie mit OK.

Um alle méglichen Berechtigungen einzublenden, klicken Sie auf Erweiterte Berechtigungen

anzeigen.

Treffen Sie per Kontrollkdstchen Ihre Auswahl und bestétigen Sie zum

Schluss mit OK.

Normalerweise gelten die Berechti-
gungsebenen auch fiir die in einem
Ordner enthaltenen Unterordner.
Im Drop-down-Menii Anwenden
auf kdnnen Sie aber auch eine
andere Auswabhl treffen.

Um die Berechtigungen fiir
einen bereits hinzugefiligten
Benutzer anzupassen, dop-
pelklicken Sie im Fenster aus
Schritt 2 darauf.

Die Ubertragung von Zugriffs-
rechten eines Ordners auf die
diesem untergeordneten
Ordner wird (ibrigens als
Vererbung bezeichnet.



Datei- und Druckerfreigabe

Wenn die Freigabe von Dateien und Druckern aktiviert ist, kénnen Netzwerkbenutzer auf Dateien

un, ter freigeben.
(@) Datei- und Druckerfreigabe aktivieren

Task-Manager

Einstellungen des Computers anpassen

System und Sicherheit

Frobleme erkennen und beheb.

‘. I k
. G Gerat hinzuf_ jn
[‘H—-.. Programme

Systemsteuerung

Esplarer
Suchen

Ausfiihren

Herunterfahren ader abmelden

Desktop

Web und Windows durchsuchen

Zundchst mal muss - wie flir die Ordnerfreigabe - die Datei- und Druckerfreigabe
im Netzwerk- und Freigabecenter unter Erweiterte Freigabeeinstellungen dndern

aktiviert sein.

Um einen Drucker freizugeben, 6ffnen Sie die Systemsteuerung.

Wihlen Sie in der Systemsteuerung den Eintrag Gerdte und Drucker anzeigen.

Im Heimnetzwerk gentigt ein Drucker, auf den dann alle Computer im
Netzwerk zugreifen kénnen. Am besten dafiir geeignet sind Netzwerk-
drucker, oder man verwendet einen Druckserver, der die Druckauftra-

ge aller Computer empfdngt. Alternativ ldsst sich ein an den eigenen

Computer angeschlossener Drucker im

Netzwerk freigeben.
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Offnen

In neuem Fenster affnen
Samsung y
ML-2010 Druckauftrige anzeigen

S Bls Standarddrucher festlagan

Druckeinstellungen

’( R i X Figenschaften won Samsung ML-2010
ﬁ Migemen Fiegsbe  Angchiisse Comeitet Fabwerwsbung  Sicherher  Dvucker  Info
Verkmifung erstellen
-

< Wenn e diesen Drucker freigeben, knnen alle Netzwerkbenutzes
9 (erat eitternen =E darauf drucken, Der Drucker 15t nicht verfughas, wenn der Computer
i emnem Energresparzustand 15t e knnen diese Linstellungen sm
Dlsmmw srk- und Fraig

Prablefhbehandlung alvazenter sndem.

Mikrafan (High
Definitian
Audio-Gerat)

Figensghatten

*{Zl Drucker freigehen

L2 TR —
=i

- \ Freigabenanme: {Sarnsung ML-2010
&

\ B Drackanftragsmsherestune s Clientcampitem durchfuhren

Treitser

Wenn dieser Drscker van mehreren Benurrem mir
untersclnedhchen Windows-Versonen verwendet wad, sollten
zusazliche Treiber installiert werden, damit Benuezer den

- Druckertreiber ber der Verbundung mit emem fresgeqebenen
6 Drucker nichs suchen missen.
\

Zunatzliche Treiher,

™ Eigenschaftdh von Samsung ML-2010 IAT

Allgemein  Freigabe Anschiisse Emweitert  Farbvenwalung \ '
==

Klicken Sie den freizugebenden Drucker mit der rechten Maustaste an und entscheiden
Sie sich im Kontextmendi flr Druckereigenschaften.

Klicken Sie in den Druckereigenschaften auf den Reiter Freigabe.

Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Drucker freigeben und bestdtigen Sie da
mit OK. Ende!

Logisch: Der Computer, an den der ~ Wenn auf den anderen Computern im

Drucker angeschlossen ist, muss Netzwerk &ltere Windows-Versionen

eingeschaltet sein, damit es mit laufen, klicken Sie auf Zusatzliche

der Druckerfreigabe funktioniert. Treiber, um die passenden Treiber zu
installieren.



- AN v | MNetowerk
Dated Metzwar Ansicht

[ = | HP-PC
stant Fragenen ANt

¢ - 4@ , , .
& w AN s Netwerk » vl (TR : > i + Mewmwerk + HP-PC o
: : # “chnelbugett e _
A Schnellzugnf? ~ Anclere Gerate (1} %’ Samsung ML- 2010 _ Users
o Oneliive Sitoen
- Onelrive FRITZ'Box 6340 Cable {kiww) B Dicser C Vrbindén.
I Dieser PC r— W) |%pfung ersrellen
w Computer {2}
> e Netvierk I = Heimnemgruppe Exgrm chafn
o Heimnetzgruppe - HP-PC - PHILIP-PC
~ Netzw #nfmsmﬁ{ tur (1) P

A

9

Windows-Druck erinstallation *

Verbindung wird hergestellt mit Samsung
ML-2010 an HP-PC

Treiber wird gesucht...

Offnen Sie im Explorer unter Netzwerk den Computer, der den Drucker freigegeben hat.

Klicken Sie den freigegebenen Drucker mit der rechten Maustaste an und wéhlen Sie im
Kontextmen( den Eintrag Verbinden.

Es wird nun automatisch nach dem passenden Druckertreiber gesucht, was einen Moment
dauern kann.

Auf der vorherigen Doppelseite haben Sie erfahren, wie Sie einen
Drucker fiir die gemeinsame Nutzung im Netzwerk freigeben. Jetzt
erkldre ich Schritt flir Schritt, wie Sie einen im Netzwerk freigegebe-
nen Drucker verwenden. Ein Drucker kann alternativ auch in der
Systemsteuerung unter Gerate und Drucker anzeigen sowie in den
Einstellungen unter Gerdte/Drucker & Scanner hinzugefligt werden.
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Drucker b
@ Vertrauen Sie diesem Drucker?

Ein Softwaretreiber muss durch Windows vom
“WHP-PC-Computer heruntergeladen und installiert
werden, um mit Samsung ML-2010 zu drucken. Setzen
fe, Sie den Vorgang nur dann fort, wenn Sie dem
‘ YWWHP-PL-Computer und dem Netzwerk vertrauen.

N " » S Treiber in?:lallieren | Iml
Microsoft Print to PDF
* = @ " Microsofl XPS Ducument Wriler
Neues Fenster gj Samsung MI-2010 an HP-PC
L3
Neues InPrivate-Fenster + Drucker hinzufugen
Zoom — 100% +
Auf Seite suchen 1
6 ﬁ Drucken ‘

' An _Start” anheften V

F12-Entwicklungstools
Mit Internet Explorer §tfnen
Feedback senden

Einstellungen

Im ndchsten Schritt bestdtigen Sie mit Treiber installieren, um die Installation des Drucker-
treibers durchzufiihren.

Schon kann der Drucker genutzt werden. Hier entscheide ich mich in Microsoft Edge
fiir den Ausdruck einer Webseite, indem ich unter dem Symbol -+ den Menteintrag
Drucken wébhle.

Der im Netzwerk freigegebene Drucker wird genauso ausgewdhlt wie ein
Drucker, der an den eigenen Computer angeschlossen ist.

Um einen Drucker wieder zu Auch von mobilen Geradten komfortabel aus-
entfernen, klicken Sie ihn dazu  drucken: Dafiir kann sich der kostenlose Dienst

z. B. in den Einstellungen Google Cloud Print anbieten, bei dem das Senden
unter Gerdte/Drucker & des Druckauftrags tibers Internet erfolgt. Nahere
Scanner an und wahlen Sie Informationen finden Sie auf dieser Webseite:
Entfernen. www.google.com/intl/de_de/cloudprint/learn.


www.google.com/intl/de_de/cloudprint/learn
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Fiir andere Heimnetzgruppen-Mitglieder freigeben

Wihlen Sie die Dateien und Gerdte sus, die Sie freigenen mazhten, und legen Sie die
Berechtigungastufen fest.

Eildi ek wder Ordier Hevechligumgen

o Bider [Freigegeben
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o Musi “\

4 Dabumente v

7= Dnscher nd Gerare
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freigegeben
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u

Entscheiden Sie sich im Navigationsbereich des Explorers flir den Eintrag Heimnetzgruppe
und klicken Sie auf die Schaltfliche Heimnetzgruppe erstellen.

Es 6ffnet sich ein Assistent. Im ersten Schritt bestdtigen Sie in diesem einfach mit Weiter.

Wabhlen Sie als Nachstes mithilfe der einzelnen Drop-down-Meniis aus, welche Elemente

Sie flr die Heimnetzgruppe freigeben méchten und welche nicht.

Die einfachste Freigabevariante bietet die Heimnetzgruppe, die

mit Windows 7 eingefiihrt wurde und die Netzwerken vorbe-

halten ist, die aus Windows-PCs bestehen. Das Einrichten einer

Heimnetzgruppe ist eine wirklich simple Sache.
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Bestdtigen Sie Ihre Freigabeeinstellungen mit Weiter.

Notieren Sie das Kennwort und bestéatigen Sie mit Fertig stellen. Das Kennwort wird bené-
tigt, um auf anderen Rechnern eine Verbindung mit der Heimnetzgruppe herzustellen.

Sobald eine Heimnetzgruppe besteht, muss auf den anderen Computern nur

auf Heimnetzgruppe geklickt werden, um die Schaltfliche Jetzt beitreten zu

erhalten.

Das Kennwort fiir die Heimnetzgruppe spater
erneut anzeigen: Klicken Sie dazu in der
Navigationsleiste des Explorers den Eintrag
Heimnetzgruppe mit der rechten Maustaste
an und entscheiden Sie sich im Kontextmenii
flir Heimnetzgruppen-Kennwort anzeigen.

Um eine Heimnetzgruppe wieder zu verlassen,
klicken Sie dazu in der Navigationsleiste des
Explorers den Eintrag Heimnetzgruppe mit der
rechten Maustaste an und wéhlen Heimnetz-
gruppen-Einstellungen dndern. Klicken Sie dann
auf Heimnetzgruppe verlassen.
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Netzwerksymbol im Infobereich ({3 bzw. @)
und wahlen Sie Netzwerk- und Freigabecenter offnen.

Entscheiden Sie sich links im Netzwerk- und Freigabecenter fiir den Eintrag Adapter-
einstellungen dndern.

Klicken Sie den Adapter mit der freizugebenden Internetverbindung mit der rechten
Maustaste an und wahlen Sie Eigenschaften. Wichtig: Es missen mindestens zwei
Netzwerkadapter zur Verfligung stehen, damit das Ganze funktioniert.

Meistens gehen alle Computer mit demselben Router ins
Internet, doch es gibt Ausnahmen. Wie Sie in einem solchen
Ausnahmefall auch eine Internetverbindung im Netzwerk
freigeben konnen, wird hier dargestellt.
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Erweiterte Einstellungen *
Dienste

Wahlen Sie die Dienste im Metzwerk aus, auf die Intemetbenutzer
zugreifen konnen.

Dienste:

FTP-Server

[ Interret Mail Access Protocol, Yersion 3 (IMAP3)
[ Internet Mail Access Protocal, Yersion 4 (IMAP4)
O Intemetmailserver [SMTP)

[ Post-Office Pratocol, Wersion 3 (POP3)

O Rematedesktop

Sicherer Webserver [HTTPS)

O Telnetserver

Klicken Sie im folgenden Fenster auf den Reiter Freigabe.

Aktivieren Sie das ,Freigabe"-Kontrollkdstchen und klicken Sie anschlieBend noch
auf Einstellungen.

Hier aktivieren Sie - wiederum per Kontrollkdstchen - eventuell bendtigte

Dienste, auf die dann lbers Netzwerk zugegriffen werden kann.

Die Adaptereinstellungen
lassen sich (brigens auch

durch Ausfiihren von ncpa.cpl

im Suchfeld aufrufen.

Einen Windows-Computer in einen
WLAN-Hotspot verwandeln: Diesem
Zweck kann die kostenlose Software
Virtual Router dienen, die Sie unter der
Webadresse virtualrouter.codeplex.com
herunterladen.



virtualrouter.codeplex.com
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Frag mich etwas

[: Einstellungen
5% KONTEN
f \ Ihr Konto % | "
Konten FTll lpK t
: ; okales Konto
Ihr Konto,
e iL : Anmeldeoplionen Adeninistraroe
Synchronisierung,
Arbeit, andere Benutzer Arbeitsplatzzugriff Windows wird optimiert, wenn |hre Einstellungen und Dateien
|\§ automatisch synchronisient werden, Verwenden Sie ein Microsoft-

Konto, um alle wichtigen Dinge einfach auf allen Geraten zu

Familie und weitere Benutzer ik
synchronisieren.

tattdessen m

Einstellungen synchronisieren

W

Offnen Sie im Startmeni die Einstellungen.
Entscheiden Sie sich in den Einstellungen fir die Kategorie Konten.

Achten Sie unter /hr Konto zundchst darauf, dass Sie mit einem Microsoft-Konto angemel-
det sind. Falls Sie ein lokales Konto verwenden, wechseln Sie mit Stattdessen mit einem
Microsoft-Konto anmelden zum Microsoft-Konto.

Wenn Sie mehrere Windows-Computer nutzen, beispielsweise einen
Desktop-PC und ein Notebook, kénnen Sie die Einstellungen auf
allen Gerdten synchronisieren. Voraussetzung ist lediglich, dass Sie
auf allen Gerdten mit demselben Microsoft-Konto angemeldet sind.
Wie Sie die Synchronisierungseinstellungen anpassen, zeige ich
lhnen hier.

D
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Einstellungen synchronisieren

Anmeideoptionen Synchronisiert Windows-Einstellungen mithilfe von

mit anderen Geratan.
Arbeitsplatzzugrit
Wie funktioniert die Synchronisierung?

Familie und weitere Benutzer
Synchronisierungseinstellungen
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i
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nzelne Synchronisierungseinstellungen
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Nun klicken Sie in der Leiste links auf den Eintrag Einstellungen synchronisieren.

Bestimmen Sie per Schalter Synchronisierungseinstellungen, ob Sie eine Synchronisierung
lhrer Einstellungen tbers Internet Gberhaupt wiinschen oder nicht.

Im Abschnitt Einzelne Synchronisierungseinstellungen bestimmen Sie dann

- wiederum per Schalter - welche Einstellungen synchronisiert werden sollen

und welche nicht.

Eine Ubersicht dariiber, welche Geréte
lhr Microsoft-Konto verwenden, erhal-
ten Sie, wenn Sie unter lhr Konto auf
Mein Microsoft-Konto verwalten klicken
und sich auf der folgenden Webseite fiir
Gerdte entscheiden.

Apropos Synchronisierung: Speziell flr
den Datenaustausch mit Smartphones
und Tablet-PCs steht unter Windows 10
die App Begleiter fiir Telefon zur Verfi-
gung. Bei Redaktionsschluss befand sich
in dieser App aber noch vieles im Aufbau.
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Durch das Klicken auf Starten” bestatigen Sie & mit dem Microsoft-Servicevertrag und den
Datenschutzbestimmungen einverstanden s on OneDrive werden evtl. auch automatisch Updates
heruntergeladen und installiert ﬁ

Entscheiden Sie sich im Navigationsbereich des Explorers fiir den Eintrag OneDrive.
Alternativ klicken Sie im Startmenu unter Alle Apps auf den Eintrag OneDrive.

Es 6ffnet sich ein Assistent, in dem Sie zundchst mal auf Starten klicken.

Melden Sie sich mit den zu lhrem Microsoft-Konto gehérenden Zugangsdaten an.

Wenn Sie ein Microsoft-Konto anlegen, erhalten Sie 15 GByte
Cloud-Speicherplatz von Microsoft geschenkt. Unter Windows 10
wurde OneDrive perfekt in den Explorer integriert. Wie Sie zum
Einrichten vorgehen, zeige ich lhnen wieder Schritt fiir Schritt.



6 Netzwerk und Cloud mit Windows 10

o Microsoft Oneliive ¥
) el f ich hi ) i [
w;.fg | e Onelirve-Dateien mit ciesem PC
synchronisieran
Die Dateien, die Sie symchronisieren. beanspruchen Speicherplatz auf diesem F
[ Alle Dateien und Ordner auf OneDrive synchronisieren
P Mur chiese Orclnér synchromisieren
‘ [l Datesen aufieehilh von Grdnern (0,0 K8)
| Bider (23,4M8)
B colendars (0,0 k8)
A Dusnents (16,958
B sk fnnkEy
Busgewshi: 21,5 M ‘
Verbleibender Speicherplaz auf C: 7,1 GB
o ‘w
J
- « A4 s OneDrive »
B OneDnive zum Abrufen meiner Dateien auf diesem PC verwenden
bk Mame
v k Schnellouguiff
[ Fentia Bl Desktop ¢ % Bilder
& Downloads S calendans
- )
= = Dokumente 4 a Dacuments
@ Dokumente
\ w= Dilder
P, & Musik
‘ W s Ol‘iﬁjiue
\ ’ v [ Dieser PC

Den lokalen Speicherort des OneDrive-Ordners kdnnen Sie einfach mit Weiter bestétigen.

Nun bestimmen Sie per Kontrollkdstchen, welche auf OneDrive befindlichen Ordner
mit dem Computer synchronisiert werden sollen und welche nicht. Bestétigen Sie
abermals mit Weiter.

Bestdtigen Sie mit Fertig. Wenn Sie jetzt im Explorer auf den OneDrive-Eintrag
klicken, werden lhnen - nach erfolgter Synchronisierung - die Cloud-Ordner
und deren Inhalte angezeigt.

Auf [hren OneDrive-Ordner haben Sie
auch im Infobereich Zugriff: Doppel-
klicken Sie auf das Symbol A, um

Um die OneDrive-Einstellungen
nachtraglich anzupassen, klicken
Sie mit der rechten Maustaste

auf das Symbol im Infobe-
reich und wahlen Einstellungen.

ihn zu &ffnen. Ein einfacher Klick auf
das Symbol zeigt den Synchronisie-
rungsstatus an.
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das OneDrive-Symbol im Infobereich
und wdhlen Sie im Kontextmenu den Eintrag Zu ,,OneDrive.com” wechseln.

Es offnet sich eine Webseite. Klicken Sie dort auf die Anmelden-Schaltflache.

Melden Sie sich mit den zu lThrem Microsoft-Konto gehérenden Zugangsdaten
(E-Mail-Adresse und Passwort) an.

OneDrive ldsst sich nicht nur vom Windows-PC aus nutzen,
sondern auch auf beliebigen Computern - etwa im Internetcafé
auf Hawaii - im Webbrowser. So lassen sich unterwegs auf die
Schnelle Dateien sichern. Das ist eine simple Sache, wie diese

Doppelseite zeigt.
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lhnen wird - wie im Explorer - eine Ordnertibersicht angezeigt. Klicken Sie den Ordner,
in den Sie eine Datei hochladen mochten, mit der Maus an.

Wahlen Sie nun in der Mentileiste den Eintrag Hochladen. Zum Downloaden ausgewéhlter
Dateien finden Sie entsprechend den Eintrag Herunterladen.

Markieren Sie die Datei, die Sie hochladen méchten (bzw. mehrere Dateien

bei gedriickter (Strg}Taste), und bestétigen Sie mit Offnen, um den Upload
zu starten.

Neue Ordner, aber auch neue Auch im Webbrowser funktionie-

Dateien anlegen: Diese ren die Kontextmends: Klicken Sie
Optionen finden Sie in der beispielsweise einen Ordner mit
Menlileiste unter Neu. der rechten Maustaste an, um

Optionen zum Umbenennen,
Kopieren etc. zu erhalten.
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OneDrive
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Wenn Sie die aktuellen Berechtigungen fiir
diese Clemente anzeigen machten, wahlen Sie Kurze Notiz hinzufugen

sie einzeln aus.

Erplincyer sind .@j..... Basceigen beree hiigt < ‘
Wahlen Sie auf OneDrive einen oder auch mehrere Ordner aus, die Sie freigeben mochten.

Wenn Sie den Mauszeiger auf einen Ordner bewegen, erscheint dazu ein Auswabhlfeld,
das Sie aktivieren.

Entscheiden Sie sich in der Menlileiste fiir den Eintrag Freigeben.

Geben Sie die Personen bzw. die E-Mail-Adressen fiir die Freigabe ein (mehrere Personen
werden per (<) Taste getrennt). Klicken Sie anschlieBend auf den kleinen Link Empfanger
sind nur zum Anzeigen berechtigt.

Ideal flir den Dateiaustausch (ibers Internet: Geben Sie auf
OneDrive einen Ordner frei, auf den dann auch von lhnen
ausgewdhlte Personen zugreifen kdnnen. Wie Sie einen Ordner
freigeben und die passenden Berechtigungen auswdhlen, wird
hier gezeigt.

D
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Nehmen Sie per Drop-down-Menti die Berechtigungseinstellungen vor. Klicken Sie
dann auf Teilen.

Die eingeladene Person erhélt eine E-Mail und klickt dort auf die Schaltflache
Auf OneDrive anzeigen, um auf den freigegebenen Ordner zuzugreifen.

Die freigegebenen Ordner werden auBerdem auf OneDrive unter Geteilt

angezeigt. Ende
Statt kompletter Ordner lassen Sie kdnnen sich auch einen Um einen freigegebenen Ordner
sich lbrigens auch einzelne Freigabelink anzeigen lassen: wieder aus OneDrive zu ent-
Dateien innerhalb eines Ordners Hierzu klicken Sie links im fernen, klicken Sie ihn mit der
fiir die Freigabe auswéhlen. Fenster aus Schritt 3 auf rechten Maustaste an und
Link abrufen. wdhlen im Kontextmeni Aus

der Liste , Geteilt" entfernen.
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Waihlen Sie auf OneDrive die Fotos aus, die Sie in ein Album aufnehmen mochten.

Klicken Sie in der Meniileiste auf das Symbol === und wahlen Sie Zum Album hinzuftigen.
Wenn Sie bereits Alben angelegt haben, lassen sich die Bilder unter diesem Mentipunkt
auch einem bereits vorhandenen Album hinzufligen.

Geben Sie dem Album eine schliissige Bezeichnung und bestatigen Sie mit Erstellen.

Die Bilder vom letzten Urlaub oder der letzten Party mit anderen
Personen teilen - dazu brauchen Sie sie nicht auf Facebook der
Offentlichkeit zuganglich zu machen. Erstellen Sie stattdessen auf
OneDrive Alben, die Sie mit ausgewdhlten Personen teilen.
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Um auf das Album zuzugreifen, klicken Sie links auf den Eintrag Fotos.

Entscheiden Sie sich anschliefend in der Mendiileiste fir Alben und klicken Sie das Album
an, um es zu 6ffnen.

Um das Album mit anderen Personen zu teilen, klicken Sie in der Menlileiste
auf Teilen. Die folgende Prozedur entspricht der auf der vorherigen Doppel- End
seite gezeigten Ordnerfreigabe.

Ein Foto in eine Webseite einbinden:  Via Skype tiber die Bilder chatten:
Rufen Sie das Bild auf und klicken Dazu finden Sie rechts oben auf
Sie in der Mendileiste auf das Symbol  der OneDrive-Webseite das
XX} Wihlen Sie dann Einbinden, Symbol [].

um einen HTML-Code zu generieren.



D Suchen \‘!-: Meu 1 Hochladen

~ OneDrive Dateien
Dateien
Zubelzt verwendet
Fotas

Geteilt

e | e

Fapierkorh

Woard Online Word [Gr Ihr Gerdt herunterladen

Zuletzt verwendet

Wir wollen mit euch feiern.docx
OnaDrive von Philip K

Newes leeres Dokument Lebenslaut

Klicken Sie links oben auf der OneDrive-Webseite auf die App-Schaltflache.

Wihlen Sie die gewiinschte Web-App aus, in diesem Fall entscheide ich mich fiir
Word Online.

Wie beim installierten Word: Wahlen Sie eine Vorlage aus oder greifen Sie auf eine
zuletzt verwendete Datei zu.

Word und Co. lassen sich kostenlos im Webbrowser nutzen, zumin-
dest die wichtigsten Funktionen der Office-Programme stehen lhnen
auch online zur Verfiigung. Wie Sie auf OneDrive auf die verfligbaren
Office-Apps zugreifen, zeige ich lhnen hier.
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Geben Sie lhren Text ein. Fiir die Formatierung steht lhnen ein Mentiband mit verschiede-
nen Registerkarten zur Verfligung. lhnen werden zwar nicht alle Optionen wie beim
installierten Word geboten, die wichtigsten Funktionen sind jedoch vorhanden.

Anderungen am Dokument werden auf OneDrive automatisch gespeichert. Vielleicht
mochten Sie eine Kopie auf dem Computer speichern? Dazu wahlen Sie Datei.

Klicken Sie nun auf Speichern unter und wéhlen Sie eine der angebotenen

Optionen aus. Ende
Schon gesehen? Neben PowerPoint Online wird Eine Office-Datei gemeinsam
Ilhnen auch das neu eingefiihrte Prdsentationstool bearbeiten: Dazu finden Sie
Sway als App angeboten. Sie haben im Urlaub eine  oben in der Office-App die

Word-Datei online erstellt und méchten zu Hause Schaltfldche Freigeben.
mit dem installierten Word weiterarbeiten? Klicken
Sie dazu auf die Schaltfliche In Word é&ffnen.



\ Speicher
Spaicher .
30 GB insgesamt
Ofice Daneifermate
Markigren 29,9 GB verfugbar
Benachrichtigungen
Germtesicherungen Ihr Plan
Kestenlos 1566 Mehr Spaichar kaufen
P ﬁ Oulll]urwn
‘ Ly hr zusatzlicher Speicherplatz
Feedback
Empfehlungsbanus (0 % erreicht] 0GE
Hille
Borus fir eigene Aunahmen 1568

Mehr Speiches kauten

OneD

-Code einlisen

Freunde zu OneDrive einladen

Fir jeden Freund, der sich als Neukunde bei OneDrive anmeldet, erhalten Sie und

ALC

Thr Freund 0,5 GB kostenlosen Extraspeicher (max. 5 GE).

Link fur die Einladung
https://onedrive.live.com/?invref=60ec0912ab9c5195&invsrc=90

Zum Posten auf ein soziales Netzwerk klicken

in]&)

Klicken Sie rechts oben auf der OneDrive-Webseite auf das Zahnradsymbol [& und wahlen
Sie Optionen.

15 GByte kostenlosen zusatzlichen Speicherplatz gibt es, wenn Sie auf OneDrive Ihre
eigenen Aufnahmen sichern. Bis zu weitere 5 GByte kdnnen Sie in sozialen Netzwerken
.verdienen" - klicken Sie hierzu auf Kostenlosen Speicherplatz holen.

Entscheiden Sie sich flir das soziale Netzwerk, in dem Sie den OneDrive-Link posten mdchten.
Pro Anmeldung, die lber diesen Link erfolgt, gibt es 500 MByte OneDrive-Speicherplatz.

Cloudspeicher kann man gar nicht genug haben, besonders wenn
Sie OneDrive rege zum Speichern von Bildern, Musik und Co.
verwenden. Wie sich der OneDrive-Speicherplatz um ein paar
GByte kostenlos erweitern ldsst, erfahren Sie hier.

D



(@Klausmustermann a Anmelden und twittern
1 ‘ ﬁ sesssene -

6 Netzwerk und Cloud mit Windows 10

Teile eimen Limk aut Twatter - Microsott Bdge (W] b

ﬂ Twatter. Inc. [US]  twrtter.com/intent/tweek?text=5%230neDnve®620ist96.20dat % C2%A0/

=i Registrieren »

Teile einen Link mit Deinen Followern

#fOneDrive Ist dal Alles Wichtige an einem Zentralen Ort. Registrieren Sle
sich. und Sic crhalten 15 GB kostenlos. hitps:/lonedrive live.com/?
invref-G0ecN91?ahSci195&invsrc-91

Ll angemeider bieiben - Faccwort vergessen?

hitps://tentter.com/intent/sessions

klausmu

Dropbox

stermany https://oncdrive.live.com/Jimvref=60cc0H12ab9c5195&invsre=01
#OneDrive ist dal
und Sie erhalten 15 GB kostenlos. onedrive lr\.rg.:i‘o n‘u"meef 60ec09.. ‘—

ﬁ Kénne

g Don't forget 1o glue Dack bit. I'.f’1 JmVbTh #HackwWeekTIps ﬁleq Ist

n Sie nicht auf lhr Konto zugreifen?

: Melden Sie sich mit einem Einmalcode an

Haben Sie noch kein Microsoft Konto? Jetzt

rieren

Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten an und veroffentlichen Sie den Post.

In diesem Fall habe ich den OneDrive-Post bei Twitter veroffentlicht. Ein Interessent
klickt den Link an.

Es 6ffnet sich die Anmeldeseite, auf der auch eine Registrierung als neuer

Benutzer moglich ist.

Auch eine kostenpflichtige Erweiterung des Wenn der O

OneDrive-Speichers ist selbstverstandlich
moglich. Dazu klicken Sie im Fenster aus
Schritt 2 auf Mehr Speicher kaufen. Die noch
verfligbare Speicherkapazitdt wird Ihnen links

unten auf der OneDrive-Webseite angezeigt. leeren.

Ende

neDrive-Speicherplatz

mal knapp wird, leeren Sie als
Erstes den Papierkorb: Klicken Sie
ihn auf der OneDrive-Webseite an
und wéhlen Sie dann Papierkorb







Sicherheit und Datenschutz

Windows 10 wurde bereits kurz nach der Verdffentlichung von Verbraucher-
zentralen und Datenschiitzern kritisiert, weil das Betriebssystem doch recht
neugierig ist und viele Daten ins Internet ladt.

Was Sie in Sachen Datenschutz unternehmen koénnen, erfahren Sie in diesem
Kapitel. Sie erhalten dariiber hinaus die besten Tipps und Tricks zum Absichern
Ihres Computers gegen Zugriffe von aullen sowie zur Datensicherung und
-wiederherstellung, falls doch mal etwas schiefgehen sollte.




Bildcode fiir die Anmeldung verwenden

Konten

» Ihr Konto,

é Synchronisierung,
Arbeit, andere Benutzer

g "

= Finstellungen
e PIN
@ KONTEN Erstellen Sie eine PIN, die anstelle von Kennwartern verwendet wird.
Eine PIN erleichtert die Anmeldung bei Windows, lhren Apps und
E Ihr K@MO Diiensten.
Hinzufiigen
P> Anmeldeaptionen
Arbeitsplatzzugnitt Bildcode
o 5 B Wit dem Lisbhingstoto ber Windows anmelden
Familie und weitere Benutzer
;
: i L7
Einstellungen synchronisieren 2

n Offnen Sie die Einstellungen und entscheiden Sie sich fiir die Kategorie Konten.

a Klicken Sie in der Leiste links auf den Eintrag Anmeldeoptionen.

B Nun klicken Sie im Abschnitt Bildcode auf die Schaltflache Hinzufiigen.

Statt eines Anmeldepassworts kénnen Sie unter Windows 10
auch einen Bildcode fiir die Anmeldung verwenden. Dieser
besteht aus drei Gesten, die Sie auf einem eigens daflir aus-
gewdhlten Bild ausfiihren.

WISSEN




7 Sicherheit und Datenschutz m

Wie gefallt lhnen das?

1 Dieses BI': verwenden I

MNeues Bild auswihlen

(SP=rs

foonooooes
LEEEEEEDDE|
horonooel

A e

ﬂ Melden Sie sich als Nachstes mit Threm Windows-Kennwort an.

E Klicken Sie auf Neues Bild auswahlen, um das Bild flir den Bildcode festzulegen. Es sollte
nicht zu intim sein, da es ja bereits ohne Anmeldung sichtbar sein wird. Ziehen Sie das
Bild mit der Maus in Position, bevor Sie auf Dieses Bild verwenden klicken.

E Vollfiihren Sie jetzt zweimal hintereinander Ihre drei Anmeldegesten, z. B.
durch Ziehen bei gedriickter Maustaste. Bestdtigen Sie zum Schluss mit m
Fertig stellen.

Auch wenn Sie den Bildcode Auch eine PIN (eine Geheim- Mit Windows 10 wurde (ibrigens

aktiviert haben, ist selbst- zahl) ldsst sich fiir die Anmel- auch die Funktion Windows Hello

verstandlich weiterhin eine dung verwenden. Dazu wéhlen | eingefiihrt, die das Anmelden per

Anmeldung mit dem Kennwort  Sie im Fenster aus Schritt 3 im Fingerabdruck-, Iris- oder Ge-

moglich. Abschnitt PIN die Schaltflache sichtserkennung ermdglicht.
Hinzuftigen.

HINWEIS TIPP HINWEIS



Prifung in zwei Schritten verwenden

€ Finstelhungen ) ) ) ) )
Kontosicherheit Onlinesicherheit
£33 KONTEN
S Kennwort andermn Family Safety
T Konto Philin K Einstellungen
nl lp Letrte Aktivitat anzeigen
P Rerechtigungen fur Kinder
Anmeldeoptionen R —— Weitere e
Sirherlgjitwirmellunqpn
Arbeilsplalzeugrilt Abrechnungsinfo, Jugendschutzeinstellungen, Abonnements, ARt CIWIEE ik
sicherheitsemstellungen und mehr Snnescharhat
Familie und weitere Benutzer Mein Micrjsoft-l(omo verwalten Bing SaleSearch
Sic massen Ihi entitat auf diesem PC bestatigen.
Emnstellungen synchronisieren
Bestatigen

=! Microsoft Kanta . Microsoft.com durchsuchen p| Support Y Phiip . E

re Informationen Dienste & Abonnements Zahlung und Abrechnung Gerdte Familie Sicherheit und Datenschutz

Wahlen Sie in den Einstellungen die Kategorie Konten und klicken Sie unter /hr Konto
auf den Link Mein Microsoft-Konto verwalten.

a Auf der sich 6ffnenden Webseite entscheiden Sie sich in der Mentleiste fur Sicherheit
und Datenschutz.

B Nun klicken Sie im Abschnitt Kontosicherheit auf Weitere Sicherheitseinstellungen.

Um selbst im Fall eines Passwortklaus den Zugriff auf Ihr Microsoft-
Konto zu verhindern, richten Sie die Priifung in zwei Schritten ein,
die neben der Kennworteingabe noch einen zweiten Priifungsschritt
verlangt. Das ist zwar umstédndlich, erhéht die Kontosicherheit aber
deutlich.

WISSEN




7 Sicherheit und Datenschutz

n Anmeldesnstellungen Priifung in zwei Schritten einrichten
Erschwerens Sie den Zugriff auf Ihy Kanto, indem Se f0r nicht verwendets E-Mai-Adessen und Telefonmumemen
deakteeren

Wit der Ubesprifurgy & g missen She bel der
ausaizlichen Dicsven 5 Sk,

Anmesdenrstellengen dndem I den figendion Sehvitien R wir Innr bei Falgenderm:

1. Stedlen Sie sicher. dass Ibre Sicherbeitsnfos shouell s sodats S Sicherbaitsondes smplangon eberon
Prifung in zwei Schritten 2. Richen Sie eine Authentikator-App ein, wenn Se Cber ein Smartphone verfagen. (Mit ener Asthantiacor-App konsen Sie Schemeitscodes empfangen,

i dee prulirg -t 4 g ! £ =y 3. Drucken Sis Theen Wicderherstelungacode aan, oo neticren Sic b sich,
be! wmmlummmchcwﬂ»:mq:‘em 4. Lemell=n  App- far 0, Windows I« Aridher] cder Maik-Apps oo thren snderen Gerdten] die keine
Prifung I'\m’bls(.l'ﬂllz'llirl'(}\'.rﬂ ENENI’Q!LI‘EWMHM Soreites umerstiteen,
| Abgenchon
Igenttatsiberprifungs-Apps
Mt einer Smartphane App konnen Sa Thee
App nur Menttatobenpritung enmies E
E Wie konnen wir lhre
Identitat noch
Uberprifen?

Zum Abschiuss der Einrichiung bengtgen wir sine
weitere Maglichkeit, Ihre Identitat zu Oberpeaten. Wie
miachten Sie ginen Prifoode empdangen?

Identitit Gerprifen mit;
Telelornummer bod |
| Deutsctiand (o49) ~]
[lucecovooe gl v2EH i
W S5 9] o ol 9] 5 o 9] =
e nee. Uber das Smartphone pridfen per:
__I L] _JE =) (®) Tetnachricht
) Annut

ﬂ Entscheiden Sie sich im Abschnitt Priifung in zwei Schritten fir den Link Priifung in
zwei Schritten einrichten.

E Bestdtigen Sie die folgenden Hinweise mit Weiter.

E Bestimmen Sie nun per Drop-down-Men( die Methode fiir den zweiten
Priifungsschritt. Hier entscheide ich mich beispielsweise flir das Senden m
einer SMS an eine Rufnummer.

Wichtig: Verwenden Sie dassel- Doch lieber ein lokales Benutzerkonto Ebenfalls empfehlens-

be Passwort nicht flir mehrere verwenden? Um vom Microsoft-Konto = wert: Das Verwenden der
Onlinekonten, sonst werden zu einem lokalen Konto zu wechseln, Identitatspriifungs-App"”,
nach einem Passwortklau eines klicken Sie in den Einstellungen unter die Sie ebenfalls unter
Kontos auch die anderen Konten/Ihr Konto auf Stattdessen mit Weitere Sicherheitsein-
Konten angreifbar! einem lokalen Konto anmelden. stellungen einrichten.

HINWEIS HINWEIS
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Benutzerkonto mit Jugendschutz einrichten

m B Erstellen Sie ein Konto

Windows, Office, Qutiook.com, OneDirive, Skype, Jbox. Alles funktioniert besser und
persanlicher, wenn sich die Person mit inrem Microsaft-Eonto anmeldet. Weeitere

Informationen

PR —
@ | Packo | | schiotte |
e Kot Ihre Familie e nee  pacioschiottke@outiook de ist verfugbar.

e (AT ST S]] S TS )I ‘paclo sehlotte Boutiook.de
Foger 2, camit pecker 10 € )
Aneldinsrnan und Derkios srhY Mitkillo geaignanes Wessites, @EDULUL‘I—]% 5 =
Atretsplatezugin Zemtirmits, Apos unal Spiele Pefen Sie KInderr, Seher U surfen. I_ -l mrwenden Sie stattdessen die E-Mail-Adresge der Person
= ) asssssnsses

L | Fermilramtglied hincuigen |

Tirstell heseigicoon [ Deutschiand
witere Inforfoben

- -

E Ein Kind oder einen Erwachsenen hinzufiigen?

Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein, die Sie hinzufugen mochten. Wenn
diese Person Windows, Office, Outlook.com, CneDrive, Skype oder Xbox verwendet,
geben Sie die E-Mail-Adresse ein, dee fir die Anmeldung verwendet wird.

() Kind hinzufigen

Kinder sind online sicherer aufgehoben, wenn sie Ober ein esgenes Konto
verfugen.

O Erwachsenen hinzuftigen

fioene ponn e (™Y
|9 919 4] 9f of 9] 9] 9 M H max. le.com <]

(8 & o4l o] 4 o) af =]

[ . Ba= Die Person, che ich hnzuliigen michte, besitzt keine E-Mail-Ad (

Wahlen Sie in den Einstellungen erneut die Kategorie Konten und klicken Sie unter
Familie und weitere Benutzer auf die Schaltfliche Familienmitglied hinzufiigen.

Aktivieren Sie die Option Kind hinzuftigen. Entscheiden Sie dann, ob eine bestehende
E-Mail-Adresse flir das Microsoft-Konto verwendet werden soll oder ob Sie eine neue
E-Mail-Adresse anlegen mdchten.

B In diesem Fall erstelle ich ein neues Microsoft-Konto mitsamt einer passenden E-Mail-
Adresse.

Wenn ein Kind oder minderjéhriger Jugendlicher einen Windows-
Computer verwendet, sollten unbedingt Schutzmafnahmen getroffen
werden. Sie als Erziehungsberechtigter sind verantwortlich! Aufgrund
der zahlreichen drohenden Gefahren durch Internet und Computer-
spiele ist Laisser-faire absolut unangebracht. Legen Sie daher ein
Benutzerkonto mit Jugendschutzfunktionen an.

WISSEN
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ﬂ | Deutschland (+44) o i |

| 9] 9f o o) o 4] of of =
EEDEERED

Slalldessen eine allernative E-Mail-Adresse hinzuligen

Relevante Informationen anzeigen

‘Wenn Micreseft zur Persenalisierung der Benutzeroberfiiche die Einstellungen und
Daten der Person verwendet, geschieht dies zu dem Zweck, dass die

Sucher yen und Elemente perfekt auf die Person
abgestimmt sind, Die Ensteflungen kinnen online sowe in eimgen Produkten und
Diensten von Microsoft geandert werden.

7] Onlineerlebnis verbessem und Micrasolt Advertising die Nutzung der
Kontainformationen der Persan gestatten. (Diese Finstellung kann jederreit
qeandert werden,)

O & maits mit Werbeangeboten von Microsoft an die Persen senden. (Die
Parsan kann sich jederzeit wisder abmelden.)

Durch das Klicken auf “Weiter™ gibt die Person ihr Eimverstandnis zum Microsoft-
Senwcevertrag und zu den Bestimmungen zu Datenschule und Cookies.

Es kann losgehen!

paoioschiottke@outlook.de wurde Threr Familie hinzugetiigt une verfiigt nun iber
die Standardeinstellungen fur das entsprechende Alter. Sie konnen die
Einstellungen unter "account.microsoft.com/family” jederzeit anzeigen und dndem.

Informieren Sie die Person, dass bei der ersten Anmeldung am Gerat eine
Verbindung mit dem Intermet bestehen muss.

--

ﬂ Geben Sie, wie es schon beim Anlegen lhres eigenen Microsoft-Kontos der Fall war,
eine zusatzliche Sicherheitsinfo an - entweder eine weitere E-Mail-Adresse oder eine

Rufnummer.

E Deaktivieren Sie die ,Werbung"-Kontrollkdstchen und bestétigen Sie mit Weiter.

B Klicken Sie auf SchlieBen, um gleich auf der ndchsten Doppelseite die m
Jugendschutz-Einstellungen fiir das neue Konto vornehmen zu kénnen.

Sprechen Sie mit lhrem Nachwuchs
offen Uber die Gefahren, die durch die
Nutzung von Computer und Internet
drohen. So wird er die getroffenen
Einschrankungen besser verstehen und

nicht versuchen, diese zu umgehen.

Auf dieser Webseite finden Sie
eine Menge weiterflihrender
Informationen zum Thema
Mediennutzung durch Jugend-
liche: www.schau-hin.info.



http://www.schau-hin.info

Jugendschutz-Einstellungen vornehmen

lhre Familie
Ein Kind auswahlen, um dessen Einstellungen anzuzeigen oder zu bearbeiten Hinzutiigen
€ Geatiungen
Frafermren
{2 KONTEN P
R | Padlo Schlottke Mach der & =l el eirem Windows Phane- oder.
Ihr Konits. ' pacloschicttke@routiock de Windkonws. 10-Gardt, wirdd e, his anganiigt.
lhre Familie A -
£raneeopSoesn Sie kannen Familienmitgliedern das Anmekien bei diesem PC
erlauben. Kennen
Arbeitsplstzrugeiff verwalten ursd die letten Aktrithten von Kindern Oberprafen, um
—_— " deren Sichemeit 2u gewdniicsten.
+ Famibenmitglied hinnsfugen
Elmlqﬂl synchronisieren
° pactaschiotike@outiock de Dard sich anmekien 9
Kind
.----,:\-léj-u_:-.--- an o
(a ) Letzte Aktivitat
y— A 21, August bis heute
L 3
Paaio Schiattie Aktivitinsberichte sind ‘Wichemtliche Berichte per E-Mail an mich senden

paoio.schiottoe @ outiook.de

@ ¢n s

Letzte Aktivitat Gesammelt aus

B windows 10-PCs =
\J

Wenn thr Kind Websites durchsucht, werden diese hier angezsigt.

Webbrowsen
Apps, Spiele und Medien

Computerzeit

Webbrowsen Blackienng einschalten

Einkaufe und Ausgaben

Datenschutzeinstellungen
filir Xlpow

Klicken Sie in den Einstellungen unter Konten und dort unter Familie und weitere Benutzer
auf den Link Familieneinstellungen online verwalten.

E Auf der folgenden Webseite klicken Sie das Benutzerkonto des Kindes an. Sie finden hier
auch Links zum Hinzufiigen und Entfernen von Familienmitgliedern - sowohl von Kindern
als auch von Erwachsenen.

B Erledigen Sie im Abschnitt Letzte Aktivitat zundchst Ihre Einstellungen zu den Aktivitats-
berichten. Mit den Berichten liberwachen Sie die Aktivitdten lhres Sprosslings - fairerweise
sollten Sie ihn dartiber vorab informieren!

Sie haben mithilfe der Schrittanleitung auf der vorherigen Doppel-
seite ein Microsoft-Konto fiir ein Kind bzw. einen minderjdhrigen
Jugendlichen angelegt. Nun zeige ich lhnen, wie Sie fiir dieses
Benutzerkonto verschiedene wichtige Jugendschutz-Einstellungen
festlegen.

WISSEN
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Dot Zuged! ad picht lescgerechie Firme und
Spicke i bereis Blockient.

I Weecow Fhone 8

Apps und Spiele aus demn Windows Store beschranken

erwaber:

f B pasioschictie@outiook de
(R ) Webbrowsen
;0 3
ot Letrte Aktivtat
Schioitkr
Webbrowsen

paninschisttiordouiook de .

5 - EAH et riabe e oot Apps, Spiede und Madien

— st B i3t backiert
By SaleSanch it B Compurerzel
Letzte Aktatat
Einiciufe und Ausgaben
Webbrowsen
. . Gt fan
A S il B Wirdkows 10-6C: Datensehustzeinssllungen
Computerzeit Fir b
Jr. o .\\. E
( R ) Computerzeit
Pacla Schiottie
loschioitioe@outiook de
packschiotiieg A
- —

Letzte Aktivitat
Webbrowsen Gt fir:
Apps, Spiele und Medien B Windows 10-PCs
Computerzeit
Einkaufe und Ausgaben

Zeiten nu denen Paolo

P
Datenschutzeinstellungen U B spatestans | Unbegrenzt
fiir Xbon i&;ﬂ;ﬂmrwmﬂm
5 Stunde peo Tag
Sunntsg [ane =] [heme <]
1.5 Stutuden pro Tag
2 Tag
Memag [ o700 <] [am0 ~] | 2ssmndenprotag

ﬂ Weiter geht es im Abschnitt Webbrowsen. Hier empfiehlt es sich, das Aufrufen
.ungeeigneter" Webseiten zu blockieren, wobei Sie sich aber nicht allein auf diese
Funktion verlassen sollten.

E Im Abschnitt Apps, Spiele und Medien legen Sie eine Altersstufe flir Medien fest,
auf die das Kind dann zugreifen darf.

E Ein sehr wichtiger Faktor: die Computerzeit. Beschranken Sie im gleichlauten-

den Abschnitt die Zeiten, in denen das Kind den Computer verwenden darf.

Darf lhr Kind eigenstandig
im Windows Store shoppen?
Im Abschnitt Einkdufe und
Ausgaben ldsst sich dann der
Einkaufsverlauf aufrufen.

HINWEIS
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Gute Computerspiele dauern oft langer
als eine Stunde. Sie kdnnen mit lhrem
Kind auch ein Wochenbudget fiir die
Computernutzung vereinbaren, das es
sich dann frei einteilen kann.

HINWEIS




V(B Benutzerkonto mit zugewiesenem Zugriff

ﬁ Zugewiesene rl@Zu ariff einrichten

Q—r :

Weitere Benutzer
Erm&glichen Sie Personen, die nicht [hrer Familie angehoren, die

Anmeldung mit ihrem eigenen Konto. Sie werden dazu nicht
automatisch zu Famibenmitghedern,

o Diesem PC eine andere Person hinzufdgen
Josefa
Lokales Konto

Radiger
Lokales Konto

Konto auswahlen

Sie miissen den PC new starten, damit die
Anderungen in Krall treten.

Keinen zugewiesenen Zugriff verwenden

losefa

H omu2003@outiook.de
Rudiger

&

Zugewiesener Zugriff
Sie kdnnen ein Konto so einschrinken, dass damit lediglich auf eine
einzelne Windows Store-App zugegntten werden kann. Dricken Sie

STRG+ALT+ENTF, um sich von einem zugewiesenen Konto
abzumelden.

Konte fur zugewiesenen Zugriff auswahlen

+ Konto auswidhlen

Ein Benutzerkonto fiir den zugewiesenen Zugriff muss - in den Einstellungen unter
Konten/Familie und weitere Benutzer bereits erstellt worden sein. Klicken Sie dann
im Abschnitt Weitere Benutzer auf Zugewiesenen Zugriff einrichten.

a Klicken Sie auf die Schaltflache Konto auswéhlen.

B Nun wdhlen Sie das Benutzerkonto aus, fiir das Sie den zugewiesenen Zugriff einrichten

mochten.

Wenn Sie fiir ein Benutzerkonto den ,zugewiesenen Zugriff" ein-
richten, kann der Benutzer nach der Anmeldung bei Windows 10
nur auf eine einzige, von Ihnen ausgewdhlte App zugreifen. Wie Sie
zum Einrichten des zugewiesenen Zugriffs vorgehen, erfahren Sie

auf dieser Doppelseite.

WISSEN
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App duswahlen, aul die dieses Konlo wogreifen kann

- App auswahlen
L2

Q

Willkommen bei Groove-ML

)
II1

&
5
&

Alben

Kimstier

" » B

Sangs

L 2

Altuelie Wiedergabe

+  Neue Wiedergabeliste

oz

App auswahlen

ZUQE S miissen den PC neu starten, damit die

Anderungen in Kraft treten. it
Sie kon auf sine 5 Premium

ginzeln E Fotos " Jeken Sie
STRG+

abzum .
Groove-Musik e
Konto 1) [}
@ Musik im Stare hokin
. m Holen Sie sich Office

Kalender
App aul .

App auswahlen
+

ﬂ Klicken Sie als Ndchstes auf die Schaltflache App auswaéhlen.

Wiéhlen Sie nun im Menii die App aus, auf die der Benutzer nach der Anmeldung
zugreifen darf.

Wenn sich der Benutzer bei Windows 10 anmeldet, wird automatisch die

entsprechende App gedffnet. Der Benutzer hat keinen Zugriff auf Desktop, Ende
Startmeni und Co.

Zum Beenden des zugewie- Achtung: Die hier darge- Ein Gast-Benutzerkonto, wie es bei den
senen Zugriffs meldet sich stellte Funktion steht nicht = friiheren Windows-Versionen verfiigbar
der Benutzer mit dem unter Windows 10 Home war, lasst sich unter Windows 10 nicht

Shortcut (Strg)+(Alt J+{(Entf] zur Verfiigung! aktivieren. Vielleicht gibt es ja in einem
von Windows 10 ab. kommenden Update Ersatz.

TIPP HINWEIS



1V#B Windows-Firewall einrichten

m Task-Manage: n

Systa'mﬁuermg
Explarer

QJ

Henmterfahren ader alimelden

(Q

Desktop

0+ swstermstenerung

Einstellungen des fomputers anpassen

\J ‘ System ynd Sicherheit
Statuz des € puters Ubemprifen
Sicherungskopien von Datsien mit dem
Dateversionsverlauf speichern
Sichern und Wiederherstellen (Windows T)

Probleme erkennen und beheben

& Netzwerk und Internet
Hetraierkstatus und -aufgsben anzeigen

Heimnetzgruppens und Freigabeop 5hi

i System und Scherhert

- v 1 ‘ » Systemsteusrung > System und Sicherhait

Startzeite der Systemsteuerung

\r Sicherheit und Wartung

« System und Sicherheit Computerstatus Gberprifen und Probleme lésen | W Einstellungen der Benutzerkontensteucrung nderm

Problembehandlung fir allg inc Computerprobleme
Metzwerk und Internet
s e s Soued Windows-Firewall =
Firewallstatus uberprufen Appec uber die Windows-Firewall kommunizieren Ias;en(
Programme J\Ij
Benutzerkonten h S}rsiem
e beirsspeicher und Prozessorgeschwindigkeit anzeigen @ Remanterugriff rulassen
Darstelking und Anpassung Remoteunterstitzung staen | Computernamen anzeigen

Zeil. Sorache und Redion

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Windows-Logo g und 6ffnen Sie die
Systemsteuerung.

a Waéhlen Sie in der Systemsteuerung die Kategorie System und Sicherheit.

B Klicken Sie nun auf den Eintrag Apps tiber die Windows-Firewall kommunizieren lassen.

Die Windows-Firewall ist als Basisschutz standardméBig bereits
aktiviert, um die Zugange lhres Computers (die Ports) zu iiber-
wachen und dadurch ungewtinschte Zugriffe von aufen zu
verhindern. Wie Sie Apps und Funktionen die Kommunikation
durch die Firewall erlauben oder verbieten, stelle ich auf dieser
Doppelseite dar.
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1 Q

Kommunikation van Apps durch die Windows-Firewall zulassen E
Klicken Sie zum Hinzufugen, Andem oder Entfernen ugelassener Apps und Ports auf “Cinstellungen dndern”,
Welche Ritiken hestehen, wenn die Knmmunikation siner App 7ugelassen r’ﬁﬁmﬂu?gmmm ]

wird?

System und Sicherheit » Windows-Firewall » Zugelassens Apps

Kommunikation van Apps durch die Windows-Firewall zulassen
Klicken Sie sum Hinaufugen, Anderm wdes Entfemen augelassener Apps und Ports aul *Einstellungen dndesn”,
T o Indam

Welche Risiken hestehen, wenn die Kamr einer App rugelassen
wird?

Zugelassene Apps und Features:

E hame Privar  Offentlich  *
1 CneMute =

T — l._ﬂ'l_-r-:h:;e[‘ne log
CBemotedesktop
M Remotedienstverwaltung
O Remote-Freignisprotokolivenvaltung
[ Hemoteeraigiciberwachung
[ Remoteherunterfahren
B Remateunterstatrung
O Hemoteverwaltung geplanter Autgaben
O Remotevolumeverwaltung
O Routing und RAS
[ Schlussebvenwaltungsdiens ¥

ODO0O0O0®RO003J0|s
OO0O00O0O0O0dJ0m3

. Andere App zulassen... |

ﬂ Bestdtigen Sie als Administrator mit Einstellungen édndern.

E Bestimmen Sie nun per Kontrollkdstchen, welche Apps und Funktionen durch die Windows-
Firewall kommunizieren diirfen und welche nicht und ob die Einstellung
fir private oder 6ffentliche Netzwerke gelten soll.

E Vergessen Sie nicht, zum Schluss mit OK zu bestatigen. m

Ein Programm wird im Fenster Doppelklicken Sie auf einen Eintrag

aus Schritt 5 nicht aufgefiihrt? in der Firewall-Liste, um - sofern

Dann klicken Sie auf die verfligbar - eine kurze Beschrei-

Schaltflache Andere App bung zum jeweiligen Eintrag zu

zulassen, um es hinzuzufligen. erhalten. Die Bezeichnungen sind
ja nicht immer eindeutig.
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VB Ausgehenden Datenverkehr blocken

A2 windows-firewall ein- oder ausschalten
£ windows-firewall-dienst

£ windows-firewall aktivieren

.

2 wii fi Nautonsierung
,O windows-firewall kostenlos download

22 Meine Daten L web

Windows-Firewall mit enweiterter B BEHOTEN
ﬂ Meue Regel.
MWindolws-Flrewall hd N@men filtern »
Systemsteucrung
¥ Mach Status filtern 3
Einstellungen .
¥ Mach Gruppe filtem »
Y= Sicherheitsstatus dberprifen <
Ansicht »
" ] Apps Uber die Windows-Firewall o
kommunizieren lassen |G Aktualisieren
Web = Liste exportieren...
2 windows-firewall E Hilfe

mndaws-frrewa!‘

Eﬁuuu;m_ 48]
E EEREEEEEE W

(49 9] o[ o] 9 o 9) 19
(A are

- e

Suchen Sie im eingebauten Suchfeld nach windows-firewall und 6ffnen Sie den gefundenen

E ‘ Windows-Firewall mit erweiterter Sicherheit
Datei  Aktion  Ansicht 7

&P Windows-Firewall mit erweitert) B\ toa e R T1d
&3 Eingehende Regeln
ﬁ = Ausgeh%([e Begeln . e Die Windaws-Fi
M Verbindhgssicherheitsrege

> '._';'.; Uberwachung

Ubersicht

Domanenprofil

Eintrag Windows-Firewall mit erweiterter Sicherheit.

a Entscheiden Sie sich in der Leiste links fiir den Eintrag Ausgehende Regeln.

B Klicken Sie anschlieBend in der Leiste rechts auf Neue Regel.

Die Windows-Firewall ist in erster Linie fiir die Kontrolle des
eingehenden Datenverkehrs zustdndig. Sie kann aber auch den
ausgehenden Datenverkehr iberwachen. Lassen Sie mich lhnen
auf dieser Doppelseite zeigen, wie Sie den ausgehenden Daten-
verkehr fiir ein von lhnen ausgewdhltes Programm blockieren.
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‘welchen Meaelvp mochten Sie ershellen? n
(@) Programm
Regel, die die Yerbindungen fiir ein Programm steuert, Oﬂh :
) Port Die Neqgel wird suf slle Computervesbindungen angewendet, die mit anderen
Regel, dis dis Veibindungen filt einen TCP- odst IDP-Poit tsueit. peEbrat i S
) Yundefinien. (®) Dicser Programmpfad:
e o G ook v] | 2ProgramFiles o tudscitihaudaciy eve ||
HegeLl 'l d.‘:ng. T — Beispiel P ol Ry e I N
() Denutzerdefinicrt
Denutzerdefinierts Meael I

ek || we Apbeochen | — —

——— Q.- Lereeenuel
Ly bk iser| ‘mﬂﬂmﬁm@lﬂ
Beschabung lopbonal} - ..

(@ Verbindung blockieren E

| <Zuiick [ Weim> || Abbwechen | czuick || Femgstelen || Abbaechen
5 ]

ﬂ Bestdtigen Sie die Option Programm und wéhlen Sie anschlieBend das Programm aus,
dessen ausgehenden Datenverkehr Sie blockieren méchten.

Bestétigen Sie die Option Verbindung blockieren. Bestimmen Sie auRerdem,
fiir welche Netzwerke die von lhnen aufgestellte Regel gelten soll.

Geben Sie der neuen Regel eine schliissige Bezeichnung und bestétigen Sie

mit der Schaltflache Fertig stellen. m

Eine Regel ldsst sich nachtraglich Um eine Regel zu deaktivieren oder
jederzeit bearbeiten. Doppelklicken wieder zu l6schen, klicken Sie diese in
Sie einfach in der Windows-Firewall der Windows-Firewall mit erweiterter
mit erweiterter Sicherheit darauf und | Sicherheit mit der rechten Maustaste
nehmen Sie im folgenden Fenster an und treffen im Kontextmenii lhre
die gewlinschten Einstellungen vor. Auswahl.

HINWEIS HINWEIS




V(.M Benutzerkontensteuerung konfigurieren

Finstellungen des Caomputers anpassen

System pind Sicherheit
Shtu:ﬂ]mputcrs dberpriifen
Siche skopien von Uatesen mit dem
DNateivegionsverdaul speichen

Sichemund Wiederherstellen (Winduows 7)
Problerge erkennen und beheben

E My System und Sicherheit

Startseite der Systemsteuerung

& System und Sicherheit
Netowerk und Internet
Hardware und Scund

Prugramme

“ v 4 W s Symemsteuerung + System und Sichesheit »

Sicherheit und Wartung

Comp mpeirfen und Probleme | P
C shleme

n der ﬂu-.!vi-w ntengteuenang dnderm

Hiir allg

‘Windows-Firewall
Firewallstatus dberprifen | Apps Gber die Windows- Firewall kommunizieren lassen

teusrung o

Renachrichtigungen iiber Anderungen am Camputer auswihlen

Mithilfe der ung kann verhind, den, dass potenziell schadlich gramme
Jindenangen an Mrem Computer vornehmen.
Wagtere Into rmationsn 2u den Sinstelungen for die EErURT

Irnemer benacheichtigen

*  Appsversuchen, Software zu installieren cder
Anderangen sm Computer varzunehmen,

*  Lch Sndere Windows-Finstellungen.

ﬁF

S @ Hicht empFchlen

Mie benachrichtigen

| Q% | | Abbrechen

n Entscheiden Sie sich in der Systemsteuerung erneut fiir die Kategorie System und Sicherheit.

E Klicken Sie unter Sicherheit und Wartung auf Einstellungen der Benutzerkontensteuerung

dndern.

B Bestimmen Sie per Schieberegler die Benachrichtigungsstufe (rechts werden Ihnen jeweils
die Hinweise dazu angezeigt). Bestdtigen Sie mit OK. Hier schalte ich die Benachrichtigun-
gen aus, das ist aber keine Empfehlung!

Die Benutzerkontensteuerung wurde mit Windows Vista eingeftihrt

und nervte die Benutzer durch allzu hdufige Rickfragen. Diese Ruick-
fragen sind durchaus sinnvoll, da sie verhindern kénnen, das Schad-

programme ungewiinschte Anderungen am PC durchfiihren. Welche
Riickfragen Sie erhalten mdchten, bestimmen Sie aber selbst. Konfi-

gurieren Sie die Benutzerkontensteuerung entsprechend.

WISSEN




7 Sicherheit und Datenschutz BV#4

entsprechend benachrichtigt. W i Py herhei

Meldungen aktivieren bzw. deaktivieren
@ Benulzerthontensteueruny x E 9
Die susgewdhiten Elemente werden auf Probleme untessucht. Wird ein Problem festgestellt, werden Sie
P n - x A - T4

Sicherheitsmeldungen

= Windows Update [ Sehutz vor Spyware und unerwunschier
Seftware
2] Interetzicherheitceinstellungen Benutzerkentencteusrung
[ Netnwedidicewall ] Visenschuts
[ Microseft-Kento N ] SmantScreen
Windows-Aktivierung
Wartungsmeldungen
[ Windows-Sscherung (] Windows-Problembehandlung
[ dutcmatische Wartung [ Heimnetrgruppe
B Lautwerkstatus B Daterversice -

[ Geratesoftware [ Speicherplat
Start-Apps [ Arbeitsordner

Startserte der bystemsteuerung

Einstellungen tiir “Sicherhert
und Wart| !ﬂg" andern ;

& Cinstellungen der

Firewallstatus Oberpruten Apps uber die Windows-Firewall kornmunizieren lassen Benulzerkuntensteuerung
&ndem

0 Windows
‘smarthcreen-binstellungen
andem

der

g andern

Archivierte Meldungen
anzeigen

ﬂ Wenn sich die Benutzerkontensteuerung zu Wort meldet, bestdtigen Sie mit Ja.

E SchlieBlich lassen sich auch noch bestimmte Meldungen des Wartungscenters abstellen.
Dazu wdhlen Sie in der Systemsteuerung unter System und Sicherheit den Eintrag Sicherheit
und Wartung und klicken dann links auf Einstellungen fiir "Sicherheit und Wartung" dndern.

E Bestimmen Sie per Kontrollkdstchen, welche Meldungen des Wartungscenters m
Sie erhalten méchten und welche nicht. Bestdtigen Sie mit OK.

Ein weiteres wichtiges Sicherheitsfeature unter Fiir die Benutzerkonten-
Windows 10 ist der SmartScreen, der den PC vor steuerung wird auch
moglicherweise gefdhrlichen Installationen schiitzen = hdufig der englische

soll. Die Einstellungen dazu nehmen Sie ebenfalls Begriff User Account

im Wartungscenter vor, indem Sie dort links auf Control (UAC) verwendet.
Windows SmartScreen-Einstellungen dndern klicken.

HINWEIS FACHWORT




Vil Windows Defender clever nutzen

O

Update und Sicherheit
) Windows Update,

Wiederherstellung,
Sicherung

s

* Esmstellungen

53 UPDATE UND SICHERHEIT
Windows Defender
3
Sicherung
‘Wiederherstellung

Aktivierung

Echtzeitschutz

Dadurch wird die Installation und Ausfihrung von Schadsottware
auf Ihrem PC erkannt und verhindert. Sie konnen die Option
worlibergehend deaktivieren. Nachdem sie einige Zeit deaktiviert
wiar, wird sie jedoch automatisch wieder aktiviert

-

Cloudbasierter Schutz

Sorgen Swe fir besseren und schnelleren Schutz, mdemn e

Microsoft uber p lle vion W Defender
getundene Sicherheitsprableme Gbermitteln.
@ s

Datenschutzbestimmungen

Ubermittlung von Beispielen

Helfen Sie uns bei der Verbesserung von Windows Defender,
mdem Sie Microsolt Beispele flr Schadsoltware dbermitteln, Aul
diese Weice sind wir friher Gber potenzielle Sicherheitsprobleme
nformiert und kénnen Sie im Vorfeld abwenden,

B s

Datenschutzbestimmungen

“

n Entscheiden Sie sich in den Einstellungen fir die Kategorie Update und Sicherheit.

a Klicken Sie in der Leiste links auf Windows Defender.

B Die Option Echtzeitschutz soll in jedem Fall aktiviert bleiben. Die anderen Optionen,
insbesondere die Ubermittlung von Beispielen, kénnen Sie deaktivieren.

Schon mit Windows 8 wurden das Spyware-Tool Windows Defender
und der Virenscanner Microsoft Security Essentials zusammengefiihrt,

sodass unter Windows 10 auch ein Basisschutz gegen Malware

bereits vorhanden und aktiviert ist. Wie Sie den Windows Defender

optimal verwenden, wird hier erldutert.
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Ausschliisse

[ia ausgeschlossene Dateien von Windows Defender nicht

£33 AUSSCHLUSS HINZUFUGEN

Dateien

Ordner

+ Einen Ordner ausschliefen

Dateitypen

i Dateierweiterung ausschliefen

Uberprift werden, st Ihr PC anfilliger fir Schadsoftware, Maodulversion: 11120020
Wirendefinition: 12056750
Aussch Iirss hinzufugen ‘ Antispyware-Definitian: 12056750
Wersion des Moduls des 2101604.0
E MNetrwerkinspektionssystems:
€ Emstellungen Wersion der Definition des 151000
Metzwerkinspektionssystems:

—_—

> Windows Dc&ﬂdcr verwenden

Versionsinfo

Antischadsoftware-Clientversion: 481024016384

el Wnndarers Defender

PC Status: Geschintzt

| Werlauf

I ol
Do C wirel 21 seimens Sehare dlsenwacht
]

Firmt e lhemuen. ) Hlle =

Ubserprifun-gssptionen:
() Sehunell

~— #) Volltindy

0 Berrtzer defineert

& EchEatichus: [}
& Vieen- und Spywaredefmionen:  Aktuell

Prozesse

Wenn Sie einen Prozess ausschlieBen, werden alle mit dem Prozess
verknipften Dateien ebenfalls ausgeschlossen.

+ EXE-, COM- oder SCR-Prozess ausschiieBen

ﬂ Um einzelne Elemente vom Malwarescan auszuschlieRen, klicken Sie auf Ausschluss hinzufdi-
gen und wéhlen entweder eine Datei, einen Ordner, einen Dateityp oder einen Prozess aus.

E Um den Windows Defender zu 6ffnen und einen manuellen Scan zu starten, klicken Sie auf
Windows Defender verwenden.

B Standard ist die Schnellpriifung, jedoch sollten Sie ab und zu auch eine voll-
standige Systempriifung durchfiihren. Achten Sie - unter dem Reiter Update - m
darauf, dass der Windows Defender auf dem aktuellsten Stand ist.

Sie finden den Windows Wenn der Windows Defender Malware

Defender auch im Startmenti = finden sollte, wird lhnen ein entsprechen-

unter Alle Apps und dort im der Hinweis angezeigt. Mégliche Ubel-

Ordner Windows-System. tater finden Sie auch unter dem Reiter
Verlauf.

HINWEIS

HINWEIS
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Datenschutz unter Windows 10

n Datenschutz

»——} Standort, Kamera

&

Websites den Zugntt aut die eigene Sprachhiste gestatten, um die
Anzeige lokal relevanter Inhalte zu ermoglichen

@ i
Microsoft-Werbung und andere Pgﬁsor!al:ﬂe!ungﬂmos verwalten

Datenschutzbestimmungen

4

N Einsteflungen
51 DATENSCHUTZ

. .ﬂl 3 vi =

Fasition

Mikrofon

Spracherkennung, Freihand und Cingabe
Kontoinformationen

Kontakte

Kalender

Messaging

Funkemptang

Datenschutzoptionen andern

Apps die Verwendung der Werbungs-ID fir App-Obergreifende
Erlebnisse erlauben (bei Deaktivierung wird Thre 1D zurickgesetzt)

Eamera
w Aus

SmartScreen-Filter einschalten, um von Windows Store-Apps
verwvendete Webinhalte (URLs) qu dberpriifen

m Ein

Infarmationen zu memnem Schretbverhalten an Microsott senden,
um die Fingabe- und Schreibfunkhanen in Zukuntt zu verbessern,

@ nus

Websites den Zugriff auf die eigene Sprachliste gestatten, um die
Anzeige lokal relevanter Inhalte zu ermoglichen

@ oo
Microsoft-Werbung und andere Personalisierungsinfos verwalten

Datenschutzbestimmungen

n Entscheiden Sie sich in den Einstellungen fur die Kategorie Datenschutz.

a Nehmen Sie sich zundchst mal unter Allgemein den Werbungsschalter vor.

B Klicken Sie danach auf den Link Microsoft-Werbung und andere Personalisierungsinfos

verwalten.

Verbraucherschiitzer haben langst den groRen Datenhunger von
Windows 10 kritisiert. Aber diesen kénnen Sie mit den richtigen
Datenschutzeinstellungen deutlich begrenzen. Wie Sie wichtige

Einstellungen zum Datenschutz vornehmen, lesen Sie auf dieser
Doppelseite.
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Einstellungen fiir persol

Stertsedte  Cinstellungen fior personalisieste Werbung

T 2 4 Enatellungen
isierte Werbung von Microsaoft
51  DATENSCHUTZ

Aligamein

Kamera
Mikrefon

Spracherkennung. Freihand und Eingabe

Kontonformationen

Pasition

It diesge Einstellung aktiviert, kann jider, der sich bei diesem Genit
anmeldel seine eigenen Pastionserstellungen Anchrm. 15t e
Eimstallung deaktiviert, ist die Pesitiancangabe fr alle Banutzer, die
sich anmesden, deaktiviert,

Die Positeonsarkennunyg ist filr dieses Gerat eingeschaltet.
.

Wenn Positionsdienste fir dieses Konto aktiviert sind, kénnen
awtorisierte Apps und Dignste Pasition und Positionsverauf

Kontakte abfragen,
Kalender Pasition
_)@ P
& g Mssaging \
Feedbackhau ﬁgkﬁ'lt Wenn eine App Ihre Positionsdaten verwendet, sehen Sie dieses
Funkempta Symbal: @
Mein Feedback soll won Windows. angefordert werden F
Automatisch (empfohlen) Weitere Gerite e
Positionsverlauf
Immer Feedback und Diagnose
t Wenn die Positionserkennung aktiviert ist, werden die for Ihre Apps
- iten - und Dienste abgerufenen Positionsdaten fir eine begrenzte Zeit
EXimal Ligyich Hintergnind-Apps auf dem Gerat gespeichert. Apps, die Zugriff auf diese
: : i Psil hatren, sing
E Einmal wochentlich
~— ie
Uber diese Option wird gesteuert, in welchem Umfang Windows-
Diagnose- und Nutzungsdaten von Threm Gerat an Microsoft
gesendet werden.
Weitere Informationen 7u Feedback- und Diagnaseeinsteliungen
Da en

ﬂ Auf der folgenden Webseite konnen Sie unter anderem die personalisierte Werbung im
Browser deaktivieren.

E Weiter geht es in den Einstellungen. Klicken Sie einen Eintrag nach dem anderen an und
bestimmen Sie, ob Sie den Zugriff auf Position, Kamera, Kontakte und Co. gestatten
mochten, und wenn ja, welchen Apps.

B Automatisches , Feedback” an Microsoft? Wenn Sie das nicht wollen, wahlen
Sie im Drop-down-Menl unter Feedback und Diagnose den Eintrag Nie.

Fir alle, die auszogen, das Fiirch-
ten zu lernen: Fiihren Sie sich ruhig
auch mal - unter dem gleichlauten-
den Link - die Datenschutzbestim-
mungen zu Gemlite.

HINWEIS
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Bei mobilen Gerdten wichtig:
Deaktivieren Sie in den Daten-
schutzeinstellungen unter Hinter-
grund-Apps solche Apps, die nicht
unbedingt im Hintergrund laufen
missen. Das spart Akku!




Datenschutz im Microsoft-Konto

©  Grselungen
i3 KONTEN

Anmeldeaptionan

Arbatsplatzaegnf!

Familie und waitsre Benutzer

Philip K

Administrator

Abrec info, Jugendsc jen, Abonnements,

Sicherheitseinstellungen und mehr

hein Microsoft -Konto verwalten

wginton
Einsteilungen verfigbar sein.

Microsoft.com durchsuchen

_,O| Supporl E Phulip .

sicherheit und Datenschutz

Zahlung und Abrechnung Gierite Familie

ﬁ" Wie nutzt Microsoft meine Daten?

Microsaft verwendet Ihre Daten und Einstellungen, um die Nutzung zu persenalisieren und Thnen

wationen und

Personalisierung

Microsoft venwendet Inre
Daten, wr lhnen noch
mehr interessante
Infarmationen zu bieten.

Sie diese Einstellungen verwalten konnen. In einsgen Produkten und Diensten van Microsoft konnen susatzliche
Apps und Dien... Marketing Werbung
Verwalten Sie App- und Sie enischeigen, welche At der Grundlage Ihrer

gen zu senden, die Sig interessieren konnten. Im Folgenden erfahren Sie, wo

Procluktinformationen Sie
VON uns und unsenen

Dienstberechtigungen, die
den Zugeiff auf Ihre Daten
regein. Partnern erhalten

Informatianen zeigen wir
Ihren Werbung, Angebote
und Empfenlungen an, die

méchten. S interessieren kinnaten,
Bing-Suchwverdauf Kschen Berechtigungen verwalten Direkthilte

Marketingeinctellungen fir

Ihr Knrit Finstellungen fir Werbung
Inferesien verwalten

Weitera

Marketingsinstelhngen

- B Mesine Orte verwalten

Weitere
- Pemﬁﬁalus-!rur\jseu nstellungen

Mehr uber Cartana auf
minem Geral erfahren

n Klicken Sie in den Einstellungen unter Konten/Ihr Konto auf den Link Mein Microsoft-Konto
verwalten.

a Entscheiden Sie sich in der Meniileiste der folgenden Webseite fiir Sicherheit und Daten-
schutz.

B Scrollen Sie nach unten zu den Datenschutzeinstellungen. Diese sind in mehrere Kategorien
untergliedert. Hier klicke ich in der Kategorie Personalisierung auf Weitere Personalisierungs-
einstellungen.

Wenn Sie ein Microsoft-Konto verwenden, und das dirfte bei
den meisten Nutzern von Windows 10 der Fall sein, nehmen
Sie weitere Datenschutzeinstellungen online vor. Wie es geht,
erfahren Sie hier Schritt fiir Schritt.
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& 3 D |8 segempeowepenonaiation n

Einstellungen

ALLGEMEIN WEB STARTSEITE HEWS PERSONALISIERUNG WELTWEIT (WORLIOWIDE) .
Apps und Dien...

Persdnliche Infos lschen

Wanin Sle mit lhrom Micraach K wied lhen Bing, MSN

“ Chiigh, wesn 5 e dhes
‘wirkt nich aul alle Cardin ud Sie mit Theem Microsol-Konts suthentificien e "
bbb i Verwallen Sie App- und

Interessen Lienstberechtigungen, die

Dadorch wirden e qepaicher d den Zugriff auf Ihre Daten
regeln,

Geapaicherte Orta ﬁ Berechtig u@en verwalten

Suchveraul

Verwahton Ihivs. = 5
Andere Corana-Daten und p Sprache, Freshar g und Texteingabe

hr Kalendor,
Ihwe Kontakte, von mmwquMnmf‘m—wsnﬁw
urbarbawtan ki B Ko
rummmlmmmwmmmmmnmmmmn
undioder ihne Sprache,

USB Disk kann auf Infos in Threm Konto zugreifen

E Datenschisz und Cooiies

UsE Disk
E E Sie haben LISR Disk am 22.05.2015 zuletzt She haben USE Disk Zugrt auf die folgenden Infos erteilt
verwendet.
—*&.ﬁltr_n &
Automatisches Anmelden Stindiges Anzeigen Ihrer Informaticnen

Durch die ) miit [Fneen Microsodt erden Sie LISB Dk kann B Infers anzeigen und akiualisieren, auch wenn Sie diese
astomatisch bei dieser App angemwidet. App nicht versenden.

G e U Dok am 22055015 sudetst verwenciet e st 1S Dk am 32085015 suetst verwencie.

i

und Fotos und auf OnelDrive

UISE Disk kann auf Ihe Fotos und Dokumente aud OneDrive ugreien
und sie andem, hinzufgen oder kischen.
ke haben U Disk am 22050015 Zuseass verwenciet

ﬂ Nehmen Sie im néchsten Schritt Ihre Datenschutzeinstellungen vor. Hier 16sche ich die von
Microsoft gespeicherten ,Interessen” , die auf meinem Nutzungsverhalten basieren.

E Auch Apps, die auf Ihr Microsoft-Konto zugreifen, lassen sich online verwalten. Dazu klicken
Sie in der Kategorie Apps und Dienste auf den Link Berechtigungen verwalten.

B Klicken Sie bei einer App auf Bearbeiten, um zu sehen, welche Zugriffsberech-
tigungen sie hat. Wenn Sie den Zugriff auf die entsprechenden Daten nicht m
mehr wiinschen, klicken Sie auf die Schaltfliche Berechtigungen entfernen.

Sie kénnen sich auch Vielleicht méchten Sie auch mit einem neuen
direkt im Webbrowser Microsoft-Konto neu anfangen und das alte Konto
unter der URL account. |6schen? Das Loéschen erfolgt auf der Verwal-
microsoft.com einloggen. = tungs-Webseite unter Sicherheit und Datenschutz/
Weitere Sicherheitseinstellungen, indem Sie ganz
unten auf den Link Eigenes Konto schlieBen gehen.

HINWEIS
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account.microsoft.com
account.microsoft.com

m Datensicherung einrichten

m é“ ﬁ"“’“"w

€53 UPDATE UND SICHERHEIT

Windows Defender
n Sicherung
[

Wiederherstellung

Aktivierung
Mit Dateiversionsverlauf sichern Laufwerk auswahlen
Sichern Sie lhre Dateien aul einem anderen Laufwerk, damit Sie Volume (E) ]
verloren gegangene, beschidigte oder geléschie Originaldateien 249 GB \E:'l 24,9 GB frei
wiederherstellen kdnnen.
" | Laufwerk hinzufigen
=
Ly
Weitere Option

| 0e
a g, <

n Offnen Sie die Einstellungen, wahlen Sie die Kategorie Update und Sicherheit und
klicken Sie in der Leiste links auf Sicherung.

a Das passende Laufwerk mit ausreichend Speicherkapazitdt muss bereits mit dem Computer
verbunden sein. Klicken Sie auf die Schaltflache Laufwerk hinzuftigen.

B Wahlen Sie das zur Verfligung stehende Sicherungslaufwerk per Mausklick aus.

Ihre Daten zu schiitzen, ist das eine, Ihre Daten zu sichern, um
sie bei Bedarf wiederherstellen zu konnen, das andere. Richten
Sie einfach unter Windows 10 - ein entsprechendes Speicher-
medium vorausgesetzt - eine automatische Datensicherung ein.
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Sichern Sie lhre Dateien aul einem anderen Laufwerk, damit Sie
verloren gegangene, beschadigte oder geltschte Originaldateien
wiederherstellen kénnen,

Mit Dateiversionsverlauf sichern

Meine Dateien automatisch sichern

@ cn

ﬁ Wnimro@\linncn
t ' Diese Ordner ausschlieBen

+ Ordner hinzufigen

r SICHERUNGSOPTIONEN B |

Ubersicht
Sicherungsgreife: O Bytes
Gesamtspeicherplatz auf Volume (E2): 24,9 GB

Ihre Daten wurden noch nicht gesichert.

E Meine Dateien sichern
3
Q Meine Sicherungen beibehalten

ﬂ Der Schalter Meine Dateien automatisch sichern sollte nun aktiviert sein. Nehmen Sie noch
ein paar Feineinstellungen fiir die Datensicherung vor. Dazu klicken Sie auf Weitere Optionen.

Bestimmen Sie unter anderem das Intervall, in dem die Datensicherung durchgefiihrt
werden soll.

Méochten Sie bestimmte Speicherorte von der Datensicherung ausschlieBen,

etwa den Ordner mit Ihren Videos, damit weniger Speicherplatz benétigt m
wird? Diese Auswahl nehmen Sie mit der Schaltfliche Ordner hinzufiigen vor.

Es werden jeweils nur die verdnderten  Fiir die Datensicherung ~ Um das Laufwerk zu wechseln,
Daten gesichert, was im Hintergrund zu empfehlen sind klicken Sie unter Weitere Optionen
geschieht. Die Performance-EinbufRe externe Festplatten, (vgl. Schritt 4) auf Laufwerk nicht
durch die automatische Datensiche- die per USB verbunden = mehr verwenden und wahlen das
rung hélt sich also in engen Grenzen. werden. andere Laufwerk aus.
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Dateiversion wiederherstellen

m = v _i] » Dister PC 3 Dakumente

N
& Schnellugniff Maime n
I Desktop - :] Teur ‘ ‘
‘ Dowvinloads - b
%] Dokumente »
= PRilder o+
& Teans - Dateiversionsverlauf - u x E
T [ CAUsers Phaip Documents! Test b4 “[ @] | Documents suchen s> A D
Mittwach, 29, Juli 2015 09:36 | 2won 2 i ] X
Dies jst ein Text, L °
pies ist ein Text.

Ly || Offnen ~ Alles auswahlen
a |

[t eNfbeiten 5 Hichts auswahlen
Eigenschaften —

|42 Verlauf EH Auswahl umkehren
Offnen Auswahlen
Verlauf y:]

Den Verlauf fir das ausaewihlte
e Element anzeigen,

| Worhenge Versson [ALT~NACH-LINKS-TASTE) " B

n Um die dltere Version einer Datei wiederherzustellen, klicken Sie diese im Explorer an.
(Um eine geldschte Datei wiederherzustellen, klicken Sie entsprechend den Speicherort an.)

a Entscheiden Sie sich im Meniband des Explorers unter Start fiir die Schaltflache Verlauf.

B Blattern Sie per Symbol 1< zurlick zur gewlinschten Dateiversion bzw. bléttern Sie per
Symbol "»  wieder vor. Wenn Sie einen Speicherort ausgewdhlt haben, werden lhnen an
dieser Stelle die zur Verfligung stehenden Dateien zur Auswahl angeboten.

Wenn Sie eine Datensicherung durchgefiihrt haben, ist das Wieder-
herstellen von Dateien bzw. Dateiversionen gar kein Problem. Rufen
Sie im Explorer den Dateiversionsverlauf auf, um ungewollt veran-
derte oder geldschte Dateien wiederherzustellen.
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el :.
Stellt die Daten am urspringlichen Speicherort wieder her. H

)

- O ,*

Fum ente” durch.. 2

then > #H &
@ Wiederherstellen in e Wiederherstelien
~—
< = 1 M Dieser PC » Desklop v O Dresktop” durchsuchen p-]
Ansicht
Organisieren ~ Neuer Ordner E: ~ (2]
~ Dateiversionsverlauf einnchten
v & Schncllugrifi Mame Anderungsdatum Typ Hilfe
I Deshrop Es wurden keine Suchergebnisse gefunden, Info zu Dateiversionsverlauf
Downloads
+ Reendan
E Dokumente
| Bilder -
D Musis E
B videos
> din OneDnve
> B Dieser PC
o il Metzwerk
5 ol Heimnemqruppe ¥ € >
Ordner: | Desktop |
| Ordner mEvihkn [ | Abbrechen |

ﬂ Um die Datei an ihrem urspriinglichen Speicherort wiederherzustellen, klicken Sie auf

das Symbol @.

E Oder soll die Wiederherstellung an einem anderen Speicherort erfolgen? Dazu klicken
Sie rechts oben im Fenster auf das Zahnradsymbol 4+ und wahlen im Meni den Eintrag

Wiederherstellen in.

B Bestimmen Sie den Speicherort und bestdtigen
Ordner auswéhlen.

Zugriff auf die Vorgdngerversionen
einer Datei erhalten Sie auch, wenn
Sie diese mit der rechten Maustaste
anklicken, Eigenschaften wahlen und
sich dann fiir den Reiter Vorgénger-
versionen entscheiden.

HINWEIS

Sie mit der Schaltflache

Wenn Sie sich nicht mehr an die gesicherten
Speicherorte erinnern, klicken Sie in den
Einstellungen unter Update und Sicherung/
Sicherung auf Weitere Optionen. Unten im
Fenster finden Sie den Eintrag Dateien von
einer aktuellen Sicherung wiederherstellen.




1138 Versteckte Systemabbild-Sicherung nutzen

& Enstlungen
$57  UPDATE UND SICHERHEIT

Windows Updane

Windows Defender

Wicderherstellung
Aktivitrung

Far Entwickler

| Einctadling suchen

Mit Dateiversionsverlauf sichern

Sichiern See thre Dateien aut sinem andaren Lautwerk, damit Sie
verloren gegangens, beschadigle oder geloschte Originaldateien
wiederherstellen konnen.

Meine Datesen autamatisch sichern

@ i

Weitere Optionen

Suchen Sie eine altere Sicherung?

Wi Sie arit dieen Sicherungs- und tecl ven
Windows T eine Sicherung erstellt haben, kénnen Sie sie in
Windows 10 verwenden.

Zu Sichern und 'ﬂ!c':il'qﬁnlvlll"l (Windaws T) wisthseln

M Systernimsge entellen
Wo méchten Sie die Sicherung speichern?

Ein Systemimage ist eine Kopie der fur die Ausfulaung von Windows sforderlichen Laufwerke. B
kann awch weitere Laufwerke enthalten. Ein Systemimage kann verwendet werden, um den
Computer im Falle enses Computer- acler Festplattendelebts wiederherzustellen. s 1t pedoch meht
mianglich, simzelne Flemerte zur Wisderherstellung auszowahlen.

® Auf Festplatte
= Valume (E3) 24,89 GB verfughar ~

() dudf DVTRs}

O an emer Netawerhasdiesse

fanwiahben.

Abbrechen

DG

W Sichern und Wiedeiherstellen (Windows 7)

T Wl o twetem und Scherhet 5 Suchem und Wiederherstellen (Windows 7} Iy

Startzeite der Systemsteuerung

Sicherung

P i "
9 Eynunﬁlnwdatmuagn

erstellen
Wiederherstellen

Windows hat tr diesen Computer kemne Scherung gefunden,

Q.ﬁndcrc Sicherung zum Wicderherstellen von Dateien auswahlen

Eigene Dateien sichern oder wiederherstellen

Die Windows-Sicherung wurde nicht konfiguriert.

n Offnen Sie die Einstellungen, wahlen Sie Update und Sicherheit/Sicherung und klicken Sie
auf den Link Zu Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) wechseln.

a Entscheiden Sie sich in der Leiste links fiir den Eintrag Systemabbild erstellen.

B Wihlen Sie den Speicherort fiir die Sicherung aus, z. B. eine externe Festplatte. Bestatigen
Sie mit Weiter.

Wenn Sie nicht nur einzelne Daten, sondern das komplette
Windows inklusive aller Dateien und Einstellungen sichern
mochten, bietet sich die Systemabbild-Sicherung an, die unter
Windows 10 noch als Windows-7-Feature mit an Bord ist.
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7 Sicherheit und Datenschutz m

& Systennabbild erstellen X

[Drie folgenden Laufwerke werden gesicher: E

Systemneresenniert [System) e Sicherung vard gespachert...

£, (€ ttem) ]

(i) wind gesichert...

| Scherung beenden

s:m?mm | | Abbeechen
"Q

a Systemablild erstellen - x

Die Sicherung wurde edfalgreich abgeschlossen.

=="Q

ﬂ Klicken Sie nun auf die Schaltflache Sicherung starten, um mit der Systemabbild-Sicherung
loszulegen.

E Der Fortschrittsbalken zeigt Ihnen den Stand der Sicherung an. Je nach Datenmenge
kann die Sicherung einige Zeit in Anspruch nehmen.

E Nachdem die Sicherung durchgefiihrt wurde, bestdtigen Sie mit SchlielSen.

Wéhrend der Systemabbild-Sicherung Ihre Datensicherung in der Cloud
wird Ihnen angeboten, einen Reparatur-  durchfiihren: Hierfiir bietet sich
datentrédger zu erstellen. Machen Sie beispielsweise die kostenlose

das, um auch im duBersten Notfall auf Software Duplicati an, die Sie unter
die Wiederherstellungsoptionen lhres der Webadresse www.duplicati.com
Computers zugreifen zu kénnen. herunterladen.

HINWEIS



www.duplicati.com

Systemabbild wiederherstellen

€ bmstellungen = 0 x

Option auswahlen

253 UPDATE UND SICHERHEIT Finstellung suchen R

anschlieBend new installieren.
Windows Update
Los geht's

Windows Defender

Sicherung Zu friherem Build zurtckkehren

= Wenn dieser Build nicht fUr Sie geeignet ist, kehren Sie zu einem
fridheren Build zuriick. Sobald der ndchste Buld verfdgbar st
wird er installiert.

Aktivierung

Las geht's
Far Entwickler

Erweiterter Start

Starten Sie von eimem Gerdl eder Datentrdger (beispielswese
von einem USB-Laufwerk oder einer DVD), andern Sie die
Startemstellungen von Windows, oder stelien Sie Windows
mithilfe gines Systemimage wieder her. Dadurch wird lhr BC neu
gestartel

Jetzt neu starten

Problembehandlung

n Die erweiterten Startoptionen sollten Thnen beim Windows-Start im Notfall automatisch
angezeigt werden, Sie kdnnen diese aber auch manuell veranlassen: Dazu wéhlen Sie in
den Einstellungen unter Update & Sicherheit/Wiederherstellung im Abschnitt Erweiterter
Start die Schaltflache Jetzt neu starten.

a Klicken Sie nach dem Neustart als Erstes auf die Schaltfliche Problembehandlung.

B Entscheiden Sie sich nun flir Erweiterte Optionen.

Das Wiederherstellen des Computers aus einer Systemabbild-
Sicherung erfolgt in den Wiederherstellungsoptionen, die lhnen

- automatisch oder manuell veranlasst - direkt nach dem PC-Start
angezeigt werden. So gehen Sie Schritt fiir Schritt vor.
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®© Erweiterte Optionen

Systemabbuldsicherung auswahlen

Ner Computer wird mithife des Systemahhids
i tellt. Samtiche Inhalte auf dem Computer
werden durch die Informati aue dem bbild

ersetzt.

F gsir tionen fir BMR.:
http:/fao.microsoft. com/flink/p/2Linkld= 225039

@If;:-fh:; bt 5 Systemabbid verwenden
o [ |
Datumund Ulrzeit: [ 29.07,2015 09:26:09 (GMT+01:00)|
Computer: [ DEskTOPvTAUHG |
(D) Systemahhild aswihlen
mimage-Wiederherstellung Sk [ wener> | [ aborechen

ﬂ Entscheiden Sie sich fiir die Schaltfliche Systemimage-Wiederherstellung.

E Wihlen Sie Ihr Benutzerkonto aus und melden Sie sich mit dem zugehdrigen
Kennwort an.

E Es 6ffnet sich ein Assistent, in dem Sie die Systemabbild-Sicherung
auswdahlen und die Wiederherstellung durchfiihren. m

Um Windows aus den erweiter- Die erweiterten Startoptionen Windows 10 startet - wie

ten Startoptionen heraus normal erhalten Sie auch, wenn Sie schon Windows 8/8.1 - sehr

zu starten, blattern Sie zurtick im Startmeni Ein/Aus wéahlen schnell. Per (F2)-Taste und Co.

zum Fenster aus Schritt 2 und und beim Anklicken des Eintrags = werden Sie deshalb nicht zu

wdhlen Fortsetzen. Neustart die (& JTaste gedriickt ~ den erweiterten Startoptionen
halten. gelangen.
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Laufwerkverschliisselung mit BitLocker

Dateiversionsverlauf
€¢ Sicherungskopien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichem
Stellt Dateien mit dem Dateiversicnsverlauf wieder her

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)

Sichern und Wiederherstellen (Windaws 7) | Dateien wen einer Sicherung wiederherstellen

n _)q% i fwgpr hi
BitLockes verwelten

§ = - BitLocker-Lifweroeers chissdung
g Speicherplatze | cohitren S den PC durch die
z Speicherplat verwalt| BatLocker Laufwerkverschlusselung.

Arbeitsordner
. Arbeitsordner verwalten

x
Bitl ocker-Laufwerkverschliisselung
& B Bitlockes Laufwerkuerschlisselung (B
D15 Schutzen der Laufwerke mit BitLocker tragt dazu bei, Deteien und Ordner vor nicht autcrisiertem Zugriff
i schitn
Methade zum Entsperren des Lautwerks auswihlen

Betriehssystemlaufwerk =] ’ des L aafwerks

i 2ok Eennwdeter salten Grof- und Kleinhuchstaben. Tahlen, Leerzeichen und Symbole enthalten.
C: BitLocker deaktiviernt

Kenrwerl ngeben [ snennannene |
W) Bitl ncker abtivieren
e Kenmwart emeut sngesen | vmvewensnn 4 |
) w 3
[ Senaetcand curn Entsperren des Laul rveniden
Sie missen Ihee Smarteard einstecken. le Smarcard. PIN ist erforderiich, wenn Sie das Laifwerk

Festplattenlaufwerke entsparren.
Wechseldatentriger - BitLocker To Go
Volume (E:) BitLocker deaktiviert

Lo

| | weiter | | abbrechen

E . oo Lo 3
L8 Sf 9] &) o[ 4] 9 4] 4]
\ ' fcorceoy

Entscheiden Sie sich in der Systemsteuerung in der Kategorie System und Sicherheit
fur den Eintrag BitLocker-Laufwerkverschliisselung.

a Klicken Sie beim zu verschlisselnden Laufwerk auf BitLocker aktivieren.

B Aktivieren Sie im Normalfall die Verwendung eines Kennworts, geben Sie dieses
zweimal ein und bestatigen Sie mit Weiter.

Um auch gegen ,Offline"-Angriffe bestens geschiitzt zu sein,
empfiehlt sich eine Laufwerkverschliisselung, wie sie hier am
Beispiel des Windows-Tools BitLocker vorgestellt wird.
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€ B9 Billucker-Laufwerkversc hlisselung (€

Wie soll der Wiederherstellungsschiiissel gesichert werden?

@ Uver Wiederherctellungsschlissel wurde gespeschest, | Verschlisselung starten | | Abbrechen

Wenn Sie das Kennwoil vergessen uder die Smartcard verlieren, kinnen Sie mithille eines
Wiedert 1l hlissels auf das Laufwerk if

= Im Microsoll-Konlo speichern

Fear
—» In Datei speichern |
= Wiederherstellungsschliissel drucken ‘ '

(7) Mur verwendeten Speicherplatz verschlusseln (schneller, optimal far neue Computer und Laufwerke] E

[ Laufwerk {langsames, aher optimal fir PCs und Laufwerke, die hereits
Q wverwendet werden)
\

ﬂ Sie werden zum Speichern oder Ausdrucken eines Wiederherstellungsschliissels
aufgefordert. Wahlen Sie eine Option und bestétigen Sie wiederum mit Weiter.

E Nun bestimmen Sie noch, ob nur der verwendete Speicherplatz oder das gesamte
Laufwerk verschliisselt werden soll. Bestétigen Sie erneut mit Weiter.

B Klicken Sie zum Schluss auf Verschliisselung starten, um die Laufwerk-

verschliisselung durchzufiihren. m

Die Verschliisselung des Betriebssys- Achtung: Die hier dar- Kennwort dndern, automatische
temlaufwerks erfordert standardmaBig  gestellte Funktion steht Entsperrung aktivieren und Co.:
die Verfligbarkeit eines TPM (Trusted nicht unter Windows 10 Wichtige Optionen zu BitLocker
Platform Module). Entsprechende Home zur Verfligung! werden Ihnen nach erfolgter
Module sind schon flir 10-20 Euro Verschliisselung angeboten.
erhéltlich.
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Tipps und Tricks
zur Assistentin Cortana

Darf ich Ihnen Cortana vorstellen? Diese nette Dame kann, wenn Sie dies
winschen, unter Windows 10 |hre Assistentin sein, die sich sowohl durch
Sprach- als auch durch Tastatureingaben steuern ldsst.

Cortana beantwortet lhnen viele Fragen und fiihrt allerlei Befehle aus, was
lhnen im PC-Alltag viel Tipparbeit ersparen kann. Die besten Tipps und Tricks
zum Einrichten von Cortana sowie zur optimalen Nutzung der digitalen
Assistentin finden Sie in diesem Kapitel.




Cortana in Betrieb nehmen

O

Bevor es losgeht, bendtige ich
einige Infos.

Damit Cortana optimal arbeitet, erfasst und
nutet Microsoft Informationen wie Position
und Positionsverlauf, Kontakte,
Spracheingaben, Suchverlauf,
Kalenderdetals, Inhalte und
Kommunikationsverlaut aus Nachnchten
und Apps sowie weitere Informationen auf
deinem Gerat. In Microsoft Edge sammelt
und verwendet Cortana Daten aus dem
Browserverlauf, Probiere einfach aus, was
sich Cortana im Notizbuch merken kann,
schalte Cortana in Microsoft Edge oder in
allen Anwendungen aus.

Datenschutzbestimmungen

Mein, danke Ich stimme zu

Web und Windows durchsuchen

Web und Windows durchsuchen

n Klicken Sie in das Suchfeld, das unter Windows 10 in die Taskleiste eingebaut wurde.

E Entscheiden Sie sich in der Leiste links fiir das Cortana-Symbol, das aus einem schlichten
Kreis [@] besteht.

B Es folgt ein Assistent fir die Inbetriebnahme, in dem Sie unter anderem die Datenschutz-
bestimmungen durchlesen und akzeptieren.

Die Assistentin Cortana wurde mit Windows 8.1 erstmals auf
Smartphones eingefiihrt und nun mit Windows 10 auch auf PCs
verfligbar gemacht. Die Inbetriebnahme ist mit wenigen Hand-
griffen erledigt.
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Einstellungen

Cortana kann Vorschlage, Ideen,
Ennnerungen, Warnungen und vieles mehr
anhieten.

® Ein

Notizbuch

A= Uber mich

EB Verbundene Konten E
Hey Cortana

B Finstellungen <@ ‘\’ Cortana reagiert auf .Hey Cortana”.
|

.
m Besprechungen und Ennnerungen V

¥ Essen & Trinken

[ Filme & Femsehen

&f Finanzen

n Um verschiedene Einstellungen zu Cortana vorzunehmen, klicken Sie in der Leiste
links auf das Notizbuchsymbol [&].

E Wihlen Sie im Notizbuch den Eintrag Einstellungen.

E Bestimmen Sie unter anderem, ob Cortana auf Zuruf (,Hey Cortana")

i Il. E '
reagieren so e

Um bei Bedarf die Mikrofoneinstellungen
anzupassen, suchen Sie nach Sound und
6ffnen die gefundene Einstellung. Unter

dem Reiter Aufnahme nehmen Sie die
gewlinschten Mikrofoneinstellungen vor.

HINWEIS HINWEIS



“ Cortana personalisieren

Natizbue! Infa zu Philip

A= Uber mich o :
Meinen Namen dndem

R

Verbundene Konten

Lieblingsorte

Besprechungen und Erinnerungen

®
@ Einstellungen
iR
1

Essen & Trinken

Frag mich etwas

n Offnen Sie - unter dem Symbol [@ - das Cortana-Notizbuch und wéhlen Sie den Eintrag
Uber mich.

E Um Cortana mitzuteilen, wo Sie wohnen, klicken Sie auf die Schaltfliche Favoriten
bearbeiten.

B Klicken Sie dann, um einen Ort hinzuzuftligen, rechts unten auf das Plussymbol Eg.

Cortana lernt im Laufe der Zeit automatisch lhre Interessen kennen,
doch Ihren Namen und Ihre Adresse miissen Sie der Assistentin
selbst mitteilen. Auf dieser Doppelseite wird dargestellt, wie Sie
Cortana eine Privatadresse hinzuftigen.
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<=

Berlin, Berlin
&~ Spitzname

Fava iten hinzufiigen

Berlin - G

Berlin Deutschland
L3
Berlin, Mew Hampshire

Berlin, Maryland

Berlin, Ohio

Frag mich etwas

Privatadresse einnchten

& Ein

Geschattsadresse einnchten

® ) Aus

n Geben Sie den Ortsnamen bzw. die vollstdndige Adresse ein und klicken Sie den
gefundenen Eintrag an.

E Bestimmen Sie per Schalter, ob es sich um lhre Privatadresse oder die Geschaftsadresse
handelt.

E Klicken Sie auf das Diskettensymbol [&], um lhre Einstellungen zu speichern.
nd

Keine Tipps im Suchfeld
gewl(inscht? Dann deakti-
vieren Sie in den Cortana-

Einstellungen den Schalter
Tipps zur Taskleiste.

TIPP



Karten einrichten

Miederschlag 0%

Finanzmirkte
||||||] "Wie lautat das Boreenkurzel
1 der Daimler AG?

Notizbuch

A= Ober mich

E Verbundene Eonten %
Finanzen

f:é‘:i Emnstellungen

Verlalge Gewnne und Verluste aul deirer
Beohachtungsliste nach.

ﬁﬁ Besprechungen und Ennnerungen

Fimanzkarten
Y Cortana-Tipps m Ein
N Essen & Tnnken E
Nachverfolgte Aktien
ﬂ Finanzen ( é
{b m o Akt hinzutdgen
Fortbewegung QD
B Nachrichten
I%\D Reisen B

':¢€ Wetter

Frag mich etwas \' |

n Klicken Sie im Cortana-Fenster erneut auf das Notizbuch-Symbol [E].

a Entscheiden Sie sich fiir eine der Kategorien, hier wahle ich beispielsweise Finanzen.

B Bestimmen Sie per Schalter, ob die entsprechende Karte angezeigt werden soll oder nicht.
Fiigen Sie dann gegebenenfalls Ihre Info hinzu, in diesem Fall entscheide ich mich fiir
Aktie hinzuftigen.

Cortana zeigt lhnen auf der Startseite ,Karten" mit unter-
schiedlichen Informationen an. Welche Informationen das
sind, bestimmen Sie selbst, um einen raschen Uberblick
liber Wetter, Aktien und Co. zu erhalten.
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9 o 9] of o 9] of o] =)
[ SIS ST S o S o[ 474
| 91891919 9 9L 9

- e

& ~
=

ﬂll[:l’(N}"‘: 5 | MSF, Xetra b

MSFT, Swiss Finanzen Frag mich etwas 0

' MNevigkeiten zu Thren Aktien

MSFT, NASDAC @ &

MSF, Xetra <

MSF, Germany E

MSFT, Mexico

E Hinzufugen Abbrechen
Y
Frag mich etwas u

ﬂ Die Aktie wird gesucht und der gefundene Eintrag angeklickt.
E Bestdtigen Sie lhre Auswahl mit Hinzuftigen.

E Klicken Sie schlieBlich auf Speichern.

Die Cortana-Startseite wird Uberladen Sie die Cortana-Startseite
beim Offnen des Cortana-Fens- ~ nicht mit Informationen, sie soll ja in
ters automatisch angezeigt und = erster Linie dem schnellen Uberblick
lasst sich per Symbol ¢ dienen. Eine Option zum Ausblenden
jederzeit erneut aufrufen. finden Sie auf jeder Karte, wenn Sie auf
das zugehorige Symbol IR klicken.

HINWEIS
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m Cortana-Befehle aufrufen

Start

Kalen, -:.1 or :
k

(% Ennnerung
W

@ Alarm

L Statusinformationen

Frag mich etwas

Zuhéren aktiv...

n Klicken Sie auf das Mikrofonsymbol [l rechts im Suchfeld.

E Cortana hort lhnen nun zu. Stellen Sie die Frage ,Was kannst du?".
Wie gesagt: Sie konnen lhre Fragen und Befehle alternativ auch in das Suchfeld
eintippen.

B Cortana zeigt lhnen einige Kategorien an. Wahlen Sie eine Kategorie per Mausklick aus.

Sie kdnnen Cortana alles mogliche fragen und befehlen und sich
sogar einen Witz erzdhlen lassen. Allzuoft wird beim Experimen-
tieren aber einfach eine Websuche gestartet. Wie Sie sich von
Cortana (groBtenteils) funktionierende Befehle anzeigen lassen,
zeige ich Ihnen hier.
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cortana befehle windows 10

Web Bilder Videos Karen News Erkunden

0200 Einsshdink h Sprache ~ Emicheiimkem mach Region. =

..D wmufﬂem«mm

ol é Das neue Windows 10 - Das beste Windows aller Zeiten!
s Ansvige: - MicaasoltcomWindows 10
Web s besste: Windows aller Zeitend Windows 10 Upgrade. Nicht verpassen

Windows 10 Features Upgrade zu Windows 10

2 cortana befehle windows 10 deutsch

Cortana: Dic wichtigsten Sprachbefehle der Windows-Phone ...
ww.giga.da » Software » Windows Phone +

Microsofts Sprachsteuerung far Windows 10 und Windows-Phanes ist ab sofort auch auf
Dautsch ... die ihr fur Cortana eingerichiet habt: Cortana Defehle: ...

Cortana (Software) - Wikipedia

s il wilkiprodhin awgpieski-ortana (Solbws m}'

Carbana il wine: Solware des LS amesikanisc Micasesl ir W
Bhon:  und Windues 10 Cortana empEingt e brebt ey

“Hey Cortana”: So wird Windows 10: Sprachassistenz fir ..

@L@[}]LE"M?%WTJ_%W_.J!'; v focus, de » Digital » Computer » Windows
LLLLULELE Conane: So i Windows 10, At Bafehle durcheuche e Sprachassistentn
! ) _Ja_/ — LConana ..

E - ﬁ\'\findm 10: Cortana ryutzen - Welche Befehle oder Fragen ...

werw netzwalt deinews/ 1536245 _windows-10-cortana-nutzen himi =

Disher kenntet ihr die Sprachassistentin Cortana nur auf dem Windows Phone nutzen.
Mt Wiindiows 1 baingt Miczosolt Cortana aul den Desklop. In desen

82 Meine Daten 2 Web

corana befehle windows 10]

ﬂ Schon erhalten Sie eine Liste mit moglichen Befehlen.

E Reichen lhnen die angezeigten Befehle nicht? Dann suchen Sie im WWW nach wei-
teren Befehlen, beispielsweise mit den Suchbegriffen cortana befehle windows 10
- die Websuche kénnen Sie ebenfalls aus dem Suchfeld heraus starten.

E Klicken Sie einen Treffer-Link an, um nach weiteren Sprachbefehlen fiir m
Cortana zu stobern.

Sprechen Sie klar und deutlich Die Spracherkennung per
ins Mikrofon, damit Cortana Sie Shortcut aktivieren: Driicken
nicht standig missversteht - Sie dazu die Tastenkombina-
sonst macht die Spracherken- tion (s8}+(C).

nung schnell keinen SpaB mehr!
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m Erinnerung manuell erstellen

Start

Veranstaltungen
“Welche Filme lauten hier in
der Nahe?”

Statusinformationen
“Um wieviel Uhr geht Flug
Lufthansa 2037

Erinnerungen
Alla
Alle

eue Erninnerung mit +

hinzufiigen

\ | Kontakt Ort oder

Abbrechen

. Frag mich etwas

Klicken Sie in das Cortana-Feld und entscheiden Sie sich im Cortana-Fenster links fir
das Symbol [4.

E Hier erhalten Sie spiter eine Ubersicht (iber die von lhnen angelegten Erinnerungen.
Um eine neue Erinnerung zu erstellen, klicken Sie rechts unten auf das Plussymbol E&-

Zundchst mochten Sie den Betreff der Erinnerung festlegen. Dazu klicken Sie in das
Feld Denke daran.

Um sich an lhre Aufgaben erinnern zu lassen, erstellen Sie mit
Cortana Erinnerungen aller Art. Das klappt per Sprachbefehl,
aber auch manuell.
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8 Tipps und Tricks zur Assistentin Cortana

Kaffee kaufen

Kontakt O;t oder

Uhrzeit

Abtwechen

Ortserinnerung festlegen
Wo?

isenbahnstr. 27 Langenargen Deutschland

Erinnere mich bei
®) Ankunit .

Kaffee kaufen
O start

Wenn du EDEKA Esslinger

Montags

Erinnem Abbrechen
*
Abbrechen

n Tippen Sie den Betreff ein und entscheiden Sie anschlieBend, ob Sie eine auf einen Ort,
eine Uhrzeit oder einen Kontakt bezogene Erinnerung erstellen mochten.

E Fiir die auf einen Ort bezogene Erinnerung wird der Ort bzw. die Adresse eingegeben und
dann bestimmt, ob die Erinnerung bei Ankunft oder Start erfolgen soll. AnschlieBend wird
mit Fertig bestatigt.

E Zum Schluss legen Sie noch per Drop-down-Menli fest, an welchen Tagen EE@@] I
die Erinnerung erfolgen soll. Bestdtigen Sie mit Erinnern.

Aufgabe erledigt? Klicken Sie eine

Erinnerung unter dem Symbol ¢ mit

der rechten Maustaste an, um sie als
erledigt zu markieren bzw. zu I6schen. X
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Tipps zum
Microsoft-Webbrowser Edge

Mit Microsoft Edge liefert Microsoft endlich wieder einen Webbrowser, der
mit starken Konkurrenten wie Google Chrome und Mozilla Firefox mithalten
kann. Zwar ist der Funktionsumfang zu Beginn noch stark ausbaufdhig, doch
das wird sich im Lauf der Zeit sicherlich dndern, etwa was das Ausfiihren von
Add-ons anbelangt.

In diesem Kapitel gibt es die besten Tipps und Tricks fiir den Microsoft-Web-
browser: Erfahren Sie, wie Sie eine eigene Startseite einrichten, weitere Such-
anbieter hinzufligen, Webseitennotizen erstellen und mehr!




m Eigene Startseiten festlegen

Neues Fenster

Neues InPrivate-Fenster

1l

&
&

=]
x

Fecdback senden

EINSTELLUNGEN

Design auswahlen

[ e

Faveritenleiste anzeigen

@ A

Faveiten von anderem Browser imporbieren

Offren mit
@ Startseite
(O neuer Tabseite

O Worhenge Seiten

ﬁkﬁ% Bestimmite Seite(n)

Meue Tabs &ffnen mit

| Beste Websites

Gffnen mit

O Startseite

QJ—#WN

O neuer Tabseite

O Viarherige Seiten

B (@) Bestimmie Seite(n)

E; MSN N

n Klicken Sie rechts oben in Microsoft Edge auf das Symbol --+ und wahlen Sie im Menl
den Eintrag Einstellungen.

a Aktivieren Sie im Abschnitt Offnen mit den Radio-Button Bestimmte Seite(n).

B Klicken Sie auf das nun angezeigte Drop-down-Mendi.

Normalerweise startet der Webbrowser Microsoft Edge mit einer
Startseite, die lhnen verschiedene Karten mit Informationen
anbietet, etwa der aktuellen Wetterprognose oder News. Sie
kénnen beim Browserstart natiirlich auch eigene Webseiten laden.
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9 Tipps zum Microsoft-Webbrowser Edge m

bing E — sborgtar X
n — I!-emmg[;lefnim

Webadresse eingeben | -

E | Benutzerdefiniert _ e I 1l

Aktualisiersn

| Webadresse eingeben | + _Q

9 9] 9 9] 9] o 5 9] 5] 3] =

ﬂ Um eine eigene Startseite festzulegen, klicken Sie im Drop-down-Meni auf den
Eintrag Benutzerdefiniert.

E Klicken Sie auf den bisherigen Eintrag about:start.

E Geben Sie eine Webadresse ein und bestitigen Sie per Symbol & oder mit der
(<) Taste. Sie kdnnen anschlieBend auch noch weitere Webadressen eingeben. m

Weitere about-Befehle: Mit Mobchten Sie beim Browserstart Home-Symbol - einblenden:
about:blank kdénnen Sie eine die zuletzt ge6ffneten Webseiten Dazu klicken Sie unter dem
leere Webseite aufrufen, mit erneut laden? Dann aktivieren Sie | Symbol KBl auf Einstellungen,
about:flags lassen Sie sich im Fenster aus Schritt 3 den wdhlen Erweiterte Einstellungen
geheime Entwicklereinstellun-  Radio-Button Vorherige Seiten. anzeigen und dann Schaltflache
gen anzeigen. «Startseite” anzeigen.

HINWEIS
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m Webseite der Leseliste hinzufiigen

Zu Favoriten odu'#list: hinzufiigen a =

%l = @2 o
A 2
| g
X E—
I
Name
Frstellen in
Favoriten v U{%L{ﬁL"LJI}_}‘LﬂTﬁT]
[[JLT'LJI_TEI:II_TU I_ﬂ Markt+ Technik Verlag GmbH
=]
Meuen Ordner erstellen (] o foca
Abbrechen
Hinzutigen Abbrechen

4

n Offnen Sie die Webseite, die Sie der Leseliste hinzufiigen méchten, und klicken Sie oben in
Microsoft Edge auf das Symbol .

a Ilhnen wird angeboten, die Webseite als Favoriten hinzuzufiigen, doch Sie entscheiden sich
fur die Schaltflache Leseliste.

B Andern Sie gegebenenfalls die automatische Bezeichnung fiir den Eintrag in der Leseliste.
Bestdtigen Sie das Erstellen des Eintrags mit Hinzuftigen.

Wenn Sie eine Webseite als Favoriten speichern, wird lediglich
die Webadresse gespeichert. Mdchten Sie zum spéteren Lesen
die komplette Webseite speichern, verwenden Sie die in
Microsoft Edge angebotene Leseliste.
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9 Tipps zum Microsoft-Webbrowser Edge m

lk| = @ & -
* E O & -
.-Hlﬁﬁamhentudimwwm\:;mdﬂ\&t * : *' im 0 LESELISTE
= RIS * = O 4 =

- D} Markt + Technik Verlag GmibH
FAVORITEN Favoriten importieren mut.de
E? Favontenleiste *

Q ody

ﬂ Um auf lhre Leseliste zuzugreifen, 6ffnen Sie - per Symbol = - den Hub.

E Entscheiden Sie sich im Hub flir das Symbol < (Leseliste).

E Klicken Sie einen Eintrag in der Leseliste an, um die entsprechende Webseite

e Ende

Die Leseliste lasst sich auch Hub ist das englische Wort fiir Um einen Eintrag wieder aus

mit dem Shortcut (Sirg)+(G) ,Drehkreuz" - so bezeichnet der Leseliste zu l6schen, klicken

einblenden. Microsoft die Leiste, in der Sie Sie ihn mit der rechten Maus-
Favoriten und Leseliste, aber auch | taste an und wahlen Entfernen.
Verlauf und Downloads aufrufen.

HINWEIS
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m Favoritenleiste verwenden

E EINSTELLUNGEN +

Design auswihlen

Mit Internet Explorer Gftnen

n Feedback senden | Hell o

Favoritenleste anzeigen

g = o

éM

B Markt+Technik Verlag G % =+ 2 Exiorten adis *rim oo
& = O | mide w| = @
Figen Sie der Favoritenleiste Favoriten durch Auswahl von # oder durch Import hinzu.

n Offnen Sie in Microsoft Edge die Einstellungen.
a Aktivieren Sie in den Einstellungen den Schalter Favoritenleiste anzeigen.

Um eine Webseite der Favoritenleiste hinzuzufligen, 6ffnen Sie diese und klicken
dann auf das Symbol .

Fiir den schnellen Zugriff auf lhre Lieblingswebseiten empfehle ich
die Verwendung der Favoritenleiste, die Sie entweder eingeblendet
lassen oder nur bei Bedarf einblenden, um eine Webseite per
Mausklick laden zu kénnen. Wie es geht, erfahren Sie hier.
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9 Tipps zum Microsoft-Webbrowser Edge m

| *| = @A S:! Ersteflen in

>

; [
r Neuen Ordner erstellen
Name

l Markt+ Techmik Verlag GrbH |

Erstellen in

_H> Favoriten v |
L
Heuen Ordner erstellen

#® Markt+Technik Vedag G % +

B < & O |me

Q—)ﬂ mddlgochni

Markt+Technik

ﬂ Klicken Sie unter der Schaltflache Favoriten auf das Drop-down-Menti Erstellen in.

E Waéhlen Sie den Eintrag Favoritenleiste, andern Sie gegebenenfalls noch die
automatische Bezeichnung flir den Favoriten und bestatigen Sie mit Hinzuftigen.

B Der Favorit ldsst sich ab sofort in der Favoritenleiste aufrufen.

Einen Ordner innerhalb der Favoritenleiste er- Eine Webseite ans Startmeni
stellen: Klicken Sie im Fenster aus Schritt 4 auf anheften: Um das zu bewerk-
Neuen Ordner erstellen. Wéahlen Sie dann im stelligen, 6ffnen Sie die Web-
Menti Ordner erstellen in den Eintrag Favoriten- seite und klicken dann unter
leiste, geben Sie dem Ordner eine schliissige dem Symbol EEEl auf An
Bezeichnung und bestatigen Sie mit Hinzufiigen.  ,Start” anheften.

HINWEIS
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ldsst sich auch mit
dem Shortcut
Strag)+(& (&)

ein- bzw. wieder
ausblenden.



m Leseansicht verwenden

Lesen
Stil der Leseansicht

e —
oy =
Feedback senden
Hell

@ Einstellungen a i
—— 1 el
QO :

Frweiterte Finstellungen anzeigen

Lesen

Stil der Leseansichl

| Dunkel |

Klein

B GroB

,—* Sehr grof
QJ b

n Offnen Sie in Microsoft Edge wieder die Einstellungen.

E Wihlen Sie im Abschnitt Lesen zundchst im Drop-down-Menl Stil der Leseansicht aus,
ob Sie fiir die Leseansicht einen helleren oder dunkleren Hintergrund bevorzugen.

E Bestimmen Sie nun im Drop-down-Menl Schriftgrof3e in Leseansicht, wie groB die Texte
in der Leseansicht dargestellt werden sollen.

Auf vielen Webseiten blinkt und flackert es so sehr, dass man vom
Lesen der Inhalte sehr leicht abgelenkt wird. Abhilfe schafft da die
Leseansicht, die eine Webseite in vereinfachter Form - ohne storen-
de Werbung und Co. - darstellt. Wie Sie die Leseansicht einrichten
und verwenden, erfahren Sie auf dieser Doppelseite.
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9 Tipps zum Microsoft-Webbrowser Edge m

= ¥
Leseansicht (STRG +LIMSCHAIT+R)

EEH*Q{ = @ Q

ey

Tipp-Trainer PRO

Tipp-Trainer PRO

mut.de

Mit dem Tipp-Trainer Pro macht es SpaR, das Tippen mit derjis

lernen, denn dank der didaktisch sinnvell aufgebauten Ubungen erzielen Sie schnelle

Lernerfolge.

n Wenn bei einer Webseite die Leseansicht zur Verfligung steht, brauchen Sie nur auf
das Symbol [[J zu klicken, um diese aufzurufen.

E Die Leseansicht wird lhren Einstellungen entsprechend angezeigt. Durch einen erneuten
Mausklick auf das Symbol [[J] beenden Sie die Leseansicht wieder.

E Falls die Texte nicht automatisch vergroBert werden sollten, verwenden Sie
einfach die eingebaute Zoomfunktion des Browsers, die Sie unter dem
Symbol « -+ finden.

>
o
(1)

TIPP TIPP



Browserdaten loschen

- e
Hub (Faworiten, Leseliste, Verlauf und Downloads) [

X j=a o -
I]T H |«

- VERLAUF Gesamtverlauf loschen
! ' ¥ Letrte Stunde "
®  Heute - 8/30 x

[

[ON1 ol

P Letzte Woche - 8/22 bis 8/29 x
éw fﬁ 4 Alter x
: &% Microsoft-Dienste 20.08.201
| 5
M 10 neuem Tab éffnen
& Flge

In neuem Fenster difnen

Sms,

a | —p- LOsChen 301

ones Nle%esuche auf live.com” loschen 5

[ OI'lEDIT'i\lE. _ 20.08.201
* ﬁ | = Q . onedrive live.comy?gologin=18mkt =de-D 5
w E W L o =
FAVORITEN [} Favoriten importieren
Favonitenleiste

n Klicken Sie auf das Symbol =, um den Hub zu 6ffnen.

a Klicken Sie auf das Symbol ©, um den Browserverlauf aufzurufen. Alternativ verwenden

Sie den Shortcut (Strg)+(H).

B Sie kénnen nun einzelne Eintrdge aus dem Browserverlauf 16schen, indem Sie den Maus-
zeiger darauf bewegen und auf das erscheinende > -Symbol klicken bzw. mit der rechten
Maustaste auf einen Eintrag klicken und Léschen wéhlen.

Wenn Sie im normalen Modus Webseiten aufrufen, werden eine
Menge Daten der besuchten Webseiten auf lhrem Computer
gespeichert. Wie Sie die Browserdaten bereinigen, erldutere ich
Schritt flir Schritt auf dieser Doppelseite.
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9 Tipps zum Microsoft-Webbrowser Edge

DL + 6] 1% = @ & -

Ml

b

VERLAUF Gesamtverlauf loschen

¥ Letrte Shunde b _ uuuuu

B Cookies und gespeicherte Websitedaten
b Heute - 8/30 "

B 2waschengespeicherte Daten und Datesen
®  Letzte Woche - 8/23 bis 8/29 - n

[] powntoadvertauf
b Alter N
)t} [ Formularciaten
[ Kennworter

Weniger anzeigen -

&« Browserdaten lschen Rl

O Medientizenzen

[ Popupausnahmen

[ Berechtigungen fir Positionsdaten
[ velmitdberechtigungen

[ xempatibilitstsberechtigungen

* E D L -
VERLAUF Gesamtvedauf Ischen < :
41"1 Weilere Informabionen zum Loschen von Daten
P Letrte Stunde X
b Heute - 8/30 x
»  Letrte Woche - 8/23 bis 8/25 *
b Alter X

ﬂ Oder mochten Sie den Browserverlauf fiir einen der angezeigten Zeitrdume |6schen?
Klicken Sie dazu auf das rechts neben dem Eintrag angezeigte > -Symbol.

E Um weitere Browserdaten zu entfernen, entscheiden Sie sich flir Gesamtverlauf
[6schen.

B Bestimmen Sie per Kontrollkdstchen, welche Daten Sie entfernen bzw.
behalten mochten. Bestdtigen Sie mit der Schaltflache Loschen. m

Cookies blockieren: Wéhlen Sie Verwenden Sie den Shortcut = Auch wenn auf dem Computer
dazu unter dem Symbol BB die Strg}+© JHP), um in einem keine Daten mehr gespeichert
Einstellungen und dann Erweiterte InPrivate-Fenster zu surfen werden - im Internet bleiben
Einstellungen anzeigen. Treffen Sie - es werden dann keine Sie durch lhre IP-Adresse

im Drop-down-Mentl Cookies lhre Browserdaten auf dem eindeutig identifizierbar.
Auswahl. Computer gespeichert.

HINWEIS TIPP HINWEIS
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Kennwérter speichern und verwalten

Willkommen bei Twitter! P G

Neues Fenster
COLTLLeT - Neues InPrivate-Fenster
Verbinde Dich mit Deinen Freunden - und
anderen faszinierenden Leuten. Erhalte sofortige Zoom — 1w0% +
Updates zu Dingen, die Dich interessieran. Sieh
, wie sich Ereignisse entwickeln, ins Auf Seite suchen

Echtzeit und aus jedem Blickwinkel. _ ———— Drucken
An Start” anheften

F12-Entwickiungstoos

Mit Internet Explorer Sfinen

Feedback senden

Finsteliu
Dmen

Q

Méchben Sie, dass das Kenrwort [0 twiller.com” gespeichert ward? -
s ? Nein Pod

trp MG _DEs 1965644 -

n Loggen Sie sich auf einer Webseite mit lhren Zugangsdaten ein. Hier melde ich mich
beispielsweise bei Twitter an.

a Microsoft Edge bietet Ihnen an, die Zugangsdaten zu speichern. Bestatigen Sie mit Ja,
damit die Felder beim ndchsten Mal automatisch ausgefiillt werden.

B Zum Verwalten der gespeicherten Kennworter klicken Sie rechts oben in Edge auf das
Symbol --- und wahlen Einstellungen.

Wenn Sie keine Lust haben, Ihre Zugangsdaten fiir eBay, Twitter
und Co. stdndig im Kopf zu behalten, speichern Sie diese im
Webbrowser ab. Wie einfach das Speichern funktioniert und
wie Sie gespeicherte Kennworter auch wieder entfernen kon-
nen, zeige ich lhnen hier.
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9 Tipps zum Microsoft-Webbrowser Edge m

Erweiterte Einstellungen Datenschutz und Dienste
Einigge Fratures speichern méchchenwerse Daten aul

| Erweiterte Eipstellungen anzeigen | e Gerat odersenden Daten an Microsaft,um g3
Surfen im Intemet angenehmes zu gestalten.

‘Weitere Informationen

Speichem von Kennwortern anbieten
E @ &
ﬁ Meme t]l'hi]l.‘l(.hl@ﬁ.‘ll Kennwdirter verwallen
Formularentrige speichern
@D cin
« Kennworter verwalten A

e

|
"Q

ﬂ Klicken Sie als Nachstes auf die Schaltflache Erweiterte Einstellungen anzeigen.

w twitter.com
@klausmustermann

Per Schalter bestimmen Sie, ob das Speichern von Kennwértern liberhaupt angeboten
werden soll oder nicht. Zum Verwalten der Kennworter klicken Sie auf Meine
gespeicherten Kennworter verwalten.

B Die entsprechenden Eintrdge werden aufgelistet. Um einen Eintrag zu m
entfernen, klicken Sie auf das zugehdrige > -Symbol.

Neben Kennwdértern werden stan- Ihre Zugangsdaten lassen sich
dardmaBig auch Formulareintrdge auch in der Systemsteuerung
gespeichert. Wenn Sie dies nicht verwalten: Wahlen Sie dazu
winschen, deaktivieren Sie im die Kategorie Benutzerkon-
Fenster aus Schritt 5 den Schalter ten und dann Anmeldeinfor-
Formulareintrage speichern. mationsverwaltung.
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Suchanbieter hinzufigen

X B
O |a

n B soogie

« >

googlede

f

) 98] 9 ] 9] 4 4]
EEee _J l
ey

|

L]L oo

—

=5

Google

Deutschland

Coogle-Suche At gut Gliek!

Browserdaten Ioschen
Zu laschendes Elernent auswahlen

Lesen

GOug

Deutschiand Stil der Leseansicht

[ standara

Schriftgrofe in Leseansicht

| Mittel

E Erweiterte Einstellungen
Enweiterte Einstellungen anzeigen |
le

Cortana soll mich bei Microsoft Cdge
unterstitzen

@D cn

In Adressleiste suchen mit

* Bing (www.bing.com)
Ly

Suchvarschidge bei der Fingabe anzeigen

m Ein

n Rufen Sie die Webseite des Suchanbieters auf. Um ganz sicher zu sein, kénnen Sie auf

der Webseite auch eine Suche durchfiihren.

a Waéhlen Sie in den Browsereinstellungen einmal mehr die Schaltfliche Erweiterte

Einstellungen anzeigen.

B Offnen Sie das Drop-down-Menii In Adressleiste suchen mit.

StandardmaBig wird im Adressfeld von Microsoft Edge mit

der Microsoft-Suchmaschine Bing gesucht. Jedoch lassen sich
problemlos auch andere Suchanbieter verwenden, wie es hier
am Beispiel Google dargestellt wird.
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Einen auswahlen
In Adressleiste suchen mit
dewikipedia.org
Wikigeedia (de)
«Meu hinzufigen= onedrive live.com
[ SkyDrive
+n
bwitter.com
Twwitter
- TR gle.de
E Q Google-Suche

[

ﬂ Entscheiden Sie sich flir den Eintrag <Neu hinzufiigen>. Spater kénnen Sie hier auch
hinzugefligte Suchanbieter auswahlen.

E Klicken Sie den gewtinschten Suchanbieter an, in diesem Fall also Google.

E Wahlen Sie Als Standard hinzufiigen, um mit dem Anbieter ab sofort
im Adressfeld zu suchen, bzw. Hinzufiigen, um den Anbieter in das m
Drop-down-Menli aus Schritt 4 aufzunehmen.

Damit ein Suchanbieter von Schon gemerkt? Wird im Microsoft Edge macht lhnen bei der
Microsoft Edge als solcher Adressfeld eine Suche durchge- | Eingabe ins Adressfeld Suchvorschla-
erkannt wird, muss dieser flihrt, wird links im Adressfeld ge. Wenn Sie diese nicht wiinschen,
den OpenSearch-Standard das Symbol /® angezeigt, beim | deaktivieren Sie in den erweiterten
erfiillen. Aufrufen einer Webadresse Einstellungen den Schalter Suchvor-
erscheint das Symbol 2. schldge bei der Eingabe anzeigen.
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m Tabbed Browsing

S

& Mokt Technik Verlag 6 % | b B Mewer Tab * ‘echnik Verlag Gmbl- | +

v

é_ _}’ O Meuer Tab (STRG+T) {‘_ = U

Markt+Technik

& Warkt+Technik Verlags X+
“~ = 0O | mut.de ®
x

=] NeuerT{s

Markt+Technik

n Um in Microsoft Edge einen neuen Browser-Tab zu erstellen, klicken Sie in der Tab-Leiste
auf das Plussymbol +. Wenn Sie einen Link in einem neuen Tab 6ffnen mdchten, klicken
Sie diesen bei gedriickter (Strg)-Taste an.

a Ein Tab ldsst sich innerhalb der Tab-Leiste anders positionieren, indem Sie ihn bei
gedriickter Maustaste an eine andere Stelle ziehen.

B Oder soll der Tab in einem neuen Browserfenster ge6ffnet werden? Dazu ziehen Sie ihn
einfach bei gedriickter Maustaste aus der Tab-Leiste heraus.

Tabbed Browsing - das Surfen in Registerkarten - ist ideal geeignet,
um bei Webrecherchen und Co. mehrere Webseiten gleichzeitig zu
offnen. Die wichtigsten Funktionen rund um das Tabbed Browsing
mit Microsoft Edge stelle ich lhnen auf dieser Doppelseite vor.
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E & sk rechnk verlsg by | B necke b
'IW*W ! W B Newer Tab w - ;
H+Technik Verlag & e S0 -,E“dllmﬂ
€ >0 T sen (STRG W) hre R
Alle Tabs aktualisieren t's
Taby kopieren
In newes Fenster verschieben
@) NiaiteTechnlk Verlag G D) neuer Tab %
o - Geschiossenen Tab wieder offnen
S = mmTa%sschlieBen

Alle Tabs aktualisieren 's
Tabs kopieren
£ Inneues Fenster verschisben

ﬂ Einen Tab schlieBen: Klicken Sie dazu auf das zu einem Tab gehérende >(-Symbol.
Alternativ verwenden Sie den Shortcut (Strg)+W).

E Mochten Sie hingegen alle anderen Tabs schlieBen, klicken Sie einen Tab mit der
rechten Maustaste an und wahlen im Kontextmenii Andere Tabs schlie3en.

B Ein geschlossener Tab ldsst sich wieder 6ffnen, indem Sie einen Tab mit der
rechten Maustaste anklicken und dann im Kontextmeni Geschlossenen Tab m
wieder 6ffnen wahlen.

Um die gedffneten Tabs zu Einen Link in einem neuen Den gerade aktiven Tab

durchbléttern, verwenden Browserfenster 6ffnen: Hierzu duplizieren: Dies gelingt

Sie den Shortcut (Strg}+(5). klicken Sie den Link bei mit dem Shortcut (SirgJ+(K].
gedriickter (£ _J-Taste an.




m Webseitennotiz erstellen

>

Webseitennotiz erstellen

*Ir;%@

ﬁ KATEGORIEN

( |

I]njcher—'—

Soltwar
Downloai

Rufen Sie eine Webseite auf, die Sie mit einer Webseitennotiz versehen mochten, und
klicken Sie oben in Microsoft Edge auf das Symbol [A.

Sie sind nun im Notizenmodus. Wahlen Sie links oben ein Tool aus: | (Stift zum Zeichnen),
k= (Textmarker zum freien Markieren), P (Radierer zum Loschen von Notizen), = (Getipp-
te Notiz) oder [# (Beschneiden). Hier wéhle ich das Erstellen einer getippten Notiz.

Der Mauszeiger verwandelt sich in diesem Fall in ein Plussymbol +. Klicken Sie an die
Stelle, an der Sie die Notiz einfligen mdchten.

Ein wirklich neues Feature in Microsoft Edge sind die Webseiten-
notizen. Damit lassen sich beliebige Webseiten mit eigens ange-
fertigten Notizen versehen, um etwa wichtige Textpassagen zu
markieren oder eigene Gedanken einzufligen. Wie Sie dazu
vorgehen, erklart diese Doppelseite.

WISSEN




9 Tipps zum Microsoft-Webbrowser Edge m

KATEGORIEN
3 Bmm“l} Interessant!|
v Software
Denwnboada A m
TR o i

| Webseitennotizen — Markt+ lechnik Verlag |

Erstellen in

H’ Favoriten E% |
Neuen Ordner erstellen

ﬂ Geben Sie nun lhre Notiz ein. Wiederholen Sie den Vorgang gegebenenfalls mit
weiteren Notizelementen.

E Wenn Sie fertig sind, klicken Sie rechts oben auf das Diskettensymbol [,

B Wahlen Sie den Speicherort, hier wahle ich die Favoriten, und bestatigen

Sie mit Hinzuftigen. m

Bei den Tools Stift &7 und Die Webseitennotizen lassen sich nicht
Textmarker 5 finden Sie nur in Microsoft Edge verwenden,
jeweils einen kleinen Pfeil, sondern auch an das Notizentool
unter dem Sie Farbe und OneNote senden. Auch diese Auswabhl
GroRe der Tools bestimmen. treffen Sie im Fenster aus Schritt 6.

HINWEIS HINWEIS



SpaB mit den Entwicklertools

m L JL]

Modus Anzeige
Browserprofil Auszichtung Querformat bl
Zeichenfolge des  LAindowa 3 Moble Auftssung Stanlard v
Benutrec-Agents | MicrosofFdae (Standa
Geolocation
Neves Fenster GPS simulieren @Aus (OEin  OAn, jedach kein Signal
Breitengrad
Newes InPrivate-Fenster
Langengrad
Zoom — 0% 4
Aul Seate suchen

Drucken B

An Start® anheften

e 12 Entwickiungstools

L
Mit Internet Cxplorer Sfinen
Feadback senden

Enstellungen

www.google.de — F12-Entwicklungstools - Microsoft Edge

DOM Explorer Konsole Debugger MNetzwerk Leistung Speicher Emulation -

® @ 0

SAOCINEE. hiwls " Formatv... Rerechnet laymit Freignisse Anderin...
4 <html lang="de" itemtype="http://schema.org/WebPage"” itemscope="">

b <head>.</head> A |nlineformatverlage { a
4 <body class="hp vasq” id="gsr" text="#222" bgcolor="#+H" Link="#

n Entscheiden Sie sich unter dem Symbol --- fiir den Meniieintrag F12-Entwicklertools.
a Klicken Sie in der Menlileiste der Entwicklertools auf Emulation.

B Bestimmen Sie im Abschnitt Modus gegebenenfalls zunadchst Browserprofil und
Benutzer-Agents.

Wenn Sie Interesse an Metainfos zu einer Webseite haben, rufen
Sie die F12-Entwicklertools auf. Ebenfalls interessant: Stellen Sie
eine Webseite so dar, wie sie auf einem anderen Geréat oder in
einem anderen Webbrowser erscheint. Microsoft Edge bietet
einen entsprechenden Emulator.

WISSEN



9 Tipps zum Microsoft-Webbrowser Edge

E Anzeige

Anzelge Austichlung Hochlormat il

Ausrichtung Hoechformat e Aufizung [ Jefiniert v (
Aufidsung Benutzerdehmerte Autldsung eingeben
: Brate [as0 oo

Héhe 960 * | Pixel
o A—

5 8] 5 9] 9] & 5 5] =
9 5[ 9] o 9 of 9] 5 9]

)

|

| P

NEUHEITEN UND NEUHEITEN UND
VORSCHAU BUCHER VORSCHAL SOFTWARE

ﬂ AnschlieBend legen Sie unter Anzeige die Auflésung fest. Dazu klicken Sie auf das
gleichlautende Drop-down-Mendi.

E Wahlen Sie eine vorgegebene Auflésung oder entscheiden Sie sich flir Benutzerdefiniert,

um die Aufldsung selbst einzugeben.

Die F12-Entwicklertools lassen Im Abschnitt Geolocation Die einzelnen Registerkarten
sich - wie der Name schon sagt kénnen Sie auch noch die der F12-Entwicklertools lassen

- auch per [12)-Taste aufrufen, Koordinaten des Ortes be- sich alternativ auch per Shortcut
und zwar nicht nur in Microsoft stimmen, von dem aus das (strg)+(1])-(8) aufrufen.

Edge, sondern auch in anderen Abrufen der Webseite simu-

Webbrowsern. liert werden soll.

B Die Webseite wird in Microsoft Edge lhren Eingaben entsprechend angepasst.

HINWEIS
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smEGRLC X = -] £
O spiegel de i = @ & -
Home Video Themen Forum  Caglish | DER SPIFGEL | SPIPGEL TV Aba  Shop Sehiagrani MRS Fanster
=INIET Meues InPrivate-Fenster
SPIEGEL OMNLINE
Pulitik | Wirtschalt | Panceama | Sport | Kullur Metzeit | Wissenschalt | Gesundhedt | einestages Karviere | 200 — % -+
4. August 3013 P Thamen: Frkirge | Heuderau | Leritarhlsti- o | Rondeciga
Auf Seite suchen
A SPIEGEL ONLINE zur Startseite machen .
{3 FUSSBALL  Uveticker v | Spielplan | Tabllen | Statisti SRR
Fi2-Entwicklungstools n
Fliichtlingsdrama in Osterreich
Spuren der Schlepper filhren nach Deutschland = Maimeme §#wolm< é
Feedbick senden
Einstellungen

E Macheichten - SPIEGEL OML.. =

FL TV | Abo | Shop Echlapz |

Gesundhelt einestages Karnere

Menidentes
Faronten

e
Sat

[ symbollesten faesen
Fegisterharten i emer separaten Zeile anzesgen

te

@ Wiedeilentellen
ferschaelren

ole dmcdern

Mimimesen

Maanieren

AltaFs

Schiseen

-

* hittp:/ fwevowr spieqel.de

E}vﬁj-;—m-me-gdﬂ

—@[m;

Bl SPICGEL O

ME RSS Na(h;;:lvttn

Offnen Sie eine Webseite in Microsoft Edge und klicken Sie dann unter dem Symbol ---
auf Mit Internet Explorer offnen.

a Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Titelleiste des IE und wéhlen Sie im Kontext-

menu den Eintrag Befehlsleiste, um selbige Leiste einzublenden.

B Klicken Sie auf den zum RSS-Symbol [ geh6renden Pfeil und wahlen Sie einen Feed aus.

Wenn nur ein RSS-Feed zur Verfligung steht, klicken Sie direkt auf das Symbol, um diesen

zu Offnen.

In Microsoft Edge fehlt zu Beginn noch eine ganze Reihe von
Funktionen, wohl deshalb ist unter Windows 10 auch noch der

Internet Explorer 11 an Bord, obwohl
wird. Wo Edge versagt, kdnnen Sie m

dieser nicht weiterentwickelt
it dem |E weitermachen, was

hier am Beispiel eines RSS-Abonnements dargestellt wird.

WISSEN




9 Tipps zum Microsoft-Webbrowser Edge m

( E-_:_ﬂ_ml,- v spregelale sehlagaeben mdesrss B - © ) R PRGEL OMUNE - Sehlagre.. %

S ov B v o ov Setew Sicherhenw P i

SPIEGEL ONLINE - Schlagzeilen

Dur aktuelle Feed enthilt Inhalte, die hiufig aktualisiert warden. Wenn Sie emen Feed abonmeren, wird dieser 1w der gemensamen
Ferdliste hinzugefiigt. Aktualisierte inhalte des Feeds werden automatisch auf den Computer heruntergeladen und koinnen in internet Exploner
wnd anderen Programmen angezeigt werden, Weitere Informationen dber Feeds

ﬂ[m_@um
4|

Q Feed abunnieren s - o x

e FRE O
Ve S gvon o sharitrn, vid St ) ZuFsveritenleiste hinzufogen |+
ddem rtmsten Stand
Hose: SPIEGEL ONLINE Favonten | Feeds | vertaut .
Erstelenie |6 Feeds || Heuet Ondnes | SEIEﬁL_Qy;j!ﬁ!_mﬂnuku.lmn ¢
[ 2uFavorterienste hnzuugm SPIEGEL ANE Schlageeilen {30 neul
R AltualisierfiHeute 21 August 2018, 1810
Wt it e Feed? Abbeechen |
In regeimaligsn Abstanden wid  Aikhaakcienungen der
sbonrasiten Feeds gesscht Dies geschiiht such, wenn Inbeiret
Explorer rachi susgefibt ward.

. Q

ﬂ Der RSS-Feed wird im Internet Explorer dargestellt. Klicken Sie auf den Link Feed
abonnieren.

E Bestdtigen Sie das RSS-Abonnement im folgenden Fenster mit der Schaltflache
Abonnieren.

E Der RSS-Feed ldsst sich nun im Favoritencenter unter dem Reiter Feeds

aufrufen. m

Die Abktrzung RSS steht tibrigens = Der Internet Explorer unterstiitzt

fur Really Simple Syndication - auch das Abonnieren sogenannter

.wirklich einfache Verbreitung". Web Slices. Wenn ein Web Slice auf
einer Webseite zur Verfligung steht,
wird statt des RSS-Symbols & das
Symbol & angezeigt.

FACHWORT HINWEIS






Kommunikation und Organisation

Unter Windows 10 sind mehrere Apps mit an Bord, die sich bestens fiir die
alltdgliche Kommunikation und Organisation einsetzen lassen. Erhalten Sie auf
den ndchsten Seiten Tipps und Tricks zu den Apps Mail (zum Senden und Emp-
fangen von E-Mails), dem Programm Skype (fiir Chats und Telefonate), der App
Kalender (zum Verwalten lhrer Termine) sowie der App Kontakte (zum Speichern
lhrer Kontakte). Das Programm Skype ist zwar noch nicht installiert, Sie finden
jedoch eine App, mit deren Hilfe Sie Skype rasch aus dem Internet ziehen.




m Erweitertes E-Mail-Setup

Konto auswahlen

m Exchange
Exchange, Office 155

[ Google

E Yahoo! Mal

B icloud

E Anderes Konto
POP, IMAP

Erweitertes Setup
Wahlen Sie die Kontoart, die Sie einrichten michten. Wenn
Sie nicht sicher sind, wenden Sie sich an Thren Dienstanbieter.

Exchange ActiveSync
Internet-E-Mail

o= ‘o

n Offnen Sie die App Mail und klicken Sie im folgenden Fenster auf die Schaltfliche Konto
hinzuftigen.

a Scrollen Sie nach unten zum Eintrag Erweitertes Setup und klicken Sie diesen Eintrag an.

B Waihlen Sie die Kontoart aus, in diesem Fall Internet-E-Mail.

In vielen Féllen kann die App Mail die zu einem E-Mail-Konto ge-
hérenden Serverdaten automatisch abrufen, jedoch nicht immer.
Wie Sie in einem erweiterten Setup ein E-Mail-Konto inklusive
Eingabe der Serverdaten einrichten, erkldre ich Ihnen hier.

WISSEN




10 Kommunikation und Organisation m

n .
Internet-E-Mail-Konto
Kontoname

| E-Mail-Konto |
Thr Name
[ il Kieter |

oDoDDODE] Thve Nachrichten werden unter diesem Namen gesendet.

L 4] 91 of o of 9} 9] 9] )
ALY W postenGangisenes

e s =f imiplundlde |

Kontatyp

i gl
Q Abbrechen Anmekden

E Internet-E-Mail-Konto E ®
SeputEeons Geschafft!
Ihr Konto wurde erfolgreich eingerichtet.

| beispiel @example.com

Beispiele: kevine, kevinc@contoso.com, domanekeving & beispiel@example.com

Kennwort

|l.‘ttttt |
B P DE EDEEE| | Postusgangsere (SMIP) |
ST TTTTIT T (8 oy x|

25999999 8L W

19 o

Ausgangsserver erfordert Authentifizierung

{
Denselb <

ﬂ Machen Sie nun lhre Angaben zu Kontoname, Anzeigename, Adresse des Posteingangs-
servers und Kontotyp (POP3 oder IMAP4).

1und dasselbe K zum

E Scrollen Sie nach unten, um die Angaben durch Benutzername, Kennwort sowie die
Adresse des Postausgangsservers zu ergdnzen. Die Kontrollkdstchen kdnnen in den
meisten Fallen aktiviert bleiben. Bestdtigen Sie mit Anmelden.

Um spdter weitere E-Mail-Konten
hinzuzufligen, klicken Sie unten in

B Klicken Sie zum Schluss auf die Schaltflache Fertig, um das neu eingerichtete
E-Mail-Konto verwenden zu kénnen.

Der wichtigste Unterschied
zwischen POP und IMAP:

Die jeweiligen Serverdaten
erhalten Sie von lhrem E-Mail-

Bei POP werden die E-Mails
auf den Computer herunter-
geladen, bei IMAP auf dem
E-Mail-Server verwaltet.

HINWEIS

Anbieter, in der Regel sind sie
auf dessen Supportseiten
abrufbar.

TIPP

der App Mail auf das Zahnrad-
symbol 4% und wéhlen dann unter
Konten die Schaltfliche Konto
hinzufiigen.

HINWEIS




m Automatische Signatur éndern

Samstag, 29. August 2015
Apple

IThre Apple-ID wurde verwendet, um sit

Halla Philip Kiefer, Thre Apple-D (philip  Sa 20.08

% Johann Roth

Q

Einstellungen

Unterschrift
Konlen
E-Mail-Signatur verwenden
Hintergrundbild @ cn
Gesendet von Mail for Windows 10 T
2 B ‘

ﬁ- Optianen E
[
Hilfe
Trust Ceniler Q! '
Feedback

Infoy

n Klicken Sie unten in der App Mail auf das Zahnradsymbol {z}.

a Rechts wird die Leiste Einstellungen eingeblendet. Entscheiden Sie sich in dieser Leiste
flir den Eintrag Optionen.

B Klicken Sie im Abschnitt Unterschrift in das Feld. (Per Schalter kénnen Sie die
E-Mail-Signatur hier auch ganz deaktivieren.)

StandardmaBig wird lhren mit der App Mail verschickten
E-Mails die Signatur ,Gesendet von Mail fiir Windows 10"
angehdngt. Natdrlich ldsst sich problemlos auch eine eigene
Signatur einrichten - wie das geht, wird Schritt flir Schritt
auf dieser Doppelseite dargestellt.

WISSEN

r_




10 Kommunikation und Organisation

- E Unterschrift
Unterschrift
F-Mail Signatur verwenden
F-Mail-Signatur verwenden
0 Ein
Q Ein
ﬂ Max Mustermann
Gesendet von Mail fur Windows e Mustergasse 37 %
0) ‘]lﬂm&m&J&&!J

o[ o 5] o of f o 4 9]
YUU!J@LJ!JLJLJ‘] —?3454353 Musterstad

mnﬂn

An: Cc und Bece

Betreff

Max Mustermann
Mustergasse 37

3454352 Musterstadt

ﬂ Markieren Sie bei gedriickter Maustaste den bisherigen Text.

E Geben Sie nun lhre eigene Signatur ein, wobei Sie die Absdtze per (<) Taste
erzeugen.

B Das Speichern erfolgt automatisch. Wenn Sie eine neue E-Mail erstellen,

ist die Signatur bereits im E-Mail-Feld vorhanden. m

Wenn Sie mehrere E-Mail-Konten Wenn Sie den Schalter E-Mail-Signatur
verwenden, ldsst sich jeweils eine verwenden deaktivieren, steht nach
individuelle Signatur einrichten. Wah- erneutem Aktivieren wieder die zuletzt
len Sie das E-Mail-Konto oben unter genutzte E-Mail-Signatur zur Verfligung,
Optionen per Drop-down-Menii aus. diese wird also nicht geldscht.

HINWEIS H HINWEIS



E-Mails formatieren

I~ Neue E-Mail

1 E-Mail-Konto

Postelngang > 99
Gesendete Eleme...

Entwirte

1 |

Posteingang  Alle v
Gestern

Kindle Direct Publishing
Dhe japanische Verbrauchssteoer tntt
Gulen Tag, ab dem 1 Oktober 2015w Mo 1923

Gerd
MNeue Pakobwaagen und weitere Ange
Montag, den 3LAugust 2015 Sehr g Mo 07:43

."
=
c
<
I

(j Ruckgangig

=v | Uberschrift 1 -

An: Coungd Beo
Betreff

Sehr geehebe Bamen und Herren,

wielen Dank fur die Einladung zu Threm W selbstverstandlich kerime ich sehr gerne.

Ml freundlichen GrilEen

Max Mustermann
Mustergasse 37

3454353 Musterstadt

%

n Entscheiden Sie sich in der App Mail fiir das Erstellen einer neuen E-Mail.

Format
F K U
Von:
An:
Betredf
Sehr geehrte Damen 1.

wielen Dank fur die Ein
Mit freundlichen Grof

Max Muslermann
Mustergasse 37

3454353 Musterstadt

Y =4
Schriftart

Cahbn T -

ab

R
Hervorheben
£ Hervorheben

A Stﬁﬁi

@ Forfhatierung loschen

rbe ¥

Uberschrift 1

steersts

a Geben Sie lhren Text ein und markieren Sie mit der Maus eine zu formatierende

Passage.

B In der Mentileiste unter Format werden verschiedene Optionen fiir die Textformatierung

angeboten. Hier entscheide ich mich beispielsweise flir die Option Hervorheben.

Die App Mail ist natrlich kein Outlook, aber es wird lhnen doch
eine Reihe von Formatierungsoptionen angeboten, mit denen Sie
die von lhnen erstellten E-Mails schoner gestalten konnen. Wie

Sie Text- und Absatzformatierungen vornehmen, erfahren Sie hier.

WISSEN
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F K U ~ |5 (Uberschrift1 | &
Formatvorlz
i ormatvorlagen
e Standard
Betreff Kein Li-érraun
Sehe geehite Damenund B [ 1herschyrift 1 ﬂ
wiehen Dank fir die Eintadur
Uberschritt 2 <
it freundlichen Griilen L
WX MuStesmann Titel
Mustergasse 37
Untertitel
3404353 Musterstadt
Schwoche Hervorhebung
Hervorhebung
b
F K U ~ [i=¢ | Uberschrift 1 v An: e und Bee
Vo Absatz Belreff
A i= Autzahlungszeichen ¥ Sehr geehrte Damen und Herren,
Betref! E Hummerierung ¥ E
Mit freundlichen Griéen
Sehr geehrie Damenund | £2 3= (
— TR Max Mustermann
Vielen Dank fiir die Einladung s __ & Atingesse 3
3= Sendereinzug ¥
Wit freundiichen Griden 3454353 Musterstadt
= = =E =
Max Mustermann = = =
Mustergasse 37
Zeienabstand: 10 -
454353 Musterstadt
2 Abstand vor Absatz hinzufugen
== Abstand nach Absatz hinzufiigen

ﬂ Es lassen sich auch verschiedene Formatvorlagen einsetzen, die dann jeweils fiir den
gesamten Absatz gelten, etwa die Formatierung als Uberschrift.

E Weitere Absatzformatierungen betreffen Aufzdhlungen und Nummerierungen,
Einzlige sowie Zeilenabstdnde.

B Die letzten Anderungen lassen sich mit der Schaltfldche Riickgéngig jederzeit

wieder zurticknehmen. m

Zum Markieren eines Minimieren Sie gegebenenfalls per | Ruckgangig bzw. Wiederholen, das

Absatzes genligt es, den Mausklick auf das Symbol — klappt auch in der App Mail per

Cursor per Mausklick in links oben die Ordnerleiste, um Shortcut: Driicken Sie

den Absatz zu setzen. mehr Formatierungsoptionen auf Ruickgdngigmachen und (strg}+(Y)
einen Blick zu erhalten. zum Wiederholen.

HINWEIS
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Bilder einfiigen

Ot ®
Format
© v 0 || DiessrPC o Bilder » FotosvonTa w & | Fotosvon Tanga durchsuchen 9
A =q | Uberschriftl | v | € Ruckgangig Orgerisimren'~ s Ot - m @
- -
A Schrvellzagu
Vion:
B Desbtop
3 .
A e uned o + Dosrilosds 2 J 33‘ % e
& Googe Dime 2 11
Betraff N Dabiraiibe. o Padtistotas TAIOTRBearbe _GTALOM-Beaibe _STALON-Besibe
2 Tt pa e DRUICK jpg Tet-WEB
i = Bldes .
:‘ o Oneliee
B thesen P
= Bdder
A SBearbe | _STAIT.Bearbei MGRIOCE-Nopie) GRS Lopie j MIPITE-kopie )
I Desktop tetipg tetpg " ra 9
15 Detbumens —
& Downloads -
b v ‘K g ‘: = -
B videos - y o . A -
armat Einfiigen {lobicon- Verwerfen B Senden Mm:l_s:ﬂ.;e.' - Beabertet pg | Al Dateien [ jpg Jpeg i,
Bilder hi
inaufigen Fudisgen Abbaechen
B Anfugen @ Tabelle BE:W @ Link f

n Setzen Sie den Cursor an die Stelle, an der Sie ein Bild einfligen méchten. Klicken Sie
dann in der Menlileiste auf den Reiter Einftigen.

a Entscheiden Sie sich als Nachstes fiir Bilder.

B Wihlen Sie ein Bild (bzw. mehrere Bilder bei gedriickter (Strg)-Taste) aus und bestatigen
Sie mit Einfiigen.

Bilder lassen sich in der App Mail direkt in eine E-Mail einfligen.
Das sieht einfach gut aus! Wie Sie zum Einfligen eines Bildes
oder mehrerer Bilder in eine E-Mail vorgehen, wird hier Schritt
fur Schritt erklart.

WISSEN
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An: Cc und Bec

at Linfugen

Elﬂ. a Luschneiden o ﬁ GrtiBe Al P‘:‘ Grifie suriicksetzen

Format

CA T Zuschoeiden v~ & GroBe v | [P Grofe zurickserzen

Uz o Gro Alernatp
A E T"E:men < - umd Boe

ﬂ Das Bild ist unter Umstdnden viel zu grol3. Bewegen Sie dann den Mauszeiger in eine
Ecke des Bildes und ziehen Sie es bei gedriickter Maustaste kleiner.

E Weitere Optionen, beispielsweise zum Zuschneiden des Bildes, werden Ihnen angezeigt,
wenn ein Bild ausgewahlt ist.

E Empfehlenswert, da nicht jeder Bilder in einer E-Mail herunterladt:

Fligen Sie einen Alternativtext hinzu. m

Beliebige Dateien als E-Mail-An- Praktisch bei langen Webadressen:
hang versenden: Dazu entschei- Wahlen Sie unter dem Reiter
den Sie sich unter dem Reiter Einfiigen die Option Link, um eine

Einfiigen fir Anfligen und wahlen = Webadresse mit kiirzerem Linktext
anschlieBend die Datei(en) aus. in eine E-Mail einzufiigen.

TIPP



m Tabellen einfiigen

@ Tabelle

B antogen EH ebeie  [ad Bider @ nk FE loschen  BH Finfigen R | [ Tabellenformatvorlagen

@ Lésehen

Tabellenformatvorlagen

Tabelle

S sitogen | HE | FE Tabellenformatvoriagen

Enlache Tabellen

n Setzen Sie den Cursor an die Stelle, an der Sie eine Tabelle in die E-Mail einfligen méchten,
und klicken Sie unter dem Reiter Einfiigen auf Tabelle.

a Eine Standardtabelle wird eingefiigt. Um diese schoner zu gestalten, wahlen Sie
Tabellenformatvorlagen.

B Suchen Sie im folgenden Menli per Mausklick eine passende Tabellenformatvorlage aus.

Sehr niitzlich, wenn Sie Zahlen, Daten und Fakten per E-Mail
versenden wollen: Fligen Sie eine Tabelle direkt in die E-Mail
ein und fiillen Sie diese mit lhren Inhalten.

WISSEN
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Tabelle

] toschen B einfogen | BB | BB Tabeltenformatvoriagen

] = e B

B toschen | B bmiogen | BB | B0 o R ropeaese

Crgebniszele
Einfligen n Betrefi B Ergebn (
Von: b
n B ommee oo —— = gy

Darnter sinfigen
Betreft B Danunter einfiigen e [ B Erste Spate
L [
e Il R Lesonke
H Rechts einfugen 1

BB Gebandene Spalen
Max Mustermann
Mustergasse 37

3454353 Mustarstadt

Freeearll
|
ZellengréBe BH Loschen  FH Einfugen | BB [

MSARpatsAn
Ven:

E Autormatisch an Inhall anpassen

;-;-E Automatisch an Fenster anpassen

Faste Spahtenbreite
E _I; Jisl Feste Spaitenbreite
3

Vertesien

[OF zeiten verteilen

E spatten vertsiten

Bl Aremativiext > Whax Mustermann
Mustergasse 37
3454353 Musterstadt

ﬂ Weitere Zeilen oder Spalten benétigt? Klicken Sie auf Einfiigen, um die Tabelle lhren
Bedurfnissen entsprechend zu vergréBern.

E Zusatzlich werden lhnen verschiedene Formatoptionen fiir Ihre Tabelle angeboten.

B Entscheiden Sie nun noch, ob sich die Tabelle automatisch an den Inhalt
anpassen soll oder ob Sie eine feste GréBe bevorzugen. Das VergréfRern
oder Verkleinern einer Spalte oder Zeile kann ganz einfach durch Ziehen m
bei gedriickter Maustaste erfolgen.

Um eine E-Mail als wichtig zu Unterziehen Sie lhre E-Mail vor
kennzeichnen, klicken Sie im dem Versand einer Rechtschreib-
E-Mail-Fenster unter dem Reiter prifung. Auch diese starten Sie
Optionen auf das rote Ausrufe- unter dem Reiter Optionen.
zeichen [l

HINWEIS




m Skype einrichten

RNEO A

Einrichten von Skype fur Windows Desktop
chten und

[Der Downigad von SkypeSetup.cxe it abgeschlossen. Dwmbn‘i-m b4

N

n Entscheiden Sie sich im Startmenu unter Alle Apps fiir den Eintrag Skype herunterladen.

Klicken Sie im ndchsten Fenster ebenfalls auf Skype herunterladen und fiihren Sie den
Download sowie die Installation durch.

B Wihlen Sie nach der Installation eine der Anmeldeoptionen und melden Sie sich bei
Skype an.

Skype gehort seit 2011 zu Microsoft. Ihr Vorteil: Sie kdnnen auch
lhr Microsoft-Konto fiir die Anmeldung verwenden. Fiir Windows
8/8.1 gab es noch eine Skype-App, die aus dem Store herunter-
geladen werden konnte. Diese wurde aber im Sommer 2015
zugunsten des Desktop-Programms eingestellt, wobei es Geriichte
gibt, dass es eine neue Messenger-App geben konnte.

WISSEN
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TEE

Skype einrichten
Prufen Sie Audio und Video

§J Lautsprecher - Konnen Sie de Tone haren?

Lautsprecher fCirus Logic C342058 (AB O%)

~| |FaseTime HD Camera Built-ind -

|' > Audio-Test

& Mikrofon - Wad fhre Stimme gehin?
Mikrafon iCarus Logic CSE0068 (AR 0%
D S — ——

2] Aamtematische Mikratonsinstaitung aktrsren

Das anzesgebdd wird fur anclere Mutzer in Skype
angezagt Freunde Familie und Kollagen konnen Sie
enfacher fincden wenn sie em Bild von thien sehen.

Fuigen Sie ein anzesgebdd hinzu, damm andere y
die/den richtige(n) philip biefer finden. Eo, Lo

@1 Video - Kiinnen Sie such selbst sehen? Sae kinmen lha Bulel aneh spriter sbfualiseren.

Spiter padigen

4

philip kaefer
© Online

[ LRCET

_’_'?P_ﬁ'!'_’:‘."_

ﬂ Beim ersten Mal werden Sie zum Einrichten von Skype aufgefordert, insbesondere

zum Testen lhr

er Audio- und Videohardware.

E Sie kénnen threm Skype-Profil auBerdem ein Anzeigebild hinzufligen - oder es auch

bleiben lassen.

B Bestdtigen Sie mit Skype nutzen, um Skype anschlieBend zum Chatten und
(Video-)Telefonieren einsetzen zu kénnen.

Skype wird automatisch beim Windows-Start
ausgefiihrt. Falls Sie das nicht wollen, klicken
Sie in der Mentileiste auf Aktionen und
wdhlen Optionen. Deaktivieren Sie unter
Allgemeine Einstellungen das Kontrollkast-
chen Skype beim Windows-Start ausfiihren.

HINWEIS

Bei der Skype-Installation werden
Sie gefragt, ob Sie die Funktion
Click-to-Call verwenden méchten.
Diese Funktion ermdglicht lhnen
das einfache Wahlen von Ruf-
nummern auf einer Webseite.

HINWEIS




m Wadhrend eines Chats Dateien senden

Philip Kiefer machte Sie auf Skype hanzufugen

Hallo philip kiefer, ich mochte sie als Kontakt aufnehmen

philip.kiefer hat Kontaktdetails mit Philip Kiefer ausgetauscht.

B Sype™-
Skype  Kontakte Konversation Anruf  Anzeige als Shypa-Chat »
@ Hallo du, e gehis? (&) (SN 4
Philap Kiefer |

° Online
o a oo e e
| 9] S 8] 4l o &) 9 9] 8}
& Skype Home e Ee e W_JLJ
' Telefone anrufen LS S
KOMTAKTE  KONVERSATIONEN Heute

Allr w

A Echo / Sound Tost Service philip.kiefer hat Kontaktdetails mat Philip Kiefer ausgetauscht,
]

philip kiefer
Q pihane |rr|0.||l|< Hallo du, wie gehr's? i
. Danke, gut. Und dir?

Auch gut? Wi wars mit ‘nem Kaffee? | o 31

. Super! Bul mich doch kurz an, um zu besprechen, wann wir uns b3
effen sollen.

E als Shypechar + SMS dber Skype senden

I @7

n Wahlen Sie in Skype einen Kontakt aus, mit dem Sie chatten méchten.

Um dem Kontakt eine Chatnachricht zu senden, tippen Sie die Nachricht in das
Eingabefeld unten und bringen diese mit dem Symbol  bzw. durch Driicken der
(<) Taste auf den Weg.

Zum Auswahlen einer Datei klicken Sie links neben dem Eingabefeld auf das
Symbol @.

Mit Skype ldsst sich vortrefflich chatten. In vielen Fallen praktisch:
Wiéhrend eines Chats kdnnen Sie Skype auch dazu nutzen, um
Dateien mit ihren Chatpartnern auszutauschen.

WISSEN
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&4 Videonachncht senden..

E Foto senden_ .

A7 Konlakle senden...

O
o

s Siype Chat =
E @ anbei die Dare]

Machricht hier singeher

B} Datei an philip kiefer senden e
« v A [E 5 DieserPC » Dokumente » v O Dlokuments” durchsuchen 2
Organisicren = MNeuwer Ordner B~ 1 8@ £ ]1 ‘UUU@UUIJ‘_‘!
= : o 4l ] o of 9] o o 3]
& OneDrive N Mame Anderungsdatum  Typ I l\]m[_‘][]._]!jmut])
: Motrzen J0.08.2015 1430 Daterord | PSS
B Dieser PC

- Remate Assistance Lags 511014 Dareinrdy

B Bilder KeeplacusedTask 20.07.2015 15:38 Testdaku
[ Ueshtop | Tet 03.07.2015 12:00 Testdak
% Dokumente

& Dawnloads I T

) Fusik

B Videos
‘2 Lukaler Dd.lrrl.rii—':
ol Dl aubwerk (-

- Volume {F)

b = v £ 3

Dateiname: |Tr_ni ! | |'-' 2 |

ﬂ Um eine beliebige Datei zu senden, klicken Sie im Meni auf den Eintrag Datei senden.

E Wihlen Sie die Datei aus (mehrere Dateien bei gedriickter (Sirg}-Taste) und bestatigen
Sie mit Offnen.

B Geben Sie wie gewohnt Ihre Nachricht ein und bringen Sie diese samt

Dateianhang auf den Weg. m

Einem Chat noch weitere Um einen Kontakt in Skype zundchst Smileys und andere Symbole

Kontakte hinzufligen: hinzuzufligen, klicken Sie in das Suchfeld, ' in den Chat einbauen: Um

Dies erfolgt in Skype suchen nach dem Kontakt und klicken auf eine groBe Auswahl von

unter dem Symbol &. beim gefundenen Kontakt auf Zu Kontak- | Emoticons zuzugreifen, kli-
ten hinzufiigen. Die andere Person muss cken Sie rechts im Eingabe-
die Einladung dann noch bestatigen. feld auf das Symbol @.

HINWEIS
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m Kontakte clever verwalten

E EANSTELLLHOEN E Konto auswahlen
. ﬂ Konto hinzufugen u. Outlack com
- D? Exublook coen, Lase.com, Hotrail, MEN
. Sacial Apps abrufen * Exchange
Fxchange, Cffs 265
. Cutlook
Google
n . Cutlook = a
Kantakte - Iy
# Erweitertes Setup
KONTAKTE +

Neu
| Suchen :

Angezeigh: Alle f

I B Konto auswahlen

s Wihlen Sie ein Konto, unter dem ab jetzt
Ire neuen Kontakte gespeichert werden.
Sie haben beim Hinzufiigen van
Kontakten immer die Maqlichkeit, sin
+
[

Oullock

anderes Konto zu verwenden.
Kontaite
Outlook

KONTAKTE

‘__—)(|uu&

[ Suchen l

H

n Wie bei der App Mail: Figen Sie gegebenenfalls weitere Onlinekonten fiir lhre
Kontakte hinzu. In der App Kontakte klicken Sie dazu auf das Symbol «-+ und
wadhlen Einstellungen.

a Klicken Sie anschlieRend auf Konto hinzufiigen, um sich bei lhrem Anbieter
anzumelden.

B Um einen neuen Kontakt zu erstellen, klicken Sie auf das Plussymbol 4, wobei Sie bei
mehreren Konten noch dasjenige auswdhlen missen, in dem der Kontakt erstellt werden soll.

Die App Kontakte bietet eine einfache Mdoglichkeit, alle lhre
Kontakte, Adressen, Rufnummern und Co. zu verwalten und
dabei mehrere Konten zu integrieren, neben einem Microsoft-
Konto beispielsweise auch ein iCloud-Konto.

WISSEN
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n Einstellungen Kontaktlistenanzeige
& Keontaktliste sortieren nach
I O Vorname

—)%Nachname
MNamen wie folgt anzeigen
(8) vorname Nachname

O Machname, Vorame

Kontakthste hitern
Anzuzeigende Koriben auswihlen Kontakte filtern
Kontakte chne Telefonnummern ausblenden
@ aus
= = Es werden nur die Kontakte angezeigt, die Sie anrufen oder denen Sie
Kontaktlistenan zeige Textnachrichten schicken konnen. Uber eine Suche sind die ubrigen
Kontakte aber weiterhun zu hnden.
Kontakiiste sortieren nach
O Morname
Kontakle anzeigen von
@ Nachname

|:| Outlook
Marmen wie folgt anzegen

@ Vorname Nachname ) [ outiosk
(O Nachname, Vomame \

Kontaktliste filtern

-.q:u:*-[:; Konten auswahien

o 3

ﬂ Finden Sie die Sortierung der Kontakte ungewohnt und mochten diese anpassen?
Dazu &ffnen Sie erneut die Einstellungen und legen dann im Abschnitt Kontaktlisten-
anzeige die Sortierung fest.

E Auch lassen sich Kontakte einzelner Konten ausblenden, etwa um Dubletten zu vermeiden.
Hierzu klicken Sie in den Kontakte-Einstellungen auf Kontaktliste filtern.

B Entscheiden Sie per Kontrollkdstchen, aus welchen Konten Kontakte ange- m
zeigt werden sollen und aus welchen nicht. Bestatigen Sie mit Fertig.

Die groBen Anbieter ermdglichen das Ilhnen wird in den Kontakte-Einstellungen das
Synchronisieren von E-Mails, Kontakten = Abrufen von Social-Media-Apps angeboten,
und Kalendern gleichzeitig. Klicken Sie jedoch hat das auch mehrere Wochen nach
ein Konto in den Kontakte-Einstellun- dem Launch von Windows 10 nicht funktio-
gen an, um die Synchronisierungsein- niert. Versuchen Sie es, wahrend Sie dieses
stellungen gegebenenfalls anzupassen. Buch lesen - vielleicht haben Sie mehr Gliick!

HINWEIS HINWEIS




Serientermine erstellen

m o

Johannes
n s
Neues Ereignis Beginn: 1. September 2015 (] | Ganztigig
b B
September 2015 Ca i Ende: 1. September 2015

Mo DI M Do Fr Sa So
s —>
an - 2 3 4 5 6 ® Philips m:gln -

E Start

E’Eﬂ Speschern und schieBen 'IE Loschen | Anzeigen als: | Frei Ennnerung: | 12 Stunden

Details

(S ST S ST S o o] 4] 4
LR —- |OhENNES
Lo -

|l e

ULULmum:

Ort
Beginn. 1. September 2015 0 [¥] Ganztagig

Ende: 1 Septermnber 2015 =

n Klicken Sie links oben in der App Kalender auf die Schaltfliche Neues Ereignis. Alternativ
kénnen Sie auch in ein Kalenderfeld klicken und dann Weitere Details wahlen.

a Machen Sie Ihre Angaben zum Termin - insbesondere Betreff und Datum. In diesem
Fall soll ein Geburtstagstermin erstellt werden, deshalb wird auch das Kontrollkdstchen
Ganztagig aktiviert.

B Falls Sie mehrere Kalender verwenden, wihlen Sie den Kalender, in dem der Termin
erstellt werden soll, im Drop-down-Menti aus.

Um sich rechtzeitig an lhre Termine erinnern zu lassen, verwen-
den Sie die App Kalender. Damit lassen sich auch Serientermine
anlegen, etwa flir Geburtstage oder Steuertermine.

WISSEN
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Ennnereng: | 12 Stunden O Wiederhalen E]

Q

Erinnerung: | 12 Stunden O Wiederholen Erinnerung: 12 Stwunden I
Keine
Wiederholen Py Wiec
0 Minuten
Beginn 1 September 2015 M Beg 2015
5 Minuten
Wachenthich -] Soy Jahr .
13 Minuten
Taglich
Alle 30 Minuten
Wiichenthch
| i 1 Sumcde
E Monatlich I
12 Stunden
® v
— |
tndeNie - 7&9
1 Wache

ﬂ Um den Termin nun zu einem Serientermin zu machen, klicken Sie in der Leiste oben
auf Wiederholen.

E Machen Sie anschlieBend lhre Angaben zum Wiederholungszyklus. In diesem Fall soll
der Termin jahrlich wiederholt werden.

B Legen Sie - ebenfalls per Drop-down-Menii - eine Terminerinnerung fest,
bevor Sie den Serientermin mit Speichern und schlieBen abspeichern. m

Andere Personen zu einem Termin = Die Arbeitszeiten des Kalenders kénnen Sie

einladen: Dazu dient beim Erstel- an lhre tatsdchlichen Arbeitszeiten anpassen:

len eines neuen Termins der Dazu klicken Sie in der App Kalender auf das

Abschnitt Personen. Symbol ¥ und nehmen dann unter Kalender-
einstellungen Ihre Angaben vor.

HINWEIS







Die besten Tipps fiir Fotos,
Musik und Filme

Auch Apps zum Betrachten und Bearbeiten von Fotos sowie zur Wiedergabe und
zum Verwalten von Musik und Videos sind unter Windows 10 bereits verfligbar.

Die besten Tipps und Tricks dazu erhalten Sie in diesem Kapitel. Dabei kommt
auch der gute alte Windows Media Player nicht zu kurz, der unter Windows 10
ebenfalls noch im Angebot ist und nicht zuletzt beim Wiedergeben, Importieren
oder Brennen von Audio-CDs ausgezeichnete Dienste leistet.




Bilder in die Fotos-App aufnehmen

Apple iPhone
E Wahlen Sie eine Aktion fr dieses Gerat aus,
’ I:] Fotos und Videos impaortieren
> Fows [y

Huolen S [hren Inhalt auf P, Tablet und H._.
Begleiter fur Telefon
Gerdt 2um Anzegen der Datesen &ffnen
Explorer

. Kusne Aktion durchfiihnen

ie in Ihren Ordner

Abbrechen

Um lhre Bilder von der Digitalkamera auf den PC zu importieren, verbinden Sie die Kamera
mit dem Rechner. Eventuell miissen Sie noch an der Kamera die Verbindung genehmigen.

Ilhnen werden - je nach installierter Software - verschiedene Aktionen angeboten. Sie
wahlen Fotos und Videos importieren.

B Bestdtigen Sie das Importieren. Per Kontrollkdstchen entscheiden Sie, ob die Bilder anschlie-
Rend von der Kamera geloscht werden sollen oder nicht. Die importierten Fotos stehen
anschlieBend sowohl in der App Fotos als auch im Benutzerordner Bilder zur Verflugung.
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Quellen

Anmeiden

S\Philip\Pictures

Einstellungen

S

O causesphiipOnerveBilder

Py + Ordner hi;zufuqen

N ’ Meine Fotos und Videos von OneDrive (nur flr Cloud) anzeigen
@) Aus

5

Ordnier auswahlen x
s Dieser PC 3 Windows {C) Venain »
Orgs : euer Ordner [ 2]
e Orive # *  Mame
| Dokurants Verginshilder
i Oneliive T
B Dieser PC '-f

| Balder

I Deshrop
s Dokumente
aads
u

= Recovery bnnage

o Memwek v

Diesen Ordner zu Bilder” hinzufugen Abbrechen
W

Die App Fotos tliberwacht nur die Standardordner fiir Bilder. Um weitere Ordner
als Bildquellen hinzuzufiigen, klicken Sie links unten in der App auf Einstellungen.

Klicken Sie in den Einstellungen im Abschnitt Quellen auf die Schaltfliche Ordner
hinzufiigen. Um im Gegenteil eine Bildquelle zu entfernen, klicken Sie auf das
zugehorige E8-Symbol.

Wihlen Sie im ndchsten Fenster den gewtinschten Ordner aus und Ende
bestdtigen Sie mit Diesen Ordner zu ,Bilder” hinzuftigen. e

Fotogalerie und weitere niitzliche Software ~ Was soll automatisch passieren, wenn Sie eine Kamera

kostenlos ergattern: Laden Sie unter der oder ein anderes Gerdt verbinden? Suchen Sie im einge-
Webadresse windows.microsoft.com/ bauten Suchfeld nach Automatische Wiedergabe und
de-de/windows-live/essentials fiir Sie klicken Sie den gefundenen Systemsteuerungseintrag an,
interessante Windows Essentials herunter. um lhre diesbeziiglichen Einstellungen vorzunehmen.


windows.microsoft.com/de-de/windows-live/essentials
windows.microsoft.com/de-de/windows-live/essentials

Diashow im Explorer starten

|
TANT Beabe MGPIO4G-hopet GRS -hopet NGPHIThopet i i GPies
tetipy ] e " P Kepitipg
X
3y > o =
M LA kit BP0 Kapat) _IGpaoso G L0 kapat) JIGP 095 ket |
" il Kepiejpg ] L T
| I
_WiPTSzibang _IGP TS5 g " M_2PG
Bildiool F
Freig Angudt Verwalten
= s Fatasvan Targs
-
start Freigeben  Ansich Veraaiten ‘;. Jk .] ‘ n
A Prash links Criashow Ak
}-'-I D & o Verschishen nacn = 3¢ Laschen = E' drehen  drehen [y feitegen i Genat >
a0t Koprerm oien o e SPumbemenan e i souat :
Cidner Fi - 4 o| Dhashon
Twirchemablsge Crganisieren New AL o o i
» anzeagom.
B Ceskrop *

n Wihlen Sie im Explorer entweder einen Bilderordner aus oder - wie hier gezeigt -
Bilder innerhalb eines Ordners, die Sie als Diashow wiedergeben mdchten.

E Entscheiden Sie sich im Meniiband fiir den nach Auswahl des Bilderordners bzw.
der Bilder angezeigten Reiter Verwalten.

B Um die Wiedergabe der Diashow zu starten, brauchen Sie jetzt nur noch auf die
Schaltflache Diashow zu klicken.




11 Die besten Tipps fir Fotos, Musik und Filme m

- e
Offeen
In neuem Fenster offnen
An Schnellzugnff anhefren

é Fatasvan T Zus Wandows Media Player-Wiedergabelnte hinzufiigen
—# I Wirsdowrs Mecha Player wisderselsen

' = Unweandiung st

n Der Bildwechsel erfolgt bei der Diashow automatisch. Sie kdnnen einen Bildwechsel
aber auch per Mausklick in das Bild veranlassen.

E Fiir weitere Optionen, etwa eine zuféllige oder langsamere Wiedergabe, klicken Sie mit
der rechten Maustaste in die Diashow und treffen im Kontextmeni Ihre Auswahl.

E Alternativ ldsst sich auch der Windows Media Player fiir die Diashow ein-
setzen. Dazu klicken Sie einen Bilderordner mit der rechten Maustaste an [E[m@]@ )
und wahlen im Kontextmeni Mit Windows Media Player wiedergeben.

In der App Fotos klicken Sie Auch auf der OneDrive-Webseite ldsst sich Um die Diashow

- bei ausgewdhltem Bild - eine Diashow starten: Wahlen Sie dazu Ihre  vorzeitig zu beenden,
auf das Symbol [&], um eine Fotos aus und klicken Sie dann in der driicken Sie einfach die
Diashow zu starten. Meniileiste auf Diashow wiedergeben. (Esc)-Taste.



m Bildbearbeitung in der Fotos-App

SAMMLUNG

n Wihlen Sie in der App Fotos das zu bearbeitende Bild aus.

E Zum automatischen Verbessern des Bildes klicken Sie auf das Symbol Bl. Damit (iberlassen
Sie der App Fotos die Optimierung des Bildes, was oftmals gute Effekte zeigt.

B Falls die automatische Verbesserung nicht wie gewlinscht ausfallt, klicken Sie einfach
erneut auf das Symbol @, um die automatischen Anpassungen zuriickzunehmen.
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Um die Optionen fiir die manuelle Bildbearbeitung aufzurufen, klicken Sie auf das
Symbol F.

In der Leiste links wéhlen Sie die Bearbeitungskategorie aus, in der Leiste rechts
nehmen Sie die Anpassungen vor.

Klicken Sie zum Schluss auf das Diskettensymbol [&, um die Anderungen in der
Datei zu speichern, bzw. wihlen Sie das Symbol [E], um die gednderte Version Eivele

als Kopie zu speichern.

Die automatische Verbesserung Mehrere Bilder auswahlen Wenn Sie einen Bearbeitungs-
wird standardméaRig auch ohne lhr  und versenden: Klicken Sie schritt riickgdngig machen
Zutun ausgefiihrt. Das Deaktivie- zum Einblenden von Auswahl-  mochten, klicken Sie auf das
ren dieser Funktion erfolgt in den kdstchen auf das Symbol B,  Symbol B (Strg)+(2]), zum
das Versenden von Bildern Wiederholen wahlen Sie das

Einstellungen per Schalter Meine
Fotos automatisch verbessern.

erfolgt unter dem Symbol @  Symbol [§ (Stra}+(Y)).
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Diese Wiedergabeliste benennen

Candlelight Dinner x|
B Aben

L]
R Kanstier
41 Songs

Al Aktuelle Wiedergabe

Q

3 R e

ﬁ A Sﬂnﬂf
Q i nm.nuew-eaergabe

n Entscheiden Sie sich in der Optionsleiste der App Groove-Musik fiir den Eintrag
Neue Wiedergabeliste.

a Geben Sie der Wiedergabeliste eine schliissige Bezeichnung und bestétigen Sie
mit Speichern.

B Entscheiden Sie sich nun fiir die Sortierung lhrer Musik nach Songs.

WISSEN
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Songs

Alke in 2utaliger Reihenfolge =
S wiedar Filmer: Alle: (12104 = Abbrechan E

Aktuelle Wiedergabe

52 Fertigh Die Musik von diesem PC wurde hinzugefugt. *®

Andem Sie, wo gesucht wenden soll A, Anme Neue Wiedergabeliste e

<

4 Geben Sie Musik kestenlos auf allen Ihren Geraten wieder. w
Lriahran Sia, wie

& Musit Candlelight Dinner
L,

aver the Rambow

() Bursting inmg Singing Poate Industry 436

[1 Ombra MaiFu Peace Industry 230

[} Adagio di maho Diwid Olistrakh &35

E € Gometha N
| Candlelight Dinner
Suchis
[ ;:;:' + minnufigenzy  £F mbenennen
B Alben
v W
A Kanstier
J1 Songs
. Akiuelle Wiedergabe
= Auwwdhiend
+  Neue Wiedergabeliste Somewhere over the Rainbow Pasce Industry 328
r == Candlelght Dinner You Raise Me Lip pesce industry PE)
Joy in the Morning Light Pesce Industry 406

n Wihlen Sie die Titel aus, die Sie der Wiedergabeliste hinzufiigen mdchten.

E Klicken Sie unten in der App auf die durch die Titelauswahl eingeblendete Schaltfliche
Hinzuftigen zu und wéhlen Sie im sich 6ffnenden Menu die Wiedergabeliste aus.

Um eine Wiedergabeliste abzuspielen, wahlen Sie diese in der Optionsleiste
aus und klicken dann auf Wiedergeben. Alternativ doppelklicken Sie auf den E;ﬂd_[e
ersten Titel in der Liste, um die Wiedergabe zu starten. >

Auch eine Wiedergabeliste ldsst sich
ans Startmenii anheften: Wahlen
Sie dazu die Wiedergabeliste aus,
klicken Sie auf Mehr und dann auf
An Startbildschirm anpinnen.

TIPP



m Audio-CDs im MP3-Format importieren

Windows Media Player

» Dest of Art Garfunkel [Germany] (D)

' fo N v Wiedergabelist m =
Bibliotheken verwalten >
Q

g

Sortieren nach >

HMavigationsbereich anpassen..,

Layout 3 Optionen * x

Playe Pusib. kpypiestens Gerdle Brennen Letstury
Medicnbibiothek s Dalemschule Sicherhedt Nelowerk

wn‘ Einckeldungen zum Orgarisisren der digkalen Mediensammiung

Einstellungen zum Kopieren vorm Medium
Format:

‘Windows Media Audio ~
‘Windows Media Audio
‘indows Media &udio Pro
‘Windows Media fudio {variable Bitrata)
‘indows Media Audio (verustlos’

Wil 4 (werlustlos)
{vcrlustFred)
FLAC (verlg.frei)

n Offnen Sie den Windows Media Player im Startmenii unter Alle Apps. Wihlen Sie
Organisieren und dann Optionen.

a Klicken Sie in den Optionen des Windows Media Player auf den Reiter Musik kopieren.

B Entscheiden Sie sich nun im Drop-down-Menli Format fir den Eintrag MP3. Wenn Sie
wollen, kénnen Sie natiirlich auch ein anderes Musikformat auswéhlen, aber MP3 ist bis
heute das gangigste.

WISSEN
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3
g

n (710 sutomatisch boperen =1 Bilder
C]e0 nach dem Kopieren aufbwaten ) Bast of Art Garfunke
Haadroguailst: Offnen
inimale ' Cptimale q’ Wicdergabe
Gridie Qualtst
Erfordeet ca, 8 ME pra CD (192 bSkls) é )C:‘:- Biblisthel Lapisren
‘\ Auswerel_
\ ’ Diatertyiges Kzchen
6 _ﬁrﬂ’ Abbiechen | Ubsinehimen Hife Adbrmnfmationen suchen
‘\ Adburinformationen aktualisieren
Eigenschafren
Mavigatianshersich anpassen.

E j| Windows Media Player u b

i) ? Best of Art Garfunkel [Germaniy] (D:) Wiederge.. Erennen Synchron...
Urganisieren = Streamen »  Wiedergabelste erstellen = " 28wl Suche o .ﬁ.
I el L Fopierst fa)
i Phulips Kiefer Audio-CD (D)
c W'ﬂ'ﬂu sbielriten Best b Art Gartunk... [Fs 1 Baigghit Eyes 258 ]
~ J3 Musik Art Garfunkel ¥ 2 Braak Away 336 i
4 I“’fﬂll"ﬂ Rock ¥ 3 | Believe (When I Fallin . 3:50
é . )% Disney Girls 4:32
\ . Gtrre | § Miss You Mights 345
s Vidcos & & She Moved Throughth.. 345 AL
V s Filder 7| Sarssors Cut 352 AL
(o) Best of Art Garfunke 7l © ance | Don't Have You h40 A
719 Watermark 2:55 AL
[ Andere Medienbiblic <o [What A) Wanderful Wa.. 121 A
¥ 1 When a Man Loves aW... 4:30 A

n Machen Sie per Schieberegler Angaben zur gewlinschten Audioqualitit. Je hoher die
Bitrate, desto besser die Qualitét, desto hoher allerdings auch der Speicherbedarf der
Dateien - 192 kBit/s sind ein guter Kompromiss. Bestatigen Sie lhre Einstellungen mit OK.

E Um eine Audio-CD zu importieren, klicken Sie diese links im Windows Media Player mit
der rechten Maustaste an und wéhlen CD in Bibliothek kopieren.

E Der Import der Audio-CD wird gestartet. Wenn Sie einzelne Titel nicht im- [E@C:ﬂ@‘
portieren mochten, deaktivieren Sie die entsprechenden Kontrollkédstchen.

A

Zum Ein- bzw. Ausblen-  Die importierten Musikdateien werden Mit dem Shortcut (Strg)*+(1] rufen

den einer Menlileiste im Benutzerordner gespeichert, und Sie die die Ansicht Bibliothek
im Windows Media zwar in einem nach dem Interpreten auf, mit (Sirg}+(2) die Ansicht
Player verwenden Sie benannten Unterordner, der wiederum Design und mit (Strg)+(3] die
den Shortcut (Sirg)+M). einen Unterordner mit dem Album- Ansicht Aktuelle Wiedergabe.

namen enthélt.



Eigene Audio-CDs brennen

- ] "
Wiederge. trua:m Synchron.
led Liste speichem  » Pr A
Album Hu Titel Lange Bewertung =
ED Medienbibliothel  ap/pe
(] Weedergahelisten AC/DC 3 Highway To Hell 327 bk ok
v J3 Musik N AD/DC
G Interpret Broadway & Vocalists
©) Atbum 2011
£ Genre
@ Videos
(= Bilder

B Andere Medien

Wunder gescheh'n 1 Wunder Geschehn 340 e
) Leerer Datentrager {I ? W

5 Adwme

[ Andere Medienbibli |§

At Garfunkel
At Gartunkel - simply... | Buight Eyes . | | Believe (When | Fall In Love L.
i | Art Garfunkel 2 Bueak Away Pl | Art Garfunkel - sirnply the best
Pap [3 IBdieve (When Fall In < e
1979 4 Dane Gl Ly FE
5 Miss You Mights 344 i

6 She Maoved Through Th.. 345 Widind

n Entscheiden Sie sich rechts oben im Windows Media Player flir den Reiter Brennen.

E Legen Sie eine beschreibbare CD ins Brennerlaufwerk ein, wie es sie beispielsweise
im Elektronikfachmarkt, aber auch beim Discounter gibt.

B Wihlen Sie nun - bei gedriickter (Strg)-Taste - die Titel aus, die Sie auf CD brennen
mochten.
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M ii‘
& Highway ToHel - FUREATY o \
7957 von BD min. frés
Brennlute

w;m.* Brennen | Synchion..

1 Wunder Gescheh'n 39 Ll g ﬂ i) BmmE; stasten  Liste loschen Tl

e+ ' ||te mit der Maus hierhin Y CO-Laufwerk (E)
Eﬁ- ‘ -~ ﬂ Audio-CD
-

[e Beennliste zu enstellen. ! m

E

360 von B0 man. fres
|+ Zur Brenndiste ha
1 Buight Eyes 368 e R
= Ereak Ay ek Datentrager | (11:07)
3 IBalieve When| Fallln .. 349 SR ) .
ahway To Hell - A0 T 327
4 Disney Girls 431
: 4 : Mok r;-: Wunder Gescheh'n - Ador 349
i3 Tou + i il i b
d - | Ebelvtve (When | FallIn Lawe BW . 49
Titel Status Album Bewertung
Haghway To Hell 3 AC/C e “ I_D_-._al.,f-_l,.erk )
- S ; & Ao
Wundes Gescheh'n ibes| 349 Wuneder geschiehin W - |

| Believe (When I Fallln . Ausctehend 3:49 Art Garfunkel - simply

s 4
Ercnnen: 34% abgeschlossen (
P

% -
Brennctatus
Brennlis

Datentrager 1 (11:07)

Highway To Hell - AC/DC 327
Wunder Gescheh'n - Adora 3:49
| Beliewe (When | Fall In Love It Will ... 348

n Ziehen Sie die Titel bei gedriickter Maustaste in die Brennliste rechts. Oberhalb der
Brennliste wird Ihnen jeweils angezeigt, wie viele Minuten noch zur Verfiigung stehen.

E Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf Brennen starten.

lhnen wird der Brennfortschritt angezeigt. Klicken Sie den Link an, um sich
detailliert tiber den Brennstatus zu informieren. el

B

Um weitere Brennoptionen festzu- Reizen Sie die Minutenzahl auf
legen, etwa die Brenngeschwindig- einer Audio-CD nicht vollkom-
keit, klicken Sie rechts oberhalb der ~ men aus, sonst kann es spater
Brennliste auf das Symbol - - und Probleme bei der Wiedergabe

wadhlen Weitere Brennoptionen. der CD geben.
o



Titelinfos ergénzen

Alburanformatienen suchen X
G faimusic metasenacesmicisoft conm

Es wurde{n) 96 Album/Alben mit "Opernchare Chére” gefunden.

Veorhandene Informaticnen ;wm
Opernchare Chare 2
Optrnchere
Gpen cten (5) Aben (06}

o Tael
Bewbeiten - Koufen

Liesen Sie die Datenschetzerifanung. [ wieer | | Abbrechen |

i richiig, idcken See suf “Suchen, Qberpriten Sie die

Tannhdiser / Act 2 - "Freudig Begiuben wi die edlie
Halle®

Der argperscle Hellindes / Rt 1 - "Wt Gevrltes urd
AMGClassical & Mecrasoft Starm sus fernem Meer’
Kaufen

Beaibaiten

1

Fi

H

4 Derflegende Hollinder / Act 3 - "Stevermann, lass die
Wachit!” (nur Chae}

5 Lobersgrin/ Act 2 In Frih'n versammeh urs der Rul -
Des Ksnigs Wort.

B Lohemgrin [/ Act 2 - “Gesegeet soll sie scheefen”

7 Lohengrin/ Act 3 - “Treulich gefiha sehet dshin®

8

Die Meistersinges von Momberg / Act1 - "D zu di der
Hedand kam™

15 Parcdal / Act 3 - “Geletten wa im besgenden Schrein
dien Geald zum “Geleit

Lesen Sie oz Datenshatreniining. [ suenen | W

n Wenn Titelinfos fehlen sollten, kdnnen Sie zundchst mal im Internet danach suchen.
Klicken Sie dazu ein Album mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie im Kontext-
menl Albuminformationen suchen.

E Wenn Sie in der folgenden Datenbank fiindig werden, klicken Sie das gefundene Album
an und wdhlen dann Weiter.

B Machen Sie gegebenenfalls noch Angaben zu den einzelnen Titeln, bevor Sie mit
Fertig stellen bestatigen.

WISSEN
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n P | Titel Linge  Bewemung  Mitwikendss Interpret | Romponat

i e
Mu_ | Titel Linge L] Taneihauner, opeca WL 631 W Richard Wagnes
ki Sl st el b
t Tamnhlmer spera, WAL | 631 1 Tanehawer/Actl- B B2 i Fichard W
2 Drer fliegende Hollander. 525 W
1 Tamnhawser Aclo P &1
2 Des fliegende Hollsnder..  5:25
) Dex fiegpenade Hollander.  $:20
4 Dias flegende Hollander..  3:50 ']D.j'-“ljl] EE
1 lol-:v?nﬂhli-hh... 1247 uu'l_]' L]l]
6 Lohengin/Aet2-"Gas. 337 L
T Lokt e 500 LLoLoLne
8 Die Meistersingervon . 801 T OE e
1% Parsalal f Actd - "Gelel. 123

Spakten auswihlen x
| Kompomst Grobe Jugends chutz
e — Gewinichte Spalen fur diese Ansicht auswahlen, Khicken Sie auf
Riz Sortieren nach “Komponist” “Mach aben und “Hach unten”, um die Spalten ancusidnen.
Rig
Rig L] Urerminel e Mach aben
[ Zetrauen. o
[ theschims Huch orten
[ prateiname .
[ Dateiphad | Eindieniden
[ Medieninformationen TR
] Hesanigebe
‘ —» [—
Covean
\ [ setimnsen
[ Sprache
[ Gopyright -
Baeite et ausgemabiten Spahe fin Poel): ’j
[ Spalters sustommataeh anchlenden
O nbesiehen
'ﬂbm.ltm .
y S [

n Zum manuellen Ergdnzen einer Info klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die bisherige
bzw. fehlende Info und wéhlen Bearbeiten (alternativ klicken Sie zweimal hintereinander
darauf). Die Sortierleiste oberhalb der Titelliste gibt die Spalte vor.

] Machen Sie Ihre Angabe und bestétigen Sie mit der (<) Taste.

E Fehlen Spalten von Titelinfos, die Sie ergdnzen mochten, klicken Sie mit der
rechten Maustaste in die Sortierleiste und wahlen Spalten auswéhlen. Be-
stimmen Sie per Kontrollkdstchen, welche Spalten angezeigt werden sollen.

Ende

Eine Musikdatei im Explorer anzeigen:
Klicken Sie sie dazu im Windows
Media Player mit der rechten Maus-
taste an und wahlen Sie im Kontext-
menu Dateispeicherort éffnen.

TIPP



Mediathek im Netzwerk freigeben

I Windows Media Playe]
Datei Ansicht  Wieded

& » Musik > Alle Musikdaieien
Digamieren = W Wiredlergabiehate erutellen =

8 auf Hei

jibe  Ewras  Hilfe

) Medsenbibl
B Wiedergabel
& Interpret
) Album
) e
B Videos

Rernotesteuerung des Players ulassen.

™ Medienstreamingogtianen

A Hetowerk und Intenet > Pletzwesks und Fregabecenter » Medenstieanungoptionen

w O
‘Wiahlen Sie Medienstreamingoptionen fir Computer und Gerate aus

Das Medienstreaming it nicht aktivierd

Durch Medisnstreaming konnen Sie Musik, Bider und Videos an sndere Computer und Gerdte im

Metzwerk senden. Ausflerdern kinnen Sie Medien von anderen Computem und Gerdten empfangen.

Wenn Sie das g akiiesen, aktuelles il und die

i i geendert. Sie soliten de: ing nur in aktiviesen, denen
Sie vestrauen, beispiclweise in Heim. oder &

F Medienstreamingepticnen

A o Metowenh und Internet > Metzwerks und

Wihlen Sie Medienstreamingoptionen fiir Computer und Geréte aus
e

Gerdte anzeigen i th_uldm‘: v

Plalp

. of diesem PC . A
" Der Zugndf mit Standardeinstelbunagen ist tulassig.
f HPPC B Zugelassen
Der Zugrdf ot Wandsrdenstellungen st zulissig

Wenn sich der Computer im Enevgiesparmedus befindet, kann vorm Gerst mcht aul die Medien
rugeqeiffen werden.

HP-PC

®

A zugelassen
Der Zugrt nt Standardenseelhumgen it 2ulissig

Wenn sich der Computer im E dus befindet, kann vorn
mugeqeiffen werden.

Albers Gersten wird Zugrtt aut die fraigegebenen Medien qewshit.

"

Klicken Sie im Windows Media Player auf Streamen und wahlen Sie im Menii den

Eintrag Medienstreaming aktivieren.

a Bestatigen Sie im folgenden Fenster mit der Schaltfliche Medienstreaming aktivieren.

Nun kdénnen Sie noch die Freigabe festlegen und vor allem bestimmen, welche Medien
freigegeben werden sollen. Dazu klicken Sie auf Standardeinstellungen auswéhlen.

WISS
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Standardeinstellungen fiir Medienstreaming

B awertungssterns:

(®) Alle Bawartungan

[ Eh Wahlen Sie aus, weldhe Inhalle standardmditig an alle Compulen ond Gerale i Helowelk
L Destraamtwerdan sollen. Diese Enstaliungen konnen fur jades G erat geandeart werden,

Jugends chutz auswahlen:

() Alle Bewertungan

Abbrechen

Cimur: (@ hur:
BATE mindestens 1 Sty bl Musik: Hicht bewertet
{ [ ratater: tienr neswerrar

\ [ v Autzeichnungen: Picnt bewertet

sas ”“"V—’ﬂ Video: Nicht bewertet

o Abbrechen

unl
¢ins

U

Wie kanp die Freigabe anaepasst werden?

o Drganaseren ~ Streamen ¥ Wisdergahelhste erstellen - aL
0e —
B Medienbnblothel
] Wiedergabelisten
v J7 Mk
L, Inberpret
© Albisin Verbindung mit der R di ke wird b it
=S Ablrechen
O Genre
B Videos (-d'
| Balder

&) andere Medien

B Andere Medienbibli
~ [ Philp {philip-pe)

/\ ~ J3 Musik
E ‘ )Q_‘, Interpret
\ =) Album
) Genre
& Videos
=~ Bilder

& TV-Aufzeichiun.

n Hier deaktiviere ich die Kontrollkdstchen fiir Bilder, TV-Aufzeichnungen und Videos, sodass
nur Musik freigegeben wird. Bestétigen Sie lhre individuellen Einstellungen mit OK.

E Bestdtigen Sie auch noch im Systemsteuerungsfenster mit OK.

E Auf die im Netzwerk freigegebene Mediathek kann nun - unter Andere
Medienbibliotheken - im Windows Media Player zugegriffen werden.

Cende

Die Wiedergabe auf einem anderen
Windows Media Player im Netzwerk
starten: Um das zu erméglichen,
entscheiden Sie sich unter Streamen
flir den Eintrag Remotesteuerung des
Players zulassen.

Auch lbers Internet auf die Media-
thek zugreifen: Dazu wahlen Sie im
Windows Media Player Streamen
und dann Internetzugriff auf
Heimmedien zulassen.



m Filme ausleihen

n L Downloads

s

> o
& Einstelungen
& Mehr kaufen

Geben Sie |hr Kennwort erneut ein.

Ihneen Ihr Fonto wieder zur Verfi,

Na 60a0e bl

-

- Filme & TV
= Einstellungen
Suche 2
I | Download-Cualitat Konto
O Fime QD Konto anzeigen
D Femsehsendungen Qo qamuméﬁumm
(@) Jedes Mal fragen
B Videos
Download-Gerite Hife
Menne Download-Gerdte anzesgen Feedback
Info
Mahe edfahsen Wi ist neu
Ihre Videos
Mesne verfugharen Videokaufe wiederherstellen
Legen Sie Test, wa nach Yideos gesucht werden soll
4 Downloads:
§ Phiip Kieter
& Enstellungen
8 Mehs kaufen

n Offnen Sie die App Filme & Fernsehsendungen und klicken Sie, falls Sie noch nicht ange-
meldet sind, links unten in der App auf den Eintrag Anmelden.

E Melden Sie sich mit den zu lhrem Microsoft-Konto gehdrenden Zugangsdaten in der

App an.

B Im néchsten Schritt wéhlen Sie die Einstellungen und klicken in den Einstellungen auf
Zahlung & Rechnung, sofern Sie lhrem Microsoft-Konto noch keine Zahlungsmethode

hinzugefiigt haben.

WISSEN

=\
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B Microsoft Kdnto
L Downloads

Startseite Ihra Infoc W D b ents. Zahlung

' Philip Kiefer

Obersicht  Zahlungsoptionen  Erksufsverlau!  Abwechrungsinto

@ me m e holen
Verwalten Sie lhre Zahlungsoptionen E ettt
. @ Mehr kay'en

DE . Perstlichis Kot (

Zahkungsoption aupwahien: \
e \J

EE  Microsol-Koeo
BY  Ge haben 0,00 €

C

E The Gunman

Pierme Morel Fi I .
iirmleshogtionen
3005 = FSK16 « Action/Abentewer « 1 5id. 50 Man.
o The Gunman
[ Trailer ansehen &3 Freigeben
{ —)@ Filrm: canlin: streamen

Der ehemalige Special-Forces-Agent m Termier gerst nach seinem Dienstaustritt ins
Fasbenkreuz seines chemaligen Aufraggebers. Fim, der w stirsamatischen
Belastungsstarungen leidet, muss nicht nUF Um sein esgenes Leben kimpfen, sondem
Meh

O Film zum Offline-Ansehen auf dieses Gerat herunteraden

¢

Netzwerk fir das Streame
chenes Ansehen scheraustelle

Wenn Sie sicher sind, d:
“Streamen”. Um ununt

hnell genug ist, wihlen Sie
exbor oo caffire angusehen,

wiblden Sie Lattce rrunterkaden®,

Sia mlssen noch nichts bezahlen.

— -
»

.
(I

3

n Fligen Sie auf der folgenden Webseite unter Zahlungsoptionen eine Zahlungsmethode
hinzu.

E Nachdem Sie die Zahlungsangaben festgelegt haben, klicken Sie links unten in der
App Filme & Fernsehsendungen auf den Eintrag Mehr kaufen, um im Windows Store
nach Filmen zu stobern.

E Ilhnen werden bei einem Film jeweils die Preise angezeigt. Klicken Sie auf den

Button zum Leihen oder zum Kaufen und folgen Sie den weiteren Anweisungen. nde

Bei Redaktionsschluss wurden Reicht auch die Wiedergabe in SD
als Zahlungsmethoden Kredit- statt in HD? Treffen Sie die ent-

karte, SEPA-Lastschrift sowie sprechende Auswahl rechts neben
PayPal (www.paypal.com) den Kauf- und Leihbuttons. Filme
angeboten. in SD sind gtinstiger.

N



www.paypal.com




Neben den in den vorherigen Kapiteln genannten Apps bietet Windows 10
noch eine ganze Reihe weiterer Standard-Apps und Zubehdrprogramme an.
Speichern Sie beispielsweise in der App Karten lhre Lieblingsorte ab, richten
Sie in der App Nachrichten Ihre ganz individuellen News ein oder verwenden
Sie das Snipping Tool, um Freihand-Bildschirmausschnitte zu erstellen. Auch
dieses Kapitel ist nur so vollgestopft mit pfiffigen Tipps und Tricks!



golden gate bridge

Golden
iy In der Name

Golden Gate Bridge

Golden Gate Bridge -s5.p.a.-

Golden Gate Bridge

Suchen Sie in der App Karten nach einem Ort oder einer Adresse und klicken Sie einen
gefundenen Eintrag an.

Wenn eine StraBenansicht (Streetside) angeboten wird, kdnnen Sie sie direkt in den
Details zur Ortlichkeit aufrufen.

Klappen Sie in der StralRenansicht am besten die Karte aus, um sich darin zu orientieren
und per Mausklick fortzubewegen.

In der App Karten lassen sich - anders, als der Name vermittelt -
nicht nur StraBenkarten abrufen, sondern auch Satellitenbilder und
an vielen Orten der Welt sogar ansprechende StraBenansichten.
Wie Sie die verschiedenen Ansichtsoptionen in der App Karten
nutzen, zeige ich lhnen hier.

D
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T

i)

(&)

Kartenansichten

3 y

e

s
]

- v
Luftbild (STRG+Y) [

Luftbiti

Streatside

Weitere Kartenansichten finden Sie rechts in der Karte unter dem Symbol [=1.

Klicken Sie eine Ansicht an, um diese in der App Karten aufzurufen. Mit dem Tastenkiirzel
(strg}+(Y]) wechseln Sie zwischen StraBenkarte und Luftbild, mit (Strg)+(T] blenden Sie den
Verkehr ein, (Sirg}+(s) aktiviert Streetside.

Die Ansicht ldsst sich neigen, um Perspektive reinzubringen. Dazu klicken Sie
rechts in der App Karten auf das Symbol EZl. Auch das Neigen gelingt per

Shortcut, ndmlich (sirg}+(1) bzw. (Strg}+(}]. Ende
Normalerweise ist die Karte  In der App Karten den eige- Auch das Zoomen in der Karte ist
nach Norden ausgerichtet. nen Standort anzeigen, sofern selbstverstdandlich méglich: Zum
Sie ldsst sich unter dem Sie den Zugriff auf die eigene VergroBern verwenden Sie das
Symbol ¥ bzw. mit den Position genehmigt haben: Symbol == bzw. den Shortcut
Shortcuts (Strg)+<) und Hierzu dient das Symbol [} (strg}+(#), zum Verkleinern das Sym-

(Strg}+(=) aber auch drehen. bzw. der Shortcut (Sirg}+(Pos1).  bol E=55 bzw. den Shortcut (Sirg)+(-].



: * O =
®

Karten

Pariser Platz 1, 10117 Berlin
Pariser Platz 1, 10117 Berlin

. SpitTname (nption
Pariser Platz 1, Berln, Deutschland

Erandenburger Tor

Pariser Platz 1. Linden-Mitte, Hannaver,
Deutschland

Pariser Platz 1, Koln, Deutschland

Panser Platz 1, Minchen, Deutschiand

Spechiern Abbrechen

L3

i) 1 Pariser Platz 1, 10117 Berlin
Tu Favoriten hinzusiigen
o * O »
@ *
In der Nihe
r

&

Rufen Sie in der App Karten den Ort oder die Adresse auf, die Sie als Lieblingsort
speichern mdchten.

Klicken Sie in den Details des aufgerufenen Ortes auf das Sternsymbol 4.

Fiigen Sie dem Ort gegebenenfalls eine zusatzliche Bezeichnung, einen ,Spitznamen®”,
hinzu und bestdtigen Sie mit Speichern.

Fiir Sie wichtige Orte - etwa alle Orte, an denen Sie schon
mal Urlaub gemacht haben - fligen Sie lhren Favoriten hinzu,
um jederzeit schnell wieder darauf zugreifen zu kénnen.

Wie Sie dazu in der App Karten vorgehen, wird hier gezeigt.
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&

¥t Brandenburger Tor

L3

Um Ihre Favoriten aufzurufen, klicken Sie in der Optionsleiste der App Karten auf
das Sternsymbol EA.

Widhlen Sie den Favoriten aus, um ihn aufzurufen.

Oder mochten Sie eine Route zum Favoriten planen? Dazu klicken Sie
auf Wegbeschreibung, bestimmen den Startort und lassen sich dann Bl
die Route anzeigen. -

Wichtig: Wenn Sie planen, sich 3D-Ansichten von vielen Stadten Eine Adresse ldsst sich
in der App Karten mit lhrem der Welt aufrufen: Klicken Sie in auch ans Startmenti
Microsoft-Konto anzumelden, der Optionsleiste der App Karten anheften: Dazu klicken
sollten Sie dies vor dem Hinzu- auf das Symbol &}, um eine der Sie in den Details des
fligen der Favoriten tun, sonst verfligbaren Stadte auszuwahlen. aufgerufenen Ortes auf
gehen diese spdter floten. das Pinsymbol E=].



Sitalit s

€~ Meine Nachrichten Vi “+ | Suchen

Alle  Schiagzeilen  Politik  Pancrama  Unterhaltung  Winschaft  Spont

Interessengetnet hinzufigen

Suchen

Windows 10 KD
é )Windm 10
‘ e

\ -
[ ~ windows 10 download = “
\ J Ateressengebiot \
B
o windows 10 update
S [nteressengeliel

g

IE

Offnen Sie die App Nachrichten und klicken Sie rechts oben in der App in das eingebaute
Suchfeld.

Geben Sie lhr Interessengebiet ein und bestatigen Sie mit der (<)-Taste bzw. klicken Sie
einen der vorgeschlagenen Eintrage an.

Um ein Interessengebiet zu speichern, klicken Sie auf das Sternsymbol .

Durch Onlinenews ist man deutlich schneller informiert als durch
die gedruckte Tageszeitung, die erst am ndchsten Tag erscheint.
Besonders praktisch: Die Onlinenews lassen sich Ihren Interessen
entsprechend personalisieren - mithilfe der App Nachrichten, die
unter Windows 10 bereits an Bord ist.
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achrichten

< Windows 10

Windows 10: So schaltet man die
zahlreichen Daten-Schniiffler ab

Alle Themen nbereiche

Themenvarschisge

Nachrichten

Unterhaltung

Sport

Lifestyle
Auto

Videos

+ ©a Suchen & Interessengebict

Videos Alle Themenbereiche

Themenvorschiage
Nachrichten
Unterhaltung

Bildergalerie

Sport

" O Finanzen

Windows 10

Nun kdnnen Sie die Interessengebiete noch individuell einrichten. Dazu klicken Sie in der
Optionsleiste der App Nachrichten auf das Symbol EB.

Entscheiden Sie per Optionsfeld, welche Interessengebiete angezeigt werden sollen und
welche nicht. Um ein Interessengebiet zu verschieben, klicken Sie auf das zugehorige

Symbol E=.

Ziehen Sie das Interessengebiet bei gedriickter Maustaste in die gewlinschte Ende

Position.

Videos anschauen statt lesen:

News-Videos rufen Sie in der
App Nachrichten unter dem
Symbol [ ab.

Méchten Sie sich lokale Nach-
richten anzeigen lassen? Dazu
klicken Sie in der Optionsleiste
der App Nachrichten auf das

Symbol ).



(b Mew v (+) Vermbgering v | X| Abbwechen 1
‘ Freies : Meni sus, ur
B Rechtedeiges Ausschmeden

Fenster ausschnenden
Vollbald ausschneden e roll
e —

Offnen Sie im Startmenii unter Alle Apps und dort im Ordner Windows-Zubehér
das Snipping Tool.

Um zu bestimmen, welche Art von Bildschirmausschnitt Sie speichern méchten,
klicken Sie auf den zur Schaltfliche Neu gehorenden Pfeil. Wéahlen Sie beispielsweise
die Option Freies Ausschneiden.

Die Auswabhl des Bildschirmausschnitts erfolgt durch Ziehen bei gedriickter Maustaste.
Der Mauszeiger verwandelt sich in das Symbol .

Fir individuelle Bildschirmausschnitte steht Ihnen unter
Windows 10 das Zubeh&rprogramm Snipping Tool zur
Verfligung. Sie kénnen damit Bildschirmausschnitte
aller Art speichern.

D
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"

R sperchen unter
+ &=
Organigieren

Heuer Ordner

& Downloads # ~

5| Dokumente &
= Bilder *
Blumen
2 Musit Sigine
B videar Hufnahmen

ol Onelhive

B Dieser PC
w

Deteinarme: | Bildschirmausschaist

Deeser PO 5 Bulder »

Gespeicherte
Bilder

Duateityp: |PNG-Datei (Portable Network Graphic) -

AR | GiF- Dt
JPEG-Dhatei
[ in eines Dates (MH

PNG-Datei (Ponable Neswork Graphic)

1

Um den Bildschirmausschnitt zu speichern, klicken Sie auf das Diskettensymbol k.
Der Bildschirmausschnitt befindet sich auch gleichzeitig in der Zwischenablage.

Bestimmen Sie neben dem Speicherort und dem Dateinamen gegebenenfalls

auch noch das Dateiformat.

Bestdtigen Sie mit Speichern.

Einen Screenshot mit zeitlicher
Verzogerung aufnehmen: Wahlen
Sie die gewiinschte Verzégerung
im Snipping Tool unter der
gleichlautenden Schaltflache aus.

(@8)+(Druck): einen Screenshot des
gesamten Bildschirms im Benutzer-
ordner Bilder speichern.

(bzw. (AltJ+{Druck] fiir einen
Screenshot des aktiven Fensters):
Screenshot in die Zwischenablage.

(o)
=)
oF
(D)

Den Screenshot mit
eigenen Markierungen
versehen: Diesem Zweck
dienen die Tools / (Stift),
// (Textmarker) und

«” (Radierer).
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Das Windows-Zubehdrprogramm Rechner hat unter Windows 10 endgiiltig ausgedient.
Es findet sich nur noch die gleichnamige App, die Sie im Startmenii unter Alle Apps aufrufen.

Ilhnen wird zundchst der Standardrechner mit einfacheren Rechenfunktionen angeboten.
Um einen anderen Rechner auszuwdhlen, klicken Sie links oben in der App auf =.

Wie schon im friiheren Zubeh6rprogramm stehen lhnen auch in der App Rechner
die weiteren Rechneransichten Wissenschaftlich und Programmierer zur Verfigung.
Treffen Sie Ihre Auswahl per Mausklick.

Die App Rechner ist ein niitzlicher Helfer, um auf die Schnelle
Berechnungen durchzufiihren sowie MaBeinheiten umzurech-
nen. Wie Sie die App gekonnt nutzen, erfahren Sie auf dieser
Doppelseite.
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Fiihren Sie anschlieBend lhre Berechnung durch, indem Sie die Tasten des Rechners
anklicken oder Ihre Eingaben (iber die Tastatur vornehmen.

Die App Rechner beinhaltet auch verschiedene Konverter zum Umrechnen von
MaBeinheiten, die Sie ebenfalls unter dem Symbol = aufrufen.

Wihlen Sie die gewlinschten MaReinheiten aus und flihren Sie lhre

Umrechnungen durch.

Wenn Sie die App maximieren bzw.
groRer ziehen, wird eine zusétzliche
Leiste mit Verlauf und Arbeitsspeicher
eingeblendet. Der Verlauf ldsst sich
aber auch per Symbol U} einblenden.

Das Berechnen und Umrechnen kann
alternativ auch mit Cortana erfolgen;
ubrigens lassen sich Berechnungen
und Konvertierungen auch mit der
Suchmaschine Google durchftihren.
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Entscheiden Sie sich im Startmenu unter Alle Apps fiir den Eintrag Alarm & Uhr.
Klicken Sie oben im Fenster der App Alarm & Uhr auf die Schaltflache Weltuhr.

Um eine Uhr hinzuzuftigen, klicken Sie rechts unten in der App auf das Plussymbol +.

In Kapitel 2 habe ich lhnen bereits gezeigt, wie Sie dem Info-
bereich bis zu zwei zusdtzliche Uhren hinzufligen. In der neuen
App Alarm & Uhr lassen sich noch weitere Uhren erstellen, die
Standorte auf einer Karte anzeigen sowie beliebige Uhrzeiten
vergleichen.
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Geben Sie den Namen einer Grof3stadt ein und klicken Sie auf den gefundenen Ort.

Die hinzugefligten Orte werden mit der jeweils aktuellen Uhrzeit auf der Karte dargestellt.
Um andere Uhrzeiten zu vergleichen, klicken Sie rechts unten auf das Symbol €.

Es wird eine Leiste aufgerufen, in der Sie eine Uhrzeit einblenden,
um den Zeitvergleich durchzufiihren.

Auch ein Timer steht zur Verfligung: Einen oder mehrere Wecker
Klicken Sie in der App Alarm & Uhr auf  erstellen: Dazu klicken Sie unter
die Schaltfliche Zeitgeber, um ihn ein- der Schaltfliche Wecker auf das
zuschalten. Das Einrichten der Timer- Plussymbol + und machen lhre
Zeit ist allerdings etwas fummelig. Angaben zur Weckzeit.

Ende

Auch eine Stoppuhr ist
vorhanden. Sie starten
diese in der App Alarm
& Uhr mit der Schalt-
flache Stoppuhr.
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Klicken Sie im Startmenu unter Alle Apps und dort im Ordner Windows-Zubehér
auf den Eintrag Schrittaufzeichnung.

Um mit der Schrittaufzeichnung zu beginnen, klicken Sie auf die Schaltfliche
Aufzeichnung starten. Flihren Sie anschliefend einfach die gewlinschten Schritte
auf der Bedienoberflache durch.

Mochten Sie einen Schritt mit einem Kommentar versehen? Dazu klicken Sie auf
die Schaltfliche Kommentar hinzuftigen.

Das Tool Schrittaufzeichnung eignet sich nicht nur dazu, eigene
Probleme aufzuzeichnen, um sie anderen Personen vorzufiihren,
sondern auch dazu, Schrittanleitungen zu erstellen, mit denen Sie
anderen Personen bei der Problemldsung behilflich sein kénnen.
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Markieren Sie mit der Maus den Ausschnitt, den Sie kommentieren méchten, tippen Sie
lhren Kommentar ein und bestéatigen Sie mit OK.

Wenn Sie mit der Schrittaufzeichnung fertig sind, klicken Sie auf die Schaltflache
Aufzeichnung beenden. (Die Schrittaufzeichnung ldsst sich auch pausieren.)

Die Schrittaufzeichnung wird lhnen angezeigt und ldsst sich auch als Diashow
wiedergeben. Zum Speichern als ZIP-Archiv wéhlen Sie Speichern. Ende

Die im ZIP-Archiv gespeicherte  Die Schrittaufzeichnung mit Shortcuts steuern:
Datei hat (ibrigens das Format  (Strg)J+(U): Aufzeichnung pausieren

.mthml. Das ist ein Archivfor- (strg)+(F): Aufzeichnung fortsetzen

mat flir Webseiten, das auBer (strg}+(K): Kommentar hinzufligen

der Webseite auch die dazuge-  (Sirg}+(8): Aufzeichnung beenden

hoérenden Bilder enthilt. (strg)+(S): Aufzeichnung speichern






Tipps zu Pflege, Wartung
und Profikonfiguration

In diesem Kapitel werfen Sie einen Blick ,unter die Haube" von Windows 10
und lernen die besten Tipps und Tricks zu Pflege, Wartung und Profikonfigura-
tion kennen.

Erfahren Sie etwa, wie Sie die automatische Defragmentierung von Laufwerken
konfigurieren, mehreren Benutzern Kontingente der Festplatte zuweisen, in die
Registry eingreifen, die Festplatte in mehrere Laufwerke partitionieren und noch
vieles mehr.
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Klicken Sie ein Laufwerk im Explorer mit der rechten Maustaste an und entscheiden Sie

sich im Kontextmenli fiir den Eintrag Eigenschaften.

a Im sich 6ffnenden Fenster wird lhnen die Speicherkapazitdt des Laufwerks angezeigt.
Klicken Sie auf die Schaltflache Bereinigen.

B Windows priift nun, welche Dateien gel6scht werden kdnnen. Bestimmen Sie per Kontroll-
kdstchen, welche Dateien Sie tatsdachlich I6schen und welche Sie behalten mochten.

Auf der Festplatte sammelt sich im Lauf der Zeit einiges an
Datenmiill an. Die gute alte Laufwerkbereinigung ist Ihnen
auch unter Windows 10 beim Ausmisten bebhilflich.

WISSEN
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‘wie funkitioniert die [iatent 3

il
I

0Ok,

Datentragerbercinigung -

Méchten Sie diese Dateien wirklich
unwiderruflich l8schen?

[ Dateien loschen | | Abbrechen |

ﬂ Sollen in der Liste auch Systemdateien (Gerdtetreiberpakete etc.) zur Bereinigung
angeboten werden? Dazu klicken Sie auf die Schaltflache Systemdateien bereinigen.

E Nachdem Sie lhre Auswahl getroffen haben, bestdtigen Sie mit der Schaltfliche OK.

E Bestdtigen Sie dann noch mit Dateien I6schen, um die Laufwerkbereinigung

durchzufihren. m

Falls der Speicherplatz mal knapp = Auch friihere Wiederherstellungs-
werden sollte: Im Eigenschaften- punkte bis auf den letzten lassen
Fenster des Laufwerks finden Sie sich bereinigen. Diese Option finden
auch das Kontrollkdstchen Sie, nachdem Sie Systemdateien
Laufwerk komprimieren, um bereinigen gewdhlt haben, unter
Speicherplatz zu sparen. dem Reiter Weitere Optionen.

HINWEIS
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Defragmentierung konfigurieren

% Eigenschaften von Windows {C:) x
Sicherheit “Worgangerversionen Koringent
Algemain Tools Hardware Fieigabe
2 Eigenschaften von Windows {C:) '
Fehberdbenpeutung
Sicherhes Fonka Mt dieses Dplion wird das Laufwerk. auf
Algemein Toals Hardware Freigabe wa o Dateizystemehler iiberprit
H] |W|nduwa
Laufwerk, optimieren und defragmentiersn E
Type Lokaler Datent dger ag Die Dnhwuu der Lau_fwuke fulht zu siner
b CMIFS effizienteren Computersisiung. ’
é
. Redryglen Spesiihes AnN GA1 R1E MR IRGR IS
[ Fueies Speicher F3R 331 R?2 4N 97 GR

Geplante Optimicrung
9 Cinstellungen andem

Fim
Die | avfweerke werden automatine b oplinent.

Hiufigkeit: wichentlich

n Entscheiden Sie sich im Eigenschaften-Fenster des Laufwerks flir den Reiter Tools.

Entscheiden Sie sich im Abschnitt Laufwerk optimieren und defragmentieren fiir die
Schaltflaiche Optimieren.

B StandardmaRig wird die Defragmentierung einmal pro Woche automatisch durchgefiihrt.
Um eigene Einstellungen zu verwenden, klicken Sie auf Einstellungen dndern.

Damit zusammengehoérende Daten auf Ihrem Computer nicht
immer weiter auseinanderdriften und dadurch Prozesse verlang-
samt werden, ist eine regelmaBige Defragmentierung erforder-
lich. Diese geschieht bereits in regelméBigen Intervallen automa-
tisch, aber vielleicht mdchten Sie ja die Einstellungen anpassen.

WISSEN
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Lanstwerke aptimieren ®
Optimicnmgszeitplan n
%] nach Zeitpl W 3
Haufigheit Momatlich v
1 Benachnichtigen, wenn drei aufemander folgende geplante
Ausfuhmungen fehlen
Laufwerke | Ausweihlen |
L | Abbrechen |
B Laufwerke optimieren - o
Dourch e Optamizrung der Laufwerke kimnen Sie ex iz q des Comyp) Sie kdnnen
die Laubwerke asch analy um ab wie o werden miissen. Es werden nur Laitwerke aut dem
Computer bzw. die damit verbundenen Laufwerke angezeigt.
Status
Laufwerk Medientyp Zuletzt awsgefubut  Aktueller Status
i Windaws (C) Festplatte 03.00.2015 11:03 0K (1% fragmentsert)
= Recovery Image (D) Festplatte ML 2NS 11:23 OK (P fragnmentiert)
== Windows REtaols  Festplatte W00, 2005 11:23 QK (0P fragmentiert)
= P VolurnelbE5743. Festplatte B1.00.2015 11:23 OK {07 fragmentiert)
0 ‘
E Status
Laufwenk Medientyp Zuletzt ausgefahrt Alaueller Status
™ Windows (€] I estplatte Wird aunsgetiihet... 7% analyuert
- Recovery Image (D:)  Festplatts L0205 10:23 OF (P fragmentist)
== Windows REtools  Festplatte 082015 1123 O (0% fragmentiert)

-l A5 T Festplatte

L2015 10:23 OK [(Ha fragmentiert)

Anhalten

ﬂ Bestimmen Sie, ob Sie eine automatische Defragmentierung lberhaupt wiinschen, und
wenn ja, in welchem Intervall. Sie kénnen die automatische Defragmentierung auBerdem
auf einzelne Laufwerke beschranken. Bestatigen Sie lhre Einstellungen mit OK.

E Eine Defragmentierung ldsst sich jederzeit auch manuell anstofen, indem Sie ein
Laufwerk in der Liste auswdhlen und dann auf die Schaltfliche Optimieren klicken.

B Die Analyse und Optimierung des Laufwerks dauert eine gewisse Zeit, der

Prozess kann aber im

Hintergrund ablaufen.

Fir die Laufwerkoptimierung und Co.
gibt es natiirlich auch Zusatztools, ein in
der Basisversion kostenloses z. B. unter
der folgenden Webadresse: www.iobit.
com/de/advancedsystemcarefree.php.

HINWEIS

Ebenfalls unter dem Reiter
Tools zu finden: Klicken Sie
auf die Schaltflache Priifen,
um das Laufwerk auf Datei-
systemfehler hin zu checken.

=\


www.iobit.com/de/advancedsystemcarefree.php
www.iobit.com/de/advancedsystemcarefree.php

m USB-Speicherstick formatieren

Start

B o

Wechseldatentrager [H:}
|
Py 1,82 GE frei von 1,89 GB |
Offnen
In neuemn Fenster offnen
An Sehnelleugnll anbielten
Automatische Wiedergabe affnen..
Freigeben fur
In Bibhothek aufnehmen
An "Srart” anhefren

(& Synchromsierung freigegebener Ordner

) Formatieren...
J\us\hlen
Ausschnerden

. Eapiersn
Wechseldatentrager (H:)} formatieren X
Verkniipfung ersrellen
Speicherkapazitat: Umbenennen
1,89 6B b Ligenschaften
Dateisystem:
B FAT (Standard) w
NTCS

FAT (Standard
exF

n Verbinden Sie den USB-Speicherstick mit lhrem Computer.

a Klicken Sie den USB-Speicherstick (hier als Wechseldatentrdger aufgefiihrt) im Explorer
mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie im Kontextmenu den Eintrag Formatieren.

B Bestimmen Sie per Drop-down-Menii das gewlinschte Dateisystem bzw. ibernehmen
Sie das Standard-Dateisystem.

Sie mochten einen USB-Speicherstick von sdmtlichen Daten
befreien und ihn in einem bestimmten Dateisystem formatie-
ren? Wie Sie dazu vorgehen, lesen Sie hier Schritt flir Schritt.

WISSEN
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fi\ WARNUMNG: Beim Formatieren werden ALLE Daten auf diesem Datentrager geloscht.
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|oxhj|mm

Q

Woechseldatentrager (H:) formaticren

Spaicherkapazitst:

11,39GB

Natrisyshem:

|FaT3Z

Griffe der Zuordnungseinheiten:

| 10906 Bytes

| Gerbtestandards wiedkrherstelen |

Yaolumcbezoichnung:

[ use-stick

Formatierungzoptionen
[ =chneliformatierung

| ir;en | | schiiefen

Q

ﬂ Geben Sie eine schliissige Laufwerkbezeichnung ein, die dann im Explorer statt
Wechseldatentréger zu lesen ist.

E Bestimmen Sie per Kontrollkdstchen, ob Sie eine Schnellformatierung wiinschen
oder nicht. Klicken Sie dann auf Starten.

B Bestdtigen Sie das Formatieren des USB-Speichersticks im folgenden Hinweis-

fenster mit OK.

Der Unterschied zwischen
normaler Formatierung und

Schnellformatierung: Bei der
normalen wird der Datentrager

auf fehlerhafte Sektoren ge-

prift, bei der schnellen nicht.

Was hier fiir einen
USB-Speicherstick
geschrieben wird, gilt
selbstverstandlich auch
fur SD-Karten und
andere Datentréger.

TIPP

Die Abktirzung FAT steht brigens fiir
File Allocation Table, ein von Microsoft
bereits Ende der 1970er Jahre entwickel-
tes Dateisystem. Neuere Windows-Ver-
sionen verwenden das Dateisystem
NTFS (New Technology File System).

FACHWORT



ReadyBoost verwenden

E3
1 He

USB-SIICK (H:}
Wy | 40 GE fres von 1,80 6B - Figenschafren van USR-STICK (H:) W
Offnen
In nevem Fenster affnen algmean joole  Hardware  Fresgabe Ilan)S:ng Anpassan
An Schnellzugnff anheften

Freigehen fiir > ook
Inv Bibhothek aufnehmen pd Typ: Wechseldabentrager
An “Srart” anhefren Dateisystern:  FAT

5 Synchronisierung freigegebener Ordner b Il et Syl AESI Rylen A,0KR
Farmarieren... [ Freier Speicher: £.000.062.320 10960
Auswerfen

Ausschneiden

Kopieren

Verknupfung erstellen

Umbenennen ~~ Eigenschaften von USE-STICK (H:) b4
Eigenzchaftan Allgemein  Tools  Hardware Froigabe  ReadyBOost  Anpassen
4 :_j rMukzen e den auf decem Gerat verfugbaren
I Speicherplatz zur Systembeschleuniguna,
- () Dioses Gordt nicht vorwenden

B R () P, Garer il Fiir RessbyRionrsd s serviesen
) (®) Dieses Gerdt verwenden

n Klicken Sie den USB-Speicherstick im Explorer mit der rechten Maustaste an und wahlen
Sie im Kontextmenli den Eintrag Eigenschaften.

a Klicken Sie im folgenden Fenster auf den Reiter ReadyBoost.

B Aktivieren Sie den Radio-Button Dieses Gerdt verwenden.

Ein USB-Speicherstick lasst sich nicht nur zum Speichern von
Dateien verwenden, sondern auch als Flash-Speicher in das
Windows-System einbinden, um die Systemleistung zu
erhéhen. Die entsprechende Funktion nennt sich ReadyBoost.

WISSEN
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w Figenschafren van LISR-STICK (H:) F4 w Eigenschaften von USE-STICK {H:) x
Allgeiein Touk  Hadware Freipabe  RoodyBoost  prpassen Allgemein Tonk  Hardware  Freigahe  ReadvDoost  anpaccen
Mutzen Sis den aut discem Gerdt vartigharen Mubzen Sie den auf dicsem Gerdt verfliigharen

Speicherplatz zur Systembeschleunigung, Speicherplatz zur Systembeschleuniquna,
(I miesAs Gerat niche verwenden () Heses zerat nichi werwenden
(I Dirsas Gert fiF ReadyEnnct FRcervieen (C)iweses Gerat fur Headyboost recerviersn
(®) Digsas Gerdt verwenden (®) iases Gerat verwandsn
Fir Sysrembecchismigung mu reservisrentder Speicher Hur ieeschi wdes Speicher
{kann aufgrund von Dateisystembeschranbungen Hener {kann aufgrund won Dateﬂsydrﬂbesdvaiu’\gen lleirer
abs der tatsdchlich Freic Speicherplatz sein): als der tabsichich Freic Speicherplatz scin):
[wk e [ | 1500 5 MB
Defmulc steht michk Fir dic [Dier reservierke Speicherplabz steht richt fir die
i wan zur Verfliquna, wahrend das Spebweruny von Dabesen aur Ve (g, walied des
el an Tyedend v B miyong verveanled winl. GeErat zur Systembesehlemigung
Filr optimale Laisturg goiken 1836 MB resarviert werden, ﬁ:mummmﬁemrmwm
Datenschutzbestirmungen

VQ [ m%||mmm.itm|

E ReadyBoost
% Der Cache wird kanfiguriert. ..

ﬂ Bestimmen Sie anschlieBend per Schieberegler (oder durch Eingabe in das Feld), wie viel
Speicherplatz des USB-Speichersticks flir die ReadyBoost-Funktion verwendet werden soll.

E Bestdtigen Sie lhre Einstellungen mit OK.

B Windows wird anschlieBend entsprechend konfiguriert. Der Speicherplatz
auf dem USB-Speicherplatz schrumpft entsprechend Ihrer Eingabe. m

Soll der komplette Speicherplatz auf Auch andere Flash-Speicher-
dem USB-Speicherstick fiir ReadyBoost medien (z. B. SD-Karten) lassen
verwendet werden? Dann aktivieren Sie = sich fiir die Verwendung von

in Schritt 4 den Radio-Button Dieses ReadyBoost konfigurieren.
Gerdt flir ReadyBoost reservieren.

HINWEIS HINWEIS



Kontingente fiir neue Benutzer

Windows (T} Recovery image (D}
fa E—— o= | ]
g My 597 G frei van 919 GB - A, A
1 Uttnen
In menem Fenster dffnen
An Schnellzugnff anheften
Freigeben fiir >

Voras derherstell
gangerversionsn

AnCStam” anhefren

&l Synchronisierung freigegebener Ordner >
Formaticren...
Kopieren

Verknupfung erstellen

Umbenenmnen
‘V ) Ligenschaften
M
\J )
2 Eigenschaften von Windows (C:) X a 4. Eigenschaften von Windows (C:} x
Sicherhait Vougingerversionen - ‘ - Algemein Tools Hardware Frcigabe
Algemein Toide Hard I g : Sicherheit Worgangerversioncn Fontingert
Dieze Festplatte izt Speicherplatzbeschidnkungen
[ | Tiit peden Benuloer. damil wn einceke Berutes nichl die
i wesanle Fesplalle beleyen kann Elicken Sie ol dese
SrhaltflErhe. um diess Finschidnkungen m ndem
Tupe | ke aler Datertiger
; 9 _% Ferlingentemngtelungsn anzsigen |
Dateisystem:  NTFS iz
[ Eclegter Speicher /OG6I221504  06GE
7] Freier Speicher: E36.260.214.144 592 GB

n Klicken Sie im Explorer mit der rechten Maustaste auf das Laufwerk und wéhlen Sie
im Kontextmenli Eigenschaften.

a Klicken Sie im folgenden Fenster auf den Reiter Kontingent.

Klicken Sie als Néchstes auf die Schaltflache Kontingenteinstellungen anzeigen.
(Logisch: Zum Anpassen miissen Sie liber Administratorrechte verfiigen.)

Ein Benutzer belegt mit seinen Videos den ganzen Festplatten-
speicher lhres Computers? Durch Kontingente ldsst sich das von
Anfang an unterbinden - jedem neuen Benutzer wird dann eine
maximale SpeichergroBe zugewiesen, die nicht tiberschritten
werden darf. Das Einrichten geht ganz leicht.

WISSEN
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& Kontir q Hungen fiir Wind {C) X

Foriingent

! Shahuz Mabente Zgeddk rnkingente sind deakbiviert

ﬂ _}E Fantingenbecrualiung okbivicren

= Speschelplaxz bei Uberschieitung der Kontingentarenze
\'I:Imlgﬂl[l

‘wiahlen Sie die Standardkontingentgrenze fur neus Bernutzer
auf dizsemn Volurne:

“wiahlen Sie die Kortingentprotokollierungsoptionen fur dieses
Wolume:

Wiahlen Sie die Standardkortingentarenze flir neue Benutzar
auf diesern Yolume:

() Speicherplatznutzung richt beschrdnken O Ereignis bei U berscheitung der Kontingentgrenze:
protokolizen
(®) Speicherplatz beschidnken auf [l Ersigris baiw % g protak i
reignis armstuferiiberschreitung en
| Kontingenteintéige...
‘wamstufe festlegen auf a0

[ ok ]| abbrechen  Obemehmen

ﬂ Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Kontingentverwaltung aktivieren. Entscheiden Sie
mit einem weiteren Kontrollkistchen, ob zusitzlicher Speicherplatz beim Uberschreiten
des Kontingents verweigert werden soll oder nicht.

E Bestimmen Sie nun den zur Verfiigung stehenden Speicherplatz und ab wann eine

Warnmeldung erfolgen soll.

B Die Protokollierung ist optional. Bestdtigen Sie zum Schluss mit OK.

Achten Sie in Schritt 5 darauf,
dass Sie die richtigen Einheiten
gewdhlt haben, meistens erfolgt
die Kontingentangabe in GByte.

HINWEIS

Die Kontingenteinstellungen
gelten nur fiir das jeweilige
Laufwerk, missen also gege-
benenfalls mit weiteren Lauf-
werken wiederholt werden.
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Kontingente fiir bestehende Benutzer

Wwihlen Sie die Kontingentprotokollienmgsoptionen fur dieses
Wolume:
O Ereignis bei Oberschisitung der Kontingentarenze

protokolieren
2. Eigenschaften von Lokaler Datentrager (C:) *
[] Ereignis bei ‘W amstufeniiberschreitung protokollieren

Allgemein Tools Hardware reigabe
Sictebieit WunyaErge vesionen Kontingent

K.ontingenteintrage. .

Diese Festplatte untersiiitzt Speicherplatzheschrankungen I 0K Abbrechen (bemehmen

fiir jeden B enutzer, damit ein einzelner Benutzer nicht die
grsamte Frsfplatte hedeqgen kann Klicken Sie auf disse
Schaltflache, um diese Einschrénkungen 2u dndem

b )‘»@Km’l}r insielungen anzeigen
< He

&) Kontingententrige fiir (C:)
Kontingent Bearbeiten  Ansicht 7

DX - Q
Neuer Kontingenteintrag Speicher belegt

£ DK, VORDLE INIL... 0 Bytes

Prozent belegt
Micht zutreffend

Unbegrenzt  Unbegrenzt

Entscheiden Sie sich im Eigenschaften-Fenster des Laufwerks wieder fiir den Reiter
Kontingent und dann flir Kontingenteinstellungen anzeigen.

a Klicken Sie nun auf die Schaltfliche Kontingenteintrage.

Um einen Kontingenteintrag hinzuzufiigen, klicken Sie im folgenden Fenster links
oben auf das Symbol 7.

Die auf der vorherigen Doppelseite geschilderte Vorgehens-
weise gilt nur flir neue Benutzer. Wenn ein bereits bestehender
Benutzer zu sorglos mit dem Speicherplatz des Computers
umgeht, gehen Sie so vor, wie auf dieser Doppelseite be-
schrieben.
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ﬂ Peenuitzer awililen

Olbjeb iy

[Bsum | |

Suchplad

[DFSKTI’JP-\.I"I’MIH[ [ | Ffade..

Lichen tie de 2u Ubycktnamen en
| 9[ a4 9] 4 4f 9 9] -

s e EEEEDEDE
LoDDeoes
[y .

[ Eivetaile, [ [ | Albvecten | E
Meuen Kontingenteintrag hinzufiigen ¥

&) Kontingentemtrige tar (C:)
Kants Bearbeiten  Anscht 7
MX|Eagq

Status Ma.. Anmsldename Speichar belegr Kantingentgrenza Warnstufe Prozent balagt

@UK VORDY L i Bytes Unbegrenzt  Unbegrenzt FMicht zutrettend

ﬂ Geben Sie den Namen des betreffenden Benutzers ein und bestéatigen Sie mit OK.

E Bestimmen Sie die Speicherplatzbeschrankung sowie die Schwelle fiir die Warnmeldung
und bestéatigen Sie mit OK.

B Der Kontingenteintrag wird in der Liste aufgefiihrt - mitsamt Informationen

zum belegten Speicherplatz. Wenn Sie Anderungen am Kontingent m
durchfiihren méchten, doppelklicken Sie auf den Eintrag.

Um einen Kontingenteintrag Sie haben bereits auf Ihrem vorheri-
wieder zu entfernen, klicken gen PC Kontingenteintrdge erstellt?
Sie ihn einfach an und driicken | Wahlen Sie im Fenster aus Schritt 6
die (Entf)-Taste. Bestdtigen Sie Kontingent/Exportieren, um Eintrdge
das Léschen mit Ja. zu exportieren, und Kontingent/
Importieren, um sie zu importieren.
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m Laufwerk partitionieren

Start o
Prograsnurie vnel Features Datei  Mdtian  Ansiche 7

Energisoptionsn s n B BXxFeas

Vahume Tiwet  [Tp | [ [ Kapacase [ Feeren Zp._ [ iten |

Ereignisanzeige

= Fadath B o] 1001 MR WCTME (0%
System = Erfach B Febtbefieid.. 350 MB HOMB  190%

= Ewfach Baiea Febderfre | 250MB T2 - 1%
Gevite-hanage (i Recovery image (iv) Ewdach Banis Febberfren{.. 1046 G L2068 12%
§ i Recavery inage (0] Didach [ WS Febberfrei . 1846 G0 12008 %
Plemwerlverbindungen Wbt (€1 Ewfach Bt HTFs Febdnfenid 61013 GB SIHGE 6%

Dt I

g A
Computerteraaltung

Fingpabieauflard, dpo
ingalieauffordenig Al
Eingabeaufferd (

ar)
Kein Medurm

Task-Manager

e — C—
stemsteusrun: T R
e 9 Basis | Windows 11 1 Mecovery Image i}
Explarer 9313568 1027 R 60 MR 919,13 GB NTFS | |esoran 1045 GBHTFS
Onlee Febborires el || Feblertie EF1-S ff Feblerbon i P
Suchen | PRI SR,

Ausfiihren

Herunterfahren ader abnnelden 1

n rﬁ Desktop W Hischt zugecadnet [l Primase Pastition

Windows [C:) [Recovery Image D)

I

919,13 GB NTF5 / Offnen
Fehlerfrei {Startpartmion, Au:
| : ; /

Durchzuchen

Partition als abtiv markieren
Lautwerkbuchstaben und -ptade andem...

Farmatieran..

Valume srwertem..

e

=== L A
Valume lnschen

Figenschaften

Hilfe

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Windows-Logo g und wéhlen Sie im
Kontextmentl den Eintrag Datentrdgerverwaltung.

a Sie erhalten eine Ubersicht der verfiigbaren Laufwerke, oben in Form einer Liste, unten in
einer grafischen Darstellung. Zunédchst muss fiir die neue Partition Platz geschaffen werden.
Klicken Sie das zu verkleinernde Laufwerk mit der rechten Maustaste an.

B Entscheiden Sie sich im Kontextmenli fiir den Eintrag Volume verkleinern.
(Volume ist die englische Bezeichnung unter anderem fiir Laufwerk.)

Eine Festplatte kann in mehrere Teile - Partitionen - unterteilt
werden. Jede Partition fiir sich ist ein vollwertiges Laufwerk,
auf dem z. B. unterschiedliche Betriebssysteme laufen kdnnen.
Wie Sie mithilfe der Datentrdgerverwaltung eine neue Partition
anlegen, wird hier erldutert.
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[ALAL A AL AL 91 4] = E
fEececnrey
| SS9 3 9 747 9] =
ﬂ [ S A
Windows [C:) Y |Recovery Image (D
Verkleinem van Laufwerk C: = 140 GR TS AT E6GR
Fehlerfrai {Srampamition, Ausla | Flicht zugear
Gmsaigria va dar Viaklsinaneg in MB: S41134 L] drues ibergrealemdes Yohume. .
ool ( ] o ; Hewes Stripesetvolime..
" aredats bt M f
2u veiklsneider Speicherpistz in MB: R =] Eigenschaften
. e roch s Vbl 1 B L Hilfe

i ﬁwmmrm&budmmmm“m.mm@m
toiens befrdens Avihibibehe Vorgsng ik h
Abschiuss des Yorgangs ‘defiag” des Amierdur

Assistent zum Erstellen neuer einfacher Volumes X
‘Weiere Inlormabonen hrvden Sie n der Hite zur Dlstertisgervenmalung under
“Basisvolums verklsinam”

Fertigstellen des Assistenten

Vedblener | | abbvechen

Der'Vorgang wurde erfolgreich durchgefuhit,

Sie haben folgende Einstellingen ausgewshit:

olumetyp: Einfaches Yolume ~
Gewdhlte D atentrager. Datentrdger 0

olumegroPe: 59939 MEB

Laufwerk buchstabe oder -plad: F:

Dateisyster: NTFS

Grofle dar Zuordnungseinhsit: Standard

< >

w

Klicken Sie auf "Fertio stellen”. umn denVorgang abzuschiiefen

Oﬂ

1 erei| Feitigstelien | | Abbrechen

ﬂ Bestimmen Sie, um wie viel das Laufwerk verkleinert werden soll, und bestatigen Sie
mit der Schaltfliche Verkleinern.

E Der abgezwackte Speicherplatz wird nun als ,Nicht zugeordnet” aufgefiihrt.
Klicken Sie den nicht zugeordneten Speicher mit der rechten Maustaste an und
wdhlen Sie Neues einfaches Volume.

E Im Assistenten legen Sie Laufwerkbuchstabe, Dateisystem etc. fest. Besta- m
tigen Sie zum Schluss mit Fertig stellen, um die Partition zu erstellen.

Die grafische Darstellung in der = Wenn Sie ein Laufwerk wieder entfernen

Datentrdgerverwaltung ldsst mochten, klicken Sie es mit der rechten

sich individuell anpassen. Dazu = Maustaste an und wahlen Volume l6schen.

wdhlen Sie in der Menlileiste Dann klicken Sie das verkleinerte Laufwerk an

Ansicht/Einstellugen. und wiahlen Volume erweitern, um es wieder
auf die urspriingliche GréRe zu bringen.
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Virtuelle Festplatte erstellen

H Datentriigerverwaltung

Datei | Altian  Ansicht ?
a5 Altualisieren
Volum:_ Datentrager neu einlesen
o ]
== Virtuelle Festplatte anfiigen
()
caRece Hilfe
wRec 3
e Windows (C:) Einfach Basis

_ Dateisystem

n :
Q

MNTFS
MNTFS

Virtuelle T estplatte erstellen und anfiigen x
(Geben Sie den Flad der vituellen Festplate auf dem Computer an
O

| h.luchswhen...
Fitnie des vituellen Fesiplatte: [ M |

€ !
(9[9[ 9] 4 4 4] 3 9] WE

9] 5[ 9] 9 9 9] 9 9] 5] =
EEfrernecy
L oo

B = Dateien fus vittuelle Festpl

& = b Eg » Diew PC 3 Windows (£ »
Organsieren = Newss Ordnes

[0 Dolurnerte & & Bl 7

I Bder * Pindaiws BT
» dla OneDrive Rindows W5

G2 aBabell1 7 4% Teectedt
~ B DieserPC RSO 13 TR TE
> B Bdde Benutzer
> Ml Desktop el 19303 1 €010 AR Tced 1L
5 [l Dotumerite inegply
> & Downlouds Medintrver
5 Musik NEnCuhe
CineliveTemp
> W Yulew Pertlogs
»’ N i Programbata
3w Recovery Image Pragramme
4 Drcacivia futi
Datrinames | Virtuelle Festplatte
W|mumm&srm

(= (rdner aushlenden

Daterardner
Dateordmer
Datevordives
Dateiardner
Dateiordiver
Daterarlives
Dateiardner
Dateiordmer
Daterordives
Dateiardmner
Diateiordrer
Datevordives

Dateiardner

Diatasasdis

v

“gewhern

" Abbredhen

~

n Entscheiden Sie sich in der Menlileiste der Datentragerverwaltung fir Aktion/Virtuelle

Festplatte erstellen.

a Klicken Sie im folgenden Fenster als Erstes auf die Schaltfliche Durchsuchen.

B Bestimmen Sie einen Speicherort fiir die virtuelle Festplatte, geben Sie dieser einen

Namen und bestdtigen Sie mit Speichern.

Alternativ zu Partitionen lassen sich unter Windows 10 auch
virtuelle Festplatten einrichten. Dabei handelt es sich eigentlich
um Dateien, die eine Festplatte lediglich simulieren.
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n Vituslle Fectplatte sustellen und andisgen x
Gieber S ders Pl des vihusben Fisiplaiis s desm Compules an.
G E
B hd D
' | et I
B DLEE LD
= YHD [ S
chid o e Gscile vam 2 (M0
GE.
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LT 50,00 GB
A der vehasbers Frclplafie nline
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D aammnfau o vituehen IS SSLA LS. o, Neuss dbergreifendes Volume .
) Dymamizch eweitebar Meues Stripesetvolume...
Die Dratni i i viuslio el nd ci ol B
. an, F Eigenzchaften
| Abbrechen Hitfe
ai
31,3968 103 MB 30 MB
Online Fehlerfiei (Wiederherstellungspartition) Felulefiea (EFl-Systempartition)
ﬁ- CfDatentriger 1
Unbekannt |
::’3?'23‘._‘ Datentrigenmitishusiung *
Ol dandl LOM darad sugeesden |
Virtuglle Fastplatts trannen Daterivage susmahlen.
| Dapeririegen 1
Eigemschaften
Hilte

Dlers Iokgranden Fatitoreeh ha de ausgevahilen D sberdage vaverden

(CIGPT [GUIDF atibonetabest)

Hurrerevs. D GF'TPantitmorcetl e rochil won bers vonkesnges Wensmonen von
Nwindowes erhanet
\ P K| [ attrchen |

ﬂ Bestimmen Sie die GréRRe der virtuellen Festplatte und bestdtigen Sie mit OK.
Das Erstellen der virtuellen Festplatte dauert anschlieBend einen Moment.

E Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datentrdger-Schaltflache und wéhlen
Datentréagerinitialisierung. Bestétigen Sie den gewiinschten Partitionsstil mit OK.

B Zum Schluss geht es weiter wie beim Erstellen einer Partition: Klicken Sie den
nicht zugeordneten Speicherplatz mit der rechten Maustaste an, wahlen Sie m
Neues einfaches Volume und machen Sie im Assistenten Ihre Angaben.

Die virtuelle Festplatte Sie kdnnen auch eine bereits vorhandene | Sie kénnen die virtuelle

wird im Explorer wie ein virtuelle Festplatte einbinden, dazu Festplatte als Ganzes kopieren
richtiges Laufwerk wdhlen Sie im Meni aus Schritt 1 den und dann auch auf einem
angezeigt und kann auch  Eintrag Virtuelle Festplatte anfiigen und anderen Windows-Computer
so verwendet werden. geben anschliefend den Speicherpfad an. = als Laufwerk anftigen.
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m Windows-Installation in VirtualBox

9 Oracle VM VirtualBox Manager 7 x
Datei  Maschine  Hilfe € Vimualle Maschine sreugen
n . 4 _ 3 A Speicher g Gibe
ol  Andorn  Skarten  Werwcrfen
0 t Wishlen Sie die Grille des Houpbspeichers (RAM) der virbuellen
_ndm 7 Macching In Megabyte.
v ausyeshallel
Die enpluhlene Gile Letragl 192 MB,
I windows 0.1
@aﬁ.ﬁgeschdbel .'- = . 192 || Me
T wWindows 10 (05.05.2015) aw b
"Eﬁ (@) ausgeschaltst
Virtuelle Masching erzeugen i b
Mame und Betriebssystem E
Ditte wihlen Sie einen angemessenen Namen fir dis news virtuelle 3
Masching und wahicn Sic den Typ des Ectrichssystems, das Sic 8| 9 9 o] o 9] of 4] 9] = -
mstalberen mochben. Loy hiee: Mame ward 2ur Ic di EEpEEEEE \[_]i
&cching erdat, B (R S A et
VRS Yy Lteonooe
Manre: [wndows e <o : [ (— [T
Tip: [ticrosatt Windws. =
varsion: | windows 2 (2-bK) _ﬁ

n Um ein Betriebssystem hinzuzufiigen, klicken Sie links oben in VirtualBox auf die
Schaltflache Neu.

Geben Sie der virtuellen Maschine eine schllissige Bezeichnung, wahlen Sie in den
Drop-down-Mentis das entsprechende Betriebssystem aus (passende Speicherangaben
werden dann automatisch vorgeschlagen) und bestatigen Sie mit Weiter.

B Die Speichervorschldge kénnen Sie tibernehmen oder individuell anpassen.
Bestdtigen Sie Ihre Einstellungen jeweils mit Weiter.

Um auch andere Betriebssysteme unter Windows 10 laufen zu
lassen, empfehle ich die zusatzliche Software VirtualBox, die Sie
kostenlos unter der Webadresse www.virtualbox.org herunterladen.
Auch VirtualBox arbeitet mit einer virtuellen Festplatte, von der
dann direkt in VirtualBox gebootet werden kann.
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7 x,
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ﬂ Auch in VirtualBox wird eine virtuelle Festplatte angelegt. Folgen Sie dazu den
Anweisungen des Assistenten.

E Nachdem Sie die virtuelle Maschine angelegt haben, doppelklicken Sie in VirtualBox
darauf, um sie zu starten.

E Installieren Sie das Betriebssystem entweder von einem Datentrdger oder
von einer Image-Datei, die Sie unter dem Symbol @ auswdhlen. Bestdtigen m
Sie mit Starten, um die Installation durchzufiihren.

Wenn Sie das Fenster einer virtuel- Dem Wechsel zwischen Unten in der virtuellen Maschine
len Maschine schlieBBen, erhalten Sie realem und virtuellem finden Sie verschiedene Optionen
Optionen zum Ausschalten (ver- Betriebssystem dient zum Herstellen von Netzwerkver-
gleichbar mit dem Herunterfahren) unter VirtualBox die bindungen, zum Einbinden von
sowie zum Speichern des Zustands -Taste rechts auf der = USB-Gerdten etc.

(vergleichbar mit dem Ruhezustand).  Windows-Tastatur.
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Die Registry im Uberblick

0 Benutzerkantensteu crung -
Héchste Ubereinstimmung Achten Sie 7ulassen, dass durch diese App
rungen an lhrem PC vorgenommen werden?
regedit
Bedehl mediihren pans 5
92 Prgrammnarne: Regisdrirsungs-Fedilin
Web @ Verifizierter Herausgeber: Microsoft Windows
o regedit =
() Detais anzesgen [ J[nen ]
L3 regedit windows 10
£ regeditexs Angeigezetpunkt fiir die Benfchichtigungen sndem

£ regeditexe windows 10

S regedit Glinen
,o regedit als administrator starten a
2 regeditor

J¥ regedit cleaner o )
g Registrienmgs-Fditar

Datei  Bearbeiten | Ansicht  Favariten 7

v I Meu >
3 |
>l Berechtigungen...
i3 Meine Daten P web |
# Laschen Entf
!l?(]l:(l!ll & Umbenennen
A 3

Schliisselnamen kopieren
B .
n . Weitetiuchen F3
1

n Fiihren Sie im eingebauten Suchfeld den Befehl regedit aus, um den Registrierungseditor
zu 6ffnen.

a Wenn sich die Benutzerkontensteuerung zu Wort meldet, bestétigen Sie mit Ja.

B Sie kdnnen die Registry nun mit Bearbeiten/Suchen nach Eintragen durchforsten,
etwa um bestimmten Datenballast zu beseitigen.

In der Registrierungsdatenbank wird die komplette Konfigura-
tion von Windows und seinen Programmen gespeichert. Die
Konfiguration ldsst sich in der Registry auch dndern, das ist nur
eine Frage des Gewusst-wo. Auf dieser Doppelseite verschaffe
ich Ihnen einen Uberblick.
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E @ Registrierungs-Editor

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten 7

ormputer A || Name Typ
Q Registrierungs-Editor | HKEY_CLASSES_ROOT QEJ(Standald] REG ST
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten lj HKEY_CURRENT_USER 2400000000 REG_BINARY

| HKEY_LOCAL_MACHIME
-|_j BCDOOOOOO0D
-+ HARDWARE

v E Computer
> | HKEY_CLASSES ROOT n
- | HKEY_CURRENT_USER

}. -
5 HKEY_LOCAL MACHINE < vl ACPI
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> - HKEY_CURRENT_CONFIG v | VBOX_
- v .| | VBOXRIOS

iy 0000&024

E Zeichenfalge bearbeiten *

M ame:

| SyztemBiozDate |
et

[ ok || Abbrechen |

| AP =P

ﬂ Oder Sie klicken sich durch die im Navigationsbereich des Registrierungseditors angezeigten
Schliissel, wobei das Offnen entweder per Pfeilsymbol oder per Doppelklick auf einen
Eintrag erfolgt.

E Wenn Sie im Navigationsbereich einen Schliissel (erkennbar am Symbol | ) auswéhlen,
werden lhnen rechts die zugehorigen Werte (Symbol %) und Daten (Symbol :£]) angezeigt.

B Auf die Daten und Werte kdnnen Sie doppelklicken, um diese zu dndern - m
aber grundsétzlich nur dann, wenn Sie genau wissen, was Sie da tun!

Sie finden in der Registry flinf HauptschlUssel: HKEY _ Bevor Sie Anderungen an der Registry
CLASSES_ROOT (Umgang mit Dateien), HKEY_CURRENT_ durchftihren, sollten Sie die urspriing-
USER (Einstellungen fiir den angemeldeten Benutzer), liche Version mit Datei/Exportieren
HKEY_LOCAL_MACHINE (Einstellungen fiir alle Benutzer), sichern oder einen Wiederherstellungs-
HKEY_USERS (Einstellungen fiir einzelne Benutzer) und punkt setzen, wie es noch in Kapitel 14
HKEY_CURRENT_CONFIG (momentane Konfiguration). beschrieben wird.
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Registry-Hack: Kontextmeni erweitern
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n Suchen Sie in der Registry diesen Key heraus: HKEY_CLASSES_ROQOT/Directory/Back-
ground/Shell. Den Eintrag Shell klicken Sie mit der rechten Maustaste an und wahlen
Neu/Schliissel.

Geben Sie dem Schliissel eine beliebige, aber schliissige Bezeichnung. Der Name des
Schliissels wird spater im Kontextmeni auf dem Desktop angezeigt.

B Klicken Sie den soeben erstellten Schliissel mit der rechten Maustaste an und wéhlen
Sie nochmals Neu/Schliissel.

In der Registry lassen sich eine Menge feiner Dinge anstellen.
Auf dieser Doppelseite zeige ich Ihnen, wie Sie das Kontext-
mend, das Sie per Rechtsklick auf eine freie Fldche des Desk-
tops erhalten, um einen Eintrag zum Starten eines beliebigen
Programms erweitern.

WISSEN
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B Reqistrierungs-Feditor n e
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1 Anzeigeefstellungen
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E Zeichenfolge bearbeiten S
Mame:
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L8] 9] & 9] o 9 of S Weit:
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ﬂ Nennen Sie den Schliissel command und doppelklicken Sie anschlieBend im Anzeigebereich
auf den (Standard)-Eintrag.

E Geben Sie im folgenden Fenster als Wert den exakten Dateipfad ein und bestétigen Sie
mit OK. Der Dateipfad kann auch aus der Zwischenablage in das Feld eingeftligt werden.

E Das war's schon! Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Flache
des Desktops, um den soeben erstellten Eintrag auswahlen und das entspre- m
chende Programm starten zu kénnen.

Fiir diesen Registry-Hack muss Das Desktop-Kontextmeni Auch die Systemsteuerung ldsst
in Schritt 5 tatsachlich der Pro- ldsst sich nicht nur um sich ins Kontextmenti aufnehmen.
grammpfad verwendet werden, einen, sondern auch um Dazu geben Sie in Schritt 5 statt
nicht die Verknlipfung aus dem mehrere Programmeintrage eines Dateipfads rundll32.exe
Startmendiil erweitern. shell32.dll, Control_RunDLL ein.

HINWEIS HINWEIS
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Registry-Hack: schneller defragmentieren

E & Regntieungs-bditos
Dater Bearbesten Anucht Favomten 7

DN lient -

Name Tep Daten
3 LNV Banar;
2 nnrmhw": a [T REG_SZ West micht Testgelegti
DOCSTEDocSdeL ool 1 A
oo DodWrap DocWiap
< ¥ DocWrap DocWrap. )
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» Dewnleadielumon Downloadbelu
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v Drive
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oo Bt CNORD. e (64 5 A9 9] [ A W
DV Bersciigungen... Wert der mehrteiligen Zeichenfolge . - [ -
DV Setu Tpenn = Wert der erwentetharen ?fulu-nlelge
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Feichenfalge heatheiten %

Mame:

| (Standad) |

B AL ok
(9 9] 9] 51 9] o 9] 9] 5] . 3
(9 AL > o |

£ Hece %] | Abbrechen

n Offnen Sie in der Registry den Schliissel HKEY_CLASSES_ROOT/Drive/shell. Klicken
Sie den Eintrag shell mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie Neu/Schliissel.

a Geben Sie dem neuen Schliissel den Namen runas und doppelklicken Sie auf den
enthaltenen (Standard)-Eintrag.

B Geben Sie die Bezeichnung ein, die im Kontextmeni erscheinen soll - hier
Defragmentierung - und bestéatigen Sie mit OK.

In diesem Kapitel haben Sie bereits erfahren, wie Sie unter
Windows 10 die automatische Defragmentierung von Lauf-
werken konfigurieren. Nun méchte ich Thnen einen kleinen
Registry-Hack vorstellen, mit dessen Hilfe Sie eine manuelle
Defragmentierung per Eintrag im Kontextmenii starten.
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Mame:
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Kapieren

Verknupfung erstellen

Umbenennen

Eigenschaften

ﬂ Erstellen Sie als Ndchstes den Unterschliissel command und doppelklicken Sie auch hier
auf den (Standard)-Eintrag.

E Geben Sie als Wert defrag %1 -v ein und bestdtigen Sie mit OK. (Der Zusatz -v steht
tbrigens flir den ausfiihrlichen Verbose-Modus.)

B Klicken Sie ein Laufwerk mit der rechten Maustaste an und wéhlen Sie den

in der Registry erstellten Eintrag, um die Defragmentierung durchzufiihren.

Die Defragmentierung lasst sich mit dem
Befehl defrag auch in der Eingabeaufforde-
rung (Administrator) ausfiihren, wobei Sie
dann das %7 durch den Laufwerkbuchsta-
ben ersetzen. Der komplette Befehl konnte
also beispielsweise lauten: defrag c: -v

HINWEIS

Um eine Ubersicht iiber die
Zusdtze flr den Befehl defrag
zu erhalten, fiihren Sie in der
Eingabeaufforderung den Befehl
defrag aus.
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Registry-Hack: Systemsteuerung im Explorer

» - HomeFolderiobile
HotPlugMotification
HotPlugProvider
FindMap
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- BackupPath

cleanuppath

-~ | DefragPath
s o Namebpace ‘ '@
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- ! Computer % - MotficationArea
» - HKFY_CLASSFS_ROOT

HKEY_CURRENT_USER
HEEY LOCAL MACHINE

HKEY_URERS
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v hlyCompurer

PackupPath

cleanupparh

DefragPath

MameSpace
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s Mebwarkblaighl: i
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Teichenfalge

s Motficationdre
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» O5SyncStatusPr £ 5 CWORD-Wert (64-Bit)
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oL Bierechtigungen. . il der inelnteihgen Zewhenfolye
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5 Printershndbase Schliszelnamen kopieren I

n Offnen Sie im Registrierungseditor den Hauptschliissel HKEY_LOCAL_MACHINE.

E Nun klicken Sie sich durch den folgenden Pfad: SOFTWARE/Microsoft/Windows/
CurrentVersion/Explorer/MyComputer. Klicken Sie unter MyComputer den Schlissel
NameSpace mit der rechten Maustaste an.

B Entscheiden Sie sich im Kontextmeni fir das Erstellen eines neuen Schliissels.

Viele Wege flihren nach Rom und fast noch mehr zur System-
steuerung. Um einen weiteren Weg zum Aufrufen der System-
steuerung hinzuzufligen, ndmlich einen Eintrag im Explorer,
habe ich hier einen weiteren Registry-Hack fiir Sie auf Lager.
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ﬂ Geben Sie dem neuen Schlussel die folgende Bezeichnung:
{26EE0668-A00A-44D7-9371-BEBO64C98683}.

E Schon findet sich im Explorer unter Dieser PC der Eintrag Systemsteuerung.
Doppelklicken Sie darauf, um die Systemsteuerung aufzurufen.

B In diesem Fall wird die Systemsteuerung in der Ansicht Kategorie angezeigt.

Soll die Systemsteuerung in der
Symbolansicht aufgerufen werden?
Dann geben Sie dem Schlussel in
Schritt 4 diese Bezeichnung:
{21EC2020-3AEA-1069-A2DD-
08002B30309D}.
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Die geschweiften Klammern
werden auf der Windows-Tasta-
tur Gbrigens mit den Shortcuts
(AG+() fiir { bzw. (AG)+(@0)

fur } erzeugt.




m Registry-Hack: »Offnen mit« anpassen

Yurgangerveranen wiederlertelin
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Eigenschatten
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n Klicken Sie eine Datei mit der rechten Maustaste an, bewegen Sie den Mauszeiger auf den
Eintrag Offnen mit und schauen Sie sich im Ausklappmentii an, welche Programme zum

Offnen der Datei angeboten werden.

a Klicken Sie sich im Registrierungseditor durch diesen Pfad: HKEY_CURRENT_USER/
SOFTWARE/Microsoft/Windows/CurrentVersion/Explorer/FileExts. Doppelklicken Sie

dann auf die Dateiendung, bei der Sie die Programme anpassen mdchten.

B Wahlen Sie den zum Dateityp gehérenden Unterschliissel OpenWithList aus.

Wenn Sie eine Datei mal nicht mit dem Standardprogramm
6ffnen mochten, klicken Sie sie mit der rechten Maustaste an
und wihlen unter Offnen mit das Programm aus. Bei vielen
installierten Programmen kann die Liste der vorgeschlagenen
Programme aber recht Ubersichtlicht werden. Abhilfe schafft
der auf dieser Doppelseite dargestellte Registry-Hack.
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ﬂ Klicken Sie einen Programmeintrag, den Sie nicht mehr haben mdéchten, mit der rechten
Maustaste an und wahlen Sie im Kontextmeni Léschen.

E Bestdtigen Sie den folgenden Warnhinweis mit Ja. (Sie haben ja bestimmt, wie
vorhin empfohlen, eine Sicherung der Registrierungsdatenbank gespeichert bzw.
einen Wiederherstellungspunkt gesetzt.)

E Wenn Sie die Datei erneut mit der rechten Maustaste anklicken, wird das ge- m
l6schte Programm im Ausklappmenti unter Offnen mit nicht mehr angezeigt.

In der Registry werden teilweise Zum automatischen Bereinigen
Programme aufgefiihrt, die Sie gar der Registry bieten sich Zusatz-
nicht mehr installiert haben. Da haben | tools an. Empfehlenswert ist z. B.
Sie zwei Moglichkeiten: entweder der kostenlose CCleaner, den Sie
nicht beachten oder I6schen. unter dieser Webadresse finden:
www.piriform.com/ccleaner.
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www.piriform.com/ccleaner

Eingabeaufforderung/PowerShell nutzen

Symhallaisten

Cortana

Taskansicht-Schaltfliche anzeigen —
7 Ei Lo -
Rilddschimstastatur anzeigen {Schaltfliche) e Ergenschaften von Taskleiste und Statmenii >

Tasklelgre  Mavigation  Symholleisten
lenster dberdappen 2

Fenster gestapelt anzeigen Eckannvigation
. Deim Rechtsdick auf die unbere inke Coke oder beim Dricken van
Fenster nehensinander anzeigen Windows-Taste+) “Elngabeaufforderung” im Ment durch “Windovs
Shell* ersetzen

Desktop anzeigen
Task-Manager

Taskleiste fideren

Eigensdfralten

E Eigenschi*von Tackleiste und Starbmenii

Taskleiste igation  Swmboalleisten B

[ Taskeiste fixieren
(1 Taskleiste automatisch ausblenden
[CIkieine schakflachen der Taskleiste verwenden

n Im Kontextmentii des Windows-Logos g wird lhnen standardmaBig die Eingabeaufforde-
rung angeboten. Um stattdessen die PowerShell zu verwenden, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf eine freie Fliche der Taskleiste und wahlen Eigenschaften.

a Klicken Sie im folgenden Fenster auf den Reiter Navigation.

B Aktivieren Sie das PowerShell-Kontrollkdstchen und bestétigen Sie Ihre Auswahl mit OK.

Fir Aktionen in der Kommandozeile stehen lhnen unter
Windows 10 zwei Tools zur Verfligung: die Eingabeauf-
forderung sowie die Windows PowerShell. Wie Sie sich zu-
ndchst flr eines der beiden Tools entscheiden und einen Befehl
in der Kommandozeile ausfiihren, zeigt lhnen diese Doppelseite.
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Programme und Features

Energicaptiontn

Ersignitanssige

Swstenn
Gerate-Manager
Hetzwerkverbindungen
Datentragervenwaltung 'y
ﬂ b Y B Admimistsator: Windows Power Shell

Computervenvalung

Windaows PowerShell tion. Alle Rechte worbehalten.

‘ Windaws PawerShell (Administratar)

\ Task-Manager b
\ ' Sy stemsteuerung
Explares

Suchien

P-VT4LHLG

Ausfihren

Herunterfahren ader abmelden
Desktap

EF Administeator: Windows PawerShell

L4
i behalten.

nfig

n Um die Eingabeaufforderung oder PowerShell zu verwenden, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf das Windows-Logo B und entscheiden, ob Sie die Kommandozeile mit
oder ohne Administratorrechte nutzen méchten.

E Geben Sie lhren Befehl ein und bestdtigen Sie mit der (<*)-Taste. Hier verwende ich den
Befehl ipconfig /all, um eine Ubersicht (iber die Netzwerkkonfiguration zu erhalten.

E Die entsprechende Aktion wird ausgefiihrt, in diesem Fall das Anzeigen der E[@@] '
gewlinschten Informationen.

Fiir die meisten Aktionen reicht
die klassische Eingabeaufforde-
rung aus, nur flir bestimmte

Aktionen - etwa das Navigieren
in der Registry - benétigen Sie
die PowerShell.
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Tricks zum Umgang
mit Windows-Problemen

Windows 10 ist zwar fast wartungsfrei, aber auch nur fast. Den besten Tipps
und Tricks flir méglicherweise auftauchende Windows-Probleme widmet sich
dieses Kapitel. Wie bringen Sie dltere Programme auch unter Windows 10
zum Laufen? Wie aktualisieren Sie nicht geeignete Geratetreiber?

Was ist zu tun, wenn Sie mal lhr Benutzerkennwort vergessen sollten?
Diese und weitere Fragen werden lhnen auf den ndchsten Seiten Schritt
fur Schritt beantwortet.




Performance im Blick behalten
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n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Windows-Logo [l und entscheiden Sie sich
fur den Eintrag Task-Manager.

a Blenden Sie die Details ein. Um einen Prozess zu beenden, wéhlen Sie diesen unter dem
Reiter Prozesse aus und klicken auf Task beenden.

B Um sich tber den allgemeinen Verlauf der Systemleistung zu informieren, klicken Sie im
Task-Manager auf den Reiter Leistung und dort auf Ressourcenmonitor 6ffnen.

Der Task-Manager hilft lhnen nicht nur dabei, ungewiinschte
Prozesse zu beenden, sondern auch, die Performance lhres
Computers im Blick zu behalten. Lassen Sie mich Ihnen auf
dieser Doppelseite die in diesem Zusammenhang relevanten
Funktionen des Task-Managers vorstellen.
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ﬂ Der Ressourcenmonitor wird in einem extra Fenster gedffnet und dient ebenfalls dazu, CPU
(Prozessor), Arbeitsspeicher, Datentrager (Festplatte) und Netzwerk im Blick zu behalten.

E Die Systemauslastung lasst sich - im Task-Manager unter dem Reiter App-Verlauf -
auch nach Apps aufschliisseln, jedoch bleiben Desktop-Programme in dieser Ubersicht
auflen vor.

B SchlieRlich ladsst sich die Systemauslastung - im Task-Manager unter dem m
Reiter Benutzer - auch nach den angemeldeten Benutzern aufdréseln.

Den Task-Manager im Vordergrund ~ Einen Eintrag zum Offnen = Welche App funkt am meisten
halten: Klicken Sie dazu in der des Task-Managers finden libers Netzwerk? Das finden Sie
Menlileiste des Task-Managers auf Sie auch im Menti, das heraus, wenn Sie in den Einstellun-
Optionen und setzen Sie per Sie mit dem Shortcut gen unter Netzwerk und Internet
Mausklick ein Hakchen bei Immer (Al J+(Entf) 6ffnen. auf Datennutzung und dann auf
im Vordergrund. Nutzungsdetails klicken.
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m Passwort vergessen?

®© Problembehandlung

Ifforderung

n Sie kénnen die Eingabeaufforderung direkt auf der Windows-10-Bedienoberflache auf-
rufen, hier entscheide ich mich aber fiir den Weg liber die erweiterten Startoptionen:
Dazu wéhle ich Problembehandlung und dann Erweiterte Optionen.

a Entscheiden Sie sich fiir das Offnen der Eingabeaufforderung.

B In den erweiterten Startoptionen melden Sie sich mit lhrem Administrator-Benutzer-
konto an.

Wenn ein anderer Benutzer sein Passwort vergisst, ldsst sich
dieses entweder in der Systemsteuerung unter Benutzerkonten
zurticksetzen (Option Kennwort dndern) oder aber in der
Eingabeaufforderung.

WISSEN




14 Tricks zum Umgang mit Windows-Problemen m

ﬂ Zum Zuriicksetzen des Passworts fiihren Sie nun diesen Befehl aus: net user "Benutzer" *,
wobei Sie statt des Wortes Benutzer den betreffenden Benutzernamen eingeben. Beachten
Sie die Anflihrungszeichen!

E Sie werden zweimal zur Eingabe des neuen Passworts aufgefordert, wobei die Zeichen bei
der Eingabe nicht angezeigt werden. Bestdtigen Sie die Eingabe jeweils mit der (<) Taste.

E Nach der Erfolgsmeldung schlieBen Sie die Eingabeaufforderung und klicken Ende
auf Fortsetzen, um zum Anmeldefenster von Windows 10 zu gelangen. .

Manchmal kann er helfen: Wenn Bei einem Microsoft-Konto Ein kleiner Tipp zum Passworter
Sie bei der Anmeldung ein falsches  lduft das Zuriicksetzen des merken: Verwenden Sie die
Kennwort eingeben, wird lhnen Passworts einfach tbers Buchstaben, Ziffern und Zeichen
automatisch der beim Anlegen Internet, und zwar unter des Passworts in einem selbst
des Benutzerkontos angelegte account.live.com/password/  ausgedachten Merksatz - je
Kennworthinweis angezeigt. reset. verriickter, desto besser!

HINWEIS
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account.live.com/password/reset
account.live.com/password/reset

m Kennwortriicksetzdatentréger erstellen

Start

Spernen

Abrnelden

Kennwort dndemn
Willkommen

Task-Manager

M dhesem Assistenten konnen Sie enen
. i £ B Wb G e
e Vi ' Kenewort fis dieses Benotzedionto vergeszen sollen und
Abbrechen | sich deshalh nichit anmedden konren, konnen Sie mithdlie
| deses Dabentiagers vin neues Kenomwort exstelen.

Hirweess: Dieser Dabenteager muss nur enmal enstelll werden,
unabhangg davon wae oft Sie das Kenmwort ancdem.

Warnung Jeder kann diezon DatentBoer num Junicksetzen
des Kennweoets venwenden und hat damit Zugell aul deses:
Koo,

Kennwort andern e oo ermebbectors
den LISB-Speicherstick an, bevor Sie auf “\Wester™ kicken

Fhllip Kiicken Sie auf “Wetter”, um den Viorgang fostrusstzen.

Kennwortriickse

Abbrechen

n Driicken Sie die Tastenkombination (Strg}+(Alt J+(Entf) und wihlen Sie im daraufhin
angezeigten Menu den Eintrag Kennwort dndern.

E Verbinden Sie einen USB-Speicherstick mit dem Computer und klicken Sie auf
Kennwortriicksetzdatentrager erstellen.

B Es 6ffnet sich ein Assistent, der Sie durch die Erstellung des Kennwortrlicksetz-
datentrdgers fuhrt.

Beugen Sie einem maoglichen Kennwortverlust vor, indem Sie
dieses auf einem Zettel notieren und in lhren Tresor schlieBen
- oder indem Sie einen Kennwortriicksetzdatentrdger erstellen.
Schwieriges Wort, aber der Vorgang ist ganz einfach.
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Das Kenmwort 51 falsch, Wiederholen Sie den Vorgang.

Kennwortriicksetz- Assistent

See konnen sich an diesem Berwtzedkonto mit dem neuen Kannwort anmeldean

‘Wahlen Sie en noues Kernrwort fur dieses Berutreskorito . Dieses Kenmwort
etz das abe A weden keine Andemngen an dem
Berutzedconto durchgefii .

Geben See das Kenmwort e Bestatigung emeut en

|smsmsns

Geban Sie einen neuen Kenmworthirwess ein.
:”adazLﬂ*NPEJQﬂ

n Wenn Sie nun bei der Anmeldung bei Windows ein falsches Kennwort eingeben,
bestdtigen Sie das Wiederholen des Vorgangs mit OK.

E Verbinden Sie den Kennwortriicksetzdatentrager mit dem Computer und wahlen Sie
Kennwort zurticksetzen.

E Es 6ffnet sich ein Assistent, der Sie beim Zurlicksetzen des Kennworts begleitet.

Cende.
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m Passwort mit Tool zuriucksetzen

Start Dowaload

Hote: Bome Exks may be alfste.
CD release, see below on how to use

— . ~18ME) - Bostable CD mmage. (mds 7 o)
n \ﬁ \ omb—iw-mw"ﬂr 1 At

22
P9

cd 14020050 Dereitstellen

# 2110511 5p (~AME) - Bootable D image. (meisumn: foddial e580 9
@ ush 110511 s (~4ME) - Fies for TSE install g

Uat(nllliﬁerabhl[d brennen

TZip b b
Offnen mit -}
Freigeben fiir »
Vargingerersionen wiederherstellen

Senden an >

Hwisschneiden
Kapieren

Verkniipfung erstellen

Laschen Effgrerone
Umbenennen 0[] 3] Y 47 4 47 47 9] )

EEEm  foso
Eigenschatten

n Laden Sie unter der Webadresse pogostick.net/ ™ pnh/ntpasswd die aktuelle Version des
Offline NT Password & Registry Editors herunter. Es steht eine CD- und eine USB-Variante
zur Verfligung, hier wahle ich die erstere.

E Erstellen Sie ein Bootmedium. Hier klicke ich die entpackte ISO-Datei mit der rechten
Maustaste an und wahle im Kontextmenti Datentrédgerabbild brennen.

B Booten Sie vom Bootmedium. Wahlen Sie im folgenden , Assistenten” jeweils eine der
Optionen aus, wobei Sie auch oft per (</)Taste die Vorschldge tibernehmen kénnen.

Ein paar Englischkenntnisse vorausgesetzt, kénnen Sie auch ein
Zusatztool zum Zurlicksetzen von Kennwdrtern verwenden.
Lassen Sie mich Ihnen auf dieser Doppelseite den kostenlosen
Offline NT Password & Registry Editor in aller Kiirze vorstellen.
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n Auch die Option Password reset wird Ihnen als Vorschlag angeboten, sodass Sie lediglich
mit der (<*}-Taste bestatigen missen.

E Stimmen Sie im ndchsten Menl der Option Edit user data and passwords zu.

E Um einen Benutzer auszuwdhlen, geben Sie die links neben dem Benutzer-
namen angezeigte Nummer ein und bestitigen erneut mit der (<*)-Taste.
. . ; . . nd
AnschlieBend werden lhnen die Bearbeitungsoptionen angezeigt.

Beachten Sie: Die Software
basiert auf der amerikanischen
Tastatur, sodass Sie fur die

Eingabe eines y die Taste
driicken miissen.
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Kompatibilitéitsmodus fiir dltere Programme

Start
H "
Sl Bt s e
n Probleme werden erminelt.

-

N |
Ottnen
& Al Admanistratar susihren
Behandeln van Kampatibiltatsprablemen
An - Start anh
T-Iip

Programim.ex

&« Je abei dee

Freigeben fiir

An Tasklesste anhetten B Problembehandlungsoption auswihlen

Vargangercersionen wiederherstellen

Senden an =3 Empfohlene Einstellungen testen
_* Verwenden Sie dise Option, um ma den emphohienen Kempatibilitatseingtellungen
Ausschueiden rinen Testlauf des I'rcgﬂmﬂ“ auszudihren.
Kopreren
=+ Programmprobleme behandeln
Verwenden Sie diese Option, um suf Besis der festgestelen Probleme
Kompatibilitatseinstellungen susivwihien.

Verkniipfung erstellen
Laschen
Umbenennen

Eigenschaften

n Mochten Sie den Problemassistenten zum Beheben von Kompatibilitdtsproblemen
verwenden? Dazu klicken Sie die Programmdatei mit der rechten Maustaste an und
wdhlen im Kontextmen( Behandeln von Kompatibilitdtsproblemen.

a Der Assistent 6ffnet sich und versucht, das Problem automatisch zu ermitteln.

B Anschliefend werden lhnen Kompatibilitatseinstellungen empfohlen, die Sie per
Mausklick tibernehmen kdnnen.

Wenn Sie unter Windows 10 ein dlteres Programm installieren
mochten, kann es in manchen Féllen passieren, dass es mit der
Installation oder dem Ausfiihren des Programms zundchst nicht
klappt. Solche Kompatibilitatsprobleme lassen sich aber in der
Regel leicht beheben.

WISSEN




14 Tricks zum Umgang mit Windows-Problemen m

Programim ex:

Gfinen [ Eigenschaften von Programm, exe x
Al Administrator ausfuhren
Bel on Kompatibalits Algemein Fompatbilal  §ictpet Delals
A ot anhaltn “wienn das Programmn mit dieser Werzsion von 'windnws nicht vl
T-Zip furktionsfahig ist, fihren Sie die Problembehandiung i die
Programmbzompatibiitat s
Freigeben fur e - — - —
A Tashleiste anbreften L pendhiea i e ausidven |
Vargangerversonen wiederherstellen ‘i woeibile i) Konnuoalibiila e el wen manued ou?
Eompabbitatzmadus
Send i - -y .
ke A Prownasm it Konatiblitasmodus ausfiitven .
Ausschneiden Wi 7 T
Kopseren i e
Werknupfung erstellen ::;m B/ \:Tid;“;;:..
Lschen & —) .F L 5
whinduwes: Yisld.p
Umnbenennen whincdrws Vista |5 ervice Pack 1)
Eigemich gmdws";'nta[SeMcePaclt 2]
g ‘windoves 8
| I Pragramm als Administrator ausfiiluen
| ¥ Einstellungen fir alle Berutzor dndem|
E (iTs | abbrecken | | (
W Eigenschatten von Progranion exe X T

Doty Armwendung [eve]

; ——lu)'anﬁmt Sichethed Detais  Vorghngerversionen
W] [Fogomen ] Q

ﬂ Wenn Sie das manuelle Beheben von Kompatibilitdtsproblemen bevorzugen, klicken Sie
die Programmdatei ebenfalls mit der rechten Maustaste an, wahlen im Kontextmenii
jedoch Eigenschaften.

E Entscheiden Sie sich im folgenden Fenster fiir den Reiter Kompatibilitat.

B Aktivieren Sie nun den Kompatibilitdtsmodus und wéhlen Sie im Drop-down-

Menli das Betriebssystem flir die Software aus. Bestdtigen Sie Ihre m
Einstellungen mit OK.

Manchmal sind Administratorrechte erforderlich, Fiir das Ausflihren ganz alter
damit ein Programm korrekt ausgefiihrt werden Programme lassen sich im
kann. Wadhlen Sie dann im Kontextmenu der Fenster aus Schritt 6 auch noch
Programmdatei Als Administrator ausftihren bzw. Einstellungen zu reduzierten
aktivieren Sie im Fenster aus Schritt 6 das Kontroll- Farben und niedriger Bild-
kdstchen Programm als Administrator ausfiihren. schirmauflésung vornehmen.
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m Geratetreiber aktualisieren

Dagei  Abtion  Ansche 7

o mE Bml & G088
v g DESTOR-YTIUHLG
Programne und Features o A Ak
Energieaptionen > TP Anschlisse (COM 2 LPT)
Ercignisanzeige > & Audio-, Video- und Gamecontrolies

o W Audiceingange und -ausgange

< Srstern » Il Camputer
Manag. » = Druckwartesehlangen
vabvmimiungcn b DVIVCD-RUM-Lautwerke
+ U Cingab. {Human Interface D
Datentragerverwaltung i T
Computerserwaltung » Lo IDE ATAATARI-Contsaller

b e Laifwerke

Eingabeauttardenung

» B Mause und andere Tasgeqerate
» 1 Manitore

Task-Manager Q v [ Netzwerbadapter

(7 Atheros ARSIOTUIG Wirsless Hatwndk &danrsr
e

“wystemsteuening )' Intelf) PR 1000 haT. [

Exploven » O Prozessoren [

Sachen B R Deinstallisren
» & Speichercantralles

Eingab i {Adiy

Bl

Ausfiihren » I Systemgerite Hach gelnderter Hfldware suchen
v o= Taskaburen
'Q Herunterfaluen oder abmelden > » [ Traghare Gerste Eigenschal ten

Dresktop > @ VB Contraller

U Treibersoftacare aktualisieren - Atheros ARSIOTUG Wirelecs Metwork Adapter

Wie méchten Sie nach Treibersofrware suchen?

= Automatisch nach aktueller Treibersoftware suchen
Auf dem Computer und im Internet wird nach aktueller Treibersoftware for das
Gerat gesucht, sofem das Feature nicht in den Gerateinstallationseinstellungen
deaktiviert wurde,

B _—>—) Auf dem Computer nach Treibersoftware suchen.

Tresbersoftware manuell suchen und instalberen.

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Windows-Logo JEJ und wéhlen Sie im
Kontextmeni den Eintrag Gerdte-Manager.

E Nicht funktionierende Gerdte werden im Gerate-Manager haufig, aber nicht immer
gekennzeichnet. Klicken Sie ein nicht funktionierendes Gerat mit der rechten Maus-
taste an und wéhlen Sie Treibersoftware aktualisieren.

B Die automatische Treibersuche hatte keinen Erfolg, deshalb wéhlen Sie im ndchsten
Schritt die Option Auf dem Computer nach Treibersoftware suchen.

Wenn ein an Windows 10 angeschlossenes Gerét nicht richtig
funktioniert, liegt es hdufig daran, dass der falsche Geratetreiber
installiert wurde. Hier erfahren Sie Schritt flir Schritt, wie Sie
einen fehlerhaften Treiber durch einen anderen ersetzen, den
Sie beispielsweise von der Supportseite des Gerateherstellers
heruntergeladen haben.
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& [ Treibersoftware aktualisieren - Athercs ARS00TUG Wireless Network Adapter

Auf dem Computer nach Treibersoftware suchen

An diesem Ot mach Treibersaftware suchen:

Durchsuchen...

EUnterardner cinbezichen
Ordner suchen w Auf dem Computer nach Treibersoftware suchen
Wahlen Sie den O!dr:r def_ti_e Treiber Fir die An diesem Ortnach Treibersaftware suchen:
E s el @ <] | Durchsuchen..
Treiher L] [ Uniterardner einbeziehen
> Windiows

- ) V- RW-Laufwerk ([1) MS| USSASE
Acrobat
> Diriver
| Quick User's Guide —» Aus einer Liste von Geritetreibern auf dem Computer auswihlen

Dhese Liste enthilt installiete Treibersoftwere, dve mat diesern Ger 8t kompatibel sind wnd
v aus derselben Kategone stammen.

User Manual

Ordner: | DVD-RMY-Laulwerk {D:) MST USS45E |

T" —

ﬂ Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen.

E Wihlen Sie den Speicherort der Gerétetreiber aus - hier eine eingelegte CD -
und bestéatigen Sie mit OK.

B Klicken Sie auf Weiter, um die Treibersuche am gewdhlten Speicherort
durchzufiihren und die Treiberaktualisierung vorzunehmen. m

Wenn Sie ein Gerdt neu in- Wenn Sie im Gerdte-Manager Vermissen Sie derzeit nicht
stallieren moéchten, wahlen Sie auf ein Gerat doppelklicken, verbundene Gerdte in der Liste?
im Kontextmeni aus Schritt 2 erhalten Sie im jeweiligen Dann wdhlen Sie in der Mendi-
den Eintrag Deinstallieren, um Eigenschaften-Fenster Zugriff leiste des Gerdte-Managers
vorhandene Gerétetreiber zu auf die Geratedetails, erweiter- = Ansicht/Ausgeblendete Geréte
entfernen. te Einstellungen etc. anzeigen.
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™ E + Lystemsteuey
E Startseite der Systemsteuerung
9 Gerate-Manager
- 0 Remoteeinstellungen
Programme und Features ﬁ» 9 Lomputerschutz
Energienptionen 0 Erwerterte bystemeinstellungen
Ercignizanzeige
Systemn
Gerate-Manager
HMetrwerkverhindungen
Datentragerversvaltung
Systemergenschaften kS
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung Computesname  Hardwate  Emwedert  Cimpudrsnteds  Remote
Eingabeaullorderung (Admmmstiator) &V den Sie den s san
é 3 ki
Task-Manager fickgangn
Systemsteuerung
Systemwiederhesstellung
Explorer
Suel Sie kidnnen unerwiintchte 5
1chen Sye b L g machan, Systemmicderherstellung...
Ausfihren indem Sie den Computer auf emen vorherigen
‘whirrdrtherstelbhngupunk ik setzen
Herunterfahren oder abmelden -
Desktop B
Werligbare Laufwerke Schutz
"Ly Lokaler D atertrSger (] (Spstem) Ein
= Vrlume (F-] Az
dhen e den 5| tz, und i
lezchen Sic Wicderherstel

Dient zum snintigen Fratelen rines
Wiedetherstellungspunkts fiir die Laufwerke mit
akbettem Systarnschutz.

Abbrechen | | Uberahine

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Windows-Logo g und entscheiden Sie
sich im Kontextmenli fiir den Eintrag System.

a Klicken Sie im folgenden Systemsteuerungsfenster links auf den Eintrag Computerschutz.

B Klicken Sie im nachsten Fenster auf die Schaltfliche Erstellen.

Wiederherstellungspunkte erlauben es, das Windows-System
bei Bedarf auf einen friitheren Stand zuriickzusetzen, wobei
Programme, Treiber und Co. entfernt werden, Dateien aber
erhalten bleiben. Wie das manuelle Erstellen von Wiederher-
stellungspunkten erfolgt, wird hier erldutert.
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ﬂ Camputarschut x

Wiederherstellungspunkt erstellen

Geben Sic cine Beschreibung zur K ichrung des Wicdert Ih
s, AkLuelhes Dalum und Ubrzel wer den auloratisch inasgel gt

oo oonee)
LEEEEERE crm—— |

A I3 =)
- .=
\_Erﬂle | Abbrechen |

E Computerschutz Computerschutz
. ) Der Wiederherstellungspunkt wurde efolgreich
Wiederherstelungspunkt wird erstellt. .. er=telit.

'Q

ﬂ Geben Sie dem Wiederherstellungspunkt eine schliissige Bezeichnung und bestdtigen
Sie mit Erstellen.

E Der Wiederherstellungspunkt wird nun erstellt, was einen Moment dauert.

B Bestdtigen Sie das erfolgreiche Erstellen des Wiederherstellungspunkts

mit SchliefSen. m

Die erweiterten Systemeigen- Klicken Sie im Fenster aus Erstellen Sie einen Wieder-
schaften lassen sich tibrigens Schritt 3 auf Konfigurieren, herstellungspunkt am besten
auch durch das Ausfiihren von um den Computerschutz fiir vor jeder Installation und
sysdm.cpl im Suchfeld aufrufen. ein ausgewdhltes Laufwerk jedem anderen Eingriff
zundchst zu aktivieren. ins Windows-System!
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m Systemwiederherstellung durchfiihren

Systemeigenschaften x

Camp Hard, Erweitert L Z Remote

Option auswahlen
I‘g Werwerndan Sie den Computerschutz, um uneniinechibe
. Systemandenngen rickgangid zu machen.

Systemwiederhesstelung

Sie kiinnen unenwinschie
Systemanderungen rickgangig machen,
indem Sie den Computer auf einen voiherigen
i H ripen

skt zuri

n Die Systemwiederherstellung kénnen Sie in den erweiterten Systemeigenschaften unter der
Schaltfliche Systemwiederherstellung durchfiihren - dann geht es in Schritt 5 weiter. Oder
Sie wahlen in den erweiterten Startoptionen die Schaltfliche Problembehandlung.

a Klicken Sie dann auf Erweiterte Optionen.

B Entscheiden Sie sich anschlieBend fiir die Schaltfliche System wiederherstellen.

Auf der Basis eines Wiederherstellungspunktes ldsst sich jeder-
zeit eine Systemwiederherstellung durchfiihren. Das machen Sie
z. B. dann, wenn Windows nach einer Installation plétzlich nicht
mehr richtig funktioniert oder mit seltsamen Meldungen nervt.
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Systerndateien und -einstellungen
wiederherstellen

e bedatarehalion ok it icherwelss pur Probiesbial b
b, wienm der Computer langsam wird oder micht mehr reagiert.

[ weitere Wiederherstelungspunkte anzeigen Nach bt cafTerers Prosgrammen s heen E

<zurick || WCE >‘-—~—Q

ﬂ Melden Sie sich mit Ihrem Benutzerkonto an.

Nun wird die Systemwiederherstellung vorbereitet. Im Assistenten wird lhnen zunéchst
noch mal versichert, dass lhre Dateien erhalten bleiben. Bestétigen Sie mit Weiter.

Wahlen Sie nun einen Wiederherstellungspunkt aus, bestétigen Sie mit
Weiter und starten Sie die Systemwiederherstellung. Diese kann einige m
Zeit in Anspruch nehmen.

Falls Sie Wiederherstellungspunkte Welche Programme werden von
in der Liste aus Schritt 6 vermissen: der Systemwiederherstellung
Aktivieren Sie unten im Fenster das tangiert? Klicken Sie im Fenster
Kontrollkdstchen Weitere Wieder- aus Schritt 6 auf die Schaltfldache
herstellungspunkte anzeigen. Nach betroffenen Programmen
suchen, um es herauszufinden.
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m Startprobleme beheben

® Problembehandiung S

Entscheiden Sie sich in den erweiterten Startoptionen wieder fiir die Problembehandlung
und klicken Sie auf Erweiterte Optionen.

Windows kann Startprobleme automatisch erkennen und beheben. Dazu klicken Sie auf
die Schaltflache Starthilfe.

Um weitere Startoptionen zu erhalten, etwa das Ausfiihren von Windows im abgesicherten
Modus, klicken Sie auf die Schaltflache Starteinstellungen.

Wenn Windows nicht richtig startet oder nach dem Start nicht
richtig ausgeftihrt wird, helfen Ihnen ganz sicher die Funktionen,
die ich Ihnen auf dieser Doppelseite vorstelle, weiter, das Problem
zu |6sen.
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© Starteinstellungen

Starteinstellungen

'Q

B Spaembonfigu ation ®

Algomein  SYArt Dionstc  Systemstart  Tools
£ Web

(00l 13 Meine Daten
H-ll msconfig
i

At Standard Lschen
[ fiicreecene et
LELEREDLEE Statsotioen S
e LULDC \l_} [ abgeskherter start [kein @ut-star 30 Sckurden
E - it iinid LI Startpeai ooy
Alternative Shell [ Dasisvidec
Active Dircobory Reparatur ntﬂatnebmm [ =artemnstelungen solen
Slartinfunmationen immer gelten

Natzwerk

[oc ] [ mstrecten | [Bosirefiven | ware

ﬂ Als Nachstes klicken Sie auf die Schaltfliche Neu starten.

E Sie erhalten eine Auflistung von Starteinstellungen. Treffen Sie eine Auswahl, indem Sie

eine Taste von (1J{9) oder (F1}{F9) driicken. Weitere Optionen erhalten Sie per [10)-Taste.
Wenn Sie die (<) Taste driicken, wird Windows normal gestartet.

E Starteinstellungen lassen sich auch direkt auf der Windows-Bedienoberflache

konfigurieren. Dazu flihren Sie im Suchfeld den Befehl msconfig aus. Nehmen

Sie im sich 6ffnenden Fenster Systemkonfiguration lhre Anpassungen vor.

Wenn Sie Windows 10 im abgesicherten
Modus starten, werden nur die tatsach-
lich benétigten Komponenten geladen.
Ideal, um zickige Software runterzu-
schmeiBen, die im normalen Modus
Probleme bereitet.

HINWEIS

Wichtig bei einer Parallelinstal-
lation mehrerer Betriebssysteme:
Bestimmen Sie in der System-
konfiguration unter Start, welches
Betriebssystem standardmaRig
geladen werden soll.




m Den PC zuricksetzen

Start e
Option auswahlen

iesen PC zurlcksetzen

n Klicken Sie in den erweiterten Startoptionen wieder auf die Schaltflache
Problembehandlung.

a Diesmal entscheiden Sie sich fiir Diesen PC zurticksetzen.

B Legen Sie fest, ob Sie die eigenen Dateien behalten oder alles entfernen méchten.

Wenn auf lhrem Windows-PC schon alles Mégliche durcheinan-
dergeraten ist und Sie neu starten mochten oder wenn Sie lhren
Computer an andere Personen weiterreichen mochten: Setzen
Sie Windows mit ein paar Handgriffen - und viel Zeit - zurtick.
Wie Sie hierzu vorgehen, stellt diese Doppelseite dar.
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Diesen PC zurticksetzen

ﬂ Bei mehreren Laufwerken bestimmen Sie anschlieBend, ob das Zurtlicksetzen nur fiir das
Systemlaufwerk oder fiir alle Laufwerke gelten soll.

E Reicht das Loschen der Dateien oder wiinschen Sie eine vollstandige Bereinigung des Lauf-
werks? Letztere dauert ldnger und ist besonders beim Weiterreichen des PCs zu empfehlen.

E Bestdtigen Sie zum Schluss mit Zuriicksetzen, um den Vorgang durchzufiihren.
Dieser dauert ziemlich lange, und Sie kdnnen den PC wahrenddessen nicht
8 Ende
verwenden.

Wenn Sie auf Windows 10 upgraden, Die Optionen zum Zurlicksetzen
ldsst sich das Upgrade innerhalb eines des PCs finden Sie auch in den
Monats nach dem Upgrade in den Einstellungen unter Update &

Einstellungen unter Update & Sicher- Sicherheit und dort unter
heit und dort unter Wiederherstellung Wiederherstellung.
rlickgdngig machen.

TIPP

)






Anhang

Die besten Tastenkombinationen fiir die Nutzung von Windows 10 und seiner
Apps erhalten Sie im Anhang dieses Buches. Gerne schlage ich lhnen auBerdem
besonders empfehlenswerte Windows-Apps vor, die Sie aus dem Store herunter-
laden. Haben Sie viel Freude bei der weiteren Nutzung von Windows 10!
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Die besten Shortcuts

Mit Shortcuts (Tastenkombinationen) ldsst sich Windows bei vielen Aktionen schneller bedienen
als mit der Maus. Voraussetzung ist natiirlich, dass man die Shortcuts beherrscht und nicht erst
nachschlagen muss. Lernen Sie in den folgenden Tabellen die besten Shortcuts fiir Windows 10
kennen und erlernen Sie diese einen nach dem anderen.

Shortcuts fur die Bedienoberflache

=) Offnet bzw. schlieBt das Startmendi.

=)+ Blendet den Desktop ein; wenn der Desktop eingeblendet wurde, blendet erneutes
Driicken die ausgeblendeten Fenster wieder ein.

G+ Blendet den Desktop ein, jedoch nur so lange, wie die (8)-Taste gedriickt gehalten wird.

@&+ Minimiert alle geéffneten Fenster in die Taskleiste.

@)+(strg}+(D) | Erzeugt einen weiteren Desktop.
@)+(strgl+s) | Wechselt zum nichsten Desktop links.
@)+srgl+=) | Wechselt zum nachsten Desktop rechts.

@)+strg)+(F4) | SchlieBt den gerade aktiven Desktop; die auf diesem Desktop gedffneten Fenster
bleiben aber gedffnet.

ORE) Zeigt die Taskansicht mit den auf dem aktiven Desktop gedffneten Fenstern an;
die Auswahl eines Fensters kann auller per Mausklick auch per Pfeiltasten und
(<) Taste erfolgen.

@ai+(s) Blendet eine Fensterauswahl ein.

(Al J+(Esd) Wechselt zwischen den geéffneten Fenstern.

G+ Lasst die Sprachsteuerung Cortana zuhéren.

@)+ Offnet die Einstellungen.

E+K) Offnet rechts auf dem Bildschirm die Gerdte-Anzeige zur jeweils aktiven App.

E+H) Offnet rechts auf dem Bildschirm die Teilen-Anzeige zur jeweils aktiven App.

E+P) Offnet rechts auf dem Bildschirm die Projizieren-Anzeige.

E@+9) Aktiviert das Suchfeld und 6ffnet gleichzeitig das Suchfenster.




=&+ Blattert durch die in der Taskleiste verfligbaren Apps.

=)+ Sperrt den Bildschirm.

=+U) Offnet das Center fiir erleichterte Bedienung.

@)+R) Offnet das Fenster Ausfiihren.

@)+) Positioniert das aktive Fenster in der linken Bildschirmhilfte.

@)+=) Positioniert das aktive Fenster in der rechten Bildschirmhélfte.

=)+ Positioniert das aktive Fenster in der oberen Bildschirmhaélfte bzw. links oder
rechts oben.

=8)+() Positioniert das aktive Fenster in der unteren Bildschirmhélfte bzw. links oder
rechts unten.

(At )+F4) SchlieRt die aktive App; ist der Desktop aktiv, wird ein Dialogfenster zum Herunter-
fahren, Neustarten oder Abmelden gedffnet.

(StrgJ+© J+HEs] | Offnet den Task-Manager.

(88)+(Pause) Zeigt die Systemeigenschaften an.

Speichert ein Bildschirmfoto in der Zwischenablage.

(Alt}+(Druck) Speicher ein Bildschirmfoto des gerade aktiven Fensters in der Zwischenablage.

(28)+(Druck) Speichert ein Bildschirmfoto im Ordner Screenshots im Benutzerordner Bilder.

+ Halten Sie die ({_J-Taste gedriickt, wenn Sie Neu starten wihlen, dann werden

Neustart die erweiterten Startoptionen angezeigt.

Shortcuts fir die allgemeine Bedienung

Aktualisiert das aktive Fenster.

Wechselt zum nidchsten Bereich innerhalb eines Fensters.

RURE JdRE bl
3 FE

Aktiviert, sofern vorhanden, die Meniileiste.

sl
—
=

Aktiviert, sofern verfiigbar, den Vollbildmodus.
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+Klick | Wahlt mehrere Elemente in einem Fenster aus.

(&) + Klick Wihlt mehrere Elemente in einer Reihe aus.

(strg)+(4) Wahlt alle Elemente in einem Fenster aus.

(strg)+(C) Kopiert ausgewdhlte Elemente in die Zwischenablage.
(Strg}+(X) Schneidet ausgewdhlte Elemente in die Zwischenablage aus.
(Stra)+(V) Fligt in die Zwischenablage kopierte oder ausgeschnittene Elemente ein.
sirg)+(Y) Wiederholt eine Aktion.

strg)+(Z) Macht eine Aktion riickgéngig.

(Strg)+(N) Offnet ein neues Fenster der aktiven App.

Wechselt zum ersten Element in einem Fenster.

Wechselt zum letzten Element in einem Fenster.

Shortcuts fir den Explorer

@)+(E) Startet den Explorer.

(strg)+(F) Aktiviert das eingebaute Suchfeld.

(A)+P) Blendet Vorschaufenster ein bzw. wieder aus.
(ait)+©_J+(P) | Blendet Detailbereich ein bzw. wieder aus.

(At+<) Wechselt zum vorherigen Ordner.

A=) Wechselt zum néchsten Ordner.

(a+1) Wechselt zum Hauptordner.

(Strg)+{@ J+(N) | Erstellt neuen Ordner.

Ausgewdhltes Element umbenennen.

(A< Zeigt die Eigenschaften eines ausgewdhlten Elements an.
Entf Léscht ein markiertes Element.

€& J+(Entf Loscht ein markiertes Element ohne Umweg (iber den Papierkorb.




Shortcuts fir Microsoft Edge

Aktiviert das Adressfeld und markiert die aktuelle Webadresse.
Aktiviert die Tastaturnavigation.

strg)+(+) VergroRert die Ansicht.

strg)+(-) Verkleinert die Ansicht.

(strgJ+(0) Stellt normale AnsichtsgroRe wieder her.
(Stra)+(R) Aktualisiert eine Webseite (Alternative zu (F5)).
(Strg)+@ J+([R) | Zeigt eine Webseite in der Leseansicht an

+ Klick Offnet Link in neuem Fenster.

+ Klick | Offnet Link in neuem Tab.

(strg)+(1) Erstellt neuen leeren Tab.

(Stra}+(K) Dupliziert den aktiven Tab.

Strgl+(51) Die gedffneten Tabs durchbldttern.

(strg)+(D) Fligt eine gedffnete Webseite den Favoriten hinzu.
(strg)+(1) Blendet die Favoriten ein.

(Strg}+£ J+(8) | Blendet die Favoritenleiste ein bzw. aus.
(sirg)+(G) Blendet die Leseliste ein.

(strg)+(H) Blendet den Verlauf ein.

(strgl+(J) Blendet die Downloads ein.

(Strg)+(E) Startet eine Websuche.

(stirg)+(F) Suche auf der gedffneten Webseite.

(stra)+(P) Druckt die gedffnete Webseite.

(Strgl+W) SchlieRt den aktiven Tab bzw. das Fenster.

F12 Offnet die Entwicklertools.

(ai+Hs) Blattert zuriick.

Qait+=) Blittert vor.

(Al J+(Pos 1) Offnet die Startseite.

(Strg)+£ J+(P) | Offnet neues InPrivate-Fenster.
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Die besten Windows-Apps

Sie sind auf der Suche nach Windows-Apps, deren Download aus dem Store sich wirklich lohnt.
In der folgenden Tabelle habe ich 25 App-Vorschldge fiir Sie zusammengestellt. Die Mischung
ist thematisch bunt, aber die Apps sind alphabetisch sortiert. Alle Apps waren bei Redaktions-
schluss kostenlos erhéltlich, wobei einige der Apps optionale In-App-Kaufe anboten.

Name der App Symbol

Kurzbeschreibung

Adobe Photoshop
Express

-

Wenn lhnen die bereits verfligbare App Fotos fiir die Bildbear-

beitung nicht zusagt, kdnnen Sie als Alternative die App Adobe
Photoshop Express verwenden, die ebenfalls rudimentére Bild-

bearbeitungsfunktionen bietet.

Adobe Reader
Touch

Die App-Variante des Adobe Readers ist schlank und (ibersichtlich
und fiir die Anzeige von PDF-Dateien bestens geeignet. Per Rechts-
klick in ein Dokument werden lhnen die App-Optionen (Drucken,
Durchsuchen, Kommentieren, Anzeigemodus) angezeigt.

Asphalt 8: Airborne

Lust auf ein Autorennen? Fahren Sie mit dieser Game-App einen
heilRen Schlitten und kurven Sie durch schone Orte der Welt, z. B.
Rom oder Dubai. Die App unterstiitzt den Mehrspielermodus. Falls
Sie In-App-Kaufe tatigen mochten, kdnnen Sie in dieser App aller-
dings viele Euros loswerden.

Audiobooks from
Audible

Audible ist ein bekannter Hérbuchanbieter, der 2008 von Amazon
aufgekauft wurde. Mit dieser App kdnnen Sie auf die gekauften
Horblicher zugreifen und diese wiedergeben. Gut zu wissen: fiir
den Abschluss eines Test-Abos gab es bei Redaktionsschluss ein
Horbuch gratis, auch wenn man das Abo anschlieBend gleich wie-
der beendet hat.




eBay Wer bei eBay kauft oder verkauft, kann dies auch mit der Win-
ebay dows-App tun. Beispielsweise lassen sich damit auch Artikel als
Live-Kachel ans Startmen( anheften und dadurch auf einfache

Weise beobachten.

Name der App Symbol Kurzbeschreibung

Evernote Touch Diese App bietet eine ausgezeichnete Notizen-Alternative zu
OneNote. Sie zeichnet sich nicht nur durch durchdachte Notiz-
funktionen aus, sondern auch durch die vielfdltigen Synchronisie-
rungsmoglichkeiten mit anderen Plattformen.

kaufDa Navigator Diese App bietet lhnen Werbeprospekte in elektronischer Form.
kauf | um Ihren Standort festzulegen, klicken Sie auf das Optionssymbol
m links oben in der App, wéhlen Einstellungen und dann Standort.
Waihlen Sie in der App anschlieRend einen Werbeprospekt aus,
um diesen nach Schndppchen zu durchstébern.

S rr—

Die besten Angebote in lhrer Stadt  kaurem

Bedebie Angebote Nahgolegene Geschafte »
5 o

Meartan Diaczamt:
| s s

Kindle E-Books am PC zu lesen, ist nicht gerade der Hit, aber es geht.
Wenn Sie beispielsweise E-Books bei Amazon kaufen, verwenden

Sie die App Kindle, um diese dann am Computer lesen zu kénnen.

Kino.de Wie wadr's mal wieder mit Kino? In dieser App des bekannten
KINQ.. | Onlinemagazins holen Sie sich die passenden Anregungen fiir einen
erholsamen Filmabend. Ubrigens lassen sich auch Filmtrailer direkt
in der App wiedergeben.

Microsoft
Minesweeper

Der Spieleklassiker Minesweeper ist schon seit Windows 8 nicht
mehr an Bord, ldsst sich aber per App nachriisten. Rdumen Sie mit-
hilfe lhres logischen Denkens die gefdhrlichen Minen aus dem Weg!
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Name der App Symbol

Netzkino

Kurzbeschreibung

Verwenden Sie die App Netzkino, um kostenlos - und selbst-
verstdndlich vollig legal - Spielfilme tbers Internet zu streamen.
Nach Angaben des Herstellers stehen in der Gratis-Videothek
1.500 Filme zur Verfligung.

Pinball FX2

Microsofts kostenlose Flipper-App sollten Sie sich auf keinen Fall
entgehen lassen. Mit dieser App verwandeln Sie Ihren PC in einen
Flippertisch aus der guten alten Zeit, und Sie brauchen nicht mal
standig Minzen nachzuwerfen.

PONS Online-
Worterbuch

ONLINE
WORTERBUCH

-
AR

==Q

Das Online-Worterbuch von PONS kann als Windows-App dazu
genutzt werden, um - nach Angaben des Herstellers - zwolf
Millionen Vokabeln in 13 Sprachen nachzuschlagen. Wenn Sie mit
der rechten Maustaste in die App klicken, erhalten Sie Optionen
zur Sprachausgabe.

richtig-tanken.de

Beim Tanken kann man ganz schén Geld sparen - wenn man nur
wei3, wo das Benzin gerade am billigsten ist. Diese App hilft lhnen
beim Aufspiiren der besten Diesel- und Super-Angebote.

Seven - 7 Minute
Workout Challenge

Wer nach einem effizienten Korpertraining Ausschau hélt, sollte
diese App ausprobieren. In nur sieben Minuten trainieren Sie lhren
ganzen Korper und kommen dabei ganz schén ins Keuchen.

Shazam

Shazam ist ein echter App-Klassiker, der lhnen dabei hilft, Musik-
stiicke zu erkennen. Horen Sie im Radio ein Lied, das lhnen gefallt,
lassen Sie Shazam (ibers Mikrofon zuhéren und bekommen dann in
den meisten Féllen den richtigen Titel angezeigt.

)




Name der App Symbol

Speed Checker

Kurzbeschreibung

Mit dieser simplen App messen Sie die Internetgeschwindigkeit, die
Ihnen fiir Down- und Uploads zur Verfligung steht. Wéhrend der
Test lauft, kdnnen Sie sich den Werbebanner ansehen, mit dem die
App wohl finanziert wird.

Sway

Microsofts neues Prdsentationstool Sway habe ich bereits kurz im
Zusammenhang mit der Office-Nutzung auf OneDrive erwdhnt.
Sway ldsst sich auch kostenlos aus dem Store herunterladen.

Tube Downloader

Mit dieser App lassen sich YouTube-Videos nicht nur betrachten,

MP3-MP4 MP3/4 | sondern auch auf den Computer downloaden. Stérend ist lediglich
4 T]e]=) | die viele Werbung. Bei manchen Funktionen ist die App auBerdem
etwas hakelig. Doch sie erfiillt ihren Zweck.
Tuneln Radio Eine exzellente App, um Webradio aus der ganzen Welt zum
L J . . .
.Y empfangen. Die Sendersuche ist etwas fummelig, aber gefundene
tu:,in Sender lassen sich dann entweder den Favoriten hinzufligen oder
direkt ans Startmeni anheften.
TV Movie Das aktuelle TV-Programm als kostenlose App! Der wichtigste Vorteil
gegentlber der Programmzeitschrift aus Papier besteht darin, dass
Sie lhre Sender (nach einem Rechtsklick in die App) selbst festlegen
kénnen und nur die passenden Sendungen angezeigt bekommen.
Ubersetzer Wenn Sie lhren Computer Texte automatisch tibersetzen lassen,

wiirde ein Sprachlehrer wahrscheinlich die Hande liber dem Kopf
zusammenschlagen. Aber immerhin helfen die automatischen
Ubersetzungen dieser Microsoft-App - aus und in mehr als

40 Sprachen - beim Textverstdandnis.

)
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Name der App Symbol Kurzbeschreibung
Wunderlist

Fir die Aufgabenplanung perfekt geeignet: Erstellen und verwalten
Sie lhre To-dos mit der App Wunderlist. lhre To-do-Listen lassen
sich auf einfache Weise mit anderen Gerdten synchronisieren.

Zattoo Live TV Mit der App Zattoo sehen Sie libers Internet fern. Zwar ist in
Deutschland die Programmauswahl in der kostenlosen Variante
ziemlich begrenzt, aber ARD, ZDF, ARTE, die Dritten und viele

weitere kleinere Sender sind verfligbar.

ZDFmediathek In der ZDFmediathek finden Sie Sendungen zum nachtréglichen

I oo Anschauen, aber auch Live-Streams von ZDF, zdf.kultur, zdf info
| sowie 3sat. Diese App haben Sie iiber Ihre Haushaltsabgabe in-
direkt bereits bezahlt.

2 mediathek

="
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Stichwortverzeichnis

A
Abgesicherter Modus ............ccccooiiiiiiie 337
about-Befehle ..o 209
Adaptereinstellungen............ccccooviiiiiiiiecinne 55
Administrator .........ccooooiiiiiii 19
Administratorrechte..........ccccccoevviiiiiiiin. 329
AdresSeN. ... 246
Aktivitdtsberichte ... 168
Alarm & Ul 282
Albuminformationen .............ccccoooeiiiiiin 264
Altersstufe ... 169
AND NOT ..ot 91
ANAOCKEN ... 107
ANFUZEN ..o 239
Anmeldeinformationsverwaltung.................... 219
Anmeldeoptionen..........cccccoiiiiiiiiiiie 162
An Startmeni anheften ... 34
Anzeigeeinstellungen ............ccccovieeviiiiieiinne 38
APP-OrdNer.......cooviiiiiiiiii e 124
APPS e 346
Apps & Features ... 126
App-Verlauf ..o 321
Arbeitsspeicher ..o 321
Assistentin...........oo 195
Audio-CDs

Drennen .......cooocvvee e 262

IMPOrtiereNn........cccceieiiiiiieeeee 260
Audioqualitat.........cccooiiiiiiii 261
Aufgabenplanung..........ccccooiiiiicnnnn, 118, 350
AUfNahme ... 197
Ausblenden ... 84
AUSTUNIeN ... 95
Ausgehende Regeln ..o, 174
AUSSChNEIdEN ..o 75
AUSWENIEN.....ooiiiiiiii 74

AUSWETTEN ... 99
Automatische Wiedergabe ............................ 253
Autostart............ 115
deaktivieren ..o 117
verwalten ... 116
B
Bedienoberflache............ccccoiiiiiiiiii 22
Bedienungshilfen ..........cccooeeniiinnn 17, 66, 68
Begleiter flir Telefon ... 147
Benachrichtigungen ..............ccccooviiiinnne 22, 42
Benachrichtigungssymbole.................ccccco 40
Benutzeranzahl.............ccoviiiiiiii 135
Benutzerkontensteuerung ... 176
Benutzerkonto ... 18
mit Jugendschutz............cccooiiiiiiii. 168
mit zugewiesenem Zugriff ......................... 170
Benutzerordner..........cocoeviiiiiiiii 36
Berechtigungsebene............cccccoovviiiiiniiinne 133
Bereinigen ... 288
Bereitstellen........ccoveiiiii 929
Bibliotheken ... 80
Bildbearbeitung ............cccooiiiiiiii, 256
Bildcode ........oooiieiiiii 162
Bilder ..o 252
in E-Mail einfligen............cccoooiiin. 238
optimieren ... 256
Bildquellen.........ccoooiieiiii e 253
Bildschirmauflosung.............cccoooiiii, 39
Bildschirmausrichtung............ccccoiiiiiiinnn, 39
Bildschirmausschnitte............cccocciiiiiiiinne 278
Bildschirmhelligkeit................c.coi, 55
Bildschirmlupe ........ccccoooiiiiiii 68
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Bildschirmschoner.........oooveueiieiiiii e
Bildschirm sperren ........ccccoccveviiiiiieiiieeee
Bildschirmtastatur..........ccoooeivieiieee

Brennen, I1SO-Datei.......cc.coovvvviviiiiiiiiiiieeen,
BrOWSEN .o
Browserdaten .........cccccoeee
Browserverlauf.............ccoooovviviiiiiiiiieee,

C

ClearType-Text .......cccoveriiiiiiiiiiecieeeec
Click-to-Call .......ccovoiiiiiiii

Cloudspeicher..........cocviiiiiiiiciiciccc e
Computername .........cccooeiiiiiiienn e
Computerschutz ..o,
Computerverwaltung...........cccoooveiiiieiiiniiinns
Computerzeit ...........oooeeiiiiiiis
Control Panel ..o
COOKIES ...t
Copy-and-paste.........ccccooveiniieniiiiiieiiiec
Cortana....uvveeeeei i
Befehle ....cc.oooiiiiiiii
Erinnerung.......cccooieiiiii
Karten ..o
PersonaliSieren.........ccoveeeuveeiieeiiie e
Stimme erlernen .........ccccovii
Cortana-Symbol...........ccccovviiiiiiii,

D
Dateieigenschaften ............ccccoooeiviiiiiiniinenne. 86
Dateien. ... 73
ausblenden ... 84
[6SCHEN .. 926
SOILIEreN ..eooiiiiiiie e 82
Datei-EXplOrer.......ccocvviiiiiciicicce e 73
Dateinamenerweiterungen.................cooeeeiee 85
Dateipfad ........ccooiiiiiiii 112
Datei, Schreibschutz .........ccooooeiiiieiiiiieeeee 85
Dateisuche.......c.cooviiiiiiiiii 20
Dateisystem..........ccoooiiiiii 292
Dateisystemfehler............cccccoviiiiiiiniiiiis 291
Dateityp .....ooociiiii 111
Datei- und Druckerfreigabe...............cccccoeiee 130
Dateiversionsverlauf .............cccoooiviiiicicnns 186
Daten .....oooeiieii 307
Datennutzung..........cccoooiiiiii 321
Datenschutz ........ooovveeeiiieeee e 161, 180
Datensicherung.............cccoociviiiiiiiiii, 184
Datensicherung in der Cloud.............cccoeeee 189
Datentrager ... 321
Datentragerabbild.....................oo 929
Datentragerverwaltung...........ccccooviiininnnne 300
efrag...oooiieiie e 31
Defragmentieren ............ccccoooiiiiiiiiiicicie 290
Defragmentierung per Kontextmendi.............. 310
DESIGN et 28
Design, eigenes erstellen ...............cccoccoeenne 30
DESKEOP ... vt 22
Hintergrund .........cccooviiiiieie e 26
neuer Desktop ........coovveiiiiiiiic 108
Symbole ..o 36
Verknlpfung.......ccooviiiiiiceec e 102
Details ......eeieiieee e 82
DIaSNOW ... 254
als Hintergrund.............coooo 26

Bildwechsel.......coooveeeiiee e 27
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Dienste ..o 117
Dieser PC ... 36
Digitalkamera............cccccoioiiiiiiie 252
Dokumente ........ccooveeiiiiiiieee e 103
Downloaden..........ccoeiiiiciiiiiiiiic 151
Drag-and-drop ........ccccovviiiiiiiiiie 74
Drucken als Datei..........ccooevcviiiiiiiiiiciice 122
Druckereigenschaften ..., 139
Drucker freigeben ... 138
Druckertreiber .........cccoiiiiiiiiiiiic 140
E

E-BOOKS. ....eiiiiiiiiiiiee e 347
Echtzeitschutz..........c.coooiiie 178
EAZE .o 207
Eigenschaften .........cccoooviiiiiiiii 86
Ein-/Ausschalter.................cccccc, 71
Einbinden ......c.cooooviiiii 155
BinflZen ...coooveeeiiiie e 75
Eingabeaufforderung ............cccoooiiiiiis 316
Einkaufsverlauf ...........ccccooiiiii 169
Einrichten ..., 16
Einrichten von Windows............cccceiiiiinnnnn. 53
Einstellungen ........coooviiiiiiiic 26
Einstellungen synchronisieren ......................... 146
E-Mail-Anhang .........cccooviiiiiiiice 239
E-Mail-Konto.......coveiiiiiiiiiic 232
E-Mail-Signatur ... 234
EMOLICONS. ....coiiiii s 245
Emulation ... 226
Energieoptionen ... 70
Energiesparmodus ...........ccccoovieiiiiiiniiiiiei, 71
Energiesparplan .........ccccoevviiiiiiiiiei e 70
Entwicklertools...........oooviiiiiiie 226
Ereignis.... .o 248
ErNNErUNG ..ccoooviiiiiii s 204

Erleichterte Bedienung...............cccoccoiin, 68

Erweiterter Start.........ooooiii 190
EXE-Dateien......ccovvvveeiiiiii 125
EXPIOEr ... 73
ANSIChE .o 83
DiashOW .....ccoviiiiiiiiiiieiicc e 254
Startansicht ........cccccooeiviiiii 100
Systemsteuerung hinzufiigen ....................... 312
Express-Einstellungen ...........cccoooiiiniiiinnne, 16

F12-Entwicklertools ...........ccccooiiiiiiiiinne 226
Familieneinstellungen ...........cccoccvviiiiiiiinnne 168
Familienmitglied ...........cccooviiiiiiie 166
Farbkalibrierung............cccoooiiii 54
Farbverwaltung..........ccoccoooiiiiiiii 55
................................................................. 293
Favoriten ... 210
Favoritenleiste ...........cccooiieiiiii 212
Feed abonnieren...........ccccooiiiiiie 229
Feedback ........cooviiiiiiiiii e 181
Fenster positionieren .............ooeeieiiiiiiiine 106
Festplatte .......cooovvviiiiie 321
Filme & Fernsehsendungen.................ccccc.. 268
Filteroptionen ..........cccoooviiiiiiii e, 95
Firewall.......ooooiiii e 172
Firmenrechner ..........ccoooviieeiiiiie e 17
Flash-Speicher.........ccccoviiiiiiiiiii e 294
............................................................ 348
................................................................ 60
Formatieren...........ccoooiiiii s 292
Formatvorlagen ............ccccoooiiiiiiiiiiiie 237
Formulareintrdge .........cccooveviiiiiiiiiiieiee 219
Fotoalben ... 154
Fotogalerie ..o 253
.............................................................. 252
Freigabeeinstellungen ...........cccccovviiiiiinne 130
Freigabelink .............cccooi, 153
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Freigeben........coooiiiiii 132 I
DIUCKE ... 138 1CON it 37
erweiterte Freigabe...........ccccoooiiiiinnn. 134 Identitatsprifungs-App ....ccoovveeiiieiiiiiieee, 165
erweiterte Sicherheit...................co 136 IMAPA ... 233
Internetverbindung...........ccccoiiiiiii 144 Importieren ........ccooovieiiie e 252
kennwortgeschiitzt ..............ccccoin 133 Indizierte Orte.......cocooiiiiiiiiii 93
Mediathek ..o 266  Infobereich ........ccooiiiiiiiie i 22
Infobereich anpassen...........c.ccooeviiiiiinicnnnne. 40
G Info-Center .......coviiiii 22
Info-Center einrichten............cccooiiiiiiicne, 42
Gast-Benutzerkonto ...........ccoovviiiiicicinnns 171 InPrivate ... 217
Geheimzahl ... 163 Installationsdatentrager .............cccooiiiiiiinnins 14
Geolocation......coovveeeeeee e 227  INTEreSSeN ...oveviiieeeeeeee e 183, 198
Gerdte-Manager .......c.ooovvvvviiiciiiciiie e 330 Internet Explorer.........ccccooiiiiiiiiiiiiinnns 121, 228
Gerdtetreiber ... 330 Internetgeschwindigkeit.............ccccoeiinnn. 349
Gerdte und Drucker.........ccoooeeiiiiiieiieciee 123 Internetzeit.........ocoiiiiiiiii 45
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