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Liebe Leserin, lieber Leser,

herzlich willkommen bei Bild fiir Bild fir Windows 10.
Mit diesem Buch werden Sie Ihr neues Betriebssystem
spielend einfach kennenlernen. In zwolf Kapiteln zei-
ge ich lhnen die wichtigsten Werkzeuge sowie die
niitzlichsten Tools und gebe lhnen viele Hinweise und
Tipps, die das Arbeiten mit Windows 10 einfacher
machen.

»Sehen und Kénnen« heilt das bewdhrte Konzept,
und nach diesem finden Sie auf jeder Seite Bilder und
Schritt-flir-Schritt-Anleitungen, die alle Themen auf
den Punkt bringen und leicht nachvollziehbar sind.

Ob mit dem Desktop-PC, dem Notebook oder
mit dem Tablet - Bild fiir Bild liefert immer die pas-
sende Beschreibung. Lesen Sie lhr Buch Seite fiir Seite
oder suchen Sie gezielt liber das Inhaltsverzeichnis
oder das Stichwortregister. Bild fiir Bild leitet Sie
sicher durch alle Bereiche lhres Betriebssystems Win-
dows 10.

Ich freue mich, Ihnen Bild fiir Bild fiir Windows 10
prasentieren zu dlirfen, und wiinsche Ihnen viel Spall
und viel Erfolg beim Lesen und Ausprobieren!

lhr Autor Ignatz Schels
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n Schalten Sie lhren Computer oder das Tablet ein.

B] Der Sperrbildschirm mit Uhrzeit und Datum erscheint. Klicken Sie ihn an, driicken Sie
eine Taste oder wischen Sie von unten nach oben.

B Jetzt wird das Konto angezeigt, das Sie bei der Installation angelegt hatten. Klicken Sie
in das Anmeldefeld.

Windows 10 prasentiert nach dem Start zuerst den Sperr- und
dann den Startbildschirm mit Datum und Uhrzeit. Melden Sie sich
mit lhrem Konto an, das Sie bei der Installation angelegt haben
oder das beim Update libernommen wurde.

WISSEN
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ﬂ Geben Sie Ihr Kennwort ein. Falls weitere Anmeldeoptionen gesetzt sind, kénnen
Sie sich auch mit Bildcode oder PIN anmelden.

E Klicken Sie beim Eingeben des Kennworts auf das Symbol mit dem Auge, wird das
Kennwort angezeigt.

E Windows 10 wird gestartet, klicken Sie auf das Startsymbol unten links.

Wenn mehrere Benutzer- Kennwort vergessen? Achten Sie auf
konten angelegt sind, klicken den Kennworthinweis, der erscheint,
oder tippen Sie das passende wenn Sie ein falsches Kennwort
Konto an und geben das eingeben.

Kennwort ein.

HINWEIS
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n Das Startment 6ffnet sich nach dem Klick auf das Startsymbol.
E Im Tabletmodus tippen Sie links oben auf das Symbol, um das Startmenii zu aktivieren.

B Offnen Sie das Info-Center in der Taskleiste, schalten Sie hier den Tabletmodus ein
oder aus.

Das Startmenti ist lhre Schaltzentrale fiir Windows 10, hier finden
Sie Symbole fiir alle Apps und Programme sowie alle Dienst-
programme und Tools, die Windows 10 anbietet.

WISSEN
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& Enstellungen = O %
€53 PERSONALISIERUNG Einstellung suchen £
Hintergrund
Start
faiken Meistverwendete Apps anzeigen
Sperrbildschirm @D :n
Zuletzt hinzugefiigte Apps anzeigen
Designs N
@D :n Einstellungen
_ Mend ,Start” im Vollbildmodus verwenden 5% EINSTELLUNGEN
@D mus
Zuletzt gedffnete Elemente in Sprunglisten im Ment .Start” oder

auf der Taskleiste anzeigen
@ as =

Ordner auswéhlen, die im Mend ,Start” angezeigt werden System

~ Anzeige,
Benachrichtigungen,

Apps, Stromversorgung

Personalisierung

Hintergrund,
Sperrbildschirm, Farben

ﬂ Wahlen Sie Start/Einstellungen und aktivieren Sie die Kategorie Personalisierung.
E Klicken Sie auf Start, um das Startment zu konfigurieren.

E Diese Apps werden im oberen Teil des Startments angezeigt, wenn Sie die Schalter
aktiviert lassen.

Das Startmentii konfigurieren Der Tabletmodus ist automatisch
Sie Uber die Einstellungen. aktiviert, wenn Windows 10 auf
Legen Sie fest, was alles einem Tablet installiert wird.

automatisch angezeigt wird.

HINWEIS HINWEIS
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Zuletzt gedffnete Elemente in Sprunglisten im Men( ,Start” oder
auf der Taskleiste anzeigen

@D -

Im Vollbildmodus deckt das Startmenu den ganzen Bildschirm ab, so wie in der
Vorgéngerversion Windows 8.

E Damit sehen Sie die Apps, mit denen Sie zuletzt gearbeitet hatten, im Startmenii und
in der Taskleiste.

E Wibhlen Sie mit dieser Option die Ordner aus, die im Startmenii angezeigt werden.

Ob das Startmenii die meistverwendeten oder zuletzt besuchten
Apps und Orte anzeigt, bestimmen Sie in den Personalisierung-
Einstellungen. Definieren Sie in diesen auch Farbe und Hinter-
grund des Startmentis.

WISSEN
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Dokumente
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Downloads
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52  PERSONALISIERUNG
m Ein _ Personalisierung
D Dokumente Hintergrund, m

Datei-Explorer Sperrbildschirm, Farben Hintergrund

N Downloads
@ o — L Dovrls
B = Explorer >
Einstellungen Sperrbildschirm
en

@ e

Designs

Start

m Schalten Sie weitere Ordner ein, erscheinen diese direkt liber dem Startsymbol
zur Auswahl.

m Schalten Sie zurtick zu den Personalisierung-Einstellungen und wéhlen Sie Farben.

m Hier stellen Sie die Hintergrundfarbe fiir das Startmenti ein und bestimmen,
ob dieses transparent gestaltet werden soll. m

Wenn das Startmeni transparent Der schnellste Aufruf fiir das
gestaltet wird, scheint der Desktop- Startmendi: Driicken Sie die
Hintergrund durch, wenn keine (s8)-Taste.

App dazwischen liegt.

HINWEIS




n Apps und Alle Apps

M EinfAus

i Alle Apps

n Das Startmenii zeigt zundchst nur eine Reihe von App-Kacheln an. Ziehen Sie die rechte
oder obere Randleiste, ...

E ...und blenden Sie so viele Kacheln ein, wie Sie im Startmeni sehen mochten.

B Schalten Sie um auf Alle Apps, ...

Das Startmenti hat zwei Ansichten: die Standardansicht mit
vordefinierten Ordnern und meistverwendeten Apps sowie die

Ansicht Alle Apps.

WISSEN
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ﬂ ... bietet das Startment eine alphabetisch sortierte Liste mit allen Apps.

E App-Gruppen sind an einem Pfeil rechts erkennbar, klicken Sie ihn an, um die Gruppe

zu Offnen oder zu schliefRen.

E Mit Zurtick schalten Sie wieder zuriick auf die Normalansicht.

Rollen Sie mit der Maus
durch die Apps-Liste,
zeigen Sie auf Alle Apps
oder auf die Kacheln
und drehen Sie am
Mausrad.

HINWEIS




n App-Kacheln im Starimenu

Won ,Start” |6sen
Kalender »

GroBe dndemn

Live-Kachel deaktivieren

An Taskleiste anheften

n Zeigen Sie auf eine Kachel im Startmenti, halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie
die Kachel, ...

BJ ... und setzen Sie sie an der neuen Position ab. Die restlichen Kacheln ordnen sich
entsprechend neu an.

B Um eine Kachel aus dem Startmeni zu entfernen, 6ffnen Sie das Kontextment und
wéhlen Von ,Start" Iésen.

Ordnen Sie Ihre Apps auf dem Startmenii an, wie Sie wollen,
ziehen Sie sie einfach auf dem Bildschirm herum. Und falls das
Chaos zu grof wird, |6schen Sie wieder, was Sie nicht brauchen.

WISSEN
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(= Explorer

$8¢ Einstellungen

M EinfAus

Alle Apps

ﬂ Klicken Sie auf das Startsymbol und 6ffnen Sie die Ansicht Alle Apps.

E Klicken Sie eine App mit der rechten Maustaste an, kdnnen Sie diese mit An ,Start”
anheften wieder als Kachel anzeigen lassen.

E Mit An Taskleiste anheften erscheint die App als Symbol in der Taskleiste. Auch aus
dieser lasst sie sich wieder (liber das Kontextmend 16sen.

Grofe Windows-Programme Fiir das Kontextmenii brauchen
bieten im Kontextmenii auch die Sie die rechte Maustaste. Auf
Option Deinstallieren an. Damit dem Tablet tippen und halten sie,
entfernen Sie aber das Programm, bis das Kontextmeni erscheint.
nicht nur die Kachel.

HINWEIS HINWEIS
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Die GrofRe der Kachel dndern Sie liber das Kontextmenti. Klicken Sie auf Grof8e dndern.
E] Vier GroRen stehen zur Auswahl, wihlen Sie eine passende GréBe aus.

E Wenn Sie auf der Kachel eine Live-Vorschau des Inhalts sehen wollen, aktivieren Sie
diese lber das Kontextmend.

Kacheln in allen GréRen, gruppiert und mit Live-Vorschau des
Inhalts - Windows 10 ldsst keine Gestaltungswiinsche fiir einen
bunten Startbildschirm offen.

WISSEN
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‘ Kalender

LEEEEEEEEE)E
EJERE

EL] Ziehen Sie eine Kachel an eine leere Position im Startbildschirm, um eine Gruppe zu
erstellen.

m Ein Klick auf das Feld mit dem Gruppennamen - und Sie kénnen diesen eingeben ...

m ... oder bei bestehenden Gruppen neu erfassen oder (liberschreiben.

Nicht alle GréRen sind fiir Die Gruppe wird gel6scht, Mit dem X-Symbol rechts am

alle Apps verfligbar. Auch wenn die letzte Kachel aus Gruppennamen |6schen Sie diesen
die Live-Vorschau beschrankt  der Gruppe entfernt wird. wieder. Wenn das Feld leer ist, wird
sich nur auf Standard-Apps. kein Gruppenname angezeigt.

HINWEIS HINWEIS




n Klicken Sie fiir den ersten Kontakt in das Suchfeld neben dem Startmenti.

E Cortana antwortet zum ersten Mal ...

B ... und beschreibt, was sie tun kann. Klicken Sie auf Weiter.

Was Smartphones schon lange kénnen, kann Windows 10 jetzt
auch: Ein intelligenter Assistent begleitet den Anwender, merkt
sich seine Termine und erinnert ihn an diese und kann noch
wesentlich mehr. Cortana heift die Dame.

WISSEN
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ﬂ Hier miissen Sie zulassen, dass Cortana personliche Informationen speichert. Klicken Sie
auf Ich stimme zu.

E Geben Sie einen personlichen Namen ein, mit dem Cortana Sie in Zukunft anspricht.

E Das war es schon, Cortana ist startklar. Sie konnen die erste Frage in das Suchfeld
eingeben.

Der personliche Name ldsst Das Suchfeld kann nattrlich nach wie

sich jederzeit dndern. vor zur Suche nach Windows-Elementen,
zum Beispiel Ordner oder Dateien,
verwendet werden, auch wenn Cortana
es belegt.

HINWEIS HINWEIS




Cortana

Notizbuch

Erinnerungen

R= Uber mich
Alle U
m Verbundene Konten
Neue Erinnerung mit + hinzufiigen
@ Einstellungen

ﬁ Besprechungen und Erinnerungen
Erinnerung

qu Essen & Trinken .
Auto Kundendienst

[ Filme & Fernsehen i
Andi

Frag mich etwas Erinnemn Abbrechen

Notizbuch

A= Uber mich

B Verbundene Konten Emstellungen

Cortana kann Vorschlage, Ideen, Erinnerungen,
{6_3 Einstellungen (! Warnungen und vieles mehr anbieten.

® Ein

Ao

v

Offnen Sie Cortana und klicken Sie auf das Symbol links oben fiir die Einstellungen.
Klicken Sie auf Notizen.

E Unter Erinnerungen speichern Sie ab, woran Cortana Sie erinnern soll. Geben Sie
Kontakte und Termine mit an.

E In den Einstellungen finden Sie den Ein-/Ausschalter fiir Cortana.

Konfigurieren Sie Cortana (liber die Einstellungen und nutzen Sie
das Cortana-Men(, um Erinnerungen und Notizen einzustellen
oder Details zu Reisen, Wetter u. a. festzuhalten.
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Fliige und mehr suchen
Verfolgungsdaten, z. B. Flige, in Nachrichten auf]
meinem Gerat erkennen.

® Ein
biergarten

- r ‘Web durchsuchen
Tipps zur Taskleiste

Cortana soll sich von Zeit zu Zeit mit -
Anregungen und GriBen im Suchfeld zu Wort

melden. biergarten munchen ‘

® Ein biergarten berlin
biergarten stuttgart ‘
biergarten ntrnberg

biergarten koln

biergarten augsburg

"t v v o v o

biergarten regensburg

2% Meine Daten PO Web

biergarten|

m Schalten Sie diese Schalter ein, wenn Cortana Informationen zu gebuchten Fliigen
suchen und sich ab und zu mit einem Tipp in der Taskleiste melden soll.

m Geben Sie einen Suchbegriff in das Suchfeld ein. Bis zur Bestatigung erhalten Sie schon
Vorschldge. Suchen Sie wahlweise unter Meine Daten oder mit Web im Internet.

m Bestatigen Sie mit oder klicken Sie eine Fundstelle an. Cortana prasentiert
die Ergebnisse im Browser Edge mit der Suchmaschine Bing. m@]ﬁ

HINWEIS HINWEIS



Cortana sprachgestevert

@ n Einstellungen

Hey Cortana
Cortana reagiert auf .Hey Cortana”.

Am liebsten reagieren auf:

®) Jeden

Meine Stimme erlernen

s —> <
W

n Schalten Sie diese Option in den Einstellungen von Cortana ein, reagiert sie zukiinftig
auf diesen Zuruf.

E Cortana muss aber vorher lhre Stimme erlernen, klicken Sie auf die Schaltfldche
Meine Stimme erlernen.

B Klicken Sie auf Start und beantworten Sie die ndchsten Satze.

Schneller und bequemer als das Eintippen von Suchbegriffen ist
die Sprachsteuerung. Zuerst missen Sie Cortana allerdings an lhre
Stimme gewohnen, aber dann genligt ein kurzes Hey Cortana,
und lhr sprachgesteuerter Assistent hort aufmerksam zu.
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Einstellungen

Am liebsten reagieren auf:

() Jeden

®) Mich

Meine Stimme neu lernen

ﬂ Wenn alle Satze trainiert sind, erscheint eine Abschlussmeldung, und Sie kénnen
starten. Klicken Sie auf das Mikrofonsymbol oder sagen Sie Hey Cortana.

E Versteht Cortana Sie trotz Sprachtraining nicht, sollten Sie das Training wiederholen.
Offnen Sie die Einstellungen ...

E ... und klicken Sie auf Meine Stimme neu lernen.

Cortana prdsentiert so
lange Trainingssdtze, bis
sie Ihre Stimme gut

erkennt.




n Cortana und Microsoft Edge

EINSTELLUNGEN =

| Mittel v B

SchriftgroBe in Leseansicht

- « Erweiterte Einstellungen
| Mittel ~ |

Cortana soll mich bei Microsoft Edge

. . unterstitzen
Erweiterte Einstellungen

—3-@D cn
| Erweiterte Einstellungen anzeigen {hﬁ é

n Starten Sie Microsoft Edge, den Windows-10-Browser, tiber das Symbol in der Task-
leiste.

E Klicken Sie auf Einstellungen und wéhlen Sie Erweiterte Einstellungen.

B Schalten Sie diese Option ein, wenn Cortana Sie in Zukunft mit dem Browser Edge
unterstiitzen soll.

Cortana und der Windows-10-Browser Microsoft Edge sind ein
ideales Paar. Schalten Sie den Suchassistenten als Option ein,
konnen Sie zu allem, was Sie beim Surfen im Netz finden,
Cortana befragen und weitere Informationen abrufen.

WISSEN
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E Ein Bierstil macht derzeit Furore: das
nun auch im deutschsprachigen Raum an
zusehends schmackhafter und vielfaltiger
iiber zehn IPAs aus Deutschland, Osterrei

Cortana fragen

Alles auswahlen
Kopieren

Berlin - Die Entwicklung und Verbreitung v
oft auf kolonialgeschichtliche Zusammenhé

o - P 1. - ~

ﬂ Surfen Sie anschlieBend im Internet oder 6ffnen Sie eine Seite aus der Leseliste,
markieren Sie einen Suchbegriff.

E Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Markierung und wahlen Sie Cortana
fragen.

E Cortana prdsentiert Ihnen Informationen zur markierten Textstelle in einem

Infofenster am rechten Rand. m

Zum Markieren einer Textstelle ziehen Sie Die Infoleiste von Cortana
die Maus mit gedriickter linker Maustaste konnen Sie per Klick auf
liber den Text. Auf dem Tablet ziehen Sie die Pinnnadel auf der Seite
mit dem Finger liber den Text und halten fixieren.

den Finger anschlieBend auf der Markierung

gedriickt, bis Cortana erscheint.

HINWEIS




Energie sparen

& B4 Herunterfahren

gir Neu starten

™ Einfhus
§= Alle Apps

Energie sparen

Der PC bleibt eingeschaltet, verbraucht jedoch wenig
Strom. Apps bleiben gedffnet. Wird der PC reaktiviert,
kannen Sie dort weitermachen, wo Sie aufgehart haben.

n \ ’ Herunterfahren

Alle Apps werden geschlossen, und der PC wird
ausgeschaltet,

Alle Apps werden geschlossen, und der PC wird aus- und
dann wieder eingeschaltet.

n Die erste Moglichkeit, Windows 10 zu beenden, bietet schon der Sperrbildschirm.
Klicken Sie auf das Symbol rechts unten.

B Zum Beenden eines aktiven Windows-Fensters Gffnen Sie das Startmeni und klicken
auf Ein/Aus. Drei Optionen stehen zur Auswahl.

B Zeigen Sie auf eine Option, erhalten Sie einen kurzen Hilfetext dazu.

Gonnen Sie sich und lhrem Computer eine Pause, schalten Sie
Windows 10 ab. Oder schicken Sie den Computer wenigstens in
den Energiesparmodus. Oder melden Sie nur Ihr Konto ab. Sie
haben die Wahl.
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1 Windows 10: der Start ﬂ

9

Wird heruntergefahren

E] Wenn Sie sich nur von Ihrem Konto abmelden wollen, Gffnen Sie das Kontextmenii
des Startsymbols und wéhlen Herunterfahren oder abmelden.

E Wenn noch Apps mit nicht gespeicherten Daten offen sind, erhalten Sie eine Meldung.
SchlieBen Sie die Apps, bevor Sie Windows 10 beenden.

E Wenn alle Apps geschlossen sind, fahrt das System herunter oder - wenn Sie
sich nur abgemeldet hatten - schaltet auf den Sperrbildschirm. m

Wenn Sie eine Meldung erhalten, dass Mit (Alt}+(F4) erhalten Sie
eine App das SchlieBen verhindert, und einen Abmeldedialog, in dem
Trotzdem herunterfahren anklicken, Sie auch noch den Benutzer
konnen wertvolle Daten verloren gehen. wechseln kénnen.

Sehen Sie lieber noch einmal nach.
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m Einstellungen aktivieren

b—)

n Offnen Sie das Startmenii von Windows 10 mit einem Klick auf das Symbol links unten
in der Taskleiste.

E Aktivieren Sie die Einstellungen im Startmeni.

B Das Fenster bietet Symbole fiir die wichtigsten Einstellungen an. Klicken Sie ein
Symbol an, ...

Hier finden Sie die wichtigsten Einstellungen fiir Windows 10.
Richten Sie lhren Start- und Sperrbildschirm ein und passen Sie
Benutzerkonten an. Ein schnelles Suchfeld erleichtert die Suche
nach der passenden Einstellung.
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2 Einstellungen u

| Einstelluna suchen o | E

| Bildschinnauﬂdsung| pre |
T p—

¢0%  SUCHERGEBNISSE

v E Einstellungen der Anzeige
m Bildschirmauflosung andern

I J(EJE e JE JE JE )
M JEEE e E R e
2333 e w
B )k eSs

Be >«
0% SYSTEM

_ Anzeige anpassen

Benachrichtigungen und Aktionen

Apps & Features

ﬂ ... oder geben Sie einen Suchbegriff in das Suchfeld ein.
E Die Suchergebnisse werden sofort angezeigt, Sie konnen eine Einstellung anklicken.

E Ein Klick auf das Pfeilsymbol links oben schaltet zurlick auf das Fenster mit

allen Einstellungen. m

In den Einstellungen sind nicht alle, aber Klicken Sie mit der rechten Maustaste
die wichtigsten Systemeinstellungen fiir auf den Desktop, finden Sie unter
Bildschirm, Benutzer und Sicherheit zu Anzeigeeinstellungen und Anpassen
finden. Eine Komplettiibersicht bietet die zwei Einstellungen fiir den Bildschirm.
Systemsteuerung.
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m Einstellungen fir System
1]

e —>
9
J

System
Anzeige,
Benachrichtigungen,
Apps, Stromversorgung

E < Einstellungen
207 SYSTEM

Bildschirm .
Schnelle Aktionen

Benachrichtigungen und Aktionen Schnelle Aktionen auswahlen

B || S8 || % || &

n Die System-Einstellungen beziehen sich auf das Computersystem allgemein.

E Passen Sie hier die Textgrofe von Bildschirmelementen an und dndern Sie die
Ausrichtung sowie die Helligkeit des Monitors.

B Hier bestimmen Sie, was im Info-Center rechts unten unter dem Symbol
Benachrichtigungen angezeigt wird.

Die Systemeinstellungen sind eine bunte Mischung aus Bildschirm-
anpassung, Desktop-Gestaltung, Energiesparoptionen und bieten
eine Ubersicht (iber alle installierten Apps und Windows-Programme.
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2 Einstellungen

& Einstellungen
£0% SYSTEM

pidschim Apps & Features

Benachrichtigungen und Aktionen Optionale Features verwalten

Akkustand:
1

B U
0 "

Ihr Akku ist vollstandig aufgeladen.

5 S

Im Akkumodus ausschalten nach

e
@ SYSTEM Im Netzbetrieb ausschalten nach
Bildschirm

Andocken Standbymodus
Benachrichtigungen und Aktionen Fenster automatisch anordnen, wenn sie an die Seite oder Ecke
des Bildschirms verschoben werden
Apps & Features Q )
Ein

FenstergroBe beim Andocken mehrerer Fenster automatisch
anpassen

Tablet-Modus Q Ein

ﬂ Diese Liste zeigt alle installierten Apps (Programme) an und bietet die Moglichkeit,
einzelne Apps zu deinstallieren.

E Multitasking regelt das Verhalten von Fenstern, wenn sie auf dem Desktop verschoben
oder angedockt werden.

E Lassen Sie den aktuellen Akkustand anzeigen und bestimmen Sie in den Energiespar-
optionen, wann sich der Bildschirm im jeweiligen Modus abschaltet.

Im Tablet-Modus bleiben die Zusdtzliche Energieeinstellungen
Startmen(i-Symbole stehen, zeigt die vollstandigen Energie-
ziehen Sie das Einstellungen- optionen aus der System-
Fenster einfach mit dem Finger steuerung an.

nach unten, um es zu schliefen.
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Einstellungen fir System

7 Wahlen Sie ein Laufwerk aus, um zu sehen, was dort Speicher
Speicher belegt.
= Dieser PC (C3)
™ 242 GB verwendet von 297 GB
6 .
u Volume (D)
= 99,6 MB verwendet von 3,04 GB
|
E Info PC
B PC-Mame HPEnwvy
‘ PC umbenennen
Kalender \
Standard-Apps u
BN Standard wahlen Organisation WORKGROUP
E-Mail Doméne beitreten
» 1 Standard wahlen
Azure AD beitreten
Karten

Edition Windows 10 Pro

Karten

Musikplayer

Listen Sie mit einem Klick auf Speicher alle Laufwerke auf und sehen Sie sich deren
Speicherverbrauch an.

E] Hier definieren Sie, welche Programme mit den Kacheln von Kalender und Webbrowser
aktiviert werden.

E Info zeigt den Namen Ihres Computers, die Windows-Version sowie die Zugehdrigkeit
zu einer Domdne an.

Informationen tliber das System, den PC mit Prozessor und
Taktfrequenz und viele weitere Einstellungen finden Sie unter
dem Einstellungssymbol System.
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2 Einstellungen

m Prozessor Intel(R) Core(TM) i7 CPU Q720 @ 1.60GHz 1.60 GHz
Installierter RAM 4,00 GB
Systemtyp 64-Bit-Betriebssystem, x64-basierter Prozessor
m Durch die Verwendung des Gerats als Tablet wird die
Toucheingabe in Windows verbessert
@ Aus

Bei der Anmeldung

g l | Zuletzt verwendetes Element merken |

Wenn dieses Gerat den Tablet-Modus automatisch ein- oder

ausschaltet

| Vor dem Wechseln immer fragen ~ |

App-Symbole im Tablet-Modus auf der Taskleiste ausblenden
EE Karten @ :n

Laden Sie Karten herunter, um auch chne Internetverbindung nach
Orten suchen und Wegbeschreibungen nutzen zu kénnen.

. Karten herunterladen

! ' m Bayern

m Hier sehen Sie den Prozessortyp, die Taktfrequenz, die GroBe des Arbeitsspeichers
(RAM) und den Systemtyp (32 Bit oder 64 Bit).

m Schalten Sie den Tablet-Modus ein, wenn Sie Windows 10 auf einem Tablet- oder
einem Hybrid-PC einsetzen.

m Laden Sie hier Kartenmaterial, das mit der App Karten angezeigt wird.
Diese Karten kénnen auch offline genutzt werden. m

Klicken Sie unter Speicher auf ein Lauf- Unter Speichern/Orte speichern
werk, erhalten Sie eine Liste liber die kénnen Sie festlegen, worauf
Speicherbelegung und kdénnen einzelne Windows bei Downloads und
Komponenten I6schen. Dateispeicheraktionen zugreift.
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Einstellungen fir Gerdite

Geréte hinzuftigen
0% EINSTELLUNGEN

Angeschlossene Gerate

N Gerédt hinzufigen
B ‘ # + g

g O 9

= Weitere Gerate

Gerate 6 Microsoft® 2.4GHz Transceiver v9.0
Bluetooth, Drucker,
Maus

E Sculpt Ergonomic Mouse

<« Einstellungen

0% GERATE

Drucker & Scanner . .
Drucker & Scanner hinzuftigen

Angeschlossene Geréte

E ,‘ ) + Drucker oder Scanner hinzufligen
\ ' Bluetooth
Maus und Touchpad Drucker
Eingabe

An OneNote 2013 senden

Fax - HP Officejet 6500 E710a-f (Netzwerk)
L)

Automatische Wiedergabe

n Einstellungen fiir Gerdte, lokal oder lber das Netzwerk angeschlossen, finden Sie unter
diesem Symbol.

E Fligen Sie einen neuen Drucker oder Scanner hinzu oder klicken Sie ein Gerdt an und
wdhlen Sie Gerdt entfernen.

B Hier kdnnen Sie weitere Gerdte wie Tastaturen, Mduse, Hi-Fi- und TV-Geréte (iber
HDMI- oder USB-Anschluss hinzufiigen.

Auch die Gerdteeinstellungen bieten nur die wichtigsten Elemente
aus der Systemsteuerung. Nutzen Sie diese flir schnelle Reparaturen
oder auf Tablets, fiir ausfiihrliche Installationen gehen Sie in die
Systemsteuerung.

WISSEN




2 Einstellungen 1

_ Bluetooth-Gerite verwalten

Bluetooth
@D cin

Ihr PC sucht nach Bluetooth-Geraten und ist fir sie sichtbar.

n Maus

Primare Taste auswahlen

_ Rechtschreibung

Rechtschreibfehler automatisch korrigieren

E q 0 Ein
Rechtschreibfehler hervorheben

@D cin
Automatische Wiedergabe fur alle Medien und Gerate verwenden

@D cin

Standardwerte fur automatische
Wiedergabe auswahlen E

Wechseldatentrager
| Jedes Mal nachfragen ~ %
Speicherkarte

| Standard wahlen ~ |

E] Installieren Sie Gerate tber Bluetooth oder Mause und Tastaturen iiber den
USB-Anschluss.

E Wenn Sie mit Apps arbeiten, die Texteingaben erfordern, korrigiert und kennzeichnet
diese Einstellung automatisch Rechtschreibfehler.

E Was nach Anschluss eines USB-Sticks, einer externen Festplatte oder einer
Speicherkarte passiert, regeln Sie mit diesen Einstellungen. m

Die Computermaus wird in der Regel Ausflihrliche Schalten Sie Bluetooth ein,
beim ersten Anschluss ein Installations-  Anleitungen zur meldet sich Windows 10 auf
programm starten, online oder von Gerdateinstallation Ihrem Bluetooth-fahigen Gerat
einer Begleit-CD. Nutzen Sie diese finden Sie in und Sie kdnnen es installieren.
statt der Einstellungen hier. Kapitel 6.
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m Einstellungen fir Netzwerk und Internet

i

&« Einstellungen

5% NETZWERK UND INTERNET

1] & > wian .
\ ’ WiFi

Flugzeugmodus
@D cin
Datennutzung
/ WLAN-454378
VPN (f: Verbunden
MNetzwerk und Internet
WLAN, Flugzeugmodus, = WLAN-454378_EXT
VPN
Ethernet - BOB DER BAUMEISTER
Alktivieren Sie diese Option, um samtliche Funkkommunikation zu
Flugzeugmodus beenden.

@ Aus

Drahtlosgerate
WiFi

& —>:
Bluetoaoth

@D kn

n Unter diesem Symbol finden Sie die wichtigsten Verbindungseinstellungen fiir Netzwerk
und Internet.

E Schalten Sie hier WiFi ein, sehen Sie alle WLANs in Reichweite. Markieren Sie ein
WLAN und wadhlen Sie Verbinden oder Trennen.

B Der Flugzeugmodus schaltet alle aktiven Verbindungen ab, ohne sie zu trennen.
Nutzen Sie ihn fir WLANs oder Bluetooth-Gerdte.

Uber Netzwerk und Internet tberpriifen Sie schnell lhre Internet-
verbindung per WLAN oder Ethernet oder richten diese ein. Der
praktische Flugzeugmodus schaltet alle Verbindungen ab, ohne sie
zu deinstallieren.
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2 Einstellungen =’

=T

Datennutzung der letzten 30 Tage

7 WLAN: 248.22 MB
M Ethernet: 0 MB

Mutzungsdetails

n g _ . VPN-Verbindung hinzufiigen
_ Meue Verbindung einrichten

E v}_ Verwandte Einstellungen

Adapteroptionen andermn
Erweiterte Freigabeoptionen andern

Netzwerk- und Freigabecenter

_ Automatische Proxyeinrichtung

Verwenden Sie einen Proxyserver fur Ethernet- oder WLAN-
Verbindungen. Diese Einstellungen gelten nicht fur VPN-
Verbindungen.

] Hier sehen Sie, wie viele MByte die letzten 30 Tage iiber WLAN oder Ethernet
Ubertragen wurden.

E Mit VPN kénnen Sie sich in ein Firmennetz einwdhlen, DFU verwaltet Einwahl-
verbindungen tiber Modems.

E Wenn Sie eine Kabelverbindung haben, verwalten Sie diese iiber Ethernet,

den Proxyserver stellen Sie liber Proxy ein. m

Wi-Fi: Wireless Fidelity, In den Nutzungsdetails der Proxyserver sind Verbindungs-
wird als Synonym fiir Datennutzung sehen Sie, welche rechner im Intranet oder
WLANSs benutzt, ist aber Apps die meisten MByte im Internet.

eine Bezeichnung fiir Netzwerk verbraten.

einen |EEE-Standard fiir

Funknetzwerke.

FACHWORT FACHWORT




m Personalisierung — der Hintergrund

1

Einstellungen

5% EINSTELLUNGEN

Personalisierung
Hintergrund, E

Sperrbildschirm, Farben

& Einstellungen

Einstellung suchen P

03 PERSONALISIERUNG

Hintergrund
Vorschau

Farben
Sperrbildschirm
Beispieltext

Designs

Start

n Alle Einstellungen fur die Benutzeranmeldung und die Bildschirmgestaltung finden Sie
unter diesem Symbol.

E Hier kdnnen Sie den Hintergrund gestalten. Die Vorschau zeigt, wie Hintergrund, Start-
meni und Fenster derzeit aussehen.

B Fiir ein anderes Hintergrundbild klicken Sie auf eine Bildvorschau oder auf Durchsuchen,
um eine Bilddatei zu wéhlen.

Gestalten Sie lhren ganz persénlichen Desktop-Hintergrund mit
einem schonen Bild aus der Windows-Bibliothek, einer eigenen
Aufnahme oder einer Diashow mit wechselnden Bildern in einem
von lhnen festgelegten Zeitintervall.
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2 Einstellungen

—

E Ausfiillen

1 Minute

i Anpassen
i Bildanderungsintervall: 10 Minuten
Hintergrund
i 30 Minuten ~ Dehnen
Diashow ~

Kachel
1 Stunde Anpassung auswahlen

Strecken

Alben fiir die Diashow auswahlen

Bilder fur Diashow
1Tag

E== 6|
E] Markieren Sie das gewiinschte Bild und klicken Sie auf Bild auswéhlen.

E Schalten Sie um auf Diashow, wenn Sie mehrere Bilder mit Bildwechsel sehen wollen.

E Andern Sie hier das Intervall fiir den Bildwechsel, und wahlen Sie die Anzeige-
art fiir die Bilder.

Die Bilder fiir die Diashow sollten Sie Die Anpassung Zentriert ist die
vorher in einem Ordner zusammengefasst Standardeinstellung fiir Bilder in
haben. Verkniipfungen sind auch erlaubt. NormalgréRe. Wenn die Bilder zu
Uber das Kontextmenii auf dem Desktop klein sind, wahlen Sie Ausfiillen.
konnen Sie die Diashow testen (Nédchster

Desktophintergrund).
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n Personalisierung — die Farben

{02 PERSONALISIERUNG

Hintergrund

Vorschau

Farben

Beispieltext

Farbe auswahlen

Akzentfarbe auswahlen Automatisch eine Akzentfarbe aus meinem Hintergrund auswahlen

. Be—>e-
v Akzentfarbe auswahlen

n Schalten Sie um auf Farben, um die Farbgestaltung fiir das Startment, die Taskleiste
sowie die Fenster zu dndern.

E Schalten Sie die automatische Akzentfarbe aus, kénnen Sie eine Farbe aus der Palette
markieren ...

B ... und damit die Startmentielemente, die Kachelhintergriinde und die Farbe der Fenster-
elemente dndern.

Windows 10 ist bunt. Zahlreiche Akzentfarben stehen vorgemischt
zur Auswahl, sie passen sich mit der Auswahl eines Designs an. Sie
kénnen aber auch Ihre eigene Lieblingsfarbe wahlen und damit
Startmenti, Taskleiste und das Info-Center rechts unten einfarben.
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2 Einstellungen

Einstellungen fur hohen Kontrast

E = Einstellungen

5% ERLEICHTERTE BEDIENUNG

Mend .Start”, Taskleiste und Info-Center transparent gestalten
. Sprachausgabe F .
Ein ? ¢ Design wahlen

Bildschirmlupe

| Kontrast Nr. 2

ﬂ Mit dieser Option transferieren Sie die gewdhlte Farbe auch auf den Hintergrund
des Startmentis, die Taskleiste und das Info-Center.

E Schalten Sie diese Option ein, wenn Sie Startmenti, Taskleiste und Info-Center
transparent gestalten mochten.

E Die Einstellungen fiir hohen Kontrast bieten sehbehinderten Anwendern die
Moglichkeit, starkere Kontrastfarben einzurichten. m

Wenn Sie die Farbe fiir das Mit der Zuweisung eines Designs schalten

Startmenii ausschalten, wird Sie die individuelle Farbgebung ab. lhre

dieses automatisch schwarz. personliche Farbgestaltung ldsst sich aber
unter Design als Design speichern.
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n Personalisierung — der Sperrbildschirm

n Unter dieser Option wird der aktuelle Sperrbildschirm in der Vorschau angezeigt.

B Wihlen Sie als Hintergrund eines der angebotenen Windows-Bilder oder klicken Sie auf
Durchsuchen, ...

B ... und holen Sie ein Bild Ihrer Wahl aus einem beliebigen Ordner auf Ihrem PC.

Sperrbildschirm heift das Bild, das nach dem Einschalten und vor
dem Anmelden des Benutzers oder beim Wechsel eines Benutzer-
kontos angezeigt wird. Gestalten Sie ihn mit einem schénen
Hintergrund und lassen Sie sich gleich wichtige Informationen
Uber Apps anzeigen.
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n Apps zur Anzeige kurzer Statusinfos auswahlen

EOEEEEER

Kalender

Alarm & Uhr
E Kontakte

ﬂ StandardmaéRig wird die Kalender-App fiir die grofRe Hauptanzeige genutzt, Sie konnen
allerdings auch eine andere App einschalten.

E Holen Sie zuséatzliche Statusinformationen wie Wetter, Mails oder Kontakte auf den

Sperrbildschirm.

E Die Informationen werden angezeigt, sobald der Sperrbildschirm aktiv ist.

Statusinformationen auf dem Der Sperrbildschirm Idsst sich auch mit einer
Sperrbildschirm wie eingegangene Diashow schmiicken. Schalten Sie unter
Mails beziehen sich auf den Sperrbildschirm/Hintergrund darauf um.
zuletzt angemeldeten Benutzer.
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m Personalisierung — der Bildschirmschoner

m N
0% PERSONALISIERUNG

Hintergrund

Farben

Sperrbildschirm

Apps zur Anzeige kurzer Statusinfos auswahlen

DE0OEEE

Einstellungen fur Bildschirmtimeout
Einstellungen fiir Bildschirmschoner

9
n In den Einstellungen fiir den Sperrbildschirm finden Sie auch eine Option fiir den Bild-
schirmschoner.

E Klicken Sie auf den Listenpfeil unter Bildschirmschoner, um ein Element auszuwéhlen.

B Entscheiden Sie sich fiir Fotos, bieten die Einstellungen die Auswahl des Bilderordners
und die Geschwindigkeitsangabe fiir eine Diashow an.

Der Bildschirmschoner schaltet den Bildschirm ab, wenn Tastatur
oder Maus eine bestimmte vom Benutzer einstellbare Wartezeit
nicht aktiv wurden. Stellen Sie die Option Anmeldung bei
Reaktivierung ein, bietet er einen niitzlichen Kennwortschutz
flir lhre Abwesenheit vom Rechner.
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2 Einstellungen m

9

ﬂ Stellen Sie die Wartezeit bis zur Aktivierung des Bildschirmschoners ein und
haken Sie diese Option fiir eine erneute Anmeldung an.

E Interessante Effekte liefert der Bildschirmschoner 3D-Text. Klicken Sie auf
Einstellungen.

E Das Ergebnis: Dreidimensionale Schriftzlige mit Rotation, Muster und

Spiegelung. m

Mit dem Link Energieeinstellungen Klicken Sie auf Vorschau, um den
dndern wéhlen Sie die Energieoptionen, eingestellten Bildschirmschoner zu
die zum Bildschirmschoner passen. testen.
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n Waéhlen Sie Einstellungen/Personalisierung/Designs und klicken Sie auf Design-
einstellungen.

E In der ersten Reihe finden Sie Ihre eigenen Designs und synchronisierte Designs.

B Mit einem Klick auf ein Windows-Standarddesign weisen Sie dieses sofort dem
Desktop zu.

Designs sind Pakete mit Desktop-Formatierungen fiir Hintergrund,
Farben, Sounds und Bildschirmschoner. Speichern Sie lhre
Auswahl als Design ab oder nutzen Sie die vordefinierten

Windows-10-Designs.
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ﬂ Mit Design speichern legen Sie ein Design als Datei ab. Geben Sie einen Datei-
namen ein, die Dateiendung wird automatisch zugewiesen.

E Sie kdnnen weitere Designs online beziehen, klicken Sie dazu auf den entsprechenden
Link.

E Auf der Internetseite Windows.microsoft.com finden Sie eine groRRe Auswahl
an Designs. Markieren Sie ein Design und klicken Sie auf Design herunterladen. m

Verwenden Sie ein synchronisiertes Design, Klicken Sie mit der rechten
wenn Sie dieses auf allen Geréten sehen Maustaste in ein Design und
wollen, auf denen Sie mit lhrem Konto wadhlen Sie Design léschen,
angemeldet sind. Die Synchronisierung wenn Sie es entfernen wollen.
finden Sie unter Konten.
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http://www.windows.microsoft.com

<.
2

Konten
lhr Konto,

E & Einstellungen
£%  KONTEN

Ihr Konto

Ignatz Schels
ignatz.schels@outlook.com
Administrator

Synchronisierungseinste
llungen, Arbeitsplatz, [

Vs

@

n Klicken Sie auf Einstellungen/Konten, um die Kontoeinstellungen zu d@ndern.

E Unter lhr Konto sehen Sie Ihren Kontonamen und den Kontotyp

(Administrator oder Gast).

B Klicken Sie auf Mein Microsoft-Konto verwalten fiir den Onlinezugriff auf Ihr
Microsoft-Konto in einem Browserfenster.

Das eigene Konto verwalten, Kennwort oder Kontobild @ndern
oder zu einem lokalen Konto wechseln, das bietet dieses Symbol
in den Einstellungen an.
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1 Alternativ zum Microsoft-Konto kénnen Sie hier zu einem lokalen Konto wechseln
oder ein solches erstellen.

E Ihr Kontobild dndern Sie hier, klicken Sie auf Durchsuchen fiir eine gespeicherte
Bilddatei, ...

E ... oder aktivieren Sie die Kamera und knipsen Sie lhr neues Benutzerkontobild
selbst.

Ausflihrliche Anleitungen zu Klicken Sie auf das Symbol fiir ein

den Benutzerkonten finden Kamerabild, werden Sie gefragt, ob die

Sie in Kapitel 10. Kamera externen Apps den Zugriff
erlauben darf. Klicken Sie auf Ja.
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Konten — Anmeldeoptionen

< Einstellungen
£%  KONTEN
Ihr Konto .
Anmeldung erforderlich n
HOTTE e Wann soll Windows nach Abwesenheit eine ereute Anmeldung anfordern?
Arbeitsplatzzugriff | Bei Beendigung des Standbymodus des PCs Vﬁ
PIN

Sie kéinnen diese PIN verwenden, um sich bei Windows, Apps und
Diensten anzumelden.

Andern

PIN einrichten

E Erstellen Sie eine PIN, die anstelle von Kennwértern verwendet wird. Eine PIN erleichtert die
Anmeldung bei Geraten, Apps und Diensten.

¢

LoLteettoE
E R EJEEEE e fcEt
EEEEEEEEEE
(58 S 8 ST

n Geben Sie hier an, wann Windows 10 die Anmeldeinformationen aktiviert.
E Um das Kennwort des Kontos zu dndern, klicken Sie hier auf Andern.

B Alternativ zum Kennwort richten Sie hier eine vierstellige PIN ein.

Sie haben drei Moglichkeiten, sich bei Windows 10 anzumelden:
Mit einem Kennwort, mit einer vierstelligen PIN oder mit einem
Bildcode. Suchen Sie sich die komfortabelste und sicherste
Anmeldeform aus.
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E1 Mit dieser Option kénnen Sie einen Bildcode auf einem Foto erstellen und sich mit
diesem anmelden.

E Haben Sie bereits ein Bild ausgesucht, kdnnen Sie dieses weiterverwenden.

E Klicken Sie auf Neues Bild wéhlen und suchen Sie eine passende Bilddatei in Ihren
Bilderordnern.

Fiir den Bildcode kénnen
Sie jedes gespeicherte Bild
verwenden. Kopieren Sie
dieses aber vorher in einen
Bilderordner.
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Konten — Anmeldeoptionen

Gesten einrichten

Herzlichen
Gluckwunsch!

Erneut beginnen

Fertig stellen

Zeichnen Sie drei Gesten in das Bild. Sie kdnnen abwechselnd Linien oder Kreise ziehen
oder einfach irgendwohin klicken.

E Wiederholen Sie zur Sicherheit die drei Gesten. Falls es nicht klappt, klicken Sie auf
Erneut beginnen.

E Sind die Gesten zweimal richtig, wird der Bildcode eingerichtet. Klicken Sie auf Fertig
stellen.

Zeichnen Sie einen Bildcode, der nicht einfach zu entdecken,
aber doch einfach zu reproduzieren ist. Aber - es kann nichts
schiefgehen, zur Not kdnnen Sie sich auch wieder mit PIN oder
Kennwort anmelden.

WISSEN
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Ignatz Schels

ignatz.schels@outlook.com

Anmeldeoptionen

N | =[

m Bei der ndchsten Anmeldung mit Threm Konto erhalten Sie jetzt Ihr Bild anstelle
von Kennwort- oder PIN-Eingabe.

m Uber die Anmeldeoptionen wechseln Sie jederzeit zu den anderen Optionen
(PIN oder Kennwort).

m Die Anmeldeoptionen stehen lhnen jetzt auch auf dem Sperrbildschirm zur

Verfligung. m

Mit der Maus sollten Sie erfahrungsmaRig Nach flinf Fehlversuchen mit
kleine Kreise ziehen oder nur klicken. dem Bildcode schaltet die
Wenn Sie einen Bildcode dndern, rufen Sie Anmeldung automatisch auf
den alten Bildcode vorher noch einmal mit die Kennworteingabe um.
Wiedergabe auf.




Konten — Zugriff fir Arbeitsplatz, Familie und Giiste

m n ) ) Mit Unternehmen oder Schule verbinden
Arbeitsplatzzugriff

Wenn Sie im Folgenden eine Verbindung herstellen, erhalten Sie
Zugriff auf gemeinsam genutzte Arbeitsplatz- oder Schulressourcen
(wie Apps, Netzwerk und E-Mails). Bei Verbindungen mit lhrem
Arbeitsplatz oder lhrer Schule mussen u. U. bestimmte
Geraterichtlinien eingehalten werden.

Verwenden Sie diese Option, wenn Sie vom Supportmitarbeiter
angewiesen wurden, sich bei der Gerateverwaltung zu registrieren.

‘\‘ » + Verbinden

o

Mit Arbeitsplatz oder Schule verbinden

Nachdem Sie eine Verbindung hergestellt haben, kénnen an Ihrem Arbeitsplatz oder Ihrer
Schule Informationen zu |hrer Person gesammelt sowie Apps installiert oder entfernt,
Einstellungen gedndert, Funktionen deaktiviert, Inhalte geloscht oder Ihr PC zuriickgesetzt
werden. Da fur jeden Arbeitgeber bzw. jede Schule unterschiedliche Regeln gelten, sollten
Sie nahere Informationen beim Support einholen.

E-Mail-Adresse

Ihre Familie

Fagen Sie Ihre Familie hinzu, damit jeder einen eigenen
Anmeldenamen und Desktop erhdlt. Mithilfe geeigneter Websites,

Familie und weitere Benutzer

Zeitlimits, Apps und Spiele helfen Sie Kindern, sicher zu surfen.

- » + Familienmitglied hinzufiigen

n Schalten Sie um auf Arbeitsplatzzugriff und klicken Sie auf Verbinden.

E Geben Sie Ihre Mailadresse ein. Windows 10 wird die Verbindung suchen und bei
Erfolg herstellen.

B Unter Familie und weitere Benutzer richten Sie Konten fiir Familienmitglieder oder
Freunde ein.

Mit dem Arbeitsplatzzugriff bauen Sie eine Verbindung zu einem
externen Server auf, dazu genligt Ihre Mailadresse, die diesen
Server enthdlt. Richten Sie auBerdem Verbindungen fiir Familien-
mitglieder oder andere Vertrauenspersonen ein.

WISSEN
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X
Wie meldet sich diese Person an?
Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein, die Sie hinzufiigen méchten. Wenn
diese Person Xbox Live, Outlook.com, Windows oder OneDrive verwendet, geben
Sie die E-Mail-Adresse ein, die fur die Anmeldung verwendet wird.
| iemand@exiample.cem ) . .
Einzelne Synchronisierungseinstellungen
Design
Die Person, di ich hinzufiigen méchte, besitzt keine E-Mail-Adresse. m Ein
Datenschutzbfistimmungen
Webbrowsereinstellungen
o
@D -n
Kennwdrter
. - ) Ein
B B
'_JUU[UML]UU[UL | E » Spracheinstellungen
s 0 oSo @) Aus
Erleichterte Bedienung
@D i

Synchronisiert Windows-Einstellungen mithilfe von (Reileeindows Bisiellungen

ignatz.schels@outlook.com mit anderen Geraten. Q Ein

Wie funktioniert die Synchronisierung?

Synchrenisierungseinstellungen

5| n © -

ﬂ Geben Sie die Anmeldeinformationen der Person ein. Wenn sie noch kein Konto hat,
kénnen Sie hier ein Konto fiir sie erstellen.

E Schalten Sie diese Einstellungen ein, wenn Sie lhre Kontoeinstellungen auf allen
Gerdten synchronisieren wollen.

E Hier kdnnen Sie einzelne Synchronisierungsoptionen, zum Beispiel flir Kenn-

worter oder Sprachen, ausschalten. m

Das Synchronisieren der Konto- Fir Kinder als Familienmitglieder
einstellungen funktioniert nattirlich gibt es ganz spezielle Sicherheits-
nur mit einem nicht lokalen Konto, einstellungen (siehe Kapitel 10).
da die Einstellungen online verwaltet

werden miissen.

HINWEIS




Zeit und Sprache

B e
- |

0% ZEIT UND SPRACHE

Datum und Uhrzeit .
Datum und Uhrzeit

REETED L) SR EER 21:22, Montag, 13. Juli 2015

L
e

Sprachein-/ausgabe Uhrzeit automatisch festlegen
Zeit und Sprache @D En
Spracherkennung, L
Region, Datum Datum und Uhrzeit andern

Andern

(UTC) Dublin, Edinburgh, Lissabon, London u

(UTC) Koordinierte Weltzeit

Zeitzone (UTC) Monrovia, Reykjavik

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Automatisch an Sommerzeit anpassen (UTC+01:00) Belgrad, Bratislava (Pressburg), Budapest, Ljubljana, Prag
Ein (UTC+01:00) Brissel, Kopenhagen, Madrid, Paris

(UTC+01:00) Sarajevo, Skopje, Warschau, Zagreb

B \ (UTC+01:00) West-Zentralafrika

n Datum und Uhrzeit, Anwendersprache und regionale Windows-Anpassungen finden Sie
unter diesem Einstellungssymbol.

E Lassen Sie Datum und Uhrzeit automatisch festlegen oder klicken Sie auf Andern.

B Stellen Sie die passende Zeitzone ein und sorgen Sie dafiir, dass die Uhr automatisch an
die Sommerzeit angepasst wird.

Datum und Uhrzeit zeigt Windows laufend rechts unten in der
Taskleiste an. Die Information, wie spat es ist, holt sich das
Betriebssystem aus dem BIOS des Computers.

WISSEN
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05:29

Sydney

04:29

n Ulan Bator

A
(Q

ﬂ Datums- und Zeitformate sind fiir Apps und Programme (zum Beispiel Excel) wichtig,
stellen Sie diese hier richtig ein.

E Hier kdnnen Sie noch ganz detaillierte Einstellungen vornehmen und bis zu zwei
zusdtzliche Uhren in unterschiedlichen Zeitzonen einrichten.

E Die Uhren werden sichtbar, wenn Sie auf die rechts unten in der Taskleiste angezeigte
Uhrzeit klicken.

Damit die Zeit auch korrekt bleibt, Passen Sie die Wdhrungszeichen BIOS (Basic Input/
wird sie permanent aus einem fur das Land an, in dem Sie Output System): auf
Internetzeitgeber abgerufen arbeiten. In der Schweiz wird der Hauptplatine

(Registerkarte Internetzeit in den z. B. ein Apostroph als Tausender- | installierte Firmware.
erweiterten Einstellungen). zeichen verwendet.

HINWEIS FACHWORT



Zeit und Sprache

& Einstellungen

0% ZEIT UND SPRACHE

Datum und Uhrzeit .
Land oder Region

Reglpiidpiachs Ihr Land bzw. Ihre Region wird ggf. von Windows und von Apps

genutzt, um lokale Inhalte anzuzeigen.

| Deutschland ~

Sprachen

Fagen Sie eine Sprache hinzu, um in dieser Sprache zu lesen und zu
schreiben.

Sprache hinzufti enH
+ p a

\ l < Einstellungen = O x

(D)., Deutsch (Deutschland) 5333 SPRACHE HINZUFUGEN
A Windows-Anzeigesprache

Afrikaans Zwybpkl

Afrikaans Armenisch

g x‘ — Shqip AzapbajuaH guan
\\ ’ Albanisch Aserbaidschanisch (Kyrillisch)

RTCE Azarbaycan dili

Ambarisch Aserbaidschanisch (Lateinisch)

gyl ST

Arabisch Assamesisch

Wibhlen Sie unter Region und Sprache das Land, dessen Regionaleinstellungen fiir
Windows und flir Apps malgeblich sind.

E Unter Sprachen finden Sie eine groBe Auswahl zusdtzlicher Sprachen. Installieren Sie
weitere Windows-Sprachen mit Sprache hinzufiigen.

E Markieren Sie die gewlinschte Sprache, ...

Die regionalen Einstellungen (Land, Sprache) werden schon bei
der Installation von Windows 10 aus dem System libernommen
und abgefragt. Hier kdnnen Sie sie bei Bedarf dndern und weitere
Sprachen hinzuftigen. Und damit die Sprachassistentin Cortana
Sie versteht, trainieren Sie mit ihr Ihre Sprache und richten das

Mikrofon ein.
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(D Deutsch (Deutschland)
A Windows-Anzeigesprache

(X, Suomi
A= Sprachpaket verfiigbar

=

€53 ZEIT UND SPRACHE

< Einstellungen

Datum und Uhrzeit

Region und Sprache m

Spracherkennungssprache

Wahlen Sie die Sprache aus, in der Sie mit Ihrem Gerat sprechen
madchten.

| Deutsch (Deutschland) -~ |

m ... und installieren Sie unter Optionen das Sprachpaket, falls es verfligbar ist.

m Wabhlen Sie Sprachein-/ausgabe, um die Sprache und die Stimme der Sprach-
erkennungssoftware zu bestimmen.

m Richten Sie flir Cortana, die Sprachassistentin, das Mikrofon ein. Dazu wird

ein kleines Sprachtraining gestartet. m

Cortana starten Sie per Klick
auf Web und Windows durch-
suchen in der Taskleiste. Vor
dem ersten Kontakt miissen Sie
die Sprachassistentin in einigen

wenigen Schritten einrichten.

HINWEIS
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n Apps starten, Apps ausfihren

E3 g
b—)

n Am schnellsten starten Sie Apps lber die Symbole in der Taskleiste. Holen Sie so viele
wie moglich in die Taskleiste.

E Die Kacheln im Startmenii bieten ebenfalls einen Programmstart mit einem Kilick.

B Zum Start einer App aus dem Startmeni miissen Sie meistens schon blattern, aber auch
dann gentigt ein Klick.

Unter Windows 10 heiBen alle Programme Apps, auch diejenigen,
die nachtrdglich installiert sind. Um Apps zu starten, bietet das
Betriebssystem mindestens vier Varianten.

WISSEN
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Web

[l O excel 2016

2 excel 2016 preview

O excel 2016 mac powerpivot

O excel 2016 neuheiten

2% Meine Daten L2 Web

Hll excel 2016|

ﬂ Bevor Sie lange suchen: Lassen Sie Cortana nach der App suchen. Geben Sie einen
Teil des Namens ein und starten Sie das Suchergebnis.

E Starten Sie Apps lieber liber Desktop-Symbole, ziehen Sie Links aus dem Startmend
auf den Desktop.

E Die App ist gestartet, die Taskleiste zeigt den Status (aktiv) lber eine kleine

Farbleiste an. m

Sollte eine App einmal »abstiirzen, Mit (Al}+(’S] sehen Sie, was
driicken Sie (Strg}+{(Alt J+(Entf) und aktivieren alles offen ist. SchlieBen Sie
den Task-Manager. Hier kdnnen Sie nicht Apps, die Sie nicht brauchen,
mehr aktive Prozesse beenden. Aber das entlastet das System.
Achtung - die Daten sind verloren!

HINWEIS
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®
n Starten Sie die Mail-App aus dem Startbildschirm.

E Fiigen Sie Ihre Mailkonten hinzu, klicken Sie auf das Plussymbol Konto hinzuftigen.

B Wibhlen Sie den Kontotyp und geben Sie im ndchsten Schritt lhre Kontodaten ein.

Die Anzeige der Mails auf dem Sperrbildschirm regeln Sie in den
Einstellungen unter Anpassen.

Mit der Mail-App kdnnen Sie auch Mails aus anderen Mailkonten
abholen, zum Beispiel von Gmail oder Exchange. Verbinden Sie

einfach das externe Konto mit lhrem Microsoft-Konto.

WISSEN




3 Windows-Apps und -Programme ﬂ

E Geschafft!

Ihr Konto wurde erfolgreich eingerichtet.

E ignatz.schels@gmail.com

ﬂ Holen Sie alle lhre Konten in die App.

E Bestatigen Sie die Frage, ob Windows sich mit dem Dienst verbinden darf,
damit die Mail-App lhre Mails abholen kann.

E Bestdtigen Sie mit Fertig, wenn alle Mailkonten eingerichtet sind.

Aus dem Google-Konto
ubertragt die Mail-App
auch benutzerdefinierte
Ordner und Kontakte.




Klicken Sie auf Bereit, um Microsoft Mail zu starten.

E In den Einstellungen kdnnen Sie die Konten Uberpriifen, neue Konten hinzuftigen und
das Hintergrundbild dndern.

E Unter Optionen finden Sie die automatische Signatur, einen Auto-Responder und die
Benachrichtigungsoption fiir das Info-Center.

Die elektronische Post erledigen Sie mit der App Mail. Schreiben
Sie Mails, beantworten Sie eingehende Mails oder speichern Sie
Mails als Entwiirfe ab.

WISSEN
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m Empfangene Mails landen im Posteingang, gesendete Mails werden ebenso gespeichert
wie geldschte.

m Klicken Sie auf Neue E-Mail, geben Sie unter An den Empfanger an, tragen Sie den
Betreff und den Mailtext ein.

m Unter Einfiligen kdnnen Sie Dateien, Bilder, Tabellen oder Links einfligen.

Klicken Sie zum Abschluss auf Senden. m

Klicken oder tippen Sie auf das Plus- Cc ist die Abkiirzung fiir Neue Nachrichten
zeichen neben An oder Cc, konnen Sie  Carbon Copy - hier kénnen bleiben so lange im
den Empfédnger aus den Kontakten Sie weitere Empfédnger der Postausgang, bis sie
abholen. Mehrere Empfanger trennen Nachricht eintragen. vom Server gesendet
Sie mit einem Semikolon (;). wurden.

HINWEIS FACHWORT HINWEIS




m Kontakte

& Kontakte - [m] has

NEUER KONTAKT OUTLOOK X

Foto

hinzufagen

Speichern unter

Qutlook ~

Name

n Klicken Sie im Startbildschirm auf die App Kontakte.

BJ Ihre Kontakte werden angezeigt, blittern Sie nach unten und markieren Sie einen
Kontakt.

B Klicken Sie auf das Pluszeichen, um einen neuen Kontakt anzulegen. Holen Sie ein Foto
aus lhrer Fotosammlung und geben Sie die Kontaktdaten ein.

Die App Kontakte speichert Ihre persdnlichen Kontakte.

Sie kdnnen neue Kontakte anlegen, alle Kontakte verwalten
und Kontakte aufrufen, um diesen Mails zu schreiben oder
Einladungen zu Terminen zu senden.
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awaldinger@tes‘ixom [

+ E-Mail
-+ Adresse
<« Kontakte - m] X
+ Sonstige EINSTELLUNGEN
E . Konte hinzufigen
! . . Social Apps abrufen

Qutlook

ignatz.schels@outlock.com
Kontakte .

Gmail

ignatz.schels@gmail.com
KONTAKTE

Kontaktlistenanzeige

Kontaktliste sortieren nach

Einstellungen
@ Vorname
O Nachname
E Namen wie folgt anzeigen

@ Vorname Nachname

o Nachname, Vorname

ﬂ Tragen Sie auch die Telefonnummer, E-Mail-Adresse und die Postadresse des neuen
Kontaktes ein. Speichern Sie die Angaben mit einem Klick auf das Diskettensymbol.

E Klicken Sie auf das Symbol Weitere Infos und wahlen Sie Einstellungen.

E Hier kdnnen Sie Anzeigeoptionen fiir lhre Kontaktliste einrichten, neue Konten
hinzufiigen oder Verbindungen mit Facebook und Co. aufnehmen. m

Die App Kontakte zeigt automatisch alle Nutzen Sie das
Kontakte aus Konten, die Sie der Mail-App Suchfenster rechts
hinzugefiigt haben. Bearbeiten Sie die oben, wenn Sie gezielt
Kontakte in diesen Konten (z. B. Gmail). nach einem Kontakt
suchen mdéchten.

HINWEIS




Kalender

Alles auf einen Blick

[ X ]
~<] av

Kontakte

® | O o
E E] Tagesansicht EI Arbeitswoche Woche === Heute
Kalender Cortana
+ Neues Ereignis AUgUSt 2015 NNV
August 2015 A Mo Di Mi Do Fr Sa So
Mo Di Mi Do Fr Sa So 2707 28 29 m 31 01.08 02
27 28 29 31 1 2 Luisa He
3 4 5 6 7 8 9 03 04 05 06 o7 08 09
011 12 12 14 15 16 Hohes Fr
17 18 19 20 21 22 23 10 1l 12 13 14 15 16
24 25 26 27 28 29 30 Andreaf  Marig Hi
1 1 2 3 4 5 &6 17 18 19 20 21 22 23
~ Outlook
24 25 26 27 28 29 30
™ © &

n Klicken Sie im Startbildschirm auf die App Kalender.
E Fligen Sie alle Konten hinzu, die Sie mit dem Kalender verknilipfen méchten.

B Der Kalender startet in der Monatsansicht. Bldttern Sie mit dem Mausrad durch die
Monate.

Ein Terminkalender darf im Apps-Angebot nicht fehlen. Der
Windows-10-Kalender speichert Termine, verschickt Einladungen
sowie Erinnerungen und ldsst sich bequem mit Onlinekalendern
verknipfen.
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September 2014
15 16 17 8
n ¥ ignatz.schels@gmail.com
_*. Geburtstage Freitag, 19. September 2014 X
Barcelona La Mercé Fest

v Felertage in Deutschland E

= [ ©

Ganztagig

on |

‘ @ My Calendar v

s [T

] Kreuzen Sie an, was Sie im Kalender sehen wollen. Er kennt neben Mailadressen
auch die Geburtstage Ihrer Kontakte sowie die Feiertage.

E Um einen Termin anzulegen oder zu dndern, klicken Sie in das Datumsfeld und
tragen die Termindaten ein.

E Legen Sie in den Details fest, wie lange der Termin dauert, und laden Sie

Personen aus lhren Kontakten ein. m

Wenn Sie in der Wochenansicht Nutzliche Tastenkombinationen: In den Einstellungen
einen Termin eintragen, konnen Sie  Mail suchen: kénnen Sie auch
diesen durch Ziehen der weien Neuer Termin: weitere Konten
Punkte tageweise erweitern. hinzufligen.
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Kontakte

n Klicken Sie im Startbildschirm auf die Kachel fiir die App Fotos.

E Die Fotos aus Ihren Bilderordnern sind in Sammlungen und Alben geordnet, klicken
Sie auf Einstellungen.

B Schalten Sie die automatische Verbesserung ein und bestimmen Sie, was auf der
Live Kachel angezeigt wird.

Verwalten Sie Ihre schonsten Aufnahmen mit der App Fotos.
Sehen Sie sich auf dem PC oder Tablet gespeicherte Fotos an und
organisieren Sie eine Diashow. Mit den Bearbeitungswerkzeugen
verbessern Sie die Qualitdt lhrer Fotos.
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ge, H©
©

ﬂ Fligen Sie unter Quellen weitere Bildordner hinzu oder entfernen Sie Ordner, von denen
Sie keine Fotos sehen wollen.

E Mit den Symbolen am Rand schalten Sie zwischen Alben und Sammlungen um.

E Aktivieren Sie ein Album, dndern Sie den Titel, fligen Sie weitere Fotos hinzu oder
[6schen Sie Fotos aus dem Album.

Um die Fotos zu betrachten, Die Sammlungen sind nach dem Monat
6ffnen Sie ein Foto und drehen des Erstelldatums zusammengestellt.
am Mausrad oder wischen nach Klicken Sie auf einen Monat, sehen Sie
rechts oder links. Fiir eine alle Monate und Jahre.

Diashow miissen mehrere

Fotos markiert sein.

HINWEIS




Klicken Sie ein Foto fiir die Anzeige an und wdhlen Sie Bearbeiten.

E] Unter Aligemeine Korrekturen verbessern Sie die Qualitat, entfernen rote Augen oder
schneiden das Foto zu.

E Fir eine andere Bildqualitdt &ndern Sie den Filter, passen die Helligkeit an oder dndern
die Farbgebung.

Die Fotos-App hat professionelle Werkzeuge fiir die Bearbeitung
von Fotos. Vom Schérfefilter bis zur Rote-Augen-Korrektur wird
alles geboten.
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Speichern

=

Kopie speichern
.

m Verédndern Sie das Foto mit Effekten wie Vignette oder Selektiver Fokus
(Bild unscharf, scharfer Ausschnitt).

m Das bearbeitete Bild speichern Sie im Original oder als Kopie ab.

m Starten Sie eine Diashow mit den Fotos des markierten Albums.

D
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n SchlieRen Sie die Kamera oder das Smartphone iiber USB an lhren Computer oder das
Tablet an.

B Windows identifiziert das Gert, Sie konnen den Import der Daten sofort starten.

B Alternativ dazu starten Sie die Fotos-App aus dem Startbildschirm ...
Fotos importieren Sie einfach iiber die USB-Schnittstelle:

Stecken Sie lhre Kamera oder das Smartphone an, Windows 10
tibernimmt den Rest.
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Neue Fotos und Videos werden gesucht.

Importieren

Import starten?
Es wurden 399 Fotos und 38 Videos gefunden. Mdchten Sie sie in lhren

Ordner .Bilder” importieren?

S = L7
R/ = =3

C\Users\Ignatz\Pictures

'S
n ‘ < Importieren Abbrechen

ﬂ ... und klicken in der Befehlsleiste auf Importieren.

E Die Fotos und Videos werden gezéhlt, klicken Sie auf Importieren.

E Mit dem Windows-Explorer organisieren Sie Ihre Fotos. Legen Sie neue
Ordner unter dem Bilderordner an. m@ﬁ
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n Klicken Sie im Startbildschirm auf die App Kamera.

P] Die Kamera wird sofort aktiv. Mit dem Kamerasymbol schieBen Sie Standfotos.
Schalten Sie um auf den Camcorder, ...

B ... und starten Sie die Videoaufzeichnung. Der Zahler lauft mit, mit einem weiteren
Klick wird die Aufzeichnung gestoppt und das Video gespeichert.

Fir die Webcam lhres Notebooks oder Tablets stellt Windows 10
die Kamera-App zur Verfligung. Ein Klick auf die App-Kachel, und
Sie kdnnen sofort per Mausklick oder Fingertipps Fotos machen
und Videos aufnehmen.
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ﬂ Unter Einstellungen finden Sie einen Selbstausléser. Geben Sie die Verzogerungs-
sequenz ein.

E Bestimmen Sie die Aktion flir das Driicken und Halten der Kamerataste.

E Richten Sie hier das Bildverhdltnis fiir Fotos und die Videoauflésung ein.
Die Flimmerreduzierung ldsst sich auf 50 Hz oder 60 Hz einstellen. m

Aufnahmen mit der Kamera werden Mit dem Fotos- Tippen Sie auf dem Tablet auf
sofort als Dateien unter Bilder/ App-Symbol links Kamera dndern, um das Objektiv
Eigene Aufnahmen gespeichert. oben kénnen Sie auf die andere Seite zu drehen.
Bilder bekommen das JPEG-Format, die Aufnahme

Videos werden im MP4-Format sofort abspielen

gespeichert. bzw. wiedergeben.
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m Filme & Fernsehsendungen

want

Filme & Ferns...

%0 1/

n Klicken Sie im Startbildschirm auf die App Filme & Fernsehsendungen.

E Schalten Sie um auf die Einstellungen und uberpriifen Sie Ihr Konto, die Einkdufe sowie
die Download-Qualitat.

B Unter Filme & Fernsehsendungen werden alle Angebote aus dem Store angezeigt.

Die Video-App bietet Videos und Fernsehsendungen aus dem
Store an, kann aber auch gespeicherte Videodateien wiedergeben.
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............................)
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] Ein Klick auf das Video, und es steht zum Kauf bereit.

E lhre Videos aus der Videobibliothek stehen unter Videos zur Verfiigung. Klicken Sie
ein Video an, um es abzuspielen.

E Die Wiedergabe steuern Sie (iber die Symbole am unteren Fensterrand. Ziehen
Sie den Videoregler mit gedriickter Maustaste.

Mit dieser Video-App lassen Um diese App standard- Bezahlt wird mit Microsoft Points,
sich Videos auch mit einer maRig zum Abspielen von die liber das personliche Konto
angeschlossenen Xbox Videos zu verwenden, gekauft werden. Sie missen dazu
abspielen. offnen Sie Einstellungen/ aber lhre Kreditkarteninformationen
System und wadhlen angeben.
Standard-Apps.
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Groove-Musik
3]
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n Klicken Sie im Startbildschirm auf die App Groove-Musik.

E Mit dem ersten Aufruf wird die Musik aus lhrer Musikbibliothek in die Sammlung
importiert.

B Klicken Sie auf das Symbol Einstellungen.

Die Musik-App verwaltet lhre Songs und bietet den Zugriff auf
den Microsoft Store, um Musik zu kaufen, und mit dem Groove
Musik Pass einen Streaming-Dienst flir Musik.
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Legen Sie fest, wo nach Musik gesucht werden soll

Erstellen Sie eine Sammlung mit lhren lokalen

Musikdateien
Die folgenden Ordner werden angezeigt:

iTunes-Wiedergabelisten importieren

Wir suchen nach in iTunes erstellten Wiedergabelisten
Wir figen alles, was wir finden, zu lhren Groove-Musik-Wiedergabelisten
hinzu

Be E{

ﬂ Hier legen Sie fest, welche Ordner und Laufwerke von dieser App nach Musik
durchsucht werden.

E Auch die Wiedergabelisten aus iTunes, Apples Multimedia-Verwaltung und Onlineshop,
lassen sich importieren.

E Mit dem Groove Musik Pass haben Sie per Streaming Zugriff auf Millionen von Songs.

Erstellen Sie Wiedergabelisten Musikdateien sollten Sie vorher in die
und ziehen Sie Songs einfach Bibliothek Eigene Musik kopieren, damit
aus der Titelliste in eine die Groove-Musik-App sie findet.
Wiedergabeliste, um sie in

diese aufzunehmen.

HINWEIS HINWEIS




n Groove-Musik
O

Alben Hold The Line Toto 3:58

£ Kanstler Aqualung Jethro Tull 5:29

E - » Jd  Songs Life is a highway Rascal Flatts 428
A Aktuelle Wiedergabe Compass Lady Antebellum 318

A whiter shade of pale Procol Harum 518

Summer The City Joe Cocker 4:02

Klicken Sie auf Alben fiir die Ubersicht tiber alle Alben Ihrer Musiksammlung.

E Mit Songs erhalten Sie die Liste aller Musikstticke. Ein Klick auf einen Song, ...

E ... und der Titel wird wiedergegeben. Mit den Symbolen am unteren Rand steuern Sie
die Wiedergabe.

Mit Groove-Musik spielen Sie Thre MP3-Songs ab und kaufen
Songs oder Alben im Microsoft Store.

WISSEN
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m Fiir Musik aus dem Microsoft Store klicken Sie auf diese Option.

m Suchen Sie lhre Lieblingsmusik und laden Sie Alben oder einzelne Songs herunter.

m Klicken Sie hier, um Ihre Musik (iber OneDrive fiir alle lhre Gerdte zur

Verfligung zu stellen.

Wenn Sie Songs auf OneDrive
hinzufligen, wird ein neuer
Ordner Musik erstellt, in diesen
kénnen Sie alle MP3-Dateien
hochladen, die Sie in der Cloud
verfligbar haben wollen.

HINWEIS

Mit dem Listensymbol rechts
oben konnen Sie alle Songs
auswdhlen. Die Option Zuféllige
Reihenfolge spielt alle Titel in
zufélliger Reihenfolge ab.

HINWEIS




m Xbox und Spiele

Eb—’

n Klicken Sie im Startbildschirm auf die App Xbox.

E Melden Sie sich mit lhrem Konto an oder tiberpriifen Sie lhre Spielerdaten. Mit Anpassen
konnen Sie diese dndern.

B Starten Sie die Einstellungen und schalten Sie die Live-Kachel und die Benachrichtigungen
ein.

Entspannen Sie sich bei einem schénen Spiel. Windows 10 enthalt
nur wenige vorinstallierte Spiele, Sie kénnen sich aber aus dem
reichhaltigen Angebot der Xbox-Spielebibliothek bedienen und Ihr
Lieblingsspiel Giber den App-Store installieren.

WISSEN
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] Hier finden Sie Ihre Spielebibliothek. Klicken Sie auf ein Spiel, um es zu starten, oder
holen Sie neue Spiele aus dem Store.

E Fligen Sie Freunde aus Ihrer Freundesliste hinzu. Freunde gewinnen Sie durch
Einladungen bei den Spielen.

E Mit diesem Symbol fiigen Sie die Xbox als Spielgerdt hinzu.

Wenn Sie ein Xbox-Konto haben, Screenshots machen Sie mit
stehen lhnen automatisch alle (sg)+(Al J+(Druck)

Xbox-Spiele und alle Einstellungen

der Xbox zur Verfligung.

HINWEIS




m Microsoft Solitaire Collection
E3 0@

n Starten Sie die Xbox-App und aktivieren Sie unter Meine Spiele die Microsoft Solitaire
Collection.

E Klondike: Ziehen Sie Karten von unten auf den Stapel, vom Ass bis zum Konig.
Neue Karten ziehen Sie per Klick, abwechselnd Rot und Schwarz.

B Spider: Alle Karten entfernen, Kartenfolge von Konig bis Ass. Karten auch zwischen
den Stapeln verschieben.

Mit der Solitaire Collection stellt Windows 10 fiinf Spielklassiker
aus der Reihe der Kartenspiele zur Verfligung. Das klassische
Klondike, Spider, FreeCell, Pyramid und TriPeaks.

WISSEN
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] FreeCell: Wie Klondike, Stapel nur von einer Farbe. Links oben Karten voriibergehend
ablegen.

E Pyramid: Spielfeld abrdumen, immer zwei Karten nehmen, die 13 in Summe ergeben.
Buben: 11, Damen: 12, Konige: 13.

E TriPeaks: Spielfelder abraumen, die angetippte Karte muss einen Wert héher
oder tiefer als auf dem Stapel sein. So viele Karten wie moglich antippen. m

blendet die Spieloptionen Driicken Sie (F1]) fiir eine aus-
ein. Setzen Sie hier Klang- fuhrliche Spielanleitung. Mit
effekte und passen Sie Text- rufen Sie die Kurzhilfe noch
sowie Bildgréfe an. einmal auf.

HINWEIS




Spiele und mehr

Skype herunt... Store

n Skype installieren Sie mit der App aus dem Startmeni oder unter Start/Alle Apps.
E Laden Sie die Installationssoftware fiir Skype herunter, ...

B ... und starten Sie das Programm, nachdem der Download abgeschlossen ist.

Skype ist das Standardprogramm fiir Bildtelefonie. Verbinden Sie
sich weltweit mit anderen Skype-Nutzern. Sie brauchen einen
Computer mit Kamera und Mikro oder ein Tablet, die Software
stellt Windows 10 bereit.

WISSEN
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& Skype Installation - o X

Skype) —~ 4

Gleich ist es so weit...
Wihlen Sie lhre Sprache

Sie kénnen Skype bald nutzen. ‘ hd
Weitere Optionen

Bei zukinftigen Aktualisierungen kann Skype

automatisch die neueste Version auf Ihrem Computer

installieren.

wfnﬁmmmmﬁzrmaﬂmmmmde

Skype wird installiert

Bitte warten Sie einen Moment, wahrend Skype installiert wird.

ﬂ Geben Sie alle benétigten Informationen an, und teilen Sie Skype mit, in welcher
Region Sie leben.

E Nach Abschluss der Installation melden Sie sich mit einem Skype-Namen lhrer Wahl
oder Uber Facebook oder mit dem Microsoft-Konto an.

E Fertig - nutzen Sie Skype fir kostenlose weltweite Telefonate, Nachrichten

und zur Ubermittlung von Daten. m

Mit dem griinen Hékchen
am Benutzerbild sind Sie
online, und das sehen alle
Skype-Benutzer, die Sie als
Kontakt gespeichert haben.

HINWEIS
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n Klicken Sie im Startbildschirm auf die Kachel mit der Aufschrift Nachrichten.

E Auf der News-Seite lesen Sie die topaktuellen Nachrichten aus den Onlineredaktionen
der Tageszeitungen. Gehen Sie auf Schlagzeilen, Politik u. a.

E Markieren Sie hier die Themenbereiche, zu denen Sie Nachrichten abrufen mochten,
oder deaktivieren Sie diese.

Die Nachrichten-App ldsst sich individuell auf Themen- und
Interessengebiete zuschneiden und bietet lokale Nachrichten auf
den Standort bezogen. Und wer lieber Videos ansieht als Schlag-
zeilen liest, schaltet einfach in die Videothek um.

WISSEN
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ﬂ Waéhlen Sie einen Themenbereich und definieren Sie dort im Detail, welche Themen
interessant sind.

E Die lokalen Nachrichten sind auf lhren Standort abgestimmt, dndern Sie diesen,
wenn notig.

E Hier finden Sie ausschlieflich Videos. Klicken Sie ein Thema an, um das Video
abzuspielen.

Auf der Anbieterseite finden Sie auch Suchen Sie tiber das Suchfeld
eine Liste mit Landern. Wéhlen Sie diese ein Thema, konnen Sie dieses
aus, wenn Sie ausldndische Online- anschlieBend als Interessen-
Nachrichtendienste einbinden wollen. gebiet abspeichern.

HINWEIS




m Gesundheit, Fitness und Sport

= Gesundheit & Fitness

& &

DER MENSCHLICHE

STARTSEITE UBUNGEN WORKOUTS TRACKER KORPER IN 3D

n Auf dem Startbildschirm finden Sie Kacheln fir die Apps Gesundheit & Fitness sowie
Sport.

E Gesundheit & Fitness bietet (iber die App-Leiste Tools und Informationen zu den
Themen Erndhrung, Gesundheit und Fitness an.

B Klicken Sie auf das Thema aus der App-Leiste, das Sie interessiert.

Die schonste Nebensache der Welt? Natiirlich Sport. Ob FuRball,
Formel 1 oder Golf - die Sport-App hat die neusten Nachrichten,
die aktuellen Ergebnisse und die besten Spielberichte.
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Weitere Sportarten

Bundesliga * 2. Bundesliga *
DFB-Pokal ) ¢ 2. Liga Y
La Liga Y Euro2016 hxg

ﬂ Bing Sport bietet in der Meniileiste eine Auswahl von Sportarten. Wéhlen Sie Ihre
Lieblingssportart aus.

E Bldttern Sie nach rechts und fligen Sie weitere Sportarten hinzu. Tragen Sie Ihre
Lieblingsteams in die Teamliste ein.

E Uber den Pfeil im Symbol der Sportart aktivieren Sie die aktuellen Spieler- und
Teamstatistiken.

Die App Gesundheit & Fitness Das Symbol Web-Highlights Die Reihenfolge der Teams
wird im Oktober 2015 durch bietet wichtige Sport-Online- oder Sportarten dndern Sie
eine andere ersetzt werden. dienste wie Sport1, Kicker oder ganz einfach: Ziehen Sie die
UEFA.com an. Kachel an die gewtinschte
Position.

HINWEIS HINWEIS




1[I WetHer

ﬁﬁv
n Klicken Sie im Startmeni auf die App Wetter.

E Eine 10-Tage-Ubersicht fiir das Wetter wird angezeigt, die Stundenvorhersage zeigt es
im 4-Stunden-Takt. Markieren Sie einen Tag.

E In den Einstellungen tiberpriifen oder korrigieren Sie lhren Standort und stellen die
passende Temperatureinheit ein.

Wie das Wetter in den ndchsten Tagen wird, zeigt lhnen die
Wetter-App. Und das nicht nur an Ihrem Standort, sondern
weltweit fiir jedes Land und jede groBere Stadt. Auf Wunsch
sogar mit stiindlicher Vorhersage und Satellitenbild.

WISSEN
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ﬂ Starten Sie die Kartenanimation. Hier fiir die stlindliche Temperatur ...

E ... oder das Regenradar oder die Satellitenansicht. Zoomen Sie mit den Plus- und

Minussymbolen oder mit (Strg}-Taste und Mausrad.

Halten Sie die Maustaste gedrtickt Unter Historisches Wetter

und ziehen Sie auf der Karte den finden Sie eine Jahresstatistik

gewlinschten Ausschnitt heran. der Regenmenge oder
Temperaturen.

E In der Nachrichtenliibersicht finden Sie Nachrichten zum Thema Wetter.

HINWEIS




m n Alles auf einen Blick
.
= O

Windows-Karten den Zugriff auf Position und Positionsverlauf erlauben?

Kalender

Windows-Karten den Zugriff auf Position und
Positionsverlauf erlauben?

Um dies spater zu &ndermn, rufen Sie die Einstellungs-App auf

n Klicken Sie im Startbildschirm auf die App Karten.

E Diese Meldung mussen Sie mit Ja bestatigen, damit die Karten-App mit Ihren Standort-
koordinaten arbeiten kann.

B Die Karte wird angezeigt, stellen Sie die metrische Einheit ein und bestimmen Sie,
ob Sie zu FuB oder mit dem Auto unterwegs sind.

Die Karten-App ist lhr digitaler Globus: Zoomen Sie einen beliebigen
Fleck auf der Erde heran, verschieben Sie den Ausschnitt auf andere
Lander und Erdteile und lassen Sie sich wahlweise StraBenkarten
oder Satellitenbilder anzeigen. Mit dem Suchfenster finden Sie nicht
nur Stadte und Regionen, sondern auch Restaurants, Shops u. v. m.

WISSEN
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E] Blenden Sie die Verkehrsinformationen aus und schalten Sie wahlweise auf das
Satellitenbild oder die StraBenansicht.

E Stellen Sie die Kartenansicht ein, drehen Sie die Karte und zentrieren Sie sie bei Bedarf

wieder auf den Standort.

Sie miissen beim ersten Start die Zoomen Sie mit und Achten Sie in der Karten-
Positionsdienste in der App Karten dem Mausrad. ansicht auf die Anzeige
genehmigen bzw. aktivieren, sonst rechts unten, sie zeigt die
funktioniert die Karten-App nicht. aktuelle Zoomstufe in
Meilen und Kilometern an.

E Hier finden Sie eine Auswahl von 3D-Stddtebildern in der Satellitenansicht.

HINWEIS FACHWORT FACHWORT




Karten

Start
WEGBESCHREIBUNGEN

Wolnzach

Freising Deutschland

Freisinger Bank

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste oder wischen Sie von unten und aktivieren
Sie den Routenplaner. Geben Sie Start- und Zielort ein.

E Starten Sie die Routensuche mit dem Pfeilsymbol. Die Route wird auf der Karte
markiert.

B Am linken Rand finden Sie die Wegbeschreibung mit Kilometerangaben und den
durchnummerierten Zwischenpunkten.

Nutzen Sie die App Karten als Navigationsgerat: Suchen Sie Stand-
orte, geben Sie Start- und Zielort ein und lassen Sie sich exakt den
Weg beschreiben. Und die Verkehrsinformationen zeigen lhnen,
wo Sie im Stau stehen wiirden.
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Vermeiden

. Verkehr

|:| MautstraBen

E |:| Fahren

6 » Autobahnen
\J [] ungepfiasterte StraBen

|:| Tunnel

-«

ﬂ Klicken Sie auf Los, wenn Sie zu Fu3 oder mit dem Auto starten.
E Mit Route anzeigen schalten Sie die Gesamtroute wieder ein.

E Unter Optionen kénnen Sie noch Elemente wie Autobahnen oder Fahren von

der Navigation ausschlieBen.

TIPP HINWEIS



m Offlinekarten

< Einstellungen

02 KARTEN HERUNTERLADEN

Afrika
Asien
Australien/Ozeanien

Europa
Deutschland

Wahlen Sie die Region hier aus.

b—»

Bayern
284 MB

n Starten Sie die App Karten aus dem Startmend.

E Aktivieren Sie die Einstellungen und wahlen Sie Karten herunterladen oder aktualisieren.

E Suchen Sie die Region vom Erdteil tiber das Land bis zum Bundesland.

Die Karten-App von Windows 10 arbeitet mit Onlinediensten, die
per GPS Standorte und gesuchte Positionen bestimmen. Wenn Sie
einen Aufenthalt planen, an dem Sie nicht online sind, laden Sie
sich einfach eine Offlinekarte fiir die entsprechende Region.

WISSEN
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& Einstellungen - O X
@ SYSTEM Einstellung suchen pel |
Bildschirm
Karten
Eetachikhugupgeniipdiscioneg Laden Sie Karten herunter, um auch ohne Internetverbindung nach n
Orten suchen und Wegbeschreibungen nutzen zu konnen.
Apps & Features
. Karten herunterladen *
Multitasking
Bayern
Tablet-Modus ¥ Der Vorgang wird fortgesetzt, sobald alle Karten-Apps
geschlossen sind.
Netzbetrieb und Energiesparen . .
E PR — - o x
@ SYSTEM Einstellung suchen pel
Bildschirm
Karten
(ST E T ST VTS (e AL ST Laden Sie Karten herunter, um auch ohne Internetverbindung
nach Orten suchen und Wegbeschreibungen nutzen zu
Apps & Features. konnen.
Multitasking . Karten herunterladen
Tablet-Modus
. Karten herunterladen mﬂ Bayem

v 6!
i Deutschland

oo Jagmre—S )

E] Windows schaltet auf die Systemeinstellungen um. Wihlen Sie dort Karten
herunterladen.

E Die Karte wird geladen, Sie kdnnen in der Zwischenzeit weiterarbeiten.

E Die neue Karte steht in der Liste, sehen Sie sich die GroBe an. Mit Lschen
kann die Offlinekarte wieder entfernt werden. m

Offlinekarten sind auch
fur externe Navigations-
gerdte niitzlich, die
liber Smartphones mit
Windows 10 arbeiten.

HINWEIS
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n Klicken Sie im Startmen( auf die App Finanzen.

E Sehen Sie sich die wichtigsten Indizes und die aktuellsten Nachrichten aus der Finanz-
welt an.

E Unter Mérkte kdnnen Sie zwischen DAX und TECDAX mit Tages-, Wochen-, Monats-
und Jahresansicht wahlen.

Die App Finanzen bietet einen schnellen Zugriff auf inldndische
sowie internationale Aktienindizes und Markte. Mit aktuellen
Borsennachrichten, News und niitzlichen Tools haben Sie Ihre
Finanzen immer im Griff.

WISSEN
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ﬂ Stellen Sie hier Ihr Portfolio zusammen. Klicken Sie auf das Pluszeichen, um neue Werte
aufzunehmen. Mit Bearbeiten |6schen Sie Werte aus der Liste.

E Hier finden Sie einen Wahrungsrechner und die aktuellen Wechselkurse der wichtigsten
Waéhrungen.

E Mit dem Darlehensrechner berechnen Sie die Riickzahlungen fiir einen Kredit-

betrag mit festem Jahreszinssatz. m

Tippen Sie ein gesuchtes Aktienkdirzel Ziehen oder wischen Sie uber ein
einfach ein. Die App sucht sofort nach Aktienchart, wandert die Linie auf
dem Kursverlauf. Das funktioniert der Zeitleiste mit.

auch im Suchfeld von Cortana.
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Spiele und mehr

= Reisen

==+ App-Befehle

@ Freigeben
@ Einstellungen

A e

STARTSEITE WEB-HIGHLIGHTS

n Starten Sie die App Reisen aus dem Startmendi.

E Das Hauptthema wird angezeigt, bldttern Sie nach rechts flir weitere Reisetipps und
aktuelle Nachrichten.

B Klicken Sie auf die Mentschaltfliche und aktivieren Sie die App-Befehle.

Mit Windows 10 und der Reisen-App organisieren Sie lhre
ndchste Reise von der Flugbuchung tiber die Hotelsuche bis
zum Mietwagen. Der Zahlungsverkehr lduft bequem tber Ihr
Microsoft-Konto.
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ﬂ Fiir Flugbuchungen steht MSN Reisen zur Verfligung. Bezahlen Sie gleich tber lhr
Konto.

E Die Hotelsuche wird liber MSN Reisen und TripAdvisor abgewickelt. Geben Sie
Reiseziel und Daten ein und klicken Sie auf Hotels suchen.

E Die Web-Highlights bieten ausgesuchte Nachrichten, Weblinks und themen-

spezifische Werbung zum Thema Reisen. m

Blattern Sie ganz nach
rechts, unter Nadchste
Schritte kdnnen Sie den
Status lhrer gebuchten
Fllige abrufen.

HINWEIS




m Der App-Store

)
&
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n Klicken Sie in der Taskleiste oder im Startmeni auf die App Store. Auf der Live-Kachel
sehen Sie schon die neusten Angebote aus dem Store.

E Im App-Store finden Sie die Apps nach Kategorien unterteilt, von Apps - Top Charts
bis Highlights.

E Klicken Sie auf Alle anzeigen fiir eine bessere Ubersicht iiber die jeweilige Kategorie.

Der App-Store von Windows 10 verfiigt liber ein reichhaltiges

Angebot an Apps fiir viele Kategorien. Sehen Sie sich im Store
um, testen Sie Apps und installieren Sie, was lhnen gefdllt. Mit
dem Suchfenster suchen Sie gezielt nach Apps.

WISSEN
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n Startseite  Apps  Spiele  Musik  Filme & TV

Kategorien
Behorden & Politik Essen & Trinken Medizin Navigation & Karten
Bildung Fotos & Videos Meine Finanzen Personalisierung
Bucher & Lexika Gesundheit & Fitness Multimediadesign Produktivitat
Dienstprogramme & Tools Kinder & Familie Musik Reise
Entwicklungstools Lifestyle Nachrichten & Wetter Shopping

ﬂ Ganz unten finden Sie eine Liste mit allen Kategorien. Bldttern Sie die Liste nach
rechts und links.

E Schalten Sie um auf Spiele und sehen Sie sich die Angebote fiir Spiele-Apps an.

E Musik- und Video-Apps stehen ebenfalls zur Auswabhl, fiir die Kategorien bietet
Windows 10 aber eigene Apps an (Groove-Musik, Film & Fernsehsendungen).

Apps konnen Sie auch mit Die Bewertungen berechnen lhre Apps werden automatisch
Cortana suchen lassen. sich aus den positiven oder aktualisiert, wenn ein Update
Geben Sie den Suchbegriff negativen Riickmeldungen der ansteht. Die Store-Kachel zeigt
ein, der Assistent wird die Anwender. die Nummer aller Apps an, fir
App vorschlagen, falls eine die ein Update ansteht.

zu finden ist.

HINWEIS HINWEIS




“ Apps aus dem Store holen

H QJ e
n Suchen Sie eine App im Store und klicken Sie auf Kostenlos, um sie zu installieren.
Klicken Sie dann auf Offnen.

E Die neue App steht unter Alle Apps bereit, Sie kdnnen sie an das Startmeni oder die
Taskleiste anheften.

E Ist die App kostenpflichtig, wird der Preis angezeigt. Klicken Sie ihn an, um die App zu
installieren.

Neben vielen kostenlosen Apps bietet der App-Store auch kosten-
pflichtige Apps an. Die Preise halten sich allerdings in Grenzen,
Apps kosten selten iiber 5 Euro. Halten Sie Ihre Microsoft-Konto-
daten und lhre Kreditkarte bereit.

WISSEN
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n App kaufen
KVADPhoto+ PRO

Der Betrag wird sofort fallig. Durch Klicken auf Kaufen” erhalten Sie
sofortigen Zugriff auf die erworbenen Inhalte. Somit entfallt die
Bedenkzeit, und der Riicktritt vom Kauf und die damit verbundene
Mehr

@ MNeue Zahlungsmethode hinzufigen

5|
=N

e 9 O ‘ ﬂ Microsoft Corporation [US]  commerce.microsoft.com/P * ‘ = @A Q

Fiigen Sie der Favoritenleiste Favoriten durch Auswahl von s oder durch Import hinzu.

B® Microsoft | Konto O v =

Verwalten Sie lhre Zahlungsoptionen
DE - Personliches Konto
E Zahlungsoption auswihlen:

=== Zahlungsoption hinzufigen
q [
Microsoft-Konto
" Sie haben 0,00 €

ﬂ Fiir den Kauf brauchen Sie ein Microsoft-Konto. Geben Sie Ihre Kontodaten sowie die
Zahlungsmethode an.

E Offnen Sie Ihr Profil und (iberpriifen Sie das Konto sowie die hinterlegten Zahlungs-
optionen.

E Geben Sie eine Bankverbindung oder Ihre Kreditkarteninformationen an, damit
Sie Apps kaufen kénnen.

Mit lhrem Microsoft-Konto kénnen Die Liste der PCs, auf denen Sie
Sie Apps auf mehreren Rechnern, Apps verwenden, ist in lhrem
zum Beispiel auf dem Laptop und Microsoft-Konto gespeichert.
dem Tablet, gleichzeitig verwenden.

Die Apps miissen aber auf jedem

Gerdt einzeln installiert werden.

HINWEIS HINWEIS




m Apps im Store verwalien
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n In den Einstellungen schalten Sie die automatischen Updates fiir Apps und die Live-
Kachel fiir das Startmenii ein.

E Klicken Sie auf Gekauft und lberpriifen Sie Ihre App-Kaufe.

E Unter Meine Bibliothek sehen Sie die Liste aller Apps, die Sie gekauft oder erworben
haben.

Damit lhre Apps immer auf dem neusten Stand sind, sollten Sie
das automatische Update einstellen und lhren Store regelméaRig
auf Updates lberpriifen. Ob welche anstehen, zeigt das App-
Symbol schon an.

WISSEN
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E Download wird gestartet

27,5 MB von 191,38 MB

9

ﬂ Anstehende Updates oder Installationen sind mit einem Pfeil gekennzeichnet. Starten
Sie die Installation per Kilick.

E Die Updates werden installiert, nach Abschluss eines Updates verschwindet der Pfeil.

E Unter Downloads sehen Sie anstehende Downloads fiir Ihre App-Bibliothek.
Klicken Sie auf Nach Updates suchen, um hier nach neuen Versionen zu suchen. m

Updates fiir kostenpflichtige Apps kénnen Das Store-Symbol im
nattrlich weitere Kosten verursachen, Startmendi zeigt die

zum Beispiel, wenn die App flir einen Anzahl anstehender

bestimmten Zeitraum gemietet wurde. Updates an.

HINWEIS HINWEIS







Der Desktop




m Desktop und Starimeni

St@rt n

n Der Desktop tibernimmt nach dem Start von Windows 10 die Anzeige auf dem
Bildschirm.

E Am unteren Bildschirmrand sehen Sie das Symbol fiir das Startmenii und die Taskleiste.
Klicken Sie auf das Symbol, ...

B ... klappt das Startmeni auf, und Sie kénnen Apps und Programme wahlweise (iber
die Kacheln oder liber Symbole im Menii starten.

Der Desktop ist Inre Windows-Oberfldche. Hier arbeiten Sie
wahlweise mit Symbolen oder mit Apps aus dem Startbildschirm.
In der Taskleiste legen Sie hdufig bendtigte Apps ab, damit Sie
diese mit einem Klick starten koénnen.
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n In der Taskleiste stehen Symbole fiir Microsoft Edge, den Windows-Explorer
und den Store bereit. Ein Klick darauf 6ffnet die jeweilige App in einem Fenster.

E Zeigen Sie rechts unten in die Taskleiste, minimiert Windows 10 alle offenen Fenster.
Ein Klick und die Aktion wird ausgefiihrt.

E Zeigen Sie auf das Symbol, sehen Sie eine Miniansicht der App.

Ein Klick darauf und das App-Fenster erscheint wieder auf dem Desktop. nde
Auf dem Tablet tippen Sie die Wenn Sie das Fenster der Miniansicht
Elemente mit dem Finger an. schlieBen, verschwindet die App vom

Fiir die rechte Maustaste Desktop.
tippen und halten Sie, bis ein
Kontextmenu erscheint.



m Symbole und Symbolleisten

& Desktopsymboleinstellungen X
Desklopsymbole
[ Papierkorb
[ Systemsteuerung
lgnatz Schels Netzwerk
Papierkorb feer)

Ezuassen.dass Desktopsymbole durch Designs geandert werden

3] (o] [ |

Q

5] Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Desktop und wihlen Sie Ansicht/
Desktopsymbole anzeigen.

E Wibhlen Sie im Kontextmenu der rechten Maustaste Anpassen, klicken Sie auf Designs/
Desktopsymboleinstellungen.

B Hier kdnnen Sie weitere Symbole fiir den Desktop ankreuzen, zum Beispiel Computer,
Benutzerdateien oder Systemsteuerung.

Mit Desktopsymbolen starten Sie Ihre Programme einfach per
Doppelklick auf dem Desktop. Holen Sie sich weitere Symbole
auf den Desktop, zum Beispiel flir die Systemsteuerung oder Ihre
Benutzerdaten, und weisen Sie den Symbolen auf Wunsch neue
Bilder zu.
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ﬂ Méochten Sie ein Symbol durch ein anderes ersetzen? Markieren Sie es und wéhlen
Sie Anderes Symbol.

E Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu iibernehmen, und schlieRen Sie die
beiden Fenster.

E Jetzt zeigt der Desktop am linken Rand die neuen Symbole. Im Kontextmenu kénnen
Sie noch die GréfRe und Anordnung dndern.

HINWEIS




Symbole und Symbolleisten

[EH Systemsteuerung
A [EH s Systemnsteuerung »

Einstellungen des Computers anpassen

System und Sicherheit

Status des Computers Gberprifen
Sicherungskopien von Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)
und beheb

Y

Desktopsymbole kdnnen Verwaltungstools und Dateien enthalten. Ein Doppelklick
darauf 6ffnet die Datei im verkniipften Programm.

E Ein Klick mit der rechten Maustaste aktiviert das Kontextmenti, das je nach Symbol
unterschiedlich ausfallt.

E Wibhlen Sie Eigenschaften im Kontextment, sehen Sie alle Informationen zum
Programm oder zur Datei.

Das Kontextmenli eines Symbols zeigt an, welches Programm
oder Verwaltungstool damit verbunden ist. Wichtige Symbole
heften Sie an den Startbildschirm und an die Taskleiste an.
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Symbolleisten 5 Adresse
Links
Suchen >
Tunes
 Taskansicht-Schaltflache anzeigen
Bildschirmtastatur anzeigen (Schaltflache) Desktop
Fenster uberlappen Neue Symbolleiste...

Fenster gestapelt anzeigen
Fenster nebeneinander anzeigen

Desktop anzeigen
Task-Manager

Taskleiste fixieren

Eigenschaften

Adresse Desktop ~ OneDrive % lgnatzSchels [ Dieser PC

m Taskleistensymbole prasentieren im Kontextmenii zuletzt verwendete Ordner,
Adressen oder bearbeitete Dokumente.

m Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Taskleiste und blenden Sie in dieser
weitere Symbolleisten ein.

m Verschieben Sie die Symbolleisten in der Taskleiste oder ziehen Sie an

einem Trennbalken, um die GrofRe der Leiste zu dndern. @@]@‘
_
Um ein Symbol vom Wahlen Sie im Kontextmenti
Desktop zu I6schen, An , Start” anheften, finden Sie
klicken Sie es an das Symbol anschlieBend auf
und driicken die dem Startbildschirm.

(Entf)-Taste.
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Start

Symbolleisten >

Suchen >
~  Taskansicht-Schaltfliche anzeigen

Bildschirmtastatur anzeigen (Schaltflache)

Fenster Gberlappen

Fenster gestapelt anzeigen

Fenster nebeneinander anzeigen

Desktop anzeigen

Task-Manager '
~  Taskleiste fixieren ..

Eigenschaften

K] Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Taskleiste und entfernen Sie das Hékchen
vor Taskleiste fixieren.

E Ziehen Sie den oberen Rand der Taskleiste mit gedriickter Maustaste, dann dndert sich
die Grole.

B Mit gedriickter Maustaste ldsst sich die Taskleiste auch an einen anderen Bildschirm-
rand verschieben.

Das Programm-Kontrollzentrum auf dem Desktop ist die Task-
leiste. Sie enthélt Schnellstartsymbole fiir Windows-Programme
und einen Infobereich fiir wichtige Systemwerkzeuge.
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Tastatursprache

Datum und Uhrzeit

Desktop aufrdumen

14:49
28.07.2015

n ‘ ) B DEU

Gruppe ausgeblendete Symbole

Akku-Fillstandanzeige

Netzwerkverbindung

Lautsprecher

Info-Center

Dienstag, 28. Juli 2015
Lokale Zeit  Di 13:34
Sydney Di 23:34
Ulan Bator  Di 22:34

Deutsch (Deutschland)
Deutsch-Tastatur

Finnisch
Finnisch-Tastatur

Spracheinstellungen

Lautsprecher (High Definition Audio-Gerat)

(B

n Rechts unten finden Sie den Infobereich. Das erste Symbol enthdlt ausgeblendete
Symbole, klicken Sie es zum Offnen an.

5] Zeigen Sie mit der Maus auf die Symbole, blenden diese ihren Status in kleinen
Infofenstern ein.

E Ein Klick auf das Symbol 6ffnet die vollstdndige Anzeige
(hier Lautsprecher und Tastatursprache).

Zum SchlieBen eines Wenn Sie ein ausgeblendetes Symbol
Fensters konnen Sie des Infobereichs immer sehen wollen,
auch das Schnellstart- ziehen Sie es einfach mit gedriickter
symbol nutzen: rechte Maustaste in die Taskleiste.

Maustaste, Fenster
schlieBen.



Die Taskleiste

Symbolleisten b
Suchen

-~ Taskansicht-Schaltfliche
Bildschirmtastatur anzeigen (Schaltfliche)

Fenster Gberlappen

Fenster gestapelt anzeigen

Fenster nebeneinander anzeigen E Eigenschaften ven Taskleiste und Startmena X
Desktop anzeigen Taseiste | Navigation Symbolleisten
Task-Manager [ Taskieiste fixieren
[ Taskieiste sutomatisch aushlenden
Taskleiste fixieren [JKeine Schaltfiachen der Taskisiste verwenden
Eigenschaften Position der Taskleiste auf dem Bidschirm: | Unten v
Schaltfiachen der

il Gruppieren, wenn die Taskisiste voll ist ~]

Infobereich:

"Agro Peek” fir die Desktopvorschau verwenden, wenn der
[ Mauszeiger auf die Schaltfiache "Desktop anzeigen™ am Ende der

Taskleistz bewegt wird

Wie kénnen Taskleisten angepasst werden?

[ Taskleiste fixieren
[ Taskleiste automatisch ausblenden
[IKleine schaltfischen der Taskleiste verwenden

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Taskleiste und wéhlen Sie Eigenschaften.

E Uber das Eigenschaften-Fenster lassen sich die Schaltflichen der Taskleiste gruppieren,
wenn diese zu voll wird.

E Damit erscheint die Taskleiste erst, wenn der Mauszeiger an den unteren Rand des
Bildschirms bewegt wird.

Passen Sie die Eigenschaften der Taskleiste an, hier finden Sie
einige interessante Optionen, zum Beispiel um die GroRe der
Symbole und zusétzliche Funktionen fiir den Infobereich
festzulegen.
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m [AKeine Schaltfiachen der Taskleiste verwenden

[CKeine Schaltfiachen der Taskleiste verwenden

# O m g m

03 SYSTEM

Bildschirm

Schnelle Aktionen

Schnelle Aktionen auswahlen

m 8| || || @

Symbole fur die Anzeige auf der Taskleiste auswahlen

bole aktivi oder deaktivi

m Schalten Sie diese Option ein, wenn Sie die Schaltflachen in der Taskleiste
verkleinern wollen.

m Klicken Sie auf Anpassen, um den Infobereich rechts unten in der Taskleiste zu
gestalten.

m Hier definieren Sie fiir die einzelnen Symbole das Verhalten und aktivieren
weitere Symbole im Infobereich.

Ende

Gruppiert werden Fenster
in der Miniaturansicht
eines Symbols, wenn sie
vom gleichen Programm
aktiviert wurden.

Aktivieren Sie die Option
Immer alle Symbole und
Benachrichtigungen auf der
Taskleiste zeigen, wenn Sie
die Symbole im Infobereich
nicht gruppieren wollen.

HINWEIS TIPP



m Das Info-Center

Start

Keine neuen Benachrichtigungen

~ m gz 4 B peu INFO-CENTER Alle laschen

Einstellungen

a Updates wurden installiert.

Reduzieren ~~

&

(3

n Zeigen Sie auf das Symbol des Info-Centers fiir die aktuellen Benachrichtigungen.
Ein Klick auf das Symbol ...

E ... und das Info-Center wird aktiviert. Oben sehen Sie die Nachrichten, unten Symbole
flir Systemprogramme.

B Klicken Sie auf ein Symbol (hier Tabletmodus), wird die App sofort ausgefiihrt.

Das Info-Center zeigt wichtige Meldungen des Systems an, meldet
anstehende Updates sowie Wartungen und bietet eine Auswahl
von Symbolen fiir den schnellen Abruf von Apps oder Dienst-

programmen an.
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e =i O &
Alle
Tabletmodus  Verbinden Motiz Einstellungen

= 3

Zu Einstellungen wechseln oo

7 & A 2 E

Flugzeug-
'WLAN-454378 Ruhezeiten Paosition modus

A @ 7z ¢ E peu

28.07.2015

n Klicken Sie auf Zu Einstellungen wechseln im Kontextmendi.

E Andern Sie bei Bedarf die Einstellungen fiir die App, die mit dem Symbol aktiviert
wird (hier WLAN).

E Ein Klick auf Reduzieren schaltet in die Schnelleinstellungen mit vier Symbolen.

Stellen Sie diese in den Systemeinstellungen zusammen. Ende

Die Auswahl der Symbole Schnelle Tastenkombination fiir das
fiir die Schnelleinstellungen Info-Center: (s8)+(4).

bestimmen Sie in den

Einstellungen unter System.



start i -—R

Filme & Fernsehsendungen

o

n Starten Sie ein Windows-Programm aus der Taskleiste, dem Startmentii oder tiber
eine Kachel.

E Verschieben Sie das Fenster mit dem Mauszeiger und gedrtickter Maustaste in der
Titelleiste.

B Ziehen Sie mit gedriickter Maustaste an einer Kante oder Ecke des Fensters, um das
Fenster zu vergroBern oder zu verkleinern.

Windows heiBt Fenster, und das sind nach wie vor die wichtigsten
Elemente auf dem Desktop. Lernen Sie, wie Fenster positioniert
und in verschiedene Ansichten gebracht werden.

WISSEN
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@
5
@

....O.................)

n Ziehen Sie das Fenster an den oberen Rand des Desktops, wird es bildschirmfiillend
vergréRert (Vollbild).

5] Ziehen Sie das Fenster an den linken oder rechten Rand des Bildschirms, wird es die
Halfte des Desktops einnehmen.

E So stellen Sie Fenster nebeneinander: Ziehen Sie das erste an den linken Rand, und
klicken Sie auf eine Miniansicht, um das zweite an den rechten Rand zu schieben.

Ziehen Sie ein Fenster an den Ein Doppelklick auf die Titelzeile schaltet
Rand, werden alle weiteren das Fenster ebenfalls in die Vollbildansicht
verkleinert. Ein Klick in den (und wieder zurlick).

Desktop, und Sie kénnen
diese ebenfalls positionieren.



“ Fenster auf dem Deskiop

Filme & Fernsehsendungen — [m} X
= FILME pe)

Microsoft Word X

& Mégchten Sie die an Dokument1 vorgenommenen
‘Anderungen speichern?

[ i | | chtspeichen | | Abbrechen

Mit diesen drei Symbolen steuern Sie die Fensteransicht. Klicken Sie auf Minimieren,
um das Fenster in die Taskleiste zu schicken.

E Das Vollbild-Symbol schaltet das Fenster in den Vollbildmodus, es wird damit zu
Wiederherstellen, mit dem wieder in den Fenstermodus geschaltet wird.

E Mit dem SchlieBen-Symbol beenden Sie das Fenster. Wenn nicht gespeicherte
Anderungen an Dateien vorliegen, erscheint eine Speicherwarnung.

Die drei Fenstersymbole rechts oben sind fiir die Fenstersteuerung
zustdndig. In der Taskleiste finden Sie Optionen, um mehrere
Fenster auf dem Desktop Ubersichtlich anzuordnen.
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8 Wetter

) Foros

i Filme & Femsehse...

Symbolleisten

Suchen
Taskansicht-Schaltflache anzeigen
Bildschirmtastatur anzeigen (Schaltflache)
Fenster tberlappen

Fenster gestapelt anzeigen

Fenster nebeneinander anzeigen

Desktop anzeigen

Task-Manager

Taskleiste fixieren

Eigenschaften

SAMMLUNG

(o Filme & Fernsehsendungen

m Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Taskleiste und wahlen Sie eine Fenster-

darstellung.

m Fenster liberlappen zeigt die Fenster in einer Kaskade an. Von jedem Fenster sind
die Symbole rechts oben sichtbar.

m Fenster nebeneinander anzeigen stellt alle Fenster auf dem Desktop neben-

einander dar.

In der linken oberen Fensterecke
finden Sie die Mentibefehle, die

den Fenstersymbolen entsprechen.

Driicken Sie (Alt}+(___J und die
Cursortasten, um das Fenster
ohne Maus zu steuern.

Cende.

Probieren Sie diese
Tastenkombinationen:
Fenster wechseln: (Al )J+(Esc]
Fenster schlieRen: (Ali)+(F4)



m Fenster schnell wechseln

n Mit der Maus wechseln Sie lhre Fenster am schnellsten tiber die Taskleiste.
Das Symbol gruppiert oft mehrere Fenster.

E Driicken Sie (Alt}+(Esc), um zum ndchsten aktiven Fenster zu wechseln.

E Driicken Sie (AtJ+(’S), um zwischen den beiden letzten aktiven Fenstern umzuschalten.

Bald wird es voll auf Ihrem Desktop, weil Sie Multitasking
betreiben und damit so viele Fenster gleichzeitig 6ffnen kénnen,
wie Sie wollen. Mit einigen pfiffigen Tastenkombinationen wird
das Multitasking einfacher.

WISSEN
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ﬂ Halten Sie die (Alt)-Taste gedriickt und driicken Sie (5], kénnen Sie das Fenster
im kleinen Task-Manager ansteuern.

E Halten Sie die Tasten gedriickt, ldsst sich eines der Minifenster auch per
Mausklick offnen.

E Driicken Sie (s8)+(M), um alle aktiven Fenster zu minimieren (auch mit Mausklick
rechts unten).




m Virtuelle Desktops

Start

1 Q—m
H

n Klicken Sie in der Taskleiste auf das Symbol Aktive Anwendungen fiir virtuelle Desktops.

E Alle offenen Fenster werden auf die Miniaturansicht verkleinert, Sie konnen per Klick
auf das Pluszeichen einen neuen Desktop anlegen.

B Jetzt stehen beide Desktops zur Auswabhl, klicken Sie den neuen Desktop an.

Virtuelle Desktops sind eine besonders niitzliche Neuerung in
Windows 10. Wenn Ihnen die Anzahl der Tasks allmahlich zu viel
wird, »klonen« Sie einfach lhren Desktop und fligen damit einen
weiteren Desktop hinzu.
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9 g
ﬂ Offnen Sie Apps und ordnen Sie die Fenster auf dem Desktop an.

E Klicken Sie wieder auf das Symbol fir virtuelle Desktops, ...

E ... und wechseln Sie zuriick zum ersten Desktop.

HINWEIS HINWEIS




m Virtuvelle Desktops

Q—»

Offnen Sie weitere Tasks in diesem Desktop und ordnen Sie sie wieder wie
gewlinscht an.

E Ein Klick auf das Symbol Aktive Anwendungen - und Sie kdnnen zwischen lhren
Desktops umschalten.

E Zeigen Sie nur mit dem Mauszeiger auf ein Desktopsymbol, zeigt der Bildschirm diesen
nach kurzer Zeit an, ohne umzuschalten.

Aktivieren Sie weitere Apps in Threm neuen Desktop und schalten
Sie bequem zwischen den Desktops um. Offene Tasks lassen sich
einfach zwischen den Desktops verschieben.

WISSEN
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K[1] Um ein Fenster von einem Desktop in einen anderen zu verschieben, ziehen Sie es
einfach mit gedriickter Maustaste in den virtuellen Desktop.

m Mit dem SchlieBen-Symbol schlieBen Sie einen Task in einem Desktop, ohne auf
diesen gewechselt zu haben.

m Klicken Sie in einem Desktop auf SchlieSen, wird dieser wieder geschlossen,
seine Tasks dagegen werden in die anderen Desktops libernommen. m

HINWEIS TIPP



m Sound und Lavtsprecher

Start

Lautsprecher (High Definition Audio-Gerét)

[u}]

n Klicken Sie auf das Lautsprechersymbol im Systembereich und ziehen Sie den Schiebe-
regler, um die Lautstdrke einzustellen.

E Offnen Sie im Kontextmenii den Lautstédrkemixer und stellen Sie die Lautstarke fir alle
Gerdte ein, die Sounds wiedergeben.

B Klicken Sie auf das Lautsprechersymbol und stellen Sie die Systemeigenschaften des
Lautsprechers ein.

Fiir den perfekten Sound bei der Wiedergabe von Videos und
Musik konfigurieren Sie lhre Soundanlage und die Lautsprecher in
der Systemsteuerung. Auch das Mikrofon sollte richtig eingestellt

sein.
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Explorer
Suchen
Ausfiihren

Herunterfahren oder abmelden >
Desktop

#3 Hardware und Sound - ] X

€« &> Systemsteuerung 5 Hardware und Sound v &) | Systemsteuerung... 0 |

A

Startseite der Systemsteuerung 0 Sound

| andern | £
System und Sicherheit N
Energieoptionen
Netzwerk und Intemet — sndem | sndem |
o Hardware und Sound Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordem |
Programne andem | B :
Benutzerkonten Anzeige

Darstellung und Anpassung Tet un}iweil![! Elemente vergroBemn ud.zr\nz.m.zin;u:1 L
cheben

- v

B i sound X E ® soumd »

Wiedergabe | Aufnahme | Sounds | i [ | Aufrahme | Sounds | :

Die iowis dte sind installiert: Wiahlen Sie ein at aus, um die Eij and

AMD HDMI Cutput N
AMD High Definition Audio Device g
Micht angeschlossen 3
Mikrafon
! High Definition Audio-Gerat
Lautsprecher k Nicht angeschlossen
High Definition Audio-Gerdt

Standardgerit

[Fsiancard [ [ igenschatten

__

ﬂ Die Verwaltung der Audiogerdte finden Sie auch in der Systemsteuerung unter
Hardware und Sound.

E Das erste Register bietet alle Wiedergabegerate zur Einstellung an.

E Unter Aufnahme konfigurieren Sie das Mikrofon. Mit Konfigurieren schalten

Sie um zur Spracherkennung. m

HINWEIS




Sta,!rt E % Sound *

Sounds

gab

Ein Soundschema beinhaltet Sounds, die bei Windows- und
Programmereignissen abgespielt werden. Sie knnen ein
bestehendes Schema wihlen oder ein verdndertes Schema speichern,

Soundschema:

Windows-Standard VH Speichern unter... ‘-

Um Sounds zu d@ndern, klicken Sie in der Liste auf ein .
Programmereignis und wahlen Sie einen Sound aus. Die Anderungen
kdnnen als ein neues Soundschema gespeichert werden,

Programmereignisse:

windows ~
1] Alarm bei kritischem Akkustand ||
ﬂ Alarm bei niedrigem Akkustand
Auswihlen
] Benachrichtigung
(] Benachrichtigung Gber neue E-Mail s
I Windows-Start d wiederaeh
Sounds:

—— Windows Notify Email.wav
‘Windows Notify Messaging.wa
‘Windows Notify System Generi

-9 9

~ P Testen Durchsuchen...
Windows Foreground.wav
e
‘Windows Notify Calendar.wav

] Wabhlen Sie Systemsounds dndern, um die Windows-Sounds anzupassen.

E Markieren Sie eines der Ereignisse, testen Sie es mit der Schaltflache Testen und
schalten Sie auf einen passenden Sound um.

B Mit Durchsuchen koénnen Sie auch andere WAV-Dateien aus dem Windows Media-
Ordner auswéhlen.

Start, Hinweis, Fehlermeldung, Kalendererinnerung - alle
Windows-Ereignisse sind mit einem Sound unterlegt. Schalten

Sie ab, was nervt, oder gestalten Sie Ihr eigenes Windows-Sound-
schema.
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ﬂ Soundpakete fiir Windows werden im Internet angeboten. Laden Sie die
Sound-Schemes herunter und installieren Sie sie.

E Das gednderte Soundschema speichern Sie unter einem neuen Namen ab.

E Mit der Sprachrekorder-App basteln Sie sich lhre eigenen Windows-Sounds.
Aktivieren Sie die App im Startmeni unter Alle Apps. m

HINWEIS




Der Task-Manager

Start

B {5 Task-Manager - o x
Datei Optionen Ansicht
Prozesse Leistung App-Verleuf Autostert Benutzer Details Dienste
- 14% 54% 3% 0%
Name Status CPU | Arbeitss... | Datentrs.. | Netzwerk |
~
Apps (5)

a E] Alsrm & Uhr 0% 114MB OMB/s  0MBit/s
> Microsoft Excel (32 bit) 0% £5MB OMB/s  DMBit/s
> (i Task-Manager 02%  108MB OMB/s  0MBit/s
> [ TeamViewer 10 (32 bit) 01%  293MB OMB/s  DMBit/s
> ' Windows-Explorer 01%  245MB OMB/s  0MBit/s

Hintergrundprozesse (52)

> [@) 64-bit Synaptics Pointing Enhan... 0% 0,1 MB OMB/s  DMBit/s
[ AMD External Events Client Mo... 0% 0,7MB OMB/s  DMBit/s

> [&] AMD External Events Service Mo... 0% 0,1 MB OMB/s  DMBit/s
[ Application Frame Host 0% 184MB OMB/s  DMBit/s

> [Z] Bluetooth Radio Management .. 0% 03MB OMB/s  DMBit/s

> %, Bluetooth Support Server 0% 0,1 MB OMB/s  DMBit/s
@ Bluetocth Tray Application 0% 1,0MB OMB/s  OMBit/s

() Weniger Details

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Taskleiste des Desktops und wahlen
Sie Task-Manager.

E Aktivieren Sie Mehr Details, um neben den Apps alle aktiven Prozesse zu sehen.

B Markieren Sie einen Prozess und wahlen Sie Task beenden, wird die App, das
Programm oder der Dienst geschlossen.

Der Task-Manager zeigt alle aktiven Apps, Programme und
Dienste und gibt Auskunft iiber die Auslastung von Prozessor,
Speicher, Datentrdgern und Netzwerk. Nutzen Sie ihn, um
Schwachstellen aufzudecken oder abgestiirzte Programme zu
beenden.
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ﬂ Auf der Registerkarte Leistung Uberpriifen Sie die Auslastung von CPU, Arbeitsspeicher,
Datentrdgern und Netzwerk.

E Der Ressourcenmonitor zeigt die Auslastung der Ressourcen sowie des physischen
Speichers im Detail an.

E Unter Autostart sehen Sie Programme, die Windows mit dem Start aktiviert,
und die Registerkarte Benutzer zeigt die Auslastungen fiir alle aktiven Benutzer. m

HINWEIS







Das Computersystem




< Einstellungen
Explorer

i34 Einstellungen 5;5:3 GERATE

Einstellungen

d) Ein/Aus
@ EINSTELLUNGEN Drucker & Scanner
= Ale Apps

Angeschlossene Gerite

Bluetooth

Maus und Touchpad

Gerédte
Bluetooth, Drucker,
Maus

W

Computermduse gibt es mit Bluetooth-Funkanschluss, kabellos mit USB-Stick oder
mit USB-Kabel.

Aktivieren Sie Einstellungen im Startmeni und schalten Sie um auf Gerdte.

Markieren Sie Maus und Touchpad.
Fir PCs und Laptops ist die Maus immer noch unverzichtbar zum
Markieren von Elementen und zum Ausfiihren von Symbolbefehlen

per Klick. Richten Sie Ihre Maus tiber die Einstellungen ein und
passen Sie Tasten und Rollverhalten an.

WISSEN
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Verwandte Einstellungen

Maus Weitere Mausoptionen

Primare Taste auswahlen Eigenschaften von Maus [Evaluation Copy] X

Tasten Zeiger Zeigeroptionen Rad  Hardware Maus-und TastaturCerter (@] ClickPad
Tastenkonfiguration

Mausrad drehen, um einen Bildlauf auszufuhren [¥rmare und sekundare Taste umschalter]

_ ~ Altivieren Sie dieses Kontrollkastchen, um die
Mehrere Zeilen auf einmal ~ rechte Maustaste fiir pimare Funkdionen, wie y
Auswahlen und Ziehen zu verwenden.

Auswahlen, um wie viele Zeilen geblattert werden soll ‘ R
Doppelklickgeschwindigksit

= \ Doppelklicken Sie auf den Qrdner, um die Einstellung
zutesten. \ den Sie sine

- B N Einstellung, wenn der Ordner sich nicht &ffnen oder
Inaktive Fenster beim Daraufzeigen scrollen schlielen [3sst
. Geschwin-

‘ Ein P Langsam | Schnell
KickEinrasten
[] Klick Einrasten sinschalten Einstellungen..

Touchpad

Eméglicht das Auswahlen oder Zichen, ohne die Maustaste standig
gedruckt zu haten. Driicken Sie die Maustaste kurzzettia, um die
Funlstion zu verwenden. Kicken Sie die Maustaste emeut, um die
Tastenfeststelung zu beenden

- -
A

Stellen Sie die primdre und sekunddre Maustaste und das Rollverhalten ein.
Auch das Touchpad wird hier eingerichtet.

Unter Weitere Mausoptionen finden Sie alle Einstellungen sowie die Steuerungs-
software des Herstellers.

Im Gerdte-Manager finden Sie den Maustreiber, hier kdnnen Sie ihn
aktualisieren oder erneuern.

Um eine Bluetooth-Maus einzurichten, Wenn zu |hrer Maus eine Treiber-CD
halten Sie diese vor den Bildschirm und mitgeliefert wird oder ein Treiber-
driicken die Bluetooth-Verbindungstaste. download bereitsteht, sollten Sie
Windows erkennt das Signal und schaltet diesen installieren. Aktuelle Treiber
automatisch auf die Gerateinstallation um. finden Sie auch immer auf den

Internetseiten der Hersteller.



Explorer
% Einstellungen
 Ensaus

= Alle Apps

Einstellungen

3% EINSTELLUNGEN

Gerate
Bluetooth, Drucker,
Maus

& Einstellungen

32 GERATE

Drucker & Scanner

Angeschlossene Gerédte

Geréte hinzufiigen

Gerat hinzuflgen
+ g

£33 GERATE

Bluetooth

& Einstellungen

Drucker & Scanner

Angeschlossene Gerate

Bluetooth-Gerate verwalten

Bluetooth

@ o

Tastaturen flir Desktop-PCs werden meist tiber USB angeschlossen, speziell fiir Tablets
gibt es Bluetooth-Funktastaturen.

Aktivieren Sie Einstellungen im Startmeni und schalten Sie um auf Gerdte.

Fligen Sie die Tastatur als neues Gerat hinzu oder aktivieren Sie sie als Bluetooth-Gerdt.
Sie wird automatisch erkannt und installiert.

Das Standardeingabewerkzeug ist die Tastatur, Windows 10
erkennt sie schon bei der Installation und richtet den passenden

Treiber ein.

WISSEN
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<> Eigenschaften von Tastatur x
Geschwindigkeit Hardware = Maus- und Tastatur-Center
Zeichenwisderholung

fie1 Verzdgerung:
S
h Lang ' Kurz

Wiederholrate:

AA
LER edng g o

Kiicken Sie hier, und hatten Sie zum Testen eine Taste gedrickt:

Cursorblinkrate

Langsam ' Schnell

pbbrschsn | (bemshmen V

Holen Sie aus dem Kontextmenii des Startmeniis die Systemsteuerung.
Schalten Sie um auf die Symbole und wéhlen Sie Tastatur.

Stellen Sie die Zeichenwiederholung, die Wiederholrate und das Cursorblinken
ein und Uberpriifen Sie den Tastaturtreiber.

Uber den Gerdte-Manager (rechte Maustaste auf das Startsymbol) wird der

Tastaturtreiber aktualisiert oder repariert. Ende
Zur Einrichtung der Bluetooth- Die Zeichenwiederholung
Tastatur miissen Sie auf dieser regelt das Tastaturverhalten,
eine Funktaste driicken und wenn eine Taste gedriickt und
- nach Erkennung - eine gehalten wird.

Tastenkombination eingeben.



Symbolleisten >

Suchen >
- Taskansicht-5chaltfliche anzeigen

Bildschirmtastatur anzeigen (Schaltflache)

Fenster Gberlappen

Fenster gestapelt anzeigen
Fenster nebeneinander anzeigen
Desktop anzeigen

Task-Manager

Taskleiste fixieren

- Eigenschaften

Die Bildschirmtastatur aktivieren Sie tiber die Taskleiste, ...

... oder wenn Sie auf dem Tablet in ein Eingabefeld tippen (hier in Microsoft Edge).

Mit der Taste links unten schalten Sie auf die Zahlen und Sonderzeichen um.
Die Smiley-Taste bietet Emoticons und Symbole.

Auf dem Tablet unentbehrlich ist die Bildschirmtastatur, sie wird
liber die Taskleiste aktiviert oder schaltet sich automatisch dazu,
wenn getippt wird.

WISSEN
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Die Tastatur-Taste rechts unten ermdglicht verschiedene Ansichten, zum Beispiel

eine geteilte Tastatur mit dem Zahlenblock in der Mitte.

Klicken Sie auf die Stifteingabe und schreiben Sie mit dem Eingabestift.
Die Handschrifteingabe wird automatisch umgesetzt.

Die Bildschirmtastatur finden Sie auch in den Einstellungen unter Erleichterte

Bedienung.

Zwei Symbole finden Sie rechts oben
an der Bildschirmtastatur: Mit dem

Kreuzsymbol schliefRen Sie die Tastatur.

Das Maximieren-Symbol vergroBert die
Tastatur auf die Halfte des Bildschirms
und verkleinert alle Desktop-Fenster.

Auf dem Anmelde-
bildschirm finden
Sie die Bildschirm-
tastatur unter dem
Symbol Erleichterte
Bedienung.

HINWEIS

Ende

Wenn Sie die Bildschirmtastatur
gleich beim Start sehen wollen,
schalten Sie sie im Center fiir
erleichterte Bedienung in der
Systemsteuerung ein.



@ Einstellungen

d) EinfAus v
i= Ale Apps

System
Anzeige,
Benachrichtigungen,
Apps, Stromversorgung

PC umbenennen

PC umbenennen

PC umbenennen

Sie kdnnen eine Kombination aus Buchstaben, Bindestrichen und Zahlen verwenden.

Alkctueller PC-Name: HPEnvy

Abbrechen

Offnen Sie im Startmenii die Einstellungen und wiéhlen Sie System.
Die Informationen Uber die Windows-Version, das System und die Einstellungen fiir die
Domadne und Arbeitsgruppe werden angezeigt.

Hier kdnnen Sie den Computernamen dndern, tragen Sie einen neuen Namen in das
Feld ein und klicken Sie auf Weiter.

Informationen tiber das System liefert das Info-Symbol in den
Einstellungen. Mit den erweiterten Einstellungen kénnen Sie lhren
Computer auf mehr Leistung trimmen.

WISSEN
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G Remoteeinstellungen
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6 Das Computersystem

) Erweiterte Systemeinstellungen «6

A

Systemeigenschaften X

Computemame Hardware Erweitet Computerschutz Remote

Sie missen als Administrator angemeldet sein, um diese Anderungen
durchfiihren zu kénnen.

Leistung

Visuelle Effekte, Prozessorzeitplanung, Speichemutzung und virtueller

Speicher
Benutzemrofile
Desktopeinstellungen beziiglich der Anmeldung

Einstellungen...
Starten und Wiederherstellen
Systemstart, Systemfehler und Debuginformationen

Einstellungen

Umgebungswvanablen.
oK Abbrechen Ubemehmen

Klicken Sie auf Systeminfo, um alle Systeminformationen aus der Systemsteuerung

abzurufen.

Markieren Sie die Erweiterten Systemeinstellungen, ...

... und Uberpriifen Sie Hardware, Treiber, Computerschutz und Remotezugriffe.

Wenn lhr System zu langsam
ist, schalten Sie in den System-
eigenschaften die visuellen
Effekte aus und weisen lhrem
System mebhr virtuellen
Arbeitsspeicher zu.

TIPP




5. Eigenschaften von 05 (C) X
= Explorer >
Sicherhst Vorgangsrversionen Kortingsnt
Aligemein Tools Hardware Freigabe
@ Einstellungen
-
# 05
Sy =
1 A
O Einaus Typ: Lokaler Datertriger
Dateisystem:  NTFS
=
§= Alle Apps [ Belegier Speicher: 262302903416 244GB
[ Frsier Speicher 57443852928  535GB
-
] Speicherkapazitst: 319752761344 297GB
6 Laufwerk C:
J [ Laufwerk komprimieren, um Speicherplatz zu sparen
Zuimssen, dass fir Datsisn auf disssm Laufwsik Inhialts
Zusitzlich 2u Dateieigenschaften indidiert werden
Oosmetmen

Klicken Sie auf dem Desktop auf das Windows-Explorer-Symbol in der Taskleiste.
Schalten Sie um auf Dieser PC.

Die Festplattenlaufwerke auf Ihrem Computer werden angezeigt. Markieren Sie ein
Festplattensymbol und klicken Sie auf Eigenschaften.

Hier sehen Sie die Auslastung mit belegtem und freiem Speicher und das Dateisystem
der Festplatte.

Die Festplatte ist der fest installierte Datentrdger lhres Computers,
der Laufwerkbuchstabe ist in der Regel C. Priifen Sie liber den
Explorer, wie viel Speicherplatz frei ist, und I6schen Sie tber-
flissige Daten (lber die Datentragerbereinigung.

WISSEN



6 Das Computersystem

al
in ‘EE |
L
il .
[ |Ca|:|ta|ns DataWarehouse| *
Ty
= Datentrdgerbereinigung fir 05 (C) *
Datentragerbereinigung
] Durch das Bereinigen des Datentragers konnen bis zu
" 855 MB Speichemlatz auf 05 (C:) freigegeben werden.
Zu léschende Dateien:
D, Hemuntergeladene Programmdateien 0 Bytes 3
) Temporare Intemetdateien 196 MB
[ | | systemfehler-Speicherabbilddateien 524 MB
D || Windows-Fehlerberchterstattungsdatei... B16KE
[ {a] Papietkorb 110KE
Speicherplatz, der freigegeben wird: 237 MB
\ ' Beschreibung
Heruntergeladende Programmdateien sind
ActiveX-Steuerelemente und Java-Applets, die beim Betrachten
bestimmter Seiten automatisch aus dem Intemet heruntergeladen
werden. Sie werden vonibergehend im Ordner "Heruntergeladene
Programmdateien” auf der Festplatte gespeichert.
6 ) |G53'5temdateien bereirligen|
N\ ' Wie funldioniert die Datentragerbersinigung?
[ ok ]| Abbrechen |

Wenn Sie die Festplatte umbenennen wollen, tragen Sie hier einen neuen Namen
fur das Gerét ein.

Klicken Sie auf Bereinigen, um das Laufwerk von tberfllissigen Daten zu befreien.

Die Datentrédgerbereinigung zeigt alle Daten an, die geléscht werden kénnen.
Wihlen Sie auch Systemdaten bereinigen.

Den Papierkorb kénnen Mit Dateien anzeigen erhalten
Sie auch tiber das Symbol Sie eine Liste der Dateien, die
auf dem Desktop leeren. von der Datentrdgerbereinigung

entfernt werden.



.. Eigenschaften von 05 (C:) x

Sicherheit Vorgangerversionen Kontingert
Allgemein Tools Hardware Freigabe
Fehleniberprifung

Mit dieser Option wird das Laufwerk auf
-~ Dateisystemfehler Gberprift.

Laufwerk optimieren und defragmentieren

4 Die Optimierung der Laufwerke filhrt zu einer
effizienteren Computereistung.

Optimieren

oK Abbrechen Ubemehmen

FehlerGberprifung (05 (C:))

Keine Uberpriifung erforderlich

— Laufwerk scannen

Sie kdnnen das Laufwerk wihrend der Uberprifung weiterhin verwenden. Falls Fehler

Auf diesem Laufwerk wurden keine Fehler gefunden. Sie kdnnen jedoch bei Bedarf das Laufwerk
auf Fehler Oberprafen.

gefunden werden, kénnen Sie entscheiden, ob diese behoben werden sollen.

Abbrechen

FehlerGberprifung (05 (C:))

Das Laufwerk wurde erfolgreich gescannt.

Dras Laufwerk wurde erfolgreich gescannt, Es wurden keine
Fehler gefunden.

Schliefen

Details anzeigen

Auf der Registerkarte Tools werden weitere Dienstprogramme fiir Datentréger
angeboten. Starten Sie die Fehlerpriifung.

Das Dienstprogramm zeigt Fehler auf dem Laufwerk an oder meldet, dass alles
korrekt ist. Sie kdnnen das Laufwerk scannen.

Mit Details anzeigen erhalten Sie das Ereignisprotokoll fiir den Datentrager.

Pflegen Sie Ihre Festplatte gut, priifen Sie sie regelmaBig auf
Fehler und scannen Sie sie nach langerem Einsatz. Windows 10
hilft lhnen, Festplattenfehler aufzuspiiren und zu beseitigen.

WISSEN



Laufwerk optimieren und defragmentieren

& Die Optimisrung der Laufwerke it zu einer
cffizienteren Computereistung

6 Das Computersystem

Hj Laufwerke optimieren

Status

Durch die Optimierung der Laufwerke kénnen Sie eine effizientere Ausfihrung des Computers erreichen. Sie kénnen
die Laufwerke auch analysieren, um festzustellen, ob sic optimiert werden massen. Es werden nur Laufwerke auf dem
Computer bzw. die damit verbundenen Laufwerke angezeigt.

Laufwerk Medientyp

Festplatte
= Volume (D7) Festplatte
s SYSTEM (E) Festplatte
= HP_TOOLS (F) Festplatte
= Volume (M) Festplatte

Zuletzt ausgefihrt

Noch nie ausgefahrt

Noch nie ausgefahrt
Noch nie ausgefahrt
Noch nie ausgefahrt
Noch nie ausgefahrt

Aktueller Status

OK (0% fragmentiert)
OK (0% fragmentiert)
OK (0% fragmentiert)
OK (0% fragmentiert)
OK (0% fragmentiert)

Analysieren

Laufwerk Medientyp Zuletzt ausgefihrt

Festplatte Wird ausgefahrt...

Alktueller Status

16 % analysiert

O

5. Eigenschaften von 05 (C3) *

Sicherheit Vorgangerversionen Kortingent
Allgemein Tools Hardware Freigabe

Alle Laufwerke:

MName Typ

2 hp BDDVDRW CA21N DVD/CD-
= WDC WD3200BEKT-60KASTO Laufwerie
== WDC WD3200BEKT-60KASTO Laufwerke

Gerateeigenschaften

Hersteller: (Standard-CD-ROM-Laufwerke)
Ort: Bus Number 1, Target Id 0. LUN 0
Geratestatus:  Das Gerat funktioniert einwandfrei.

Eigenschaften

e

Wiéhlen Sie Optimieren, um die Festplatte zu defragmentieren und damit die
Geschwindigkeit zu verbessern.

Analysieren Sie die Laufwerke einzeln und wéhlen Sie Optimieren, wenn der
Status nicht auf OK steht.

Auf der Registerkarte Hardware tiberpriifen Sie die Treibersoftware fiir die

Datentrdger.

Windows hat eine automatische
Optimierung eingerichtet, sehen
Sie unter Geplante Optimierung
nach und dndern Sie ggf. den
Zeitplan.

TIPP

Mit der Defragmentierung werden
die einzelnen Datenblécke auf dem
Datentrager wieder zusammenge-
fasst. Das erhoht die Geschwindig-
keit der Schreib-/Lesezugriffe und
macht die Festplatte sicherer.

HINWEIS
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DVD- und Blu-ray-Player werden als interne Gerdte oder extern mit USB-Anschluss
angeboten.

Aktivieren Sie auf dem Desktop den Windows-Explorer und schalten Sie um auf
Dieser PC.

Markieren Sie das Laufwerk und wahlen Sie Eigenschaften, um den Namen des
Datentragers sowie die Kapazitdt anzuzeigen.

CD-, DVD- oder Blu-ray-Player werden unter Windows 10 als
Gerdte mit Wechselmedien bezeichnet. Uber die Symboleigen-
schaften im Explorer lberpriifen Sie die Laufwerktreiber, die
Regionszuordnung sowie die Speicherzuordnung flir temporare
Dateien.

WISSEN



Allgemein Hardware  Freigabe An

6 Das Computersystem

Eigenschaften von hp BDDVDRW CAZ1N X

Algemein DVD-Region  Volumes Treiber Details Ersignisse

Die meigten DVDs sind fir die Wiedergabe in bestimmten Regionen codiert.
Sie missen eine Region fir das DVD-Laufwerk festlegen, indem Sie ein
bestimmtes geografisches Gebiet aus der folgenden Liste wahlen, so dass
Sie DVDs, die einen Regionalcode verwenden, wiedergeben kénnen

WARNUNG: Sie kénnen die Region nicht unbeschrankt andem. Wenn die
Anzahl der zugelassenen Anderungen Oberschritten wurde, kénnen Sie die
Region auch nach einer Neuinstallation von Windows, oder wenn Sie das
DVD-Laufwerk in einen anderen Comouter stecken. nicht mehr andem.

Wahlen Sie ein geografisches Gebiet aus, und klicken Sie auf "OK", um die

L 2

= Eigenschaften von BD-ROM-Laufwerk (G:)

Allgemein  Hardware Freigabe Anpassen  Aufnahme

\, Mit diesen Einstellungen wird bestimmt, wie Dateien auf
my,  Datentriger geschrieben werden.

Alle Laufwerke
Name
Q‘;hp BODVDRW CAZ1N Verbleibende Anderungen: 3
s WDC WD3200BEKT-60KASTD
- WDC WD3200BEKT-60KASTOD aktuelle Region zu andem.
Afghanistan
Agypten
Albarien
Algerien
Amerikcanische Jungfemingelin
Amerikanisch-Samoa
.Mduna
Gerateeigenschaften

Hersteller: (Standard-CD-RO

Neue ion:
Ort Bus Number 1, Tai Feg

Geratestatus:  Das Gerat funldion

Alduelle Region: lHegith—

i, 05 ()

e 05 (C2)

= SYSTEM (E2)
== HP_TOOLS (F:)
- Volume (M:)

Datentrager brennen

Wahlen Sie das Laufwerk zum Brennen von Datentrégern aus,
das standardm&Big verwendet werden soll.

|3 BD-ROMLaufwerk (G1) “

Wahlen Sie ein Festplattenlaufwerk aus, auf dem ausreichend
freier Speicherplatz vorhanden ist, sodass die Dateien, die Sie
auf einen Datentr&ger brennen méchten, voribergehend
gespeichert werden kinnen. Das Laufwerk erfordert eventuel
das Doppelte des Speicherplatzes der Datentragers.

|“_ 05 (C2) w

Datentréger automatiech nach einem Brennvorgang
(Mastered) auswerfen

QGIobaIe Einstellungen

Ubernshmen

o] [ e

Auf der Registerkarte Hardware Uberpriifen Sie die Laufwerktreiber und stellen die
passende Region fiir Regionalcodes ein.

Wechseln Sie zum Register Aufnahme, hier bestimmen Sie das Laufwerk als Standard-

laufwerk zum Brennen von CDs, DVDs und Blu-rays.

Schalten Sie hier auf ein anderes Laufwerk um, wenn das Standardlaufwerk nicht
gentigend Platz fiir tempordre Dateien bietet.

Zum Brennen von CDs, DVDs
oder Blu-ray benétigt Windows
doppelt so viel Speicherplatz wie
der Datentrédger flir tempordre
Dateien.

TIPP

DVD und Laufwerk miissen denselben Lander-
code haben, dndern Sie ihn, um importierte
Datentrdger abspielen zu kdnnen. Achten Sie
aber darauf, dass die Anzahl der Anderungen
fur den Regionalcode auf 4 beschrankt ist.

HINWEIS



Explorer
8% Einstellungen

(!) Ein/Aus

= Alle Apps

Gerate
Bluetooth, Drucker,
Maus

s —>
v

‘ ﬁ Systemsteuerung

Explorer
Suchen #3 Hardware und Sound - O X
Ausfuhren
« ~ 4 @5 > Systemsteuerung > Hardware und Sound > v ©| | Systemsteuerungdurchsuchen 0
Herunterfahren ader abmelden
A
I Desktop Startseite der Systemsteuerung 1 Gerite und Drucker

=

Gerat Erweiterte Druc| Maus
& Gerste-Manager | Windows To Go-Startoptionen andem

System und Sicherheit
Netzwerk und Intemet
« Hardware und Sound Automatlscherederga.be
Standardeinstellungen fir Medien und Gerate andern
Programme CDs und andere Medien automatisch wiedergeben
Benutzerkonten

v\W Sound
Darstellung und Anpassung L ) .
£/ Systemlautstirke anpassen | Systemsounds sndem | Audiogerate verwalten

Zeit, Sprache und Region . —
v Energieoptionen
Erleichterte Bedienung

Akkueinstellungen andern | Netzschalterverhalten andern
Kennwort bei Rezktivierung des Computers anfordern | Energiesparmodus andern
Bildschirmhelligkeit anpassen

h Anzeige

Text und weitere Elemente vergroBern oder verkleinern
Bildscl & anpassen kern beheben (Akt

Aktivieren Sie im Startmenu Einstellungen/Gerdte.

Unter Automatische Wiedergabe finden Sie die Standardeinstellungen fiir Wechsel-
datentréger.

Aktivieren Sie die Systemsteuerung fiir detailliertere Einstellungen. Schalten Sie um
auf Hardware und Sound.

Die Aktion, die nach dem Einlegen eines Mediums ausgefiihrt
wird, legen Sie flir jede Medienart und jedes Laufwerk in den
Systemeinstellungen fest.

WISSEN
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mg

Standardeinstellungen fir Medien und Gerdte dndern

CDs und andere Medien automatisch wiedergeben

DVDs
(8 DVD-Film
(B Enhanced DVD-Film
() Leere DVD

(B DVD-Audio

Blu-Ray-Disc
(B Blu-Ray-Disc-Film

() Leere Blu-Ray-Disc

CDs

(& Audio-CD

Klicken Sie auf Automatische Wiedergabe, ...

-
v

[g Automatische Wiedergabe

< v M [8g « Hardware und Sound » Automatische Wiedergabe v o

- m]

Systemsteuerung durchsuchen

Wihlen Sie die gewiinschte Aktion aus, wenn ein Medientyp eingelegt oder ein Gerat

angeschlossen wird.

[~] Automatische Wiedergabe fir alle Medien und Gerite verwenden

Wechseldatentrager

= Wechseldatentrager

Gewinschte Aktion fir jeden Medientyp suswahlen

Wihlen Sie einen Standard aus.

Bilder | Wahien Sie einen Standard aus. v
Videos [ Wahien Sie einen Standard aus. v
Musik | Wahien Sie einen Standard aus. v
4] Gemischte Inhalte [ Wahien Sie cinen Standard aus. v

| Wihlen Sie einen Standard aus.
[ Wahien Sie cinen Standard aus. v
~|

| Wihlen Sie einen Standard aus.

Wahlen Sie einen Standard aus.
|Audio-DVD wiedergeben (VideoLAN VLC media player)
Keine Aktion durchfahren

Ordner 6ffnen, um Dateien anzuzeigen (Explorer)
Jedes Mal nachfragen

| Wihlen Sie einen Standard aus.

| Wihlen Sie einen Standard aus.

X

o

Avbrechen

A

... und wéhlen Sie die Standardaktion fiir Wechseldatentrager und fiir einzelne

Medientypen.

Bestimmen Sie die Standardaktion auch einzeln fiir DVD-, CD- und Blu-ray-
Laufwerke und speichern Sie die Einstellungen.

Fiir leere CDs, DVDs oder Blu-rays
bestimmen Sie Dateien auf Daten-

trager brennen.

TIPP

Apps und Programme werden in dieser
Liste automatisch angeboten, wenn sie
installiert wurden. Sie kdnnen aber
auch nach neuen Apps suchen lassen.

HINWEIS



CD und DVD brennen

tralls n

Auf Datentrdger brennen X

@ Datentrager einlegen

Legen Sie einen beschreibbaren Datentrager in

Laufwerk G: ein. E

Entscheidungshilfe bei der Auswahl des Datentrégers

Q—>

n Markieren Sie die Dateien, die Sie auf eine CD oder DVD brennen méchten.
E Schicken Sie die Dateien mit Senden an an das Laufwerk.

B Legen Sie eine leere CD/DVD ein. Der Brennvorgang startet automatisch.

WISSEN
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| ]

Markieren Sie das Laufwerk im Navigationsbereich und aktivieren Sie die Laufwerktools.

Starten Sie unter Laufwerktools/Verwalten den Brennvorgang.

Alle Befehle zur Verwaltung des Datentrédgers finden Sie auch im Kontextmend

des CD-/DVD-SymboIs. EEUJ‘]\?
Mehrere Dateien markieren Die Dateien bleiben so lange im
Sie im Windows-Explorer CD-/DVD-Ordner, bis Sie den
mit gedriickter (Strg)- oder Brennvorgang abschliefen. Léschen
(& JTaste. Sie Eintrdge in diesem Ordner,

werden nur die Verkniipfungen,
aber nicht die Dateien geléscht.



Explorer
@ Einstellungen

 EinfAus

i Alle Apps

Gerate

N ’ Bluetooth, Drucker,
Maus

& Einstellungen - o X

59:'3 GERATE | Einstellung suchen
6 q Drucker & Scanner X .
Drucker & Scanner hinzuftigen
V Angeschlossene Gerate
Drucker oder Scanner hinzufigen

+

Bluetooth
Maus und Touchpad
P Drucker

Eingabe
=] ji -
HP Officejet 6500 E710a-f (Netzwerk)
Automatische Wiedergabe

Tintenstrahl- oder Laserdrucker werden per USB-Kabel an den Computer angeschlossen
oder liber das Netzwerk angesteuert.

Aktivieren Sie im Startmenu die Einstellungen und wéhlen Sie Gerdte.

Wibhlen Sie Drucker & Scanner hinzufiigen, wenn das Gerat nicht in der Liste steht.
Markieren Sie das Gerdt, und es wird installiert.

Drucker und Scanner schliefen Sie einfach an, Windows 10 holt
sich die passende Treibersoftware und richtet die Geréte ein. Uber
die Systemeinstellungen kontrollieren Sie lhren Gerétepark.
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s —>
N

Drucker

=W HP Officejet 6500 E710a-f (Netzwerk)
bl Nicht verbunden

Gerat entfernen

A

Aktivieren Sie in den Einstellungen des Desktops die Systemsteuerung und wahlen
Sie Hardware und Sound/Gerdte und Drucker.

Uber das Kontextmenii kénnen Sie einen Drucker als Standarddrucker festlegen.

Aktivieren Sie die Druckereigenschaften und passen Sie diese flir das Gerat
spezifisch an. Einde

Fur Faxgerate richten
Sie unter Windows Fax
und -Scan ein Faxkonto
ein. Aktivieren Sie das
Programm tiber das
Faxgerdtsymbol.

HINWEIS



m Drucker einrichten
Eag @

9

n Markieren Sie in der Systemsteuerung das Symbol eines installierten Druckers, ...
E ... und weisen Sie ihn als Standarddrucker aus.

B Zur Konfiguration &6ffnen Sie die Druckereigenschaften aus dem Kontextmenii.

WISSEN
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& Eigenschaften von HP2ES9CD (HP Officejet 6500 E710a-f) X
Farbwerwaltung Sicherheit Gerateeinstellungen
Algemein Freigabe Anschiisse Erweitert
§§ ‘ HP2ESSC0 (HP Officejet 6500 E710a-f) |
Standort: ‘ |

Kommentar: | Netzwerkdrucker

Modell: HP Officejet 6500 E710a-f
Features
Farbe: Ja Verfigbares Papier:
Beidseitiger Druck: Mein Ad
Hefter: Nein

Geschwindigkeit: Unbekannt
Max. Auflésung: 600 dpi

Einstellungen... Testseite drucken

Abbrechen Ubemehmen

& —P (o |
\\ ' & HP2E59CO (HP Officejet 6500 E710a-f) - Offline — O b4

Drucker Dokument Ansicht

Dekumentname Status Besitzer Seiten Gréke Gesendet -

Mappe1 Ignatz 1 15,1K8 01:26:18 23.07.2015
Microsoft Word - Dokument1 Ignatz 1 354 K8 01:25:39 23.07.2015
< >

2 Dokument(e) in der Warteschlange

Stellen Sie hier die gerdtespezifischen Parameter fiir den Drucker ein
(zum Beispiel Ausrichtung, Anschluss etc.).

Unter Druckauftrdge anzeigen sehen Sie die Liste der Auftrdge, die noch nicht
gedruckt sind.

Die Druckauftrage finden Sie auch unter dem Druckersymbol in der Taskleiste.

Die Register in den Drucker- Spoolen: Druckauftrdage in
eigenschaften sind fiir jedes die Warteschlange einftigen.
Gerdt spezifisch. Gespoolte Auftrage werden

automatisch gedruckt, wenn
der Drucker wieder online ist.






Datenverwaltung mit dem
Windows-Explorer




An Start” anheften
Von Taskleiste I6sen
Verwalten

Eigenschaften

Explorer

MNetzlaufwerk verbinden

) Netzlaufwerk trennen
Einstellungen

Explorer

M EinfAus 2% Einstellungen

() EinfAus

Alle Apps

n In der Taskleiste finden Sie ein Symbol fiir den Windows-Explorer - klicken Sie es an.
E Auch das Startmenii hélt einen Eintrag fiir das Datenverwaltungstool bereit.

B Klicken Sie den Eintrag Explorer mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie
An ,Start” anheften, ...

Der Windows-Explorer ist das Werkzeug fiir die Verwaltung der
Datentrdger, Dateien und Ordner. Lassen Sie sich lhre Daten
anzeigen, legen Sie Ordner und Bibliotheken an, um sie zu ordnen,
und kopieren, verschieben oder I6schen Sie Dateien auf oder
zwischen den Datentrdgern.
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ﬂ ... sehen Sie das Symbol in Zukunft auch als Kachel im Startmenii.
E Und so sieht das Fenster des Windows-Explorer nach dem ersten Start aus.

E Die Symbole im linken Bereich klicken Sie einfach an, fiir die Symbole rechts

brauchen Sie einen Doppelklick. m

Ein schneller Shortcut zum Wenn Sie Daten zwischen Daten-
Aufruf: Driicken Sie (=£)+(E). tragern austauschen, 6ffnen Sie den
Windows-Explorer einfach ofter:
(£ J-Taste festhalten und das Symbol
anklicken.




Das Explorer-Fenster

H

Mavigationsbereich

B | = | Explorer

Mavigationsbereich
Start Freigeben Ansicht

Erweitern, um Crdner zu affnen
Alle Ordner anzeigen I:| [[Hl Vorschaufenster [ Extra groBe Symbole i
; ; o™ :
Bibliotheken anzeigen Navigationsbereich [TH Detailbereich MittelgroBe Symbole|
- FE Liste B
Bereiche Lay

n Hier die einzelnen Bereiche des Explorer-Fensters von der Symbolleiste (iber das
Meniiband bis zum Anzeigewechsel rechts unten.

E Schalten Sie unter Navigationsbereich alle Ordner und die Bibliotheken ein.

B Auf der Registerkarte Ansicht finden Sie die sechs Ansichten.

Das Explorer-Fenster ist unterteilt in einen Navigationsbereich
und einen Anzeigebereich fiir Laufwerke, Ordner und Dateien.
Fir diesen finden Sie verschiedene Anzeigeformen, zum Beispiel
Symbole oder Listen.
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] Lassen Sie die Fensterinhalte - Laufwerke, Ordner, Dateien - wahlweise als Symbole
oder Listen anzeigen.

E Die kleineren Symbole blenden rechts ein Vorschaufenster ein, in dem Informationen
zum markierten Element angezeigt werden.

E Klicken Sie im Navigationsbereich auf Dieser PC, zeigt der Explorer alle Datentrager
und Laufwerke Ihres Computers an.

Die Symbolleiste fiir den Achten Sie auf die wechselnden
Schnellzugriff ldsst sich beliebig Registerkarten im Meniband.
mit Symbolen bestiicken, Markieren Sie eine Datei, kommt
wadhlen Sie Symbolleiste fiir noch eine weitere Gruppe dazu,
den Schnellzugriff anpassen. die je nach Dateityp Bildtools,

Videotools etc. heil’t.

HINWEIS




m Das Explorer-Fenster

- m » Dieser PC » Dokumente » eBooks

+  eBooks
#Webseiten
EMUT
Dokumente

Dieser PC

Bilder
g Desktop

Bldttern Sie mit den Pfeilsymbolen in der Adresszeile im Navigationsbereich nach oben
oder unten oder zum ersten Element der Ebene.

E Das Symbol Zuletzt besuchte Orte bietet eine Liste mit zuvor markierten Elementen
des Explorer-Systems an.

E Klicken Sie in der Adresszeile auf den Pfeil neben einer Ebene, bekommen Sie die
nachfolgenden Ebenen zur Auswahl angeboten.

Mit der Zeit wird es voll werden auf lhren Datentrdgern, und
damit sich die Sucherei nach dem richtigen Ordner oder der
passenden Datei in Grenzen hélt, bietet Windows 10 niitzliche
Symbole fiir die Navigation an.
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"EMUT" durchsuchen 2

T C\Users\Ignatz\Music b

D, Ci\Users\Ignatz\Pictures
Bibliotheken\Bilder

Ordneroptionen X
Algemein  Ansicht | Suchen

Ordneransicht
Sie kdnnen diese Ansicht (z. B. .Details™ oder

f&% .Symbole) fir alle Ordner dieses Typs Gbemehmen.
_ O % e
~ @ Ordneroptionen *
[ Fir Ordner bemehmen | | Ordner zuricksetzen |
E Algemein | Ansicht  Suchen
lopti Date Exporerfnen fir: [Scbmelavgelt ” Frweitette Finstellungen-
- Ordner durchsuchen [ Dzteien und Ordner ~
|E QOrdner- und Suchgptionen andern ‘ —— @ Jeden Ordnerim selben Fenster &ffnen _‘] Bei der Eingabe in der Listenansicht
(O Jeden Ordner in einem eigenen Fenster éffnen O Automatisch in Suchfeld eingeben
(®) Bngegebenes Element in der Ansicht auswahlen
Markieren von Elementen [7] DateigrdBeirformationen in Ordnertipps anzsigen
% (O Offnen durch einfachen Kick (Auswahl durch Zeigen) [/] Dateisymbel auf Miniaturansichten anzeigen
ﬁ () Symbolunterschiften wie im Browser untersireiche [[J Erweiterungen bei bekanrten Dateitypen ausblenden
(®) Symbolurterschrften nur beim Zeigen unterstreict [*] Freigabe-Assistent verwenden (empfohlen)
(® Offnen durch Doppelkick {Auswahl d. einfachen Kick Geschittzte Systemdateien ausblenden {empfohlen)
Immer Menis anzeigen
Datenschutz Immer Symbole statt Miniaturansichten anzeigen v
f% [ Zuletzt verwendste Dateien im Schnellzugriff anzeige:

= [ Haufig verwendete Ordner im Schnellzugniff anzeigen

Datei-Explorer-Varlauf schen

kL] Das Pfeilsymbol rechts an der Adresszeile zeigt den Verlauf der zuletzt besuchten
Orte an. Nutzen Sie auch das Suchfenster.

m Details finden Sie unter Optionen/Ordner- und Suchoptionen dndern. Andern Sie
hier die Fensterzuordnung fiir die Ordner und die Markierungsart.

m Auf der Registerkarte Ansicht finden Sie weitere Einstellungsoptionen, zum
Beispiel das Einblenden geschiitzter und unsichtbarer Dateien. m

Auf dem Tablet sollten Sie Im Suchfenster konnen Sie mit
in den Ordner- und Such- »Wildcards« arbeiten: Urlaub*
optionen den einfachen findet alles, was mit Urlaub
Klick zur Auswahl von beginnt, *.jpg zeigt alle Bilder
Elementen einstellen. im JPEG-Format an.

HINWEIS




m Schnellzugriff
E3 . —

~ [&=| Bilder

H ®—> ,  :iw
u Bilder fir Diashow
Eigene Aufnahmen

Fotolia

n Klicken Sie auf Schnellzugriff, um die Liste der Schnellzugriffselemente zu 6ffnen
oder zu schlieRen.

E Ein Klick auf einen Eintrag fiihrt Sie direkt zum jeweiligen Ordner in der Navigation.

B Um einen Ordner in den Schnellzugriff aufzunehmen, markieren Sie ihn im Navigations-
bereich, ...

Ordner, Dateien oder Laufwerke, die Sie hdufig brauchen, packen
Sie am besten in den Schnellzugriff. Der steht ganz oben im

Navigationsbereich und bietet damit den schnellsten Zugriff auf
lhre Daten.

WISSEN




7 Datenverwaltung mit dem Windows-Explorer m

E In Bibliothek aufnehmen b
An "Start" anheften
Meu b
w [/ Bilder
Eigenschaften
> || #Urlaub

B e3>

ﬂ ... und wéhlen aus dem Kontextmenii der rechten Maustaste An Schnellzugriff
anheften.

E Der Ordner steht im Schnellzugriff, mit Von Schnellzugriff I6sen lasst er sich wieder
entfernen.

E Wollen Sie den Ordner gleich noch ins Startmeni aufnehmen, wahlen Sie

An “Start” anheften. m

Ordner, die in den Schnell- Zum Anheften eines Ordners kdnnen
zugriff aufgenommen werden, Sie diesen auch markieren und im
verschieben Sie nicht von ihrer Kontextmenu des Schnellzugriffs
Originalposition. (rechte Maustaste) Aktuellen Ordner
an Schnellzugriff anheften wahlen.
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m Bibliotheken

Start Freigeben Ansicht

E I:I M (& Extra groBe Symbole
] MittelgroBe Symbole
igationshereich
- EE Liste
Mavigationsbereich L

Erweitern, um Ordner zu 6ffnen

Alle Ordner anzeigen
Bibliotheken anzeigen

. 9

b—>

n Schalten Sie unter Ansicht/Navigationsbereich die Anzeige der Bibliotheken ein.

E Jedem Benutzer, fir den auf Threm PC ein Konto angelegt ist, sind die Standard-
bibliotheken zugeordnet.

B Klicken Sie im Navigationsbereich unter dem Benutzernamen auf Bibliotheken, sehen
Sie die einzelnen Bibliotheken.

Bibliotheken sind Ordnungseinheiten, in denen Dateien und
Ordner abgelegt werden. Fiir jeden Benutzer werden Standard-
bibliotheken eingerichtet, in denen die wichtigsten Dateien zu
finden sind.
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E] Mit Neu im Kontextmenii der rechten Maustaste erstellen Sie eine neue Bibliothek.

E Geben Sie einen Namen ein und klicken Sie auf Ordner hinzuftigen, um einen
Ordner in die neue Bibliothek aufzunehmen.

E Sie kénnen einen Ordner auch markieren und mit Einfacher Zugriff im Start-

register in eine Bibliothek aufnehmen. m

Ordner schnell in eine Bibliothek Elemente, die Sie aus Biblio-
aufnehmen: Ordner markieren, theken I6schen, werden nicht
mit (Strg)+(C) kopieren, Bibliothek vom Datentréger entfernt,
markieren und Ordner mit Bibliothekselemente sind nur
(strg}+(V) einfiigen. Verkniipfungen.

HINWEIS




Arbeiten mit Ordnern

o

n Ordner markieren Sie im Navigationsbereich oder in einer Bibliothek. Offnen und
schlieBen Sie den Ordner per Doppelklick.

E Unter Start finden Sie Optionen zum Verschieben, Kopieren und Léschen von Ordnern.
Klicken Sie auf Neuer Ordner, ...

B ... und geben Sie dem neuen Ordner einen Namen. Mit oder Umbenennen kdénnen
Sie diesen wieder dndern.

Mit einer guten Ordnerstruktur schaffen Sie Ordnung und behalten
die Ubersicht iiber lhre Daten. Legen Sie neue Bibliotheken und
neue Ordner an, untergliedern Sie Ordner und schaffen Sie eine
passende Struktur.
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a 5

Eigenschaften

 Eigenschaften von Abenteuer Irland K
Allgemein  Freigabe a i P
] |Aberﬂeuer Inand
Typ: Dateiordner
Ort CAlsers\lgnatzPictures
GroBe: 1,01 ME {1.065.217 Bytes)
GroBe auf 29
Detertrager- 1,03 MB {1.089.536 Bytes)
Inhiatt: 10 Dateien. 0 Ordner
Erstellt: Heute, 18. Juli 2015, Vor 33 Minuten
Atribute: [W] Schreibgeschitzt (betrifft nur Dateien im Ordner) E ] Meues Fenster oftnen »
st - I .
Eingabeaufforderung offnen >
Allgemein  Ansicht  Suchen
E Windows Powershell 5ffnen >
et Exclore fnen i
El ond sudont s Ordner durchsuchen
rdner- und Suchgptionen andern — (® Jeden Ordner im sslben Fenster affnen
A O Jeden Ordner in einem eigenen Fenster dffnen
o] Coemetmen.

Markieren von Elementen

ﬁ (O Offnen durch einfachen Kiick (Auswahl durch Zeigen)
‘é.

3 i wie im Browser
() Symbolurterschrften nur beim Zeigen unterstreict
(®) Offnen durch Doppeldick (Auswahl d_ einfachen Kick

Datenschutz
= Eé [ Zuletzt verwendete Dateien im Schnellzugriff anzeige:
=F [ Haufig verwendste Ordnerim Schnelzugrff anzsigen

Datei-Explorer Verlauf l6schen

[0 ] [ avtrechen | (st

ﬂ Klicken Sie auf Eigenschaften, und sehen Sie sich den Ordnerpfad, die Anzahl der
Dateien sowie die GesamtgroBe in MByte an.

E Im Kontextmenii der rechten Maustaste finden Sie Optionen zum Versenden des
Ordners, zum Beispiel per Mail oder Fax.

E Aktivieren Sie die Ordner- und Suchoptionen im Datei-Menli, hier finden Sie
erweiterte Einstellungen, die fiir alle Ordner gelten. m

Geschiitzte Systemdaten Neue Ordner werden immer unter

sollten Sie aus Sicherheits- der aktiv markierten Ebene ange-

griinden nicht bearbeiten. legt, d. h. als Unterordner eines
Ordners oder als neuer Ordner
einer Bibliothek oder auf einem
Laufwerk.
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n Blenden Sie die Dateinamenerweiterungen ein, um die Dateien an ihrem Typ zu
erkennen.

E Neue Dateien erzeugen Sie mit Neu aus dem Kontextmenti der rechten Maustaste.

B Geben Sie der Datei einen Dateinamen. Den Punkt sowie die Dateiendung vergibt
Windows 10 gemdB dem Dateityp automatisch.

Die Datei ist das Datenpaket fiir Daten aller Arten und Typen. Der
Explorer liefert die Information tber DateigroBe, Art und Inhalt
und bietet die Apps zum Offnen und Bearbeiten der Dateien an.
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E LR [ = | Briefe - O X
Start Freigeben Ansicht ~ @

| @] Extra grofe Symbole [=] Grobe Symbole - I [F]= [ elementkontrolikastchen I? =
[TE Detailbereich MittelgroBe Symbole Fi3 Kleine Symbole - [~ © Dateinamenerweiterungen o
Navigationsbereich - Sortieren Ausgewshite Optionen
- BB Uste nache o ¥ Ausgeblendete Elemente  Flemente ausblenden
Bereiche Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden
<« « 4[| > DieserPC > Dokumente > § ~|®| | Briefe" durchsuchen p
Dokumente Name - Anderungsdatum  Typ 2
| Bricfe @2 Anmeldung KITA.doex 28052013 19:54 Micre \Workshop Excel 2010/2013
Al\meldung Musikhochschule.docx 18.05.2015 22:13 Micre f{ir Controll =
Brief AXA-Versicherung.docx 19.07.2015 11:36 Mice 10T CONtrofier
Mietvertrag.docx 19.07.2015 11:36 Micre Kenntnisse auffrischen — Wissen
Prospekt Workshop Excel far Controller.docx 13022014 12:30 Micre vertiefen — Neuerungen
@2 Serienbrief Einladung Geburtstag Emma.docx 30082013 00:32 Micre kennenlernen
Ein Workshop far Teilnehmer des
Seminars ,Controllers Toolbox mit
Microsoft Excal”
mit dem Top-Referenten Ignatz
Schels.
1|
v < 3> . . L N . ¥
6Elemente 1 Element ausgewshit (13,8 KB) =

Spalte sortieren Spalte vergréfbemn

» Briefe (-"-} "Briefe” durchsuchen
i
Name Grate

~ finderungsdatum Typ
Anmeldung KITA.docx 28.05.2013 19:54 Microsoft Word-D... 52 KB
5 Anmeldung Musikhochschule.docx 18.05.2015 22:13 Microsoft Word-D... 651 KB

ief AXA-Versicherung.docx 19.07.2015 11:36 Microsoft Word-D... 16 KB
Mietvertrag.docx 19.07.2015 11:36 Microsoft Word-D... 16KB

S ospekt Workshop Excel far Controller.docx 13.02.2014 13:30 Microsoft Word-D... 14KB
Serienbrief Einladung Geburtstag Emma.doox  30.08.2013 00:32 Microsoft Word-D... 25KB

ﬂ Offnen Sie die Datei per Doppelklick oder (iber das Kontextmenii. Hier kénnen Sie
die App dafiir bestimmen.

E In der Detailansicht sehen Sie das Anderungsdatum, die GréBe und den Dateityp.
Schalten Sie die Vorschau mit dazu.

E Klicken Sie auf eine Spalte, um die Liste auf- oder absteigend zu sortieren.
Ziehen Sie die Spaltentrennlinie, um die Spaltengréfe zu dndern. m

Dateinamen dirfen maximal Windows 10 erkennt den Dateityp an

256 Zeichen enthalten, nicht der Dateinamenerweiterung. Schalten Sie

erlaubt sind diese Sonder- diese unter Ansicht ein. Achten Sie beim

zeichen: \ ? : * " <> | Umbenennen einer Datei darauf, dass
die Buchstaben rechts vom Punkt zum
Dateityp passen.

HINWEIS




m Dateien verschieben und kopieren
Ed g

n Mit den Elementkontrollkédstchen lassen sich Dateien einfacher markieren.
E Klicken Sie einzelne Dateien an, fiir mehrere Dateien halten Sie ({_) oder gedriickt.

B Im Startregister finden Sie die Symbole zum Ausschneiden oder Kopieren der Dateien.

Dateien und Ordner markieren Sie einzeln oder als Dateien-
sammlung und kopieren oder verschieben sie einfach tiber ihre
Symbole zwischen Ordnern oder Explorer-Fenstern.
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HQ—» -

E] Wabhlen Sie Alles auswahlen, um alle Dateien im aktiven Ordner zu markieren, und
kopieren Sie die Markierung oder schneiden Sie sie aus.

E Wechseln Sie auf den Zielordner und fligen Sie die Dateien aus der Zwischenablage
in den Ordner ein.

E Sie kénnen Dateien auch einfach mit gedriickter Maustaste von einem Fenster
ins andere ziehen, halten Sie dabei die (Strg)-Taste gedriickt, wird es eine Kopie.

Zwischen Laufwerken werden Nutzliche Tastentricks:

Dateien beim Ziehen immer Datei(en) kopieren: (Strg)+(C]
kopiert, zwischen Ordnern Datei(en) ausschneiden: (Strg}+(X)
verschoben. Mit geht es Datei(en) einfiigen: (Strg)+(V)
umgekehrt.




~ @
@ 4 & Alles auswahlen
& Verschieben nach - ¥ Laschen ~ % E E
d - D 55 Nichts auswahlen
IE| i - Meuer Eigenschaften
e [} Kopieren nach Eﬁ Umbenennen o : 7y EEAuswahl e n
Crganisieren MNeu Offnen Auswihlen

Briefe v O "Briefe” durchsuchen o h‘

~ -
[ Mame Anderungsdatum Typ Grd u

Anmeldung KITA.doox 28.05.2013 1%:54 Microsoft Word-Dokument
Anmeldung Musikhochschule.docx 18.05.2015 22:13 Microsoft Word-Dokument
Brief AXA-Versicherung.doox 19.07.2015 11:36 Microsoft Word-Dokument
Mietvertrag.docx 19.07.2015 11:36 Microsoft Word-Dokument
Prospekt Workshop Excel fir Controller.docx  13.02.2014 13:30 Microsoft Word-Dokument
Serienbrief Einladung Geburtstag Emma.d...  30.08.2013 00:32 Microsoft Word-Dokument
*[5) [fes - NS B
A - - [ |
[ Name Anderungsdatum Typ Grofe [[IL:J[II_}UULJU[LJU!!J_JUL[!ED
Brief AXA-Versicherung.docx 19.07.2015 11:36 Microsoft Word-D... 16 KB

n Klicken Sie in das Suchfenster des Explorers, um die Suche nach Dateien und/oder
Ordnern zu starten.

E Tragen Sie den Suchbegriff oder einen Teil davon ein. Windows 10 listet sofort alle
Fundstellen auf.

B In den Suchtools kénnen Sie den Suchort wechseln oder eine andere Eigenschaft der
Datei fiir die Suche angeben.

Die Suche nach Ordnern und Dateien kann zeitraubend sein.
Windows 10 unterstiitzt Sie mit einem passenden Werkzeug.
Geben Sie einfach ein paar Buchstaben in das Suchfenster ein
oder verfeinern Sie die Suche tiber die Suchtools.
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n | Q Andere Eigenschaften =

Kalender Leer [0 KB} Autoren
Kommunikation Sehr klein [0 - 10 KB} Typ

Kontakt Klein (10 - 100 KB} Name
Dokument ] Mittel (100 KE - 1 ME) Ordnerpfad
E-Mail GroB (1 - 16 MB) Markierungen
Feed Sehr groB (16 - 128 MEB) Titel

Ordner Riesig (> 128 ME) '

Spiel

Sofortnachricht

45 Zuletzt ausgefuhrte Suchvorgange =
Erweiterte Optionen ~

» [ suche speichern
Optionen

Speichern unter X
E A /25 IgnatzSchels » Suchvorgange > ~| @ | "Suchvorgange' durchsuchen @
Organisieren Meuer Ordner Bz - (7]
_ =
o x & Links *  Name Anderungsdatum  Typ
~ @ 1@ Lokale Einstell.  Gespeicherte Suche (2)
Musik N
& Musi 1 Indizierte Orte 21102013 16:51 Gespeicherte Suche
x i Netzwerkumge ! Uberall 21.10.2013 16:51 Gespeicherte Suche
OneDrive
Suche b ~ Suchconnector (1)
schlieBen || OneDrive .
|4 winrt--{5-1-5-21-14..  19.07.2015 11:14 Suchconnector
s SendTo
. v
Dateiname: | Alles zu Versicherungen ~]
Dateityp: | Gespeicherte Suche (*scarch-ms) “|

Autoren: Ignatz Schels

(&) Orinersubienden

ﬂ Offnen Sie eine Liste und markieren Sie die passende Sucheigenschaft.

E Speichern Sie komplexere Suchaktionen mit Optionen/Suche speichern als Such-
vorgange.

E Ein Klick auf Suche schlieSen beendet die Suche, und Sie kehren zuriick zur

Ordner- und Dateiansicht. m

Verwenden Sie Platzhalter fiir Windows 10 indiziert die Orte, an
die Suche nach Dateien und denen gesucht wird. Das macht die
Ordnern: *.jpg findet alle Suche auf groRen Datentrdgern
Bilder, *.mp* findet MP3- und schneller. Unter Optionen/Erweiterte
MP4-Dateien und M*er Optionen kénnen Sie zusatzliche

findet Meier und Maier. Orte indizieren.
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| 4 Verschieben nach ~ H

E Kopieren nach = & Regyceln
¥ Endgiitig 16schen
Organisiel
E Recycelbestdtigung anzeigen

n Um eine Datei oder einen Ordner zu l6schen, markieren Sie das Element im
Navigations- oder Dateibereich und klicken auf Léschen.

E Die Dateiinformationen werden noch einmal angezeigt, bestatigen Sie mit Ja, und
die Datei wird gel6scht.

B Mit dem Pfeil am Symbol Ldschen konnen Sie die Recycelbestdtigung ausschalten.

Loschen Sie Dateien und Ordner mit Vorsicht. Windows 10 hat
zwar zur Sicherheit einen Papierkorb eingebaut, aus dem Sie
Geloschtes wieder zurlickholen kénnen, aber was aus dem Papier-
korb geldscht wird, ist unwiederbringlich verloren.

WISSEN




7 Datenverwaltung mit dem Windows-Explorer m

ﬂ Offnen Sie per Doppelklick auf das Symbol auf dem Desktop den Papierkorb.

E Hier finden Sie alle geléschten Dateien. Markieren Sie eine Datei mit der rechten

Maustaste, ...

E ... und wdhlen Sie Wiederherstellen, um die gel6schte Datei zurlickzuholen.

Niitzliche Tastenkombinationen: Klicken Sie mit der rechten
verschiebt die Datei in den Maustaste auf das Papierkorb-
Papierkorb, (& J+(Entf] I6scht die symbol und wihlen Sie Papier-
Datei sofort ohne Verschieben in korb leeren, um alle (tempordr)
den Papierkorb. geldschten Dateien zu entfernen.




m ZIP-Dateien und komprimierte Ordner

Start nb—>

He

n Markieren Sie alle Dateien, die Sie in ein ZIP-Archiv packen wollen, und wéhlen Sie
Start/Freigeben/ZIP.

B] Die ZIP-Datei wird sofort erstellt. Andern oder bestatigen Sie den Archivnamen,
angeboten wird der Dateiname der zuletzt markierten Datei.

B Offnen Sie das ZIP-Archiv per Doppelklick auf das Symbol. Die Dateien werden im
Vorschaufenster angezeigt.

ZIP-Archive sind Spezialordner, in denen Dateien komprimiert
archiviert werden. Nutzen Sie sie, wenn Sie groBe Datenmengen
kompakt in einem Paket brauchen, um sie beispielsweise per
Mailanhang zu versenden.
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"4 17% abgeschlossen

17% abgeschlossen

10 Elemente werden von Irfland Bilder.zip nach Bilder fur Diashow kopiert

- O X

1 x

Geschwindigkeit: 91,1 KB/s

MName: Connor Pass.jpg
Restdauer: Berechnung...

@ Weniger Details

Verbleibende Elemente: 9 (817 KB)

X
<~ m ZIP-komprimierte Ordner extrahieren
Wahlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf "Extrahieren”. E
Dateien werden in diesen Ordner extrahiert:
C:\Users\Ignatz\Pictures\Abenteuer Irland\|rland Bilder| | | Duml\suchen...*ﬂ
[“] Dateien nach Extrahierung anzeigen
Exrahieren | | Abbrechen |

ﬂ Um ein ZIP-Archiv zu entpacken, wahlen Sie Tools fiir komprimierte Ordner/

Extrahieren.

E Wabhlen Sie Durchsuchen und markieren Sie den Zielordner oder legen Sie einen neuen

Ordner an.

E Mit Extrahieren werden die Dateien aus dem ZIP-Archiv in den Zielordner

entpackt.

Das Internet bietet weitere und Gezippte Dateien werden
bessere ZIP-Programme, die auch nicht geléscht. Dateien in
Formate wie WIinRAR unterstiitzen: einem ZIP-Archiv kbnnen
www.zip.de aber nicht bearbeitet
www. 7-zip.com werden, sie miissen vorher

www.winrar.com entpackt werden.

HINWEIS

Komprimieren: Mit der
Komprimierung in ein ZIP-
Archiv wird der Dateiumfang
auf das optimierte Minimum
verringert.
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http://www.7-zip.com

Apps, Programme und Dateien

o~
MName

Anderungsdatum Typ Grofe

Anmeldung KITA.docx 28,05.2013 19:54 Microsoft Word-Dokument 52
Anmeldung Musikhochschule.docx 18.05.2015 22:13 Microsoft Word-Dokument 651
BﬁefAX.‘-‘. Versick Y 1807 908 1A Microsoft Word-Dokument 16
Einladung Geburtsta Offnen Microsoft Word-Dokument 25
Miet\.rertrag.docx Bearbeiten Microsoft Word-Dokument 16
Prospekt Workshop Meu Microsoft Word-Dokument 14

Drucken

T-Zip >

Offnen mit > | [ Microsoft Word

Freigeben fiir > Microsoft Word

E Vorgangerversionen wiederherstellen Andere App auswahlen
Einstellungen

= Explorer

Einstellungen

() EinfAus

3% EINSTELLUNGEN

=

System
Anzeige,
Benachrichtigungen,
Apps, Stromversorgung

n Um eine Datei mit einem bestimmten Programm zu 6ffnen, nutzen Sie das Kontext-

menuU der rechten Maustaste.

E Bestimmen Sie die App (das Programm) und halten Sie die Einstellung als Standard fest.

B Fir eine gezielte Kombination zwischen Dateityp und App oder Programm aktivieren
Sie Einstellungen/System im Startmend.

Die Fotos-App zeigt Fotos an, die Video-App spielt Videos ab.
Welche Dateitypen den einzelnen Apps und Windows-Programmen
zugeordnet sind, kdnnen Sie gezielt fiir einzelne Dateien oder
ganze Dateilisten festlegen.
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¢ Einstellungen

€52 SYSTEM

Webbrowser

E Microsoft Edge

Auf die von Microsoft empfohlenen Standardeinstellungen

n zurlcksetzen

Standard-Apps nach Dateityp auswahlen
Standard-Apps nach Protokoll auswahlen

Standardeinstellungen nach App festlegen

ﬂ Unter Standard-Apps finden Sie die Dateizuordnungen zu den Windows-10-
Standard-Apps.

E Wibhlen Sie die Standard-Apps nach Dateityp, erhalten Sie alle Dateitypen und
kénnen diesen Apps zuweisen.

E Waéhlen Sie Standardeinstellungen nach Apps festlegen, werden alle Apps
aufgelistet und Sie kdnnen diesen die Dateitypen zuweisen. m

Hier finden Sie auch die Andern Sie mit diesen Einstellungen
Zuordnung des Standard- ungewollte Datei-App-Zuordnungen,
browsers und des Standard- die oft von zusatzlich installierter
E-Mail-Programms. Software stammen.
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Microsoft Edge -
der Internetbrowser




m Edge starien

9

n Klicken Sie auf das Browsersymbol in der Taskleiste, um Microsoft Edge zu starten.
E Unter Alle Apps im Startmenii finden Sie den Browser unter M wie Microsoft Edge.

B Wenn fiir Edge keine Kachel bereitsteht, klicken Sie das Symbol mit der rechten
Maustaste an und heften es an das Startment.

Microsoft Edge heilt der Browser unter Windows 10, er 16st
den Internet Explorer ab, der seit Windows 95 Bestandteil
von Windows war. Modern in der Optik, spartanisch in der
Ausstattung und schnell im Internet - das ist Microsoft Edge.
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ﬂ Der Browser wird gestartet, er zeigt die eingestellte Startseite aus dem Internet an.
E Uberpriifen Sie iiber das Netzsymbol in der Taskleiste, ob die Verbindung aktiv ist.

E Mit dem SchlieSen-Symbol rechts oben beenden Sie den Browser. Auf dem
Tablet ziehen Sie das Fenster einfach nach unten weg. m

Sie kénnen den Internet Explorer Edge ist der Standardbrowser fiir alle

(Version 11) weiter nutzen, es gibt aber Gerate unter Windows 10 und kommt

keine neue Version unter Windows 10. auch unter Windows 10 Mobile zum
Einsatz.
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Tabs — seitenweise im Browser

n 58 Microsoft Edge — Micros X 4
@ % O o | microsoft.com/de-de/windows/microsoft-edge

Fugen Sie der Favoritenleiste Favoriten durch Auswahl von 3 oder durch Import hinzu.

Meuer Tab (STRG+T)

=8 Microsoft Edge — Micros X

iQ

Tab schlieBen (STRG+W)

2% Microsaft Edge - Microsaft | & Meuer Tab X |+

n Die einzelnen Seiten im Browser heilen Tabs. Der Tab zeigt den Titel der aktiven
Webseite an.

E Klicken Sie auf das Pluszeichen, um einen weiteren Tab anzulegen.

B Mit einem Klick auf das kleine x I6schen Sie einen Tab. Wenn Sie den letzten Tab
|6schen, schlieBt sich das Edge-Fenster.

Damit Sie in lhrem Browser mehrere Webseiten anzeigen kdnnen,
stehen lhnen Tabs zur Verfiigung. Offnen Sie neue Tabs, kopieren
Sie Tabs oder verschieben Sie Tabs in neue Browserfenster.
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JEE 3

6 9 O ﬁh & www.mutde

& Markt+Techni
Geschlossenen Tab wieder offnen
« >

Fugen Sie de Tabs rechts schlieBen

Andere Tabs schlieBen

Alle Tabs aktualisieren

Tab kopieren Neues Fenster

In neues Fenster verschieben Neues InPrivate-Fenster

€ > 0 H | e

Fugen Sie der Favoritenleiste Favoriten durch Auswahl von % oder durch Import hinzu.

6 % O @ | microsoft.com/de-de

== Microsoﬂ | Microsoft.com durchsuchen

ﬂ Geben Sie eine Webadresse in die Adresszeile des aktiven Tabs ein.

E Uber das Kontextmenii eines Tabs kénnen Sie Tabs schlieRen, aktualisieren, kopieren
oder einen Tab in ein neues Fenster verschieben.

E Optionen fiir ein neues Fenster oder ein neues InPrivate-Fenster finden Sie auch im
Aktionen-Menii.

Um einen Tab in einem neuen InPrivate: sichere Browser- Nutzliche Tastenkombinationen:
Browserfenster anzuzeigen, verbindung. Neuer Tab: (S

ziehen Sie ihn einfach aus Tab schlieRen: (Strg}+W)

dem Fenster heraus auf den

Desktop.

FACHWORT




m Tabs — seitenweise im Browser

.
B start B never Tab X [+
< - 0O @

Klicken Sie auf das Pluszeichen in der Registerleiste, um einen neuen Tab zu 6ffnen, ...

E] ... bietet das Browserfenster ein Suchfeld und eine Liste mit Top-Seiten an. Klicken Sie
auf Anpassen.

E Lassen Sie neben den Top-Seiten auch Nachrichtenfeeds anzeigen, wahlen Sie die
Sprache und ein Lieblingsthema.

Fiir neue Tabs im Browserfenster stellt Edge auf Wunsch gleich
eine Liste von Top-Seiten und Nachrichten des Microsoft-Dienstes
MSN bereit. Sie miissen nur lhr Lieblingsthema auswahlen.
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Sport

Top-Sites

In neuer Registerkarte Gffnen m
In neuem Fenster offnen
Entfernen

m Klicken Sie auf Speichern, um die Einstellungen zu speichern.

m Jetzt werden neben den Top-Seiten auch Nachrichten aus MSN zu lhrem Lieblings-
thema angeboten.

m Top-Seiten konnen Sie aus der Liste auch entfernen, klicken Sie dazu auf die

entsprechende Option im Kontextmeni. m

Klicken Sie einen Nachrichtenfeed mit der Achten Sie beim Schliefen des

rechten Maustaste an und entscheiden Browsers auf die Meldung

Sie, ob er in einem Tab oder einem Mochten Sie alle Tabs schlieSen

neuen Fenster angezeigt wird. und die Option Immer alle Tabs
schlielSen.
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m Browsersymbole und Adresszeile

0e—

€ >0 a ‘ «'5 0 a
Seite zurlick Seite nach vorne
¢« >0 a |e>0a
‘ ‘ B DHDOOODO0E
. . E LR EE e
Inhalt aktualisieren Startseite EEEIIEEEE .
58 e
B start & Markt+Technik Verlath( B software-Training und gute ¢ ‘
<~ > 0O M 0 www.amazon.de

II 0 httpy//www.amazon.de/
£ www.amazon.de

Suchverschlage

n Aktive Tabs steuern Sie mit den Browsersymbolen unterhalb der Tableiste.

E Klicken Sie auf ein Symbol, um zwischen den besuchten Seiten zu blattern oder zur
Startseite zu wechseln.

B Klicken Sie in die Adresszeile und geben Sie eine Internetadresse ein. Edge prdsentiert
sofort passende oder dhnlich lautende Webadressen.

Surfen Sie entspannt mit Microsoft Edge im Internet, geben Sie
Webadressen oder Suchbegriffe ein und blédttern Sie mit den
Browsersymbolen. Microsoft Edge durchforscht auf Wunsch auch
die aktive Webseite.
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n 3 start X |

6 % O ﬁh £ Pluto mission|

Suchvorschlige

O plato mission

&

ﬂ Suchbegriffe tragen Sie einfach in die Adresszeile ein. Klicken Sie auf Bing-Suche,
um die Suchmaschine Bing zu starten.

E Wabhlen Sie im Aktionen-Menl Auf Seite suchen. Geben Sie einen Suchbegriff
ein, ...

E ... und klicken Sie auf die Pfeilsymbole, um zwischen den Fundstellen zu

blattern. m

Bei der Eingabe einer Web- Die Startseite wird unter Weitere
adresse muss das Protokoll Aktionen/Einstellungen eingerichtet.
(http://) nicht mit eingegeben

werden.
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Favoriten und Leselisten

. ae,

g = Neuen Ordner erstellen
Favoriten Leseliste
Mame Ordner erstellen in
| FOCUS Online - Nachrichten X | | Favoriten R |

Erstellen in

Ordnername
a | Favoriten - | | News und Ak:luelle# X |
q Neuen Ordner erstellen
Hinzufiigen Zuriick
Hinzufigen Abbrechen

B OO0 )

EEEEEEEEEE)

Lol
(- B BN

n Klicken Sie auf das Symbol Favoriten, um die aktive Webseite in den Favoriten
abzulegen.

E Der Name fiir den Eintrag wird vorgeschlagen und kann tberschrieben werden.
Waihlen Sie Neuen Ordner erstellen, ...

B ... und tragen Sie einen Namen fiir den neuen Ordner ein. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Favoriten ist in Microsoft Edge der Begriff fiir archivierte Web-
adressen. Speichern Sie wichtige und niitzliche Links und ordnen
Sie diese in einer Ordnerstruktur. Die besten Favoriten kommen in
die Favoritenleiste, wo sie »auf Klick« bereitstehen.
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EINSTELLUNGEN -

Einstellungen

Design auswahlen

| Hell -

Favoritenleiste anzeigen

@ -

Favoriten von anderem Browser importieren

e | = &# & -
r = 4|
« Favoriten importieren -2
Name
~

| Focus online - Nachrichten | Internet Explorer
Ort speichern
| News und Aktuelles ~ |

i — ) .

E1 Im Aktionen-Menii finden Sie unter Einstellungen den Schalter fir die Favoritenleiste.
Importieren Sie Favoriten aus anderen Browsern.

E Markieren Sie den oder die Browser, aus denen Sie die Favoriten importieren méchten,
und klicken Sie auf Importieren.

E Klicken Sie auf Favoriten und wéhlen Sie Entfernen, um einen Eintrag wieder zu I6schen.

Beim Import von Favoriten
werden alle aktiven bzw.
installierten Browser angeboten.
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m Favoriten und Leselisten

Um eine Seite in die Leseliste aufzunehmen, aktivieren Sie das Favoritensymbol ...
E ... und schalten um auf Leseliste. Klicken Sie auf Hinzufiigen, um den Link aufzunehmen.

E Offnen Sie den Hub und markieren Sie die Favoriten. Mit der Pinnnadel l4sst sich die
Leiste am rechten Rand fixieren.

Keine Zeit zum Lesen? Speichern Sie die Webseite einfach in der
Leseliste und aktivieren Sie sie, wenn Sie Zeit haben. Dann ldsst
sie sich sogar offline lesen.
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Einstellungen

EINSTELLUNGEN A
m Design auswahlen
| Hell v

Favoritenleiste anzeigen

@ cn

m Schalten Sie um auf die Leseliste, hier finden Sie alle gespeicherten Eintrdge.
Klicken Sie einen Eintrag an, um ihn offline zu 6ffnen.

m Wabhlen Sie im Aktionen-Menli Einstellungen und schalten Sie die Favoritenleiste ein.

m Die Leiste wird unterhalb der Steuersymbole angezeigt, die Eintrdge verwalten
Sie liber den Ordner Favoritenleiste.

Nicht mehr aktuelle Eintrage in Um einen Link in die Favoritenleiste
der Favoritenleiste 16schen Sie aufzunehmen, wahlen Sie nach

am schnellsten iiber das dem Klick auf das Favoritensymbol
Kontextmenli (Entfernen). Favoritenleiste als Ziel.
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m Einstellungen — Design, Zoom und Leseansicht

n B Einstellungen

Neues Fenster K‘ = Design auswahlen

Neues InPrivate-Fenster v | Hell -

Design auswahlen

Zoom - P + ‘\‘\ ' Dunkel

n Im Aktionen-Menii finden Sie den Zoomregler, klicken Sie auf das Plus- oder Minus-
zeichen, um die AnsichtsgréfRe zu dndern.

B Mit dem Mausrad kénnen Sie die Seite ebenfalls zoomen, halten Sie die (Sirg)-Taste
gedriickt und drehen Sie daran.

B Entscheiden Sie sich in den Einstellungen flir Design auswédhlen und stellen Sie das
Browserfenster wahlweise hell oder dunkel ein.

Stellen Sie den Hintergrund Ihres Browsers dunkel ein, wenn es
zu hell ist. Passen Sie den Zoom an und verwenden Sie die
Leseansicht, wenn Sie Webseiten auf dem Tablet oder
Smartphone lesen wollen.
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Lesen E

Stil der Leseansicht

| Standard v |

Schriftgréfe in Leseansicht

| Mittel ] ﬂ n
Klein

GroB :

Sehr groB

9

ﬂ Stil und SchriftgroRe der Leseansicht finden Sie ebenfalls in den Einstellungen.
E Schalten Sie eine angezeigte Seite auf die Leseansicht um, ...

E ... kbnnen Sie den Text besser und gréRer lesen, auch die Bilder sind

vergroBert. m

Tastenkombination fiir Die Leseansicht schalten Sie mit einem weiteren
die Leseansicht: Klick oder Tippen auf das Leseansicht-Symbol

Strg+{ H+R). wieder aus.
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B start x U*| = 2 8

é % O ﬁh Einstellungen

Offnen mit

@ Startseite

E E O neuer Tabseite
O Vorherige Seiten
O Bestimmte Serte(n)

Meue Tabs 6ffnen mit

| Beste Websites und empfohlener Inhalt ~ |

n Starten Sie Microsoft Edge, wird standardmaBig die Startseite des Microsoft-Online-
dienstes MSN angezeigt.

E Klicken Sie auf das Haussymbol, schaltet Edge im aktuellen Tab auf die Startseite um.

B Offnen Sie die Einstellungen und bestimmen Sie, was Edge nach dem Start anzeigt.

Mit welcher Seite Microsoft Edge startet, entscheiden Sie selbst.
Richten Sie lhre Lieblingsseite(n) als Startseite(n) ein und
bestimmen Sie die Reihenfolge der Anzeige in den Einstellungen.
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n @ Bestimmte Seite(n)

Bing

@ Bestimmte Seite(n)
Benutzerdefiniert

1 | Benutzerdefiniert v |

http://www.google.de/ X

www.facehook.del P | —+

@ Bestimmte Seite(n)

| Benutzerdefiniert ~] | Benutzerdefiniert -] n E
&=

hittp:/fwww.google. de/ * 4 http:/fwww facebook de/ b4
http://www.facebook.de/ x -9 o http://www.google.de/ X
hittp:/fwww mut.de/ *® http://www.mutde/ X
http://www.schels.de/ * http://www.schels.de/ X

ﬂ Schalten Sie auf Bestimmte Seite(n) und wahlen Sie Benutzerdefiniert.

E Geben Sie die Adresse(n) der Seite(n) ein, die Sie mit dem Start des Browsers
aktivieren méchten.

E Um die Reihenfolge zu dndern, ziehen Sie einen Link einfach mit gedrtickter

Maustaste an eine neue Position. m

MSN: Microsoft Network, ein Unter Einstellungen/Erweiterte Einstellungen
Onlineportal mit zahlreichen lasst sich das Startseitensymbol ein- oder
kostenlosen Nachrichtendiensten. ausschalten.
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m Downloads
1]

Kl Bilder auf Webseiten kénnen Sie (nur fiir den privaten Gebrauch) einfach iiber das
Kontextment kopieren oder als Bilddatei speichern.

E Klicken Sie auf einen angebotenen Downloadlink.

B Der Download startet sofort, am unteren Bildrand sehen Sie die Statusmeldungen.

Videos, Sounds, Programme, E-Books und PDF-Dateien werden
auf Webseiten (ber Schaltflichen oder Links zum Download
angeboten. Windows 10 speichert die Dateien im Downloads-
Ordner unter lhrem Benutzerprofil.
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/ X =9 4 N G|
D . —

—_— DOWNLOADS Ordner 5ffnen
DOWNLOADS Ordner &ffnen

Vorherige Downloads Alle l6schen
Vorherige Downloads Alle I16schen :

Brett Detar - The Devil's Gotta' Earn (1).mp3 %

freedownloads.last.fm

Brett Detar - The Devil's Gotta' Earn (1).mp3 %
freedownloads.last.fm

I

I3

] Die Downloads finden Sie im Hub. Schalten Sie um auf das Downloads-Register.

E Mit Ordner 6ffnen aktivieren Sie den Ordner in einem Windows-Explorer-Fenster.
Hier sehen Sie alle Dateien.

E Klicken Sie auf Léschen oder Alle I6schen, um die Downloadliste zu leeren.

Downloads aus dem Internet Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf
sind die groBte Gefahr fiir den Downloadlink. Achten Sie auf
die Sicherheit. Uberpriifen die Anzeige unten in der Status-
Sie Downloads vor dem zeile. Sie zeigt die Quelle und den
Ausfiihren immer auf Viren Dateinamen des Downloads an.
und Schadsoftware!
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Sicherheit und Datenschuiz

Einstellungen

Browserdaten Idschen

Zu loschendes Element auswahlen %

B - Mehr anzeigen v

Browserverlauf

Coaokies und gespeicherte Websitedaten ] Medienlizenzen

Zwischengespeicherte Daten und Dateien D Popupausnahmen

|:| Berechtigungen fur Positionsdaten
|:| Downloadverlauf

|:| Vollbildberechtigungen
|:| Formulardaten

|:| Kompatibilitdtsberechtigungen
I:l Kennwdorter

n Schalten Sie im Aktionen-Menii um auf Einstellungen und 16schen Sie Ihre Browser-
daten.

E Kreuzen Sie alle Elemente an, die der Browser auf lhrer Festplatte gespeichert hat.

B Unter Mehr anzeigen finden Sie weitere Hinterlassenschaften des Browsers.

Wenn Sie mit lhrem Computer in 6ffentlichen Netzen unterwegs
sind, sollten Sie sicherstellen, dass niemand Ihre Daten abgreift.
Surfen Sie nur mit InPrivate. Loschen Sie regelmédRig Cookies und
andere tempordre Daten, die der Browser auf lhrer Festplatte
hinterldsst.
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n s

Neues Fenster
Neues InPrivate-Fenster * = ® :L = E
VERLAUF Gesamtverlauf loschen (—b
4 |etzte Stunde X
5 anzeigen oder l6schen der browser histori 18:09
bing.comy/search?g=anzeigen+oder+1%c3

ﬂ Wihlen Sie im Aktionen-Menl Neues InPrivate-Fenster fiir eine sichere Browser-
sitzung.

E InPrivate wird in einem neuen Browserfenster gestartet. Surfen Sie mit dieser
Einstellung, 16scht Microsoft Edge alle tempordren Dateien.

E Im Hub finden Sie den Verlauf Ihrer Browsersitzungen, klicken Sie auf Gesamtverlauf
I6schen, um diese Daten zu entfernen.

In den erweiterten Einstellungen Tempordre Dateien braucht der Browser in
finden Sie zusdtzliche Sicherheits- der Regel, um bereits geladene Daten schnell
einstellungen. wieder abzurufen. Sie werden in diesen Ordnern

gespeichert:
C:\Windows\Temp
C:\Users\<benutzername>\AppData|Local\Temp
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Sicherheit und Datenschuiz

Erweiterte Einstellungen .
Erweiterte Einstellungen anzeigen %
B Popups blockieren Datenschutz und Dienste
. Einige Features speichern maglicherweise Daten auf

Q Ein Ihrem Gerit oder senden Daten an Microsoft, um das
Surfen im Internet angenehmer zu gestalten.

Adobe Flash Player verwenden Weitere Informationen

@ cn : ; :
Speichern von Kennwdrtern anbieten
@D «in

Meine gespeicherten Kennwdrter verwalten

Formulareintrdge speichern

@ e

g .Do Not Track”-Anforderungen (nicht
nachverfolgen) senden

& —>@D «n

Aktivieren Sie die Einstellungen im Aktionen-Menu und wahlen Sie Erweiterte
Einstellungen anzeigen.

E Hier kdnnen Sie Popups blockieren oder den Adobe Flash Player dazuschalten.

E Uberpriifen Sie lhre von Webseiten angeforderten und gespeicherten Kennwérter und
schalten Sie Do Not Track ein.

In den erweiterten Einstellungen bietet Microsoft Edge einige
wichtige Sicherheitstools wie den Popup-Blocker, Do Not Track
und den SmartScreen-Filter an.
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Cockies

m | Keine Cookies blockieren |

Alle Cookies blockieren

Nur Cookies von Drittanbietern blockieren

Websites das Speichern geschiitzter
Medienlizenzen auf meinem Gerét erlauben

@ -

Seitenvorhersage verwenden, um den Browser zu
beschleunigen sowie das Lesen und die gesamte
MNutzung zu verbessern

@ &

Meinen PC mit SmartScreen-Filter var
schadlichen Websites und Downloads schitzen

@ &n

m Cookies von Drittanbietern kénnen Sie blockieren oder ganz abschalten.
m Von diesen Optionen ist besonders der SmartScreen-Filter wichtig.

m Sehen Sie sich auf den Microsoft-Seiten die Beschreibung zu diesem Tool an,
das lhren Rechner vor Trojanern und Phishing schiitzt. m

Cookies sind kein Sicherheits- Pop-ups: unerwiinschte Werbefenster.
risiko, sollten aber tiberwacht Do Not Track: Webseiten diirfen kein
werden. Benutzerprofil anlegen.
Cookies: Textdateien, die von besuchten
Webseiten auf der Festplatte hinterlegt
werden.
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n Aktivieren Sie eine Webseite und klicken Sie auf das Symbol Webseitennotiz.

E Stellen Sie in der Symbolleiste die gewtinschte Stiftart und -farbe ein und zeichnen
Sie mit dem Mauszeiger.

B Mit diesem Symbol fligen Sie Notizen ein, schreiben Sie diese (iber die Tastatur.

Endlich missen Sie Ihre Schatze aus dem Internet nicht mehr
undokumentiert archivieren oder Ihren Freunden zeigen. Fligen
Sie Webseitennotizen ein, zeichnen Sie mit Stift und Marker und
schreiben Sie kleine Anmerkungen. Dann speichern Sie die Web-
seite in den Favoriten oder teilen sie per Mail mit lhren Freunden.
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@ Anjas Pinguih Homepag

Freihand vollsténdig IGschen

(8440 44 0000 E
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] Ein Klick auf den Radierer und Sie kénnen die Objekte durch Anklicken I6schen.
Die Option im Feld darunter 16scht alle Notizen.

E Klicken Sie auf Teilen, um die Webseite mit lhren Notizen per Mail zu versenden
oder Uber eine andere App zu teilen.

E Geben Sie den Empféanger ein und schicken Sie ihm die Webseite mit lhren

Webseitennotizen. m

Klicken Sie auf das Disketten- Mit dem Scherensymbol kopieren

symbol, um die Seite mit den Sie einen Ausschnitt aus der

Webnotizen in den Favoriten Webseite in die Zwischenablage.

oder als Leseliste zu speichern. Ziehen Sie mit dem Mauszeiger
einen Kopierrahmen und klicken
Sie auf Kopieren.
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Netzwerk- und Internet-
verbindungen




m lhr Computer im Netzwerk
Ed g

n Im Firmennetz (Client-Server-Netz) sind alle Computer mit einem Server verbunden, der
Uber eine Standleitung Verbindung zum Internet hat.

B] Private Netzwerke verbinden sich iiber Modem und Router mit dem Telekommunikations-
dienst (zum Beispiel Telekom).

B Desktop-PCs haben WLAN oder Netzwerkadapter, Notebooks und Tablets verbinden
sich iiber WLAN oder einen Surfstick. Eingeschaltet wird meist mit [Fn)+{10).

Fiir die Verbindung in ein Netz oder zum Internet brauchen Sie
WLAN oder einen Netzwerkadapter, ein DSL-Modem mit Router
oder einen Zugang zum Server. Dann kann es losgehen, den Rest
tbernimmt Windows 10.
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« - O M @ 192.168.2.1/

Y Facebook ¥t rocus()nﬁner
(

ﬂ Uber den Router sind alle Geréte im Netz auch untereinander verbunden.

E Der Router lasst sich mit dem Internetbrowser konfigurieren. Geben Sie die
Adresse 792.768.2.1 ein.

E Jetzt kdnnen Sie sich mit dem Geratepasswort anmelden und den Namen

sowie die Zugangsdaten anpassen. m

Wenn 192.168.2.1 fiir den Router nicht Alternative Zugriffsadressen
funktioniert, aktivieren Sie die Eingabe- flir Router:

aufforderung und geben ipconfig ein. speedport.ip (Telekom)

Die Gateway-Adresse ist der Router. fritz.box (FRITZ!Box)




m Netzwerkverbindung herstellen

ﬁ WLAN-454378

B Automatisch verbinden

Verbinden

(7" WLAN-454378

Netzwerksicherheitsschlissel eingeben

Il Netzwerk fur Kontakte freigeben

Abbrechen

B /ﬁ WLAN-454378
Verbunden

Trennen

n Klicken Sie in der Taskleiste auf das Netzwerksymbol, um alle verfiigbaren Verbindungen
anzuzeigen.

E Um eine Verbindung herzustellen, 6ffnen Sie ein WLAN und klicken auf Verbinden.
Geben Sie den Netzwerkschliissel oder die Kennung ein.

B Eine erfolgreiche Verbindung ist an Verbunden zu erkennen. Um sie zu trennen, klicken
Sie das Symbol an und wahlen Trennen.

Uberpriifen Sie lhre Netzwerkverbindung in der Taskleiste oder in
den Einstellungen. Geben Sie den Sicherheitsschlussel fiir den
Router oder die Zugangsdaten fiir LAN oder Surfstick ein.
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n * Netzwerk und Internet
WLAN, Flugzeugmodus,

VPN

5% NETZWERK UND INTERNET

AN Flugzeugmodus

E v_ Aktivieren Sie diese Option,

beenden.
Datennutzung @
Aus

VPN

Drahtlosgerate
DFO
WiFi

Ethernet @D :in
Proxy Bluetooth
@ e

ﬂ Klicken Sie im Startmenl auf Einstellungen oder holen Sie die Einstellungen aus dem
Startmenu und wahlen Sie Netzwerk und Internet.

E Unter WLAN sehen Sie den Status und alle Verbindungen.

E Mit dem Flugzeugmodus schalten Sie die Verbindung ab, ohne sie zu trennen.
Hier kdnnen Sie auch Bluetooth-Gerdte kurzfristig abschalten.

Die Option Automatisch WLANSs haben eine Reichweite
verbinden stellt bei mehreren bis zu 300 Metern. Deshalb
verfligbaren WLANSs sicher, sehen Sie auch die Netzwerke
dass das ausgewdhlte Netzwerk lhrer Nachbarn. Das Symbol zeigt
automatisch verbunden wird. an, wie gut die Verbindung ist.
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Netzwerkverbindung herstellen

& Einstellungen

52  NETZWERK UND INTERNET
& Einstellungen

. WLAN-679475
€53 WIRl

WLAN-6B7767 .
Flugzeugmodus - Gerate und Inhalte suchen

Lassen Sie zu, dass Ihr PC von anderen PCs und Geraten in diesem

Netzwerk gefunden werden kann. Es wird empfohlen, diese Option
fUr private Netzwerke zuhause oder am Arbeitsplatz zu aktivieren,

VPN E fur offentliche Netzwerke jedoch zu deaktivieren, um lhre Inhalte

Erweiterte Optionen zu schutzen.

@D Aus

ﬁ - Getaktete Verbindung

Datennutzung

Wenn Sie Gber einen eingeschrankten Datentarif verfigen und
mehr Kontrolle tber die Datennutzung haben méchten, legen Sie
diese Verbindung als getaktetes Netzwerk fest. Einige Apps kénnen
unterschiedlich funktionieren, um die Datennutzung bei der
Verbindung mit diesem Netzwerk zu reduzieren.

Als getaktete Verbindung festlegen

@D Aus

Unter Datennutzung (iberpriifen Sie, wie viele MByte und GByte die letzten Tage
tibertragen wurden.

E Aktivieren Sie die erweiterten Optionen fiir das aktive Netz.

E Schalten Sie die Netzwerkerkennung in &éffentlichen Netzen aus und verwenden Sie
die getaktete Verbindung, wenn Sie keine Flatrate haben.

Ob WLAN oder Breitbandnetz, Flatrate oder Roaming, Windows 10
erkennt verfligbare Verbindungen automatisch. Sehen Sie sich die
Datennutzung an und geben Sie Ihr Netz fiir Kontakte und zum
Skypen frei.

WISSEN
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- Figenschaften
SSID: WLAN-454378
Protokoll 802.11n - WLAN-687767

m Sicherheitstyp: WPA2-Personal WLAN-Einstellungen verwalten
IPv6-Adresse: 2003:63:2353:512f:93b:8d1e:71ed:6b3e

< Einstellungen

IPv6-DNS-Server: fe80:1%22
@ WLAN-EINSTELLUNGEN VERWALTEN

IPv4-Adresse: 192.168.2.105
IPv4-DNS-Server: 192.168.2.1 WLAN-Opti mieru ng
192.168.2.1

Durch die WLAN-Optimierung werden Sie mit vorgeschlagenen

Hersteller: Broadcom WLAN-Hotspots und WLAN-Netzwerken verbunden, die lhre
Kontakte fur Sie freigeben. Bei Nutzung der WLAN-Optimierung

Beschreibung: Broadcom 802.11In-Netzwerkadapter erklaren Sie sich mit der Ortung durch das Optimierungstool
einverstanden.

Treiberversion: 6.30.223.256

Physische Adresse: 00-26-82-C7-D4-96 Beachten Sie, dass nicht alle WLAN-Netzwerke sicher sind.
Weitere Informationen

- Verbindung mit vorgeschlagenen &ffentlichen Hotspots herstellen
@ i

Verbindung mit Netzwerken herstellen, die von meinen Kontakten
freigegeben werden.

@ i

Ausgewahlte Netzwerke freigeben fiir

Qutlook.com-Kontakte

m v Skype-Kontakte

Facebook-Freunde

D) Unter Eigenschaften werden die technischen Informationen der aktiven Netzwerk-
verbindung angezeigt.

m In den WLAN-Einstellungen stellen Sie die Schalter auf Ein, damit 6ffentliche Hotspots
und Netzwerke der Kontakte angezeigt werden.

m Geben Sie hier die Netzwerke flir Kontakte, Facebook-Freunde und fiir Skype-
Verbindungen frei.

Schalten Sie die Getaktete Verbindung Der Flugzeugmodus schaltet
ein, wenn lhre Verbindung ein begrenztes auch Bluetooth aus.
Datenvolumen enthdlt und Surfen oder

Downloads zu (meist hohen) Zusatz-

kosten fiihren.

HINWEIS HINWEIS




Andere Netzwerkverbindungen einrichten

Start

n € Gnsalungen

85 NETZWERKUND INTERNET VPN-Verbindung hinzufiigen

WLAN VPN-Anbieter
VPN

Flugzeugmodus
+ VPN-Verbindung hinzufiigen

Verbindungsname

Datennutzung

VPN

Servername oder IP-Adresse

Anmeldeinformationstyp

¢’

E ‘\s Benutzername (optional)
\
v Kennwort (optional)

B & Emeoe

€52  NETZWERK UND INTERNET

DFU

Ethernet Neue Verbindung einrichten

n Fiir VPN-Verbindungen geben Sie den Servernamen, Benutzer und Kennwort an.
Die virtuelle Verbindung wird gespeichert ....

E ... und steht damit in der Liste der verfligbaren Netzwerke. Klicken Sie den Eintrag an,
um die Verbindung zu starten.

B Fiir dltere Verbindungen iiber Modem richten Sie eine DFU-Verbindung ein.

Auch fiir virtuelle Netzwerke (VPN), Kabelverbindungen via
Ethernet und DFU ist Windows 10 bestens geriistet. Was nicht
automatisch erkannt wird, ldsst sich bequem manuell einrichten.
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M

197
ﬂ Legen Sie eine neue Verbindung an und geben Sie die Zugangsdaten des Dienst-

anbieters ein.

E Ethernet-Kabelverbindungen werden automatisch erkannt, hier kdnnen Sie sie
verwalten und bei Bedarf den Adapter neu einrichten.

E Falls Ihre Verbindung die Unterstiitzung eines Proxyservers braucht, lassen Sie
diesen automatisch erkennen oder richten ihn manuell ein. m

VPN: Virtual Private Network - Verbindung aus
dem lokalen Netz in ein fremdes Netz

Ethernet: Software und Hardware fiir Kabelnetze
DFU: Datenferniibertragung

FACHWORT




Doméinen und Arbeitsgruppen

(Q

Task-Manager
Systemsteuerung
Explorer

Suchen

Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden >

Desktop

Systemsteuerung

« -1 s Systemsteuerung »

Einstellungen des Computers anpassen

System und Sicherheit

Status des Computers iiberprifen
Sicherungskopien von Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7)
Probleme erkennen und beheben

A System

<« « A [ Systemsteuerung > System und Sicherheit » System ~ O

Startseite der Systemsteuerung

& Gerite-Manager
& Remotecinstellungen
& Computerschutz

Basisinformationen Uber den Computer anzeigen

B System
i Arbeitsspeicher und it anzeigen .I
R " staten | Comp anzeigen
- [m] X

Systemsteuerung durchsuchen 0

E .

Windows-Edition
Windows 10 Pro

© 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechte

& Erweiterte Systemeil

Siehe auch

Sicherheit und Wartung

System

Prozessor:

Installierter Arbeitsspeicher 4,00 GB

(RAM):

BR Windows10

Intel(R) Core(TM) i7 CPU Q720 @ 1.60GHz 1.60 GHz

A-Bit ; A-basi

Stift- und Toucheingabe:

Einstellungen fur Computernamen, Domine und Arbeitsgruppe

Computemame:

Vollstandiger
Computemame:

Computerbeschreibung:
Arbeitsgruppe:

Prozessor

Fur diese Anzeige ist keine Stift- oder Toucheingabe verfiigbar.

HPEnvy Weinstellungen
HPEnvy andem

HP Laptop

WORKGROUP

Windows-Aktivierung

Windows ist aktiviert. Microsoft-Softwarelizenzbedingungen lesen

Produkt-1D: 00330-80000-00000-AA696

®Product Key indem

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Startsymbol und wahlen Sie System-
steuerung.

E Schalten Sie unter System und Sicherheit auf System.

B Unter Einstellungen dndern kénnen Sie den Namen des Computers und die Netz-
zugehorigkeit dandern.

Damit Sie sich mit Ihrem Computer im Netzwerk anmelden
konnen, geben Sie ihm einen Namen und weisen ihm eine
Arbeitsgruppe oder eine Domdne im Firmennetz zu.

WISSEN
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Systemeigenschaften X

Computemame | Hard Erweitet  Cx + Remote

' Folgende Informationen werden zum Identifizieren des Computers
- im Netzwerk verwendet.

Computerbeschreibung:  |EEIEEES

Zum Beispiel: "Spiclcomputer” oder
“"Heikes C o
Vollstandiger Computemame:  HPEnwvy

WORKGROUP

Arbeitsgruppe:

Klicken Sie auf "Netzwer-ID", um einer Domane
oder einer Arbetsgruppe mithife eines Assistenten
beizutreten.

Kiicken Sie auf "Andem”, um diesen Computer
umzubenennen oder dessen Domane oder
Arbeitsgruppe zu andem.

[0 [ Aechen | [Boemetmen]

(29|99 9 9999 9 -
mn,mumsﬂ
DU O e

PR ke

« Q Einer Doméne oder Arbeitsgruppe beitreten

Wahlen Sie die entsprechende Option fiir lhr Netzwerk aus.
(@) Dieser Computer gehdrt zu einem Firmennetzwerk

Dieser Computer wird privat verwendet und gehdrt nicht zu einem Firmennetzwerk

< @ Einer Domane oder Arbeitsgruppe beitreten

ein.

Geben Sie Benutzernamen, Kennwort und Namen fiir das Domanenkennwort

[1gnatz

Doménenname: [16NATZ_PC

ﬂ Tragen Sie den Computernamen ein und weisen Sie den Computer einer Arbeits-

gruppe zu.

E Die Schaltflaiche Netzwerk-ID bietet die Mdglichkeit, den Computer im Firmen- oder

Arbeitsplatznetz anzumelden.

E Geben Sie Benutzername, Kennwort und - falls nétig - die Domdne ein, in der

sich der Computer befindet.

Verwenden Sie flir Computernamen
nur Zeichen von A bis Z und Zahlen
von 0 bis 9. Nicht erlaubt sind Leer-
zeichen und diese Sonderzeichen:
SE gL =N

HINWEIS

Arbeitsgruppen werden nur in
Arbeitsplatznetzwerken verwendet.
Firmen und Behdrden verwenden
Client-Server-Netze, in denen sich die
Benutzer an Domadnen anmelden.

HINWEIS




Be, -

n Starten Sie die Systemsteuerung aus dem Kontextmenu des Startsymbols und wéhlen
Sie Netzwerk und Internet.

E Klicken Sie auf die Gruppe Heimnetzgruppe.

B Wibhlen Sie Heimnetzgruppe erstellen und bestdtigen Sie weitere Fragen der System-
steuerung.

Die einfachste Methode, Computer und Tablets miteinander zu
verbinden, ist eine Heimnetzgruppe. Legen Sie eine solche an
oder treten Sie einer Gruppe bei, die von einem anderen
Computer erstellt wurde.

WISSEN
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« B Heimnetzgruppe erstellen

Verwenden Sie dieses Kennwort, um der Heimnetzgruppe andere Computer
hinzuzufigen.

Bevor Sie auf Dateien und Drucker zugreifen konnen, die sich auf anderen Computern befinden,
fidgen Sie diese Computer Ihrer Heimnetzgruppe hinzu. Dafir ist das folgende Kennwort
erforderlich.
Notieren Sie dieses Kennwart *4 Heimnetzgruppe - o X
« v 4 *& « Netzwerk un.. > Heimnetzgruppe ~|® | Systemsteuerung durchsuchen 0
An6HF2pT1f
~
Kennwort und Anweisungen drucken Heimnetzgruppen-Einstellungen andern

Bibliotheken und Gerdte, die Sie von diesem Compt

uter freigeben
Wenn Sie das Heimnetzgruppen-Kennwort vergessen, konnen Sie s anzeigen oder andern, indem

n i (5] Bilder B Videos
Siein der Systemsteuerung "Heimnetzgruppe’ offnen.
& Musik Drucker und Gerate
Fur die Heimnetzgruppe freigegebene Elemente andem
Far alle Gerite in diesem Netzwerk, z. B. ste und Spi die Wi meiner
freigegebenen Inhalte zulassen
v
E *& Heimnetzgruppe — m] 'Y
< « 4 *& « Netzwerk und Intemet > Heimnetzgruppe v | ®| | Systemsteuerung durchsuchen 2

Fiir andere Heimcomputer freigeben

@ scvuriens siner Hei

Mit einer Heimnetzgruppe konnen Sie Dateien und Drucker fir andere Computer in Ihrem Heimnetzwerk
freigeben. Dardber hinaus kénnen Sie Medien an Gerdte streamen.

Die Heimnetzgruppe ist durch ein Kennwort geschitzt, und Sie kénnen immer auswahlen, welche Elemente
Sie freigeben méchten.

Erweiterte Freigabeeinstellungen ander...

Heimnetzgruppen-Problembehandlung starten

ﬂ Windows 10 erzeugt ein Kennwort, das andere Netzteilnehmer fiir den Zugang zum
Heimnetzwerk eingeben missen.

E Um einer bereits angelegten Heimnetzgruppe beizutreten, klicken Sie auf Jetzt
beitreten.

E Bestdtigen Sie alle Freigaben und geben Sie das Kennwort ein, wenn es
angefordert wird. Alle Einstellungen kdnnen Sie jederzeit wieder dndern. m

Wenn bereits eine Heimnetz- In den erweiterten Freigabeeinstellungen
gruppe besteht, wird diese kénnen Sie lhr Benutzerkonto fiir die

angezeigt, Sie kdnnen dieser nur Verbindungsaufnahme festlegen.
beitreten, aber selbst keine neue

Gruppe erstellen.

HINWEIS HINWEIS




Offentliche und private Netzwerke

<« Einstellungen

€53  NETZWERK UND INTERNET

= Explorer

@ Einstellungen
O Ein/Aus Verwandte Einstellungen

Adapteroptionen dndemn

I, \I E & q Erweiterte Freigabeoptionen dndemn

N
Metzwerk- und Freigabecenter
n \c q Netzwerk und Internet
X
WLAN, Flugzeugmodus, Heimnetzgruppe
VPN
Internetoptionen

Windows-Firewall

*& Erweiterte Freigabeeinstellungen - O X
1 o& « Netzwerk- und F... 5 Erweiterte Freigabeeinstellungen v O Systemsteuerung durchsuchen 0
~
Freigabeoptionen fiir unterschiedliche Netzwerkprofile andern
Fir jedes von lhnen e wird unter Wind ein sep profil erstellt. Fir die
einzelnen Profile kénnen Sie bestimmte Optionen auswahlen.
Privat (aktuelles Profil) @
MNetzwerkerkennung
Wenn die Netzwerkerkennung eingeschaltet ist, kann dieser Comp andere omputer
und -geréte sehen, und er ist selbst sichtbar fir andere Netzwerkcomputer.
N
B ) ® einschalten
[ Automatisches Setup von Geréten aktivieren, die mit dem Netzwerk verbunden sind
(O Netzwerkerkennung ausschalten v
(=] speichern [ Abbrechen

n Aktivieren Sie die Einstellungen im Startmenu und wéhlen Sie Netzwerk und Internet.
E Wahlen Sie WLAN/Erweiterte Freigabeoptionen dndern.

B Im Netzwerk- und Freigabecenter kénnen Sie die Netzwerkerkennung fiir lhren
Computer ein- oder ausschalten.

Das private Netz schiitzt Windows durch die Firewall, im 6ffen-
tlichen Netz sollten Sie Ihren Computer nicht anzeigen lassen und
keine Dateien oder Gerate freischalten.

WISSEN
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*& Erweiterte Freigabeei X

[m]

o Erwei Frei w | O Systernsteuerung durchsuchen @

UR.. ¥

Freigabeoptionen fir unterschiedliche Netzwerkprofile dndern

dete N

Fiir jedes von [hnen k wird unter &in sep kprofil erstellt, Fir die

Wind
einzelnen Profile kdnnen Sie besti Op ahls

Privat Profil)

©

0
©

speichemn | | Abbrechen

Gast oder Offentlich

Alle

e

Gast oder Offentlich

@

Wenn die Netzwerkerkennung eingeschaltet ist, kann dieser Computer andere Netzwerkcomputer
und -geréte sehen, und er ist selbst sichtbar fiir andere Netzwerkcomputer.

(O Netzwerkerkennung einschalten
(@ Netzwerkerkennung ausschalten

Datei- und Druckerfreigabe

Wenn die Freigabe von Dateien und Druckern aktiviert ist, kinnen Netzwerkbenutzer auf Dateien
und Drucker ifen, die Sie von dis C b

e Fren

g

(O Datei- und Druckerfreigabe aktivieren

E v (@) Datei- und Druckerfreigabe deaktivieren

ﬂ Stellen Sie hier das Netzwerkprofil ein, schalten Sie um auf Offentliche Netzwerke.

E Schalten Sie die Netzwerkerkennung fiir 6ffentliche Netzwerke aus, damit lhr
Computer in diesen nicht sichtbar ist.

E Deaktivieren Sie auch die Datei- und Druckerfreigabe fiir 6ffentliche Netze.

Schalten Sie auf ein
offentliches Netz um,
wird die Heimnetzgruppe
automatisch deaktiviert.

HINWEIS

Klicken oder tippen Sie im Netzwerk- und
Freigabecenter den Netzwerknamen an,
erhalten Sie detaillierte Informationen tber
die Verbindung.




Netzwerk- und Freigabecenter

& Einstellungen

B Explorer > £53  NETZWERK UND INTERNET
@ Einstellungen .
Verwandte Einstellungen
D EinfAus
Flugzeugmodus Adapteroptionen andemn
IS Alle Apps
Datennutzung Erweiterte Freigabeoptionen andern
AN Netzwerk- und Freigabecenter
{ ) VPN
w7
n q Netzwerk und Internet
WLAN, Flugzeugmodus,
VPN E
¥ Netzwerk- und Freigabecenter - u] X
“ X > Systemsteuerung > Netzwerk und Internet > Netzwerk- und Freigabecenter ~v|® | Systemsteuerung durchsuchen 0

Startseite der Systemsteuerung Grundlegende Informationen zum Netzwerk anzeigen und Verbindungen einrichten

Aktive Netzwerke anzeigen
q Adaptereinstellungen sndem

Zugii Internet

Erweiterte WLAN-454378 ugriffstyp: e
Freigabeeinstellungen andern Privates Netzwerk Heimnetzgruppe:  Beigetreten
Verbindungen: ol WiFi (WLAN-454375)

Netzwerkeinstellungen andemn

? Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten
© Brei , DFU- oder VPN-Verbindung bzw. Router oder Zugriffspunkt einrichten.

@ Probleme beheben

und i oder

abrufen,
Siehe auch
Heimnetzgruppe
Internetoptionen

Windows-Firewall

n Aktivieren Sie die Einstellungen im Startmenu und wéhlen Sie Netzwerk und Internet.

B Wihlen Sie WLAN/Netzwerk- und Freigabecenter.

B Alle Verbindungen werden angezeigt, klicken Sie auf Adaptereinstellungen dndern.

Im Netzwerk- und Freigabecenter lberpriifen Sie lhre Verbindung,
die Netzwerkadapter und deren Protokolle und IP-Adressen. Es
bietet auch eine Liste der Geréte an, auf die Sie tiber das Netz-
werk Zugriff haben.

WISSEN




9 Netzwerk- und Internetverbindungen m

EQ—»

ﬂ Hier sind alle Adapter gelistet, 6ffnen Sie per Doppelklick auf einen Eintrag die
Einstellungen, um den Status zu tberpriifen.

E Die Computer im Netzwerk konnen Sie auch mit dem Windows-Explorer (iberpriifen,
klicken Sie in der Navigation auf Netzwerk.

E Offnen Sie einen Computer im Navigationsbereich, sehen Sie alle freige-

gebenen Ordner und Laufwerke. m

Bei technischen Problemen sehen In groReren Netzen wird Ihrem

Sie sich die Adaptereinstellungen Computer eine feste IP-Adresse

an. Deaktivieren Sie die Verbindung zugewiesen. Diese Adresse kdnnen Sie
und starten Sie sie neu. in der Adaptereinstellung tiberpriifen.

HINWEIS HINWEIS




m Bibliotheken und Ordner freigeben

t:!:] Ein/Aus

£ Alle Apps

n Starten Sie den Windows-Explorer liber das Symbol in der Taskleiste des Desktops.

E Markieren Sie einen Ordner oder eine Bibliothek (hier Dokumente) und klicken Sie auf
Freigabe/Freigabe beenden.

B Markieren Sie einen Ordner in einer Bibliothek und &éffnen Sie die Liste unter Freigeben.

Alle Bibliotheken und Ordner fiir alle Benutzer freizugeben,

ist nicht immer sinnvoll. Nutzen Sie die Freigabe im Windows-
Explorer, um Freigaben auf einzelne Elemente oder Benutzer zu
beschranken, und weisen Sie gezielt Lese- oder Schreib-/Lese-
zugriffe zu.

WISSEN
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B x n
<« Dateifreigabe

Personen fur die Freigabe auswahlen

Geben Sie einen Namen ein, und klicken Sie dann auf "Hinzufigen”, oder klicken Sie auf den Pfeil, um
nach Personen zu suchen.

v| | Hinzufa 4'« \
Name Berechtigungsebene
82 Heimnetzgruppe Lesen »

2 Ignatz Schels (ignatz.schels@outlook.com)  Besitzer |
Ich habe P beim Freigeb:
Freigabe | | Abbrechen E
MName Berechtigungsebene
#2 Heimnetzgruppe Lesen/Schreiben +
E ‘ Benni Lesen/Schreiben lz=m ‘
v Bild:
[ ilder Entfernen * ‘
|| Abenteuer Irland

|| Bilder fiir Diashow

DI Bulgarien
DI Eigene Aufnahmen

|| Fotolia

Status: @ Freigegeben

| Freigegeben fir: Andi;Benni

ﬂ Fligen Sie Benutzer aus der Liste mit Hinzuftigen in die Freigabeliste ein.

E In der Spalte Berechtigungsebene bestimmen Sie die Berechtigungen der einzelnen
Benutzer.

E Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf einen Ordner, meldet die Statuszeile

bereits die Freigaben dafiir. m

Mit der Freigabeliste kdnnen
Bibliotheken und Ordner fiir
die gesamte Heimnetzgruppe
oder fiir einzelne Benutzer
freigegeben werden.

Freigaben lassen sich sogar fiir
einzelne Dateien individuell
zuweisen.

HINWEIS




m Netzwerkdrucker

= Explorer

@ Einstellungen

(':!:J Ein/Aus

i= Alle Apps

Geréte
Bluetooth, Drucker,
Maus

n Netzwerkdrucker werden tiber Netzwerkkabel und Hubs oder per WLAN mit dem
Netzwerk verbunden.

E Aktivieren Sie die Einstellungen im Startmeni und wéhlen Sie Gerdte.

B Klicken Sie auf Gerdt hinzufiigen und wahlen Sie einen angezeigten Drucker mit
Netzwerkverbindung.

Ein Netzwerkdrucker spart Hardwarekosten - mehrere Benutzer
arbeiten mit einem Drucker. Installieren Sie ihn tber die System-
steuerung und vergessen Sie die Freigabe nicht.

WISSEN
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Der gewiinschte Drucker ist nicht aufgelistet. E

Einen Drucker anhand anderer Optionen suchen
(O Mein Drucker ist etwas alter. Ich bengtige Hilfe bei der Suche.

(O Freigegebenen Drucker aber den Namen auswahlen

Beispick \\Comput \Drucks d ‘ 2 l et — |
eispiel: \\Computername\Druckemname oder Al . Freigat Anschiiisse B
http://Computername/printers/Druckername/ printer ‘ | |
(®) Drucker unter Verwendung einer TCP/IP-Adresse oder eines Hostnamens hinzufigen " N
HP Officejet 6500 ET10a-f
Gerdtetyp: Automatische Erkennung
Auf folgenden Anschlissen drucken, Die Dokumente werden auf dem ersten
Hostname oder IP-Adresse: 182.1682:107 freien und markierten Anschluss gedruckt.
Anschlussname: 192.168.2.107_1 -~

Anschluss Beschreibung Drucker
Serieller Anschluss
Serieller Anschluss

Ausgabe in Datei uml...

Standard-TCP/IP-Port  HP Officej 710a-f
Lokaler Port Microsoft XPS Document
Lokaler Port

| Hinzufigen... | | Laschen ‘ ‘ Konfigurieren... ‘

[ Bidirektionale Ui
Dglu:kelpool aktivieren

o | f—

ﬂ Geben Sie den Drucker im Netzwerk frei, tragen Sie einen passenden Namen ein.

E Fiir detaillierte Druckereinstellungen schalten Sie in die Systemsteuerung.
Der Netzwerkdrucker wird mit IP-Adresse angezeigt.

E In den Eigenschaften des Druckersymbols finden Sie alle Einstellungen, u. a.

die IP-Adresse unter Anschliisse. m

Nicht netzwerkfdhige Drucker Im Client-Server-Netzwerk geben Sie den Server-
lassen sich Uber einen Printserver namen vor der IP-Adresse ein:
im Netzwerk betreiben, in diesem | \server|192.168.2.107

Fall missen Sie einen solchen als
Gerdt hinzuftigen.

TIPP HINWEIS



Netzlavfwerke einrichten

Start | 0
QJ >

X B Ordner suchen X
& @ Netzlsufwerk verbinden
Wahlen Sie einen freigegebenen Netzwerkordner aus.
Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden?
_‘ MNetzwerk [l
i Sie den L hstaben fur die Verbi und den Ordner, mit dem die Verbindung
hergestellt werden soll > [ HP_ENVY 700
v I HPENVY
- =
9 > Q 4
ordner || | [ Durchsuchen... h 5 [ Documents
Beispiek \\Server\Freigabe v L Users
] Verbi bei A i v || Ignatz
[ Verbi mit anderen A i ionen herstellen v & Bilder
| Abenteuer Irland
Verbindung mit einer Website herstellen, auf der Sie Dokumente und Bilder speichern
konnen || Bilder far Diashow
¥
| Fetigstellen | | Abbrechen

n Aktivieren Sie den Windows-Explorer, schalten Sie im Navigator auf Dieser PC
und klicken Sie auf Netzlaufwerk verbinden.

BJ Bestimmen Sie einen Laufwerkbuchstaben und klicken Sie auf Durchsuchen.

B Suchen Sie den Computer und wéhlen Sie einen Ordner aus der Ordnerstruktur.

Netzlaufwerke sind schnelle Verbindungen zu Laufwerken,
Bibliotheken oder Ordnern auf anderen Datentrdgern oder
im Netzwerk. Weisen Sie dem Element einfach einen neuen
Laufwerkbuchstaben zu.
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x
@ Netzlsufwerk verbinden
- Volume (M:)
Welcher Netzwerkordner soll zugeordnet werden? E
i Sie den L hstaben far die Verbi und den Ordner, mit dem die Verbindung T
hergestellt werden soll: i Bibliotheken
Lt = Bider
Ordner | WHPENVY\Users\Ignatz\Pictures\Abentever land_~ | [ Durchsuchen.. 5] Desktop
Beispick \\Server\Freigabe Dokumente
] verbi bei A i =] Eigene Aufnahmen
[] Verbi mit anderen A i ionen herstellen 51 Gespeicherte Bilder
i mit einer Website herstellen, auf der Sie D und Bilder speichern
kennen D Musik
B videos

Tmm H Ehichen QNeizwelk

ﬂ Mit Fertig stellen wird das neue Netzlaufwerk angelegt ...
E ... und steht anschlieBend im Navigator zur Auswahl.

E Unter Dieser PC ist das Netzlaufwerk jetzt ebenfalls vertreten.

Der Freigabename fiir Alternativ zum Computer- oder Gerdte-
ein ganzes Laufwerk namen kénnen Sie auch die IP-Adresse
(zum Beispiel C:\): verwenden:

\\Servername\C$ |1792.768.2.7\Users\Username

HINWEIS




Testwerkzeuge fir Networker

tar

Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager
Systemsteuerung
Explorer

Suchen
Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden T
Desktop

- E Bl Administrator: Eingabeaufforderung - [m] x
Microsoft Windows [Version 10.0.102401
<c) 15 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten.
C: \WINDOWS s ystem32>ipconf iy

B Mindows—I1P-Konfiguration

Ethernet—fAdapter LAN-Verbindungs* 3:

B Administrator. Eingabeaufforderung - [m] X Medienstatus. . - . . . - . . . . * Medium getrennt
G2 WITHDOUS \5ystendZ > 1pcont 1y #all Uerbindungsspezifisches DNS—Suffix:

[Ethernet—-fAidapter Ethernet:

Windows—IF-Konf iguration

Medienstatus Medium getrennt

Hostname Uerhindungsspezifisches DNS- Sufflx Speedport_W_724U_09811603_08_9812)

Primdres DNS-Suffix .
Nnntentyn -
IP-Routing aktiv
WINS-Proxy aktiv

DNS—Suf f ixsuchlis

Ethernet—fAdapter vEthernet (vS2)>:

Medienstatus. - : Medium getrennt
Uerbindungsspezifisches DNE—Suffix:

Frhernct-Adapter LAN-Uerbindung* 3: Drahtlos-LaN-Adapter LAN-Uerbindung® 2:

Medienstatu i Mediun getrennt Medienstatus. : Medium getrennt
i uf fix:

Uerbindungss

: Juniper Metwork Connect Uirtual
Physische A - B-FF-20-D8-C2-68
DHCP aktiviert. .
Autokonf iguration

[Ethernet—fAdapter Ethernet:

i Medium getrennt
—Suffix: Speedport_W_724U_09011683_80_012
B a PCle GBE Family Controll]
: 6B-EB-69-1A-66-02
DHCP aktivier : Ja

n Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Startsymbol und aktivieren Sie die
Eingabeaufforderung flir Administratoren.

E Mit ipconfig erhalten Sie eine Ubersicht (iber die IP-Konfiguration des Systems und
Netzwerks.

B Geben Sie ipconfig /? ein, zeigt der Bildschirm alle Optionen an. ipconfig /all listet alle
Netzwerkadressen auf.

Mit der Eingabeaufforderung, einem alten Kommandoeditor aus
dem Steinzeit-Betriebssystem DOS, setzen Sie Befehle ab, um das
Netzwerk oder die Netzgeschwindigkeit zu priifen, IP-Adressen zu
ermitteln und Usernamen aufzuspiiren.
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ES Administrator: Eingabeaufforderung - [m] x BN Administrator: Eingabeaufforderung - m] =

Sys 5 Y 5. Syntax: tracert [-d]l [-h Max. Hopsl [-j Hostlistel [-w Zeitlimitl
C: SUINDOUS ~eysrendZinslookup www.schels.de [-R] [-§ GQuelladressel [~4] [-6] Zielname
pddress: feBA .
Optionen: L ad ' " ¢

i isier OBt = — ost ressen nicht in Hostnamen auf.
flicht autorisicrende Antwort —h Max. Hope Maxinale Anzahl an Hops hei Zielsuchs
ddross 41192174 j Hostliste “Loose Source Route" gemdB Hostliste (nur IPudd
v Zeitlimit Zeitlimit_in Millisekunden fiir eine Antwort
R Uerfolgt Rundwegpfad <{nur TPub}>.
- \WINDOUS 5 ysten32 >uhoani Quelladresse Zu verwendende Quelladresse (nur IPu63.
hpenuyNignatz 4 Erzuwingt die Uerwendung von IPud.
“ Erzuwingt die Uerwendung von IPub.

C:“UINDOUS \systemd2>ping www.schels.de

Ping wird ausgefiihpt fiir wuw.schels.de [134.119.2. 174] mit 32 Bytes Daten:
AN & v 134.119.2.174: Byte 2 Zeit=73ms TT

134.119.2.174: Byte

134.119.2.174: Byte
Antwort von 134.11%9.2.174: Byte Zeit=78ms TIL= 54

[Ping—Statistik Flir 134.119.2.174:
Pakete: Gesendet = 4. Empfangen = 4, Uerloren = @
Bz Verlust>,

Ca. Zeitangaben in Millisek.:
inimum = ?2ms,. Maximum = 78ms, Mittelwert = P4ms

E¥ Administrator: Eingabeaufforderung - O X

C:\WINDOWS\system3Z>net help
Die Syntax dieses Befehls lautet:

—oder—
MET Befehl ~HELP
Folgende Befehle sind verfiighar:
ACCOUNTS HELPMSG STATISTICS
STOP

COMPUTER LOCALGROUP
ONF1G PAUSE TIME
UsSE

[

CONTINUE SESSION

FILE SHARE USER

GROUP START UIEW
T HELP

HELP NRHES erliutert unterschiedliche Mamenstypen in MET HELP-
yntaxzeil
NET HELP SERUICES listet einige der Dienste auf. die gestartet werden
kibnnen .
NET HELP SYNTAX erldutert. wie MNET HELP-Syntaxzeilen gelesen werden.
NET HELP Befehl ! MORE zeigt Hilfeinformationen auf jeweils einer Seite an.

n Der Befehl nslookup zeigt die IP-Adresse einer WWW-Adresse an, whoami den Namen
des Computers und den Benutzernamen.

E Mit tracert und ping finden Sie Verbindungen und testen die Verbindungsgeschwindig-
keit zu IP-Adressen.

E Der Befehl net bietet viele Informationen rund um das Netzwerk, zum Beispiel
Benutzernamen, Gruppen und freigegebene Objekte. I

HINWEIS TIPP
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Sicherheit und Wartung

Keine neuen Benachrichtigungen

_ _ 2045
I L =

INFO-CENTER Alle 1schen

Einstellungen

Q Die Updates erfordern einen Neusta

INFO-CENTER Alle |6schen

Reduzieren ~~ Einstellungen

8 | P e Q Updates wurden installiert.

Alle
Tabletmodus  Verbinden Notiz Einstellungen

°F $

Bluetooth

A @ & '#'
Flugzeug-
WLAN-454378 Ruhezeiten Position modus

2047
S B DRV 6072015

n Achten Sie auf das Symbol im Systembereich des Desktops. Zeigen Sie darauf, um die
Meldungen des Info-Centers zu sehen.

E Klicken Sie das Symbol an und markieren Sie gleich die Meldungen, um die Problem-
behandlung zu starten.

B Léschen Sie einzelne Meldungen oder alle Meldungen im Info-Center.

Probleme mit dem System, mit Geréten, Geratetreibern,
installierten Apps oder Programmen zeigt Windows im
Info-Center an. Auch wichtige Meldungen tber Updates,
neue Treiber oder aktualisierte Apps finden Sie dort.
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Einstellungen fiir "Sicherheit
und Wartung" éndem

[E Systemsteuerung - [m] X
¥ Einstellungen fur "Sicherheit und Wartung” andern - ul X
« v 4 [E > Systemsteuerung > durchsuchen P |
4 ¥ < Sich.. > Einstellungenf... ~ ©/ | systemsteuerung durchsuchen 2 |
. ~
Einstellungen des Computers anpassen
Meldungen aktivieren bzw. deaktivieren
. § ~ Dit Elemente werden auf Probleme untersucht, Wird ein Problem werden Sie
System und Sicherheit entsprechend benachrichtigt. iic 13uft die Problemsuche vor, Sicherheit und Wartuna' ab3
Status des Computers iberprifen
Sicherungskopien von Dateien mit dem Sicherhei
Dateiversionsverlauf speichern
Sichern und Wiederherstellen (Windows 7) [ Windows Update [A Schutz vor Spyware und unerwiinschter
Probleme erkennen und beheben Software
Netzwerk und Internet [ Intemetsicherheitseinstellungen [ Benutzerkontensteuerung
Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Hei ppen- und Frei i A Netzwerkfirewall [A Virenschutz
auswhlen
7 uaed vnd Sanimed & [ Microsoft-Kento [#] SmartScreen v
Sicherheit und Wartung
¢ s ey
P P Abbrechen
far G
¥ Sicherheit und Wartung - o X

&«

~ 4 ¥ « System und Sicherheit > Sicherheit und Wartung

v ©/ | systemsteuerung durchsuchen

Startseite der Systemsteuerung

Einstellungen far "Sicherheit
und Wartung" andern

& Einstellungen der

Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen

Von "Sicherheit und Wartung" wurde mindestens ein Problem gefunden, das von lhnen Gberprift werden
muss.

Archivierte Meldungen
anzeigen

Siehe auch
Dateiversionsverlauf

‘Windows-Prablembehandlung
Frie i

Benutzerkontensteuerung Sicherheit ©
andem

& Windows Wartun
SmartSa 9 ©
sndern

Installation der Geratesoftware abschlieBen

Fir mindestens ein an den PC angeschlossenes Gerat ist zusatzliche
Software ich, damit es ord) EL] thrt wird.

Falls Ihr Problem nicht aufgefihrt ist, versuchen Sie es mit einer der folgenden Optionen:

ﬂ Offnen Sie in der Systemsteuerung die Option Sicherheit und Wartung.

E Zwei Kategorien, Sicherheit und Wartung, stehen zur Auswahl. Klicken Sie auf
das Pfeilsymbol, um eine davon zu &ffnen.

E Aktivieren Sie die Option Einstellungen fiir “Sicherheit und Wartung" dndern.

Hier finden Sie die einzelnen Sicherheitsmeldungen.

Hardwareprobleme leitet Microsoft auch

an Hersteller weiter. Deshalb kann es
passieren, dass Sie eine Nachricht
oder ein Downloadangebot fiir neue
Hardwaretreiber bekommen.

HINWEIS

Achten Sie auf die Farbe der
Meldung unter Sicherheit
und Wartung:

Griin = gut

Orange = problematisch

Rot = kritisch

HINWEIS




| | » DieserPC > Downloads » VLC MediaPlayer

vlc-2.0.5-wi
nbd.ex

Offnen
) Als Administrator ausfiihren

von

. Benutzerkontensteuerung - [m] X

&  Benutzerkontensteuerung - [m] X

Programmname:  vic-2.09.5-win64.exe
Herausgebern:  Unbekannt
Dateiursprung:  Festplatte auf diesem Computer

@ Details anzeigen

a Programmname: Benutzerkontensteuerung
Verifizierter Herausgeber:  Microsoft Windows

Anzeigepunkt fiir Benachrichtiguna dndern

© et anasen .
Entscheidungshilfe Anzeigepunkt fir Benachrichtigung &ndern E

n Sicherheitswarnungen erhalten Sie, wenn Sie sicherheitsrelevante Anderungen in
Windows vornehmen oder Apps installieren.

E Das Windows-Security-Symbol kennzeichnet sicherheitsrelevante Elemente in Fenstern
und Meldungen.

E Installieren Sie eine App oder ein Programm, muss die Meldung bestatigt werden.
Lassen Sie sich das Zertifikat anzeigen.

Sicherheitsmeldungen sind zwar manchmal ldstig, schiitzen aber
zuverldssig vor Angriffen durch Viren oder andere Schadprogramme.
Fiir Ihre eigenen Aktionen unter Windows kdnnen Sie die Sicher-
heitsmeldungen abschalten, fiir die Zugriffe aus Apps oder
Programmen sollten sie aber stehen bleiben.

WISSEN




10 Sicherheit, Datenschuiz und Konten

¥ Sicherheit und Wartung

- a X

<« ~ M ¥ < System und Sicherheit > Sicherheit und Wartung

v © | Systemsteuerung durchsuchen 0 |

Startseite der Systemsteuerung

Einstellungen far "Sicherheit
und Wartung" andern

Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Losen von Problemen

Von "Sicherheit und Wartung" wurden keine Probleme gefunden.

Sicherheit

Wartung

€ Einstellungen der
’ andern
& Windows
SmartScreen-Einstellungen

andern

Archivierte Meldungen

anzeigen
Problembehandlung

r -
| = Probleme erkennen und beheben
Siehe auch

Dateiversionsverlauf
Windows-Problembehandlung
fir die
Programmkempatibilitat

Falls Ihr Problem nicht aufgefiihrt ist, versuchen Sie es mit einer der folgenden Optionen:

Wiederherstellung

PC ohne Auswirkungen auf die
Dateien auffrischen oder
vollstandig zuracksetzen.

o

(=N fiir — a X

Benachrichtigungen tiber Anderungen am Computer auswahlen

!/Iithille der kann werden, dass iell schadliche
Anderungen an lhrem Computer vornehmen.
Weitere { zu den Eil fiir die

Immer benachrichtigen

In folgenden Situationen immer benachrichtigen:

*  Apps versuchen, Software zu installieren oder
And am Computer h

*  Ich dndere Windows-Einstellungen.

@ Empfohlen, wenn Sie routineméBig neue Software
installieren und unbekannte Websites besuchen.

Nie benachrichtigen

[0k [ Abbrechen |

Immer benachrichtigen

In folgenden Situationen immer benachrichtigen:

®  Apps versuchen, Software zu installicren oder
And: am Computer h

* Ich @ndere Windows-Einstellungen.

@ Empfohlen, wenn Sie routinemaBig neue Software
installieren und unbekannte Websites besuchen.

...........) m

-

ﬂ Aktivieren Sie in der Systemsteuerung unter System und Sicherheit die Einstellungen

der Benutzerkontensteuerung.

E Mit dem Regler in dieser Position werden Sie nur gewarnt, wenn Apps oder

Programme Anderungen am System vornehmen.

E Schieben Sie den Regler ganz nach oben, erhalten Sie Warnmeldungen vor

jeder (sicherheitsrelevanten) Aktion unter Windows.

Fiir Anderungen an den Sicherheits-
einstellungen missen Sie mit einem
Konto mit Administratorrechten
angemeldet sein.

HINWEIS

Die Sicherheitsmeldung kann auch
mit Anzeigepunkt dndern in der
Sicherheitsmeldung abgeschaltet
werden.

HINWEIS




Datensicherung mit Dateiversionsverlauf

S t ar t ¢ Einstellungen _ o x

32 SICHERUNG

Mit Dateiversionsverlauf sichern

Sichern Sie lhre Dateien auf einem anderen Laufwerk, damit Sie
verloren gegangene, beschadigte oder geléschte Originaldateien
wiederherstellen konnen.

E Meine Dateien automatisch sichern

@ -
‘6 ﬁ’ Weitere Optionen

&l Explorer \ '

<« Einstellungen = O X

93  SICHERUNGSOPTIONEN

Ubersicht
n é é Update und Sicherheit SicherungsgroBe: 0 Bytes
\ Windows Update, Gesamtspeicherplatz auf Volume: 991 MB
V Wledgrherstel\ung, Ihre Daten wurden noch nicht gesichert.
Sicherung
Jetzt sichern

Meine Dateien sichern

B ® > Ale0Minuten |
V Meine Sicherungen beibehalten

| Immer (Standard) e |

n Wibhlen Sie im Startmenu Einstellungen/Update und Sicherheit.

E Schalten Sie den Dateiversionsverlauf ein, um lhre Dateiversionen zu sichern.
Klicken Sie auf Weitere Optionen.

B Legen Sie mit dem Sicherungsintervall fest, wann die Dateien archiviert werden,
und geben Sie an, wie lange sie aufbewahrt werden sollen.

Sichern Sie lhre Daten mit dem Dateiversionsverlauf, kdnnen
Sie alte Versionen lhrer Dateien jederzeit wieder zuriickholen.
Nehmen Sie am besten ein anderes Laufwerk fiir die Sicherung.
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| Dateiversionsverlauf - O X
* @ > System und Sicherheit > Dateiversi v| @] | systemsteuerung durchsuchen 9 |
Startseite der emsteuerun T . . o
Syt 9 Bewahren Sie eine Kopie Ihrer Dateien auf
Persanliche Dateien Mit dem Dateiversionsverlauf werden Kopien der Dateien gespeichert, sodass Sie sie wiederherstellen kannen,
wiederherstellen falls sie verloren gehen oder beschadigt werden.

Lautwerk auswahlen Dateiversionsverlauf ist ausgeschaltet

Ordner ausschlicBen
Erweiterte Einstellungen Dateien kopieren von:  Bibliotheken, Desktop, Kontakte, Favoriten und OneDrive (nur offline verfigbare
Dateien)

Dateien kopieren nach: Mein Speicherplatz (04
v 967 MB von 991 MB frei

Wiederherstellung
& Systemabbildsicherung

ﬂ Das ist die Liste der Ordner, deren Dateien gesichert werden. Fligen Sie weitere
Ordner hinzu oder schlieBen Sie welche aus.

E Geben Sie das Laufwerk an, auf dem die Dateiversionen gesichert werden.
Klicken Sie auf Siehe erweiterte Einstellungen.

E Die Dateien werden im Ordner FileHistory gespeichert. Uber die System-
steuerung konnen Sie dltere Dateiversionen wiederherstellen. m

Definieren Sie in den erweiterten Mit Ordner ausschlieSen nehmen
Einstellungen einen anderen Zeitraum Sie Ordner in die Liste auf, die
(Monate, Jahre), werden die Sicherungs- nicht im Dateiversionsverlauf
daten nach Ablauf der Zeit gel6scht. gesichert werden.

HINWEIS




m Qs System und Sicherheit - m| 'S
&~

© 4 Q> Systemsteuerung > System und Sicherheit » v|®| | systemsteverung durchsuchen @ n
Lt e s sy
? : S
Startseite der Systemsteuerung BitLocker venwalten

. 3 @ Speicherplitze (
System und Sicherheit Speicherplatz verwalten

Netzwerk und Internet

Arbeitsordner
Hardware und Sound B boondner venuten
Programme . Verwaltung
Benutzerkonten Speicherplatz freigeben Laufwerke defragmentieren und optimieren
Darstellung und Anpassung & Festplattenpartitionen erstellen und formatieren
Zeit, Sprache und Region & Ercignisprotokolle anzeigen | &) Aufgaben planen
Erleichterte Bedienung Flash Player (32*Bit)
v
8 Speicherplatze - m] %
« v A |B « System und Sicherheit > Speicherplatze v @ | Systemsteuerung durchsuchen 0
[ )
Startseite der emsteuerun: .
Syt 9 Speicherplatz verwalten
E ﬁ . Neuen Pool und Speicherplatz Mit Speicherplitzen kénnen Sie Dateien auf mehreren
erstellen Laufwerken speichern, um sie vor einem Laufwerksausfall zu
schiitzen. AuBerdem kénnen Sie mit Speicherpldtzen auf
einfache Weise mehr Laufwerke hinzufiigen, falls die
Kapazitat nicht mehr ausreicht. Sollten die Aufgabenlinks
nicht angezeigt werden, klicken Sie auf "Einstellungen
andem”.
Siehe auch
Dateiversionsverlauf
BitLocker- . Neuen Pool und Speicherplatz erstellen
Laufwerksverschldsselung
v

Auswahlen von Laufwerken zum Erstellen eines Speicherpools

Formatierte Laufwerke @

A Die folgenden Laufwerke enthalten moglicherweise Dateien. Falls Sie ein formatiertes Laufwerk mit
einem Speicherpool verwenden, werden alle Dateien auf diesem Laufwerk endgittig geldscht. Die
Dateien kennen nicht mithilfe des Papierkorbs wiederhergestellt werden.

{
WDC WD3200BEKT-60KA... Datentrager 1" Dateien anzeigen *
%) Angefigt aber SATA Online Offline schalten

Wy 298GR

n Wibhlen Sie in der Systemsteuerung System und Sicherheit/Speicherplatze.

E Klicken Sie auf Neuen Pool und Speicherplatz erstellen.

B Markieren Sie die Festplatten und virtuellen Laufwerke, die Sie dem Pool hinzufligen
mochten. Ein Klick auf Dateien anzeigen zeigt die zu 16schenden Daten.

Mit diesem Tool in der Systemsteuerung fassen Sie unterschiedliche
Speichermedien zu einem riesigen Speicherpool zusammen. Dieser
virtuelle Speicher ldsst sich durch Hinzufiigen weiterer Speicher-
medien jederzeit vergroBern.

WISSEN
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Pool erstellen
8 Speicherplatz erstellen - m} x
<« . 1 E <« Speicherplatze » Speicherplatz erstellen v @] | systemsteuerung durchsuchen o |
~
Name, Resilienztyp und GréBe fiir den Speicherplatz eingeben
Name und L
Name: Speicherplatz
Lautwerkbuchstabe:
Dateisystem: n
Resilienztyp: Zwei-Wege-Spi -~
@ Bei einem Speicherplatz mit Zwei-Wege-Spiegelung werden zwei Kopien Ihrer Daten geschrieben,
sodass die Daten vor dem Ausfall eines einzelnen Laufwerks geschiitzt sind. Fir einen Speicherplatz mit
Zwei-Wege-Spi sind mi 2wei Laufwerke erforderlich. ©
[ specherpltz estllen |

Name, Resilienztyp und GréBe fir den Speicherplatz eingeben

MName und L

e
Laufwerkbuchstabe:
Dateisystern:

Resilienz
Resilienztyp: Einfach (keine Resilienz) ~

ﬂ Klicken Sie auf Pool erstellen. Geben Sie den Namen und die GréBe ein und
wdhlen Sie unter Resilienztyp die Anzahl der Spiegelungen.

E Mit Speicherplatz erstellen wird der Speicherplatz auf dem Pool erstellt, die
Datentrdger werden dazu neu formatiert.

E Pool und Speicherplatz sind erstellt, Sie kénnen Laufwerke umbenennen und

den Pool auch wieder l6schen. m

Achten Sie darauf, dass Windows 10 nicht mehr In einem Pool konnen

auf eine Festplatte in einem Speicherpool mehrere Speicherpldtze
zugreifen kann. Wird der Speicherplatz knapp, erstellt werden. Ein Pool
weist das System darauf hin. Der Speicherplatz kann erst gel6scht werden,
kann durch Hinzufligen weiterer Festplatten nachdem alle Speicher-

vergroBert werden. platze geléscht wurden.

HINWEIS HINWEIS




E Explorer

Einstellungen

B & oo
M EinfAus

5%  ERWEITERTE OPTIONEN

Alle Apps

Installationsart fur Updates auswahlen

Automatisch (empfohlen) ~

n 6 # Update und Sicherheit

Windows Update,

v Wiederherstellung, -
a Sicherung \

(3 Einstellungen

£33 UPDATE UND SICHERHEIT | Einstellung suchen 2|

RN oo upae

Windows Defender

Es sind Updates verfugbar.

« Sicherheitsupdate fur Windows 10 fur x64-basierte Systeme
(KB3074683)

Details

Sicherung

Wiederherstellung

Updates werden automatisch installiert, wenn das Gerat nicht in

Aktivierung Gebrauch ist. Sie konnen Updates auch sofort installieren.

Fur Entwickler

Jetzt installieren

Erweiterte Optionen

s
*

n Unter Einstellungen/Update und Sicherheit im Startmenii finden Sie Windows Update.

B] Hier sehen Sie anstehende Updates. Sie kdnnen diese gleich installieren. Klicken Sie auf
Erweiterte Optionen, ...

B ... und stellen Sie die Installationsart auf Automatisch.

Das automatische Windows Update stellt sicher, dass lhr System
immer auf dem neusten Stand ist. In der Pro-Version kdnnen Sie
Updates auch manuell abholen.
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Ubermittlung von Updates auswéhlen

& Enstellungen - o X
§53  UBERMITTLUNG VON UPDATES AUSWAHLEN
Updates von mehr als einem Ort

Ladt Windows-Updates und -Apps nicht nur von Microsoft,
sondern auch von anderen PCs herunter. Dadurch kdnnen App-
und Updatedownloads beschleunigt werden.

Weitere Informationen

Wenn diese Option aktiviert ist, kann lhr PC abhdngig von der
nachfolgenden Auswahl auch Teile zuvor heruntergeladener
Windows-Updates und -Apps an PCs in lhrem lokalen Netzwerk
oder PCs im Internet senden.

Ein

Updates von Microsoft abrufen und Updates auf folgenden PCs
herunter- und hochladen

n E VG) PCs in meinem lokalen Netzwerk

O PCs in meinem lokalen Netzwerk und PCs im Internet

Updateverlauf anzeigen

< Einstellungen = O *

0%  UPDATEVERLAUF ANZEIGEN

B ~mmP- Updiates deinstallieren
Updateverlauf
Definitionsupdate fiir Windows Defender — KB2267602 (Definition

1.203.614.0)
Erfolgreich installiert am 28.07.2015

] Bestimmen Sie, dass Updates auch von anderen PCs im Netz iibermittelt werden.
E Wabhlen Sie PCs im lokalen Netzwerk oder zusatzlich PCs im Internet.

E Der Updateverlauf zeigt die zuletzt installierten Updates. Loschen Sie einzelne

Updates, falls diese Probleme bereiten. m

Wenn Sie ein Updateintervall Windows Update unterscheidet
einstellen, muss der Computer zu zwischen wichtigen, empfohlenen
diesem Zeitpunkt aktiv oder im und optionalen Updates.
Energiesparmodus sein.

HINWEIS HINWEIS




Die Windows-Firewall

m @ System und Sicherheit - o X

« v 4 Q> Systemsteuerung > System und Sicherheit » v @ | Systemsteuerung durchsuchen 0

Startseite der Systemsteuerung Sicherheit und Wartung

System und Sicherheit Computerstatus aberprafen und Probleme lasen
) Einstellungen der Benutzerkontensteuerung sndern

Problembehandlung filr allgemeine Computerprobleme

Netzwerk und Internet

Hardware und Sound Windows-Firewall
Programme Firewallstatus iberpriffen | Apps ber die Windows-Firewall kommunizieren lassen
Benutzerkonten

B System
Darstellung und Anpassung = her und Pr hwindigkeit anzeigen | M Remotezugriff zulassen
Zeit, Sprache und Region Remoteunterstiitzung starten | Computernamen anzeigen
Erleichterte Bedienung Energieptionen

Akkueinstellungen andemn | Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordem

Netzschalterverhalten andemn | Energiesparmodus andern v
#® Windows-Firewall - ] X
« v 4 @ > Systemsteuerung > System und Sicherheit > Windows-Firewall v |®| | Systemsteuerung durchsuchen 0
B Stariseite der Systemsteerung Den PC mithilfe der Windows-Firewall schiitzen
Mithile der Windows-Firewall kann verhindert werden, dass Hacker oder Schadsoftware aber das Internet
Eine App oder ein Feature bzw. Gber ein Netzwerk Zugriff auf den PC erhalten.
‘ durch die Windows-Firewall
2ulassen .
l ° Private Netzwerke Verbunden @

& Benachrichtigungs-

einstellungen ndern Heim- oder Arbeitsplatznetzwerke mit Personen und Geriten, die bekannt und vertrauenswiirdig sind
& Windows-Firewall ein- oder

ausschalten Status der Windows-Firewall: Ein
@ standard i i Verbindy Alle Verbindungen mit Apps blockieren, die nicht in
® Erweiterte Einstellungen der Liste zugelassener Apps vorhanden sind

Problembehandlung fir Aktive private Netzwerke: & wian 454378

Netzwerk

Benachrichtigungsstatus: Benachrichtigen, wenn eine neue App von der
Windows-Firewall blockiert wird
Siche auch

Sicherheit und Wartung l ° Gast oder dffentliche Netzwerke Nicht verbunden @‘
Metzwerk- und Freigabecenter A

n Unter System und Sicherheit finden Sie in der Systemsteuerung die Windows-Firewall.

E Klicken Sie auf die Pfeilsymbole, um die Firewall fiir die Netzwerktypen anzupassen.

B Mit Windows-Firewall ein- oder ausschalten ldsst sich die Firewall fiir beide Netzwerk-
typen aktivieren oder deaktivieren.

Wie eine Brandschutzmauer lasst die Firewall keine Angriffe tiber
das Netz zu und blockiert Zugriffe, die dem System schaden
kénnten. Schalten Sie die Firewall fiir das private und 6ffentliche
Netz ein und liberpriifen Sie, ob Apps und Programme kontrolliert
werden.

WISSEN
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& Enweiterte Einstellungen

Eine App oder ein Feature @ Windows-Firewall mit enweiterter Sicherheit
durch die Windows-Firewall
zulassen Datei Aktion Ansicht ?
= HE
Zugelassene Apps und Features: «=+= @
_ WP Windows-Firewall mit enweiterter Sicherheit | R g Ty P
Name Privat | Offentlich || 3 Eingehende Regeln [ R

[ App-Verbindung
[ BranchCache - Gehosteter Cacheclient (verwendet HTTPS)

3 Ausgehende Regeln

! - . ‘ Die Windows-Firewall mit erwsiterter Sicherheit bietet b
¥ Verbindungssicherheitsregeln

[ BranchCache - Gehosteter Cacheserver (verwendet HTTPS) [ > M, Uberwachung

[ BranchCache - Inhaltsabruf (verwendet HTTP) Ubersicht

[ BranchCache - Peerermittlung (verwendet WSD) Domanenprofil

CheckPoint. VPN

M CheckPoin . i . . @ Die Windows-Frrewall ist eingeschattet
Oc R on Windows-Teamarb

® Eingehende Verbindungen, fiir die es keine Regel git,
@ Ausgehende Verbindungen, fir dic es keine Rege! gibt,
Privates Profil ist aktiv

@ Die Windows-Frewall ist eingeschattet

® Engehende Verbindungen, fiir die es ksins Regel gitt.,

Datei- und Druckerfreigabe
DIAL-Protokollserver

[ Distributed Transaction Coordinator
E-Mail und Konten

Erste Schritte

EEOREO0RO000®
00RO O000®

Andere App zulassen...

WP Windows-Firewall mit erweitert| [T TS R 1 LR

Eingehende [
3 Eingel Regeln Name

3 Ausgehende Regeln ! ) .
¥ig Verbindungssicherheitsrege| 8 Firefox (C:\Program Files (x86)\Moxzilla
3 HPNetworkCommunicator

> M Uberwachung
@ Microsoft Lync

@ Windows-Firewall mit erweitert|
S Eingehende Regeln
S Ausgehende Regeln
%4 Verbindungssicherheitsree|
> M Uberwachung

Ausgehende Regeln

.\
Name Gruppe "
% Datei- und Druckerfreigabe (NB-Datagra... Datei- und Druckerfrei
% E-Mail und Konten E-Mail und Konten

% E-Mail und Konten E-Mail und Konten

) Erste Schritte Erste Schritte

@ Filme & Fernsehsendungen Filme & Fernsehsendu

ﬂ Mit dieser Option erhalten Sie eine Ubersicht tiber Apps und Programme,
die mit der Firewall kommunizieren.

E Wihlen Sie Erweiterte Einstellungen, um Regeln fiir die Firewall zu definieren.

E Hier finden Sie eingehende und ausgehende Regeln und ein Uberwachungs-

protokoll. m

Unter Uberwachung/FirewaI/ WLAN-Router verfligen ebenfalls
finden Sie in den erweiterten lber eine Firewall. Wenn Sie nach
Sicherheitseinstellungen ein Blockierungen suchen, sehen Sie auch
Protokoll der Firewall- beim Router nach (siehe Kapitel 9).
Aktivitdten.

HINWEIS HINWEIS




Virenschutz mit Windows Defender

Start 0 e
Explorer

nstellungen

(M EinfAus

Alle Apps

& O
Update und Sicherheit
Windows Update,

Wiederherstellung,

B Cloudbasierter Schutz

Sorgen Sie fur besseren und schnelleren Schutz, indem Sie
Microsoft Informationen tber potenzielle von Windows Defender
gefundene Sicherheitsprobleme tbermitteln.

@ cn

Datenschutzbestimmungen

Ubermittlung von Beispielen

Helfen Sie uns bei der Verbesserung von Windows Defender,
indem Sie Microsoft Beispiele fur Schadsoftware Ubermitteln. Auf
diese Weise sind wir fruher aber potenzielle Sicherheitsprobleme
informiert und k&nnen Sie im Vorfeld abwenden.

E Sicherung @ o
Lo Einstellungen = O X
03 UPDATE UND SICHERHEIT [ Einsteliung suchen o
Windows Update .
Echtzeitschutz

Dadurch wird die Installation und Ausfiihrung von Schadsoftware
auf Ihrem PC erkannt und verhindert. Sie kdnnen die Option

Sicherung voriibergehend deaktivieren. Nachdem sie einige Zeit deaktiviert
war, wird sie jedoch automatisch wieder aktiviert.

Wiederherstellung Q Ein

Aktivierung

Fiir Entwickler v

n Wahlen Sie Einstellungen/Update und Sicherheit im Startment.
E Schalten Sie auf Windows Defender um und stellen Sie den Echtzeitschutz ein.

B Mit diesen Optionen (ibermitteln Sie Informationen an Microsoft, die zur Verbesserung
des Virenschutzprogramms dienen.

Windows Defender schiitzt lhren Computer vor Viren und
Spyware. Mit der Installation wird der Defender automatisch auf
Echtzeitschutz gestellt, Sie kénnen ihn aber auch einsetzen, um
Datentrager (etwa USB-Sticks) vor der Nutzung auf Schadsoftware
zu Uberpriifen.
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Ausschluss hinzufligen

= Einstellungen - O X

£33  AUSSCHLUSS HINZUF(GEN

E n Dateien
Q ) . Datei ausschlieBen

Ordner

. Einen Ordner ausschlieBen

Dateitypen

. Dateierweiterung ausschlieBen

Prozesse

Versionsinfo

Antischadsoftware-Clientversion:  4.8.10240.16384

Modulversion: 1.1.11903.0
Virendefinition: 1.203.614.0
Antispyware-Definition: 1.203.614.0
Version des Moduls des 2.1.11804.0
Netzwerkinspektionssystems:

Version der Definition des 115.3.0.0
Netzwerkinspektionssystems:

ﬂ Hier kénnen einzelne Dateien, Dateitypen, Ordner oder Prozesse von der Uberpriifung
durch den Defender ausgeschlossen werden.

E Die Versionsinfo gibt Auskunft iiber den aktuellen Stand der Virenschutzsoftware.

E Klicken Sie auf Windows Defender verwenden, um das Virenschutzprogramm
zu starten.

Die Definitionen sind eine Datenbank Windows Defender findet im

mit den aktuellsten Beschreibungen Unterschied zu friiheren Versionen
von Viren und Schadware. Schalten auch Viren und Trojaner und ersetzt
Sie die automatischen Updates nicht die Microsoft Security Essentials.
ab, damit Windows 10 immer die Er sendet auch Nachrichten, wenn

neusten Definitionen laden kann. Apps wichtige Einstellungen dndern.

HINWEIS HINWEIS




m Virenschutz mit Windows Defender

9

E O\ Ihr PC wird Gberpriift
Je nach dem ausgewahiten Uberprifungstyp nimmt der Vorgang méglicherweise lingere Zeit in Anspruch.
— ‘
Startzeit: 01:57
Verstrichene Zeit: 00:00:05
Uberprofte Elemente: 1456

o

Schalten Sie die passende Uberpriifungsoption ein und klicken Sie auf Jetzt iiberpriifen.
E Wihrend der Uberpriifung wird die Anzahl der (iberpriiften Dateien angezeigt.

E Unter dem Register Update sehen Sie den Status der Virendefinitionsdatei.
Klicken Sie auf Aktualisieren.

Starten Sie die Uberpriifung eines Datentridgers manuell, bevor
Sie Daten von diesem importieren oder Apps oder Programme
starten. Windows Defender stellt schddliche Dateien sofort unter
Quaranténe.

WISSEN
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& Details einblenden

Erkanntes Elernent

1 @) BrowserModifierWin32/KipodToolsChy
[ @) BrowserModifierWin32/KipodToolsChy

Warnstufe Datum

Hoch 05.05.2015 14:46
Hoch 05.05.2015 14:39
Hoch 04.05.2015 09:47

Kategorie: Browserverdnderer

Beschreibung: Dieses P andert die

Empfohlene Aktion: Entf Sie diese Sof

ohne die nétige Zustimmung.

B

m Q—)| Qe entemen || & Entfernen || @Wiederherstellen

K] Wechseln Sie in das Register Verlauf, um erkannte und unter Quarantane gestellte

Elemente einzusehen.

m Klicken Sie auf Details einblenden und markieren Sie alle Dateien, die als schadlich

eingestuft werden.

m Mit Klick auf Alle entfernen 16schen Sie die Schaddateien vom Datentréger.

Sollte der Defender versehentlich
eine Datei als schadlich einstufen
und unter Quaranténe stellen,
markieren Sie diese im Verlauf
und wéahlen Wiederherstellen.

HINWEIS

Lesen Sie die Beschreibung
zur markierten Datei, sie
stammt aus der Viren-
definition.

Arbeiten Sie wahrend der
Uberpriifung nicht an Ihrem
Computer, weil dabei weitere
tempordre Dateien entstehen
konnen.

HINWEIS




Task-Manager
Systemsteuerung

Explorer
Suchen =] Windows SmartScreen x
Ausfihren
Wie soll mit unbekannten Apps verfahren werden?
Herunterfahren oder abmelden >
Desktop Windows SmartScreen trigt zur Optimierung der Sicherheit des PCs bei, indem Sie vor

dem Ausfiihren unbekannter Apps aus dem Internet benachrichtigt werden.

(O Vor dem Ausfihren unbekannter Apps aus dem Internet die Genehmigung des
Administrators anfordern (empfohlen)

B ‘ﬁ q (@) Yor dem Ausfiihren unbekannter Apps warnen, aber keine

Administratorgenehmigung erforderlich machen

N\ ' (O Keine Aktion (Windows SmartScreen deaktivieren)
et

Einige Informationen zu den Dateien und Apps, die auf dem PC ausgefuhrt werden,
werden an Microsoft gesendet.
Datenschutrerkldrung

a ¥ Sicherheit und Wartung

Startseite der Systemsteuerung

Einstellungen fur "Sicherheit
und Wartung" dndern

& Einstellungen der
Benutzerkontensteuerung
andem

& Windows

SmartScreen-Einstellungen
&ndern

Archivierte Meldungen
anzeigen

Siehe auch
Dateiversionsverlauf

Windows-Problembehandlung
fur die
Programmkompatibilitat

<« v 4 ¥ <« System und Sicherheit > Sicherheit und Wartung v|®| | systemsteuerung durchsuchen 0

- [m] x

Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen

Von "Sicherheit und Wartung” wurden keine Probleme gefunden.
Sicherheit (O]
Wartung (O]
Falls Ihr Problem nicht aufgefihrt ist, versuchen Sie es mit einer der folgenden Optionen:
Problembehandiung Wiederherstellung
" probleme erkennen und beheben PC ohne Auswirkungen suf die

Dateien auffrischen oder
vollstandig zuriicksetzen.

n Starten Sie die Systemsteuerung aus dem Kontextmenu des Startmeniis.

E Unter Sicherheit und Wartung finden Sie Einstellungen flir den SmartScreen-Filter.

B Stellen Sie mit der zweiten
Programmen warnt.

Option sicher, dass Windows 10 vor unsicheren

Mit dem SmartScreen-Filter schiitzen Sie Ihren PC vor Schadsoft-
ware, hauptsdchlich vor Malware (Viren), AdWare (unerwiinschte
Werbebotschaften) und Phishing-Software (Ausspdhen von
Kennwortern und Kontoinformationen).
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4] - = x
% =@ & -

Erweiterte Einstellungen

Meinen PC mit SmartScreen-Filter vor
schadlichen Websites und Downloads schutzen

@ -n

ﬂ Starten Sie Microsoft Edge aus dem Startmendi.

E Hier finden Sie den Schalter fiir den SmartScreen-Filter unter den erweiterten
Einstellungen.

E Der SmartScreen-Filter wird aktiv, wenn Sie eine unsichere App starten oder
eine potenziell gefdhrliche Webseite 6ffnen. m

Mit aktivem SmartScreen- Mit dieser Windows-App schalten
Filter werden automatisch Sie den SmartSceen-Filter ein
Informationen (ber die oder aus:

Nutzung von Apps an C:\Windows|\system32|
Microsoft gesendet. SmartscreeenSettings.exe

HINWEIS




BitLocker
m 1]

n Voraussetzung fiir BitLocker ist ein Computer mit TPM-Chip (Trusted Platform Module)
oder alternativ ein USB-Stick mit Schliissel.

E Mit BitLocker wird ein Datentrdger per Hardware und Software verschliisselt und kann
nur vom Anwender selbst entschliisselt werden.

E Beim Startvorgang (Booten) prift BitLocker den Hashwert im TPM. Bootsektorviren
haben damit keine Chance.

BitLocker ist eine Datentrdgerverschliisselung auf Sektorenebene.
Das System schiitzt alle Daten auf dem Datentréger, fligt einen
Kennwortschutz zum Booten ein und ldsst keine Bootvorgdnge
mit anderen Systemen (Linux) zu.

WISSEN
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89 BitLocker-Laufwerkverschlisselung (C:)

BitLocker wird gestartet n

. Auf diesem Gerat kann kein TPM (Trusted Platform Module) verwendet werden. Der Administrator
muss fir die Richtlinie "Zusatzliche Authentifizierung beim Start anfordern” fir
Betriebssystemvolumes die Option “BitLocker ohne kompatibles TPM zulassen” festlegen.

Wie lauten die fir Bitl ocker?
B BitLocker-Laufwerkverschlasselung - m] X
<« ~ 1 B8 « System und Sicherheit > BitLocker Laufwerkverschlisselung v @ | Systemsteverung durchsuchen 0 |
[
Startseite de mst . .
ite der Systemstauerung BitLocker-Laufwerkverschliisselung
Das Schtzen der Laufwerke mit BitLocker trigt dazu bej, Dateien und Ordner vor nicht autorisiertern
Zugriff zu schiitzen.
Betriebssystemlaufwerk
OS (C) BitLocker deaktiviert
- W BitLocker aktivieren
.-
Siehesuch Festplattenlaufwerke
@ TeM-Verwaltung Mein Speicherplatz (D:) BitLocker deaktiviert
Datenschutzbestimmungen SYSTEM (E:) BitLocker deaktiviert

ﬂ Aktivieren Sie BitLocker unter System und Sicherheit in der Systemsteuerung.

E Markieren Sie das Laufwerk, das Sie verschliisseln mochten, und wahlen Sie
BitLocker aktivieren.

E Geben Sie ein Kennwort ein oder verwenden Sie eine SmartCard zur

Verschliisselung des Datentrdgers. m

Mit TPM-Verwaltung schalten Sie Technische Voraussetzungen:
zur Konsole fiir die Verwaltung TPM-Chip-Spezifikation: 1.2
des Trusted Platform Module um. BIOS: TCG 1.2-konform,

USB-Support in der Pre-Boot-Phase

HINWEIS HINWEIS




Sicherheit fuor Benuvizerkonten

Sta rt = Explorer

i Einstellungen

™ EinfAus

Alle Apps

2 ; o)

& Einstellungen - ul X Konten
@ KONTEN | Einstellung suchen » Ih.r I_(onto, .
Synchronisierungseinste
2 llungen, Arbeitsplatz,

Ignatz Schels

Anmeldeoptionen igdn:i._‘sstil:llz?outlook.com T

Arbeitsplatzzugriff Abrechnungsinfo, Jugendschutzeinstellungen, Abonnements, o
Sicherheitseinstellungen und mehr n ‘

Familie und weitere Benutzer Mein Microsoft-Konto verwalten \ '

Einstellungen synchronisieren Stattdessen mit einem lokalen Konto anmelden

n In den PC-Einstellungen auf dem Startbildschirm finden Sie die Konten.

E Unter /hr Konto verwalten Sie das Microsoft-Konto oder schalten um auf ein
lokales Konto.

B Die Benutzerkonteneinstellungen finden Sie auch in der Systemsteuerung.

Mit den erweiterten Benutzereinstellungen in der Systemsteuerung
konnen Sie Benutzern Administratorrechte zuweisen, Konten
hinzufligen und |6schen sowie ein (eingeschranktes) Gastkonto
aktivieren.
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4 Q/

6 Q_’

ﬂ Klicken Sie auf Mein Konto verwalten und melden Sie sich liber den Browser bei
Microsoft an.

E Hier finden Sie alle Einstellungen Ihres Kontos: Dienste, Abrechnungen, Zahlungen u. a.

E Unter Sicherheit und Datenschutz/Kontosicherheit (iberpriifen Sie die Sicherheits-
einstellungen fiir lhr Konto.

Léschen Sie ein Konto, kénnen Sie die Die Beschreibungen Die Anderung des
Dateien aus den Bibliotheken in einen der allgemeinen Konto- Kontotyps von Standard
Ordner verschieben. Andere Einstellungen,  einstellungen finden auf Administrator kann
z. B. im Mailprogramm oder in den Sie in Kapitel 2 natirlich nur von einem
Kontakten oder Nachrichten aus den »Einstellungen«. Administratorkonto aus

Apps, kdnnen nicht gesichert werden. erfolgen.

HINWEIS HINWEIS HINWEIS




Sicherheit fuor Benvizerkonten

Kennwort andern

Mit einem sicheren Kennwort kénnen Sie unerlaubten Zugriff auf Ihr E-Mail-Konto verhindern.
Microsoft-Konto

E ignatz.schels@outlook.com

Aktuelles Kennwort

DO e
EUUULLUULU |
E O JE TR JE 8

58 - eS

Auf der Startseite haben Sie die Mdglichkeit, lhren Kontonamen und das Kennwort
zu andern.

E Um das Kennwort dndern zu kénnen, geben Sie zundchst das alte Kennwort ein.

E Mit dem Link Ich habe mein Kennwort vergessen aktivieren Sie die Kennwortriick-
setzungsinformationen.

Das Microsoft-Konto ist fast so sicher wie Fort Knox, Kennwérter
und Zahlungsinformationen lassen sich aber relativ einfach
einrichten oder dndern - auch fiir die Xbox und fiir Skype.

WISSEN
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m Q Ihre Informationen

gnatz Schels

Namen bearbeiten

ignatz.schels@outlook.com

E-Mail-Adresse fiir die Anmeldung verwalten

Personliche Daten bearbeiten

Gehe zu Xbox-Profi

m Gehe zu Skype-Profil

KL unter ihre Informationen finden Sie auch die Anmeldedaten fiir die Xbox und
fur Skype.

m Hier verwalten Sie das Xbox-Profil, den Gamertag und die Zahlungsinformationen.

Das alte Kennwort wird bei Unter Dienste & Abonnements

der Wiederherstellung nicht finden Sie Office 365, Office
mehr angezeigt, Sie kénnen Online, Outlook und Bing-Prdmien.
nur ein neues einrichten.

m Hier richten Sie auch lhren Skype-Zugang ein.

HINWEIS




L d

Onlinesicherheit

Family Safety-Einstellungen
Berechtigungen fiir Kinder verwalten

Xbox-Datenschutz und -Onlinesicherheit

Bing SafeSearch

19
n Die Family Safety-Einstellungen finden Sie unter Sicherheit und Datenschutz.

E Fligen Sie ein neues Konto fiir ein Familienmitglied hinzu oder klicken Sie ein
bestehendes an, um die Einstellungen zu dndern.

E Unter Letzte Aktivitdt schalten Sie Berichte ein, die automatisch erstellt und an lhre
Mailadresse gesendet werden.

Mit Family Safety kontrollieren Sie Benutzerkonten von Kindern
und Jugendlichen. Sperren Sie nicht jugendfreie Webseiten und
unsichere Apps oder den Zugriff auf den App-Store und setzen Sie
die Nutzungszeiten fest.

WISSEN
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ﬂ Webbrowsen . E

Ungeeignete Websites blockieren
C=® Ein

Nicht jugendfreie Inhalte sind blockiert
InPrivate-Browsen ist blockiert

Bing SafeSearch ist Ein

Gilt fiir:

1 Windows 10-PC

E Computerzeit «

Zeitlimits fiir die Gerédtenutzung meines Kinds festlegen

(®») Ein

Gilt fiir:
L1 Windows 10-PC

Zeiten auswihlen, zu denen Andi Schels Gerite verwenden darf

Um Bis spatestens Maximale Zeit pro Gerdt

Sonntag [ o700 v | [ 2200 | | unbegrenzt ~ |
Montag [ o700 v | [ 2200 | | unbegrenzt ~ |
Dienstag [ o700 v | | 2200 || unbegrenat v |

ﬂ Blockieren Sie unter Webbrowsen nicht jugendfreie Inhalte sowie InPrivate und schalten
Sie Bing SafeSearch ein.

E Unter Apps und Spiele verhindern Sie das Installieren bestimmter App-Kategorien aus
dem Store.

E Legen Sie die Computerzeit fest, die das Familienmitglied an den einzelnen

Wochentagen am PC verbringen darf. m

Mit Benutzeraktivitdten erhalten Unter Windows Store- und

Sie Aktivitdtsberichte, die Sie auf Spieleinschrankungen kénnen Sie
Ihr Microsoft-Konto (ibertragen Spiele mit Altersbeschrankung
kénnen, etwa uber besuchte allgemein oder installierte Apps
Webseiten, verwendete Apps einzeln sperren oder freigeben.

und Spiele oder Downloads.

HINWEIS




Anmeldeinformationsverwaltung

—Q

‘ 1wmm&rrmﬁmm

Webkennwarter

Facebook AccessToken @

Websiteadresse (URL): Facebook
Benutzername: AccessToken

Roaming: Ja
Gespeichert von:
Unbekannte App
2 Kennwort: =sssssss Einblenden

Entfernen

‘Webkennwarter

_GAIA_ANON_GLUID _GAIA_ANON_GLUID_USERNAME @

acOFAD1666Fcabad Zignatz.schels@ g s ~ B

claBaec3-7dc5-5495-b5ed-966b8d8ce3 18 c @

Facebook AccessToken @

n Aktivieren Sie die Anmeldeinformationsverwaltung in der Systemsteuerung in der
Kategorie Benutzerkonten.

E Unter Webanmeldeinformationen finden Sie Webseiten-Kennwdrter, zum Beispiel von
Amazon, Facebook, Google, eBay oder Kindle.

B Klicken Sie auf Einblenden, wird zundchst Ihr Anmeldekennwort angefordert, danach
sehen Sie das gespeicherte Kennwort.

Die Anmeldeinformationsverwaltung ist lhr Passwort-Safe in der
Cloud. Windows speichert Benutzernamen und Kennwdérter an
einem zentralen Ort in »Tresoren« und meldet Sie mit diesen
Informationen automatisch bei Webseiten und anderen PCs an.

WISSEN
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n—>

E Windows-Anmeldeinformationen

HP_ENVY_700
Internet- oder Netzwerkadresse: HP_ENVY_700
Benutzername: HP_ENVY_700\HomeGroupUser$

Kennwork: ssssssss
Dauerhaftigkeit: Lokaler Computer

Bearbeiten Entfernen

Windows-Anmeldeinformationen hinzufligen

Gedndert: 27.07.2015 @

E Generische Anmeldeinformationen

Generische Anmeldeinformationen hinzufdgen

MicrosoftOffice15_Data:live:cid=ac(f401666fcabdd
Internet- oder Netzwerkadresse:

Benutzername:

Dauerhaftigkeit: Lokaler Computer

Bearbeiten Entfernen

MicrosoftOffice15_Data:live:cid=ac(f401666fcabdd

Geandert: 22.07.2015 @

ﬂ Schalten Sie um auf die Windows-Anmeldeinformationen. Hier sind alle Ihre Anmelde-

passworter gespeichert.

E Hier sehen Sie alle Gerate, auf denen Sie sich mit lhrem Microsoft-Konto angemeldet

haben.

E Die generischen Anmeldeinformationen enthalten die Informationen tber

lhre Microsoft-Konten.

Loggen Sie sich mit lhrem Microsoft-
Konto auf einem anderen Computer ein,
erhalten Sie eine Sicherheitsmeldung von
Microsoft und miissen diese bestatigen.
Dann speichert Windows Gerdtenamen
und Konto in den Anmeldeinformationen.

HINWEIS

Mit Anmeldedaten sichern
speichern Sie die Anmelde-
informationen fiir alle Gerate
auf einem USB-Stick.




m % DATENSCHUTZ Datenschutzoptionen dndern

E Apps die Verwendung der Werbungs-ID fur App-ubergreifende

Y .
ﬁ- Allgemein Erlebnisse erlauben (bei Deaktivierung wird lhre ID zurGckgesetzt)
@D :n

SmartScreen-Filter einschalten, um von Windows Store-Apps
verwendete Webinhalte (URLs) zu Uberprifen

@D :n

Informationen zu meinem Schreibverhalten an Microsoft senden,
um die Eingabe- und Schreibfunktionen in Zukunft zu verbessern.

Q Ein
Explorer
. Websites den Zugriff auf die eigene Sprachliste gestatten, um die
€88 Einstellungen Anzeige lokal relevanter Inhalte zu erméglichen

d) Ein/Aus Q Ein

= Alle Apps

€53 DATENSCHUTZ

EI Position
Position

“ ﬁ Datenschutz Ist diese Einstellung aktiviert, kann jeder, der sich bei diesem Gerat

\ Standort, Kamera anmeldet seine eigenen Positionseinstellungen andern. Ist die
\ ' ! Einstellung deaktiviert, ist die Positionsangabe fur alle Benutzer, die

sich anmelden, deaktiviert.
Die Positionserkennung ist fur dieses Gerat eingeschaltet.

Andern

Wenn Positionsdienste flr dieses Konto aktiviert sind, kdnnen
autorisierte Apps und Dienste Position und Positionsverlauf
abfragen.

Position

B é - @D :in
v

n Alles zum Thema Datenschutz finden Sie unter Einstellungen/Datenschutz.

E Uberpriifen Sie die allgemeinen Datenschutzoptionen.

B Positionsdienste muissen flir Apps erlaubt werden, die mit der Position des Benutzers
arbeiten (zum Beispiel Wetter oder Karten).

Apps sind standig in Aktion, holen Daten aus Onlinediensten und
senden benutzerspezifische Informationen (iber das Netz. Uber-
prifen Sie die Datenschutzeinstellungen und schalten Sie ab, was
nicht aktiv sein muss.




10 Sicherheit, Datenschuiz und Konten m

—Q

E & Einstellungen

5% DATENSCHUTZ Kamera
Apps die Verwendung meiner Kamera erlauben
@D aus
Mikrofon
Apps die Verwendung meines Mikrofons erlauben
@D Aus

7

ﬂ Schalten Sie die Erlaubnis fiir die Apps aus, wenn Sie lhre Position nicht bekannt
geben wollen.

E Apps, die auf die Kamera und das Mikrofon zugreifen, konnen ein Sicherheitsrisiko
darstellen, schalten Sie den Zugriff daher besser ab.

E Hintergrund-Apps arbeiten, auch wenn sie nicht aktiv sind. Schalten Sie aus,
was keine Daten importieren oder exportieren soll. m

Windows 10 fordert haufig
Feedback zu bestimmten
Aktionen an. Unter Feedback
und Diagnose schalten Sie
diese Fragen ab.

HINWEIS
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Zeichnen und malen mit Paint
Stant 2

Q-)

n Schalten Sie im Startmenii auf die Ansicht fiir alle Apps und starten Sie die App
Paint unter Windows-Zubehor.

E Die Zeichenwerkzeuge befinden sich im Meniiband, gezeichnet wird auf der
Zeichenflache.

B Schalten Sie zwischen den Registern Start und Ansicht um.

Paint ist eine kleine, aber niitzliche App zum Malen und Zeichnen
oder zur Bearbeitung von Pixelbildern. Starten Sie sie aus der
Windows-Zubehor-Gruppe.

WISSEN
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&

E Start | Ansicht I
1 _—
i o Cd GO poms- = EEEE
A
E- s o LI o Faten - stzk |2:| DDDE
infagen e &F 2Q nsel oo - richstirke 2 DDD[

Zwischenablage Bild I Tools Formen F

1 |
: Radieren Vordergrundfarbe Hintergrundfarbe

] Wabhlen Sie ein Werkzeug (Stift, Pinsel) und zeichnen Sie mit gedriickter Maustaste.
E Mit der Formenbibliothek erstellen Sie Piktogramme oder geometrische Formen.

E Schalten Sie auf das Auswahlwerkzeug und ziehen Sie mit gedriickter Maustaste einen
Rahmen um den Bereich, den Sie verschieben wollen.

HINWEIS TIPP



m Zeichnen und malen mit Paint

P

Text

4% Ausschneiden

I 7] Ut D [EEEEE
o | e M) P mm
Farbe

Einfigen ial Unicode MS 2,
’ - rane Il
Zwischenablage ALGERIAN tergrund Farber
Arial
< Arial Black 2
¢ Aral Narrow :
Arial Rounded MT Bold Zeichnen und Schreiben
Avial Unicode MS mit Windows Paint
Baskerville Old Face
Bavhavr 93 --. gang einfachs
Bel MT

Beriin 5ans FB

Markieren Sie einen Ausschnitt und wahlen Sie Drehen, um die Auswahl zu drehen oder
zu spiegeln.

E Mit dem Textwerkzeug schreiben Sie. Zahlreiche Schriftarten stehen zur Auswahl.
Ziehen Sie den Textbereich vorher mit gedriickter Maustaste auf.

E Lupe und Zoomregler vergroBern und verkleinern den Bildausschnitt. Klicken Sie links,
um zu vergroRern, und rechts, um zu verkleinern.

Mit etwas Ubung gelingen mit der App Paint die tollsten
Zeichnungen. Vergessen Sie nicht, lhre Arbeit zu speichern.
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10

@] Unbenannt - Paint
Start Ansicht

Q Q [ Lineale @ =]
! [ cittenetzlinien L
VergroBern Verkleinern 100 Vollbild Miniaturansicht
% [¥] statusleiste
Zoom Ein- oder ausblenden Anzeige
o 1 E 3 A E

o .
\‘ q J Eigenschaften

100)
/

||
Nt
b |

8] Bildeigenschatten X
] N
] b N
] - VAR Dateiattribute
] - / h Y
] I /) Zuletzt gespeichert: Nicht verfugbar
] rd GréBe auf Datentriger: Nicht verfiighar
|1 /
g Auflgsung: 96 Punkte pro Zoll
h Einheit Farbe
OZoll O Schwarzweil
Ocm @® Farbe
@ Pixel
Breite: Hohe: 639 Standard

m Schalten Sie unter Ansicht die Lineale und Gitternetze ein, um exakter zu zeichnen.

] Im Datei-Menii finden Sie die Befehle, um Dateien zu laden, zu drucken und unter
mehreren Grafikformaten zu speichern.

m Unter Datei/Eigenschaften bestimmen Sie die MaBeinheit und die GréRe

der Zeichen- bzw. Druckfliache. Ende

Die App Paint arbeitet mit Bildschirmfotos (Screenshots) kdnnen
einer Auflésung von 96 dpi Sie mit (s8)+(Druck) gleich in eine

(dots per inch), das ist fiir die PNG-Datei »schieBen« oder mit
Fotobearbeitung allerdings bzw. (Alt)+{Druck] (aktuelles Fenster) in
nicht ausreichend. Verwenden die Zwischenablage legen. Holen Sie

Sie dafiir eine gute Foto-App. den Inhalt von dort mit (Strg}+(V).



m Schreiben mit dem Editor

n Waiéhlen Sie im Startbildschirm in der Anzeige aller Apps die App Editor aus der Gruppe
Windows-Zubehor.

E Schreiben Sie an der Cursorposition oder kopieren Sie mit (Strg)+(V) Texte aus der
Zwischenablage in den Textbereich.

B Zeilenumbruch, Schriftarten und SchriftgréfRen finden Sie im Format-Mendi.

Der Windows-10-Editor ist eine kleine App fiir Textaufgaben,
bei denen keine Formatierungen oder Layoutarbeiten benétigt
werden.

WISSEN




Unbenannt - Editor

Datei i Format Ansicht 7
MNeu Strg+MN
Offnen... Strg+0
Speichern Strg+5
Seite einrichten...
Drucken... Strg+P
Beenden I

ﬂ Speichern Sie lhren Editor-Text mit Datei/Speichern unter.

E Wihlen Sie den Zielordner und geben Sie einen Dateinamen an. Die Dateiendung
.txt wird automatisch angefuigt.

E Der Text wird gespeichert, im Zielordner finden Sie ihn anschlieBend als Datei-
symbol. Klicken Sie es gleich doppelt an, um den Text im Editor zu &ffnen. m

TIPP FACHWORT



Textverarbeitung mit WordPad

Sta rt E | Il = ¢ 5 | Dokument - WordPad - O X
< Stat | Ansicnt ~ @
= = @ 4 suchen
E Calibri n oA A a = ¥
[ kopieren El G E 3, Ersetzen

Bild  Paint- Datumund Objekt ..
> Zeichnung Uhrzeit einfagen il Alle auswahlen

Zwischenablage Schriftart Absatz Einfagen Bearbeiten
152 070X T2 1304150 T B9 11000 111120 11300 -14- 1h 15 1 16 1 17

Einfugen F EU e x £-A

Auf den Hund gekommen

‘wir sind auf den Hund gekommen. Eigentlich ist der Hund ja auf uns gekommen oder besser
aufuns und zwar mit ziem|i ‘Wir waren mit demRad
unterwegs im Stadtpark, Elli, Max und Ich. Zum Gluck war die aktuelle Reisegeschwindigkeit
nicht die hachste, als das kla: guel auf unsere ki

Dass er uns nicht gesehen hat, kann man ihm nicht verdenken, schlieBlich war der andere
Kleine Kéter, den er jagte, i als in

lacherlichen bunten Klamotten. Auf jeden knallte er im vollen Lauf in uns rein, genauer in
mich, noch genauer in das Hinterrad meines Bikes.

UUOOUUL L UE
B B 1D ¢ < Dokument - Wordped 1111111111411]
sart | anscnt EJEEREJE e e

. X Ausschneiden o e 44 TN 8T ST
Calibri A 4 EsE = = E @ -
[ Kopieren _

Einfgen Ezg....n.g.

Zwischenablage Senriftart . Automatisch

pogenoion o
Auf den Hund gekommen I i’

Wir sind auf den Hund gekomn

\ist der Hund ja auf uns gekommen oder besser

auf uns zugekommen, und zwz Weitere Farben... : r purchsetzungskraft. Wir waren mit demRad
unterwegs im Stadtpark, Elli, Max und Ich. Zum Glick war die aktuelle Reisegeschwindigkeit
nicht die hichste, als das klaffend duel auf unsere klei

Dass er uns nicht gesehen hat, kann man ihm nicht verdenken, SCMIEB'IC'I war der andere
kleine Kéter, den er jagte, wesentlich interessanter als radfahrende Menschen in
lacherlichen bunten Klamotten. Auf jeden knallte er im vollen Lauf in uns rein, genauer in
mich, noch genauer in das Hinterrad meines Bikes.

n Driicken Sie die rechte Maustaste im Startbildschirm, wéhlen Sie Alle Apps und starten
Sie die App WordPad.

E Geben Sie den Text ein, schreiben Sie Absatz fiir Absatz und driicken Sie die (<)-Taste
fir den Absatzumbruch.

B Markieren Sie einzelne Textstellen. Im Meniiband finden Sie Formatierwerkzeuge
(Fett, Kursiv, Farben etc.).

Die App WordPad ist ein gutes Textverarbeitungsprogramm mit
allen Werkzeugen und Formatierungen, die Sie fiir diese Aufgabe
brauchen. Schreiben Sie Briefe, Einladungen, Notizen etc. oder
endlich Ihren eigenen Roman.
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4
-
9 3e

—

n Wibhlen Sie die passende Schrift und SchriftgroRe fiir den markierten Text oder stellen
Sie diese an der Cursorposition ein.

] Im Register Ansicht finden Sie weitere Werkzeuge, schalten Sie das Lineal und den
automatischen Zeilen- oder Fensterumbruch ein.

E Klicken Sie auf das Datei-Menii und speichern Sie den Text als Datei im RTF-Format
oder in einem anderen Textdatenformat.

RTF ist das Rich Text Format, Mit gedriickter (Strg)-Taste und dem
ein dlteres Dateiformat fiir Mausrad zoomen Sie die Textflache.
ANSI-Texte. Speichern Sie die Auf dem Tablet ziehen Sie mit zwei
Datei im Office-Open-Format, Fingern.

kann sie mit Microsoft Word
bearbeitet werden.



Textverarbeitung mit WordPad

| I ® ¢ = | Dokument - WordPad
Start Ansicht

B # fawn v Jax

Einfiigen F K U abe X ¢ &~ A~ %

Datum und  Objekt
- Zeichnung Uhrzeit  einfugen

(Gattung Hund, Rasse undeﬁnié:rbar): I %
—»]

Hundesteuer 1 35€

Hundefutter (nur vom Besten) 2 -3 Tonnen 1.|500 €

Tierarzt 5 mal 300 €

zerkratzte Mabel, zerfetzte

Teppiche idurchschnittlich 2-3 3.200 €

Verwistungen im Garten

(eigene, Nachbar, fremde) 112 450 €

Ohne o— |z

S 123 A5 g 718 -9 110 1111201 1301 14 1k b— | [B— | |i————

3 Griinde, warum der Hund der beste Freund des Menschen ist

1. Gute Freunde machen alles kaputt und schauen dich treuherzig an, wenn du
schimpfst. "

1. Gute Freunde leben nach dem Grundsatz "Was dein ist, ist auch mein". Mehr nicht.

~

. Wer einen Hund zum Freund hat, wird alle and d ieso Uber kurz oder
langverlieren El elbst die Polizei bleibt nicht dein

Freund und Helfer.

Zwischenablage Schriftart Absatz Einfugen
Monatliche Kosten, verursacht durch Stanley b

Datum und
Uhrzeit

Datum und Uhrzeit
Verflighare Formate:

28 3
28.07.15
2015-07-28
28, Jul. 2015
Dienstag, 28, Juli 2015
28, Juli 2015

22:13:15

22:13:15 Uhr

Tabellen schreiben Sie mit Tabulatorspriingen ((5J-Taste) zwischen den Spalten.

Klicken Sie in das Lineal, um die Tabstopps zu setzen.

E Aufzdhlungen und Nummerierungen werden mit Listenzeichen versehen, Abstdnde

regelt das Lineal.

E Mit Datum und Uhrzeit fiigen Sie das Tagesdatum an der Schreibmarke ein.

Wéhlen Sie ein passendes Format aus.

Mit Tabulatorspriingen und Tabstopps, Aufzéhlungs-,
Nummerierungszeichen und grafischen Elementen wird
WordPad richtig komfortabel fiir groBere Textaufgaben.




m Klicken Sie auf Paint-Zeichnung, um eine Grafik einzufligen. Zeichnen Sie im
Paint-Fenster oder holen Sie Bilder liber die Zwischenablage in das Dokument.

m Mit Beenden und zum Dokument zuriickkehren im Datei-Menu schalten Sie wieder

zu WordPad zurtick.

m Die Grafik wird an der Schreibmarke eingefiigt.

HINWEIS




m Drucken mit WordPad

g e

9 B
A

n Mit Seite einrichten im Datei-Menli passen Sie SeitengroBe, Format und Seiten-
rander an.

E Wibhlen Sie Drucken/Druckvorschau, um das Druckergebnis zu liberpriifen. SchlieRen
Sie die Druckvorschau wieder.

B Senden Sie den Text an den angeschlossenen Drucker oder wahlen Sie einen anderen
Drucker aus.

Wenn Sie lhren Drucker und den Druckeranschluss - wie in
Kapitel 6 beschrieben - richtig konfiguriert haben, kénnen Sie das

Drucklayout lhres Textes anpassen und das Dokument zu Papier
bringen.

WISSEN
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F@ HP2E59C0 (HP Officejet 6500 ET10a-f) - Offline — m| 4
E s —i Dokument = Ansicht
\ Dokumel  Anhalten atus Besitzer Seiten | GroBe Gesendet
V Fortsetzen Ignatz 1 5,16 KB 22:28:17 28072015

Neu starten
Abbrechen

= Eigenschaften

Startet die ausgewahlten Druckauftrage erneut.

n Im Systembereich der Taskleiste taucht ein Druckersymbol auf, solange der
Ausdruck »gespoolt« wird. Offnen Sie das Spoolfenster ...

] ... und iiberpriifen Sie den Status des Ausdrucks. Bearbeiten Sie die Druckauftrége
ber die Mends des Spoolfensters.

E Wenn alles korrekt eingerichtet und der Drucker bereit ist, wird lhr Text-

dokument aus WordPad gedruckt. Em@j@‘
Spoolen: Hintergrunddruck. Eine schnelle Tastenkombination:
Die Daten werden zwischen- Driicken Sie (Strg)+(P), um sofort zu
gespeichert, der Benutzer drucken.

kann weiterarbeiten, wahrend
gedruckt wird.



n Wéhlen Sie im Startbildschirm in der Anzeige aller Apps die App Kurznotizen aus der
Gruppe Windows-Zubehor.

E Die Kurznotiz wird auf dem Desktop angelegt, tragen Sie lhre Notizen ein.

B Mit dem Pluszeichen legen Sie eine weitere Notiz an. Im Kontextmend finden Sie die
Hintergrundfarben.

Die kleinen, gelben Notizzettel, die an die wichtigen Dinge
erinnern - mit der App Kurznotizen haben Sie auch in Windows
die Moglichkeit, sie tiberall hinzupinnen. Und sie miissen nicht

gelb sein ...

WISSEN
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ﬂ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das App-Symbol im Startbildschirm und
heften Sie die App an Startmeni und Taskleiste.

E Jetzt genligt ein Klick auf die Kachel oder das Symbol, um alle Notizen einzublenden.

E Mit dem X-Symbol |6schen Sie eine Notiz, die Meldung kdnnen Sie abschalten.




Stant
a Rechner - u] X MC MR M+ MS M- Speicher (Memory)
= STANDARD 9
- Loschen (Clear)
0 v Quadratwurzel
MC MR M+ M- MS M 2 Potenz
% v x? '
e Bruch
L!j Reader CE C <« -
E Rechner 7 8 9 %

I Reisen 4 5 6 —

€~ Zuriick

Rechner = ] X
RECHNER

=  WISSENSCHAFTLICH D

0

DEG HYP F-E

MC MR M+ M- Ms M~

n Wéhlen Sie im Startbildschirm in der Anzeige aller Apps die App Rechner aus der
Gruppe Windows-Zubehor.

E Der Rechner bietet die wichtigsten arithmetischen Funktionen sowie Speicher
(Memory) an.

B Schalten Sie in den Modus Wissenschaftlich um.

Auf den ersten Blick ist die App Rechner ein gewdhnlicher
digitaler Taschenrechner. Aber - mit den Modi Wissenschaftlich
und Programmierer wird sie richtig professionell. Ein Spezialmodus
rechnet sogar MaBeinheiten um.
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Rechner

— RECHNER

Standard

Wissenschaftlich

KONVERTER

Volumen

Lange

Gewicht und
Masse

Temperatur

.
v

Rechner

— RECHNER

Standard

— VOLUMEN

Teeléffel (USA) ~

0

Milliliter ~

RECHNER
Standard
Wissenschaftlich
Programmierer

KONVERTER

—- ==

Programmierer

3

Rechner - [m] X

— TEMPERATUR

0

Fahrenheit -~

-17,77778

Celsius

Ungefahr gleich
2554 K

Rechner

HEX
DEC

o o o o

PROGRAMMIERER

QWORD

Rh  Or  Xor
Mod  CE c
B 7 8
D 4 5
F 1 2
) * 0

o X
0

Ms M
Not And
@ o
9 X
6 —_
3 +

n Der Programmierer-Modus stellt die digitalen Rechenmodi Hexadezimal, Dezimal, Oktal
und Bindr zur Auswahl.

E Schalten Sie den Modus Konverter ein, um technische Einheiten umzurechnen oder
Datumsdifferenzen zu ermitteln.

E Mit dem Temperatur-Modus rechnen Sie in Fahrenheit, Celsius oder Kelvin um.

Rechengenauigkeit: Im Modus
Wissenschaftlich 32 Stellen,
im Programmierer-Modus nur
Ganzzahlen, 64 Bit.



°
m Windows-Journal
m E I8 Notiz1 - Windows-Journal — ] X

Datei Bearbeiten Ansicht _Einfigen Aktionen | Exras | ?

ARHwLS 0 = -
L Verschieben T e

n Optionen..

.

Windows-Journal X B

q} Mdochten Sie den Drucktreiber far
Journalnotizdruck installieren?
Sie kénnen den Drucktreiber fir Journalnotizdruck
verwenden, um ein elektronisches Bild lhres
Dekuments aufzuzeichnen, auf dem Sie dann

gieren oder A igen oder es
drucken oder freigeben konnen.

1
@ Installieren | -
‘ Windows-Journal
—> Abbreche q} Der Drucktreiber fiir Journalnotizdruck

wurde installiert.

n Schalten Sie im Startbildschirm in die Ansicht Alle Apps und starten Sie die App
Windows-Journal aus der Gruppe Windows-Zubehor.

E Installieren Sie zuerst den Drucktreiber fiir Journalnotizdruck. Im Extras-Mend finden
Sie eine Option, um diese Installation nachzuholen.

B Tippen Sie auf Installieren, und der Journalnotizdruck wird installiert.

Windows-Journal ist eine App fiir Tablet-Benutzer, die schnelle
handschriftliche Notizen auf ihrem Gerdt festhalten wollen.

Die App Ubersetzt Handschrift in Text und bietet die Mdglichkeit,
Notizdateien zu speichern und zu drucken.

WISSEN




ﬂ Schreiben Sie jetzt mit dem Stift Ihre Notizen in die Journalfldche.

E Tippen Sie das Auswahltool an und ziehen Sie einen Auswahlrahmen um den
handschriftlichen Text.

E Wihlen Sie Aktionen/Handschrift in Text konvertieren. Bessern Sie nicht erkannte
Worter iiber die Liste aus.

HINWEIS




m Windows-Journal

Textkorrektur X

Legen Sie fest, wie Sie mit dem konvertietten Text vorgehen mochten

(O Text in die Zwischenablage kopieren
Der Text kann in ein Ziglprogramm, einschlieBich Windows-Joumal, eingeflgt werden. Der
i i Text wird in Joumal E
[[] Text immerin die Zwischenablage kopieren
Test in dieselbe Joumalnotiz sirfiigen 1B Wotiz1 - Windows-Journal
Dﬂtﬂmﬂmmh@;;ﬂfﬁhmﬂmﬁjmzmﬂw Datei Bearbeiten Ansicht | Einfiigen Aktionen Extras 7
andgeschrisbene durch diesen : -
H Neue Sei : - - -
DDHG P N AWAN AT 2l
Abstand einfag
Bild..
Kennzeichl >
|
Agenda |
)0 Begin ‘
9.
<Zurick | [Fetigstellen | | Abbrechen | [ Hife gEaCe = =
B .
I8 Notiz1 - Windows-Journal ]
g g
Datei  Bearbeiten Ansicht Einflgen Aktionen Extras 2 4
DDEH@ P | 0] et ]| /- -
| N N N N N é:
%
e R

Wenn der handgeschriebene Text korrigiert ist, kénnen Sie ihn in die Zwischenablage
kopieren oder als Text in die Notiz einfligen.

E Jetzt steht der Text in der Notiz zur Verfligung.

E Wibhlen Sie Einftigen/Textbereich, wenn Sie digitalen Text anstelle von Handschrift
verwenden wollen.

Drucken Sie |hre konvertierten Notizen als Journalnotiz aus. Wenn
Sie lieber mit Textboxen arbeiten wollen, holen Sie diese aus dem
Einftigen-Menli.




1B Notiz1 - Windows-Journal m
Bearbeiten Ansicht Einfagen Aktionen Extras 2

Neue Notiz StrgeN
Neue Notiz von Vorlage...
Offnen... Strg+0
5 Drucken X
Aligemein  Optionen
- Drucker
= Fax
7@ HP2E59CD (HP Officejet 6500 E710a-f)
Slloumalnotizdruck
11 I
S ke |
Kommertar:  This is a web services printer |
@ Alles Anzahl Exemplare:
() Markienung QO Atuelle Seite:
O [
Stift ¥
Textmarker >
Radierer > Optionen %
Verschiebe:
reeniesen Motizformat  Ansicht  Anders:
Journalngtizdrul ““~ren oder reparieren... . y .
N urnal \ ven oder reparieren. = e i
[ Handschrftercennung aktivieren
st Sy, G )
Zo schatl -
[ Gedrickthatten beim Schreiben akiivieren

e —=—"v
wieder her.

K[0] Mit Datei/Drucken wird die Notiz an den Journaldrucker geschickt.
m Speichern Sie die Journalnotiz mit Datei/Speichern unter ab.

m Unter Extras/Optionen finden Sie Einstellungen fiir die Schrift und Hand-

schrifterkennung. m

HINWEIS




m Der Sprachrekorder

Start

Sprachrekorder

Store

Support kontaktieren

Sprachrekorder = O X

9

n SchlieBen Sie ein Mikrofon an Ihren Computer oder an das Tablet an.

E Schalten Sie im Startbildschirm auf die Ansicht Alle Apps um und starten Sie
den Sprachrekorder.

B Klicken Sie auf das Mikrofonsymbol, um die Aufnahme zu starten.

Mit der App Sprachrekorder nehmen Sie Sounds (iber das
Mikrofon auf und speichern die Aufnahmen als Dateien im
WMA-Format.




Q—)

ﬂ Um die Aufnahme zu beenden, klicken Sie wieder auf das Symbol in der Mitte.
E Die Aufnahme wird sofort gespeichert, klicken Sie auf das Symbol, um sie abzuhéren.

E Im Kontextmenu der Aufnahme finden Sie die Option, um den Dateispeicher-
ort zu offnen.

HINWEIS




m Bildschirmfotos mit Snipping Tool

Start

-

Snipping Tool-Optionen

Anwendung
[ Anweisungstext aushlenden
] Ausgeschnittenes immer in die Zwischenablage kopieren

[ URL unterhalb A infiigen (nur HTML)
\ gﬂdﬁnﬁemdmm&éﬁmd&shsg&xhﬂm

[ Bildschimiiberiappung anzeigen, wenn Snipping Tool aktiv ist

n Schalten Sie im Startbildschirm auf die Ansicht Alle Apps um und starten Sie Snipping
Tool aus der Gruppe Windows-Zubehor.

E Das Tool wird auf dem Desktop aktiviert, wahlen Sie Optionen.
B Stellen Sie die Optionen ein und wéhlen Sie eine Farbe fiir den Markierungsrahmen.
Mit der App Snipping Tool schiefRen Sie Bildschirmfotos (Screen-

shots). Kopieren Sie Teile des Desktops oder ganze Fenster und
speichern Sie Fotos als Bilddatei oder liber die Zwischenablage.




- Q

ﬂ Unter Neu bestimmen Sie die Art des Ausschneidens (frei, rechteckig, Fenster
oder Vollbild).

E Ziehen Sie mit gedriickter Maustaste einen Rahmen um den gewiinschten
Ausschnitt und wahlen Sie Datei/Speichern unter.

E Geben Sie einen Dateinamen an und bestimmen Sie den Dateityp.
Zur Auswahl stehen PNG, GIF, JPEG und HTML. m

HINWEIS




n Schalten Sie im Startbildschirm um auf die Ansicht Alle Apps und starten Sie Windows
Media Player aus der Gruppe Windows-Zubehdr.

E Im Navigationsbereich finden Sie die Bibliotheken Musik, Videos und Bilder. Wéhlen Sie
eine Bibliothek aus.

B Die Dateien aus der Bibliothek (hier Musik) werden angezeigt, stellen Sie die Anzeige
auf Kacheln oder Details.

Die App Windows Media Player spielt lhre Songs und Videos ab
oder zeigt die Bilder aus der Bilder-Bibliothek an. Sie kdnnen
weitere Ordner mit Multimedia-Dateien hinzufligen und so lhre
personliche Medienbibliothek gestalten.

WISSEN




ﬂ Markieren Sie eine andere Bibliothek, zum Beispiel Videos.

E Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kategorie und wahlen Sie Musik-
bibliothek verwalten.

E Uber die Wiedergabeleiste starten Sie den markierten Titel, spielen ihn in einer
Schleife ab oder wahlen die zuféllige Wiedergabe.

HINWEIS HINWEIS
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Legen Sie eine Musik-CD ein, startet der Windows Media Player sofort die Wiedergabe.
Schalten Sie um auf die Bibliothek.

E Hier sehen Sie alle Titel und kénnen einzelne fiir die Wiedergabe markieren oder
abwaéhlen.

E Um die CD-Titel in die Musikbibliothek zu kopieren, passen Sie die Kopieroptionen an
und starten mit CD kopieren.

Musik und Videos von CDs oder USB-Sticks gibt der Media Player
sofort wieder, dazu schaltet er in den Wiedergabemodus. Nutzen
Sie die App auch, um CDs zu importieren oder Musik-CDs zu
erstellen.

WISSEN




K[)] Erstellen Sie eine Wiedergabeliste fiir Ihre Lieblingstitel.

m Geben Sie der Wiedergabeliste einen Namen und ziehen Sie die Titel einfach
aus der Titelliste in die Wiedergabeliste.

m Klicken Sie einen Titel mit der rechten Maustaste an, finden Sie alle

Wiedergabelisten im Kontextmendi. m

HINWEIS HINWEIS




n Schrittaufzeichnung - O X

‘ c .Au{zeichnungstarlen oAufZeichnunngenden B Kormrnertar hinzufigen ° -

<—QE

n Schalten Sie im Startbildschirm auf die Ansicht Alle Apps um und starten Sie Schritt-
aufzeichnung aus der Gruppe Windows-Zubehor.

E Klicken Sie auf Aufzeichnung starten, wenn Sie bereit sind, Ihre Aktionen aufzu-
zeichnen.

B Die Aufzeichnung lauft, fiihren Sie alle Aktionen aus. Hier zum Beispiel das Einrichten
des Bildschirmschoners (iber die Systemsteuerung.

Fiir Schulungs- und Lernunterlagen ein ideales Werkzeug: Die
Schrittaufzeichnung protokolliert Ihre Aktivitdt auf dem Bild-
schirm. Sie kdnnen Kommentare abgeben und das Ganze als
Dateiarchiv speichern.

WISSEN




ﬂ Klicken Sie auf Kommentar hinzuftigen, wenn Sie einen Schritt kommentieren wollen.

E Markieren Sie den Bereich, fiir den der Kommentar gedacht ist, und tragen Sie einen
Kommentartext ein. Mit Klick auf OK geht es weiter.

E Wenn alle Schritte aufgezeichnet sind, stoppen Sie mit Aufzeichnung beenden.

HINWEIS HINWEIS




B Speichern unter X |

€« v A [ » DieserPC » O5(C) » #Schrittfur Schritt w || | "#Schritt fur Schritt” durchsuc..
Organisieren v Neuer Ordner =~ @
A =
iia 05(C) A Name Anderungsdatum Gray

Typ
|| #2DATEN
| #Schritt fiur Schritt
|| #Virtuelle Festplatten .

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

$Recycle Bin
|| 8SysReset

$Windows.~BT
|| ADK_DATEN v [< I >

Dateiname: | Bildschirmschoner ein{ichten]

Dateityp: | ZIP-Dateien (*.zip) v
= Ordner ausblenden
L )]

A" ne
Klicken Sie auf Speichern, um die aufgezeichneten Schritte in Dateiform zu speichern.

E Suchen Sie einen passenden Ordner auf einem Datentrdger und geben Sie einen Datei-
namen ein. Die Datei wird als ZIP-Archiv gespeichert.

E Ein Klick nach dem Speichern auf das ZIP-Archiv in der Navigation zeigt, dass es eine
MHT-Datei enthilt.

Speichern Sie lhre Schrittaufzeichnung, Windows legt ein ZIP-
Archiv an, da die Dateien mit den vielen Screenshots ziemlich
grof werden. Zum Abspielen kdnnen Sie ein Textprogramm
(Word) oder den Browser benutzen.




K[1] Zum Abspielen der Aufzeichnung extrahieren Sie das Archiv. Klicken Sie die MHT-Datei
mit der rechten Maustaste an und wéhlen Sie Offnen mit.

m Offnen Sie die Datei mit dem Browser oder mit einem Textprogramm (Word).
Angeboten wird, was installiert ist.

m Die Aktionen sind Schritt fiir Schritt mit Screenshots aufgezeichnet.
Eigene Kommentare finden Sie neben der Schritthummer. m

FACHWORT HINWEIS
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Spiele und mehr

a i [

Store Reisen Kochen 8 Ge...

N S

Finanzen Helen Sie sich...

Programme installieren Sie lber die Cloud. Windows 10 bietet eine App fiir die
Einrichtung von Microsoft Office 365 an.

Holen Sie sich ein Abonnement der Software und installieren Sie die Programme auf
allen Geréten, die zu Threm Microsoft-Konto gehdren.

Nattirlich kénnen Sie auch weiterhin Programme lber CDs oder DVDs installieren.
Legen Sie den Datentrédger ein, ...

Windows-Programme installieren Sie heute aus der Cloud.
Sie missen keine Datentrdger mehr kaufen, abonnieren Sie
die Software einfach.

WISSEN
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— O *
x| =2 &

* £ 9O | =
DOWNLOADS Ordner 6ffnen
Vorherige Downloads Alle 15schen
xvi32.zip . %
download.heise.de
SkypeSetup.exe %

download.skype.com

... und starten Sie die Installation lber das Installationsprogramm (start.exe oder

setup.exe).

Programme, die auf Webseiten zum Download angeboten werden, holen Sie zuerst

in den Downloadordner des Browsers.

Offnen Sie in Microsoft Edge den Hub und sehen Sie sich die Downloads der

Programme an, die Sie aus dem Internet geladen hatten.

Ende

Apps installieren Sie (iber den
App-Store (siehe Kapitel 4),
Downloads kénnen Sie auch
gleich tiber die Downloadleiste

ausfuhren.

HINWEIS



Task-Manager
Systemsteuerung

Explorer
Suchen

Ausfahren

Herunterfahren oder abmelden

Desktop

;J\J

== Programme und Features

[‘I Programm deinstallieren | @ Windows-Features aktivieren oder deaktivieren
Installierte Updates anzeigen
Programme ausfihren, die fdr vorherige Versionen von Windows entwickelt wurden
Installieren von Programmen

Starten Sie die Systemsteuerung per Klick mit der rechten Maustaste auf das Start-
symbol oder (iber die Einstellungen.

Wibhlen Sie in der Systemsteuerung die Option Programme.

Markieren Sie Programme und Features fir die Liste aller installierten Programme.

Mit der Programmliste in der Systemsteuerung behalten Sie
immer den Uberblick iiber Ihre Windows-Programme und kénnen
- falls n6tig - Programme reparieren oder deinstallieren.

WISSEN
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8 Adobe feader XI (11.0.12) - Assistent

Program@reparieren oder entfernen

©Eepar\eran des installierten Programms. Diese Option berichtigt fehlende oder
beschadigte Dateien, Verkniipfungen und Registry-Eintrage,

() Adobe Reader XI (11.0.12) von Threm Computer entfernen.

e

Die Liste zeigt alle Programme mit Installationsdatum und GréRe an. Markieren Sie
ein Programm und wihlen Sie Andern oder Reparieren.

Bestdtigen Sie die Informationen des Installationsassistenten fiir eine Anderung oder
Reparatur.

Um ein Programm zu entfernen, markieren Sie es in der Liste und wahlen
Deinstallieren. Auch damit startet ein Assistent.

Reparieren und Andern werden Achten Sie auf die Statusleiste
nur angeboten, wenn das in der Programmliste, sie zeigt
Programm bei der Installation ausfiihrliche Informationen
einen entsprechenden Dienst zum markierten Programm.

eingerichtet hatte.



[ Programme - m] X
<« ~ 4 [ » Systemsteuerung > Programme » ~| @ | Systemsteverung durchsuchen @
Ao Startseite der Systemsteuerun,
[ } =~ Programme und Features
System und Sicherheit l'I Programm deinstallieren | 9 Windows-Features aktivieren oder deaktivieren
Installierte Updates anzeigen
Metzwerk und Internet Programme ausfiihren, die fiir varherige Versionen van Windews entwickelt wurd
Hardware und Sound Installieren ven Programmen
¢ Programme F Standardprogramme
Task-Manager Benutzerkonten = Standardeinstellungen fir Medien und Geréte dndern
Darstellung und Anpassun Dateityp immer mit einem bestimmten Programm 6ffnen
Systemsteuerung 9 P g Standardprogramme festlegen
Explorer Zeit, Sprache und Region
Erleichterte Bedienung
Suchen
Ausfihren
Herunterfahren oder abmelden > -
[ Programme und Features — O X
Desktop
<« - 4 Ei < Prog.. » Programme und Features v & "Programme und Features” d... @

Startseite der Systemsteuerun . . .
v 9 Programm deinstallieren oder dndern

- Installierte Updates anzeigen Wahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf
Q ‘ # & Windows-Features aktivieren "Deinstallieren”, "Andem" oder "Reparieren”, um es zu deinstallieren.
\ oder deaktivieren
\ v Organisieren * = ~ o
V Mame - Herausgeber o
% Adobe Photoshop €52 Adobe Systems, Inc.
uAdoba Reader X1 (11.0.12) - Deutsch Adobe Systems Incorpor
ﬁApple Application Support (32-Bit) AppleInc.
ﬁApple Application Support (64-Bit) Applelnc.
(7 Apple Mobile Device Support Apple Inc.
MApple Software Update AppleInc,
W Bonjour Applelnc,
[ Dojotech Spotify Recorder Dojotech Software
A7 riees 31109 T Vmrem
< >

“~—.  Momentan installierte Programme

EI 83 Programm(g) installiert

Starten Sie die Systemsteuerung per Klick mit der rechten Maustaste auf das
Startsymbol oder (iber die Einstellungen.

Wibhlen Sie in der Systemsteuerung Programme/Programme und Features.

Waihlen Sie Windows-Features aktivieren oder deaktivieren.

Die Windows-Features sind eine Sammlung von Spezial-
programmen flir Netzwerk- und Internetprofis. Viele davon
werden nur fiir den Serverbetrieb gebraucht.

WISSEN
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Legacykomponenten

Internetinformationsdienste

Mg
Mi

Internetinformationsdienste bieten Unterstiitzung fir Web- und FTP-5erver
sowie far ASP.NET-Websites, dynamischen Inhalt wie klassisches ASP, CGI,
Mi und Lokal- und Remoteverwaltung.

MultiPoint Connector

Windows-Features - O *
Windows-Features aktivieren oder deaktivieren 7]
Verwenden Sie die Kontrollkdstchen, um die entsprechenden Features
ein- oder auszuschalten. Ein ausgefilltes Kontrollkdstchen bedeutet,
dass ein Feature nur teilweise aktiviert ist.

.MET Framework 3.5 (enthdlt MET 2.0 und 3.0} -
[m] .MET Framework 4.6 Advanced Services
[1| | Active Directory Lightweight Directory Services
Arbeitsordnerclient
[m] Druck- und Dokumentdienste
[ | Einfache TCPIP-Dienste (z. B. Echo, Daytirne usw.)
[ | Eingebettetes Shell-Startprogramm
[/ | Hostfahiger Webkern far Internetinformationsdienste
@ [ | Hyper-v
Internet Explorer 11
O | Internetinformationsdienste
[/ | Legacykomponenten
Medienfeatures
Microsoft-Druckausgabe in PDF
O Microsoft-Message Queue-Server
O MultiPoint Connector A
£ >
ok || Abbrechen

vI1

Active Directory Lightweight Directory Services
Arbeitsordnerclient

Druck- und Dokumentdienste

Einfache TCPIP-Dienste (z. B. Echo, Daytime usw.)
Eingebettetes Shell-Startprogramm

=]

Hestfahiger Webkern fir Internetinformationsdienste

mOO0mEO

m

Hyper-V
Hyper-V-Plattform
Hyper-V-Dienste

=@
[J . Hyper-V-Hypervisor

ﬁ Hyper-V-Verwaltungstools

Hyper-V-GUI-Verwaltungstools
Hyper-V-Modul fir Windows Powershell
Internet Explorer 11
[m] Internetinformationsdienste
|:| Legacykomponenten

Die Windows-Features werden angezeigt, angekreuzte Eintrdge sind bereits installiert.

Zeigen Sie mit der Maus auf ein Feature fir detaillierte Informationen.

Aktivieren oder deaktivieren Sie ein Feature und bestdtigen Sie mit OK.

Achten Sie auf die Warnmeldungen.

Der Windows Media Player wird

hier unter Medienfeatures angeboten.

Das Windows Media Center wird unter
Windows 10 nicht mehr unterstitzt.

HINWEIS

Hyper-V ist ein Feature fiir
virtuelle Maschinen. Aktivieren
Sie die Plattform und die
Verwaltungstools.

HINWEIS



& - 3
& Computerverwaltung (Lokal) Ubersicht und Zusammenfassung

v m System
> . Aufgabenplanung | Ubersicht
‘ ﬁ 2 Ereignisanzeige
> .3 Benutzerdefinierte Ansichten Sie kdnnen die auf dem Computer
\ ' y Windows-Protokolle aufgetretenen Ereignisse anzeigen, indem Sie
\ o . in der Konsolenstruktur den Knoten far die
> -EI Anwendungs- und Dienstprot Ouelle dze Dratalball ader dis
:_E Abonnements |
i f; g der administrativen Ereigni:

Protokoll "WitnessClientAdmin" wird gelesen...

| Zuletzt angezeigte Knoten

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Startsymbol und wahlen Sie Computer-
verwaltung.

Markieren Sie die Kategorie System. Hier finden Sie sechs Dienstprogramme.

In der Ereignisanzeige stehen die System- und Sicherheitsprotokolle zur Verfiigung.
Die Computerverwaltung ist eine Konsole mit Programmen fir die
Verwaltung von lokalen und Remotecomputern, unterteilt in die

Kategorien Systemprogramme, Speichergeréte, Dienste und
Anwendungen.

WISSEN
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& Computerverwaltung (Lokal)
v i} System
> (O Aufgabenplanung
> [@ Ereignisanzeige
> @l Freigegebene Ordner
5> @8 Lokale Benutzer und Gruppen

6 (®) Leistung

~ [m Uberwachungstools

B8 Leistungsiberwachung

V v [5 Datenssmmlersatze

» [, Benutzerdefiniert

» [y System
reignisablaufverfolgungssitzungen
artereignis-Ablaufverfolgungssitzun
~ L Berichte

> [ Benutzerdefiniert

> [ System

|Ubersicht aber die Leistungsibenvachung

{B Mit dem Systemmenitor kénnen Leistungsdaten in

(L Echtzeit oder in einer Protokolldatei angezeigt
werden. Erstellen Sie Datensammlersatze zum
Konfigurieren und Planen der Leistungsindikatoren,
der Ereignisablaufverfolgung und der
Konfigurationsdatensammlung, sodass Sie die
Ergebnisse analysieren und Berichte anzeigen
knnen.

Erweitern Sie zunachst "Uberwachungstoals”, und
klicken Sie auf "Systemmonitor”, oder enweitern Sie
"Datensammlersatze” oder "Berichte".

Der neue Ressourcenmonitor ermaglicht die
Anzsige detaillierter Echtzeitinformationen zu
Hardwareressourcen (CPU, Datentrager, Netzwerk
und Arbeitsspeicher) und Systemressourcen
feinsrhlieRlich Handles und Modulenl die vom

Die Kategorie Leistung enthalt Protokolle und Berichte fiir die Computerleistung.

Schalten Sie unter Dienste und Anwendungen auf Dienste und markieren Sie einen

Dienst.

Jetzt konnen Sie den Dienst beenden oder neu starten oder per Doppelklick

konfigurieren.

Unter Lokale Benutzer und

Gruppen finden Sie die Benutzer-
konten (siehe Kapitel 10).

Freigegebene Ordner zeigt, welche
Ordner in lhrem Netzwerk freigegeben
sind. Im Aktionen-Fenster lassen sich
weitere Freigaben definieren.



Metzwerkverbindungen e i
Datentragerverwaltung F‘

Computerverwaltung

Eingabeaufforderung v

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager

Systemsteuerung Eimfarh Baric KTFES
Explorer - | Offnen
Suchen oRe Durchsuchen
Ausfihren SaRe
ca Wi Partition als aktiv markieren
Herunterfahren oder abmelden >
- Laufwerkbuchstaben und -pfade dndern...

Desktop O I

Formatieren...
& Datentragerverwaltung - o x

Datei  Aktion  Ansicht 2

e @ HE R

Volume [tayout [ Typ Dateisystem | Status | Kapazitat Freier Sp. | % frei ~
Einfach Basis Fehlerfrei (.. 1023 MB 1023MB 100 %
= Einfach Basis Fehlerfrei .. 360 MB BOME 100%
= Einfach Basis Fehlerfrei (.. 450 MB A50MB - 100%
= Einfach Basis Fehlerfrei (.. 350 MB B[OMB 100% v
~
CiDatentrager0 I
Basis % Windows (C:) Recovery Image (D3}
931,39 GB 1023 ME 360 MB 915,91 GB NTFS 450 MB 350 MB 13,34 GB NTFS
Online Fehlerfrei (Wiedi| | Fehlerfrei (EFI || Fehlerfrei (Startpartition, Auslageru | |Fehlerfrei (Wic || Fehlerfrei (Wi || Fehlerfrei (OEM-Partitior
CdDatentrager 1
Basis (K
465,76 GB 465,76 GB NTFS
Online Fehlerfrei (Primare Partition)
= Datentrager 2 v

Bl Nicht zugeordnet [ll Primare Partition

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Startsymbol und wahlen Sie Daten-
trdgerverwaltung.

Die Datentrdgerverwaltung zeigt alle Partitionen auf lhrem Computer an, die aktive
Partition ist schraffiert.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in eine Partition und dndern Sie Laufwerkbuch-
staben und den Pfad.

Kontrollieren Sie mit der Datentrdgerverwaltung lhre Festplatten-
partitionen, verkleinern und vergréRern Sie diese oder I6schen Sie,
was nicht mehr gebraucht wird.

WISSEN
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Datentrager 1
Basis (K
465,76 GB 463,76 GB NTFS ” -
Online Fehlerfrei (Primare Partition) | Offnen
Durchsuchen Z
= Datentrager 2 | Partition als aktiv markieren

B Nicht zugeordnet Bl Primare Partition

Laufwerkbuchstaben und -pfade dndem...

Formatieren...

Verkleinern von Laufwerk K: X

F?GBGB
14513

Zu verkleinemder Speichemlatz in MB 14435

Gesamtgrole nach der Verdeinerung in MB Fﬁ-ﬂﬂ

(i Ein Volume kann nicht (iber den Punkt hinaus verkleinert werden, an dem sich nicht
werschiebbare Dateien befinden. Ausfuhriche Vorgangsinformationen finden Sie nach
Abschluss des Vorgangs im Ereignis "defrag” des Anwendungsprotokolls

Gesamtgrale vor der Verkleinerung in MEB:

Fiir Verklginerung verfligbarer Speichemlatz in MB:

[

Weitere Informationen finden Sie in der Hife zur Datentragerverwaltung urter
“Basisvolume verkdeinem”.

Abbrechen

<
W

CilDatentrager 1
Basis

465,76 GB

Online

Volume erweitern...

‘ ~e—gp-  Volume verkieinern...

Spiegelung hinzufiigen...

Volume loschen...
Eigenschaften

Hilfe

Offnen

Durchsuchen

(K)
465,76 GB NTFS
Fehlerfrei (Primare Partition)

== Datentrager 2
Wechselmedium (G:

M Nicht zugeordnet

Partition als aktiv markieren

Laufwerkbuchstaben und -pfade dndern...

Formatieren...
M Primire Partition

Volume erweitern...

Volume verkleinern...

Spiegelung hinzufigen...

Volume laschen...

- —
N

Eigenschaften

Hilfe

Mit Volume verkleinern reduzieren Sie den von der Partition benétigten Platz
auf der Festplatte. Geben Sie den Speicherplatz in MByte an.

Geben Sie den zu verkleinernden Speicherplatz in MByte an.

Léschen Sie Partitionen, die nicht in Gebrauch sind, um den Speicherplatz

frei zu machen.

Sie kdnnen nur Partitionen bearbeiten,
die nicht aktiv sind. Beachten Sie, dass
beim Formatieren oder Léschen einer
Partition alle Daten darauf unwieder-
bringlich verloren gehen.

Mit Eigenschaften (rechte Maus-
taste auf eine Partition) erhalten
Sie detaillierte Informationen und
Ereignisanzeigen.



=i Datentragerverwaltung

Datei ~ Aktion = Ansicht 7
* $ Alktualisieren

Volumi Datentrager neu einlesen Dateisystem I Status I Kapazitit Virtuelle Festplatte erstellen und anfiigen *
= Virtuelle Festplatte erstellen Fehlerfrei (.. 1023 MB
= Virtuelle Festplatte anfiigen Fehlerfrei (.. 360 MB Geben Sie den Pfad der vituellen Festplatte auf dem Computer an.
(=) Fehlerfrei (... 450 MB
= Alle Aufgaben y Fehlerfrei (.. 350 ME Od:
o (K) _ NTFS Fehlerfrei (.. 465,76 GB | |Durchsuchen..|
- NTE i FAT32 Fehlerfrei (.. 3,66 GB
s Recovery Image (D:) Einfach Basis Fehlerfrei (.. 13,34 GB Grole der vituellen Festplatte: l:l

Format der virtuellen Festplatte

(5 Dateien fir virtuelle Festplatte durchsuchen X ® VHD

Urterstitzt vituelle Datentrager mit einer maximalen Grobe von 2.040
GB.

« v 4 & > DieserPC » Windows (C) v|@| | "Windows (C)" durchsuchen P
Organisieren v Meuer Ordner Bz - (7] O VHDX
“ - X " Urtersttzt vituelle Datentrager mit einer Grale dber 2.040 GB
¥ Downloads Name Anderungsdaturr (maximal unterstiitzte Grike: 64 TB) und ist unempfindlich gegeniiber
b Musik SWSETUP 13.01.2014 20:23 Stromausfallen. Dieses Format wird nicht unterstitzt in
I Videos System Volume Information 31.07.201502:39 Betriebssystemversionen vor Windows 8 oder Windows Server 2012.
o Windows (C) Z"“EM‘S“" mim ?Ei Att der virtuellen Festplatte
ser Sites 01 : -
R I D: Feste Grole (Empfohlen|
= Recovery Image (0 Windows 20.07.2015 13:14 ® . [_ Df ) o )
& DVD-RW-Laufwerk (E) Windows.old 20.07.2015 13:59 Der Datei fur die \«’_lrtuel\e F_estplaﬁe wird beim Erstellen der virtuellen
Festplatte die maximale Groke zugeordnet
= INTENSO (F) Virtuelle Festplatten 310720150258 ) )
= Wechseldatentrager (G:) v < > O Dynamisch enweiterbar
i Die Datei firr die vituelle Festplatte wachst auf die madmale Grile
Dateiname: |"'D'S"(f°1 "‘ an, wenn Daten auf die vituelle Festplatte geschrieben werden.
Dateityp: |Dateien fir vi Datentrager (“.vhd) v
ox

Starten Sie die Datentragerverwaltung und wéahlen Sie Aktion/Virtuelle Festplatte
erstellen.

Mit Durchsuchen bestimmen Sie Speicherort und Dateiname der virtuellen Festplatte.

Legen Sie einen neuen Ordner an, geben Sie den Dateinamen ein und bestatigen Sie
mit Offnen.

Virtuelle Festplatten sind eine niitzliche Alternative, um auf einem
Rechner mit mehreren Betriebssystemen zu arbeiten. Die Daten-
tragerverwaltung bietet die Moglichkeit, virtuelle Festplatten
anzulegen.

WISSEN
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Virtuelle Festplatte erstellen und anfigen X |

== Datentrager 6
Gehen Sie den Pfad der vituellen Festplatte auf dem Computer an Wechselmedium INTENSO (F)

S,EBIGB 3,66 GB FAT32
- Online Fehlerfrei (Primre Partition)
C:\Virtuelle Festplatten\VDISK_01.vhdx | Durchsuchen...

CdDatentriger 7 |
. . Unbekannt
Grale der vituellen Festplatte: GB ~ 20,00 GB 20,00 GB

Format der virtuellen Festplatte A e Nicht zugeordnet

OyHD

Unterstiitzt virtuelle Datentrger mit einer maxdmalen Groke von 2.040
GB

©VHDK | | Nicht zugeordnet B Primare Partition
Unterstiftzt vituele Datentrdger mit einer Grale dber 2.040 GB
(maximal unterstitzte Grole: 64 TB)und ist unempfindlich gegentber
Stromausfallen. Dieses Format wird nicht unterstitzt in
Betriebssystemversionen vor Windows 8 oder Windows Server 2012,

Art der vituellen Festplatte
() Feste Groke

Der Datei fir die vituelle Festplatte wird beim Erstellen der vittuellen
Festplatte die maximale Grobe zugeordnet

(®) Dynamisch erwsiterbar (Empfohlen)

Die Datei fiir die vituelle Festplatte wachst auf die maximale Grolke
an. wenn Daten auf die vituelle Festplatte geschrieben werden.

Bestimmen Sie GroRe, Typ und Format der neuen virtuellen Festplatte und bestatigen
Sie mit OK.

Die virtuelle Festplatte wird erstellt und steht anschliefend in der Datentrager-
verwaltung als neues Volume bereit.

Im Ordner fiir virtuelle Festplatten konnen Sie die neu angelegten Dateien
Uberpriifen (hier VHDX und VHD).

VHD-Festplatten sind auf eine Fur die Installation eines Betriebssystems
GroRe von 2 TByte begrenzt, auf einer virtuellen Festplatte verwenden
eine VHDX-Platte kann maximal Sie Software wie VMware oder Oracle
16 TByte grol’ sein und ist VirtualBox. Windows 10 stellt mit
leistungsfahiger als VHD. Hyper-V eine eigene App flir virtuelle

Festplatten zur Verfligung.



(3 Einstellungen

@ GERATE Einstellung suchen o
VErwenaung getakieter INterneverpinaungen Keine ~
Drucker & Scanner Geratesoftware (Treiber, Infos und Apps) heruntergeladen wird. So
vermeiden Sie zusatzliche Kosten.
Angeschlossene Gerate @ Aus

Maus und Touchpad .
Verwandte Einstellungen

Eingabe Gerate und Drucker

Automatische Wiedergabe Gerate-Manager

A |

[
v
)

W

4 Bluetooth
Generic Bluetooth Adapter

Gerat funktioniert

4 |[5 Andere Gerdte

Gerat funktioniert nicht s Globetrotter HSUPA Modem

4 I Bildverarbeitungsgerite
% HP ENVY HD Webcam

Gerét ist deaktiviert

Aktivieren Sie den Gerdte-Manager Uber Start/Einstellungen/Gerate oder in der System-
steuerung unter Hardware und Sound.

Die Gerite werden nach Typ geordnet angezeigt. Offnen Sie eine Kategorie, um die
Gerate aufzulisten.

Ein Warnsymbol am Gerét zeigt an, ob das Gerdt deaktiviert ist oder nicht funktioniert.

Der Gerdte-Manager zeigt alle auf dem Computer installierten
Hardwarekomponenten mit Gerdtetreibern und Ressourcen.
Nutzen Sie ihn, um Fehler in der Hardware aufzuspliren, neue
Treiber zu installieren oder instabile Gerdte auszuschalten.
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Uber Aktion/Eigenschaften kénnen Sie Gerétetreiber aktualisieren, Gerdte aktivieren,
deaktivieren oder deinstallieren.

Schalten Sie unter Ansicht die Ressourcenansicht ein, werden die Gerdte nach
Ressourcen geordnet.

Fligen Sie Legacyhardware hinzu, wenn Sie Gerdte benutzen, die nicht

automatisch von Windows erkannt und installiert werden. Ende
Legacyhardware ist Hardware, die kein Ressourcen sind u. a. DMA-Kandle,
Plug-and-play unterstiitzt. Der Assistent Ein-/Ausgabe-Ports, IRQ und Speicher-
bietet eine Auswahl von Herstellern und adressen.

Modellkomponenten an. Schalten Sie
unter Ansicht die versteckten Geréte
ein, um diese Hardware zu sehen.



3§ Energieoptionen - m] X

4 3@ » Systemsteuerung > Hardware und Sound > Energieoptionen v|®| | Systemsteuerung durchsuchen @

Startseite der Systemsteuerun . . .
4 9 Auswihlen oder Anpassen eines Energiesparplans

Kennwort bei Reaktivierung Ein Energiesparplan ist eine Sammlung von Hardware- und (2. B. Bildschir
anfordem Energiesparmodus usw.), mit denen der Energieverbrauch des Computers gesteuert wird, Weitere

) Informationen aber Energiesparplane
Auswahlen, was beim Driicken

von Netzschaltem geschehen Bevorzugte Energiesparpline s
sall
: — @ Ausbalanciert (empfohlen) Energiesparplaneinstellungen 3ndern «—
nergiesparplan srstelen Stellt automatisch einen Ausgleich zwischen Leistung und Stromverbrauch der Hardware her, die
D Zeitpunkt fiir das Ausschalten diese Funktion unterstiitzt
des Bildschirms auswahlen
® Energiesparmodus indem O Energiesparmodus Energiesparplaneinstellungen sndern

Spart Energie, indem der Stromverbrauch des Computers reduziert wird, wenn dies moglich ist.

Siche auch Weitere Energiesparplane sinblenden ®

3 Anpassung
Benutzerkonten

3 Energiesparplaneinstellungen bearbeiten - ] X
< v 9 < Energi.. » Energiesparplaneinstellungen bearbeiten v O Systemsteuerung durchsuchen 2@
* Programme und Features

Energieoptionen Einstellungen fiir Energiesparplan &ndern: Ausbalanciert

Ereignisanzeige Wihlen Sie die Energiespar- und Anzeigeeinstellungen aus, die Sie fir den Computer verwenden méchten.

System

Gerdte-Manager 2 Bildschirm ausschalten:

Netzwerkverbindungen

Datentragerverwaltung W Energiesparmodus nach:

Computerverwaltung

Eingabeaufforderung Erweiterte Energieeinstellungen andern

Eingabeaufforderung (Administrator) Standardeinstellungen fir diesen Energiesparplan wiederherstellen

Task-Manager

Systemsteuerung | Anderungen speichern H Abbrechen

Explorer

Suchen

Ausfihren =
>

Herunterfahren oder abmelden

l Deskiop m v

Aktivieren Sie die Energieoptionen im Kontextmeni des Startmeniis oder in der System-
steuerung unter Hardware und Sound.

Zwei Energiesparpldne stehen zur Auswahl, wéhlen Sie Energiesparplaneinstellungen
andern.

Regeln Sie hier die Ausschaltzeiten fiir Akku- und Netzbetrieb und passen Sie die Bild-
schirmhelligkeit an.

Mit Windows 10 arbeiten Sie umweltbewusst und energie-
sparend. Flir Netz- und Akkubetrieb gibt es unterschiedliche
Energiesparpldne, die Sie nach eigenen Wiinschen in allen Details
anpassen konnen.

WISSEN
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3 Energicoptionen ? X

Erweiterte Einstellungen

‘Wahlen Sie den anzupassenden Energiesparplan und die
\@ gewiinschten Energiespareinstellungen aus.

G Zurzeit nicht verfigbare Einstellungen dndern

[Ausbalanciert [Aktiv] v
= Ausbalanciert A
= Kennwort bei Reaktivierung anfordern
Einstellung: | Ja ~

Festplatte

Internet Explorer
Desktophintergrundeinstellungen
Drahtlosadaptereinstellungen
Energie sparen
USB-Einstellungen
m_Metzechalter und Fuklannen

|r : cederh

oretren

% Energicoptionen
<« v 4 5 > Systemsteu
3B Energiesparplan erstellen - m} x
Startseite der Systemsteuerung
« v 1 ﬁ e Ener.. » Energies... v & Systernst:
Kennwort bei Reaktivierung
anfordern G
Auswahlen, was beim Driicken Energiesparplan erstellen
von Netzschaltern geschehen ‘Wihlen Sie zundchst einen vorhandenen Plan aus, und benennen Sie
soll ihn um,
6 # Energiesparplan erstellen
N (@) Ausbalanciert (empfohlen)
Q ie‘tgﬂzh;w das Au;f;?alten Stellt automnatisch einen Ausgleich zwischen Leistung und
V 5 bildschirms auswahlen Stromverbrauch der Hardware her, die diese Funktion
® Energiesparmodus andern unterstitzt.

Unter Erweiterte Einstellungen finden Sie weitere Optionen, zum Beispiel flir den
WLAN-Adapter oder den Akkuzustand.

Wibhlen Sie Energiesparplan erstellen und legen Sie einen eigenen Energiesparplan an.

Der Infobereich der Taskleiste zeigt den Energiemodus an, hier kénnen Sie ihn
bei Bedarf auch umschalten.

Nutzen Sie auch das Windows- Klappen Sie im Notebook- oder
Mobilitdtscenter fiir die Anzeige Laptop-Betrieb einfach den Deckel zu,
und Einstellung der Energie- das System geht automatisch in den

optionen. Energiesparmodus.



Bildschirmhelligkeit anpassen
Energiecptionen

Windows-Mobilititscenter

31.07.2015

v “5e Keine

Prasentation

[ 3 @ Prasentetionseinstellungen x
Présentationseinstellun...
| [ Momentan wird eine Prasentation gegeben

Wenn Sie eine Prasentation geben, wird der Computer stets eingeschaltet

bleiben, Systembenachrichtigungen sind abgeschaltet und die folgenden
Einstellungen werden verwendet,

Beim Geben von Prasentationen:
[~ Bildschirmschoner ausschalten

[ Lautstarke einstellen auf:

Niedrig ' Hoch
[] Diesen Hintergrund anzeigen:
img3 ~
@ TulpenPower
@ Windows10_Erster

.
Abbrechen

Das Mobilitatscenter finden Sie im Kontextmeni des Energiesymbols in der Taskleiste.

Das Mobilitdtscenter fiir Laptops und Notebooks enthdlt alle Optionen, die sonst an
unterschiedlichen Stellen der Systemsteuerung zu finden sind.

Schalten Sie fiir Prasentationen mit dem mobilen Gerdt den Prdsentationsmodus ein
und regeln Sie Lautstdrke, Bildschirmschoner und Hintergrundbild.

Wenn Sie lhren Laptop, lhr Notebook oder das Tablet an unter-
schiedlichen Orten verwenden, missen Sie schnell auf Helligkeits-

oder Lautstarkeeinstellungen zugreifen oder in den Prdsentations-
modus schalten. Nutzen Sie dafiir das Mobilitdtscenter.

WISSEN
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Projizieren

Nur PC-Bildschirm
Duplizieren

Erweitern

\ ' Nur zweiter Bildschirm

@

Klicken Sie auf Monitor anschlieBen oder driicken Sie E&)+(P), wenn ein zweiter
Monitor angeschlossen wird.

Mit Duplizieren wird Windows auf beiden Bildschirmen gezeigt, Erweitern erweitert
den Desktop auf den zweiten Monitor.

Im Synchronisierungscenter synchronisieren Sie lhre Dateien mit dem Server
oder erstellen Offlinedateien. Ende

Zum Synchronisieren
von Dateien muss eine
Partnerschaft mit dem
Server eingerichtet
werden.

HINWEIS



& Ausfithren *

== (Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,

suchen gﬁ' Dokuments oder einer Internetressource an.

Ausfiihren

Herunterfahren oder abmelden > Offnen: | regedit v|
Desktop

A

| 0K | | Abbrechen | | Durchsuchen... |

: 5

= Ausfiihren *

? Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
1= Dokurnents oder einer Internetressource an.

Offnen: | [l |whﬁ
=
regedit

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Startsymbol oder suchen Sie die App
in der Ansicht Alle Apps. Wahlen Sie Ausfiihren.

Geben Sie den Aufruf eines Programms oder einer Systemsteuerungskomponente
ein und bestétigen Sie mit OK.

Die Liste enthdlt die letzten Eingaben, klicken Sie auf das Pfeilsymbol.

Wer lieber ohne Meniis und Symbole arbeiten méchte, gibt
Programm- und Dateiaufrufe oder Systemsteuerungselemente
unter Ausfiihren ein. Die Eingabeaufforderung erfordert System-
befehle im DOS-Modus.

WISSEN
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Eingabeaufforderung i,_

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager V 6

Systemsteuerung

Explorer BE C\WINDOWS\system32\cmd. exe

Such

uehen Wiederherstellen

Ausfiihren Verschieben ] %

Herunterfahren oder abmelden B GraBe andern

Deskio e Optionen ~ Schriftat  Layout ~ Farben

P o Maximieren Schriftgrad Fenstervarschau
x  SchlieBen

Bearbeiten >
Standardwerte
Eigenschaften

Schriftart
Fir Anzeigen mit hohen
T Consolas DFl-Werten werden
T Lucida Console True Type-Schriftarten
Rasterschriftart empfohlen, da
Rasterschriftarten
moglicherweise unscharf
Zeichen fett angezeigt werden

Ausgewahite Schriftart: Temminal

G2 INDOUS> dix Jedes Zeichen it
SYSTEM32 <DIR> 12 ';“‘E: :'E"h
READHE ~ IRL 2692¢ wehos

OK Abbrechen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Startsymbol oder suchen Sie die
App Eingabeaufforderung in der Ansicht Alle Apps.

Geben Sie die Befehle am »Prompt« ein und bestétigen Sie mit der (<)-Taste.

Klicken Sie links oben und wahlen Sie Einstellungen wie Puffer, Schriftart,
SchriftgroBe und Farbe.

Geben Sie in die Eingabeaufforderung Schnelle Befehle unter Ausfiihren:
help ein, erhalten Sie eine Liste der devmgmt.msc - Gerdte-Manager
hadufigsten Befehle: control - Systemsteuerung

DIR, COPY, CLS, RENAME u. a. dxdiag - DirectX-Steuerprogramm

msconfig - Systemkonfiguration



OneDrive-Ordner 6ffnen

Zu ,Onelnive.com” wechseln
Synchronisierungsprobleme anzeigen

Speicher verwalten

‘ Q Einstellungen

Hilfe »

Beenden

12:49

A~ DB 57005

Registrieren Sie sich fiir OneDrive mit der Anlage eines Kontos. 15 GByte Speicherplatz
sind kostenlos.

Die Symbolgruppe in der Taskleiste bietet ein Symbol fiir die OneDrive-App an.
Klicken Sie es an und lberpriifen Sie den Status.

Im Kontextmen( des OneDrive-App-Symbols finden Sie die Einstellungen.

Willkommen in der Cloud. Mit Windows 10 und OneDrive
sichern Sie Fotos, Videos und Dokumente auf virtuellen Speichern
im Internet, synchronisieren Ihre Dateien und teilen lhre Cloud mit
anderen Benutzern.

WISSEN
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& Microsoft OneDrive X

Einstellungen  Automatisch speichern waa len Leiswng | i
Fotos und Videos N\ ’

DFotcs und Videos automatisch auf OneDrive speichern, wenn ich eine Kamera, ein
Smartphone oder anderes Gerat an meinen PC anschiieBe

Screenshots

[Erstelite Screenshots automatisch auf OneDrive speichern

OneDrive beim Anmelden bei Windows automatisch starten V

OneDrive zum Abrufen meiner Dateien auf diesem PC verwenden
Weitere Informationen

Verknipfung von OneDrive aufheben

Um Dateien mit einem anderen Microsoft-Konto zu synchronisieren, missen Sie sich bei
OneDrive abmelden und dann OneDrive fiir das andere Konto einrichten, Nachdem Sie
sich abgemeldet haben, wird die Synchronisierung Ihres aktuellen OneDrive-Ordners mit
OneDrive.com beendet.

Verkniipfing von OneDrive aufheben

Abbrechen

Richten Sie den automatischen Start ein und verbinden Sie sich mit dem aktuellen
Konto.

Markieren Sie diese Optionen, um Fotos und Videos automatisch in der Cloud zu
speichern.

Unter Ordner wédhlen markieren Sie die OneDrive-Ordner, die Sie mit Ihrem Computer
synchronisieren.

Auf OneDrive kbnnen Sie mit
allen Geréten zugreifen, die
unter Ihrem Konto registriert
sind. Die Adresse in die Cloud
lautet www.onedrive.live.com.

HINWEIS
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Starten Sie den Windows-Explorer und aktivieren Sie den Ordner OneDrive. Hier sehen
Sie alle freigegebenen Daten.

Um Dateien von der Cloud oder in die Cloud zu verschieben, markieren Sie diese und
ziehen sie mit gedriickter Maustaste auf den Ordner.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Ordner oder eine Datei in OneDrive
und wahlen Sie Einen OneDrive-Link freigeben.

Ordner und Dateien synchronisieren, Daten mit dem Windows-
Explorer einfach in OneDrive schieben und die Cloud mit
Freunden oder Geschdftspartnern teilen - mit OneDrive wird
das Leben leichter.

WISSEN
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Ihr Link kann jetzt eingefiigt werden P -
surde in der

ch Jm i \ ’

13:06
BB 0005

- a
N

Nach kurzer Zeit erscheint eine Meldung in der Taskleiste, der Link wurde
generiert.

Starten Sie die Mail-App und legen Sie eine neue Mail an. Driicken Sie (Strg)+(V],
um den OneDrive-Link an der Cursorposition einzufiigen.

Alle Freigaben und Links finden Sie in den Details der Dateiliste von
OneDrive. Hier erweitern Sie lhre Freigaben oder heben Links wieder auf.

Driicken Sie die (Sirg)-Taste, Falls der OneDrive-Speicher
wenn Sie Dateien beim nicht ausreicht: Offnen Sie
Transfer in die Cloud nicht die Optionen und kaufen Sie
verschieben, sondern zusatzlichen Speicherplatz in

kopieren wollen. der Cloud.



Klicken Sie im Anmeldebildschirm auf das Symbol fiir erleichterte Bedienung und richten
Sie die Funktionen ein.

Driicken Sie im Startbildschirm (Strg}+(C) und wéhlen Sie Einstellungen/PC-Einstellungen.

Stellen Sie hier die Funktionen fir Bildschirm, Sprachausgabe und Benachrichtigungen
ein.

Erleichterte Bedienung bietet Hilfsprogramme flir Menschen
mit eingeschrdanktem Seh- oder Hérvermdégen, eingeschrankter
Beweglichkeit, Sprachstérungen oder kognitiven Behinderungen.

WISSEN
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1

i

1

Fiir Sehbehinderte steht eine Bildschirmlupe bereit, Designs mit hohem Kontrast sowie
Optionen fiir Animationen und Hintergrund.

Wer horgeschédigt ist, kann hier Untertitel konfigurieren und anzeigen lassen.

Die Bildschirmtastatur gleicht motorische Probleme aus, Einstellungen fiir den

Mauszeiger machen diesen besser sichtbar. Ende
Driicken Sie fiinfmal die Ein schneller Aufruf fiir das
(£ ) Taste, erscheinen die Center fiir erleichterte Bedienung:
Einrastfunktion und die Driicken Sie (s8)+(U).

Einstellung fiir Tastaturhilfen.






Lexikon

Sprachrekorder

Spyware

Startmenii

Systemsteuerung

Taskleiste

Programm aus der Systemsteuerung/
Zubehorgruppe zum Aufnehmen von
Sound iiber Mikrofon. Speichert Auf-
nahmen in Form von WAV-Dateien.

Bosartiges Programm, das personliche
Daten (Kontonummern, Passworter
etc.) ausspdht und versendet.

Wird per Klick mit der rechten Maus-
taste links unten aktiviert und enthélt
wichtige Elemente des Windows-
Systems.

Hier sind alle Programme zusammen-
gefasst, die Windows fiir die Steuerung
seiner Systembestandteile zur Ver-
fligung stellt.

Die Symbolleiste am unteren Bildschirm-
rand des Desktops. Sie enthdlt fiir jedes
aktive Programm eine Verkniipfung.
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Acrobat Reader

Arbeitsgruppe

Arbeitsspeicher

Autostart

Benutzerkonto

Benutzer-
verwaltung

Software zum Anzeigen von PDF-
Dateien. Gibt es bei Adobe
(www.adobe.de) kostenlos als
Download.

Abkiirzung fiir Application (Anwendung),
Bezeichnung fiir ein Programm, das auf
mehreren Plattformen (PC, Notebook,
Tablet, Smartphone) lduft. Apps von
Apple sowie Googles Android-Apps sind
nicht kompatibel mit Windows-10-Apps.

Bezeichnung fiir eine Gruppe von
Computern im Netzwerk. Der Computer
wird (iber die Systemsteuerung einer
Arbeitsgruppe zugewiesen.

Fliichtiger Speicher im Computer, in dem
Programme und Daten abgelegt werden.
Wird nach Abschalten der Stromzufuhr
geldscht.

Ein Ordner im Startment. Alle Pro-
gramme, die in diesem abgelegt werden,
starten automatisch zusammen mit
Windows 10.

Die Sicherung und Archivierung von

Daten, friiher auf Magnetbandern, heute
auf DVDs. Windows stellt auch Software
fur automatische Backups zur Verfligung.

Wenn mehrere Benutzer an einem PC
arbeiten, wird fiir jeden ein Benutzer-
konto eingerichtet. Damit hat jeder seine
eigenen Bibliotheken.

Verwaltung der Anmeldeinformationen
aller Benutzer, wahlweise in den PC-
Einstellungen des Startbildschirms oder
(erweitert) in der Systemsteuerung.
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Betriebssystem Begriff fiir Software, die den Computer
steuert. Windows 10 ist das Standard-
betriebssystem fiir Personal Computer,
Windows 8.1, Windows 7 waren
Vorgdangerversionen, Linux ist ein
Konkurrenzprodukt.

Bibliotheken Ordnungsform fiir Daten im Windows-
Explorer. Standardbibliotheken sind
Bilder, Dokumente, Musik und Videos.

Bildcode Anmeldeform filir Benutzerkonten:
Anstelle einer Kennworteingabe miissen
drei Punkte auf einem Bild markiert
werden (Benutzereinstellungen).

Abkiirzung fir Basic Input/Output
System. Software in einem Chip, die
nach dem Einschalten des Rechners
seinen Speicher und das System iiber-
priift und Windows von der Festplatte
in den Hauptspeicher lddt.

Digitales optisches Speichermedium,
Nachfolgestandard der DVD mit deutlich
mehr Kapazitat.

Browser (von engl. to browse = bldttern). Das
Programm fiir die Anzeige von Internet-
seiten. Der Standardbrowser flir Win-
dows 10 heiBt Microsoft Edge, Mozilla
Firefox gibt es u. a. als Alternative.

Cookies Kleine Textdateien, die Anbieter von
Webseiten auf die Festplatte des
Besuchers schreiben, um Zeit und Zweck
des Besuchs festzuhalten. Lassen sich im
Browser entfernen oder sperren.

Cortana Die Sprachassistentin von Windows.
Sucht intelligent nach Texteingaben,
erinnert an Termine und ldsst sich sogar
per Sprache steuern.
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Datentrager

Datentrager-
bereinigung

Defragmentierung

Desktop

Domane

Download

Alles, was Daten speichern kann, ist ein
Datentrager: Festplatte, CD, DVD, USB-
Stick, Speicherkarte u. a.

Ein Programm aus der Systemsteuerung,
das nicht mehr benétigte Daten und
Uberflissige Programme von der Fest-
platte 16scht und damit Speicherplatz
freigibt.

Ein Programm aus der Systemsteuerung,
das die Daten auf der Festplatte neu
anordnet und fiir Zugriffe optimiert (nur
sinnvoll, wenn die Festplatte sehr voll ist
oder geringe Speicherkapazitat hat).

Die Oberfliche von Windows, auf der
mit Startment, Kacheln, Taskleiste,
Fenstern, Dateien und Ordnern
gearbeitet wird.

1. In groBen Netzwerken eine Gruppe
von Computern und Druckern.

2. Eine nationale oder internationale
Internetadresse, die deutschen Domanen
verwaltet DENIC (www.denic.de).

3. Teil der E-Mail-Adresse nach dem
@-Zeichen.

Der Vorgang, bei dem Dateien aus
dem Internet auf den Rechner oder ein
anderes Speichermedium kopiert und
dort gespeichert werden.

Abk. fiir Digital Subscriber Line. Eine sehr
schnelle Ubertragungstechnik fiir digitale
Daten. ADSL und SDSL sind Varianten,
TDSL ist der Produktname der Telekom.

Ein Textverarbeitungsprogramm in
Windows 10, mit dem unformatierte
Texte erstellt werden.
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Elektronische Post, mit der Mail-App
erstellt und von Mailkonto zu Mailkonto
verschickt.

Energieoptionen Programm aus der Systemsteuerung, das
Stromverbraucher wie Festplatte oder
Monitor automatisch abschaltet, wenn
sie nicht in Gebrauch sind.

Energieverwaltung Einstellungen in Windows, die durch
Abschalten von Bildschirm und Daten-
tragern in den Offlinemodus und Redu-
zieren der Helligkeit Energie einsparen.

Erleichterte Programme zum Anpassen der Desktop-
Bedienung oberflache und der Eingabewerkzeuge fiir
behinderte Menschen.

Ethernet Die Bezeichnung fiir eine Form der
Datenuibertragung im Netzwerk, gleich-
zeitig ein Standard fiir Netzwerkkarten
im PC.

Family Safety Ein Dienst in der Benutzerkonten-
verwaltung, mit dem Konten fiir Kinder
und Jugendliche (iberwacht und ein-
geschrankt werden konnen.

Firewall Die »Brandschutzmauer« fiir Windows
Uberprift alles, was versucht, in das
System einzudringen, schiitzt und warnt
vor schadlicher Software und Hacker-
Angriffen aus dem Internet.

Freigabe Damit ein Computer im Netzwerk Daten
oder Geréte (z. B. Drucker) eines anderen
benutzen kann, muss dieser sie freigege-
ben haben. Dabei kann er einen Kenn-
wortschutz zuweisen oder dafiir sorgen,
dass Daten nur zu lesen und nicht zu
dndern sind.
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Gerate-Manager

Heimnetzwerk

Hyperlink/Link

IP-Adresse

Kacheln

Mit diesem Programm aus der System-
steuerung wird die auf dem PC installier-
te Hardware (Festplatte, DVD-Laufwerk,
Netzwerkkarte) tiberpriift und bei Bedarf
neu eingerichtet.

Privates Netzwerk, das mehrere Rechner
in nicht 6ffentlichen Netzen verbindet.
Ordner und Dateien werden (iber Frei-
gaben fir andere Benutzer freigegeben.

1. Gerdt, das mehrere Gerdte im Netz-
werk sternférmig miteinander verbindet.
2. Menli in Microsoft Edge

Internetseiten bieten Links an, die der Be-
nutzer anklickt, um auf eine andere Seite
zu schalten, eine Mailadresse aufzurufen
oder eine Datei auf seinen Computer zu
laden.

Abkiirzung fiir Internet Protocol. Uber
die IP-Adresse, die einen Rechner ein-
deutig identifiziert, werden Daten im
Netzwerk (Internet) versendet.

Elemente des Startbildschirms fiir den
Aufruf von Apps. Live-Kacheln zeigen
App-Inhalte (Fotos, Nachrichten etc.) als
Vorschau an.

App zum Schreiben, Senden, Empfan-
gen und Verwalten elektronischer Post.
Voraussetzung ist ein Zugang zu einem
Mailanbieter (iber einen Onlinedienst.

Texteintrag am oberen Rand eines
Windows-Fensters, der auf Klick eine
Reihe von Befehlen freigibt (dhnlich einer
Meniikarte mit Speisenauswahl). Mit

der (Alt)-Taste wird die Meniileiste ein-
geblendet.
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Microsoft-Konto Clouddienst von Microsoft, mit dem ein
kostenloses Konto mit Mailadresse und
OneDrive-Speicher angelegt wird. Erfor-
derlich, um Apps und den App-Store in
Windows 10 nutzen zu kdnnen.

Netzwerk, lokales Computer werden miteinander vernetzt,
damit sie Daten austauschen und Gerate
gemeinsam nutzen kénnen. Als lokales
Netzwerk bezeichnet man alle verbunde-
nen Computer und Drucker.

OneDrive Onlinedatenspeicher in der Cloud, wird
mit der Einrichtung eines Microsoft-Kon-
tos automatisch eingerichtet und stellt
15 GByte kostenlos zur Verfligung.

Ordner Alle Dateien auf der Festplatte werden
in Ordnern abgelegt, dhnlich wie Schrift-
stiicke im Blroschrank. Der Windows-
Explorer ist das Programm, mit dem
Dateien und Ordner verwaltet werden.

Phishing Trojaner spdhen lhren Computer aus
und suchen Passworter, Webseiten oder
gefdlschte Mails fordern diese an. Der
Browser Microsoft Edge schiitzt Sie mit
einem Phishingfilter.

Provider Firmen, die Mailadressen und Internet-
zugdnge anbieten (Onlinedienstanbieter).

Prozessor Die Zentraleinheit, das Rechenwerk des
Computers, auch CPU (Central Processing
Unit) genannt. Ein Chip von Intel, Athlon
oder anderen, dessen Leistungsstarke
nach der Taktfrequenz (z. B. 3 Gigahertz)
gemessen wird.

Router Netzwerkgerdte, die mehrere Rechner
oder Rechnernetze koppeln und mit dem
Modem verbinden.
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Server

Spooler

Sprachrekorder

Spyware

Startmenii

Systemsteuerung

Taskleiste

Task-Manager

Zentraler Computer in einem grof3en
Netzwerk, der alle anderen PCs steuert.
Im Internet ist ein Server auch der Com-
puter, der Internetseiten speichert und
Dateien zum Download bereitstellt.

Chatdienst von Microsoft, mit Video-
konferenzen, IP-Telefonie, Instant-
Messaging und Dateilibertragung.

Der Zwischenspeicher fiir Druckausgaben.
Speichert und sendet die gedruckten
Daten an den Drucker, der Anwender
kann im Hintergrund weiterarbeiten.

Programm aus der Systemsteuerung/
Zubehoérgruppe zum Aufnehmen von
Sound tiber Mikrofon. Speichert Auf-
nahmen in Form von WAV-Dateien.

Bosartiges Programm, das personliche
Daten (Kontonummern, Passworter etc.)
ausspdht und versendet.

Wird per Klick mit der rechten Maustaste
links unten aktiviert und enthdlt wichtige
Elemente des Windows-Systems.

Hier sind alle Programme zusammen-
gefasst, die Windows fiir die Steuerung
seiner Systembestandteile zur Verfligung
stellt.

Die Symbolleiste am unteren Bildschirm-
rand des Desktops. Sie enthdlt fur jedes
aktive Programm eine Verkniipfung.

Ein Systemprogramm, das alle laufenden
Programme (Tasks) anzeigt. Es kann mit
(Strg)+(Alt}+{(Entf) oder iiber das Startmendi
aufgerufen werden.




Lexikon m

Trojaner Ein bosartiges Programm, das sich

uber E-Mail-Anhdnge auf der Festplatte
installiert und von dort aus vom Benutzer
unbemerkt Daten zerstort, Mails versen-
det oder sonstigen Schaden anrichtet.
Virenschutzprogramme wie Windows
Defender verhindern Trojaner.

Abk. fiir Uniform Resource Locator, be-
zeichnet eine Internetadresse oder einen
Anbieter im Internet. Wird in die Adress-
zeile des Browsers zum Aufruf einer Seite
eingegeben.

Ein bosartiges Programm, das sich tiber
E-Mail oder Internet verbreitet und pro-
grammiert ist, um sich zu vermehren und
Schaden anzurichten. Virenschutzpro-
gramme verhindern und vernichten Viren.

Windows Ein Programm zur Abwehr von Viren,
Defender Trojanern, Spyware und jeder Art schdd-
licher Software.

Windows-Explorer Programm fiir die Verwaltung von Datei-
en und Ordnern auf Datentrdgern (Fest-
platte, CD, DVD) und in Netzwerken.

Windows Update Automatischer Dienst von Windows 10,
der neue oder gednderte Systemdaten
automatisch online abruft und installiert.
Kann auch auf manuellen Betrieb einge-
stellt werden.

Abk. fiir Wireless Local Area Network.
Lokales Funknetz mit Reichweiten bis
300 Meter, Datenlibertragungsrate
abhéngig vom Modem und Netz bis
54 Mbit/Sekunde.
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